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THONG BAO
Mo cic lop ng."m han vé nghlg,p Vil

o2 WV Viin thu, Luu triv va Ung dung edng nghé thong tin

i [ trong cong tic vin thw, luu triv

Ddp tmg nhu cau dao tgo, boi dUﬁTJE ndng cao nghi¢p vu cbng tae van thu,
luu trir, Cuc Van thar va Luu (el Nha nude mé cae 16p ndng cao, boi dudng IlE.E,dI'l
han vé nghiép vu van thu, luu trir va ng dung cng ncrhc théng tin trong cdng
tde van thar, huu 4t ndm 2011 v&i cac ndj dung Sau;

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nhim trang bi ¢ho hoe vién nhimg kién thire co ban mot cdch hé thing
ve nghiép vu céng téc van thu, luu trir va ung dung comg nghé théng tin trong
cOng tac van thu, luu triv.

- Hoc vién hoc tap dat yéu cdu duge Cuc truong Cue Vin tha va Luu utr
Nhi niege ciap Gidly chimg nhin tham gia khod hoc.

1. PO1 TUONG

- Can b, cong chirc, vién chirc dang lam ¢dng tdc vin thu, lvu o, hanh
chinh vin ph:m;b 0 cac co quan nha murée trung vong, cac eo quan Dang, doan
thé va cdc Trudmg hoe, Bénh vién, T4 chite kinh té:

- Cac ca nhédn ¢6 nhu cdu bé1 dudng nang cao nghiép vu cong tac van thu,
luu trlr, hanh chinh van phong va img dung cong nghé thong tin trong cbng tac
vén thu, luu tri,

1. THOT GIAN VA NQI DUNG

1. Thoi gian

Lép 1: “Boi duwong ng.-*uep v Van tha, Luwu triv va teng dung cong nghé
thong tin trong cing tac van thie, lien triv”

Thai gian: 03 thang, khai giang thir 7 ngay 11/6/2011, (hoe vao cdc ngly
thir 7 va Chu nhét hing tudn).

Lép 2: "Nﬂﬂg cao nghiép vu Vin thir, Lieu triv va ung dung cang nghé
thong tin trong cong tdc van thu, luew (riy”

Théi gian! 02 tuin, khai giang thir 2 ngay 13/6/2011 (hoe ca ngay cic
ngay trong tuan, nghi thir 7 va chi nhét),

2, Dia diém

Hoi trudmg 201C, try s& Cye Van thu va Luu et Nha nude, 12 Dao Tén,
Cong Vi, Ba Dinh, Ha N6,



3. Noi dung

- Téng quan vé cOng tac van thu, luu trit;

- Cong tac viin phong va quan trl hanh chinh van phong;

- Soan thdo va ban hanh van ban:

- Nghiép vu cng tac van thu:

- Nghiép vu cbng tdc Iwu trif;

-Ung dung cbng nghé théng tin trong cong tdc van thu, Tuu trix;
- Viin hoa ting xir trong cong sd;

- Tham quan nghiép vu tai cic Trung tdm Luu trit Quac gia.
IV. KINH PHi

- Lop 1: 2.500.000d/mguroi.

- Lop 2: 1.250.000d/ngudi.

Hac vién ndp tién mit hoic chuyén khoan véo tai khoan sau mudn nhét [4
trong ngay khai giang khod hoc:

Vin phong Cue Vin thu va Luu trir Nha nude
S6 tai khoin 934.01.054 Kho bac Nha nude Ba Dinh, Ha Noi.

V. THU TUC NHAP HOC

- Phiéu ding Ky (theo mdu phét trong ngay khai gidng):

- Viin ban ctf di hoc ctia co quan 18 chire hoic hop dong dao tao déi véi co
quan, to chire cir 05 ngudi trd 1én tham gia khoa hoc.

Danh sich dang ky hoc vién tham gia 1ép hoe gii vé Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nude trurde ngay khai giang cdce khoda hoc 05 ngay. Thong bdo nay thay
cho Gidy nhip hoe.

Moi chi tiét xin lién hé: Bo phén dio tao, Phong Té chite - Cén b6, Cuc
Vin thu va Luu trir Nha nude, 12 Dao Tan, Céng vi, Ba Dinh, Ha Néi.

Dién thoai: 0437663071 - (43 8327009 - 0988 119 168, Fax:
04.38526871 hoac dia chi email: nguventithuhoat@archives.cov.vn./. 2

Nei ndriin: KT. CUC TRUONG
- Cuye trirdmg (38 bic): D 3 C

- VP ciac B, nganh TW:

- VP co quan Bang, dodn thé TW;

- Cac 8é, ban, nginh thudc tinh tir Thanh
Haa trér ra;

- VPUBND, huyén uy, cdc quin, huyén ti
Thanh Héa trdr ra;

- Cée bgnh vién, trutmg hoe TW, dia
phuong tir Thanh Hoa tré ra; —

- Cdc Tdng cong ty 90, 91: Hoang Trudne
- Cae doanh nghiép khic; i
- Website Cuc VTLTMNN:

- Luu: VT, TCCB. 4
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