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Ha Néi, ngdy A5 thang 4f ndm 2009

THONG BAO

Vé tuyén dung edng chire

(r Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 011012003 va Nghj dinh
sb 09/7007/N£) CP ngay 15/01/2007 sira dm bd sung mot sb didu cia Nghi
dinh s6 117/2003/ND-CP ctia Chinh phit vé tuyén dung, su dung va quan Iy
cin bg, edng chifc trong cic co quan nha nude; Thong tir sb 09:‘?004fTT‘BNV
ngay ]9/02/2004 ctia B Noi vu huémg dan thye hién mot sé didu cia Nghi
dinh 6 117/2003/ND-CP va Théng tr sb 071’3007/'?1" BNV ngay 04/7/2007
ctia B$ Noi vy hudémg din thuc hién Nghi dinh 56 09/2007/NB-CP;

Can cu Qu»et dinh sb 1562/QD BNV mlay 13/10/2009 cia B trudng
Bo Noi vu vé vide than.h lap Hoi dong thi tuyén cbng chirc Bo Noi VU ndm
2009 va quet dinh sé 10/2006/(25 BNV cia B§ trréng Bo Noi vu vé vige
ban hanh quy ché td chirc thi tuyén, thi néng ngach déi véi can bo, cong chire
va Quyét dmh s6 12/2006/QD-BNV cia B¢ truong Bé Néi vu ngay
05/10/2006 vé viéc ban hanh ni quy thi tuyén, thi ning ngach dbi véi can b,
cong chire;

Hai déng thi tuyén Bo Noi vu théng béo vé viée wyén dung céng chirc
vao lam viée tai BO Noi vu va Cuc Vin thr va Luu trix Nha nude theo chi tiéu
bién ché hanh chinh duoc giao nam 2009 nhu sau:

1. Déi tugng va diéu kién dang ky du luyén

1. Nguwdi ding ky du tuyén phdi o6 @i cdc diéu ki¢n sau déy:

a) La cong dan Viét Nam, 6 dja chi thuong tr tai Viét Nam;

b) Tudi don dy tuyén tir di 18 dén 40 tudi

¢) Cé don xin dy tuyén, o I lich 18 rang, ¢ cdc vin bing, chimg chi
diwo tao phit hop véi yéu ciu cia ngach du tuyén;

d) C6 di sirc khoé dé dam nhdn nhiém vy, khong bi di tat;

d) Khéng trong thoi gian bi ky ludt, bi truy et trdch nhiém hinh s, chip
hénh 4n phat t, cai tao khong giam gii¥, guén ché, dang bi dp dung bién phip gido
duc tai xa, phudng, thi trédn hodic dua vao co sa chita bénh, co s& gido due;

2. Déi véi nhigng doi twpng dang la:

a) Vién chirc dang lam viée & cée don vi su nghiép cia nha nudc;



b) Vién chirc dang lam céng tic quén Iy, lanh dao tir cdp phong tré Ién
trong cic doanh nghiép nha nudc;

¢) Cén b, cong chirc cép X,

d) 87 quan va quin nhan chuyén nghiép trong Quén ddi nhan din Viét
Nam va Cong an nhan dan Viét Nam; thi dugc bd sung thém cac tidu chuin
sau:

- Tudi doi dur tuyén tir dit 18 dén 45 tbi;

- C6 théi gian lam viée lién tue tai co quan, td chire, don vi cia nha nuéc
tir 3 ndm (di 36 thing) trér 1én.

11. S6 lrgng tuyén dung

1. B Noi vu: 12 chi tiéu

a) Vin phong: 09 chi tiéu

- Phong Téng hop — Thu ky (03 chi tiéu): Tét nghiép Dai hoe Luat, Pai
hoc Hanh chinh. Uu tién nam, biét tiéng Anh hoc tiéng Phép, ¢6 trinh dé sau
dai hoc, ¢6 kinh nghiém tong hop van ban tir 01 nim tré 1én;

- Phong Thi dua — Khen thuéng (02 chi tiéu): Tét nghiép Dai hoc Khoa
hoc X3 h¢i va Nhan van. Uu tién nam, biét tiéng Anh hodc tiéng Phap. c6 kinh
nghiém 1am coéng tac thi dua — khen thudng tir 01 nam trd lén;

- Phong Hanh chinh — Vin thu - Luu trir:

+ 02 chi tiéu tot nghiép dai hoc chuyén nganh Vian thu, Luu trir, Hanh
chinh Vin phong. Ut tién biét tiéng Anh hodc tiéng Phap, ¢6 kinh nghiém lam
cbng téc hanh chinh viin phong tir 01 nam trd 1€n;

+ 02 chi tiéu 1ot nghiép trung cfip, cao diing chuyén nganh Van thu, Luu
trir. U tién biét tiéng Anh hoic tiéng Phap, ¢ kinh nghiém lam cong tic hanh
chinh, van thu, luu trit tir 01 nim trd lén.

b) Vu K& hoach — Tai chinh: 01 chi tiéu (nam) tét nghiép trung cdp Vin
thu, Luru trir.

¢) Vu Hop tic quéc té: 01 chi tiéu (nam) t6t nghiép trung cip Van thu,
Luru trir,

d) Vu Tién luong: 01 chi tiéu (nix) tét nghiép trung cép Van thu, Liu

2. Cue Vin the va Lueu triv Nha miede: 03 chi tiéu
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a) Phong Nghiép vu Van thir - Luu trir dja phuong: 02 chi tiéu, Chuyén
vién Van thr — Luu triy, t6t nghiép Pai hoc Khoa hoc Xa h$i va Nhin van
nganh Luu trir va Quan trj Vin phong.

b) Vin phong: 01 chi tiéu (nir), Chuyén vién Quén trj Vin phong tot
nghiép Khoa Kinh té - Dai hoc Quéc gia, ¢b chimg chi ké todn vién, gidy
chimg nhan bdi dudmg nghiép vu viin thir, lwu trir va quén tri vin phong, cb
kinh nghiém céng téc tir 01 ndim trd 1én.

Tt ci cic chire danh tuxé‘n dung trén biit bude phai c6 thém cdc
tidu chudn sau:

- Chirng chi Tin hoc véin phong;

- Chimg chi ngoai ngir tir trinh d6 B tré 1én déi véi dai hoc va trinh d6
A tr&r 1én déi véi cao ding, trung cip mot trong nam thir tiéng (Anh, Nga,
Phap, Trung, Birc).

111, N§i dung hd so diing ky dy tuyén

- Don ding ky dur tuyén theo miu quy dinh;

- Ban so yéu Iy lich d4n anh (4x6) dong diu gidp lai, co xéc nhin cia
UBND cép x& noi cur trii hodc co' quan bé, me ciia ngudi dyr tuyén hodic co
quan don vi ngudi du tuyén;

- Ban sao Gidy khai sinh; Bing t6t nghiép dai hoe, cao déing hodc trung
cép ding chuyén nganh dy tuyén; Bang diém két qua hoc tép; chimg chi tin
hoc van phong; Chimng chi ngoai ngff trinh dd A trd 1én (d6i v6i trung céip) va
trinh @6 B tré 1&n (d6i v6i dai hoc, cao ding);

- Gidly chimng nhén sirc khoé ¢6 gia trj trong thoi han 06 thang ciia co
quan y té ¢6 thim quyén;

- Céc loai gidy tdy ru tién nhur:

+ Ngudi dan tdc thiéu s6; Anh hing lyc lugng vii trang, Anh hing lao
dong, Thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thiong binh, con ligt s, con
thuong binh, con bénh binh, con ciia ngudi hoat dong Cach mang trude tong
khai nghia 19/8/1945, con dé clia ngudi hoat dong khang chién bi nhigm chét
doc hoa hoc, con Anh hing lye lugng vil trang, con Anh hiing lao dong;

+ Nhirng ngudi 6 hoc vi Tién si ding chuyén nganh dao tao, phi hop
v6i nhu ciu tuyén dung;

+ Nhimg ngudi c6 hoc vi Thac sT ding chuyén nganh dao tgo, phi hop
véi nhu chu tuyén dyng; nhimg ngudi tot nghiép loai gidi va xudt sic & cic
bic do tao chuyén mén phi hop véi nhu ciu tuyén dung; nhimg ngudi da
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hoan thanh nghia vy quén sw; ddi vién thanh nién xung phong, dgi vién tri
thire tré tinh nguyén phue vyt néng thén, mién ndi tir 2 nim trd 1én da hoan
thanh nhigm vy; eén bj cong chirc cip xa c6 thai gian 1am viéc lién tuc tai co
quan, td chirc cdp x4 tir 3 niim tré 1én;

- Ba phong bi ¢6 dén tem va ghi r5 ho, tén, s6 dién thogi lién hé va dia
chi ngudi nhén, 02 anh 4x6.

(Bdn sao cdc van bing chimg chi va ban sao cdc gidy 16 lién quan khdc
khéng can cong chimg hode chimg nhén ciia co quan ¢6 tham quyén nhung
phai ghi cam doan trén ban sao l& duoc sao tir ban chinh, do ngudi di tuyén
ky tén va chiu trach nhiém).

* Hoi ddng thi khong tra lai hd so cho thi sinh khong tring tuyén.

IV. Thi gian, dia diém ndp hd so

1. Thei gian

Nhin hd so ciia thi sinh di tuyén tir 8h00° ngdy 26 ngay 11 dén 16h30°
ngay 27 thang 11 n&m 2009.

2. Pja diém

Phong T6 chirc — Cén b, Try s& Cuc Vin thir va Luu trit Nha nuée, sb
12 Dao Tan, quén Ba Dinh, Thanh phb Ha Noi.

V. Ngi dung va hinh thire thi tuyén

1. Mén thi va hinh thirc thi

a) Ddi véi céng chire logi A (trinh dé dai hoc, cao déng)

- Man Hanh chinh bao gom cdc ndi dung lién quan dén quan 1y hanh
chinh nha nuée va kién thire nghiép vu chuyén nganh. Hinh thire thi: thi viét
va thi tric nghi¢ém. Thoi gian thi viét 120 phit; théi gian thi tric nghiém: 30
phat;

- Mén Ngoai ngir (trinh d6 B) mét trong nim thir tiéng (Anh, Nga,
Phap, Trung, Pirc). Hinh thirc thi: thi viét va thi n6i. Thai gian thi viét 90
phut, thoi gian thi néi 15 phat;

- Mén Tin hoc van phong, hinh thire thi tric nghiém, thoi gian 30 phut.

b) D6 véi cong chike loai B (trinh do trung cdp)

- Mon Hanh chinh bao gdm céc ndi dung lién quan dén quén 1y hanh
chinh nha nude va kién thitc nghiép vu chuyén nganh. Hinh thire thi: thi viét
va thi triic nghiém. Thori gian thi viét 90 phit, thoi gian thi trc nghiém: 30
phut;



- Mén Ngoai ngit (trinh d6 A) mét trong nam thir tiéng (Anh, Nga,
Phap, Trung, Dirc). Hinh thirc thi: thi viét va thi n6i. Thoi gian thi viét 60
phit, thai gian thi néi 15 phat;

- Mén Tin hoc vin phong, hinh thirc thi tric nghi¢m, thoi gian 30 phut.

2. Huédng din tai ligu én thi

Ngdy 09 thing 12 n&m 2009; Tir 8h00 — 11h30 t chirc huéng din tai
liéu cho thi sinh mén Hanh chinh.

3. Ngay thi

Ngay 19 va 20 thang 12 nim 2009.

4. Dia diém thi

Hoi trudmg Cyc Van thu va Luu trir Nha nuée, s6 12 Do Tén, quén Ba
Dinh, Thanh phé Ha Néi.

5. Lé phi thi

130.0004 (Mgt trim ba muoi nghin déng chin) cho mét ngudi dy thi
theo quy dinh tai Théng tr lién tich s& 101/2003/TTLT/BTC-BNV ngdy
29/10/2003 cta B Tai chinh va B§ N§i vu quy dinh ché d6 thu va quén 1y sir
dung phi dy thi tuyén./. & —

Noi nhin: } __TM. HQI DONG
- Vi TCCB-BNV (d# bio cdo); Py ("eqij TICH

- Lanh dgo Cyc (03); 7 £ '

- Céc phong chirc ning (05) G

- Phong TCCB ¢é niém yét (03);

- Hpi dong thi tuyén (01);

- Website ciia Cyc VT&LTNN;

- Luru: VT, Thur ky, Cha tich HDTT. 4

Vu Thi Minh Hwong
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