UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 254 /QD-SNV Ddk Néng, ngay AL théng 5 nam 2016
QUYET PINH

Phé duyét ké hoach khio sat
tai li€u luu trir trén dia ban tinh Pak Nong

GIAM POC SO NOI VU TiNH PAK NONG

Cén cu quyet dinh s6 15/2015/QD-UBND ngay 16/4/2015 cua UBND
tinh Pak Nong vé quy dinh chtrc néng, nhiém vu, quyén han va co céu to chuc
ctia S& Noi vu tinh Pak Nong;

Cin cir Quyét dinh s6 287/QD-UBND ngay 01/3/2016 cua Uy ban nhan
dan tinh Dak Nong vé viéc phé duyét Dé an trién khai nhiém vu, chuong trinh
cong tdc nam 2016 cta S& Noi vu;

Xét dé nghi ctia Chi cuc Van thu - Luu trt va Chanh Vin phong S,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ké hoach khao sat tai liéu luu trit trén dja ban tinh Dik
Néng (toan van ké hoach ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Giao Chi cuc Van thu - Luu tri, Trung tdm Luu trir lich st thuc
hién viéc khao sét tai liéu luu trit trén dia ban tinh Dak Nong.

Piéu 3. Chanh vian phong S&, Chi cuc Van thu - luu trit, Trung tdm Luu
trir lich st va céc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh./.

Noi nh({n:
- Nhu diéu 3;
- Cac S0, nganh;
- UBND cac huyén, thj xa;
-Luu: VT. ¢
i
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH
V& viéc khdo sat tai liéu lwu trir trén dia ban tinh Pik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A9
ngay M thang 5 ndam 2016 cua So Noi vu tinh Pk Nong)

Thuc hién Quyét dinh s 287/QD-UBND ngay 01/3/2016 cia Uy ban
nhan dén tinh Ddk Nong vé viéc phé duyét Dé an trién khai nhiém vy, chuong
trinh cong tac nam 2016 cia S& Noi vu. S¢ NGi vu xay dung K& hoach khao sat
tai liéu luu trir tai cac s&, ban nganh, huyén, thi xa trén dia ban tinh Pik Noéng
cu thé nhu sau:

1. Muc dich

Muc dich cua viéc khao st tai liéu 1a nhim thu thdp théng tin can
thiét vé& tinh hinh cta phéng hoic khéi tai liéu dua ra chinh ly, 1am co s& cho
viéc bién soan cac van ban hudéng dan chinh ly; 1ap ké hoach va tién hanh suu
tAm, thu thap nhiing tai liéu chu yéu con thiéu dé bd sung cho phong va thuc
hién chinh ly tai liéu dat yéu cau nghiép vu dit ra.

2. Yéu cau

Céc co quan, don vi dugc khao sat cung cép toan bd khéi lugng tai
liéu luu trir clia co quan minh va cac co quan chuyén mon truc thudc.

- Tong s6 mét tai liu luu trit cu thé cia timg don vi;

- Thanh phén tai liéu: Ngoai tai liéu hanh chinh, trong phong hozc khdi
tai liéu con c6 nhing loai tai lidu gi (tai liéu ky thudt, phim dnh ghi dm,...);

- Mrc d6 xur ly vé nghiép vu: Tai liéu da dugc phéan loai, chinh ly, 1ap
hd so, xac dinh gia tri, tiéu huy tai liéu. . ;

- Tinh trang vat ly cua khdi tai liéu.



3. N¢i dung

3.1. P6i twong khio sat

Tai liéu luu trit hinh thanh trong qué trinh hoat dong cia céc co quan,
don vi tir khi thanh 14p cho dén nam 2015.

3.2. Hinh thirc khio sat

- Truong hop tai liéu da duoc giao ndp vao Kho luu trit co quan thi
Doan khao sét tién hanh do mét gié tai licu tai Kho luu tri.

- Truong hop tai li¢u chua giao ndp vao luu trit co quan, dé nghi
phong Noi vu cir 2 cong chirc phéi hop véi Doan khao sat tién hanh do mét gi4
tai liéu con ton dong tai cac phong ban chuyén mén thugc UBND huyén; dbi véi
cac s, nganh cir cong chirc, vién chic 1am cong tic vin thu, luu trir phéi hop
véi Doan khao sat dé tién hanh do tai liéu con tén dong tai cac phong, ban, don
vi true thudc co quan minh.

4. Thanh phan va thoi gian khao sat

4.1. Thanh phan

a) Doan khio sat

- Lanh dao Chi cuc, 01 chuyén vién phong nghiép vu - Chi cuc Vin
thu - Luu trit tinh Dik Nong;

- Lanh dao va céc vién chtrc Trung tAm Luru trit lich st.

b) Thanh phan lam viéc

Dai dién lanh dao Van phong céc co quan, don vi; Trudng, Pho céc
phong ban chuyén mén thugc UBND huyén va can b truc tiép lam cOng tac van

thu, luu trir tai don vi.
4.2. Thoi gian khao sat
Tir thang 5 dén thang 12 ndm 2016

5. Kinh phi thye hién ké hoach



Tir nguén kinh phi duoc giao nam 2016 cho Chi cuc Van thu - Luu tri
va Trung tdm Luu trit lich str.

6. T6 chire thye hién

Giao cho Chi cuc Vin thu - Luu trlr, Trung tdm Luu trit lich st tién
hanh khao sat tai liéu lwu trit trén dia ban tinh theo K& hoach nay; thong bdo lich
cu thé cho cac co quan, don vj lién quan dé phéi hop thuc hién.

Cac don vi dugc khao st chudn bj tét cac ndi dung lién quan dé phdi
hop v6i Chi cuc Van thu - Luu trit va Trung tm Luu trit lich st thuc hién t8t ké

hoach nay ./.
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