Ky bai: SG NQi vu

Email: snv@danangAQOV vn
Cd quan: Thanh phé Ba Nang
Thdi gian ky: 22.02.2016

16: 08 30 +07:00

UY BAN NHAN DAN

Heca

THANH PHO DA NANG
SONQI VU

sé: It /KH-SNV

Thuc hién quy dinh vé cong tac vin thu va luu trit, ¢
cong tac van thu, Ivu trit nim 2015 cu thé nhu sau:

L. MUC PiCH YEU CAU

Tr1en khai thue hién c6 hidu qua cong tac van thu, Iuu trit tai So,

né nép, én dinh, dung quy dinh.
II. NHIEM VU CU THE

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dic 14p - Tw do - Hanh phiic

Da Néng, ngay bs_thdng. 84 nam 2016

KE HOACH
Cong tic vin thw, lwu trit ciia S& Néi vu nam 2016

an ctt tinh hinh thyc té, S& N6i vy ban hanh ké hoach

td chirc cdng tac vin thu, luu trir hoat dong

STT Noi dung cong viéc Té chire thwe | T6 chirc phdi | Thoi gian Két qua
hién hop hoan thanh
1. | Cong tac dao tao, boi dwong
Van phong Sé;
Tham gia diy du céc 10p dao tao, bdi| Ban Té6n gido; Trong nim
dudng nghiép vu cong tic vin thu, lru| Ban TP-KT; 2016
trit Chi cuc Vin
thu — Luu tri.
2. | Cong tac xay dung, ban hanh quy dinh va thwe hién viin ban
a) | Ban hanh céc vin ban lién quan dén cdng tac vin thu, luu trix
- Ban hanh danh muc hé so chinh thic | Van phong S¢&; Danh myc hd so
nam 2015; ban hanh danh muc hd so du | Ban Tén gido; | Phong chuyén Thang nam 2015;
kién nam 2016 Ban TPD-KT; mén 01/2016 | Danh myc ho so
Chi cuc Vin dy  kien nim
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STT Noi dung cong viéc To chire thye | T8 chire phdi | Thoi gian Két qua
hién hop hoan thanh
thu — Luu trir. 2016.
- Chi dao céc co quan, don vj truc thufc | Vin phong Sé; Cac don vi truc
ban hanh céc vin ban dot xuét vé cong | Ban Tén gido; Phe huve Tha thuéc ban hanh
tac vin thu, luu trir. Ban TD-KT; ong chuyen 02 /2a (1)1 %6 d@y du cic vin
Chi cuc Vin mon ban
thu — Luru trit.
b) | Panh gi4, xép loa1 két qua thye hién cdng tac viin thu, luu trir nam 2015
- Ty dénh gia xép loai cong tac vin thu, | Vin phong S&;
lwu trit ndm 2015 Ban Tén gido; Truéc ngay
Ban Thb-KT;
Chi cuc Vin 15/01/2016
thu — Luu trir.
- Thuc hién tham dinh két qua danh gia, A s Béo cdo két qua
Ban T6n gido; . . £
xép loai cua cac don vi truc thude 9 \ . . s, | danh gia, xép
Van phong S¢ | Ban TD-KT; | Trude ngay loai cie d .
Chicuc Van | 15/3/2016 | % cac don vi
~ truc thuéc vé
thu — Luu trix.  NTAS
S& Noi vu
3. | Thue hién nhiém vu van thu’, Iwru triv
a) Huong dan cong chirc 1ap hd so cong Cac cong viéc
- | viéc va quan 1y t6t hd so cong viéc. Cong chirc . Trong nam giai quyét sau
co quan, don vi 2016 khi xa ly phai
truc thude dugc 14p hd so
theo quy dinh.
b) | Tang cuong dau tu co s& vat chat cho | Van phong S&;
cong tac van thu, luu trit, dic biét 14 di | Ban Tén gido; T 5m
v6i hd so sau khi @5 chinh ly. Ban TD-KT; rong i
. g 2016
. Chi cuc Vin

thu — Luu trir.




STT Noi dung cong viéc T6 chirc thwe | Té chire phéi Thoi gian Két qua
i hién hop hoan thanh
c) |Xay dung va trién khai thuc hién ké Vin phone S&- Thyc hién dung
hoach thu thdp tai lidu nam 2014 va| o0 H0 giéoj ké hoach thu
nhitng nim truée vao luu trit hién hanh 8199 | Phongchuyén | Théng |thap tai lidu,
A, Ban TD-KT; A . A .
(néu co) . - mon 6/2016 bao cédo sO mét
Chi cuc Van e 1en A
~ tai liéu thu thap
thu — Luu trit.
duoc
d) | Thuc hién viéc hé thong héa tai liéu | Vin phong Sé; Tai liu trong
trong kho luu trit (néu cd) Ban Tén giso; Trone nim kho luu trit
Ban TD-KT; 25;1 6 dugc hé thong
Chi cuc Vian héa theo ding
thu — Luru trix. qui dinh
d) |Trién khai thyc hién viéc chinh ly tai | Van phong S&; H6 so ké toan
liéu ton dong Ban T6n gido; Trone nim V‘é tai liéu con
Ban TD-KT; 5 (;gl 6 ton dong duoc
Chi cuc Van chinh ly ding
thua — Luu trik. qui dinh.
e) | To chirc xac dinh gia trj tai liéu, tiéu hity | Vin phong Sa;
tai li€u hét gia trj theo ding quy dinh Ban Tdén gido; <
Trong nim
Ban TD-KT; 2016
Chi cuc Vian
thu — Luu trit.
f) |Ung dung tot phan mém Quén ly vin 100% vin ban
ban va diéu hanh vao c6ng tac vin thu di, dén dugc
cap nhgftt vao
n . oz Trong ndm phén mém (tru
Cong chire 86 2016 | vin ban mat), in

dugc s0 quan ly
van ban di, dén
tir phn mém.




STT Néi dung cong viéc To chirc thyc | T8 chirc phdi | Thoi gian Két qua
hién hop hoan thanh ,
4. |Bao cio thong ké co s&, tong hop vé | Vian phong Sa&; Céc bao cao
cong tac vin thw, lvu trit nim 2014 Ban T6n gi4o; , .
T Truéce ngay
Ban TD-KT; 15/01/2016
Chi cuc Vin

thu — Luu trit.

S. | Luwu trit lich s&

Vian phong S6;
Ban giao hd so tai lidu thugc dién ndp | Ban Tén gido; Trong nim Bao c4o sb mét
luu vao luu trit lich sir theo k& hoach | Ban TD-KT; Z(ﬁ 6 tai liu thu thap
Luu trit lich st thanh phd Chi cuc Vin duoc

thu — Luu trit.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Van phong va cac phong, ban, don vi truc thudc cin cir vao ndi dung nhiém vu duoc
ké hoach cu thé va tridn khai thure hién tai phong, ban, don vi truc thudc minh.

- Giao Chéanh Vin phong Sé theo dai, kidm tra viéc trién khai
mdn, don vi tryc thude theo quy dinh./. Ak

phén céng xay dung
va bao céo két qua thuc hién ctia phong chuyén

Noi nhin:
- Cac ban, phong chuyén mén;

- Gidm ddc S& (béo cao); f
- Luu: VT,VP. 4 ‘

rig Coéng Chiic
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