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I. MUC DICH, YEU CAU _ 7 et

1. Nhim nang cao nhéan thirc vé vi tri, vai tro, tAm quan trong cua cong tac
vén thu, luu trlt cling nhu gia tr] cia tai liéu luu trit; Tao budce chuyén bién, dua
cong tac van thu, luu trlt cta tinh noéi chung va cua cac co quan, to chue, dia
phuong trong tinh noéi riéng di vao né nép va thuc hién ding quy dinh ctia phap
ludt vé cong tac van thu, luu trll; Gép phan nang cao hiéu qua céng tic quan ly
nha nudc veé van thu, luu trr trong giai doan hién nay;

2. Lam co s& dé céc so, ban, nganh tinh; Uy ban nhin déan cic huyén,
thanh pho, thi x8 xay dung ké hoach céng tac van thu, luu trit nim 2016 cua co
quan, t6 churc, dia phuong minh phl hop v6i tinh hinh thuc té va to chic trién
khat thuc hién.

II. NOI DUNG

1. Nhiém vu thwong xuyén

a) Quan ly cong tac van thu, luu trit

- Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

Cac co quan, don vi tang cudng viéc tuyén truyén, phd bién céc vin ban
quy pham phép luat méi duoc ban hanh vé cOng tac van thu, luu tri.

- Cdng tac to chuc, nhan sy

., + Cac o quan, dcm‘vi b tri cdng chirc, vién chirc 1am vin thu, luu iy
dam bdo di vé s6 luong dong thoi dép ung tiéu chuin theo quy dinh te;i Théng
tr 50 13/2014/TT-BNV ngdy 31 thang 10 nam 2014 quy dinh ma s va i6y
chuén chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu tx.'fr va Théng tu sb
C1131/51014/~T'I;-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua Bé Néi vu quy dinﬁ chtc

, m3 A tié a ¢ en mon c4c r '
e ngzﬁhn‘g/gglih\:f ti€u chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach céng chirc

+ Cac n vi cht da z: .
e die o tfo }?u?n, ggn v1 chit dong phoi hop véi S& N6i vy ting cuong cong
10, 1ap huan, bdi dudng nghig 3 v3 T
o a B °P VU ve van thu, luu triy AL A
chire, vién chirc Jam cong tac van thu, luyu tri ’ cho doi ngi cong




- Xay dung, ban hanh vin ban quan ly, huéng dan vé céng tac vin thu,
Iuu triy
‘ Sf’y IV\I(f)i vu chi da~o th cuc Van th}r - Luu trir ra soat péq van ban di ban
hanh ve van th,u..’, I}Iu trit d'e chlnh stra, bd sung hodc thay the bang vén ban moi
cho phu hgp véi cac quy dinh méi ctia Nha nude vé cong tac van thu, luu trit.

, Cic co; quan, doTl Vi cff?lp cu cac quy dinh méi cta Nha nudce, cua tinh hodc
hfrong dan cua S¢ Ng){ vu tién hanh ra soat nhiing van ban da ban hanh khong
con phu hop dé stra d61, bd sung hodc thay the, gom:

+ Quy ché cong tac van thu, luu trii;

+ Bang thoi han bao quan ho so, tai liu;

- Danh muc hd so co quan nam 2016;

+ Hudng dan lap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan;

+ Quy dinh vé& té chirc st dung tai liéu luu trif ctia co quan, td chirc.

- Kiém tra cong tac van thu, luu triy

, S& Noi vu xay dung ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trt ndm 2016
d6i vdi cac co quan, don vi can tap trung vao cac ndi dung sau:

+ Cong tac td chirc, bién ché (té chuec, trinh dd chuyén mon, nghiép vu;
ché d6 d6i véi cong chire, vién chire Jam luu trib);

+ Phd bién, gidi thiéu cac van ban quy pham phap luat, céc van ban khac
ctia Nha nuéc vé cong tac van thu, luu tri;

+ Tinh hinh thuc hién coéng tac van thu: Soan thao va ban hanh van ban;
Quan ly van ban di, dén; Lap ho so cong viée va ndp luu ho so, tai liéu vao luu
trit co quan theo qui dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11
nam 2012 ctia B No1 vy,

+ Tinh hinh thuc hién hoat dong luu tri: Thu thap ho so, t7éi liéu vao luu
trit co quan; chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu; bao quan tai liéu; to chuc su dung
tai liéu; thuc hién viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri. ..

b) Hién dai hoa cong tac van thu, luu trit

_ Tyidn khai thue hién Van ban s& 822/HD-VTLTNN ngdy 26 thing 8
nam 2015 ctia Cuc Van thu va Luu tri Nha nuéc Hudng dail quan ly Yan6b2;1;{ ]d)l,
van ban dén va lap ho so trong mol truong mang, Va? bgn S~O Nll 9 u()’c-:
CVTLTNN ngdy 10 thang 03 nam 2010 cva Cuc Van thu va Luu trir Nha i
Huéng dan vé xdy dung co sO dir liéu luu tru.

- Xay dung co sO dit liéu tai liéu luu trl phuc vu quan 1y va khai thac su

dung tai liéu tai Luu trlt lich stur tinh. ~
c) B tri kinh phi d& thuc hién cong tac van thu, hoat dong luu tru

: i dé ong luu trlr
- Viéc bo tri kinh phi dé t g

duoc thyc hién theo Diéu 39 cua Luat Luu iy

huc hién cdng tac van thu, hoat d



- B& tri kinh phi dé tiép tuc giai quyét tai liéu ton dong, tich déng, bé goi,
dong thoi dé ra giai phap dé chan chinh, cham dut tinh trang tai li€u ton dong.

- Tiép tuc trién khai du an dau tu xay dung Kho luu trit chuyén dung cla
tinh.

2. Nhiém vy trong tam nam 2016

a) Lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trix

- Céac co quan, don vi tap trung chi dao viéc lap hd so codng viéc cua can
bd, cong chirc, vién chirc. Pua ndi dung viéc 14p hod so cong viéc vao mot trong
cac tiéu chi dé danh gia va phén loai cong chure, vién chirc cudi nam.

- Uy ban nhan dan cdp huyén hudng din Uy ban nhan dan cép xa thuc
hién thong nhat c4c ndi dung theo quy dinh tai Thong tu 14/2011/TT-BNV ngay
08 thang 11 nam 2011 cia Bo Noi vu vé quy dinh quan ly ho so, tat liéu hinh
thanh trong hoat ddng cua Hdi dong nhén din va Uy ban nhén dén cac X3,
phuong, thi tran.

b) Quén ly tai liéu luu trit tai Luu trit lich st tinh

- X4y dung ké hoach va t chirc thuc hién viéc thu thap hé so, tai liéu vao
Luu trir lich sir dGing thoi han.

- Phan loai, chinh ly, sip xép, xac dinh gié tri tai liéu luu trix.

- Thuc hién ché do bao vé, bao quan an toan tai liéu luu tri; ché do vé
sinh dinh ky kho, tai liéu.

- T chire str dung tai liéu Iuu trif hidu qua, bao dam giir gin bi mat tai liu
luu trit theo quy dinh. B tri, tao diéu kién cho cac doc gia trong qua trinh khai
thac sir dung tai liéu luu trit.

- Thuc hién cbng tac suu tam tai liéu luu tr quy hiém.

- Ra soat, 18p Danh muc cac du 4n, cdng trinh thudc dién ndp luu tai liéu
vao Luu trlr lich st theo Quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2014/TT-BNV-
BXD ngay 21 thang 8 ndm 2014 cia Bo No1 vu - B X8y dung; Danh muc tai
liéu han ché st dung tai Luu trit lich su tinh theo Théng tu 05/2015/TT-BNV
ngay 25 thang 11 nam 2015 cua B& No6i vu.

- Tiép tuc thuc hién Pé an chinh ly tai liéu luu trit tdn dong tai cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Tién Giang giai doan 2013 - 2030 theo Quyét dinh
s6 2076/Qb-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2012 ctia Uy ban nhan dén tinh.

¢) Xay dung Kho luu trit chuyén dung va cai tao kho luu trix

- S6 No6i vu phoi hop véi céc co quan, don vi ¢é lién quan tiép tuc trién
khai thuc hign du an xay dung Kho luu trit chuyén dung cua tinh.

- Cac co quan, don vi trén dia ban tinh bé tri du dién tich phong, kho luu
trtr va cac trang thiét bi dé bao quan an toan tai lidu theo quy dinh tai Khoan 3 ~
Muc 3 — Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 cua Bo Noi
vu Huéng din vé kho luu trit chuyén dung. -
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d) Can ctr cac van ban cia Nha nudc, B9, nganh vé cong tac van thu, luu
trit huéng dan hodc tham muu cho Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban chi
dao co quan, don vi té chic trién khai thuc hién theo quy dinh. Thuc hién viéc
quan Iy chtng chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh

cua phap luat.
II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam dbc cdc s, ban, nganh tinh; Chu tich ij ban nhan dan céac
huyén, thanh phé, thi x4 can ¢t K& hoach nay xay dung Ké hoach cdng tac vin
thu, luu trit nam 2016 phu hop vot tinh hinh thuc té cua co quan, don vi minh,
gtii vé Uy ban nhén dén tinh (qua S& Noi vu) trude ngay 29 thang 02 nam 2016;
Chi dao cac co quan, don vi truc thudc thuc hién Ké hoach nay va Ké hoach
riéng, cu thé cua ting don vi, dia phuong. Dinh ky bao céo két qua thuc hién Ké
hoach vé Uy ban nhdn dén tinh (qua S& Noi vu) ngay 15 thang 6 (ddi véi bao
c4o 6 thang) va trudc ngay 30 thang 11 (ddi véi bao cao nim).

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém theo ddi, huéng dan, kiém tra, dén dbc cac
co quan, don vi va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi xa thuc hién cac
nhiém vu duoc giao. Téng hop bédo cdo két qua thuc hién vé& Uy ban nhan dén
tinh trudc ngay 15 thang 12 nam 2016.

3. S¢ Tai chinh, S¢ Ké hoach va Pau tu du trl, cép kinh phi bdo dam thuc
hién tbt cac dé an, du 4n va theo d&i, huéng din viéc quyét toan tai chinh theo
quy dinh cta Nha nudc.

Uy ban nhéan dan tinh yéu clu Qiém dbe cac so, ban, nganh tinh, Chu tich
Uy ban nhéan dan céc huyén, thanh pho, thi x4 nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhdn: I KT, CHU TICH »
- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc - BNV, = 'RLLQ CHU TICH
- CT, PCT. UBND tinh; T on

- Cac s0, ban, nganh, doan thé tinh;
- UBND cac H, TP, TX;

- VPUB: CVP, PVP (Pdng), P. NC;
- Luu: VT, NC.50
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