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860 3. KE HOACH
Noay:..04[............ Coéng tac vian thw, lru trit nim 2016

Thyc hién Céng van sé 1302/VTLTNN-NVDP ngay 18 thang 12 nim
2015 cua Cuc Vian thu va Luu trlt nha nuée vé viée phuong huéng, nhiém vu
cong tac van thu, huu trir nam 2016 d6i véi cac tinh, thanh phé truc thude Trung
wong; Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach cong tac van thu, lwu trit ndm 2016
vé&i cac ndi dung nhur sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Nang cao trach nhi¢ém cua céc cAp, cac nganh Ve cOng tac van thu, luu
trit, thong nhat trong chi dao, dong thoi 12 co s& dé céc cp, cac nganh xay dung
ké hoach t6 chirc va thuc hién cong téc vin thu, luu trit ndm 2016 dat hiéu qua.

*2. Tao bude chuyen b1en dua cong tac van thu, luu trit cia cac co quan, don
vi, dia phuong di vao né nép, khoa hoc, dép g yéu cau cai cach hanh chinh nha
nurée va thyc hién dung theo quy dinh cia phép luat. Day manh cdng tac 13p hd
so cong viéc; chinh ly tai liéu dé giai quyét tinh trang hd so, tai liéu ndp luu vao
Luru trir co quan va Luu trit lich s tinh.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Xay dung va trién khai cac Pé an, D an

a) Tiép tuc thyc hién D& an "Chinh ly va s6 héa mAu tai lidu lwu trir giai
doan 2011-2015” cho cac don vi:

S& N6i vu chi dao Chi cuc Van thu - Luu trir giao truc tiép cho Trung tam
Liru trit lich st thuc hién Dy an chinh ly va s6 hoa mau tai lidu luu trir tai: SO Y té,
S& Nong nghiép va Phat trién néng thon.

b) Xay dyng Dé 4n “Chinh ly tai liéu luu trit tai cac co quan, t6 chire thudc
ngudn ndp lru vio Luru trit lich sir tinh”; Pé 4n “Suu tAm tai liéu luu trir quy hiém
va dic biét quy hiém v& tinh Thira Thién Hué qua cac giai doan trén dia ban tinh
va céc tinh khéc”.

_¢) Xay dung ké hoach trién khai Quyét dinh s6 1146/QP- UBND ngay
20 thang 6 nam 2015 ciia Uy ban nhan dan tinh v& viéc phé duyét Dé an “Quy
hoach nganh van thu, luu trir tinh Thira Thién Hué dén nim 2020, tdm nhin
dén nim 2030”.

2. Chi dao thyc hién cic nhiém vu trong tAm nam 2016

2.1. Ban hanh céc vin ban chi dao, huéng din vé cong téc van thu, luu tri.

a) Ra soat cic van ban di ban hanh dé bo sung hoc thay thé cho phu hop
véi cac quy dinh ctia Luét Luru trit, Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01




nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Luu tri va
cac quy dinh khac ctia phép lut vé cong tac van thu, luu tri.

b) S& Nbi vu tham muu Uy ban nhéan dén tinh ban hanh sira d6i Quy ché
khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai Chi cuc Van thu-Luu tri.

_¢) Céc co quan, tb chirc, dia phu'ong ban hanh hoiac stra dbi bb sung cac van
ban vé cbng tac van thu, Iuu trit cia don vi dé phu hop véi cac quy dinh hién hanh
cta Nha nudc.

2.2. Lap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Tang cuong kiém tra viéc 1ap hd so cong viée clia cac co quan, td chirc, dia
phuong theo Chi thj s6 41/2013/CT-UBND ngay 30 thang 10 nam 2013 cua
UBND tinh vé viéc tang cuong cong tac quan Iy, lap hd so va ndp hd so luu trix; tap
huén céng tc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trlr co quan cho toan thé
can bg, cong chirc, vién chirc clia co quan, t6 chirc;

- S& No6i vu huéng dn cac co quan, td chirc, dia phuong dua ndi dung cong
tac lap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao tiéu chi danh gia chi s cai cach hanh
chinh cubi nim cua ting co quan, t6 chirc, dia phuong;

- T4 chirc chinh 1y, sap xép tai lidu va thuc hién viée giao ndp, thu nhan hd
so, tai lieu da den han ndp Iuu vao Luu trit co quan; bao vé, bao quan; td chirc khai
théc, str dung tét va c6 hiéu qua tai [iéu Iuu trit theo ché d6 luu tri¥ hién hanh.

2.3. T4 chirc chinh ly ti lidu tai cac phong, ban chuyén mén cap huyén

- Uy ban nh4n dén cic huyén, thi xi va thanh phé Hue tiép tuc chu dong
phéi hop véi S& Noi vu dé xay dung Dur an chinh ly tai liéu ton dong tai cac phong,
ban chuyén mén truc thudc; nguon kinh phi dé thue hién Du 4n do cac dia phuong
tur chi can d6i b tri dé trién khai thuc hién.

- Céc co quan, t6 chirc bd tri kho Iuu trit co quan c6 du dién tich 'phu hop va
phuong tién thiét yéu dé bao quan an toan tai liéu luu tri¥; thuc hién ché d6 vé sinh
dinh ky kho ting, t3i liéu va cac bign phép khac dé bao quan tai lidu theo quy dinh.

3. Quan ly, chi dao cac nhiém vu thu’b’ng Xuyén

Pé cong tac van thu, luu trit dan di vao né nép va thuc hién ding cac quy dinh
cua phap luét vé van thw, luu trlf; trong ndm 2016, UBND tinh yéu cau céc so, ban,
nganh, t6 chitc cap tinh; cac td chitc xa hoi nghé nghiép cAp tinh; doanh nghiép nha
nude thude tinh; Uy ban nhén dan cac huyén, thi xa va thanh phd Hué va céc co
quan, td chirc c6 lién quan t6 chirc thuc hién nghlem tic cac ndi dung sau:

a) Tuyén truyen phd bién phap luat vé cong téc van thu, luu trit

Ting cuong t6 chiic tuyén truyén, phd bién cic quy dinh cua phép lujt
hién hanh va vin ban quy pham phép luat méi duge ban hanh vé céng tic van
thu, luu tri.

b) T chirc bd may, nhan sy lam céng tic van thu, luu trit.

Céc co quan 6 chire, t6 chire bd tri nhan s trong téng s bién ché dugc giao
du tiéu chuén thyc hién nhiém vu cong tac vin thu, luu trit theo quy dinh tai Thong
tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 clia B4 Noi vu quy dinh m4 so
v tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu trit va Thong tu
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sb 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua B No6i vu quy dinh chuic
danh, ma s ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh van thu.

¢) Xay dung, ban hanh vin ban quéan ly, huéng dan vé cong tic van thur, luu trix

Céc co quan, to chirc ban hanh méi, ra soat nhimg vén ban d& ban hanh
khéng con phu hop dé stra ddi, bd sung hoic thay thé nhu: Xay dung Danh muc
hd so hang nam; Quy ché cong tic vin thu, hru trit; Quy dinh vé t6 chuc sur
dung tai liéu Iuu tri¥ chia co quan..

d) Thanh tra, kiém tra cong téc van thu, Iuu tri

S& Noi vy ting cuong thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trix d6i véi
cac co quan, tO chirc, dia phuong; dinh ky tong hop bao cdo Uy ban nhan dan
tinh. Cac co quan, t6 chirc, dia phuong tang cuong kiém tra, hudng dan ddi vai
cac co quan, don vi truc thudc. Noi dung kiém tra tap trung vao cac vén dé sau:

- Cong tac td chirc, bién ché va thuc hién ché db, chinh sach cho cong
chirc, vién chirc lam cong tac van thu, hru trir;

- Ban hanh vin ban chi dao va phd bién van ban quy pham phap ludt, cac
van ban khac ctia Nha nude vé cOng tac van thu, luu trif;

- Tinh hinh thyc hién cong tac vén thu;

- Tinh hinh thyuc hién hoat dong hru trit;

- Ung dung c6ng nghé thong tin vao cong tac van thu, luwu trit.

d) Hién dai héa cong tac van thu, Iuu trit

- Cac co quan, td chitc trén dia ban tinh thuc hién Quyét dinh sb
24/2015/Qb-UBND nggy 18 thang 6 ndm 2015 ctia Uy ban nhén dén tinh ban hanh
quy dinh vé viéc Umg dung vén ban dién tir trong hoat dong cua cac co quan nha
nuée trén dia ban tinh Thira Thién Hué; van ban sb 822/HD-VTLTNN ngay 26
thang 8 ndm 2015 ctia Cuc Vin thur va Luru trit nhd nuéce vé hudéng dan quan 1y vin
ban di, van ban dén va lap hd so trong méi trudng mang;

- Nghién ciru, d& xuét va trién khai thuc hién céc d@ tai nghién ctru khoa hoc
vé vin thu, luu trit.

e) Trién khai thuc hién quan ly hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cta
Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ciia B4 Néi vu hudng
din vé quan ly Chimg chi hanh nghé hru trit va hoat dong dich vu hru trit;

g) CAc co quan, tb chirc trén dia ban tinh chit déng b tri du dién tich phong,
kho hru trir va céc trang thlet bi d& bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai
Khoén 3, Myc III, Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 cta
B6 Nbi vu huéng din vé kho luu trir chuyén dung.

IIL. KINH PHi
1. Tlep tuc bb tri ngudn kinh phi dé trién khai thyuc hién D& 4n “Chinh ly va

s6 héa mAu tai lidu hwu trit giai doan 2011-2015” (thuec hién theo Quyét dinh sé
2218/QD-UBND ngay 27/10/2011 cua UBND tinh).

2. Kinh phi thyc hién cac néi dung ctia K& hoach thudc cép nao thi do ngan
sach cip d6 bé tri.




Iv. TO CHUC THU'C HIEN

1. S No6i vu

a) Tang cuorng glam sat, theo ddi, huéng dan, dén dbc, kiém tra viée thuc
hién K& hoach va béo cdo két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

b) Chu tri, phéi hop véi céc co quan, td chirc c6 18n quan dé trién khai c6
hiéu qua c4c ndi dung ciia ké hoach trong pham vi quyén han dugc giao.

2. S& K& hoach va Piu tu, S& Tai chinh phdi hop véi cac co quan, tb chirc
¢ lién quan dé tham muu bd tri ngudn kinh phi dam béo cho viée thuc hién K&
hoach nay.

3. Uy ban nhén dan céc huyén, thj x3 va thanh phé Hué; c4c s&, ban,
nganh thudc Uy ban nhan dén tinh; cdc td chirc x4 héi nghé nghiép; cac doanh
nghiép nha nudc tryc thude tinh cén cr vao cac nfi dung cia K& hoach nay va
tinh hinh thuc te tai co quan, td chtic, dia phuong dé xay dung ké hoach va trién
khai thuc hién tdt cac ndi dung ctia cong tac Van thu, luu trit nam 2016.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién, neu c6 vuéng mic, céc co quan, td
chirc, dja phuong phan 4nh vé S& Noi vu dé téng hop, bdo cdo Uy ban nhan déan
tinh theo quy dinh./.

Noi nhdn: ™. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- VP Doan BBQH&HDND tinh;

- Céc s0, ban, nganh thugc UBND tinh;

- UBND cac huyén, thi x3 va thanh phé Hué;
- CVP, cac PCVP va cac CV;

- Luu: VT, KNNV. I

Nguyén Vin Cao
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