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Luu ho 50 3 ¢-g-upyy; CueVan thu va Luu trit Nha nude vé viée phuong huéng, nhiém vu

cong tac van thu, luu trir nam 2016 d6i véi céc tinh, thanh phd truc thude Trung
uong, Uy ban nhan déan tinh Kién Giang ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac
van thu, luu trir nam 2016 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nang cao nhén thtc va trach nhiém cua lanh dao cdc nganh, céc cap,
can b, cong chirc, vién chiic trong tinh vé cong tac van thu, luu trir va tang
cudng cdng tac quan ly vé van thu, luu trit nhim phat huy hiéu qua trong hoat
dong thuc hién chttc ndng nhiém vu cling nhu phat huy gia tri cua tai liéu luu
tri.

- Tung budce dua cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh di vao né nép,
thuc hién ding quy dinh hién hanh, dap Gmg yéu cau cbng cudc cai cach hanh
chinh trong giai doan hién nay.

- La co so dé céc cap, cac nganh xay dung ké hoach va to churc thuc hién
cong tac van thu, luu trlt cia co quan, don vi nam 2016.

2. Yéu cau

Trién khai thuc hién céc noi dung cua Ké hoach cong tac van thu, luu trit
nam 2016; kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach va bdo céo kip thot,
day du theo quy dinh.

[I. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cdng tac van thw, luu triv

T6 chire tuyén truyén, phé bién céc quy dinh cua phap luat hién hanh va
cac van ban méi cia Bo No1 vu, Cuc Van thu va Luu trit Nha nude, cuia UBND
tinh vé céng tac van thu, luu trit; to chuc boi dudng nghiép vu cho cong chue,
vién chuc, nguoi lam cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh.

2. Ve cong tac to chire va can bo



- Kién toan t6 chiic, nhén su theo Thong tur sé 15/2014/TT-BNV ngay 31
thdng 10 ndm 2014 ctia B6 Ndi vu huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co céu to chirc cta S& No6i vu thuéc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong, Phong No6i vu thugc UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh.

- Sép xép va bd trf bién ché 1am cOng tac van thu, luu trir tai cac co quan,
don vi, t0 chuc ¢ cac clp trong tinh, ddm bdo tiéu chuan, nghiép vu ctia ngach
cong chuec, vién chure van thu, luu trit theo Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31 thang 10 nim 2014 ctia B6 Noi vu quy dinh ma sd va tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép vién chtic nganh luu trit va Thong tu sb 14/2014/TT-BNV ngay 31
thang 10 ndm 2014 cia B No6i vu quy dinh chic danh, ma s6 ngach va tiéu
chuan nghiép vu chuyén mon céac ngach cdng chiic chuyén nganh van thu.

Uy ban nhan déan x&, phuong, thi trdn b tri céng chirc kidém nhiém lam
cong tac van thu, luu tri:

- Lap ké hoach dao tao, bdi dudng, tap huén nghiép vu van thu, luu tri
doi vdi can by, cdng chtic, vién chuc truc tiép lam cdng tac van thu, luu trir
trong cac co quan, don vi, to chue.

- Thuc hién déy da céc ché do phu cép doc hai va phu cép doc hai béng
hién vat cho cong chuec, vién chuc (ké ca nguodi lam cong tac luu trir kiém nhiém
va nhiing noi chua cé kho luu trit).

3. X4y dwng, ban hanh va trién khai thwe hién cdc viin ban vé cong
tac van thw, luu triv

a) S& No6i vu thuc hién cac cong viéc sau:

- Tham muu Uy ban nhéan dan tinh ban hanh va trién khai thuc hién céc
van ban nhu sau:

+ Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé lap hd so, chinh ly va ndp luu hd so,
tai liéu vao Luu trlt co quan tai cac co quan, td chirc trén dia ban tinh.

+ Trién khai, thuc hién sb héa tai liéu luu trit tai Luu trit lich st tinh Kién
Giang, giai doan 2015-2017 khi duoc phé duyét.

+ Tiép tuc thuc hién D8 an Quy hoach nganh Vin thu, Luu tr@t tinh Kién
Giang tlir nam 2014 dén nim 2020 theo Quyét dinh sé 1558/QB-UBND ngay 16
thang 7 nam 2014 cia UBND tinh.

+ Tiép tuc trién khai va thuc hién D8 an giai quyét xir ly tai lidu tich dong
tinh Kién Giang giai doan 2013-2017.

- T4 chirc trién khai thuc hién céc ndi dung vé chung chi hanh nghé luu
trt va hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh tai Thong tu so 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cia B Noi vu.



b) Céc co quan, don vi ban hanh hodc stta d6i, b6 sung (d6i véi nhiing co
quan chua ban hanh hodc d4 ban hanh nhung khoéng con phu hop) nhiing van
ban sau:

- Danh muc hé so co quan.
- Quy ché cong tac van thu, luu trit.

~ - Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co
quan.

- Quy ché khai thac, str dung tai liéu luu tri.

4. Chi dao kiém tra cong tdc vin thu, hru triv

Céc s&, ban, nganh cép tinh va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh
pho chi dao tot viéc tu kiém tra cong tac van thu, luu trlt tai co quan, don vi va
bao céo két qua thuc hién vé S& Nai vu trude ngay 10 thang 12 nam 2016.

S& Noi vu xay dung ké hoach kiém tra cObng tac van thu, luu trit tai mot sd
s&, nganh céap tinh, Uy ban nhén dén cip huyén, phong chuyén moén thudc
UBND huyén. Noi dung kiém tra tap trung vao van dé trong tdm nhu sau:

- Trién khai, quan tri¢t va td chirc thuc hién cac vin ban Trung uong va
dia phuong vé cong tac vén thu, luu tri.

- Cong tac td chtre, can bd (Vé td chire van thu, luu trit; bién ché, trinh d6
can bd; viée thuc hién ché do doi voi can bd, cong chirc, vién chirc lam cdng tac
van thu, luu trit theo quy dinh cia nha nudc).

- Ban hanh céc vin ban chi dao, quan ly vé cong tac van thu, luu trit.

- Thue hién nghiép vu cong tac van thu.

- Thyc hién nghiép vu cong tac luu trir.

- Trach nhiém cta nguoi ding dau co quan, don vi trong chi dao thuc
hién cong tac véan thu, luu tri.

5. B6 tri kinh phi dé thuwe hién cong tdc vin thu, hoat dong luwu triv

Viée bd tri kinh phi dé thuc hién cong tac luu trit va hoat dong luu trlr
theo quy dinh tai Biéu 39 cua Luét Luu trir.

S& Tai chinh, UBND c4c huyén bé tri kinh phi xtt ly tai liéu tich déng
theo Quyét dinh sé 648/QB-UBND ngay 25 thang 3 nim 2014 ciia UBND tinh
vé phé duyét Pé an "Xu ly tai liéu tich dong" tinh Kién Giang, giai doan 2013-
2017.

6. Lap hd so va giao ndp tai liéu lwu triv

_ T chtrc thue hién tdt viéc 1ap hd so va thu thap hd so vao luu tri co
quan theo dung quy dinh.



- S& Nbi vu chi dao viée t6 chirc tiép nhan tai liéu nép luu vao Luu tri
lich str tinh nam 2016 dbi véi 14 co quan, don vi: Vin phong Uy ban nhén dan
tinh; So Tai chinh; Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat; Chi cuc Thuy san;
Chi cuc Quan ly chét luong néng lam san va thiy san; Vin phong HDND-
UBND, Phong Nbi vu thanh phé Rach Gia; Van phong UBND, Phong Ndi vu
huyén Pht Quéc; Van phong UBND, Phong N6i vu, Phong Tai chinh - Ké
hoach, Tai nguyén va Mdi truong, Gido duc va Dao tao huyén An Minh.

7. Kho lwu trir va to chire khai thac, sit dung tai liéu lwu triv

- Trién khai, thuc hién cédc hang muc con lai cdng trinh mé rong, sia
chita, nang cap kho Luu tr& chuyén dung tinh Kién Giang.

- Céc s6, ban, nganh tinh va UBND cac huyén, thi x4, thanh phd quan
tam, chi dao viée bd tri kho luu trit va trang bj day du cac trang thiét bi can thiét
dé bao quan an toan tai liéu luu trlt ciia co quan, don vi nhu: Dung cu phong
chay, chita chay, gid, k&, hdp dung tai li€u..... va thuong xuyén v¢é sinh, khu
tring dé bao quan tai liéu.

- Lap ké hoach va khao sat, suu tam, nhan ban tai 1iéu quy, hiém vé Kién
Giang hién dang bao quan tai cdc Trung tdm Luu trit Qudc gia, cac Bao tang,
cac Dai Phat thanh va Truyén hinh khu vuc Pong bing séng Ctru Long va cac
Khu di tich lich st va céc td chie, ca nhan.

- Phbi hop véi cac Trung tdm Luu trit Qubc gia té chirc trung bay, trién
[am tu ligu, hinh anh Kién Giang trudc nam 1945.

- Luu trt lich st va Luu trlt co quan t6 chtre tot viéc phuc vu khai thac tai
liéu luu trlt cho t6 chtrc, ca nhan co6 yéu cau.

- Tiép tuc mé clra va phuc vu khach tham quan Khu trung bay, trién lam
lich st Kién Giang qua tai li€u, hinh anh luu tri.

[1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trén co s& Ké hoach nay, cic so, ban, nganh cip tinh, Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x&, thanh phé, cac don vi su nghiép cong lap, va cac doanh nghiép
nha nudc thudc tinh, cac co quan, td chire thude nguén ndp luu tai liéu vao Chi
cuc Vin thu - Luu trit xdy dung ké hoach thuc hién.

2. S&6 No6i vu xay dung ké hoach, 1ap du toan suu tdm, nhin ban tai liéu
hinh anh lién quan dén tinh Kién Giang trudc nam 1945 & t6 chic 01 cude
trung bay, trién 1dm nhan nam du lich 2016.

3. S& Tai chinh cn déi kinh phi nhén ban, t& chirc trung bay, trién lam tai
liéu hinh anh lién quan dén tinh Kién Giang truéc nim 1945 trén co s¢ ké
hoach, du todn ciia S& Noi vu trinh UBND tinh phé duyét.



4. Giao S& Nai vu huéng dan nghiép vu cdng tac van thu, luu trlt va kiém
tra, don doc viéc td chure thuc hién Ké hoach nay.

5. Thuc hién ché d6 béo cdo théng ké dinh ky hang ndm cong tac van thu,
luu ot theo quy dinh va bado cdo két qua thuc hién Ké hoach nay vé Uy ban
nhan dan tinh (thong qua S& Noi vu)./. 4
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