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$6:6 §¥YKH-UBND Vinh Phiic, ngay 1.9 thang0q ndm 2016

. SUNGNG NGHIER VA PTNT VikH ol
KE HOACH CONG VAN DEN
Cong tac vin thw, lwu triv ndm 2016} s5- . 4{‘
.*Jgéy...,.;.zrhéng.,,z..ném 20;(.- N
Thue hién Ludt Luu trir ngay 11/11/2011 va Quyét dinh sé 2244/QD-
UBND ngay 18/8/2014 ciia UBND tinh Vinh Phue vé vBo phé duyét Quy hoach
phét trién nganh vin thu, lru tri tinh Vinh Phiic dén nim 2020, tAm nhin dén ndm
2030; Céng van sb6 1302/VTLTNN-NVDP ngay 18/12/2015 ctia Cuc Vin thu va
Luru trir nha nude vé phuong hudng nhiém vy cdng tac vin thr nim 2016 ddi véi
cdc tinh, thanh phé truc thude Trung womng, UBND tinh ban hanh ké hoach cbng
tac vin thu, luu trit ndm 2016 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tb chire thuc hién cé hiéu qua Luat Luu trr va cac quy dinh vé cong tic
van thu, I trit, cic ndi dung ciia Quy hoach phét trién nganh vén thu, heu trir tinh
Vinh Phic dén nam 2020, tm nhin dén nam 2030.

b) Nang cao vai tro quén ly nha nude va cac hoat dong sy nghiép v& cong
tac van thu luu trir cling nhu gid tri cua tai liéu Iuu trir; thire hién ding cac ché do,
quy dinh vé ¢dng tac van thu, luu trit tai cac co quan, té chire.

¢) Tao budce bién chuyén, dua cong tic van thu, hueu trlr clia cac co quan, 6
chire di vao hoat dong c6 né nép, khoa hoc, dap Umg yéu cau cai cach hanh chinh
nha nuoc.

2. Yéu ciu

a) D& cao vai trd trach nhiém cua ngudi ding du cic co quan, t chirc
nhadm thémg nhét trong chi dao va thyc hién nhiém vu cbng tic vin thu, Juu tri
hang ndm.

b) Viéc ban hanh K& hoach céng tic van thu, luu trit Ia yéu cdu bt bude cla
mdi co quan, t6 chir; K& hoach phai dim bao dat duge cic muc tiéu, yéu chu,
nhiém vu d3t ra, tudn thi cic quy dinh cua phap ludt, bam sat sy chi dao cua
UBND tinh va B§ Noi vu.
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II. NOI DUNG NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Cong tac tuyén truyén, phd bién cic vian ban phdap luit vé cong tic
vian thu, luu trir:

Tang cudng td chire tuyén truyén, phd bién Ludt va cac vin ban QPPL vé
cOng tac van thu, hou trir ctia tinh nhu: Ludt Luu trr, Nghi dinh v& cong tac vin
thu theo Van ban hop nhit sé 01/VBHN-BNV ngay 25/02/2014 cia B Ngi vy,
Thong tr sé Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cta BO Noi vu vé
viée hudng dén quan 1y van ban, 1ap hé so va ndp luu ho so, tai lidu vao Liru trir
co quan, Thong tr sb 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B3 Noi vu hudng
dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh, Thong tu Lién tich sb
55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngiy 06/5/2005 cia Bd Néi vu va Van phong Chinh
pha vé viée hudng dan thé thire va k§ thuat trinh bay van ban, Quyét dinh sb
27/2014/QD-UBND ngay 08/7/2014 ciia UBND tinh vé& ban hanh Quy ché cong
tac van thu, hru trit, Chi thi sé 09/2015/CT-UBND ngay 15/7/2015 ctia UBND
tinh vé ting cuong quan ly céng tac van thu, luu trit trén dia ban tinh va cac vin
ban lién quan khéc.

2. Cong tac to chie, b may, bién che va nhan sy lam ¢ong tdc van thu,
luu triv

a) Thanh lap hoac dbi tén Trung tdm Lru trit lich st trén co s& Trung tdm
Luu trit thudc Chi cuc Van thue - Luu trit theo quy dinh tai Théng tu sb
15/2014/TT-BNV ngay 31/01/2014 ciia B6 Néi vu Hudng dan chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co céu to chirc cia S& NoGi vu thuée UBND tinh, thanh phé tryc
thude Trung wong, phong NoOi vu thuge UBND huyén, quén, thi x&, thanh phé
thude tinh.

b) B tri nhan su trong tdng sb bién ché dugc giao cho cic co quan, t§ chire
du tidu chuin dé thue hién nhiém vu cong tdc van thu, luu trd theo quy dinh tai
Théng tu sé 13/2014/TT-BNV quy dinh ma sé va tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép vién chire chuyén nganh hwu trir va Théng tu 56 14/2014/TT-BNV quy dinh
chire danh, ma s6 ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cic ngach cong chire

chuyén nganh van thu.

¢} Thue hién ding, diy du, kip thoi ché d6 tién luong va cac ché dg, chinh
sach doi voi cdng chire, vién chirc dam nhi¢m cong tdc vin thw, hru trir theo quy
dinh ctia nha nuéc.

d) Khuyén khich cac co quan, t§ chirc va cong chire, vién chirc nghién ctru
cac d¢ ta1 khoa hoc v€ vin thu, uu trir nhidm bao vé va phat huy gid tri tai liéu liru
trit trong thon gian toi.



3. Xdy dung, ban hanh va t6 chirc thwe hién cac van ban vé cong tac
van thw, lwu trir

a) Tiép tuc 16 trinh xdy dyng, thue hién D& 4n, Du 4n trong Quy hoach phat
trién nganh vin thu, lwu trir tinh Vinh Phiic dén nam 2020, tim nhin dén nim
2030.

b) Cac co quan, t& chitc cin ra soat ban hanh mdi nhitng vin ban da ban
hanh khéng con phi hop dé sira ddi, bd sung hojc thay thé nhu: X4y dung Danh
muc ho so hang nam; Quy ché cong tac van thu, luu trir; Quy dinh vé td chue sir
dung tai liéu luu trir cha co quan...

4. Cong tac tip huidn nghiép vy, thanh tra, kiém tra vé cong tic vin
thir, lvru trir

a) Ting cudng cdng tic dao tao, ddo tao lai, t& chire tip hudn, bdi dudng vé
chuyén mén nghiép vu van thu, luu trit dbi voi eng chire, vién chire, ngudi lao
ddng thude co quan, 16 chire va cac xd, phudng, thi trén.

b) T chitc thanh tra, kiém tra céng tac vin thu, lru trit theo quy dinh,
hudng dan, trao ddi céc bién phdp nghiém vu giup céc co quan, t& chirc hoan
thanh nhiém vu cong tdc vin thu, lin trir, ddng thoi phdt hién nhimng sai sét kip
thai khic phuc. Thanh tra, kiém tra tdp trung chu yéu vao nhitng ndi dung sau:

- Céng tac td chire, bién ché, cong chire, vién chirc va lao dong hop déng;

- Ban hanh van ban chi dao vé cdng tac vin thu, hwu trit;

- Tinh hinh, két qua thue hién céng tac vin thir;

- Tinh hinh, két qua thuc hién hoat dong luu trir.

5. Hién dai héa cong tac van thew, lun trir

a) Viéc ing dung CNTT viao cbng tac van thu, luu trir hign dai hoa cong tac
hanh chinh van phong va quan ly khoa hoc dit li¢u tai liéu luu trit, phuc vu khai
thac cé hiéu qua thong tin tai lidu hwu trir cta cac co quan, td chire.

b) Thyc hién vin ban sé 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015 cia Cuc Vin
thir va Luu trit nha nude va Cong vin s§ 7823/UBND-THI ngay 09/12/2015 cia
UBND tinh v& Huéng din quéan 1y van ban di, van ban dén va 1ap hé so trong moi
trudng mang; vin ban s& 169/HD-CVTLTNN ngay 10/3/2010 caa Cuc Vian thu va
Luru trir nha nude Hudng dan vé xay dung co s& dit liu hru trir dén céc co quan,
t§ chirc trén dia ban tinh.

¢) Trién khai thuc hién Dy 4n s5 héa tai liéu va 1ap co so dir ligu luu trir tai
Luu trit lich st tinh va luu trit cdc co quan, 16 chire, tién toi hién dai hoa tai licu
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firu trit cia tinh, ning cao gia tri bao quén tai lién, tra clru thong tin tai liéu hru trix
phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi cia tinh.

d) Trién khai Dy 4n ddu tu trang thiét bi Kho luu trif lich sir tinh theo hudng
dua Du 4n vao danh muc uru tién von trong Ké hoach dau tur cong giai doan 2016-
2020; Dy 4n stra chita, tai tao phong, kho hnu trir cac sé, ban, nganh; UBND céc
huyén, thanh, thi va x4, phudng thi trin thudc 16 trinh thue hién Quy hoach nganh
van thu, luru trir tinh Vinh Phac.

6. Thire hién ché d9 thong tin, bao cao v& cong tac van thu, lru trir

Thuye hién nghiém tac, day du ché d6 théng tin, bio cdo vé cong tdc vin thu,
cong tac luu trix theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013
cia B6 Noi vu v& quy dinh ché do béo cdo thong ké cong tac van thu, luu trit va
tai liéu Iuu trir.

7. Hoat dgng dich vu luu triv

a) Céc co quan, tb chire bd trf kinh phi chinh 1y tai liéu luu trir theo quy dinh
tai Diéu 39 ctia Ludt Luu trlt va cc quy dinh lién quan khac,

b) Tiép tuc trién khai Dé 4n giai quyét tai lidu tdn dong tich ddng tai Quyét
dinh sé 3095/QD-UBND ngiy 30/10/2014 v& phé duyét Dé an chinh Iy tai liéu tn
dong céc co quan, t& chire tinh Vinh Phiic, giai doan 2015-2018, nham cham dut
tinh trang tai liéu tdn dong va ting cuong kiém tra chit lrong tai lidu duge chinh
1y trén dia ban cia tinh.

1. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2016

. CO QUAN THOT
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Ké hoach cta S& No&i vu vé thu

3 o oria - . Céac sd,
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quin 1y 13i liéu hou trit c6 gi4 | céc huyén, Ké b
9 tri vinh vién ctia cac co quan, | thanh, thi va cac S& NGT v cia oo
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lich st tinh. ru chirc.
10 T4 chire x4c dinh gid trj tai lidu S Noi vu Thang 9

tai Kho Luu trir lich st tinh

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Ngén sach tinh, ngin sdch giao du todn hang nam etia cac co quan, to chirc

va cac ngudn thu hop phap khac dé thue hi¢n c6 hiéu qua cac nhi¢m vu theo Ke

hoach.,

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam dbc S& Noi vu ¢é trach nhiém theo doi, hudng dan, dén dbc, kiém
tra, tong hop va bao cao Chi tich UBND tinh va Cuc Vin thu va Luru trit nha nude
viée thure hién K& hoach nay trirde ngay 15/12/2016.
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2. Tha trudng céc s, ban, nganh; chu tich UBND cac huyén, thanh, thi; tha
trudng céc co quan, td chire thude nguén ndp hru tai liéu luu trir ¢6 trach nhiém:

Cin cr K& hoach nay ban hanh K& hoach ¢ong tac van thu, luu trir nam
2016, thire hién nghiém tic cac ndi dung cia K& hoach dam bao phu hop véi tinh
hinh thuc t€ cia co quan, t& chic va gii vé SO Noi vu trude ngay 20/2/2016 dé
téng hop, bao cao UBND tinh.

Trong qué trinh t& chie thue hién néu co khé khin, viréng mac dé nghj céc
co quanq\‘té chirc phan anh kip thoi vé S Noi vu dé témg hop bao cao UBND tinh
chi dao, giai quyét@

Noinhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- CPCT, CPVP; KT; CHQ TICH

- Cuc Van thur va Luu trit nha nudce (b/c)
- Céc 50, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thanh, thi;

- Cac co quan, t& chirc 1A ngudn np luy;
-Luu: VT.
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