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Cowyéh. ... Thye hién Céng vin sé 1302/VTLTNN-NVDP ngdy 18 thang 12 nim 2015

cua Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuée, vé vi¢c phuong huéng, nhiém vu cong téc
van thu, luu trit ndm 2016 d6i véi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong,

Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuan x4y dung Ké hoach trién khai thuc hién
nhiém vu cong tac van thu, luu trit nim 2016; trong do, can tap trung mot s6 cong
tac trong tam nhu sau: '

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tuyén truyén, pho bién séu rong cc quy dinh cua phap ludt vé céng tac
van thu, luu trit dén cén bo, cong chire, vién chic dé nhéan thic ding dan vé vai
tro, y thirc trach nhiém trong cong tac van thu, luu trir.

- Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nuéc vé cbng tac van thu, luu trix;
hoat dong cong téc t6 chirc van thu, huu trit va hé théng kho luu trit tung bude duge
cling ¢0; tai liéu dugc béo vé, bdo quan an toan va dép tmg ngay cang tét hon nhiém
vu cong tac cua co quan, don vi cling nhu yéu cu khai thac, st dung hd so, tai liéu
clia cac co quan, té chirc va c4 nhan.

2. Yéu ciu
- Xay dung va td chirc trién khai ké hoach cu thé vé noi dung, thoi gian tién

hanh va hoan thanh; trach nhiém cua co quan, can bd céng chirc, vién chirc trong
qua trinh thuc hién c6ng tac vin thu, luu trit thuc hién thong nhat va dat hiéu qua.

- Trong qud trinh trién khai thuc hién céc ndi dung ctia cong tac vian thu, luu
trlt, phai dam bao nhanh chéng, chinh xac, dam bao bi mat Nha nudc, timg budc
ap dung cong nghé théng tin trong cdng tac van thu, luu tri.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly céng tic van thw, luu triv

a) Tuyén truyén phd bién phép luat vé cong tac van thu, luu trix

- Tiép tuc tuyén truyén phé bién Luat Luu trit, Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 cta Chinh pht quy dinh chi‘tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Luu trlt va cdc van ban quy pham phép luat vé cong tac van thu, luu trit trén cic
phuong tién théng tin dai ching hoic trong cdc cudc hop cua co quan, don vi.



- Huéng dén, tuyén truyén va phd bién cac van ban cua Bé Noi vu, Cuc Van
Luu trit nha nude, Uy ban nhan dan tinh va S6 Néi vu vé cong tac van thu,

3
b) Té chirc bé may, nhan sy lam cdng tac van thu, luu trir

- Dbi véi céc co quan, to chic thude nguén nop luu, b6 trf nhéan sy trong
5 bién ché dugc giao du tiéu chuén dé thuc hién nhiém vy cong tac van thu,
 theo quy dinh.

- Té chire tép huén, boi dudng nghlep vu van thu, luu trir dén toan thé cong
vién chwc doi voi cac co quan, don vi va cac don vi truc thudc. Cac huyén.
phd td chirc tap huan nghiép vu van thu, luu trir déi véi cac Phong, bar
1 mén va cac xd, phuong, thi trén.

¢) Xay dung, ban hanh van ban quén ly, huéng dén vé cong tac van thu, lu

- Céc So, ban, nganh, Uy ban nhén dan cép huyén, thanh phé, ban hanh méi

wra ddi b sung Quy che cong tac van thu, luu trir ciia co quan, don vi thec
~dén tai Thong tu so 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B Noi vt
dan xay dung Quy ché cong tac van thu, luu trlt cia cac co quan, t6 chic.

- Huéng dén lap hé so hién hanh va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir cc
dom vi; xéy dung noi quy kho Luu trit co quan, vén thu co quan; Quy dint
chire sir dung tai liéu luu trit; hudng dan lap Danh muc hé so cua co quan

d) Thanh tra, kiém tra cong téc van thu, luu trir: Tang cuong cong tac thank
ém tra, huéng dan cic co quan, td chuc trén dia ban tinh thuc hién théng
4c ndi dung quan ly cong tac van thu, luu trir; dong thoi, co trach nhiém
wong cong tac kiém tra d6i véi cac don vi truc thudc.

2. Trién khai thwe hién cac nhiém vu vé cong tic van thw, hru triv

a) Hién dai héa cong tac van thu, luu trir

- Trién khai thuc hién Céng van s6 822/HD—VTLTNN | ngay 26 thang 8 namn
-ua Cuc Van thu va Luu trir nha nudc vé viéc huéng dan quan ly véan ban di

in dén va lap hé so trong méi trudng mang; Cong van s6 169/HD- VTLTNN
10 théng 3 ndm 2010 cua Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc vé viéc huéng

> xdy dung co so dir liéu luu trir.

- Nghién ciru, dé xuét va trién khai thuc hién céac dé tai nghién ciru khoa ho
1g tac van thu, luu trir.

b) Vé thue hién cac khau nghiép vu:

- Déi voi cbng tac vin thu:

+ (Céng tac soan thao va ban hanh véan ban;

+ Quén ly van ban di, dén (mg dung cong nghé théng tin, mo céc loai st
<y theo quy dinh);

+ Cong tac 1ap ho so hién hanh va giao nép vao luu trit co quan;



+Quan ly va sir dung céc loai d4u;

+ Quan ly tai liéu mat.

- Péi voi cdng tac luu trir:

* Viée thu thap, chinh Iy ti liu tai liéu tdn dong, ké hoach thu thap hd so,
tai liéu da chinh Iy ndp vao luu trit lich st theo quy dinh;

+ Céc trang thiét b bao quéan hd so tai lidu tai kho luu trit:

+ T6 chuc khai théc, sir dung, cong bé, suu tAm tai liéu lru trir;

+Ung dung cong nghé thong tin vao quan ly hd so tai liéu lvu trit;

+ Kinh phi dau tu xay dung hodc cai tao kho luu trit, mua sim cac trang thiét
bi bao quan;

+ Thyc hién céc ché d6 béo céo dinh ky va dét xuét theo quy dinh.

3. Kinh phi: Pé nghi cdc nganh chuc niang va dja phuong trién khai thuc
hién cong tac van thu, hoat dong luu trit theo cac quy dinh, cu thé:

- Trién khai thuc hién theo quy dinh tai Piéu 39 ciia Luéat Luu trir.

- Bé tri kinh phi tiép tuc giai quyét tai lidu ton dong, tich dong, b6 géi (theo
Pé 4n giai quyét tai liéu ton dong tinh Ninh Thuén, giai doan 2012-2019 dugc phé
duyét tai Quyét dinh s6'442/QD-UBND ngay 13/3/2012 cia Ch tich Uy ban nhén
tinh); dong thdi trién khai thuc hién viéc chan chinh, chdm dut tinh trang dé tai liéu
tén dong va tdng cudng cong tac kiém tra chét luong tai liéu chinh ly trén dia ban
tinh. :

- B6 tri kinh phi dé thuc hién Quyét dinh s 459/QD-UBND ngdy 27 thang
12 nam 2014 cna Uy ban nhan dan tinh vé viéc Ban hanh Pé 4n dau tu, stra chira,
. ¢ai tao nang cap hé théng Kho Luu trit tai liéu cta cac co quan trén dia ban tinh
Ninh Thuan dén ndm 2020, tm nhin dén nam 2030.

- Tép trung b tri kinh phi cho ing dung cong nghé théng tin trong cong tac
van thu, luu tri.

III. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2016

1. Tép trung thuc hién quyét liét viéc 1ap hd so cong viée ddi voi cac co
quan, td chirc trén dia ban tinh. Khic phuc tinh trang khéng 1ap ho so, dua ra cac
bién phép, giai phép hanh chinh bit budc céc cdng chire, vién chirc phai 1ap hd so
cdng viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan.

2. Céc co quan, t6 chie quan tam bd tri du dién tich phong, kho luu trit va
céc trang thiét bj dé bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc III,
Tpéng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thdng 11 nim 2007 cia B Noi vu huéng
dan ve kho luu trir chuyén dung.

3. Trién khai thuc hién quén Iy hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cta
phép luét. Trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va chin chinh céc té chirc hoat
dong dich vu luu trix trén dia ban tinh, d6i véi céc Cong ty thuc hién dich vu luu
trt, nhat la v& chét luvong chinh Iy tai liéu luu tri. Tiép tuc trién khai thuc hién



442/QD-UBND ngay 13 thang 3 nam 2012 cia Chu tich Uy ban
vé viéc ban hanh Dé an “Giai quyet tai liéu ton dong tinh Ninh
n 2012-2019”, dung theo quy dinh va co hiéu qua.

"HUC THUC HIEN

‘cac 86, ban, nganh, huyén, thanh Phé va céc co quan, to chire: Can
- hoach nay, chu d@ng xay dung ke hoach thuc hién cu thé vé cong
1 trit nam 2016 d6i vm quan va céac don vi truc thudc va trién khai
- ngay 20/3 bao céo vé Uy ban nhan tinh (théng qua S& Noi vu).

10 SO Noi vy trién khai thuc hién nghiém tuc Ké hoach nay; d?)ng
, cong tac kiém tra, giam sét viéc thuc hién cong tac van thu, luu tri
) c40 két qua vé Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh./.
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