UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc lap - T do - Hanh phiic
s6: 4864 /op-UBND Binh Dinh, ngay 3 théng 12 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cong tic viin thw,
Iwu trir nim 2016 trén dia ban tinh Binh Pinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén ctr Luat T6 chire HDND va UBND ngdy 26 théang 11 nim 2003;

Can ctr Luat Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cin ctr Nghj dinh s6 1 10/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 ctia Chinh
pht vé cong tac vin thu va Nghi dinh s0 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nam
2010 cta Chinh phi stra d6i, bd sung mot so dieu cua Nghi dinh s 110/2004/ND-
P

Can cir Théng tu sb 07/2012/TT—BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cta Bo
Noi vu huéng dan quan Iy vin ban, 18p ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trir
CO quan;

Can cir Théng tu sb 04/2013/,TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cda B
Noi vu huéng dan xay dung Quy ché cong tac vin thu, luu trit ciia cic co quan, td
chirc;

Cén cir Céng vin sb lBOZ/VTLTNN—NVNBP ngay 18 thang 12 nim 2015
cta Cuc Van thu va Luu trit Nha nuéc huéng dan phuong huéng, nhiém vy cong
tac van thu, luu trit ndm 2016 d6i véi cde tinh, thanh pho truc thude Trung wong;

Cén cr Quyét dinh sb 34/2012/QB-UBND ngay 19 thang 9 ndm 2012 cua
UBND tinh ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trit cia UBND céc cép va
cac nganh thude tinh va Quyét dinh sb 06/2014/QD-UBND ngay 15 thang 4 nim
2014 vé viée sira ddi, bd sung mét s didu cia Quy dinh cdng tac vin thu, uu trit cia
UBND céc clp va céc nganh thudc tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé
34/2012/QD-UBND ngay 19 thang 9 nim 2012 cia UBND tinh;

Can ctr Chi thj s6 0,1/2014/C"1:-UBND ngay 04 théang 7 nim 2014 cta
UBND tinh vé viéc giai quyét tai lidu ton dong, tich dong ctia céc co quan, t8 chirc
trén dia ban tinh Binh DPinh;

Xét de nghj clia Gidm déc S& Noi vu tai To trinh s6 869/TTr-SNV ngay 28
thang 12 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong téc van thu, luu
trit ndam 2016 trén dia ban tinh Binh Dinh.



Piéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu theo dai, huéng din, don dbc, kidm tra
viéc t0 chtrc trién khai thyc hién Ké hoach dat hiéu qua.

Diéu 3. Chénh Van phong UBND tinh, Thii trudng céc s&, ban, nganh; cac
co quan, to chitc thudc nguén ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh va
Chu tich UBND céc huyén, thj x4, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
ndy ké tir ngay ky/*i\’ki -

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Cyc VT va LT Nha nuéc;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, K12. )ui.
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KE HOACH

Cong tac vin thw, Ivu trir nim 2016 trén dia ban tinh Binh Dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 k864 /OD-UBND
ngay 3 thdang 12 ndm 2015 ciia Chil tich UBND tinh)

L. MUC PiCH, YEU CAU

- Néng cao trach nhiém cua céc cip, cic nganh vé cong tic vin thu, lwu tri,
thong nhat trong chi dao, dong thoi 13 co s& dé céc cép, cac nganh x4y dung Ké

hoach va té chire thuc hién céng tac van thu, luu trit nim 2016 dat hiéu qua.

- Tao budc chuyén bién, dua cong tac van thu, Iuu trit cla cac cip, céc nganh
di vao hoat dong cé né nép, khoa hoc va thuc hién ding quy dinh ctia phép luat.
D3y manh cdng tac 1ap hd so cdng viée; chinh Iy tai ligu dé giai quyét tinh trang hd
so, tai liéu tdn dong, tich déng, nang cao chét luong hd so, tai liéu ndp luwu vao luu

trlr co quan va Luu tri¥ lich str tinh.

IL. NOI DUNG
s A - Pon vi Don vi Thoi
STT Nogi dung cong viéce thwe hign phéi hgp .
A. NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quén Iy cong tic vin thw, hru triv
a) Tuyén truyén, phé bién Phdp ludt vé cong téc vén thie, heu triv
Téang cudng tb chirc tuyén truyén, phd
bién cc quy dinh ctia phap luét hién hanh )
va vin ban quy pham phap lut méi duge & N6 vu Céc Cquan.: | Treno
ban hanh vé cdng tic vin thu, luu trit trén 2L VH | 16 chire lién ndm
Trang thong tin dién tir va cc phuong tién e
thong tin dai chiing.
B6 tri kinh phi dé t& chire dao tao, tb chitc | Cée co
tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, quan, don . Trong
Iuu trit cho toan thé cdng thire, vién chic; vi, dia S6 Noi vu nim
nhét la cong tac 1ap ho so cong viéc. phuong




b) T 6 chire bé may, nhdn sy lam coéng tdc vin the, luu triv

Kién toan td chirc, nhan su cua Chi cuc
Vin thu - Luu trit va thanh 14p Trung tAm
Luu trit lich st thudc Chi cuc Vin thu -
Luu trit theo quy dinh tai Théng tu sb
15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim
2014 cua B6 N6i vu.

Céc co quan,
to chirc lién
quan

Quy

56 Noi vy 11/2015

B4 tri nhén sy trong tdng sb bién ché duoc
giao du tiéu chuin dé thuc hién nhiém vu
cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai
Théng tu s& 13/2014/TT-BNV quy dinh
mi s6 va tiéu chudn chtc danh nghé
nghi€p vién chtric chuyén nganh Iuu tri;
Théng tu sb 14/2014/TT-BNV quy dinh
chic danh, m# sb ngach va tiéu chudn
nghi€ép vu chuyén mén cac ngach cong
chirc chuyén nganh vin thu va cic quy
dinh hién hanh cta tinh.

Céc co
quan, don
vi, dia
phuong

Trong

S6 No6i vu i

c) Xdy dung, ban hanh vin ban quan Iy, huéng dan vé céng tdc vin thi, e triv

Ra soat, xay du’ng, ban hanh méi hodc stra ddi, bd sung, thay thé kip thoi cac vin ban
huéng dan vé cong téc vin thu, luu trit cho pht hop véi céc quy dinh phap luat hién hanh:

Danh muc ho so co quan

Céc co
quan, dia
phuong

S& Noi vu

Quy I

- T1ep tuc 6 chuc trién khai thuc hién
Quyét dinh sb 3072/QD- UBND ngay
18/10/2013 cia UBND tinh v& viéc phé
duyét “Quy hoach nganh Vin thu, Luu trit
tinh Binh Dinh dén nim 2020, tAim nhin
dén nam 20307;

- Stra d6i, bd sung Quy ché cong tac vin
thu, luu trit theo cac quy dinh hién hanh;
quy dinh cu thé trich nhiém lap hd so
cong viéc cta cong chirc, vién chirc; trach
nhiém cua thu truéng co quan, don vi;
trach nhi€ém ctua ngudi lam cdng tac vin
thu, Iuu trit; thi dua, khen thuéng trong
cdng tac vén thu, luu trit; quan ly van ban
dén, vin ban di trén méi trudong mang theo
huéng din sé 822/HD-VTLTNN ngay
26/8/2015 cua Cuc VT va LT Nha nudc.

Céc co
quan, don
vi, dia
phuong

S& Noi vu

Quy IT
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Xay dung Bang thoi han bao quén tai liu
cia co quan, don vi theo Théng tu
09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011, Théng
tr 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011 clia
B6 Noi vu va cac quy dinh ctia nganh.
Cac sd&, ban,
£ anh; cic co
Xay dung Quy ché béo v¢, bio quén an |, .. [P cac ;
toan h so, ai ligu ctia Luru trit lich sit tinh | S0 101 VU | quan, 10 chire | Quy IT
thuéc  nguon
ndp Iuu
Xay dung ké hoach thu thép tai ligu nghe - Cac co quan,
nhin clia c4c co quan t6 chirc, ngudn ndp | S&NGivu | td chic lién Quy I
lvu ctia tinh quan
Tham muu UBND tinh ban hanh Quyét Céac co quan,
dinh vé viéc bao vé bi mat nha nuéc trong | S6 Noi vu | td chize lién Quy II
linh vuc vén thu, luu trit. quan
Ban hanh c4c vin ban trién khai, huéng Céac co quan, T
dan c4c quy dinh phép luat v& vin thu, luu | S Noivu |6 chire, dia IlréO;g
tri. phuong
d) Thanh tra, kiém tra, so két, tong két cong tdc vim thi, heu triv
Thuc hién kiém tra chéo cdng tac vin thu, | Cac co
luu trit 02 ndm 2014- 2016 quan, td . A ,
chitc, dia S& No6i vu Quy II
phuong
Téng két kidm tra chéo cOng tac vén thu, Céc co quan,
lwu trit cia tinh 02 nim 2014 - 2016 S&Noivu | td chir, dia Quy III
phuong
Té chic kidm tra, so két viéc thuc hién Céac co quan,
Chi thi 01/2014/CT-UBND  ngay | S& Nbi vu | td chirc, dia Quy IV
04/7/2014 cia UBND tinh. phuong

2. Hién dai héa cong tc viin thw, hru triy; xiy dung cdc d& an, d tai, td chite hoi
thio vé cong tac lwu trir

Tiép tuc trién khai, huéng dan thuc hién

vin ban s 822/HD-VILTNN ngiy Céic co quan,
26/8/2015 ciia Cyc Vin thu va Luu trlt | §o Najvu | 18 chre lign Trong
nha nuéc Hudng din quan Iy vin ban di, T quan nam
vin ban dén va lap ho so trong moi truong

mang; vin ban s& 169/HD-CVTLTNN —




ngay 10/3/2010 cta Cuc Vén thu va Luu
trit nha nuéc Hudng dan vé xdy dung co
s& dit liéu luu tri.

X4y dung co s¢ dit liéu phuc vu quan ly

Céc co quan,

vi khai théc sir dung tai liéu tai Luu trit | S6Noivu | 16 chirc lign | L1on8
lich str tinh quan nam
Dé 4n “HJ tro x4y dung kho lwu trit cAp Céc co quan,
x&” S& Noi vu | to chire, dia Quy I
phuong
D& 4n suu tdm, thu thap tai liéu quy, hiém Céccoquan, | ..
trong va ngoai tinh S& No6ivu | to chic, dia ong
niam
phuong
Dé tai nghién citu khoa hoc vé “Thu thép, .
Z e peon < 3 3 Céc co quan,
b6 sung tai li€u trong va ngoai tinh qua | , \ a- s pik Trong
5 % g s o —— S& Noivu | don vi lién o
cac thoi ky lich st dau tranh giai phong - nam
dan toc tinh Binh Dinh”. q
. Céc co quan,
Hoi thao v€ chinh ly tai li¢u ctia cac co t6 chire, dia
quan, t6 chitc thugc Danh muc nguon np | S§Noivu | phuong; cée ca | Quy IV
luu ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh. nhan, don vi
lién quan
S4 hoéa tai liéu luu trit theo Du én d3 duoc | o,y - Gae co q}l an, Trong
i & S Noivu | don vi lién -
phé duyét nam
quan
Ung dung cong nghé thong tin vao cdng | Céc co
tac van thu, luu tri: Phin mém quén ly | quan, to S6N6i vy Trong
véan ban di, dén va tra tim tai liu trén may | chirc, dia T nam
vi tinh. phuong
3. B6 tri kinh phi dé thwe hién cong tic van thw, hoat dong lwu trir
Thuc hién céc khiau nghiép vu cong tac
van thu:
- Soan thdo va ban hanh vén ban: Quy
trinh soan thdo va ban héph van ban; cac | cgc oo
quy dinh ctia nha nude vé thé thirc va ky quan, t& o Trong
thuit trinh bay vidn ban theo Théng tu chire, dia SO Noi vy nim
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta phuong-
B§ Noi vu va Quyét dinh 34/2012/Qb-
UBND ngay 19/9/2012 ctia UBND tinh va
Quyét dinh so 06/2014/QD-UBND ngay
15/4/2014 ctia UBND tinh. \
—V
A




- Quan ly van béan di, viin ban dén; quan ly
va st dung con dau; 18p hé so cong vide
va giao ndp hd so, tai lidu vao hwu triy co
theo quy dinh Luét Luu trit,Théng tu sb
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua
B6 Néi vu; T4 chirc théng ké va giao ndp
hé so, tai liéu da giai quyét xong nim
2015 vao Luu trt co quan.

Thuc hién céc khau nghiép vu cdng tac
Iuu trit:

- T6 chirc chinh ly tai ligu dé giai quyét
tinh trang tai liéu tdn dong, tich déng ctia
co quan, t& chic theo Chi thi sb
01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014 cua
UBND tinh

- Céc co quan, t& chirc thude ngudn n0p
Iuvu cuia tinh Iya chon hd so, tai liéu c6 gid
tri bao quéan vinh vién tir ndm 2006 tr vé
truée dé t chire giao ndp vao Luu trit lich
str tinh theo dung thoi han quy dinh.

- Béo quan tai liéu: BS tr kho luu trit c6
du di¢n tich va bao dam yéu ciu ky thuit
d€ bao quan an toan tai lidu; trang bi day
du cac phuong tién bao vé tai lidu luu tri,
gid, hop, cap dung tai liéu; bia hd so,...

- T6 chtc phuc vu viéc khai thac sir dung
tai liéu theo quy dinh.

- Xdy dung va hoan thién c4c cong cu tra
ctru nhu muc luc hd so, co s& dit liéu lru
tri,...

- Thyc hién viéc tidu hiy tai lidu hét gia tri
theo quy dinh

- Thyc hién ché @5 bio céo théng ké cong
tac van thu, luu trit va tai liéu luu trir.

Cac co
quan, t6
chirc, dia
phuong

S¢ Noi vu

Trong
nam

Té chire thu thép, tiép nhan tai li¢u luu trit
cac co quan, t6 chirc cip tinh, cdp huyén
thudc nguén ndp lwu vao Luu trit Lich str
tinh theo Thong tir 16/2014/TT-BNV ngay
20 théng 11 ndm 2014 cua Bd Noi vu
huéng dan giao, nhén tai li¢u hru trir vao
Luu trit lich str c4c cAp.

S& Noi vu

Céc co quan,

to chire, dia
phuong

Trong

nam

—




Suu tAm tai liéu quy, hiém cia céc co

Cac co quan,

quan, td chlrc va ca nhan, gia dinh, dong | S& N6i vu | td chic, ¢4 13;;‘%
ho trong va ngoai tinh nhan lién quan
Tu bd, phuc ché tai ligu leu trit lich sirbi | op arme | G20.CO A0, | o
hu ha S& Noivu | t6 chic lién g
u héng nam
quan
Tiép tuc trién khai du 4n dau tu xay dung 35 NBi t%ash%(icli}{an’ Trong
Kho luu trit chuyén dung cia tinh L Vi = nam
quan
B. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2016
1. D6i v6i 1ap hd so cong viée
Hudéng dﬁn,‘ cu thé hoa cac quy dinh cua S& N6i vu %agh?;; (}%a;l’ Trong
nha nudce ve cong tac 1dp ho so cong viée TE quan nam
T4p trung chi dao quyét liét viéc 1ap hd so | -,
A B e Aok ok : .~ | Cacco
cong vi€c cua can bd, cdng chirc, vién s o Trofi
chirc trong qua trinh giai quyet cong vige ghﬁc’ dia S& No6i vu némg
dugce giao va giao ndp ho so, tai liéu vao hufc;n :
luu tri¥ co quan P &
2. B6 tri phong, kho lwu tri va cic trang thiét bi bao quan tai li¢u lwu triv
B6 tri du dién tich phong, kho luu trit va e
céc trang thiét bi dé bao quéan an toan tai LT
liéu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc III, ghl'rc’cé 34 Nbi vu Trong
Thong tuw s& 09/2007/TT-BNV ngay | =0 cép LV nim
26/11/2007 cia B N6i vu huong dén vé |, = =%
kho Iuu trit chuyén dung.- A
Té chitc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién Céc co quan, Tron
bd tri phong, kho luu trit va cdc trang thiét | S Noi vy | & chiic cép némg
bi béo quén tai liéu luu trir tinh, cap huyén
3. Quén ly hoat dong dich vu hru trir
Niém yét, cong khai th tuc cp, cp lai, bd
sung Iinh vuc hanh ngh€ cia chimg chi Céc co quan,
hanh nghé luu trit; tha tuc phuc vu viée sir | S6 Noi vu | t0 chire lién QuylI
dung tai li€u ctia ddc gia tai phong doc; thi quan
tuc cap ban sao va chiung thuce luu trir __u)“ "
/1,/




Xem xét cAp, cép lai, thu hdi Gidy chimg Céc co quan,

b | nhan di didu kién hogt dong dich vu Iru | SO Néivu | t6 chic lign . | LrO08
trr theo diing quy dinh quan fam
Lua chon co quan, t6 chirc, c& nhan cung stncczé T
¢ | cap dich vu luu trf¥ theo diing quy dinh cia | T2 0 | g5 N1 vy rong
. B chirc, dia nam
phép luét
phuong

Kiém tra, thanh tra, giai quyét khidu nai, tb
c4o vé hoat dong dich vu luu trit va st

d | dung ching chi hanh nghé luu trit ctia céc | S& No6i vu
td chirc, c4 nhan tham gia hoat dong dich
vu luu trit trén dia ban tinh

Céc t6 chiic, c4d | Trong
nhin lién quan | nim

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cén cir cdc ndi dung Ké hoach va tinh hinh thuc té tai co quan, don vi, dia
phuong, Thu trudng céc s, ban, nganh thudc tinh; céc co quan, td chirc thudc
ngudn ndp luu cia tinh va Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phé chi dao
x4y dung ké hoach cu thé va trién khai thurc hién tt cong tac van thu, luu trit ndm
2016.

2. Giam doc S& Noi vy c6 trach nhiém theo dai, huéng din, dén déc, kidm
tra viéc thuc hién K& hoach va bao céo két qué cho UBND tinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién K& hoach, néu c6 khé khan, vuéng mic, dé
nghj cde co quan, don vi, dja phuong phén énh v& UBND tinh (qua S& N&i vu) dé kip
thoi huéng dan./ W
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