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Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chire
cia Trung tam Luu triv quoc gia Il

CUC TRUGNG CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

Can cu Quyet dinh sb 1121/QD-BNV ngay 28 thang 10 nam 2014 cua
Bé truong Bo Noéi vu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc cua Cuc Van thu va Luu trlt nha nuoc;

Xét dé nghi cua Giam déc Trung tam Luu trit quoc gia IT va Truéng
phong T6 chic - Cén bo,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chire niing

1. Trung tam Luu tri qubc gia IT 12 td chitc su nghiép thude Cuc Van thu
va Luu trlr nha nudce, ¢ chirc nang truc tiép quan ly va thuc hién hoat dong luu
trir doi voi tai liéu lun trir thudoc pham vi nhiém vu va quyén han duoc giao.

2. Trung tdm Luu trtt qudc gia II ¢6 tu cach phép nhan, con dau, tai
khoan va tru s& lam viéc dat tal thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Truc tiép quan ly tai liéu luu trit hinh thanh trong qué trinh hoat déng
cua cac co quan, to chirc va ca nhan:

b) Tai llgu thoi ky Phap thuoc xr Nam ky;

¢) Tai liéu cua chinh quyén than Phap cé tru sé trén dia ban Nam Viét
(Nam phan) tr nam 1946 dén nam 1954

d) Tai liéu thoi ky My - Nguy;

d) Tai li€u co quan, t6 chirc trung wong cua Chinh phu Céch mang lam

thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va cac td chire trung wong khéc thude
chinh quyén cach mang tir ndm 1975 tro vé trude;



e) Tai liéu co quan, t6 chtrc trung wong cua Nha nude Cong hoa x4 hoi
chu nghia Viét Nam trén dia ban tl tinh Pong Nai tré vao phia Nam;

g) Cac tai liéu khac duge giao quan ly.
2. Thyc hién hoat ddng luu trit

a) Thu thap, suu tdm, bd sung tai liéu luu tri dbi voi cac phong, suu tap
thuéc pham vi truc tiép quan ly cia Trung tam;

b) Phén loai, chinh ly, x4c dinh gi4 tri tai liéu luu trix;

) Thuc hién céac bién phap bao vé, bao quan an toan tai liéu luu tri:
sdp xép, vé sinh tai liéu trong kho; khir tring, khir axit, tu bd, phuc ché, sb
hoa tai liéu va céc bién phap khic;

d) Xay dung va quan ly co s& dit liéu, hé théng céng cu théng ké, tra
cuu tai liéu luu trit;

d) T6 chitc khai théc, st dung tai liéu luu trit bio quan tai Trung tam;

3. U‘ng dung thanh tuu khoa hoc va céng nghé vao thuc tién cong tac
ctua Trung tam.

4. Quan ly ngudi lam viée, co s vat chit k§ thuat, vat tu, tii san va
kinh phi ctia Trung tdm theo quy dinh phép luét va phan cdp cia Cuc trudng.

5. Thuc hién cac dich vu cong va dich vu luu trit theo quy dinh phép
[uat va quy dinh cua Cuc trudng.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Cuc trudng giao.
Picu 3. Co cu tb chire

1. Phong Thu thap va Suu tm tai liéu.

. Phong Chinh ly tai liéu.

. Phong Béo quan tai liéu.

. Phong Céng bd va Giéi thiéu tai liéu.

. Phong Tin hoc va Céng cu tra ctru tai liéu.

. Phong Doc.

. Phong Hanh chinh - T6 chie.

. Phong Ké toan.
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. Phong Béao vé va Phong chay chita chay.

Viéc thanh 1ap, sép nhap, giai thé céc td chire thude Trung tdm do Cuc
truong quyét dinh. :



Piéu 4. Lanh dao Trung tAm

l. Trung tdm Luu trir qubc gia 11 ¢6 Gidm dbc va khong qua 03 Pho
Giam doc.

2. Gidm dbc Trung tim do Cuc truéng bd nhiém, mién nhiém, chiu trach
nhiém trude Cyc truong va phdp luét vé toan by cac mat hoat dong cua Trung tam.
Giam doc Trung tam quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua céc
to chire thude Trung tam.

3. Cac Phé Giam doc Trung tdm do Cuc trudng bd nhiém, mién nhiém
theo dé nghi ctia Giam doc va chiu trach nhiém truéc Giam doc va phap luat
ve linh vuc cong tdc duge phan cong phu trach.

Picu 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
119/QD-VTLTNN ngay 20 thang 5 nam 2010 cua Cuc truong Cuc Van thu
va Luu trir Nha nuéce vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic
ctia Trung tAm Luu trit quée gia II.

2. Gidm ddc Trung tdm Luu trit quéc gia II, Truéng phong T6 chirc -
Céan bo, Chéanh Van phong Cuc, Thu truéng cac don vi chirc nang va cac o
chire su nghiép thudéc Cuc Van thu va Luu trir nha nuwéce chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./ g
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