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CUC TRUONG CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC

Can cu Quyet dinh s6 1121/QD-BNV ngay 28 théng 10 nam 2014 cua
B¢ truong Bo No6i vu vé quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co chu
td chire ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Cuc Van thu va Luu trr nha nuéce
va Trudng phong To chuc - Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Van phong Cuc la don vi thudc Cuc Van thu va Luu tr nha nudc, ¢o
chitc nang tham muu gitp Cuc truong vé cong tac théng tin, tong hop; didu

hanh viéc thuc hién chuong trinh cong tac va céc hoat dong chung cua Cuc;
quan ly co s& vat chat - k§ thuét phuc vu cho hoat déng cua co quan Cuc.

2. Vin phong Cuc ¢6 tu cach phéap nhéan, con déu va tai khoan theo quy
dinh ctia phap Juat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong Cuc tham muu gitp Cuc trudng:

1. Thue hién céng téc thong tin tdng hop, bdo céo dinh ky, chuyén dé
va dot xuat; diéu hanh viéc phdi hop thuc hién cac chuong trinh cong tac va
cac hoat dong chung cta Cuc.

2. T4 chitc cdc cude hop giao ban, cac hdi nghi so két, tbng két nam cua
Cuc; to chire cac hdi nghi chuyén dé cua Cuc va cua nganh.

3. Tong hop ké hoach xay dung van ban quy pham phap luét vé van
thu, luu trir; Phap dién hé théng quy pham phap luat vé van thu, luu trir.

4. Kiém so4t tht tuc hanh chinh cta Cuc.

5. Quéan ly cbdng tac van thu, luu trldt, bdo vé bi mat Nha nudc vé van
thu, luu trit ctia Cuc va thue hién cong tac van thu, luu trit tai co quan Cuc.



6. Thuong truc Hoi déng thi dua, khen thudong cua Cuc va co quan
Cuc; quan ly thong nhéat cong tac thi dua, khen thudng cta Cuc va to chic
thuc hién cong téc thi dua, khen thudng cua co quan Cuc.

7. Thuong truc Hoi dong hé thdng quan 1y chéat luong theo TCVN ISO
9001 cua Cuc va co quan Cuc.

8. Tiép cong dén; giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phéan
anh thudc thadm quyén cta Cuc trudng.

9. Thuc hién cédc nhiém vu quén tri cong so; phuc vy, hau can:

- Bao dam co s& vat chét - k§ thudt, trang thiét bi van phong cho hoat
dong cua co quan Cuc.

- Québc phong, quan sy dia phuong, bao vé an toan, phong chay, chita
chdy, phong chong 11 lut, trat tu co quan Cuc theo quy dinh.

- Xay dung céc dé 4n, du 4n vé hién dai héa cdng s& va céc cdng viée
thude chirc nang, nhiém vu cia Van phong.

- Quan ly vé 16 chtre, tai san, kinh phi cua Van phong theo quy dinh cta
phép ludt va phan cép ctia Cuc trudng.

10. Thuc hién mét s6 dich vu trong linh vuc van thu, luu trir theo quy
dinh cua phap luat.

11. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Cuc truong giao.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong

1. Van phong Cuc c6 Chanh Van phong va khéng quéa 02 Phé Chénh
Van phong.

2. Chanh Van phong do Cuc truong bd nhiém, mién nhiém, chiu trach
nhiém trudc Cuc trudng va trude phép ludt vé toan bd hoat déng cua Vin
phong.

3. Phé Chanh Van phong do Cuc truong bd nhiém, mién nhiém theo dé
nghi cua Chanh Van phong, chiu trach nhi€ém trudc Chanh Van phong va
trude phép luat vé linh vuc cdng téc dugce phén cong phu tréch.

4. Van phong Cuc ¢6 03 phong, gdm:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ké toén:

c¢) Phong Quan tri.

Nhiém vy, quyén han cu thé cla cac Phong thude Van phong Cuc do
Chéanh Van phong quyét dinh sau khi thong nhét vol Trudng phong T6 chire -
Cén bo.



Picu 4. Hiédu hire va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh cé hiéu luc ké tir ngay k¥ va thay thé Quyét dinh sb
315/QP- VILTNN ngay 22 thang 12 ndm 2009 quy dinh chtrc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu té chie cua Vin phong Cuc Van thu va Luu trit Nha
nudc.

2. Chanh Van phong Cuc, Truong phong T6 chirc - Cén bd, Thu trudng
cac don vi chitc nang va céc t6 chire su nghiép thudc Cuc Van thu va Luu trit
nha nudce chiu trach thi hanh Quyét dinh nay./ 4

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;
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