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Viv huéng dén phuong huémg, nhiém vy
cong tic vin thy, lu'u trt ndm 2015
clia céc co quan, th chirc trung vong

Kinh giri:
giri: Céc Bj, co quan ngang B§, co quan thuje Chinh ph;

- Van phong Quoc hji;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Vién Kiém sét nhan dan téi cao;
- Toa 4n nhin din tHi cao;

- Kiém todn nh nudc;

- Chc Tép doan kinh té nha mude.

Thye hi¢n chitc ning gitip By trudng BO Noi vu quin Iy nha nurée vé cong
tic viin thy, lru trif trong pham vi toin quic, dé cdc Bo, co quan ngang B9, co
quan thuge Chinh pht, Vin phong Quﬁc hi, Vin phong Chu t|ch nuére, Kiém todn
Nha murde, Vién Kiém sét nhén dén tdi cao, Toa 4n nhan dén tdi cao, cc Tdp doin
kinh té nha nudce cb cin cir xéy dimg ké hoach cong tic van thu, luu trit nim 2015,

ddng thiri hudng din cc co quan, don v ma:c thudic trién khai thyc hién ké hoach,
Cuc Van thu va Luu trif nha nwée huéng dan phuong hudng, nhiém vu cdng tic

van thr, Jun trir ndm 2015 nhar saw:

I. QUAN LY, CHi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan Iy cdng tac vin thu, luu triv

a) Tuyén truyén, phd bien phap luat vé cong tac vin thu, luu trix

Téng cudmg td chirc tuyén truyén, phd bién cde quy dinh ciia phap ludt hién
hanh va vin ban quy pham phap luit méi duge ban hanh vé cong the vin thu, hwu
trit.

b) Céng tic td chirc, nhén sir

- Tiép tuc kién todn to chitc b§ mdy vin th, hru trir ciia céc co quan, don vi.

. B tri nguoi lam cong tac van thy, lwu trit theo vj trf vige 1am va c6 da ticu

chuén theo quy dinh tai Thong tu 6 13/TT-BNV ngay 31 théng 10 nim 2014 cla
B6 Noi vu quy dinh mi s6 ngach va tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nginh lwu trir; Thing tu s0 14/2014/TT-BNV ngiy 31 théng 10 nim 2014

ctia B§ Néi vy quy dmh chirc danh, mi s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén
mén ¢dc ngach cdng chire chuyén nganh vin thu vé cdc van ban khdc c6 lién quan.



- Piio tao, th chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vy, dong thoi tao dicu kién
cho ngudv lam cong tic vin thur, luu trit (dic hiéj: & cac co quan, don v] trire thudc)
tham gia cdc 16p ddo tao, boi dudng nghiép vu v vin thr, luu trif.

- Thyc hién ché dd tién luong va cic che dd phu cdp trach nhiém, déc hai,
bédo ho lao dong va céc thé dd khac cho cdng chirc, vién chirc lam cOng tac luu trix
theo quy dinh ctia phdp lujt hién hanh.

¢) Xay dyng, ban hanh viin bin quan 1, huéng din vé cong téc vin thw, lru
trir

Xay dung, sita ddi, bd sung cdc vin bin vé cdng téc vin thu, hru trir phit
hop voi quy dinh cia phap ludt hi¢n hanh va thue té clia nganh, cua co quan, to
chirc: Quy ché céng tic vin t]*tu, luyu trir; Danh myc hé so: Bang thoi han béao
quén ho so, tai ligu; Quy dinh v€ sir dung tai ligu hau tri...

d) Kiém tra, huéng dén nghiép vu

Téng cutmg kiém tra, huéng din nghiép vu doi véi céc co quan, don vi thuge
pham vi quan 1y. Néi dung kiém tra tdp trung vdo viéc trién khai thyrc hién cdc quy
dinh phép lujt vé vin thu, hru trif dic biét i cong tc 1ap ho so va njp lwu hd so
vio L trir co quan theo quy dinh. S6 lugng cdc don vi duge kiém tra trong nam
2015 phén déu dat 50 - 70% trén téng sb céc don vi.

2. Hoat ding nghiép vu vin thir, luu trir

a) Nghiép vy viin thu

Té chitc huéng din thuc hién cic hoat dong nghiép vy vin thu nhu: soan
tho, ban hinh vén ban; quan 1y vin bén di, dén; 14p ho so va np hru ho so, tii ligu
vo Liru trir co quan; quan Iy va sir dung con déu theo ding quy dinh clia phap lugt.

b) Nghiép vy luu trir

- Thye hién c4c quy dinh cia phép ludt vé thu thép tii liu vio Luu trit co
quan, chinh 1y, xéc dinh gid trj tai liéu huou tri¥;

- Thye hién viéc tiéu huy tii liéu hét gia trj theo diing quy dinh ciia phép lujt
hién hanh.

. Cic ggﬁuam,té ‘ﬂh{m thude nguén ngp luu hd sa, t;f?i liéu véo L trir lich
sit tién hanh Tra chon ho so, i ligu va t chirc giao nép ho so, tai ligu theo ding
thanh phan ndi dungva thén han quy dinh.

- Thue hién ché dé bdo cdo théng ké cong tic vin thy, luwu trlX va tii ligu hru
trif theo quy dinh.

- Thye hign ché dd bao v, bdo quan an todn tai ligu hnu trit (b6 trf kho hru
trit, trang thiét bi va cdc bién phdp k¥ thudt bao quén tai liéu).



- Té chire sit dung tai liéu lwu trit hiéu qua, bao dém gifr gin bi mat tai liéu
luru trir theo quy dinh.

3. Hién dai hoa cong tic vin thur, lru triv

a) Ung dung cong nghé thdng tin vdo viéc quan 1y vn ban va quén Iy tai liu
lurw frif ciia co quan, th chire. Xay dung co sé dif ligu @& quan 1y tai liéu luu triY va
phuc vy khai thic tai hiéu.

b) Nghién ctru 4p dung hé thing quan 1y chét lugng theo Tiéu chuén ISO
9001: 2000 vao cong tic van thu, huru trir.

¢) Trién khai céc dé tai nghién ciru khoa hoc vé vin thu, hru tri.

IL. CHI PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Trong ndm 2015, c4c co quan, td chirc cdn tip trung chi dao thuc hién cic
nhiém vy sau:

1. So két 3 nam thuc hign Lut lwu trir va tong két 10 ndm thyc hign Nghj
dinh 110/2004/ND-CP ngy 08 thang 4 nim 2004 ctia Chinh phii vé cong téc vin
thar.

2. Xay dumg Danh muc hd so va thye hién nghiém ché 6 1ap hé so va giao
nip hé so, tai liéu vao Luu trit co quan.

3. Bé tri kinh phi chinh Iy t3i liéu, giai quyét tinh trang tai liéu con ton dong.

4. Thyc hién nghiém ché do giao ndp hd so, tai liéu vio L tri¥ lich sir doi
véi cde co quan, t chirc thude ngudn ndp lu.

5. Chil dgng phit huy gi tri tai liéu hwu trir du6i nhiéu hinh thie (théng béo,
xudt ban séch, viét bai giéi thiéu, tnmg by trién lam...).

Trong qué trinh thyc hién, néu cd khd khin, vuéng méc, dé nghi cic co
quan, to chirc phan 4nh bing viin ban vé Cuc Vin thu va Liru trit nha nude theo
dia chi: S6 12 phd Pao Tén, Ba Pinh, Ha Nji hofc trao ddi qua dién thoai so:
04.37665864 dé ciing phdi hop gidi quyét./.ye~
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