	UBND TỈNH KHÁNH HÒA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	SỞ NỘI VỤ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:  427  /SNV-VTLT
	Khánh Hòa, ngày 20  tháng 3 năm 2014

	V/v thực hiện công tác phòng cháy, chữa cháy bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ
	



   Kính gửi:    




- Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh;





- Văn phòng UBND tỉnh;





- Các Sở, ban, ngành thuộc tỉnh;





- UBND các huyện, thị xã, thành phố;





- Các cơ quan, tổ chức ngành dọc tại tỉnh;





- Các Doanh nghiệp nhà nước thuộc tỉnh;





- Các đơn vị sự nghiệp thuộc tỉnh;





- Các Tổ chức xã hội, xã hội - nghề nghiệp cấp tỉnh.


 Thực hiện Quyết định số 459/QĐ-UBND ngày 27 tháng 02 năm 2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh Khánh Hòa về việc ban hành Kế hoạch Phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ năm 2014; để chủ động phòng ngừa, hạn chế thiệt hại do cháy, nổ gây ra đối với hồ sơ, tài liệu lưu trữ; Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị, tổ chức, UBND các huyện, thị xã, thành phố lưu ý thực hiện một số nội dung sau:

1. Tuyên truyền, phổ biến các quy định về phòng cháy, chữa cháy (PCCC) đối với hồ sơ, tài liệu lưu trữ nhằm nâng cao nhận thức, vai trò, trách nhiệm của cán bộ, công chức, viên chức trong việc bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ;

2. Xây dựng, đầu tư cải tạo, nâng cấp kho tàng theo đúng yêu cầu và các thông số kỹ thuật quy định tại Thông tư số 09/2007/TT-BNV ngày 26/11/2007 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về kho lưu trữ chuyên dụng hoặc bố trí phòng, kho để bảo quản tài liệu lưu trữ chung của cơ quan, đơn vị (nếu không có phòng, kho phải bố trí một diện tích phù hợp để bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu);

3. Rà soát bổ sung các điều kiện, phương tiện đảm bảo công tác PCCC tại các cơ quan, đơn vị, địa phương; tổ chức tập huấn PCCC bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ cho cán bộ, công chức, viên chức, đặc biệt là người làm công tác lưu trữ;

4. Duy trì, nâng cao phương án PCCC hiện có đối với các phòng, kho hiện đang bảo quản hồ sơ, tài liệu lưu trữ. Trong trường hợp chưa có phương án riêng cần sớm xây dựng và ban hành;


5. Tổ chức, chỉ đạo công tác lập hồ sơ, tài liệu và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan, Lưu trữ lịch sử của tỉnh; đẩy mạnh việc chỉnh lý phân loại tài liệu nhằm loại ra những tài liệu hết giá trị để tiêu hủy theo quy định;

6. Bố trí giá, kệ, tủ đựng hồ sơ, tài liệu lưu trữ theo đúng quy cách, thông số kỹ thuật; thường xuyên mở cửa phòng, kho lưu trữ hồ sơ thông thoáng, không để tình trạng tài liệu quá nóng gây hư hỏng tài liệu. Trong trường hợp phát hiện hư hỏng phải báo cáo ngay với lãnh đạo cơ quan, đơn vị để có hướng khắc phục kịp thời;

7. Quan tâm, cập nhật diễn biến về tình hình nắng nóng trên các phương tiện thông tin, đại chúng để chủ động bảo vệ, bảo đảm an toàn hồ sơ, tài liệu lưu trữ;

8. Kịp thời báo cáo về Sở Nội vụ (qua Chi cục Văn thư - Lưu trữ) trong trường hợp hồ sơ, tài liệu bị hỏng, mất mát, cháy để có hướng chỉ đạo, xử lý. Lưu ý không tự tiêu hủy hồ sơ, tài liệu khi chưa có ý kiến của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền về lưu trữ.

Các cơ quan, đơn vị, địa phương tổ chức triển khai thực hiện các nội dung hướng dẫn trên vận dụng phù hợp với tình hình thực tế của cơ quan, đơn vị, địa phương mình và hướng dẫn chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện tại các cơ quan, đơn vị, địa phương thuộc quyền.

Đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa phương nghiêm túc thực hiện./.
	Nơi nhận:

- Như trên;
- Cục Văn thư và Lưu trữ Nhà nước (b/c);

- UBND tỉnh Khánh Hòa (b/c);

- Giám đốc Sở Nội vụ (b/c);

- Công an tỉnh Khánh Hòa;
- Lãnh đạo Chi cục VTLT, VP.SNV (04b);
- Lưu: VT, QL.

	KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC
(đã ký và đóng dấu)
Lưu Ngọc Phi
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