BONQIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CyC VAN THU VA LUU TRU Péc lip - Tr do - Hanh phiic
NHA NUGC
V/v phuong huéng nhiém vy cdng
téc van thu, hru trit nim 2014 cia cac
co quan, to cHirc trung wong
Kinh giri:

- Cé4c Bd, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phu;
- Vin phong Quéc hoi;
- Vin phong Chu tich nuwée;

- Vién Kiém sat nhin dén t6i cao;

- Toa 4n nhén d4n t6i cao;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Cac T4p doan kinh té nha nrée va Tong cong ty 91.

Thwe hién chirc ning gitip B6 truémg B6 Noi vu quan Iy nha nude vé cong
tac van thu, luu trit trong pham vi toan quoc; dé cac B§, co quan ngang Bd, co
quan thudc Chinh phii, Van phong Quéc héi, Van phong Chu tich nuée, Kiém
toan Nha nuée, Vién Kidm st nhin din t6i cao, Toa 4n nhén dén t6i cao, céc
Tép doan kinh té nha nuéc va Tdng cong ty 91 c6 can cir xdy dung ké hoach
cong tac van thu, Iwu trir ndm 2014, dong thai huéng dan céc co quan, don vi
trire thude trién khai thye hién ké hoach, Cuc Véan thr va Luu trir Nha nudc
huéng din phuong huéng, nhiém vy cong tac vin thu, lwu trit ndm 2014 nhu
sau:

I. QUAN LY, CHi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quin Iy cong tic vin thw, luu trir
a) Tuyén truyén, phé bién phap luét vé cong tac van thu, luu trix

Ting cudmng td chirc tuyén truyén, phd bién cdc vin ban phép luat hién
hanh va vin ban huéng din nghiép vu vé vin thw, lhuu trir theo quy dinh cia
Luét luu trir,

b) Céng tic to chire, nhén sy

- Tiép tuc kién todn t chirc van thu, luu trit cia co quan, don vi; ting
cudmg ngudi 1am cong tic vin thur, lvu triv ding chuyén mén nghiép vu phi hop
v vi tri viée lam.




-Thu‘i'mgxnyéuﬁcﬁmﬁph&n@i&pmﬂﬁngmﬁmﬂd&éﬂkj&mﬁ
ngudi lim céng tic vin thw, hru triy (d3c biét & cde co quan, don v tnre thufc)
tham gia céc 16p déo tao, bdi dutmg nghiép vy vé viln thr, liru tri.

- Thyre hién ché d§ tién luong va cée ché A8 phu cép trich nhiém, déc hai
cho cbng chire, vién chirc lou trif theo quy dinh ciia phap luit hi¢n hanh.

¢) Xay dyng va ban hanh vin bém quin ly, chi dgo vin thar, lru trit

Xay dumg, sira ddi, bd sung cic van ban hudng din v& win thy, lru tric
phd hop v&i quy dinh cia phép lujt va thyc té cia nganh, cia co quan, cy the:

- Quy ché cdng tac viin thu, luu tri¥; [ o~ WY
- Danh myc hd so ciia co quan va huéng dan Lip hé so cGng vige;-
- Bang thoi han bdo quén tAi lidu chuyén mén, nghiép vy via nginh, Ninf

- Quy dinh vé sir dung tai lidu luu trik tai Ly trif co quan
d) Kiém tra, huéng din nghiép vo

Ting cudmg kiém tra, huémg din nghiép vu dbi véi cdc co quan, don vi
thudc pham vi quén Iy, Ngi dung kiém tra tip trung vao viéc trién khai thyrc hién
céc quy dinh phdp luat vé van thu, hru trit. S6 lwgng cic don vi duoc kiém tra
trong nim 2014 phin d4u dat 50 - 70% trén téng sb cic don vi.

-2. Hogt djng nghigp vu vin thw, luu trik
a) Nghiép v vin thu

T6 chire huémg diin thyre hién céc hoat ddng nghiép vy viin thu nhw: soan
théo, ban hinh van ban; quan 1y vdn ban di, dén va quan Iy va sir dung con déu
theo quy dinh cilia phip leat.

b) Nghiép vu luu tri

- Thyre hién cic quy dinh ciia phap lujt vé: thu thip, chinh Iy, x4c dinh gi4
trj tii liéu hou trix;

- Thye hién viéc tién huy tai ligu hét gia trj theo ding quy dinh cia phép
luit hién hanh;

- Céc co quan, 16 chirc thujc dién ndp luu hd so, tai liéu vao Trung thm
Liru trit quc gia tién hanh hya chon hd so, tai liéu va td chirc giao ndp hd so, tii
liéu theo ding thanh phéin ndi dung va th¥i han quy dinh;



- Thyre hién nghidm tic ché d6 kiém ké, théng ké tai liéu va bao cdo théng
ké vé cong tac vin thu, hru trir va tai liéu hru trir theo quy dinh;

- Thure hién ché 46 bao vé, bao quén an toan tai liéu huu trif (tinh hinh kho,
trang thiét bi va céac bién phap k¥ thuét bao quan tai liéu luu trir).

- Té chirc sir dung tai liéu luu trir: bé tri phong doc co di trang thiét bi cho
d6c gia khai thic, sir dung tai ligu tai Luu trir co quan; tiép tuc xiy dumg va hodn
thién cdc cong cu tra ciry; sb sach quan ]y viée khai thac sit dung tai Ligu va déc
gid: chi dong cong bd, gidl thidu tai lidu lru triy nham phat huy gi4 trj cla tai
liégu hin trik.

3. Hién dai ho#é céng tic vin thw, leu trir

a) Ung dung cong nghé thong tin vao viée quan ly vén ban va quan ly tai
Liéu luu trir cia co guan, 1o chire,

b) Nghién ciru 4p dung hé théng quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan ISO
9001; 2000 véo edng tac vin thw, luu trir.

¢) Trién khai cac dé tai nghién ciru khoa hoc vé vin thu, lru trir.
4. Kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trir

Bé tri kinh phi cho hoat déng vén thy, luu trir theo quy dinh tai Diéu 39
Luét luu trir.

IL. CHI PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Trong nam 2014, cdc co quan, to chirc can tip trung chi dao thyc hign cac
nhiém wvu sau;

1. Xay dung, sira dbi, bd sung Bang théri han bio quan tai lifu chuyén
nganh.
2. Chén chinh viéc thuc hién ché dé lip hd so va giao ndp ho so, tai ligu co

gia tri vao Lwu trif co quan theo quy dinh ciia phap Iuit, cham dit tinh trang
cbng chire, vién chirc khéng 14p hd so céng viée.

3. X4y dyng ké hoach va t chirc thye hién viéc thu thdp hd so, tai liu di
giai quyét xong tir nim 2012 trd v€ trede vao Luu trif etia cor quan,

4. Giai quyét dirt diém tinh trang tai 1iéu hién dang con ton dong trong kho
hru tri chua duge chinh 1}', xac dinh gid trj tai ligu, thnng ké va lip co s& dik liéu
phuc vy quan ly, tra tim tai ligu luu trit theo chi dao cia Thi tuéng Chinh phu tai
Chi thi 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 v/v ting cuéng va bdo v§ phit huy gia
tr1 tai liéu hou trix.



5 B tri kho lwu trit c6 du dién tich va bao dim yéu clu k¥ thudt dé bao
quan an foan 1ai li¢u luu tri¥ theo Théng tir 6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang
11 nim 2007 ctia B Ngi vu hudng din vé kho lwru trit chuyén dung.

Trong gua trinh thyc hign, néu co khoé khin, vudng mic, d& nghi céc co
quan, t& chirc phan anh bing vin ban vé Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc
theo dia chi: S& 12 phé Dao Tén, Ba Dinh, Ha Ngi hoic trao d6i qua dién
thoai s&: 04.37665864 va 04.37669022 hodc email: laduyen@archives.gov.v
dé cung phoi hop giai quyét./

Noi nhin: .CUC TRUONG
- Nhur trén; et ¥

- TTrg. Nguy&n Duy Thing (¢ b/c);
- L&nh dao Cuc (02);

- Website Cuc;

- Luvu: VT, NVTW (02} .4

Vii Thi Minh Huong
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