BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NHA NUGC
Sé: 49 /QC-VTLTNN Ha Néi, ngay <24 théng 01 nam 2014
QUY CHE

Hoat dong sang kién
ciia Cuc Vin thw va Luu trit Nha nwdc

Cin ci Quyét dinh 89/2009/QD-TTg ngay 24 thang 6 nam 2009 cia Thu
tuéng Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc cua
Cuc Van thu va Luu trit Nha nuoc;

Can ctr Nghi dinh s& 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 ndm 2012 cua
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1é sang kién;

Can ci Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nam 2013 cua
B4 Khoa hoc va Cong nghé hudng din thi hanh mét s6 quy dinh cua Diéu 18 sang
kién duoc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nam
2012 cua Chinh phu;

Theo d& nghij cia Gidm dbc Trung tim Khoa hoc va Cong ngh¢ vén thu,
luu triy,

Cuc truong Cuc Van thu va Luu trir Nha nuéc ban hanh Quy ché hoat
dong sang kién nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé hoat dong sang kién cia
Cuc Van thu va Luu trr Nha nuoc.

2. Béi tugng ap dung Céc cé nhan, don vi thuéc Cuc Van thu va Luu trir
Nha nudc; cic co quan, td chure, ca nhén khong thudc Cuc Van thu va Luu trir
Nha nudc c6 yéu ciu cong nhén sang kién vé linh vuc van thu, luu trit.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Hoat dong sang klen bao gom cac hoat dong tao ra, 4p dung, cong nhan
sang kién va thyuc hién quyén, nghia vu lién quan dén sang kién.

2. Tac gia sang kién 14 nguoi truc tlep tao ra sang kién bang chinh lao dong
sang tao cua minh. Péng tac gia sang kién la tac gia cung tao ra sang kién véi ty
1& dong gop tao ra sang kién 1a 50%.



3. Chii dAu tu tao ra sang kién 1a co quan, td chirc, ca nhan déu tu kinh phi,
phuong tién vét chét, k¥ thuét dudi hinh thirc giao viéc, thué viée hodc cac hinh
thire khac cho tac gia dé tao ra séng kién.

4. Pbi tuong duge cdng nhén sang kién la cac giai phap k¥ thuat, giai phap
quan 1y, giai phap tac nghiép hodc giai phép tmg dung tién b ky thuat. Cy thé la:

a) Giai phap k¥ thuat la cach thirc k¥ thuét, phuong tién k¥ thut nham
thuc hién moét nhiém vu xac dinh, bao gom: san pham (vat thé, vat lidu, chat...),
quy trinh.

b) Giai phép quéan ly la phwong phép, cach thirc td chuc, didu hanh, gidm
sat, kiém tra cong viéc thude cac linh vuc hoat dong.

¢) Giai phap tic nghiép 1a phuong phép thyc hién cac thao tac k¥ thuét,
nghiép vu trong cdng viée thuge cic linh vuc hoat dong.

d) Giai phap tng dung tién bd k¥ thuét la phuong phép, cach thirc hodc
bién phap 4p dung giai phap k¥ thuét vao thuc tién.

Pidu 3. Céc diéu kién cong nhin sing kién

Giai phap dugc Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude cong nhén 1a sang kién
néu dép ing ddy du cac diéu kién sau day:

1. C6 tinh méi trong pham vi Cuc Van thu va Luu trit Nha nude.

Giai phép dugc coi 1a c6 tinh mdi trong pham vi Cyc Van thu va Luu trir
Nha nuéce néu tinh dén trude ngay ndp don yéu cau cobng nhéan sang kién hoic
ngay bét dau ap dung 14n dau trong pham vi Cuc Vian thu va Luu trit nha nude,
giai phap co day du cac diu kién sau:

a) Khong trung vé6i ndi dung cua giai phap co trong Bon yéu cau cong
nhén sang kién ndp trudc.

b) Khéng tring véi cc giai phap di duge md ta trong cac van ban, sach
bao, tai liéu k¥ thudt dudi bt ky hinh thirc ndo ¢6 thé tiép can cong khai dén mirc
cin clr vao dé c6 thé thue hién ngay dugc.

¢) Khong tring voi giai phap da dugc ap dung, dp dung tht, duge dua vao
ké hoach ap dung, phé bién hodc chuén bi cac diéu kién dé ap dung, phé bién.

d) Chua duge quy dinh thanh tiéu chuén, quy trinh, quy pham bat budc
phai thuc hién.

2. ba duoc ap dung hodc thir ap dung tai khéi co quan Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nuéc hodc cac don vi su nghiép thude Cuc va duge Hoi déng Sang kién
ctia don vi danh gia c6 kha nang mang lai hiéu qua kinh té, hiéu qua quan ly hoic
loi ich xa hoi.



CHUONG II
CONG NHAN VA AP DUNG SANG KIEN

Piéu 4. Pon yéu ciu cong nhin sang kién

1. Pon yéu céu cong nhan sang kién bao gdm cac ndi dung duge quy dinh
tai BM-01.

2. Kém theo Don yéu clu cong nhan sang kién 12 c4c hinh anh, san phém,
md hinh, ban v&, anh chup... minh hoa cho giai phap (néu cb).

3. Téac gia sang kién chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua thong tin néu
trong Pon yéu ciu cong nhén sang kién.

Diéu 5. Tiép nhin, xem xét Pon yéu cAu cong nhin sang kién

1. T4t ca Don yéu cau coéng nhén sang kién cua céc ca nhan thude Cuc Van
thu va Luu trit Nha nude déu phai dugce thdm dinh trude khi gii dén Hoi dong
Sang kién Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude.

a) Néu tac gia sdng kién 13 cac ca nhan thudc don vi chirc nang cia Cuc thi
viéc tham dinh Pon yéu cAu cong nhén sang kién s& do Héi dong Sang kién cia
Khéi co quan Cuyc thyc hién.

b) Néu téc gia sang kién 1a cac c4 nhan thudc don vi su nghiép ctia Cuc thi
viéc thdm dinh Pon yéu cAu cbéng nhan sang kién s& do Hoi dong Séng kién cua
cac don vi d6 thuc hién.

¢) Trong truong hop can thiét, cac don vi c6 thé moi thém chuyén gia lién
quan dén noi dung giai phap dé nghi céng nhan la séng kién tham gia thAm dinh

giai phap.

2. Ho so yéu cau cong nhan sang kién gom:

a) Cong van dé nghi cong nhén sang kién.

b) Bién ban hop xét sang kién ctia Hoi ddng Sang kién cAp co sd.

¢) Pon yéu ciu cong nhin sang kién.

3. Thuong truc Hoi ddng Sang kién ctia Cuc Van thu va Luu trir Nha nuée
¢O nhiém vu:

a) Tiép nhan va tdng hop cac hd so yéu cAu cbng nhan sang kién cua cac
don vi thudc Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude.

b) Tiép nhan va tong hop cac Don yéu cau coéng nhén sang kién vé linh virc
van thu, huu trit cua cac co quan, td chure, ca nhan khong thuge Cuc Van thu va

Luu trit Nha nudc.



Thoi gian tiép nhan hd so yéu cau cong nhén sang kién 1a trudc ngay 31/8
hang nam. Céc hd so yéu cu cong nhén sang kién néu gui sau ngay 31/8 duoc
xem xét, cong nhdn sang kién vao nim sau.

4. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so yéu cau
céng nhan sang kién, Thuong truc Hoi ddng Séang kién ctia Cuc c6 trach nhiém:

a) Xem xét Pon yéu cAu cong nhan sang kién.

b) Thong bao cho tac gia sang kién vé& nhimg vén d& can sta chira, b sung
trong Pon yéu cau cong nhan sang kién va 4n dinh thoi han dé tac gia sta chira,
b sung, giri lai Don.

¢) Théng béo cho téc gia sang kién vé& viéc chip nhan Don.

d) Thong bao cho tac gia sang kién 1y do néu tir chéi Pon.

Diéu 6. Xét cong nhin sang kién

1. Viéc xét cong nhén sang kién ctia Cuc Vian thu va Luu trir Nha nudce do
Hbi déng Sang kién thuc hién dinh ky véo thang 10 hang nam.

2. Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi dong Sang kién
cua Cuc, Thuong truc Hoi ddng Sang kién co trach nhiém thong bao két qua xét
séng kién cho cac cé nhén, don vi, truong hop khong céng nhén sang kién phai
néu 1o 1y do. Tac gia cla cac giai phap khong duoc cong nhén la séng kién c¢6 the
lam Pon dé nghi xét lai.

3. Thuong truc Hoi dong Sang kién cta Cuc hoan thién céc thu tyc, trinh
Cuc trudng Cuc Vin thu va Luu trt Nha nude cong nhén sang kién.

4. Can clr vao dé nghi cua Hoi ddng Sang kién, Cuc truéng Cuc Van thu va
Luu trit Nha nudc:

a) Xem xét, cong nhan sang kién do Hoi ddng Sang kién cia Cuc Vin thu
va Luu trit Nha nudc dé xuét.

b) Cép Gidy chimg nhan sang kién cho tac gia sang kién theo mau quy dinh
tai phu luc (BM-02).

Pidu 7. Xét lai sang kién

1. Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Pon dé nghi xét
lai sang kién, Hoi ddng Sang kién c6 trach nhiém xét lai giai phap néu trong Pon.
Néu giai phap c6 ndi dung phurc tap hodc can thir nghiém thi thoi han trén c6 thé
kéo dai, nhung khéng qua 01 thang.

2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tr ngay Hoi dong Séng kién cta
Cuc xét lai giai phap, Thuong truc Hoi ddng Sang kién c6 trach nhiém thong bao
két qua lam viéc ctia Hoi ddng trude khi 1am cac thi tuc trinh Cyc trudng cong
nhén sang kién cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée.



Pitu 8. Hoi ddng Sang kién

1. Héi ddng Séang kién ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc

a) Hoi ddng Sang kién cua Cuc do Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit
Nha nuéc thanh 14p theo nhi¢m ky 05 nam.

b) Hoi déng Sang kién ciia Cuc gdm cé: Chit tich Hoi dong, Pho Cha tich
Hoi dbng, Uy vién Hoi ddng 1a nhimg ngudi ¢6 trinh d6 chuyén mén vé linh vuc
van thu, luu trit, khoa hoc cong nghé, kinh nghiém quan ly, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce va 01 Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong. Trung tim Khoa hoc va Cong nghé van thu, luu trir la Thuong
truc Hoi dong Sang kién ctia Cuc. Trong trudong hop can thiét, Chu tich Hbi dong
6 thé moi chuyén gia giup tu vAn, thdm dinh sang kién.

c) Hoi dong Sang kién ctia Cuc lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh
theo da s. Hoi ddng c6 nhiém vu danh gid mot cach khach quan, trung thuyrc giai
phap dugc yéu cdu cong nhan sing kién. Thanh phan va quy ché lam viéc cia
Hoi d?)ng do Cuc truéng Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude quy dinh.

2. Hoi ddng Sang kién chp co s&

a) Hoi dong Séng kién cua Khbi co quan Cuc do Cyc truong Cuc Van thu
va Luu trit Nha nude thanh 1p va quy dinh thanh phan, quy ché 1am viéc ctia Hoi
ddng. Hoi ddng Séang kién cua cac don vi su nghiép thudc Cuc do cép trudng cla
don vi thanh 1ap va quy dinh thanh phéan, quy ché lam viéc cua Hoi dong. Chi
tich Hoi dong Sang kién cép co s phai 1a thanh vién Hoi ddng Sang kién clia
Cuc.

b) Hoi dong Sang kién cip co so lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh
theo da sb. Hoi ddng c6 nhiém vu xem xét Pon yéu cau cong nhan sang kién ctia
cac ¢4 nhan 1am viéc tai don vi minh va hoan thién hd so yéu ciu cong nhan séng
kién giri Thuong truc Hoi ddng Sang kién cta Cuc.

Diéu 9. Phd bién va ap dung sang kién

1. Sau khi c6 Quyét dinh cong nhén sang kién, Cuc Van thu va Luu trir
Nha nudc cong b, phd bién rong réi trén Tap chi Van thu Luu trit Viét Nam va
Trang thong tin dién t¢ cia Cyc Van thu va Luu trd Nha nuoc
(http://www.archives.gov.vn).

2. Trung tam Khoa hoc va Cong nghé van thu, luu trir ¢6 trach nhiém theo
d6i viée t chuc dp dung sang kién.



CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CHU PAU TU TAO RA
SANG KIEN, TAC GIA SANG KIEN

Pidu 10. Quyén vi nghia vy cia chi dAu tu tao ra sang kién

1. Quyén cia chu dAu tu tao ra sang kién

a) Ap dung sang kién.

b) Chuyén giao sang kién cho t6 chuc, ca nhan khac 4p dung theo quy dinh
cua phap luét.

2. Nghia vu cta chu diu tu tao ra sang kién: Tra thu lao cho téc gia sang
kién va nhitng nguorl tham gia t6 chirc 4p dung sang kién 14n d&u theo quy dinh
tai Nghi dinh s& 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nam 2012 cua Chinh pht ban
hanh Diéu 1é Sang kién.

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia tac gia sang kién

1. Quyén cua tac gia sang kién

a) Puoc ghi nhén 1a tac gia sang kién trong Gidy chung nhén sang kién va
duoc néu danh tac gia sang kién khi sang kién dugc phd bién, gi6i thiéu.

b) Nhan thi lao theo quy dinh tai Nghi dinh sb 13/2012/ND-CP ngay 02
thang 3 ndm 2012 ciia Chinh phu ban hanh Diéu 1& Sang kién.

¢) Hudng cac ché do khuyén khich khéc theo quy dinh cta phap luét vé thi
dua, khen thuéng va khoa hoc cong nghé.

d) Ap dung va chuyén giao sang kién cho td chirc, c4 nhan khac, trlr truong
hop sang kién 1a dbi tugng thude quyén s& hiru tri tué clia chu dau tu tao ra sang
kién va truong hop gitta chu du tu tao ra sang kién, tac gia sing kién co thoa
thudn khéc.

2. Nghia vy ciia thc gia sang kién
a) Cung cap déy du thong tin vé sang kién dé c6 thé ap dung dugc.
b) Tham gia trién khai 4p dung sang kién lan dau.
¢) Gitt bi méat thong tin vé sang kién theo thoa thuén véi chu dau tu tao ra
sang kién.
Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Hiéu lye thi hanh
1. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngayod7/ thang 01 nam 2014.



2. Cac quy dinh lién quan dén hoat dong sang kién cta Cuc Van thu va
Luu trit Nha nuée duge ban hanh trude ddy néu trai véi cac quy dinh trong Quy
ché nay déu bi bai bd.

Diéu 13. T4 chirc thyc hién

Céc c4 nhan, don vi thudc Cuc Vin thu va Luu trir Nha nudc; cac co quan, td
chirc, c4 nhan khéng thuéc Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce ¢6 dé nghi cong nhan
sang kién vé linh vuc van thu, luu trit chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay./ .

b D CUC TRUONG
- Nhu Dieu 13; L

- Lanh dao Cuc (02), e

- Luu: VT, TTKHCN.




BM-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
Kinh gtri: Cuc Van thu va Luu trit Nha nude

Téi (chung t6i) ghi tén dudi day:

Chite | Noi cong | Lm0 42 (;?xlll? g
STT | Hovatén | Ngay sinh oM Chuyén £8P | Ky tén
vu tac A tao ra
mon e .
gidi phap
1.
2.
La tac gia (nhém tac gid) dé nghi xét cong nhén sang kién:
“ . - . . »
1. Chii diu tu tao ra sang kién (truong hop tac gia khong dong thoi 1a
ch dau tu tao ra sdng KEBI) et

3. Ngay sang kién duoc ap dung lan déau hodc 4p dung thit................

4. Mo ta ban chat cia sang kién:

4.1. Tinh trang trudc khi dp dung giai phap

4.2. Néi dung ciia gidai phdp (kém theo cdc minh hoa nhw biéu mdu, ban
vé, thiét ké, so do, anh chup mau san pham... néu cé)

..............................................................................................



7. Panh gia loi ich thu dugc hodc du kién ¢o thé thu duogc do ap dung
sang kién theo y kién ctia tac giél1

8. Pénh gi loi ich thu dugc hodc du kién c6 thé thu duoc do 4p dung
sang kién theo ¥ kién cua td chiic, ca nhan di tham gia ap dung sang kién lan
dAu, ké ca ap dung tht (néu c6)'

9. Danh sach nhimg ngudi da tham gia ap dung thir hoic ap dung sang
kién lan dau (néu cd):

Trinh d9 |
Chite | Noi cb ? | Néi d n on
STT | Hovatén | Ngiy sinh hire o ’cong chuyén o ““§ cong viee
vu tac mon ho tro

Téi (chung t6i) xin cam doan moi thong tin néu trong don la trung thure,
dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

......... , Ngay......thdng.....ndm... ...
Nguwoi ngp don
(Ky va ghi ré ho tén)

'S0 sanh loi ich kinh té, x4 hoi thu duoc khi ap dung giai phap so voi truong hop khong ap
dung giai phap hodc so véi nhing giai phép tuong tu da biét; néu so tién lam lgi (néu co
thé tinh duge) va néu cach tinh cy the

2
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