BO NQI VY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIIT NAM
Die ldp - Tur do - Hanh phic

Sé: 14/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 31 thing 10 nim 2014

THONG TU
. Ruy dinh chirc danh, md 50 ngach va tiéu chufn
aghi€p vu chuyén mén e ngach cdng chire chuyén nganh viin thw

Cén ctr Lugt Can b, cong chire ngay 13 thang 11 nim 2008;

Céin cit Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngéy 15 thing 3 ndm 2010 ciia
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung vé quan Ij cong chikc;

Cén ctr Nghj dinh s6 58/2014/ND-CP ngayl6 thing 6 nim 2014 cia
Chinh pht: quy dinh chike ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chize ciia B3,
Nogi v

Theo dé nghi ciia Vi treong Vi T6 chite cdn bj;

Bj truomg Bj Ngi vu ban hinh Thing te quy dink chitc danh, md $6
ngach, chitc trdch, nhigm vy va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach
cdng chire chuyén nganh van thu.

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thang tu nay quy dinh chitc danh, mé s6 ngach, chite tréch, nhiém vy va
fidu chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng chiftc chuyén nginh vin th.

Picu 2. Doi twgng dp dung

Théng t ndy ép dung d0i véi cdng chire chuyén nginh vin thir lam viée
trong céc co quan, t chirc cla Ding Cdng sin Viét Nam, Nhd nuée, to chirc
chinh trj - x4 hoi & trung wong, cdp tinh, cép huyén.

Pitu 3. Chire danh va m s6 ngach céng chike chuyén nginh vin thu,
hao gdm: | !
1. Vin thw chinh Mi sb ngach: 02.006
2. Viin thir M s6 ngach: 02.007

3. Viin thr trung cép Mi s6 ngach: 02,008



Piéu 4. Titu chufin chung vé phAm chat

1. Cétl}én linh chmhtn, vimg véing, kién dinh véi chi nghia Mac - Lénn,
tir tuémg HO Chi Minh, ném vimg ch truong, dudmg 16i clia Ding; trung thanh
v6i To quléc va Hién phép nude Cong hda xa hoi chil nghia Viét Nam; béo vé loi
ich ciia TG quoe, cia nhén dan.

9. Thue hién ddy di nghia vu clia cdng chitc theo quy dinh clia phép lugt;
nghiém tiic chép hinh sy phén cdng nhiém vy ciia cép trén; tuén thil phép ludt,
gift vimg ky ludt, key cuong, trit tir hanh chinh; nghiém chinh chép hanh ndi quy,
quy ché cla co quan.

3. Tén tuy, trdch nhiém, trung thyc, cin théin vA guong miu trong thye thi
cong vy; can, ki¢m, liém, chinh, chf cong v tr; tudn thi céc quy dinh ctia phap
{udt v& thm quyn, quy trinh, thi tyc hanh chinh va tuyét doi chap hinh nguyén
the bao mét trong thye thi cong v,

4. C6 161 séng va sinh hogt linh manh, khiém ton, doan két; lich sy, vén
héa, chudn muc trong giao tiép, phyc vy nhin din,

5. Thubng xuyén c6 ¥ thitc hoc tip, rén luyén ndng cao phém chat, trinh
dd, néing lue. ;

Chwong II

CHUC TRACH, NHIEM VY VA TIEU CHUAN NGHIEP VU
CHUYEN MON CAC NGACH CONG CHUC VAN THU

Ditu 5. Ngach Viin thw chinh

1. Chire trach:

L4 céng chirc van thi dat tidu chuin cao nht vé chuyén mén, nghiép vy
vin th trong c4c o' quan, t chirc, don vi tir cip tinh trd 1én, cd trich phiém
tham mun, téng hop vé céng tac van thu; 0 chic thye hién cdc quy dinh cua
phép ludt vé hoat ddng vin thu hofc trye tiép thye hign cdc nhiém vy vin thu
ohitc tap c6 yéu cdu cao Ve tréch nhiém va bio mét.

2. Nhiém wy:

2) Chil tri hogc tham gia nghién ciry, d3 xuft xay dyng va b chirc thye
hién cdc & 4n, dur 4n, chuong trinh, ké hoach vé cing tic vén thu;

b) Chil tri hojic tham gia bién soan cde vin ban quén Iy, hudmg din v
cong tAc vin thu theo thdm quyén duge giao;

¢) Quanly va t6 chirc thyc hién cdng tac vin thu cua co quan, don vi,



d) Chi trl hogic tham gia d8 tai nghién i khoa hoc céc cAp vé cong tc
viin thir; (mg dung khoa hgc va cong nghé vao cong tic vin thu;

#) Tham gia c4c hoat dong ddo tao, bdi duting vé chuyén mén nghiép vu
cOng tac viin th;

¢) True tiép thuc thi cdc nhigm vy khéc duge cép trén giao.
3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghlép v

a) Ném vimg va thye hién tét chd truong, dutmg 16 ciia Pang; chinh
sach, phép ludt clia Nhi mirire; am hidu v& hé thing chinh tri, hé théng t5 chirc
céc co quan nha nuéc, vé ché d§ cdng vy, cong chite va cac kién thitc vé cong
tac vin thir; béo vé bi mit Nha nude;

b) Tham gia XAy dymg cée vén ban phép lujt huéng dén thyo hién cdng
tAc vin thir; xdy dyng céc d& 4n, dir in vé cong tac vin thu;

¢) C6 kién thirc va niing lzc t6 chirc lao dfing trong hoat dong van thw; vén
dung durgc cdng nghé thong tin va nhitmg kinh nghiém tién tién trong nube va
ngoéi nude de néng cao hidu qué cia cong tée vin th;

d) Cé ning lwc va ki ning kiém soét viéc soan thio vin ban hinh chinh
bao dim tudn thit diing thé thirc, quy trinh, thi tuc, thdm quyén theo quy dinh clia
phép luit; trinh bay va bio vé duge chc ¥ kién, ndi dung d& xudt; c6 ky ning
thinh thao giai quyét céc cong viée lidn quan dén nghiép vu cbng téc vin thu;

d) Cé ning Ire nghién cinu va d& xuét 46 méi, céi tién quy trinh, thi tuc
clia cng téc vin thu,

¢) Am hiéu tinh hinh, xu thé phét trién cfing tic vin thu trong mrdc va thé
0i6i; nim duge xu hudng ddi méi hodic cai cach hoat d6ng clia cing tée vin thy;

o) Déi véi cong chire dy thi ndng ngach vin thur chinh thi phai 12 ngudi da
chil trl, tham gia x8y dung duoe it nhat 1 (mdt) vin ban phip lujt hodc chi tr,
tham gia nghién ciru, xdy dyng it nhdt 1 (mdt) dé tai, A 4n, dy 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cip Bo, nginh, cép tinh, cdp huyén duge céip c6 thim quyén
ban hinh hofic nghiém thu vi dénh gi4 dat yéu chu; hofe ¢6 ft nhdt 1 (mdt) sing
kién duge dp dung c6 hidu qua vio cdng téc vin th duge co quan ¢ thim quyén
cng nhén;

h) C6 kinh nghiém trong linh vyc cong téc vén thu. Cong chirc du thi
néng ngach van thu chinh phéi c6 thoi gian gilf ngach vén thir hoge twong duong
tir dit 5 nim (60 thang) trd 1én, trong d6 thoi gian gilt ngach vin thu toi thiéu di
3 ndim (36 thing).

4. Tiéu chuén vé trinh 45 d2o tao, boi dudng:



 a)Co biing t6t nghiép dai hoc trd 16n chuyén nganh vin th hru trif, néu
tét nghiép dai hoc chuyén nganh khde thi phéi ¢6 chimg chi bdi dutng bb sung
kién thirc, nghiép vu vin thu; -

b) C6 chimg chi bdi dudng quan 1y nh nude va nghiép vu ngach vin thu
chinh;

¢) Cé chimg chi ngoai ngit trinh d6 béc 3 (hodic twong dwrong) khung nang
lirc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tr s6 01/2014/TT-BGDDT
ngdy 24/01/2014 cia Bo Gido duc va Déo fgo ban hénh khung ning lie ngoai
ngt 6 bic diing cho Vigt Nam hogic ¢6 chimg chi tieng dén tgc @61 véi nhimg vi
tri viéc lam yéu cdu sir dung tiéng dén tac;

d) C6 chimg chi tin hoe véi trinh d§ dat chuén k¥ niing sit dung cdng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tir s0 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B4 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén ki ning st dung
cong nghé thong tin.

Ditu 6. Ngach Van thur

1. Chite trach:

L3 céng chirc vin thr dat tiéu chudn cao vé chuyén mén nghiép vu vin
th, ¢6 tréch nhiém thue hién vi kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh cia phap
ludt vé hoat dong vén thu tai cor quan, t6 chite, don vi hodc thye hién céc nhiém
vu ¢ yéu cdu cao vé nghiép vy va bdo mét. -

2. Nhiém vy

a}mmgiaﬁymmguat& chitc thue hién céic d& an, dir &n, chuong trinh,
ké hoach v& cng tic van thu;

b) Tham gia bién soan céc vin bin quin 1y, huéng dan vé cng tic vin
thir tai co quarn;

¢) Té chirc thye hign cdng téc vin thw hofic trye tiép lam cong tic vin thu
cla co quan;

d) Tham gia dé tai nghién ctu khoa hoc céc nﬁ_p vé cing téc vin thu; tmg
dung khoa hoc va céng nghé vio cong tic vin thur; :

d) Tham gia cdc hoat dong bdi dumg vé nghiép vu cong tac vin thu;

) Trizc tiép thyc hi¢n cde nhigm vy khéc duge cép trén giao.

3. Tidu chuéin v& ning lre chuyén mén, nghiép viu:

a) Nam viig dudng 161, chil tnzong cia Pang; chinh séch, phap luat clia
Nhi nude va cic kién thitc vé cong tic vin th; cdc quy dinh vé bio vé bi mt
WNha nuéc;
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b) C6 niing luc kiém tra, Kiém sodt vé thim quyén, trinh ty, thi tye cia
qué frinh soan thdo vin bin; thyc hién thanh thao cdc ebng vidc lién quan dén
nghiép vu ctia cong téc van thu;

¢) Cb niing lyc 8 chirc thyc hién cdng viée dat két qui; ¢ thé &p dung
cdng nghg thong tin va nhifng kinh nghiém tién tién trong nude va ngodi mrde
d& ning cao higu qué cla cong tac vén th;

d) Cong chirc du thi néng ngach viin thw phai ¢6 thdi gian gilf ngach vin
thy trung cp holic twong duong toi thiéu dii 3 nim (36 thing).

4, Tiéu chufn v& trinh 9 dao tao, bdi dudng;

2) C6 bing 16t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh vin thw hru trif, néu
¢t nghiép dai hoe chuyén nganh khéc thi phai c6 chimg chi boi duting bd sung
kién thirc nghiép vu viin thu;

b) C6 chimg chi bdi dudng quén I nha nude v nghiép vu ngach vin thy;

¢) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d§ béc 2 (hofic tuong dwong) khung ning
lve ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDET
ngdy 24/01/2014 cia B§ Gido duc va Dio tao ban hanh khung nang lyc ngoai
net 6 bic diing cho Viét Nam hodic 6 chimg chi tiéng din tje d61 v6i nhilg vi
trf viéc Jam yéu cdu sir dung tiéng dén tgc;

d) Co chimg chi tin hoc vdi trinh dd datchuﬁrik? néng sir dung cong nghé
théng tin co bin theo’ quy dinh tai Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia B§ Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ndng si dung
cong nghé thong tin.

Pidu 7. Ngach Vin the trung cap

1, Chifrc trdch:

LA cbng chiic vn thr dat tidu chudn co bin vé nghiép vu vin th, c6
trach nhiém thire hién cic quy dinh cta phép ludt vé hoat dong vén thr tai co
quan, t4 chiic, don vi hoge thuc hign céc nhi¢m vy vin thu ¢ yéu ciu cao vé
bao mét. '

2. Nhiém vu:

2) Tham gia phyc vu viée trién khai, thuc hién céc d2 4n, dir 4n, chuong
trinh, ké hoach vé cing tic vin th;

b) Tham gia phuc vy viée trién khai ké hoach, phuong 4n nghiép vu cong
t4c viin thur trén co 56 céc quy dinh ciia phép lujt ve van thu;

¢) Thue hién c4c vén ban quén 1, huéng din v& céng téc vin thu fai co
quan;



d) Thye hign quén 1f hnu gis hd so, tai ligu; t chite vide thdng ké luu trit céc
t4i liéu, sb liéu diy db, chinh x4c, ding yéu cau cila nghiép vu cong téc vin thy;

d) True tiép thye hién c4c cdng viée khéc duge c4p trén giao.

3. Tiéu chuén vé néing hre chuyén mén, nghiép vy:

2) Ném duge dudng 161, chi trwong cla Dang; chinh séch, phép ludt cia
Nha nude va nhimg quy dinh ca Nha nuéc vé cdng tic vin thw; bo vé bi mit
Nha nud;

b) Ném duge céc kién thite co bén ciia cng tic viin thy;

¢) Thye hién tét céc cong viée clia cdng thc vn thu;

d) Sir dung dugo cc thiét bj viin phong va céc trang thiét bj khéc phuc vu
yéu cau nhiém vu.

4, Tiéu chudn v trinh 49 do tao, bdi dutmg;

a0 bing t6t nghiép trung cdp trér [én chuyén nginh vén thr hu trd, néu
tt nghiép chuyén nganh khéc thi phéi ¢6 chimg chi boi dudng bo sung kien thitc
nghiép vu vin thy;

b) C6 chirng chi bbi dung quin 1j nhi nude vi nghiép vu ngach vin thu
trung cép;

¢) C6 chimg chi ngoai g trinh d6 bée 1 (hodc tuong duong) khung ning
lye ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong fu so 01/2014/TT-BGDBT
ngdy 24/01/2014 cia Bj Gido dyc va Péo tz0 ban hanh khung nfing lye ngoai
ngit 6 bc dimg cho Viét Nam hofc c6 chimg chi tiéng dén téc doi véi nhitng vi
tri vidc lam yéu chu sir dung tiéng dén tc;

d) C6 chimg chi tin hoc v6i trinh d dat chuéin k¥ néng st dung cong nghé
théng tin co bin theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngly
11/3/2014 ciia B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky niing st dyng
cOng nghé thong tin.

Chwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 8. T chire thye hién

1. Tiéu chun nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng ehirc chuyén nganh
vin thir 13 cin ¢ dé cdc B, co quan ngang B, co quan thuge Chinh pht, Uy
ban nthan dén cdc tinh, thinh phd trye thuje Trung wong va céc co quan, t6 chifc
6 Tién quan the hién viéc tuyén dung, st dyng v3 quén 1y ddi ngii cong chifc
chuyén nganh vin thr.



2. Céc don vi su nghiép cing ]ap, t6 chirc chinh tri xa héi - nghé nghiép,
6 chite x4 hoi, to chitc x4 héi - nghé nghiép duge dp dung céc quy dinh tai
Théng tu ndy d8 fuyén dung, sir dung va quan Iy ngudi lam cong tAc vin thy.

Piéu 9. Hiéu lwe thi hanh
. Théng tu ndy ¢6 hiéu hre ké tir ngay 15 thing 12 nim 2014.
| 2. Bii bo Quyét dinh 56 650/TCCP-CCVC ngay 20 thang 8 ndm 1993 cla
B4 trirémg, Truémg ban Ban T8 chitc - Cén bd Chinh phil vé viéc ban hanh tiéu

chudn nghiép vu cdc ngach cong chitc quén 1y vén th - ho trir.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Céc B trrdmg, Thi trudng co quan ngang BY, co quan thuge Chinh phu,
Chi tich Uy ban nhén dén céc tinh, thénh phd tnze thue Trung wong vé cdc co
quan, td chirc, c4 nhan ¢6 lidn quan chju trich nhi¢m thi hinh quy dinh tai

Thong tu nﬂy.f.m

Noi nhn: KT. B) TRUONG
- Thii twémg, cic Phé Thi twéng Chinh phi;
- Céc B, co quan ngang B{, co quan thuge Chinh phi; THU TRUONG
- HEND, UBND cég tinh, thinh phé trwe thube TW;
- Viin phing Trung uong vi cic Ban clia Ding;
- Vin phing Tong Bi thr;
- Vin phing hii;
- Van phéng Chi tich mudc;
- Téa én nhén din t6i cao; -
- Vién Kifm sét nhén dén t5i cao;
- Kiém todn Nha mrde; _
- Uy ban Gifm ﬂt&ichinh Qude gia;
- UBTW Mit trin T8 quée Viét Nam;
Cﬂq;]@é:mg womg cia cée dodn the;
Cue tra viin ban QPPL (B6 Tur phép); 3
- Céng béo; Chng théng tin dién tr Chich phi Trén Anh Tudn

- L VT, TCCB (50).
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