BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU' DPéc lip - Tir do - Hanh phiic
NHA NUOC
S6: 60 /VTLTNN-NVDP Ha Ngi, ngay 24 thang 01 nam 2014

V/v hudng din phuong hudng,
nhiém vu cong tac vin thu, luu trir
nidm 2014 ddi véi cac tinh, thanh phd
trire thude Trung wong

Kinh giri: Uy ban nhan dan cic tinh, thinh phd truc thudc Trung uong

Thyc hién chirc nang gitp BQ trudng BG Noi vy quan ly nha nu'oc vé cong
tdc van thu, luu trit trong pham vi toan qudc; dé céc tinh, thanh pho tric thude
Trung uong (sau dy goi chung 14 céc tinh) ¢ can cir xay dung ke hoach cong
tic van thu, lwu trir nim 2014, dong thoi huéng dan céc co quan, t6 chirc trong
tinh thuc hién ké hoach, Cuc Van thw va Luu trit Nha nudce huéng dan phuong
huéng, nhiém vu cdng tac van thu, luu trir dja phuong ndm 2014 nhu sau:

I. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Céng tic té chirc va cdn bd

Vé cong tac td chirc, can b, dé nghj Uy ban nhén dén céc tinh tap trung
chi dao nhimg néi dung sau:

a) Tlep tuc kién toan 16 chirc vin thu, luu trit cia cic co quan, t6 chirc &
tt ca cac cAp, cac nganh theo tinh than ctia Luat hwu trir.

b) B sung, sﬁp xép lai bién ché cong chirc, vién chirc lém cOng tac van
thu, luu trit clia cAc co quan, td chirc trong tinh (dic biét & cép tinh va cip
huyén). Nguoi lam vén thu, hru trir phai ¢6 du tiéu chuan theo quy dinh cua
phap luét; duge dao tao vé chuyén mon nghi¢p vu vian thu, luu tru, trong do
quan tam sé.p xép cén bd trong bién ché dugc giao ¢ trinh d6 vé cong nghé
thong tin ¢ quan trj hé thdng, co s& dif liéu luu trit dién tir.

¢) Ting cuong cong tic dao tao, td chirc tap huan boi dudng nghiép vu
v:’m thu, luu trir cho toan thé cong thirc, vién chirc tir cdp tinh, cip huyén dén
Ldp Xa.

d) Thuc hién ché d6 tién luong va cic ché do phu cép trach nhiém, ddc
hai cho cong chic, vién chire vin thu, hou trit theo quy dinh hién hanh.

2. Xiy dung, ban hanh vin ban vé céng tic van thur, luu trir

a) Xay dung, ban hanh va sira dbi, bd sung viin ban

Trién khai xiy dung, ban hénh cac vin ban huéng din thuc hién Luat luu
trir va cd¢ van ban huéng dan vé chuyén mén, nghidp vu vé cong tic vin thu,
luru trir phit hop véi quy dinh cia phap luat:

- Danh muc ngu6n va thanh phén tai liéu ctia cdc co quan, td chirc thude
nguodn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh;



- Hudng dan viéc giao nop, tiép nhén tai liéu luu trir cla cdc co quan, td
chirc cép huyén vé Luu trir lich st tinh.

Chi dao, huomg dén cac co quan, to chire trong tinh ra soat nhtmg vin bén
da ban hanh khong ¢On phi hop dé sira ddi, bd sung hofic thay thé kip thoi nhur:

- Quy ché cdng tac van thu, hn triy;

- Danh muc hé so ciia co quan, t6 chirc;

- Bang thoi han bao quan hé sa, tai ligu ctia co quan, t6 chirc;

- Huéng dén 13p hé so hién hanh va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir
co quan, to chirc.

b) T chirc thye hién céc viin ban quy pham phép lugt vé cong téc van thy,
Juu trix

- Tdng két, danh gid viéc thuc hién Luat luu trit vd Nghi dinh 56
01/2013/ND CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 diéu cua Luat luu trix; tiép tuc tuyén truyén, phd bién trén céc
phuong tién thong tin dai ching, thong qua ngay phép luit cia tinh;

- Tb chire cac 10p tap huan dé giéi thiéu van ban quy pham phap luit méi
duge ban hanh vé cong tic van thu, luu tri.

3. Chi dao, kiém tra cdng téc van thu, hru trit

Tang cuong td chirc k1em tra, huéng dén vé cong tac van thu, hoat dong

lu'u trir d6i véi cac co quan, td chirc trong tinh. N§i dung kiém tra, huéng dén
can t4p trung vao c4c van dé sau:

a) Pho bién, giéi thiéu vin ban quy pham phap luat, cac van ban khdc cua
Nha nude vé cong tic van thu, luu triv, trong do tap trung t6 chirc céc lép tap
huén, bdi dudng nghiép vu; trién khai thi hanh Luit luu trir cho cén b, cdng
chirc, vién chirc trong toan tinh.

b) Cong tic td chirc, can bo (ve td chirc vin thu, luu trix; bién ché, trinh do
can bd; viée thuc hién cac ché d6 ddi véi can bd, cong chiic, vién chirc 1am cong
tac van thu, luu trir theo quy dinh ctia Nha nudc).

c¢) Ban hanh van ban chi dao, quan ly.

d) Thyc hién nghiép vu cong tac van thu theo quy dinh.

d) Thye hién hoat dong nghiép vu luu trir.

- Thue hién cac quy dinh vé: thu thép, chinh ly, x4c dinh gia trj tai liéu huu

trir;

- Cong tic bdo v¢, bdo quan an toan tai li¢u luu trir (tinh hinh kho tang,
trang thiét bj va cac bién phap khéc dé bao quan tai liéu luu trix);

- Thue hién cong tac ndp luu tai liéu vao Luu trit ljich sir theo thoi han quy
dinh cua phap luat;

- T4 chire khai théc, sir dung tai liéu luu tri.



e) Ung dung cong nghé thong tin vio cdng tac vin thu, luu trix

Chi dao xay dimg céc dé an, dy an, (mg dung khoa hoc cong nghé vao
cong tc vin thu, hwu trir; xdy dyng co sd dit liéu dé quan 1y tai liéu luu trir va
phue vu Khai thac tai liéu.

g) Thuc hién ché db béo cdo thong ké dinh ky vé cong tac van thu, luu
tra.

h) Trién khai c4c d& tai nghién ciru khoa hoc vé vin thu, luu trir.

4. B6 tri kinh phi dé thuc hién cong tic vin thu, hoat déng luu triv

Viéc bb tri kinh phi dé thyc hién cong tic vin thu va hoat dong luu trix
theo quy dinh tai Diéu 39 cua Luét luu trir.

II. CHI PAO THUC HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Xay dung va ban hanh vin ban quin ly, chi dao cong tac luu trir

R sodt cic vin ban da ban hanh vé lwu tri, chinh sira, bo sung hoc thay

thé vin ban méi cho phit hgp vdi cic quy dinh cia Lugt luu trlt, Nghi dinh s6
01/2013/NB-CP va quy dinh mdi ciia Nha nude ve cong tac luu trik,

2. Xay dung va thue hi¢n ciac Dé 4n

a) Chinh ly tai liéu ton dong trén dja ban tinh

Can cir huéng dan cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc, cac tinh tiép
tuc xdy dung va td chite thuc hién Dé an chinh 1y tai liéu luu trir ton dong trén
co s& thue té tai liéu va ngan sich cua dja phuong.

b) Quy hoach nganh Vin thu, Luu tri

Thuc hién Quyet dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 ctia B6 Néi vu ve
viéc phé duyét “Pé én quy hoach nganh Vin thu, Luu trir dén nam 2020, tam
nhin ¢én nam 2030”, c4c tinh tién hanh xay dung va trién khai thuc hién Pé 4n
quy hoach nganh Vin thu, Luu trir phi hgp véi tinh hinh thyc té cia mdi dia
phuong.

¢) Suu tAm tai ligu quy, hiém

- Can ¢t Quyét dinh 644/QD-TTg ngay 31/5/2012 cua Thu tudng Chinh
phu ve viéc phé duyét ndi dung dé 4n “Suu tam tai liéu quy, hiém ctia Viét Nam

va vé Viét Nam”, cac tinh tién hanh ra sodt, thong ké nhung tai liéu quy, hiém
hién 6 trén dia ban tinh (s6 lugng va tinh trang bao quan cua tai ligu).

- Chi dao cac co quan, to chuc trong toan tinh xay dung co sd dir liéu luru
trir dién tir (phdn mém/phan cimg) sé héa ti lidu quy hiém.

- Chu tn hodc phdi hop vm céc Trung tdm Luu trit quoc gia, Luu trir lich
sir cac tinh td chirc trung bay, trién 1am tai liéu luu trit nhim phét huy glé. trj tai
ligu lru trir ca tinh; gép phﬁn nng cao nhn thirc clia x& hdi ve vj tri, ¥ nghia
clia cong tdc luu trlr va gia trj cua tai liéu luu trix déi véi su nghiép phit trién
kinh té, xa hoi cia dia phuong.



3. Xy dung kho lwu trit chuyén dung va cai tao kho hru trir

a) Trong nam 2014, déi vdi cac tinh da duqc Chu tich UBND tinh phe
duyét D an “Xay dymg kho huu trir chuyén dung” va Dy dn “Cai tgo, nang cap
kho luu trir chuyén dung”, cin chi dqmg, bé tri ngan sach cua dja phuong, dong
thori str dung 16ng ghep cac nguon von ho trg phat trién tir ngan siach TW thudc
cac chuong trinh hé trg phat trién kinh té - x4 héi céc Vimg dé b6 tri cho Pé an
xay dung kho luu trir chuyén dung da duge Thu tudng Chinh phi phé duyét tai
Quyét dinh sb 1784/QD-TTg ngay 24/9/2010.

Vi nhung tinh d3 xay dung Du éan nhung chua duge Chi tich UBND tinh
phé duyét thi can khén truong hoan thién hd so trinh thidm dinh va phé duyét
theo quy dinh hién hanh.

b) Chi dao cac co quan, té chirc trong tinh dau tu kinh phi cho vige cai
tao, nang cap m& rong phong, kho du dién tich va mua sim cac trang thiét bi dé
bao v&, bio quan an todn tai liéu, phuc vu cho viée khai thac, sir dung tai liéu luu
tri.

4. Lap ho so v giao ndp tai liéu luwu trir

a) Tang cudng chi dao cong tac lap ho so va giao nop hé so, tai lidu vio
Luru trir co quan, dong thoi dua ra nhimg giai phap cy thé nhim ndng cao chat
lugng cong tac 1ap hé so, chdm dit tinh trang tai li€u bd goi, khong lap hd so
nhur hién nay.

b) Tép trung chi dao, lwa chon nhimg tai liéu 6 gia tri bao quan vinh vién
cia cic co quan, t& chire cip tinh, cip huyén dé giao ngp vao Luu trir lich sir
tinh theo thoi han quy dinh.

De nghi UBND céc tinh, cin cir vao vin ban hucrng din nay va tinh hinh
thuc té cia mbi dja phuong dé xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir nam
2014 cua tinh. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién néu c6 khé khan, vuéng mic,
dé nghi céc tinh lién hé v4i Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce theo dia chi: Cuc
Vin thu va Luu trir Nha nude, sb 12 phdé Péo Tén, Ba Dinh, Ha Néi hodc theo
S6 BT: 04.37.661.072 - 0912041116, email: phamthanhha hives.gov.vn dé
cuing phéi hop giai quyét./. Ha
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