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Kính gửi: 


- Các Sở, ban, ngành tỉnh;
- Cơ quan Trung ương đóng trên địa bàn tỉnh;   
- Doanh nghiệp Nhà nước thuộc UBND tỉnh;

- Các Hội đặc thù tỉnh;

- UBND huyện, thị xã, thành phố.
Ngày 22 tháng 11 năm 2012 Bộ Nội vụ ban hành Thông tư số 07/2012/TT-BNV về việc hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan. Để triển khai thực hiện thống nhất nội dung hướng dẫn tại Thông tư này, UBND tỉnh chỉ đạo như sau:

1. Giao Sở Nội vụ (Chi cục Văn thư - Lưu trữ) tham mưu cho UBND tỉnh triển khai thực hiện Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22 tháng 11 năm 2012 của Bộ Nội vụ; hướng dẫn, tập huấn các nội dung liên quan đến công tác quản lý văn bản đến, văn bản đi; lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ tài liệu vào lưu trữ cơ quan; trách nhiệm đối với việc lập hồ sơ và giao, nhận hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan và triển khai thực hiện thống nhất biểu mẫu các loại sổ quản lý văn bản theo phụ lục đính kèm tại Thông tư này. Định kỳ tổ chức thanh tra, kiểm tra chuyên ngành và tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh.
2. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh căn cứ Thông tư và hướng dẫn nghiệp vụ của Cục Văn thư Lưu trữ Nhà nước, Sở Nội vụ (Chi cục Văn thư - Lưu trữ) triển khai thực hiện nghiêm túc công tác quản lý văn bản đến, văn bản đi; lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ tài liệu vào lưu trữ cơ quan; thực hiện thống nhất biểu mẫu các loại sổ quản lý văn bản theo quy định, đồng thời chịu trách nhiệm trước pháp luật đối với việc lập hồ sơ, giao, nhận, quản lý, bảo quản hồ sơ, tài liệu tại lưu trữ cơ quan và các vấn đề liên quan đến bảo vệ bí mật Nhà nước của cơ quan, đơn vị.
Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận:

- Như trên;

- CT, PCT UBND tỉnh;

- CVP, PVP UBND tỉnh;

- Sở Nội vụ (Chi cục Văn thư - Lưu trữ);

- Lưu: VT, P.TH, CCVTLT.
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