UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 457/2013/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 5 thdng 9 ndam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chitc x, phudng, thi trin
thugc tinh Quang Ngai

TRUNG TAM CONG BAO & TIN HOC Q. NGAI

oy
DEN

biid UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
it Ludt TS chizc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén ctr Luét Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cén cir Luét Dan quan tu v€ ngay 23/11/2009;

Cén cu Phap 1énh Cong an x3 ngay 21/11/2008;

Cin cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phu
vé coéng chirc x&, phuong, thi trin; Théng tu so 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 cua Bo trudng Bo Noi vu hudng dan vé chuc trach, tiéu chudn cu
thé, nhiém vu va tuyen dung cong chirc x&, phuong, thi trén;

Theo d& nghi cua Gidm dbc S& Noi vu tai Cong vin sb 1169/SNV-
XDCQ ngay 30/8/2013 va ¥ kién thim dinh cta S& Tu phap tai Béo céo sb
125/BC-STP ngay 14/8/2013,

QUYKET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung céng
chirc x&, phuong, thi tran thude tinh Quang Ngéi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hi€u Iyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
ban hanh. B3i bé Quyét dinh so 263/2004/QD-UB ngay 18/12/2004 cuia
UBND tinh ban hanh Quy ché tuyén dung, str dung va quan ly céng chirc x4,
phuong, thi trin.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm déc S& N6i vu;
Thu truong cac so, ban nganh c6 lién quan & tinh; Chu tich UBND céac huyén,
thanh pho va Chil tich UBND cic x3, phudng, thi trdn chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay /.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Piéu 3; .
- Vén phong Chinh phu;
- B4 N6i vy;
- Cuc kiém tra vin ban QPPL (B Tu phap),
- Thuong tryc Tinh ty;
- Thudng truc HDND tinh;
- Doan PBQH tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Bao Quéang Ngéi, Dai PT-TH tinh;
- VPUB: CBTH. , Cao Khoa
- Luu: VT, NCovtuyasa..
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Tuyén dung cdng chirc xd, phuwong, thi tran
thugc tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /2013/QD-UBND
ngay X5 thdng 9 ndm 2013 cua UBND tinh Qudng Ngadi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va Déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh viéc ’tuyén dung cong chirc xa, phudng, thi trén
(sau day goi chung la cong chirc cap x4) trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Pbi tuong 4p dung:

. Quy ché nay 4p dung dbi véi cdng chirc cip x& quy dinh tai khoan 3
biéu 61 Luat Can b, cong chirc, bao gom:

a) Trudng Cong an;
b) Chi huy trudng Quén su;
¢) Vin phong - Théng ké;

~ d) bia chinh - X8y dung - D6 thi va M6i truong (dbi véi phudng, thi
tran) hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va M6i trudng (doi véi xa),

@) Tai chinh - K& toan;

e) Tu phap - Hg tich;

g) Vin hoa - X4 hoi.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung cdng chirc cip xi

1. Vige tuyén dung cdng chirc pép x4 phai cin ¢ vao nhu cdu nhiém
vy, ti€u chuén chirc danh va bién ché theo vi tri viéc 1am dugc co quan c6
tham quyén phé duyét;

2. Tu}fén dung cbng chirc cdp x3 phai théng qua hinh thirc thi tuyén
hodc xét tuyen;

3. Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 phai dam bao nguyén tic cong
khai, minh bach, c6ng bang, khach quan va dung phép luét trong qué trinh
tuyén dung;
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4. Pam bao tinh canh tranh; tuyén chon dung ngudi dap tmg yéu cau,
nhiém vy chuyén mén va vi tri viéc lam;

5. Uu tién tuyén chon ngudi 6 trinh d6 chuyén mon cao phu hop véi vi
tri viéc 1am, d6i twong chinh sach, ngudi dan toc thiéu sé;

i ) ) Chuong 11 ) )
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, PHUONG THUC TUYEN DUNG

Dieu 3. Tiéu chuan du tuyen

1. Bbi véi cac cdng chirc Van phong - théng ké, Pia chinh - x4y dyng -
d6 thi va moéi trudong (d6i véi phudong, thi trdn) hoic Dia chinh - ndng nghiép -
x4y dung va mdi truong (d6i v6i x&), Tai chinh - ké todn, Tu phép - ho tich,
Vin hoéa - x3 hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nim vimg quan diém, cha truong,
duodng 16i ciia DPang, chinh sach va phap luét ciia Nha nudc;

b) C6 ning luc t6 chirc van dong nhan dan & dia phuwong thuc hién ¢
higu qua chi truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sich va phap luat cia Nha
nudc;

c¢) Co trinh do vén hoa t6t nghiép trung hoc phd thong va trinh d%
chuyen mdn tir Trung cép tré 1€n, phu hop yéu ciu nhiém vy, vi tri viéc lam
v6i chirc danh céng chiic cin tuyén, c6 dd nang luc va strc khée dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao;

d) Am hiéu va t6n trong phong tuc, tip quén clia cong ddng dan cu trén
dia ban cong tac;

2. Péi voi cong chuc Chi huy trudéng Quén sy cap xa va Trudong Cong
an x4: ngoai nhimg tiéu chuén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con phai ¢ kha
ning phéi hop véi cac don vi Quan ddi nhén dén, Cong an nhan dén va lyc
luong khac trén dia ban tham gia x4y dyng nén quéc phong toan dén va thuc
hién mét s6 nhiém vu phong tht dén su; gilt gin an ninh, chinh trj, trat tw an
toan x& hoi, bao vé Dang, chinh quyen, bao v¢ tinh mang, tai sdn cta nhén
dén, tai san ctia Nha nudec.

Pidu 4. Pidu kién ding ky du tuyén

1. Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam nf,
thanh phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén cong chtrc:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tudi trd 1én;

c) C6 don du tuyén; c6 ly lich rd rang;

d) C6 van bang, chimg chi phti hop;

&) C6 pham chét chinh tri, dao dtc tdt;
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e) bu sitc khoé @ thuc hién nhiém vy,

g) Cac didu kién khéc theo yéu cau ciia vi tri du tuyén.

2. Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén cong chc:

a) Khong cu tra tai Viét Nam,;

b) Mét hozc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

c) Dang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh hogic di chép
hanh xong béan 4n, quyét dinh vé hinh sy ciia Tda 4n ma chua duoc xda 4n
tich; dang bi &p dung bién phéap xir ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co
s& gido duc.

Didu 5. H so dw tuyén va hd so tring tuyén

1. Hd so duy tuyén cdng chirc cap x4, gdm cb:

a) Don dang ky du tuyén cong chirc cAp x4 (theo miu ban hanh kém
theo Quy ché nay);

b) Ban so yé’q 1y lich ¢6 xac nhén cia co quan c6 thidm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu cau
cua chirc danh cong chirc du tuyén; truong hop da t6t nghiép, nhung co so
d3o0 tao chua cip bing hoic chimg chi t6t nghiép thi ndp gidy chimg nhén tdt
nghiép do co quan c6 thAm quyén cip;

d) Glay chitng nhan strc khoe do tb chirc y té c6 thAm quyén (cap huyén
trés 18n) cép trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dur tuyén;

e) Gidy chimg nhén thue di tuong wu tién duge co quan cé thidm
quyén chimg thuc (néu cé).

g) Hai phong bi c¢6 dan tem va ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhén, 2 4nh
4x6.

2. H so du tuyén cia ngudi trang tuyén cdng chic cip x3 14 hd so
tring tuyén (dwoc st dung lam hd so cong chuce cép xd). Hb so du tuyén
khéng phai tra lai cho ngudi déang ky du tuyén va khéng str dung dé thi tuyén,
xét tuyén cdng chirc cip xa 1an sau.

Didu 6. Phwong thirc tuyen dung

1. Viéc tuyen dung cong chirc cép xi phai thong qua hinh thic thi
tuyén hosc xét tuyén;

2. Dbi v6i céc chirc danh Van phong - théng ké, Pia chinh - xay dung -
d6 thi va méi trudng (déi véi phuong, thi trén) hozc Dia chinh - ndng nghiép -
xfy dung va moi trudng (d6i véi xa), Tai chinh - ké toén, Tu phép - hd tich,
Vin hoa - x4 hoi:
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a) Viéc tuyén dung cong chic dugc thuc hién thong qua thi tuyen trur
trudng hop dic biét trong tuyén dung dugc quy dinh tai Piéu 22 Quy ché nay;

b) Viéc xét tuyén chi duge xem xét ap dung d6i voi cac huyén thuge
khu vuc mién nidi, hai dao bao gdm: Cac huyén Tay Tra, Tra Bong, Son Tay,
Son Ha, Minh Long, Ba To va Ly Son.

3. Pbi véi chirc danh Chi huy truong Quén sy cap x4 va Truéng Céng
an x&: Thyc hién viéc xét tuyen d6i voi ngudi c6 da didu kién theo quy dinh
tai khoan 2 Pidu 3 Quy ché nay.

Viéc bd nhiém Chi huy trudng Quén su cip xi va Trudng Cong an x4
thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Dan quén tu vé va Phap 1énh Cong an xa.

Piéu 7. Uu tién trong tuyén dung

1. Cong 30 diém vao tdng sb diém thi tuyén hodc xét tuyén cho cac dbi
tuwgng: Anh hing Luc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, bénh
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,;

2. Cong 20 diém vao téng sb diém thi tuyén hodc xét tuyén cho cac dbi
tuong: Ngudi dan toc thidu sb, sT quan quan ddi, s quan céng an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cbng tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con
thwong binh, con clia ngudi hoat ddng cach mang truéc tong khéi nghia (tir
ngdy 19 thang 8 nim 1945 trd vé trudc), con bénh binh, con ciia ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con dé cta ngudi hoat dong khéng chién bj
nhiém chéit ddc hoéa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung
Lao dong;

3. Cong 10 diém vio téng sé diém thi tuyén hoic xét tuyén cho cac dbi
turong: Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han
trong lyc lugng cong an nhén dén, d6i vién thanh nién Xung phong, d6i vién
trf thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tir dt 24 thang
trd 1én dd hoan thanh nhiém vu; nguoi ¢ thoi gian gilt chitc danh hoat dong
khong chuyén trach & cip x4, thon va td dan phd lién tuc tir 03 nim trd 1én;

4. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cip xa thude
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1,2,3 Diéu nay thi chi dugc cong diém uwu
tién cao nthét vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén.

~ Chuwong III
TUYEN DUNG CONG CHUC
Muycl
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 8. Thim quyén ciia cic co quan, don vi trong tuyén dung

1. Tham quyén ctia UBND cip xi:
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a) Hang nam, UBND cap X8 thong ké sb cdng chuc hién c6 so véi sb
lugng cdng chirc dugc giao; ra soat s6 cong chirc can thay the theo yéu ciu bd
tri, s0 cong chirc den tudi nghi huu dé x4c dinh nhu cau tuyén dung béo cdo
Chu tich UBND cip huyén;

b) Thuc hién cong tac so tuyén theo ké hoach tuyén dung céng chirc
cép x3 cla UBND cép huyén (néu c6) va gui toan bd danh sach (ca nguoi
duoge so tuyén va khdng duge so tuyén cho UBND cap huyén xem xét);

¢) Khi ngudi trang tuyén dén nhan céng tac, Chi tich UBND cip x3 ¢
trach nhiém phéan cong, bb tri cong viée theo diing chirc danh tuyén dung va
quyét dinh phan céng nguoi hudng din tép sy theo quy dinh (ddi véi truong
hop ngudi tring tuyén phai thuc hién ché db tap su).

2. Thdm quyén ctia UBND cép huyén:

a) Xdy dung ké hoach tuyén dung, lap b1eu tdng hop du k1en chi tiéu, sb
luong co cdu theo timg chirc danh cong chirc cép x& cin tuyén dung dé nghi
S& Noi vu thim dinh;

b) Thong béo ké hoach, chi tiéu, sb luong co chu theo timg chirc danh
cong chirc cap xa can tuyén dung sau khi c6 van ban thoa thuan ctia S& Noi
vy,

¢) Can ctr s6 luong nguoi dang ky du tuyén Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén quyet dinh viéc thanh lap Hoi dong thi tuyén hozc Hoi ddng xét
tuyen (Hoi ddng thi tuyén, Hoi dong xét tuyén sau day goi chung 1a Hoi ddng
tuyén dung).

d) Truong hop khong thanh 14p Ho6i dong tuyén dung thi UBND clp
huyén bao cao UBND tinh (qua S& Noi vu); sau khi ¢6 y kién thong nhat cua
UBND tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyén thyc hién v1ec tuyén dung
cong chuc cap x4. Khi t§ chirc tuyén dung cong chire clp xa Van phai thanh
18p céc Ban gitip viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy ché nay.

@) Quyét dinh c6ng nhan két qua thi tuyén hozic xét tuyén;

€ Quyét dinh tuyén dung theo ding chirc danh cong chirc cip x4 d3 tring
tuyén;

. g) Luu gitr tai li€u c6 lién quan dén cong tac thi tuyén, xét tuyén va
tuyén dung cong chirc cip x3 theo quy dinh.

3. Thdm quyén cta S& Noi vu:

a) Tham dinh, thoa thuén ké hoach tuyen dung, chi ti€u, s6 luong co
chu theo timg chirc danh cong chirc can tuyén cia UBND cip huyén;

b) Giam sat cbng tc thi tuyén, xét tuyén cong chirc.



Piéu 9. Hji ddng tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung do Chu tich UBND cap huyén thanh 14p c6
tir 05 dén 07 thanh vién, bao gdm:

, a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hoac Phé Chu tich ny ban nhéin dan
cap huyén;

b) Phé Chu tich Hbi ddng 1a Trudng Phong Néi vu cip huyén;
¢) Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 1a cong chirc thuéc Phong Noi vu;
d) M6t ty vién la cong chirc S& Noi vu do Gidm dbc S& Nbi vu cir;
@) Cac uy vién khac la dai dién lanh dao mdt s6 co quan chuyén mén
cap huyén c6 lién quan.

2. Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét
theo da s8, c6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Thanh lap céc Ban giup viéc gom Ban dé thi, Ban coi thi, Ban
phéch, Ban chim thi trong truong hop td chirc thi tuyén, Ban kiém tra sat
hach trong trudng hop t6 chirc xét tuyén, Ban phic khéo;

b) Tb chirc thu phi du thi tuyén va sir dung theo quy dinh;
¢) Té chirc hudng dan 6n thi trude ngay thi tuyén;
d) Tb chirc chm thi hodc xét tuyén;

d) Chim nhét sau 15 ngay ké tir ngay t6 chirc chim thi xong hodc xét
tuyén xong, Hoi dong tuyen dung phai bao cdo Chu tich UBND cép huyén két
qua thi tuyén hodc xet tuyén d& Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xét
ban hanh quyét dinh cng nhan két qua thi tuyén hoic xét tuyén;

e) Giai quyét khiu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chic thi tuyén hodc
x€t tuyén.

3. Hoi dong tuyén dung dugc st dung con diu cia UBND qép huyén
hodc con dau cia Phong Noi vu trong thoi gian hoat dong. Hoi dong tuyén
dung tu gidi thé khi hoan thanh nhiém vu.

o Mye2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
Diéu 10. Hinh thirc, thoi gian va ndi dung cac mén thi
1. Hinh thitc va thoi gian cdc moén thi:
a) M6n kién thirc chung: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phit;

_b) Mén nghiép vu chuyen nganh: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phit va
thi trdc nghiém 01 bai thoi gian 30 phut vé& nghiép vu chuyén nganh theo yéu
cAu ctia chirc danh céng chirc can tuyén dung;
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¢) Mén tin hoc van phong: Thi tréc nghiém, thoi gian 30 phat theo yéu
ciu ca chic danh cong chirc can tuyén dung.

Ngudi ding ky du tuyén cong chirc cip x& néu c6 bing tét nghiép tir
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd lén thi dugc mién thi moén tin
hoc vén phong.

2. Noi dung cédc mon thi:

a) Moén kién thtrc chung: vé& hé théng chinh tri, t5 chirc bé may cia
Pang, Nha nuéc, cac td chire chinh tri - x& hoi; quan Iy hanh chinh nha nudc;
chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc vé
nganh, linh vire trong tmg véi chitc danh céng chirc cin tuyén dung.

b) Noi dung thi mo6n nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong
chirc cap x& phai cdn cir vao tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mén va nhiém vy
cua timg chirc danh cbng chirc can tuyén dung. Truong hop trong cung mét
ky thi tuyén nhidu chtc danh cdng chirc cap x& co yéu cau trinh d9 chuyén
mén khac nhau thi Hoi ddng tuyén dung cip huyén chi dao Ban d& thi xay
dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau, bdo dam phu hop
véi yéu cau cia chitc danh cong chirc cp x4 cin tuyén dung.

3. Cén cir vao cac dé thi, Chu tich Hbi dong tuyén dung cdng chirc clp
huyén quyét dinh chon @& thi trong ky thi tuyén céng chirc cip xA.

Pidu 11. Cich tinh diém

1. Bai thi dugc chim theo thang diém 100.
2. Piém céc mén thi dugc tinh nhu sau:

a) Mén kién thic chung: Tinh hé s6 1;

b) Mon nghiép vu chuyén nganh: Bai thi viét tinh hé s 2; bai thi tric
nghiém tinh hé s6 1;

¢) Mén tin hoc vin phong: Tinh hé sé 1 va khong tinh vao tdng sé diém
thi.

3. Két qua thi tuyén 13 tng sb diém ctia cic bai thi mén kién thirc
chung va mén nghi¢p vu chuyen nganh tinh theo quy dinh tai diém a va diém
b khoan 2 Piéu ndy céng véi diém wu tién quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

| Piéu 12. Xac dinh ngwoi tring tuyen trong ky thi tuyen

1. Nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c6 du cac didu
kién sau day:

a) Co du céc bai thi cia cdc mon thi;

b) C6 diém cia m01 bai thi dat tir 50 dlem tr¢ 1én (ke ca diém bai thi

mdn tin hoc vin phong néu khéng dugce mién thi va diém bai thi viét mén
nghiép vu chuyén nganh chua nhan hé s 2);
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c) C6 két qua thi tuyén cao hon 13y theo thir tu tir cao xudng thip trong
pham vi chi tiéu tuyén dung cua timng chirc danh cong chure.

d) Truong hop trong cung mét chi ti€u cua chitrc danh cong chirc cin
tuyén, nhiing nguoi dang ky thi tuyen co trinh d6 chuyén mén khéc nhau thi
nguoi tring tuyen trong ky thi tuyén 13 ngudi dy tuyén c6 trinh d6 _chuyén
mon cao hon (tuyén ngudi ¢é trinh d6 dai hoc trude, sau d6 dén cao ding méi
dén trung cAp) nhung phai dam bao qui dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu
nay.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1€n co két qua thi tuyén bang nhau &
chirc danh cdng chure can tuyen dung thi xac dinh ngudi tring tuyén nhu sau:
ngudi ¢6 didm bai thi viét moén nghiép vu chuyén nganh cao hon 13 ngudi
trung tuyén; néu diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi
ngudi c6 diém bai thi tréc nghiém mon nghiép vu chuyén nganh cao hon la
nguoi trang tuyén; neu van chua xéc dinh duge nguoi tring tuyén thi Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khéng duoc
bao luu két qua thi tuyén d€ thay thé cho ket qua thi tuyén lan sau.

, . Myes
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 13. Noi dung xét tuyén

1. Pi véi céc chirc danh: Vian phong - théng ké, Pia chinh - xay dung
- d6 thi va moi truong (do6i véi thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - x4y
dung va moi trudong (do6i voi x&), Tai chinh - k€ toan, Tu phap - hd tich, Van
héa - x4 hdi thude cac huyén mién nui va hai dao:

a) Xét két qua hoc tip clia ngudi du tuyén;

b) Phong van vé chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi du tuyén.

2. Pbi v6i chire danh Chi huy trudng Quén su cAp x3 va Trudng Céng
an x4: Xét céc tidu chuln, diéu kién déng ky du tuyén theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 3, Pidu 4 Quy ché nay va xét dé nghi cia UBND cap xa. Khong thuc
hién tinh diém theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Diéu 14. Céch tinh diém

1. Piém hoc tap duoc xac dinh bing trung binh cdng két qua cac mon
hoc trong toan bd qua trinh hoc tip cua nguoi du xét tuyén & trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu theo yéu cdu cia chitc danh cong chirc du tuyén, duge quy
d6i theo thang diém 100 va tinh hé sb 2.

2. Piém t6t nghiép duge xdc dinh bang trung binh cdng ket qua cac bai
thi t5t nghiép hodc diém bao vé luén vén cta ngudi du xét tuyén, duoc quy
d6i theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.
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3. Piém phéng vin duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua xet tuyén 13 téng s6 diém cta diém hoc tép, diém t6t nghiép,
diém phong van tinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay va diém wu
tién theo quy dinh tai Pidu 7 Quy ché nay.

5. Trudng hop ngudi du xét tuyén cé trinh d6 dio tao cao hon so véi
trinh d§ dao tao theo yéu cau cua chirc danh céng chirc can tuyén dung, Héi
ddng xet tuyén 14p danh sach phén theo thir béc trinh d6 dao tao dé t6 chirc
xét tuyén va thuc hién céach tinh diém theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Didu
nay.

Pitu 15. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xet tuyén cac chirc danh cong chirc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 13 Quy ché nay phai c6 du cac didu kién sau day:

7a) C6 diém h’oc tap, diém tbt nghiép Va,dlem phdng van, mdi loai dat
tir 50 diém trd 1én (diém hoc tdp chua nhan hé so 2);

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thir tir tir cao xubng thap
trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia timg chirc danh cdng chirc.

¢) Trudng hop ¢0 tir 02 ngudi tro 1én c6 két qua xét tuyén bang nhau
¢ chuc danh cong chire cln tuyén dung thi xac dinh ngudi trang tuyen nhu
sau: Nguoi cé két quéa diém hoc tap cao hon 12 nguoi trang tuyén; néu két qua
diém hoc tap bang nhau thi nguoi c6 két qua diém tbt nghiép cao hon la nguoi
tring tuyén; néu van chua xac dinh duoc nguoi tring tuyén thi Chu tich Uy
ban nhén dén cép huyén quyét dinh ngudi tring tuyén.

d) Trudng hop trong cung mét chi ti€u cia chirc danh cdng chuc can
tuyen nhitng nguoi dang ky dy tuyen c6 trinh d§ chuyén mén khéc nhau thi
nguodi trang tuyen trong ky xét tuyén 14 ngudi du tuyén c6 trinh d6 chuyén
mon cao hon (tuyen ngudi c6 trinh d6 dai hoc trudce, sau d6 dén cao déng rdi
méi dén trung cdp) nhung phai ddm bao qui dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 1
Diéu nay.

2. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy trudng
Quén su cip x4, Truéng Coéng an x4 14 ngudi dat cac diéu kién sau day:

a) C6 du tiéu chuan va cc diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai
khoan 2 Diéu 3, Diéu 4 Quy ché nay;

b) C6 d& nghi ctia Thudng truc bang uy, UBND cap Xd va d& nghi
cua Chi huy tru:ong Ban chi huy Quan su cap huyén (neu tuyen Chi huy
treéng Quén sy cip x&) hodc Trudng Cong an cép huyén (néu tuyén Trudng
Cong an x4&)

. ¢) Truong hop hd so du tuyén nhiéu hon chi tiéu cin tuyén thi Hoi
dong tuyén dung xac dinh nguoi tring tuyén theo thlr tu wu tién nhu sau:
Ngudi c6 trinh d chuyén moén ding chuyén nganh Cong an, Quan su; nguoi
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c6 trinh d chuyén moén cao hon; néu c6 nhiéu nguoi cung chuyén nganh thi
d& nghi tuyén nguoi co két qua hoc tap cao hon; néu van chua xac dinh dugc
ngudi trang tuyén thi Cha tlch Uy ban nhan déan cdp huyén quyét dinh ngudi
trung tuyen

3. Nguoi khong trang tuyen trong ky xét tuyen cong chuc cap x8 khong
duoc bao Iuu két qua xét tuyén dé thay thé cho két qua xét tuyén 14n sau.

Piéu 16. Lwu trit tai liéu

1. Tai lidu v& ky thi tuyén hodc xét tuyén bao gém: Cac vin ban vé td
chire ky thi tuyén hodc xét tuyén ctia Chu tich UBND cép huyén; vin ban clia
Hbi ddng tuyén dung, bién ban cac cudc hop Hbi déng tuyén dung, danh sach
tdng hop ngudi du tuyén, d& thi gbc, dap 4n va thang diém cta d thi, bién
ban ban giao d& thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d& thi, bién ban
lap vé céc vi pham quy ché, ndi quy thi tuyen hodic xét tuyén, bién ban ban
giao bai thi, bién ban chim thi, bang tong hop két qua thi tuyén hosc xét
tuyén, quyet dinh cong nhén ket qué thi tuyén hogic xét tuyen bién ban phic
khao, giai quyét khleu nai, t& cédo va cic tai lidu khac (néu cb) cta ky thi
tuyén hosc xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky thi tuyén hodc xet
tuyén (ngay Chu tich UBND cép huyén phé duyét két qua ky thi tuyén hoic
xét tuyén), Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung chiu trach nhiém ban
giao cho Phong Nbi vu cép huyén luu trix, quan ly toan bo tai liéu vé ky thi
tuyén hodc xét tuyen quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy va toan bd hd so c4 nhan
ctia ngudi du tuyén.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi tuyén luu trit
trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bo ket qua thi.

. Chuong IV )
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhin hd so du tuyén

1. Uy ban nhan dén cép huyén phéi thong bao cong khai trén dai truyen
thanh, trang thong tin dién t& cia Uy ban nhén dén cap huyén va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cta Uy ban nhén dan cép huyén va try s6 lam
viéc cua Uy ban nhén dan cip x4 noi c6 nhu cau tuyen dung vé tiéu chuan
diéu kién, so lugng, chirc danh cong chirc can tuyen thoi han, dia dlem t1ep
nhan hd so cia ngudi déng ky du tuyén, thoi gian thi tuyen xét tuyen dong
thoi, phai thong bdo rd v€ hinh thic, ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén, dia
diém thi tuyen hodc xét tuyen 18 phi thi tuyén hoic xét tuyén va dugc ding
trén 03 sb bao lién tiép ctia cap tinh.

2. Thoi han nhén ho’ so clia ngudi dang ky du tuyén it nhét 13 30 ngay,
ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai
ching.
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3. Cham nhat 07 ngay trudc ngay td chirc thi tuyen hodc xét tuyen Uy
ban nhén dan cAp huyén phai 1ap danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén va
niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc cua Uy ban nhén dén cép huyén va try
s& 1am viéc ctia Uy ban nhan dén cip x4 noi cé nhu ciu tuyén dung.

Picu 18. Tb chirc tuyén dung

1. Khi hét thoi han nhén hé so clia nguoi dang ky du tuyén chim nhét
10 ngay trudc ngay | t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyen Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc
tuyén dung.

2. Truodng hop sé lwong ngudi ding ky du tuyen trong mot ky tuyén
dung cdng chure cdp xa trong pham vi quén ly cua cép huyén dudi 20 ngudi
thi khong phai thanh 1ap Hoi déng tuyén dung; Phong Noi vu gitip Chu tich
Uy ban nhan dén cép huyén thuc hién viéc tuyén dung theo quy dinh tai diém
d khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay.

3. Viée td chure thi tuyen xét tuyén cong chirc dugc thyc hién theo Quy
ché & chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc (phu luc s 02) ban hanh kém theo
Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B6 N6i vu Quy dinh chi
tiét mot sé didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc cia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chirc.

Piéu 19. Thong bao, cdng nhin két qua thi tuyén va xét tuyén

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao céo két qua thi
tuyén hodic xét tuyén cua Hoi déng tuyen dung hodc ctia Phong Néi vu cap
huyén (trudng hop khéng thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung), Uy ban nhén dan
cap huyén phai théng bao cdng khai trén thong tin dai ching va niém yét cong
khai két qua thi tuyén hodic xét tuyén tai tru s& lam viéc cua Uy ban nhan dén
cap huyén; ddng thoi gii thong bao két qua thi tuyen hozc xét tuyén bang vin
ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

2. Trong thoi han 15 ngay, ke tlr ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén hodc X6t tuyén, nguoi du tuyén cé quyén giri don. dé nghi phuc khéo két
qué thi tuyen hodc xét tuyen Chu tich Hai ddng tuyén dung cap huyén c6
trach nhiém t6 chirc chdm phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhan don d& nghi phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Chu
tich UBND cap huyén phai ban hanh quyét dinh cong nhén két qua thi tuyén
hodc xét tuyén va cé van ban bdo cdo S¢ Noi vy ve két qua thi tuyen xét
tuyén (kém theo danh séch nhitng ngudi tring tuyén va khéng tring tuyén).

Piéu 20. Hoan thién hd so tring tuyén, quyét dinh tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bdo cdng nhén két qua
tring tuyén, ngudi triing tuyén phai dén Phong Néi vu thudc Uy ban nhan dan
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cap huyén noi du tuyén d€ bo sung, hoan thién hé so can bd, cong chic. HO
so bao gom:

a) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu clu cia
chirc danh cong chitc dy tuyén, dugc co quan c6 thdm quyén chimg thuc;

b) Phiéu 1y lich tu phép;

c) Thoi diém cO quan co thAm quyén chimg thyc vin bang, chimg chi,
két quéa hoc tap va cp phiéu 1y lich trr phap quy dinh tai diém a va diém b
khoan nay dugc thuc hién trong théi han quy dinh tai khoan 1 va khoén 2
Diéu nay.

2. Truong hop ngudi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khéng thé dén
hoan thién hd so trang tuyén thi phai 1am don d& nghi duoc gia han trude khi
két thic thoi han hoan thién hd so tring tuyén giri Phong Noi vu. Thoi gian
gia han khong qué 15 ngdy, k& tir ngay hét thoi han hoan thién hd so tring
tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Sau khi ngudi trung tuyen hoan thién du hd so tring tuyén theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 D1eu nay, Chu tich Uy ban nhén déan cép huyén
phai ban hanh quyet dinh tuyen dung dbi véi nguoi tring tuyen theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 21 Quy che nay. Truong hop nguoi triing tuyén khong hoan
thién du ho SO tring tuyen theo quy dinh tai Piéu nay thi Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh hity két qua tring tuyén.

4. Truong hop nguoi trung tuyén bi hiy bo két qua tring tuyén theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va truong hop nguoi duge tuyén dung bj hiy
bd quyét dinh tuyen dung do khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai
khoan 3 Piéu Dleu 21 Quy ché nay thi Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén
quyet dinh tuyén dung nguoi co két qua thi tuyén hodc xét tuyén thip hon lién
ké cta chirc danh céng chirc cin tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam cé du
céc didu kién quy dinh (trong truong hop thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc).

Truong hop c6 tir 02 nguol trd 1€n ¢o két qua tuyén dung thap hon lién
ké bang nhau thi Cha tich Uy ban nhén dan clp huyén quyét dinh ngudi trung
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quy. ché nay (trong truong hop )
chtre thi tuyén cong chirc) hodc quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 15 Quy ché
nay (trong trudng hop td chirc xét tuyén cong chirc).

Piéu 21. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viée

1. Trong thoi han 15 ngay, sau khi nguoi trang tuyén hoan chinh hé so
tring truyén:

a) Di véi cac chirc danh Vén phong - théng ké, Pia chinh - xdy dyng -
d6 thi va méi trudng (d6i vdi phudng, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép -
x8y dyng va méi truong (do6i véi x8), Tai chinh - k€ toan, Tu phap - ho tich,
Van hoa - x4 hoi; Chua tich UBND cép huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung,
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xép ngach, bic luong cho cong chic dugc tuyén dung; ddng thoi, giri thong
b4o ghi rd thoi gian ngudi trang tuyén ¢én nhan quyét dinh tuyén dung;

b) Béi véi chirc danh Chi huy truorng Quén su cap xa va Truong Cong
an x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tuyen dung va b
nhiém theo d& nghi ctia Hoi ddng tuyén dung sau khi c6 y kién thong nhét
bang vin ban ctiia Chi huy trudéng Ban Chi huy Quén su cép huyén (d6i véi
chitrc danh Chi huy truéng Quan su cip x&), Trudng Cong an cip huyén (d6i
véi chirc danh Trudng Cong an x3).

2. Trong thoi han cham nhit 13 30 ngay, ké tir ngay co quyet dinh tuyén
dung hodc bd nhiém, ngudi duge tuyén dung hodc bd ‘nhiém vao cong chirc
cép x3 phai &n co quan nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac. Truong hop nguoi dugc tuyén dung, bd nhiém vio cong
chie ¢6 ly do chinh dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia
han trude khi két thiic thoi han néu trén gui Uy ban nhén dan cap huyen Thoi
gian xin gia han khong qué 30 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhén viée quy
dinh tai khoan nay.

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung, bd nhiém vao cdng chirc khong
den nhén viée sau thoi han quy dinh tai khoan 2 Dleu nay thi Chu tich UBND
ca}p huyén ra quyét dinh hiy bé quyét dinh tuyén dung bd nhiém céng chirc
cap xa.

Piéu 22. Trwong hop dic biét trong tuyén dung

1. Cén ctr diéu kién dang ky du tuyen cdng chirc cép x4 quy dinh tai
Piéu 4 Quy ché nay va yéu céu cong viéc, Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén duoc xem xét, tiép nhan vio cbng chirc cip xa khong qua thi tuyén dbi
voi céc truong hop déc biét sau:

a) Nguoi tot nghiép dai hoc loai gi(’)i trd 1€n & trong nudc hodc dat loai
kha tr¢ 1€n & nudc ngoai c6 chuyén mén, nghiép vu phu hop véi chire danh
cbng chirc cép xa can tuyén dung.

b) Ngudi c¢6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én; hién dang cong tac cb thoi
gian tr ¢ 60 thang trd 1én (khong ké thoi glan tép su, thir viéc) trong nganh,
Iinh vye can tuyén, dép tmg duoc ngay yéu ciu cta chirc danh céng chirc cip
x4 can tuyén dung.

c) Quy trinh tiép nhan cdng chirc chp x3 va hd so de nghj théng nhit y
kién dbi vdi céc truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 16, Piéu 17 Thong tu 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cia
B6 Noi vu huéng din vé chirc trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén
dung cong chirc xa, phuong, thi trin.

2. Truong hop nguorf duoc tuyén dung vao cong chic cép x4 theo quy
dinh tai Quy ché nay, dé c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét
budc, chura nhén tro cip bao hiém x4 hoi mdt 1an, duoc bd tri chirc danh theo
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ding chuyén nganh dao tao hoac theo ding chuyén moén nghiép vu trudc day
d3 dam nhiém thi thoi gian c6ng tic cd dong bao hiém x& hoi bét bude duoc
tinh d& lam c#n ct xép luong pht‘l hop véi chic danh céng chtrc duoc tuyén
dung (trtr thoi gian tap sy, thir viée theo quy dinh), thoi gian cdng tac c6 dong
bao hiém x3 héi bat bude néu dit quing thi dwoc cong don.

3. Cha tich UBND cép huyén chiu trich nhiém vé cac didu kién, tiéu
chudn, phém chit, trinh d6 nang lyc chuyén mon, nghiép vy va hd so clia
ngudi duge d& nghi tiép nhan vao cong chirc cdp x4 khong qua thi tuyen
Gidm dbc S& Noi vu c6 trach nhiém giup Chu tich UBND tinh thdm dinh vé
diéu kién, tidu chuén, quy trinh, hd so thuce hién viée tiép nhén cong chirc cip
xa khong qua thi.

Chu tich Uy ban nhén dén c4p huyén chi dugc t1ep nhén céc truong hop
quy dinh tai khoan 1 Pidu nay sau khi d bao cdo va dugc UBND tinh chip
thuan.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh phd c6 trach nhiém:

a) Cham nhét 07 ngay sau khi ban hanh quyét dinh tuyén dung, bdo céo
UBND tinh (qua S& Noi vu) két qua tuyén dung cong chirc cap xi theo quy
dinh;

b) T4 chirc viée tuyén dung cong chirc cip x4 theo ding quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Giao S& Noi vu chju tréch nhiém tb chirc trién khai thuc hién Quy
ché; kiém tra, gidm sat trong qua trinh t5 chure tuyen dung cong chirc cap x4;
tham dinh két qua tring tuyén va xép luvong dbi vdi cong chic clp x& duoc
tuyén dung.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 vuong méc, Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phd bio cdo v& S& Noi vu dé tong hop trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét sira ddi, bd sung theo quy dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Cao Khoa
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC CAP XA

Kinh gl oo, .

HOoVAten: oo Nam (N¥):.......... .
Ngay thang ndm sinh: .......ccoovviiiiiiiiiiiiiininnn.. .

QUE QUAN: «.einiini ittt .
HO Khau thudng tri: ......oevvieiee e .
Ch8 & BIBI DAY: ..t e et e e :
Diénthoailiénlac: ........coocvvivriiiiiiiininnn, . '

DANtOC: vvuviireneiieriiiereneeeeeas .

Trinh d0 va chuyén nganh daotao: ..o, .
D1 trong wu tién (MEU CO): ..evvvviiiii e .

Sau khi nghién ctru di’éu kién dang ky du tuyén cong chirc "cép xd cua
PP ..., 101 thay c6 du diéu kién d€ tham dy ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) cong chirc cap x3. Vi viy, tdi lam don ndy didng ky du tuyeén cdng chirc cap
x4 theo thong bao ciia Quy co quan.

Néu tring tuyen t6i s& chdp hanh cc quy dinh clia Nha nuéc va ciia co quan
c6 thAm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup c4c vin bing, ching chi va két qua hoc tap, gbm:

4. Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép;

5. 02 phong bi c6 dan tem ghi r3 dia chi lién lac, 02 &nh c& 4x6;

T6i cam doan hd so du tuyén cua tbi 1a dang s that, sau khi nhén dugc
thong bao tring tuyen t61 s& hoan thién da hd so dy tuyen theo quy dlnh Néu sai s
that thi két qua tuyén dung cta toi s& bj co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung hiy bd
va toi s€ chiu trach nhiém hoan toan truéc phéap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 13 ho tén)



