BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 09/2010/TT-BNV Ha N6i, ngay 11 thang 09 nim 2010

THONG TU

BAN HANH TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH KE TOAN, THUE, HAI QUAN, DU TRU

Can cur Luat Can bg, cong chiec nam 2008;

Can cir Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndam 2010 ciia Chinh
phii quy dinh vé l‘uyén dung, sw dung va quan ly cong chure;

Can cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh
phii quy dinh chivc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B Nji
VU,

Theo dé nghi ciia B truéng Bé Tai chinh tai cong vain sé 3724/BTC-TCCB
ngay 29 thang 3 nam 2010 vé viéc ban hanh tiéu chudn nghiép vu cdc ngach
cong chirc chuyén nganh ké todn, thué, hai quan va dur tri;

B6 Néi vu quy dinh tiéu chudn nghiép vu cdc ngach cong chive chuyén
nganh ké todn, thué, hai quan, duy trit, cu thé nhw sau:

Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh tiéu chuan nghiép vu cic ngach cong chirc
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan va du tri.

Pi¢u 2. Poi twong ap dung

1. Cong chirc lam cong tac ke todn trong cac co quan nha nudce, don vi
su nghiép, t6 churc ¢6 st dung kinh phi ngan sach nha nudec.

2. Cong chirc 1am cong tac thué tai cac co quan, t6 chirc, don vi thude
Tong cuc Thué, B Tai chinh.



3. Cong chuc lam cong tac hai quan tai cac co quan, to6 chuc, don vi
thudc Tong cuc Hai quan, B Tai chinh.

4. Cong chuc lam cong tac dy trir qudc gia tai cic co quan, to chic,
don vi thudc Toéng cuc Du trit quéc gia, BO Tai chinh.

Chuong 2.

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH KE TOAN

Piéu 3. K¢ toan vién cao c?ip (ma s6 06.029)
1. Chire trach:

Ké toan vién cao cip 1a cong chirc chuyén moén nghiép vu cao nhat
trong b may hanh chinh nha nudc thuc hién chic nang quan ly ve cong tac
ké toan, giup lanh dao Bo (nganh), hoic Uy ban nhan dan tinh chi dao, diéu
hanh va quan 1y t6 chtic thue hién hé thong nghiép vu ké toan.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri, nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham phap luat vé
ké toan: cac Luat, cac chuan muc ké toan, cac ché d6 ké toan, kiém toan cta
Viét Nam; cac dé an chién luoc phat trién cong tac ké toan trong pham vi
toan qudc, gom:

- Nghién ciru, xay dung chu truong, phuong hudng va bién phap hoan
thién h¢ thong ké toan dap Gmg yéu cau cai cach quan 1y kinh té, tai chinh
clia qubc gia;

- Nghién ctru, xay dung cic vin ban quy pham phap luat vé ké toan
do1 voi van dé tong hop phtc tap;

- Nghién ctru, khao sat va xay dung cac ché d6 tai chinh, théng ké, ké
toan, kiém toan va quy che quy trinh nghiép vy, cac chuan muc ké toan,
kiém toan trong nudc va quoc te

b) Chu tri t6 chirc viéc phdi hop nghiép vu ctia linh vuc lién quan gitra
cac cap quan ly cung linh vuc ctia cdc nganh ddm bdo tinh thong nhat dong
bd trong toan quoc;



c) Tham gia xdy dung cac muc ti€u, gido trinh va huéng dan dao tao,
boi dudng do1 ngti ké toan trudng, ki€m toan vién;

d) Chu tri to chtc, chi dao, thuc hién céc phuong an, ké hoach, kiém
tra nghiép vu ké toan va xay dung cdc van ban sura d6i, bd sung cac quy dinh
vé ké toan hién hanh nhim t chirc quan 1y chét ch€ co6 hi€u lyc va hi¢u qua
hon;

d) Chu tri 1ap cac du toan va xay dung cac dinh mirc kinh té. Kiém tra
viéc thuc hi¢n du todn, dinh muc chi ti€u, st dung tai san, kinh phi;

e) Chu tri t6 chirc téng hop, danh gia, phan tich hiéu qua, rat kinh
nghiém va dé xuat phuong an di€u chinh, stra doi hodc b6 sung vé quy trinh
nghiép vu, ché dd ap dung, tong hop bao céo 1én cap trén;

g) Thyc hién viéc kiém tra ndi bd doi voi cac don vi truc thudc, dé
xuat cac bién phap xur 1y vi pham va cac bién phap chan chinh hoan thi¢n t6
chirc cong tac va té chirc bd may ké toan cua cac don vi;

h) Pé xuit y klen v6i lanh dao hodc cap trén giai quyét vé - nhing van
dé phat sinh, vuéng méc trong thuc hién quy ché quan 1y, cai tién noi dung
va phuong phap quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang lwe:

a) Nam dugc chu truong, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luat
cua Nha nudc, nam chdac quan ly hanh chinh, cai cich hanh chinh va chién
lugc phat trién kinh t€ - xa hdi cia Chinh phu, cua nganh, linh vuc;

b) Hi€u rd va tuan thu Luat ké todn, cdc chuan muc ké toan, cac ché
do tai chinh ké toan ctia nha nudce va cac ché do ké toan cu thé ap dung trong
cac nganh, linh vuc;

c) Hiéu biét rong vé hé théng 1y luan thyc tién céc hinh thic, phuong
phap va xu hudng phat trién cua cong tac ké toan, kiém toan trong nudc va
quoc te

d) Nam virng luat phap kinh té, tai chinh, cac chinh sach ché do tai
chinh tin dung ctia Nha nudc va phéap luat quoc té lién quan dén cong tac ke
todn cua nganh, linh vuc;



d) Ném vitng nguyén 1y to chirc cong tac ké toan, cac chuan muc ké
toan, kiém toan trong nudc va quoc té;

e) Am hiéu rong vé tinh hinh phat trién kinh té xa hoi cua linh vuc
quan 1y tai chinh & trong nude va quéc té;

g) C6 niang luc nghién ciru khoa hoc va t6 chirc chi dao tng dung tién
bd k¥ thuat hién dai d€ cai tién hé thong quan 1y nghi¢p vu ke toan.

4. Trinh d¢:

a) Co béng tdt nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tro 1én;

b) C6 bang tot nghiép cao cip 1y luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién cao cap;

d) Co6 ngoai ngit trinh d6 C trd 1én (mot trong ndm thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai nglt khac theo yéu cau cua vi tri l[am
viéc;

d) Co trinh d§ tin hoc van phong (cac ky ndang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian tdi thiéu & ngach ké toan vién chinh 1a 06 nam;

g) Chu tri hoac tham gia dé an, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc
ve tai chinh ké todn dugc Ho1 dong khoa hoc cap B9, nganh cong nhan va ép
dung c6 hi€u qua trong thuc tién.

Piéu 4. K¢ toan vién chinh (mi s6 06.030)

1. Chire trach:

K¢é toan vién chinh 1 cong chirc chuyén mén nghiép vy trong bo may
hanh chinh nha nudc thyc hién chic ning quan 1y vé cong tac ké toan, gitp
lanh dao don vi chi dao, diéu hanh va quan ly nghiép vu ké toan & don vi
hodc to chirc thuc hién cong tac ké toan tai don vi.

2. Nhiém vu:



a) Nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham phap luat vé ké toan;
xét duyét hé thong ké toan va ché do ké toan ap dung cho don vi, nganh hoic
linh vuc ké toan nha nudc;

b) Chu tri 14p cac du toan va tham gia x4y dung cac dinh murc kinh té.
Kiém tra viéc thuc hién du todn, dinh muc chi ti€u, st dung tai san, kinh phi;

c). T chtrc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, str dung tai san, kinh
phi va dé xuit bién phap quan 1y, str dung tiét kiém, c6 hiéu qua cic ngudn
von hoac kinh phi;

d) T6 chirc tong hop, danh gia, phan tich hi€u qua, rat kinh nghiém va
dé xuit phuong & an diéu chinh, stra ddi hoac bd sung v€ quy trinh nghi¢p vu,
ché do ap dung, tong hop béo céo 1én cap trén;

d) To6 churc, chi dao, di€u hanh, huéng dan, kiém tra nghi¢p vu ké toan
va dé xuat cac bién phdp chi dao, chan chinh, nham dam bao viéc quan 1y
thong nhat nghi¢p vu ké todn ctia don vi, nganh, linh vuc;

e) Nghién ciru, xay dung moé hinh miu vé cong tac hach toan ké toan,
to chirc k€ toan phu hgp voi ddc di€m, tinh hinh thuc t€ va yéu cau quan 1y
cua dia phuong, don vi, nganh, linh vuc;

g) Tham gia x4y dung muc tiéu, gido trinh dio tao, bdi dudng doi ngil
ké toan vién;

h) Lap bao cao nghiép vu, bao cao ké toan thudc cac phan hanh phu
trach va bao cdo ké toan truong phan cong. Chiu trach nhiém trude ké toan
truong vé su chinh xéc trung thuc cua céc s6 liéu bao cdo; thuc hién, theo
ddi va kiém tra vé nghi¢p vu ké toan dbi voi cac ké toan vién thudc thim
quyén quan ly, diéu hanh va cac bd phan lién quan;

1) Nghién ctru, khao sat va xay dung céac ché do tai chinh, thong ké, ké
todn va quy che, quy trinh nghiép vy, cdc chuan myc ké todn trong nudc va
quoc te;

k) Dé xuit y klen v6i lanh dao hodc cap trén giai quyét vé - nhing van
dé phat sinh, vuéng méc trong thyc hién quy ché quan 1y, cai tién noi dung
va phuong phap quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang luc



a) Nam duoc cha truong, dudong 16i chinh sach cua Pang, phap luat
ctia Nha nudc, nim chiac quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong
hudng chu truong, chinh sach cia nganh, ctia don vi vé linh vuc nghi¢p vu
ké toan; cong tac to chirc bd may cua don vi va cic quy dinh ciia phap luat
vé ké toan;

b) Hiéu rd va tudn thu Luat ké toan, cac chuidn muc ké toan, cac quy
dinh cua phap luat khac vé ké toan, nguyén ly ké toan, cac ché do tai chinh,
thong ké, va thong tin kinh t€ c6 lién quan;

¢) Co chuyén mon sau vé 1y luan va thyuc tién vé nghiép vu ké toan,
cac quy dinh cy thé vé hinh thirc va phwong phap ke toan; cac ché do ké toan
ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc; ndm dugc hé thong ké toan
nganh, linh vuc khac; quy trinh t6 chirc cong tac ké toan; c6 kha ning quan
Iy va t6 chirc diéu hanh tbt cong tac ké toan & don vi, nganh, linh vuyc;

d) Xay dung phuong an ké hoach cu thé va thong hiéu thu tuc hanh
chinh nghiép vu cua nganh quan 1y va vi€t van ban tot;

d) Nam dugc nhitng van dé co ban vé khoa hoc quan 1y, am hiéu thuc
tién san xuat, dich vy, kinh doanh, tinh hinh kinh t€ - xa hdi doi song xung
quanh cac hoat dong quan ly doi véi linh vuc ké todn, ki€ém toan;

e) Nghién ciru, dé Xuat trién khai hodc bd sung, stra 601 quy ché quan
1y, quy trinh nghiép vy, tong két cai tién nghiép vu quan Iy nim duoc xu thé
phat trién nghiép vu trong nudc va thé gidi;

g) T6 chire trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
nghiép vu, quy trinh ludn chuyén ching tir, phuong phip quan 1y va diéu
hanh d6i voi nhiém vy ké toan trong don vi, nganh, linh vuc;

h) C6 kha ning tiép thu, nim bat kién thirc kinh té, phan tich tai chinh
va t6 chirc diéu hanh dugc ung dung cic ky ning st dung phuong tién k¥
thuat hién dai: trao doi va st dung cac tai li¢u ké toan, thong tin ké toan,
phan mém ké toan, chimg tir dién tir va giao dich dién tir;

1) Co trinh d§ doc 1ap t6 chure lam viéc, am hiéu tinh hinh kinh t€ - xa
ho1 trong nudc va quoc te.

4. Trinh d¢:



a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én;
b) C6 chitng chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién chinh;

¢) C6 ngoai ngit trinh do B tré 1én (mot trong niam thtr tiéng: Anh,
Phép, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai nglt khac theo yéu cau cua vi tri [am
Viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké todn phuc vu
cong tac chuyén mon,;

d) C6 thoi gian toi thiéu ¢ ngach ké toan vién 13 09 nim;

e) Chu tri hodc tham gia dé 4n, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc
ve tai chinh ké toan dugc ap dung c6 hi¢u qua trong thuc tién.

Piéu 5. K¢ toan vién (ma sb 06.031)
1. Chwe trach:

K€ toan vién 1a cong chirc chuyén mon nghiép vu lam viéc tai cac don
vi ké toan trong bd may hanh chinh nha nudc, thuc hién cac cong viéc cua
mdt hodc nhi€u phan hanh hodc t6 chirc thuc hién cong tac ké toan & don vi.

2. Nhiém vu:

a) Tinh toan, tong hop va phan bd sb liéu ké toan phuc vu cho céc
phan hanh, phan vi¢c phu trach;

b) T6 chirc mé sd, ghi va khoa s6 ké toan, 1ap bao céo tai chinh, bao
cao ke toan quan tri, bdo quan, luu trir tai liéu ké toan, cung cap thong tin
thudc phan hanh, phan viéc dugc phan cong hoac phu trach;

c) Lap, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hodc dinh ky thudc phan
viéc ké toan minh thyc hién va lap bao céo ké toan dinh ky dugc ké toan
truong phan coéng. Chiu trach nhiém trude phuy trach phan hanh va ké toan
truong vé€ su chinh xdc, trung thuc cua cac so liéu bao cdo va chuyén mon
nghiép vu cua minh;



d) Cung cép thong tin, tai li€u, sb liéu ké toan thude phﬁn viéc, phén
hanh ctia minh cho b phéan lién quan;

d) Chuan bi cac so li¢u phuc vu kiém k&, tham gia kiém ké tai san,
hudng dan viéc ghi chép cac bi€éu mau ki€ém ké va tinh toan xac dinh két qua
ki€ém ké tai san thudc pham vi phu trach;

e) Trién khai thyc hién cong tac ty kiém tra tai chinh ké toan theo quy
dinh;

g) Chu tri 1ap cac dy toan va tham gia xdy dung cac dinh mirc kinh té.
Kiém tra viéc thuc hi¢n du toan, dinh murc chi ti€u, sir dung tai san, kinh phi;

h) T6 chtrc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, str dung tai san, kinh
phi thude phan hanh, phan viéc phu trach va dé xuat bién phap quan ly, sir
dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn von hoic kinh phi;

i) Hudng dan, chi dao va kiém tra vé chuyén méon nghiép vu ké toan
ddi vé6i cac ké toan vién thude phﬁn hanh va cac bd phan lién quan. Chiu su
huéng dan, chi dao va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu cta ké toan vién
cép trén;

k) Nghién ctru, khao sat va xdy dung cic ché d6 tai chinh, théng ke,
ké toan va quy ché, quy trinh chuyén mon nghi¢p vy, cdc chuan muc ké
toan;

1) Tham gia, nghién ctru xay dung cac van ban Quy pham phap luat ve
ké toan; cic van ban phéap luat huéng din vé ché do nghiép vu ké toan;

m) Dé xuat y kién véi lanh dao, don vi ké toan cap trén giai quyét
nhitng van dé phat sinh trong thuc hién quy ché quan 1y, quy trinh nghi¢p vu
ké toan.

3. Nang luc

a) Nam dugc chu truong, duong 161 chinh sach cua Pang, phap luat
ctia Nha nuée, nim chic quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong
hudng cha truong, chinh sadch ctia nganh, cua don vi vé linh vuc nghiép vu
ké toan; cong tac to chirc bd may cua don vi va cac quy dinh cua phap luat
vé ké toan; c6 kha ning quan Iy va t6 chirc diéu hanh cong tac ké toan ¢ don
vi;



b) Hiéu rd va tuan thu Luat ké toan, cac chuan muc ké toan, cac quy
dinh cta phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh,
thong ké, va thong tin kinh t€ ¢6 1i€én quan;

¢) Niam dugc cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké
todn; cac ché do ke toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

d)qBiét xay dung phuong an ké hoach cac thé loai quyét dinh cy thé va
thong hi€u thu tuc hanh chinh nghi€p vu ctia nganh quan ly, c6 k¥ nang soan
thao van ban;

d) Am hiéu cac thu tuc hanh chinh, chuong trinh cai cach hanh chinh
cua nganh, cua Chinh pht; am hiéu thyuc ti€én san xuat, kinh doanh, tinh hinh
kinh t€ xa hoi1 xung quanh hoat dong nghi€p vu cua nganh, quoc gia;

e) Biét phuong phap nghién ciru, dé xuat trién khai hodc bo sung, sira
doi1 quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vy, tong két cai ti€n nghi€p vu quan ly
nam dugc xu thé phat trién nghi¢p vu trong nudc va quoc te;

g) Biét to chuc trién khai cic hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
nghiép vy, quy trinh luan chuyén ching tir, phuong phép quan 1y va diéu
hanh d6i v6i nhiém vu ké toan trong don vi;

h) C6 kha ning tiép thu, nam bat va t6 chirc diéu hanh cac k¥ ning s
dung cong cu hd trg, phuong tién k¥ thuat hién dai dé trao doi va sir dung
cac tai liéu ké toan, thong tin ké toan, phﬁn mém ké toan, ching tur dién tir
va giao dich di¢n tir;

1) Co trinh d§ doc 1ap t6 chuc lam viéc, am hiéu tinh hinh kinh t€ - xa
ho1 trong nudc va quoc te.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én;
b) C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién;

c¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tr& 18n (mot trong niam tht tiéng: Anh,

Phap, Nga, Trung, Pirc) hodc mdt ngoai ngir khac theo yéu cau ciia vi tri lam
Viéc;



d) Co6 trinh dg tin hoc van phong (cac ky ndang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon.

Pitu 6. Ké toan vién cao diang (mi s6 06a.031)
1. Chirc trach:

K¢é toan vién cao ding 13 cong chirc chuyén mon nghiép vu lam viée
tai cac don vi ké toan cép co sO trong b0 may hanh chinh nha nudc, thuc
hi¢n cac cong viéc ké toan, hodc to chirc thuc hién cong tac ké toan & don vi
c6 khoi luong ké toan khong 16n; thuc hién mot hoac nhiéu phﬁn hanh ké
toan ¢ don vi.

2. Nhiém vu:

a) Thu thap, phan loai, kiém tra, xir Iy chimg tir ké toan va dinh khoan
cac nghi€p vu kinh té phat sinh; thyc hién luadn chuyén ching tir ké todn
thudc phan hanh ké toan dugc phan cong;

b) Tinh toan, téng hop va phan bd sb lidu ké toan phuc vu cho cac
phan hanh, phan viéc minh phu trach;

c) To6 chirc md s0, ghi va khoa so ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bao
cdo ké todn quan tri, bdo quan, luu trir tai liéu ké toan, cung cap thong tin
thudc phan hanh, phan viéc dugc phan cong hodac minh phu trach;

d) Lap, duyét bao cdo nghiép vu hang ngdy hodc dinh ky thudc phan
viée ké toan minh thuc hién va 1ap béo cdo ké toan dinh ky duoc ké toan
truong phan coéng. Chiu trach nhiém trudc phuy trach phan hanh va ké toan
truong v€ su chinh xac, trung thuc cua cac s6 li€u bao cdo va chuyén mon
nghiép vu cua minh;

d) Cung cép thong tin, tai li€u, sb liéu ké toan thude phﬁn viéce, phén
hanh cua minh cho bd phan lién quan;

e) Chuan bi cac s6 li€u phuc vu ki€ém ké, tham gia kiém ké tai san,
hudéng dan viéc ghi chép céc bi€u mau ki€m ké va tinh toan xac dinh két qua
ki€ém ké tai san thudc pham vi phu trach;



g) Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy
dinh;

h) Phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, st dung tai san, kinh phi
thudc phin hanh, phan viéc phuy trach va tong hop, dé& xuat bién phap quan
1y, st dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn von hodc kinh phi;

i) Huong dan va kiém tra vé chuyén mén nghi€p vu ké toan dbi voi
cac ké toan vién S0 cap, trung cap thudc phan hanh. Chiu su hudng dan, chi
dao va kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cua ké toan vién céap trén;

k) Tham gia nghién ciru, xdy dung cac van ban phap luat vé hudng
dan nghiép vu ké toan;

1) Pé xuit v kién v6i lanh dao, don vi ké toan cap trén giai quyét
nhitng van dé phat sinh trong thyc hién quy ché quan 1y, cac nghi¢p vu méi
phéat sinh va quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang luc

a) Nam dugc chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat
cuia Nha nudc, nam chic phuong huong chu truong, chinh sach cua nganh,
ctia don vi vé linh vuc nghiép vu ké toan; nguyén tic vé cong tac t chirc bd
may ké toan; c6 kha ning quan 1y va to chitc diéu hanh céng tic ké toan ¢
don vi;

b) Hiéu 16 va tudn thi cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, nguyén
1y ké todn, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan, va thong
tin kinh t€ co6 li€én quan;

C) Nam dugc cac ché do, thé 1é ké toan nganh, Iinh vuc; cac quy dinh
cu thé v€ hinh thic va phuong phéap ké toan ap dung trong nganh, trong linh
vuc ké toan nha nudc;

d) Biét t6 chirc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
nghiép vy, quy trinh luan chuyén ching tir, phuong phép quan ly va diéu
hanh d6i v6i nhiém vu ké toan trong don vi;

d)qBiét xay dung phuong an ké hoach cac thé loai quyét dinh cu thé va
thong hi€u thu tuc hanh chinh nghiép vu ctia nganh quan ly, c6 k¥ nang soan
thao van ban;



e) Nam dugc nhitng van dé co ban vé khoa hoc quan ly, am hiéu thuc
tién san xuat - kinh doanh, xa hdi do1 song xung quanh cac hoat dong quan
1y d61 voi linh vuc ké toan, ki€ém toan;

g) C6 kha ning tiép thu, ndm bat va to chirc diéu hanh cac k¥ ning str
dung cong cu hd trg, phuong tién ky thuat hién dai dé trao doi va sir dung
cac thong tin ké toan, tai liéu ké toan, phan mém ké toan, ching tir dién tur
va giao dich dién tu.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép cao dang chuyén nganh tai chinh ké toan;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién;

¢) C6 ngoai ngit trinh dd B tr& 1én (mot trong nam tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, Duc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri lam
ViEc;

d) Co6 trinh dd tin hoc van phong (céc ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon.

Picu 7. Ké toan vién trung cip (mi s 06.032)

1. Chire trach:

K¢é toan vién trung cdp 1a cong chirc chuyén mon nghiép vu lam viéc
tai cac don vi ké toan cap co s trong b0 may hanh chinh nha nuéc, thuc
hién cac cong viéc ké toan & don vi ¢6 khdi luong ké toan khong 16n hodc
mdt phan hanh ké toan & don vi ké toan.

2. Nhiém vu:

a) Tuan thi cac yéu cdu nguyén tic quy dinh vé ké toan trong vin ban
phép luat vé ke toan;

b) Thu thip, kiém tra, xir 1y chimg tir, phan loai chimg tir va dinh
khoan cac nghi€p vu kinh té phat sinh thugc phan hanh ké toan dugc phan
cong phu trach;



c) Mo s, ghi s0, khoa s6 ké toan thudc phﬁn hanh, phﬁn viéc duoc
phan cong phu trach;

d) Lap bao cao tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri va bdo cdo khac
hang ngay hodc dinh ky theo su phan coéng timg phan viéc ké toan, chiu
trach nhi€ém trudc phu trach phﬁn viéc vé su chinh xac, trung thuc cua cac sb
liéu bao cao;

d) Cung cép tai liéu, sb licu ké toan thuoc phﬁn viéc, phﬁn hanh cua
minh phu trdch cho bg phén lién quan, thuc hién luan chuyén chiig tir theo
quy dinh cta phap luét;

e) Trién khai thyc hién cong tac ty kiém tra tai chinh ké toan theo quy
dinh;

g) Chuan bi cac so li¢u phuc vu kiém ké, tham gia ki€ém ké tai san,
hudng dan viéc ghi chép cac bi€u mau ki€ém ké va tinh todn xac dinh két qua
kiém ké tai san thudc pham vi phu trach;

h) Phan tich, danh gi4 tinh hinh quan 1y, st dung tai san, kinh phi
thudc phan hanh, phan viéc phu trach;

1) Huong dan va kiém tra vé chuyén moén nghi€p vu ké toan doi voi
cac ké toan vién so cap thudc phan hanh. Chiu sy hudéng dan, chi dao va
ki€ém tra v€ chuyén mdn nghi€p vu cua ké toan vién cap trén.

3. Nang luc

a) Nam duoc chi truong, chinh sach cua nganh, ctua don vi vé linh
vie nghiép vu ké toan; nguyén tac vé cong tac t6 chirc bd may ké toan; co
kha ning t6 chie diéu hanh cong tac ké toan & don vi;

b) Hiéu rd va tuan thi cic quy dinh cta phap ludt vé ké toan, nguyén
1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong k&, cac chuan myc ké toan va thong
tin kinh t€ co li€n quan;

C) Ném duoc cac ché do, quy dinh lgé' todn nganh, linh vuc; cac quy
dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phéap ké toan 4p dung trong don vi, trong
nganh.



d) Nam duoc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy
trinh luan chuyén ching tir trong don vi;

d) Am hiéu vé tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat dong ciia
nganh, linh vuc;

e) C6 kha ning tiép thu, nim bét cac k¥ niang can thiét nhu k§ ning st
dung may tinh, cac cong cu ho trg, phan mém ké toan, chung tur di¢n tir.

4. Trinh d¢:

a) Co bang tt nghiép trung cap chuyén nganh tai chinh ké toan;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cap;

¢) C6 ngoai ngir trinh dd A trd 1én (mdt trong nim thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Trung, Ptic) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam
ViEc;

d) Co6 trinh dg tin hoc van phong (cac ky ndang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon.

Picu 8. Ké toan vién so cip (mi s 06.033)

1. Chire trach:

K¢é toan vién so cip 1a cong chirc chuyén mon nghiép vu lam viéce tai
cac don vi k€ toan cap co sé trong b0 may hanh chinh nha nuéc, thuc hién
cac cong viéc ke todn thudc phan viéc ké toan dugc phan cong.

2. Nhiém vu:

a) Tuan tha cic yéu cAu nguyén tic quy dinh vé ké toan trong vin ban
phép luat vé ke toan;

b) Lap chimg tur k,é toan thudc phan viéc ké toan duge phan cong diing
quy dinh phép luat vé ké toan;

c¢) Kiém tra, xtr ly cac ndi1 dung cua ching tir ké todn thudc phan hanh
cuia minh phu trach; md so, ghi s6 va khoa so6 ké toan;



d) Lap bao céo tai chinh, bdo cio ké toan quan tri va bao cao khac
hang ngay hodc dinh ky theo sy phan cong tung phan viéc ké toan, chiu
trach nhiém trudc phu trach phan viéc vé su chinh xdc, trung thuc cta cac s6
liéu bao cao;

d) Chuyen giao cac chung tir ké toan cho céc bo phan lién quan theo
phan cong cua ké toan trudng, ludn chuyén ching tir theo quy dinh cta phap
luat;

e) Ki€m tra vi¢c mo sd, ghi s6, khoa s6 ké todn, s6 kho cua thu kho, s6
quy cua thu quy va cac so ké toan khac cua cac nhan vién phu trach tai san
khac;

g) Tham gia kiém tra ké toan, kiém ké, danh gia tai san, giam sat viéc
gilr gin, bao quan, luu trit tai li¢u k€ todn va st dung tai san thugc pham vi
phu trach.

3. Nang lue

a) Nam duogc cic nguyén tac quan ly Ve hanh chinh va cai cach hanh
chinh cua nganh, cua don vi; nguyén tic vé t chiic cong tac ké toan va cong
tac to chirc bd may ké toan;

b) Nam dugc nguyén tic, cac quy dinh vé chi tiéu tai chinh, giao
nhan, xuat, nhap, vi¢c gilr gin, bao quan, luu trir ho so tai liu ké toan va su

dung tai san; cac ché d6 trach nhiém vat chét thudc phﬁn hanh;

¢) Nam chic ché d6 ghi s6 ké toan, quy tic va thé thirc mo so, ghi s,
khoa s6 ké toan theo quy dinh cta van ban phdp luat vé ke toan;

d) Str dung dugc cac loai cong cu tinh todn thong thudng, may vi tinh.
4. Trinh d¢:
a) C6 bang tot nghiép phd thong trung hoc tré 1én;

b) C6 ching chi t6t nghiép 16p bdi dudng nghiép vu so cap ké toan va
dat yéu cau sat hach vé nghiép vu ké toan;



c) Co trinh do tin hoc van phong (cac k¥ nang ctia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon.

Chuong 3.

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUT,
CHUYEN NGANH THUE

Picu 9. Kiém tra vién cao cip thué (mi s6 06.036)
1. Chire trach

Kiém tra vién cao cap thué 13 cong chirc chuyén mén nghiép vu cao
nhat cua nganh thué, 1am viéc & Cuc thué, co6 trach nhiém thuc hién chirc
ning quan 1y thué va tryc tiép thuc hién cac phan hanh nghiép vu thué &
muc do phuc tap cao.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung chién lugc phét trién cua nganh, ké hoach thu
thu€, thu ng thué, thu khac, ké hoach hang nam cua nganh, dia phuong thudc
pham vi quan ly;

b) T6 chirc thuc hién:

- Kiém tra giam sat to khai thué, cin cr tinh thué xac dinh sb thué
phai ndp, xtr Iy va giai quy€t ho so mién giam, gidm thué€, hoan thué, x6a ng

thué theo quy dinh cua luat thué;

- Tham dinh hd so, giai quyét mién giam thué, hoan thué vdi cac
truong hop dac bict;

- Tham gia xay dung hé théng thong tin quan 1y ngudi ndp thué;

- Tham gia thuc hién viéc cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh
thué theo quy dinh va theo sy phan cong cta cap c6 tham quyén;

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru dé xuat chu truong chinh sach va
bién phap quan ly thué phu hop voi chién luoc phat trién cta nganh va cia
chién luoc phat trién kinh té cua dia phuong;



- Phan tich danh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong
dich vy, cong tac hach toan ké toan. Tinh hinh thyc hién ké hoach thu nop
thue cua d01 tuong ndp thué thude _pham vi quan ly, dy bao tinh hinh phat
trién ngudn thu va no thue dé xuat voi cap co thim quyén cac bién phap
quan 1y rui ro dé tang ngudn thu cho Ngan sach nha nudc;

c) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham
phép luat vé thue;

d) Tham gia gop y (khi co yéu cau) vdi cac d01 tuong nop thué thuoc
thAm quyén quan Iy trong viéc dau tu, str dung ngudn lyc, cai tién, Gng dung
cong ngh¢é tién tién, tim kiém thi truong nang cao ning luc canh tranh ting
nguon thu cho Ngan sach nha nudc;

d) Phéi hop voi céc to chic, don vi trong va ngoai nganh dé nang cao
hi¢u qua quan 1y thué;

e) T6 chirc kiém tra tinh hinh chap hanh phéap luat thué, cac vin ban
phap luat khac vé tai chinh ctia nganh, chap hanh ky luat, ky cuong hanh
chinh vé& quan 1y thué cua d6i tugng ndp thué, xir Iy theo tham quyén, trinh
cap c6 thim quyén xt 1y cac vi pham phap lut thué theo quy dinh cta phap
luat;

g) Tham gia bi€n soan tai li¢u, huéng dan dao tao, béi dudng cong
chure theo yéu cau cua Cuc thué va Tong cuc Thué.

3. Nang lwec:

a) Nam ving duong 16i chién Iugc phat trlen kinh té xd hoi va hoi
nhap qudc té cua qudc gia, ké hoach phat trién kinh té xa hoi ctia dja phuong
no1 cong tac;

b) Nam virng chién lugc phat trién nganh Tai chinh, chién lugc cai
cach hanh chinh va hién dai héa cua nganh;

c) Hiéu biét sau sic vé luat quan 1y thué, phap luat thué, phap luat vé
tai chinh, ké toan va céc luat phap vé hanh chinh c6 lién quan dén nhiém vu,
chic ndng quan 1y thug;

d) Am hiéu rong vé tinh hinh phat trién kinh té x3 hoi ctia linh vuc
quan ly tai chinh ¢ trong nudc va quoc te;



d) C6 nang lyc nghién ciru khoa hoc va t6 chirc chi dao img dung tién
bd k¥ thuat hién dai dé cai ti€n hé thong quéan Iy nghiép vu thug;

¢) Nam va hi€u ro vé tinh hinh san xuat, kinh doanh, dich vy, nhung
dac thu vé cong nghé, quy trinh san xuat, nhitng bién dong vé gia ca, nang
luc canh tranh cta san pham, nganh hang cua doi tugng quan ly;

g) Cé nang luc tong hop, phan tich, to chu’c chi dao, hu’ong dan quan
ly thué; c6 kha ning du béo vé tinh hinh ngudn thu tir thué va ngudn thu
khac thudc ddi tugng duge phan cong quan 1y;

h) C6 k¥ niang thuyét trinh nhitng vin dé nghiép vu chuyén sau vé
thué; k¥ ning thu nhan thong tin va xtr 1y nhimng thong tin nhay cam; k¥
ning phan tich tai chinh dbi vdi cac cong ty 1on va phiic tap; k¥ ning quan
1y va xur 1y sy xung dot; c6 k¥ nang soan thao van ban; k¥ nang 1ap bao cao,
téng két danh gia cong viéc va k¥ nang dy bao veé cong vi¢c thudc linh vuc
quan ly;

i) C6 chuyén mon sau vé ly ludn va thyc tién vé thué va phap ludt
hanh chinh; c6 ky nang xay dung dé an quan ly thué; c6 kha ning quan 1y va
t6 chire diéu hanh tot cong tac quan 1y thué & don vi, nganh, linh vuec.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh,
ké toan, luat kinh té tré 1€n;

b) C6 bang tot nghiép cao cip 1y luan chinh tri;

¢) Co chimg chi boi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao cap
thué;

d) C6 ngoai ngit trinh d6 C tré 1én (mot trong nim thtr tiéng: Anh,
Phép, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai nglt khac theo yéu cau cua vi tri [am
Viéc;

d) Co trinh d¢ tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phin mém quan 1y thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian t61 thiéu ¢ ngach kiém tra vién chinh thué 13 06 nam;



g) Chu tri hodc tham gia dé tai, dé an, cong trinh nghién ctru khoa hoc
lién quan dén linh vuc quan 1y thué dugc Hoi dong khoa hoc cép B9, nganh
cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong thuc tién.

Piéu 10. Kiém tra vién chinh thué (mi s6 06.037)

1. Chire trach

Kiém tra vién chinh thué 13 cong chic chuyén mén nghiép vu cua
nganh thué lam viéc & Cuc thué, Chi cuc thu¢; truc ti€p thuc hién cac phan
hanh cua nghi¢p vu thué theo chirc ning dugc phan cong theo moé hinh t6
chtrc cia don vi, c6 nang luc quan 1y thu thué va thu khac véi cac doi tugng
c6 quy mo lon va phuce tap thudoc pham vi quan 1y.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia véi don vi xdy dung ké hoach thu thué, thu ng thué,
cudong ché thué va thu khéac theo chitc ning phan hanh cong viéc. Lap ké
hoach cong tac thang, quy, nam theo nhi€ém vu dugc giao;

b) Té chire thuc hién:

- Kiém tra giam sat to khai thué, hd so ndp thué, mién giam thué, hoan
thué theo quy dinh cua luat thug;

- Thim dinh hd so giai quyét mién, giam thué theo quy dinh cta luat
thué;

- Xéc dinh s6 thué da nop theo yéu cau doi tugng ndp thué va céc co
quan lién quan;

- Kiém tra, phan loai tham dinh hd so hoan thué, thuc hién quy trinh
hoan thu¢ va thu tuc hoan thué¢ theo quy dinh;

- Tham gia quan 1y théng tin ngudi ndp thué theo chic ning;

- Chu tri, tham gia nghién ctru, dé xuét, chi dao thuc hién cac chu
truong chinh sach, ché d6 quan 1y mdt linh vuc nghi€p vu cua Nganh;



- Xay dung dé 4n quan 1y hodc cai tlen vé nghiép vu, thu tuc quan ly
c¢6 lién quan dén chtc nang quan 1y. P& xuat voi cap co6 thim quyén hoan
thién chinh sach thué phu hop véi thuc tién;

- Phén tich tinh hinh kinh té, tai chinh va nhiing bién dong ve gia ca,
thi truong tai dia ban, vung dugc phan cong quan ly dé dé xuat voi cap co
thim quyén xu 1y giai quyet cac vuéng mic cua dbi tuong ndp thue dam
bao thu dung, thu du tién thué vao Kho bac Nha nudc; giai quyét kip thoi
cac ton dong vé sb thué con no, han ché viéc no tién thué kéo dai;

¢) Tham gia t6 chirc cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh thué
theo tham quyén va quy dinh hién hanh;

d) T6 chirc kiém tra cong viée theo chirc ning quan 1y, theo ké hoach
cong tac dugc giao;

d) Quan Iy ho so tai liéu va cung cap thong tin c6 lién quan theo thim
quyeén va theo quy dinh ctia phép luit;

¢) Tham gia giang day, bién soan tai li¢u thudc phan hanh nghiép vu
quan 1y, dé dao tao, bdi dudng cong chuc thué;

g) Chiu sy huéng dan vé chuyén moén nghi¢p vu cua cong chuc &
ngach trén.

3. Nang luc:

a) Hiéu biét sau sac luat quan 1y thué va cic van ban phap luat khic co
lién quan dén cong tac quan 1y thué;

b) Niam virng ché d6 ké toan, hé théng ké toan, tai chinh doanh
nghi¢p;

¢) Am hiéu chinh sach ché do, tinh hinh kinh té, x3 hoi, chién luoc
phat trién cuia nganh, chuong trinh cai cach hanh chinh ctia Chinh phu;

d) Am hiéu nhitng thong tin lién quan dén quan 1y thué cia cac nudc
trong khu vuc va trén thé gidi;

d) Co trinh do doc lap t6 chirc lam viéc, am hiéu tinh hinh kinh té - xa
hoi trong nude va quic té;



e) Co chuyén modn sau vé Iy luan va thyc tién nghiép vu thué, dam bao
thuc hién nhi€ém vu quan ly thué dat hiéu qua cao; co k¥ ndng soan thao van
ban hudng dan nghiép vu thué; k§ ning doc va phan tich bao cdo tai chinh
doanh nghi¢p; k¥ nang thu thap thong tin va xir 1y thong tin theo cong vigc
quan 1y; ¢6 kha ning quan 1y va t6 chirc diéu hanh t6t cong tac quan 1y thué
¢ don vi, nganh, linh vuc;

g) Biét khai thac sir dung phan mém mdy tinh quan 1y thué.
4. Trinh d¢:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh,
ké toan, luat kinh té tré 1€n;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién chinh thué;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tré 1én (mot trong ndm tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, Btc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam
viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac ky nang cta Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sit dung thanh thao phan mém quan ly thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

d) C6 thoi gian toi thiéu ¢ ngach kiém tra vién thué 1a 09 nam;

e) Chu tri hodc tham gia dé tai, d& 4n, cong trinh nghién ciru khoa hoc
lién quan dén linh vuc quan 1y thué dugc &p dung c6 hi€u qua trong thuc
tién.

Piéu 11. Kiém tra vién thué (mi s6 06.038)

1. Chire trach

Kiém tra vién thué 14 cong chitc chuyén mon nghiép vu cta nganh
thue, lam viéc & Cuc thué€, Chi cuc thué; truc ti€p thuc hién phan hanh cong
viéc cua nghi¢p vu quan 1y thué doi véi cac doi tuong ndp thué c6 quy mo

vira, muc do phuec tap trung binh.

2. Nhiém vu:



a) Tham gia xay dung ké hoach thu thué va thu khac, thu ng thué,
cuong ché thué va ké hoach cong tac thang, quy, ndm li€n quan dén cong
viéc thudc linh vuc quan 1y;

b) T chirc thue hién:

- Huong dan va tlep nhan cac thu tyc dang ky thué, khai thué, nop
thué, mién thué, giam thué, x6a no tién thué, tién phat, hoan thué;

- Theo ddi, d6n ddc d6i tugng ndp thué, nop day du kip thoi sb thué
va sO thu khac vao Kho bac Nha nudc;

- Tham gia quan 1y thong tin ngudi ndp thué theo nhiém vu duoc giao;

- Ndm qhéc tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich

vy, v thirc chdp hanh phap ludt thué cia do1 tuong ndp thué theo pham vi
quan 1y dé co6 bién phap quan ly dat hi€u qua cao;

- Phan tich danh gia, tinh hinh tai chinh, 14i 16 trong hoat dong san

xuat, kinh doanh, dich vu cta do1 tugng ndp thué, dé xuat bi¢n phap quan ly

va xur 1y kip thoi cac khoan ng thué;

- Tham gia d& xuét va cu thé hoa cac chinh sach, phap luat thué cho
phu hgp vai tinh hinh quan 1y cua Nganh va dia phuong;

¢) Phéi hop véi cac bd phan c6 lién quan trong va ngoai don vi dé
thuc hi€én nhi€ém vu quéan ly thué thuoc pham vi quan 1y;

d) Thyc hién kiém tra cong viéc thudc phan hanh quan ly va xi ly
theo quy dinh ctia phap luét;

d) Huong dan vé chuyén mon nghiép vu cho nhan vién thué, kiém thu
vién thué, chip hanh su chi dao vé chuyén mén nghiép vu ciia cong chirc
chuyén mon & ngach trén;

e) Quan 1y hd so tai liéu theo quy dinh ctia Nha nudc.
3. Nang lwe:

a) Hiéu biét noi dung luat quan 1y thué va quy trinh nghiép vu quan 1y
co lién quan dén phan cong viéc dugc giao quan ly;



b) Nam dugc nhitng vin dé co ban vé chién lugc phat trién, chuong
trinh cai cadch hanh chinh cua Chinh phu, va nganh Thué, cac chinh sach
kinh té tai chinh li€n quan;

¢) Nam duogc kién thirc vé quan ly hanh chinh Nha nuoc, ky ning
quan ly hanh chinh Nha nudc trong linh vuc thué;

d) Nam viing nhitng van dé co ban vé ké toan doanh nghiép, ke toan
thué, phn tich tai chinh doanh nghiép va két qua hoat dong san xuat kinh
doanh dich vu ctia d6i tuong ndp thué dé nang cao hiéu qua quan 1y thué;

d) C6 kha ning doc 1ap td chirc lam viée;

e) C6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu kién thic chuyén siu, chuyén
nghi¢p, bdo dam thuc hién nhi€ém vu quan ly thué dat hiéu qua cao; co k¥
ning xay dung ké hoach cong tac va to chirc thuc hién cong viéc thudc phan
hanh dugc giao; k¥ ning soan thao vin ban nghiép vu vé thué; k§ ning phan
tich, tong hop, danh gia va kiém tra cong viéc duge giao va ky ning doc,
phan tich bao cdo tai chinh doanh nghiép;

8 Biét stir dung thanh thao may vi tinh va khai thac sir dung phan
mém may tinh quan 1y thué.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh,
ké toan, luat kinh té tré 1€n;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién thué;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tré 1én (mot trong ndm tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, Btc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam
Viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phian mém quan 1y thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

Picu 12. Kiém tra vién cao dang thué (ma s6 06a.038)

1. Chwre trach



La cong chirc chuyén mon nghiép vu nganh thué, lam viéc & Cuc thué,
Chi cyc thué, truc ti€p thyc hién phan hanh nghi€p vu quan 1y thué theo sy
phan cong cua to chuec.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia v6i don vi 1ap ké hoach thu thué, thu khac, thu ng tién
thue, tién phat va ké hoach cong tdc ndm, quy, thang theo phan cong viéc
duoc giao quan ly;

b) T6 chirc thyuc hién:

- Tiép nhan, huong dan c4c thu tuc ding ky thué, cap mi sb thué, khai
thac, tinh thue nop thué, giam sat, k& khai thué, xir Iy chimg tir nop thué,
hoan thué, mién, giam thué, xéa ng tién thué, xdc nhan hoan thanh nghia vu
thué theo quy dinh cua luat thué;

- Thuc hién cong tac ké toan, ké toan tai khoan tam thu tam gilt va tai
khoan hoan thué, theo ddi don doc vi¢c nop thué vao Kho bac Nha nudc;

- Tham dinh h so giai quyét mién, giam thué, cung cip thong tin vé
s6 thué da ndp cuia ddi tugng ndp thué;

- Tham dinh va xtr 1y hd so xin hoan thué, giai quyét thu tuc hoan thué
theo quy dinh;

- Tham gia quan 1y thong tin ngudi ndp thué;

- Tong hop danh gia cong viéc quan Iy ké khai thué va ké toan thué,
xac nhan sé tién thué thyc ndp vao Ngan sach Nha nudc cia dbi tuong ndp
thue,

¢) Phdi hop voi cac bd phan ¢ lién quan trong va ngoai don vi dé
thuc hién nhi€ém vu quéan ly thué thudoc pham vi quan 1y;

d) Thyc hién ki€ém tra cong viéc theo phan hanh cong viéc dugc giao,
de xuat vdi cap c6 tham quyén xu 1y cac doi tuong ndp thué vi pham cac quy

dinh vé& quan 1y thué theo luit quan 1y thué;

d) Bao quan hd so tai liéu, luu trit hd so thué thudc pham vi quan 1y;



e) Huéng dan nghiép vu vé thué cho nhan vién va ki€ém tra vién thudc
don vi;

g) Chiu su chi dao, huéng dan cua cong chic chuyén moén nghiép vu
o ngach trén.

3. Nang lwe:

a) Hiéu biét noi dung luat quan 1y thué lién quan dén phan cong viéc
quan 1y;

b) Niam dugc nodi dung luat quan ly thué va chién lugc phat trién cla

nganh, chuong trinh cai cach hanh chinh cua Chinh phu va cua nganh;

¢) Nam duoc kién thirc quan 1y hanh chinh Nha nuéc vé k¥ ning quan
1y hanh chinh Nha nuéc;

d) Nam virng ché d6 ké toan va phén tich tai chinh doanh nghiép,
cong ty, cac chuan muc ké todn hién hanh;

d) Nam bat kip thoi tinh hinh san xuit kinh doanh dich vu, tinh hinh
bién dong vé gia ca, tiéu thy san pham cua ddi tuong ndp thué thude chic
nang quan ly;

e) Co trinh dg doc lap t6 chirc 1am viéc;

g) C6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé thué; c6 k¥ ning doc, hiéu
van ban, soan thao vin ban huéng dan nghiép vu quan ly thué c6 lién quan
dén phan hanh cong viéc dugc giao; ky nang lap ké hoach cong tac va to
chure trién khai thuc thi cong viéc va k¥ ning tong hop, bao céo két qua va
danh gia cong viéc;

h) Biét str dung thanh thao mdy vi tinh, phdn mém tng dung quan 1y
thué.

4. Trinh d¢:

a) Co bang tot nghi¢p cao dang vé chuyén nganh thué, kinh té, tai
chinh, ké toan, luat kinh té tré 1én;



b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao ding
thué;

¢) C6 ngoai ngit trinh do B tré 1én (mot trong ndm tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai nglt khac theo yéu cau cua vi tri lam
Viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phin mém quan 1y thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

Pi¢u 13. Kiém tra vién trung cip thué (mi s6 06.039)
1. Chwre trach

Kiém tra vién 1a cong chirc chuyén mén nghiép vy nganh thué, lam
viée & Cuc thué, Chi cuc thué; tryc tiép thuc hién mot phan hanh nghiép vu
trong cong tac quan ly thué.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung ké hoach cong vi¢e thang, quy, nam, ké hoach
thu thué va thu khac voi doi tuong ndp thué theo pham vi quan ly;

b) T6 chirc thyuc hién:

- Huéng dan cac thu tyc ding ky thué, cap ma s6 thué, khai thué, ndp
thué, mién thué, giam thué, x6a ng ti€n thué, tién phat, hoan thue;

- Tiép nhan to khai ndp thué, kiém tra can c@ tinh thué, doi chiéu so
sanh dé c6 nhan xét chinh thirc vao to khai cua doi tuong ndp thué€ theo linh
vuc quan ly;

- Tinh thué phai nop, 1ap bd so thué, phat hanh thong bao ndp thué,
Iénh thu thué va thu khac. Theo doi don doc do1 tugng ndp thué ndp diung,
ndp du kip thoi tién thué vao Kho bac Nha nudc;

- Panh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh dich vu va nhiing
bi€n dong v€ gid ca va tiéu thu san pham cua doéi tugng ndp thué thuoc pham
vi quan 1y ¢6 lién quan dén viéc khai thué nop thu€, ng dong tién thug;



- Quan ly thong tin cta nguoi ndp thué dé sir dung vao cong viéc,
hodc dé cung cap cho dong nghiép khi can thiét;

C) Phoi hop véi cac b phan lién quan dé thuc hién nhiém vu quan ly
thué, dat hi€u qua cao;

d) Kiérp tra cong viéc thudc chirc nang quan 1y theo quy dinh cua
phép luat thue;

d) Bao cao kip thoi nhiing dién bién phirc tap trong cong tac thu thué,
thu ng tién thué va thu khac cua ngudi ndp thué thudc pham vi ‘quan ly dé
cap c6 thim quyén chi dao, diéu hanh va xtr Iy theo phap luat thué;

e) Quan 1y hd so tai liéu thude linh vuc quan 1y theo quy dinh cta Nha
nudc;

g) Hudng dan nghi€p vu do1 vdi nhan vién thué;

h) Chiu su chi dao huéng dan nghiép vu cua cong chirc chuyén mon &
ngach trén.

3. Nang luc:

a) Nam chic nguyén tic, thu tuc, quy trinh nghiép vu quan 1y thué
thudc phan viéc dugc giao;

b) Nam dugc nhimg ndi dung co ban vé phap luat chinh sach thué,
chién lugc phat trién ctia nganh thué, chu truong thuc hién cai cach hanh
chinh cta Nha nudc va cta nganh;

¢) Nam duogc nhitng vin dé co ban vé kinh té xa hoi nhitng bién dong
v€ gid ca co tac dong dén tinh hinh san xuat, kinh doanh, dich vu cua doi
tuong quan 1y thudéc pham vi quan 1y dugc phan cong;

d) Cé trinh @ chuyén moén nghiép vu vé thué, bao dam thuc hién
nhi¢m vu quan 1y thué€ dat hi€u qua;

d) C6 k¥ nang 1ap ké hoach va kiém tra; phdi hop trong «cong tac; doc
hiéu, soan thao vin ban hanh chinh thong thuong va k¥ nang tong hop, phan
tich danh gia phan hanh cong viéc dugc giao quan 1y.



4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép trung hoc chuyén nghiép vé chuyén nganh thué,
kinh t&, tai chinh, ké toan;

~ b) Co chung chi boi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién trung cap
thué;

¢) C6 ngoai ngir trinh 46 A trd 1én (mot trong ndm thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai nglt khac theo yéu cau cua vi tri l[am
Viéc;

d) C6 trinh d¢ tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phin mém quan 1y thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

Piéu 14. Nhan vién thué (mi s 06.040)
1. Chure trach

Nhan vién thué 1a cong chic chuyén mon nghiép vu nganh thué, lam
viée & cac Chi cuc thué, truc tiép thuc hién mot phan hanh céng viéc thudc
nghiép vu quan 1y thué theo sy phin cong cta t6 chic.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach coéng viéc thang, quy, nim va tham gia xay
dung ké hoach thu thué va thu khac cia don vi thudc linh vuc dugc phan
cong quan 1y;

b) T6 chuc thuc hién cac nhiém vu:

- X4c dinh cac dbi tuong nop thué thude pham’ vi quan 1y dé co bién
phap quan ly phu hop theo quy dinh ctia phap luat thué;

- Hudng dan d6i tuong ndp thué thyc hién viée dang ky thué, khai
thué, cap ma so6 thu€, ndp thué, mién thué, giam thué, xéa ng thué. Pong thoi
giai thich cho doi tugng ndp thué hi€u rdo chinh sach thué thudc phan hanh
quan ly;



- Tiép nhan to khai ding ky thué, khai thué, nop thué, kiém tra xac
dinh tinh ding dan, chinh xac can ctr tinh thué dé c6 nhan xét chinh thirc vao
to khai nop thué ctua doi tuong ndp thué;

- Tinh thue lap s6 bo thué, phat hanh thong bao ndp thué, 1énh thu
thué, nop phat tién thué;

- Theo d&i don ddc dé thu dung, thu du, kip thoi sb tién thué vao Kho
bac Nha nudc;

- Thuc hién kiém tra vé nghia vu nop thué cta déi tugng ndp thué
trong pham vi quan Iy, 1ap bién ban truong hop vi pham chinh sach thué dé

trinh cdp c6 tham quyén xir 1y;

¢) Phéi hop vOi dong nghiép, co quan lién quan dé nang cao hiéu Iyc,
hi¢u qua quan 1y thué;

d) Quan 1y ho so tai liéu thudc phan hanh quan 1y theo quy dinh hién
hanh;

d) Chiu sy huéng dan quin Iy vé chuyén mon nghiép vu cia cong
chirc ngach cao hon va cua cap trén.

3. Nang lwe:

a) Nim duoc chu truong, duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc vé€ cai cach hanh chinh va tinh hinh kinh t€ xa hoi ¢ dia ban
thudc pham vi quan ly dé trién khai thuc hién;

b) Co trinh d§ chuyén mon nghi¢p vy, bdo ddm thuc hién tdt nhiém vu
quan 1y thué;

¢) Nam duoc kién thirc thué, phap luat thué, phap luat vé hanh chinh;

d) Ndm dugc muc dich, ndi dung, quy trinh nghiép vu quan 1y thué ap
dung cho cac doi tugng ndp thué thudc pham vi quan ly;

d) Nam duoc nguyén tic, phuong phap 1ap va quan 1y s6 bo thué;

e) Co ky nang doc hiéu va soan thao vian ban hanh chinh thong thuong
va str dung phan mém may tinh quan 1y thué;



g) C6 k¥ ning lap ké hoach va kiém tra danh gia cong viéc.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép pho thong trung hoc;

b) bé qua 16p bdi dudng nghiép vu thué theo chuong trinh do Tong
cuc Thué quy dinh va qua 16p bo1 dudng vé van ban hanh chinh, k¥ ndng

soan thao van ban;

c) Co trinh do tin hoc van phong (cac k¥ nang ctia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sit dung thanh thao phan mém quan ly thué
phuc vu cong tac chuyén mon;

Chuong 4.

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH HAI QUAN

Picu 15. Kiém tra vién cao cap hai quan (mi s6 08.049)
1. Chire trach

Kiém tra vién cao cdp hai quan 13 cong chirc chuyén mén nghiép vu
cao nhat ciia nganh Hai quan, giup lanh dao Tong cuc Hai quan chi dao, t6
chire trién khai va truc tiép thuc thi phap ludt vé hai quan theo quy dinh cua
Luat Hai quan v6i quy md 16n, do phirc tap cao, tién hanh trong pham vi
nhiéu tinh hodc toan qudc.

2. Nhiém vu:

a) T6 chuc thyuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé hai quan d6i voi
dbi tugng c6 phuc tap Ve quy md va tinh chét, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vuc vé kinh té, x3 hoi, an ninh va dbi ngoai;

b) Tham gia hodc dé xuat vi¢c sura doi, bo sung, di€u chinh cic ché
dg, chinh sach, cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé hai quan;

¢) Tong hop phan tich danh gia hoat dong nghiép vu hai quan va cac
hoat dong khac c6 lién quan dén nghi¢p vu hai quan;



d) Chu tri chuan bi ndi dung tong két vé nghiép vu hai quan ¢ trong
nudc va trao doi nghiép vu hai quan v6i cac nudc, cac t6 chiic qubc té va
khu vuc ¢é quan h¢ hop tac vé hai quan vo1 Viét Nam;

d) Tham gia bién soan tai liéu, gido trinh nghi€p vu v€ hai quan va to
chirc boi dudng nghié€p vu cho cong chure, vién chire hai quan;

e) Chu tri hoac tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham
phap luat vé& hai quan; to chirc xay dung, bd sung, sira d6i quy ché quan 1y,
quy trinh nghiép vu hai quan;

h) Tham gia xay dung chién luoc phat trién nganh Hai quan.

3. Nang lwe:

a) Nam viing duong 16i chu truong chinh sach ctia Pang va phap luat
cua Nha nudc lién quan dén cong tdc Hai quan; ndm dugc chuong trinh cai
cach hanh chinh cta Chinh phu, ctia nganh Tai chinh;

b) Co kién thirc toan dién vé chuyén mén nghiép vu hai quan. Co
nang luc nghi€n ctru chuyén sau va td chirc thuc hién mdt hodc mot sé linh
vuc nghiép vu hai quan;

¢) C6 kha ning nghién ciru, phan tich, tong hop, danh gid va du bao
tinh hinh v& hoat dong quan Iy nha nudc vé hai quan, dong thoi dé xuat xay

dung, bd sung, sira ddi cac quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu hai quan
pht hop vai dinh hudng chién lugc phat trién nganh Hai quan;

d) Hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh té, x hdi trong nudc va qudc
te;

d) C6 sang kién trong cong tac hodc tham gia xay dung, to chuc thuc
hién cac d€ an, chuong trinh cia Nganh dugc tap thé 1anh dao Tong cuc Hai
quan xac nhan.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 bang tot nghiép cao cap 1y ludn chinh tri;



¢) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao cip hai
quan;

d) Co6 ngoai ngit trinh d6 C tré 1én (mot trong ndm thtr tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri [am
Viéc;

d) Co trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phin mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian toi thiéu & ngach kiém tra vién chinh hai quan 1a 06
nam,;

g) Chu tri hoic tham gia dé tai, d¢ an, cong trinh nghién cru khoa hoc
lién quan dén linh vyc hai quan dugc Ho1 dong khoa hoc cap Bo, nganh
cong nhan va ap dung co6 hiéu qua trong thuc tién.

Pi¢u 16. Kiém tra vién chinh hii quan (mai s6 08.050)

1. Chire trach

Kiém tra vién chinh hai quan 1a cong chic chuyén mén nghiép vu cua
nganh hai quan, giup 1anh dao chu tri, t6 chuc va thuc thi phdp luat vé hai
quan theo quy dinh cta Luat Hai quan tai cdc don vi trong nganh Hai quan.

2. Nhiém vu:

a) T6 chire thuc hién quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu hai quan;
truc tiép xur Iy d6i v6i cac truong hop ¢ tinh tiét phic tap;

~ b) Tong hop, danh gia cong tac nghiép vu dong thoi dé xudt stra doi,
bd sung quy ché quan 1y, quy trinh nghi€p vu phu hop véi tinh hinh thuc té;

¢) Tham gia xay dung quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan
va cac van ban, quy dinh lién quan;

d) Bién soan hoac tham gia bién soan tai li€u, gido trinh nghi€p vu cua
nganh hai quan, tham gia gidng day cac 16p boi dudng nghi¢p vu cho cong
chtrc, vién chuc hai quan;



d) Chu tri hodc tham gia xay dung cong trinh, dé tai, dé 4n dugc Gng
dung vao cong tac ctia nganh; chi tri hodc tham gia to chirc nghién ciru tng
dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat, cong nghé tién tién vao linh vuc nghiép
vu hai quan;

e) Thuc hién viéc tham gia phéi két hop nghiép vu voi cac co quan
lién quan.

3. Nang lwec:

a) Nam vitng duong 16i chu truong chinh sach ctiia Pang va phap luat
cua Nha nudc li€én quan dén cong tac hai quan; nam dugc chuong trinh cai
cach hanh chinh cua Chinh phu, cua nganh Tai chinh;

b) Nam viing cac nguyén tic, ché do, quy ché quan 1y, quy trinh
nghi€p vu hai quan va c6 kha nang to chirc thuc hién quy trinh nghiép vu hai

quan thugc linh vyc chuyén sau;

¢) Co6 kha niang nghién ctru, tong hop, dé xuat xay dung, bd sung, sira
do1 mot s6 quy ché quan 1y, quy trinh nghi€p vu hai quan;

d) Hiéu biét vé quan 1y kinh té, hanh chinh, d6i ngoai va c6 kién thtrc
co ban vé phap luat Viét Nam va phap luat quoc te.

4. Trinh d¢:
a) Co bf?mg tdt nghié¢p dai hoc trd 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién chinh hai
quan;

¢) C6 ngoai ngit trinh do B tré 1én (mot trong ndm tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, Buc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam
Viéc;

d) Co trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phin mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tac chuyén mon,;

d) C6 thoi gian téi thiéu & ngach kiém tra vién hai quan 13 09 nim;



e) Chu tri hodc tham gia dé tai, dé an, dé tai, cong trinh nghién ctru
khoa hoc li€én quan dén linh vuc hai quan dugc 4p dung c6 hi¢u qué trong
thuc tién.

Pi¢u 17. Kiém tra vién hai quan (mi s6 08.051)
1. Chire trach:

Kiém tra vién hai quan 14 cong chirc chuyén mon nghiép vu c ua nganh
hai quan, tryc tiép thuc hién cac nhi¢ém vu dugc quy dinh trong céc quy ché
quan ly, trong cac quy trinh nghi¢p vu hai quan theo sy phan cong cua lanh
dao.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién quy trinh tha tuc hai quan d6i voi hang hoa xuat khau,
nhdp khau, qua canh; hanh khach, phuong tién van tai xuat canh, nhap canh,
qua canh Viét Nam theo dung quy dinh cta phép luat;

b) Ap dung cac bién phap nghiép vu theo quy dinh cta phap luat dé
diéu tra, thu thap, xir Iy thong tin ddu tranh phong, chdng budn lau, van
chuyén trai phép hang hoa qua bién gidi;

c) Bé xuat y kién véi lanh dao giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
thuc hién quy ché quan ly, quy trinh nghié€p vu hai quan.

3. Nang lwe:

a) Nam virng chu truong, duong 101 chinh sach cua Pang va phép luat
ciia Nha nudc vé cong tac hai quan; nim duoc chuong trinh cai cach hanh
chinh cua Chinh phu, cta nganh Tai chinh;

b) Nam chic va van dung linh hoat cic nguyén tic, ché do, quy ché
quan ly, quy trinh nghiép vu hai quan va c¢6 kha nang nghién ciu, dé xuat
trién khai hodc bd sung, stra d6i quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai
quan trong pham vi nhiém vu dugc giao;

¢) C6 kha ning tiép thu, nim bat cac k¥ ning can thiét cho cong tac
chuyén mon nhu: k§ ndng st dung cong cu ho trg, phuong ti€n k¥ thuat
duoc trang bi.



4. Trinh d¢:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién hai quan;

c¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tro Ién (mét trong ndm thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Trung, Ptic) hodc mot ngoai ngtr khac theo y€u cau cua vi tri lam
ViEc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tac chuyén mon;

Picu 18. Kiém tra vién cao dang hai quan (mé s6 082.051)

1. Chire trach

Kiém tra vién cao dang hai quan 13 céng chitc chuyén mén nghiép vu
cua nganh hai quan, tryc ti€p thyc hi¢n cdc cong viéc dugc quy dinh trong
quy ché quan 1y, trong cac quy trinh nghi¢p vu hai quan theo sy phan cong
cua lanh dao.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién quy trinh thi tuc hai quan dbi véi hang hoa xuat khau,
nhap khau, qua canh; hanh khach, phuong tién van tai xuat canh, nhiap canh,

qua canh Viét Nam theo dung quy dinh ctia phap luat;

b) Thuc hién viéc kiém soat hai quan theo quy dinh cua phéap lut trén
dia ban dugc phan cong;

c) bé xuat ¥ kién v6i lanh dao giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
thuc hién quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan.

3. Nang luc:
a) Nam duoc chi truong, dudng 16i chinh sach cua Pang va phap luat

cua Nha nudc vé cong tic hai quan; nam dugc chuong trinh cai cach hanh
chinh cua Chinh phu, cia nganh Tai chinh;



b) Nam viing quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan trong
pham vi nhi€ém vu dugc giao;

¢) C6 kha ning tiép thu, nim bat cac k§ ning can thiét cho cong tc
chuyén mon nhu: k¥ nidng st dung cong cu ho trg, phuong ti€n k¥ thuat
duoc trang bi.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép cao dang;

b) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao ding
hai quan;

c¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B trd 18n (mot trong nim tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri lam

viéc;

d) C6 trinh d¢ tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phin mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tac chuyén mon;

Pi¢u 19. Kiém tra vién trung cip hai quan (mai s6 08.052)
1. Chure trach

Kiém tra vién trung cip hai quan la cong chirc chuyén moén nghiép vu
ctia nganh hai quan, dugc linh dao giao truc tiép thuc hién mot sd cong viec
thudc linh vuc nghi€p vu cong tac hai quan.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat hang hoa xuét khau, nhap
khau, phuong ti€én van tai xuat canh, nhap canh;

b) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong va chi dao cua
lanh dao don vi.

3. Nang lwe:



a) Nam duoc chi truong, duong 16i chinh sach cua Pang va phéap luat
cua Nha nudc v€ cong tac hai quan; nam dugc cac thu tuc hanh chinh va
chuong trinh cai cach hanh chinh cua Chinh phu va cua nganh;

b) Nam vitng quy trinh nghiép vu hai quan trong pham vi nhiém vu
duoc giao;

¢) C6 kha ning tiép thu, nim bat cac k¥ ning can thiét cho cong tac:
k¥ nang st dung cong cu ho trg, phuong ti€n k¥ thuat dugc trang bi.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép trung hoc chuyén nghiép;

b) C6 chimg chi nghiép vu ngach kiém tra vién trung cap hai quan;

c¢) C6 ngoai ngtr trinh do A tro 1én (mot trong nam thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, Duc) hodc mot ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri lam
ViEc;

d) C6 trinh d¢ tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tac chuyén mon;

Pi¢u 20. Nhan vién hii quan (mi s6 08.053)

1. Chure trach

Nhéan vién hai quan la cong chirc thtra hanh & cac don vi hai quan co
s¢ va truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu cu thé thudc chuyén mon nghi¢p vu
hai quan do lanh dao phan cong.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién viéc gidm sat hai quan theo quy dinh cta phdp luat trén
dia ban dugc phan cong;

b) Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong va chi dao cua
lanh dao don vi.

3. Nang luc:



a) C6 nang luc thuc hién mdt sb linh vuc nghiép vu hai quan don gidn
duoc giao;

b) Nam duoc quy dinh lién quan dén nhiém vu dugc giao. Tuyét d6i
chap hanh sy chi dao vé& nghiép vu va phin cong nhiém vu ctia cap trén;

¢) Sir dung dugc cong cu hd tro va phuong tién k¥ thuat duoc trang bi.
4. Trinh d¢:
a) Co bang tot nghiép pho thong trung hoc;

~ b) Co ching chi boi dudng nghiép vu hai quan theo quy dinh cua
Tong cuc Hai quan va dat yéu cau sat hach nghiép vu hai quan;

c¢) C6 ngoai ngir trinh dd A tré 1én (mot trong nam thi tiéng: Anh,
Phép, Nga, Trung, Ptric) hoac mot ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri lam
ViEc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong
tdc chuyén mon;

Chuong 5.

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH DU TRU QUOC GIA

Picu 21. K¥ thuit vién bao quan (mi sb 19.221)

1. Chire trach

La cong chirc chuyén mén gitp lanh dao t6 chtc quan 1y qhét lugng,
quan ly cong tac bao quan hang dy trir quoc gia theo quy dinh; trién khai cac
bién phap k¥ thuat va cong ngh¢ maoi dé bao dam an toan chat lugng hang du
trtt quoc gia do don vi quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Can cir cac quy dinh chung ctia Nha nudc, cta nganh, linh vuc vé

cong tac bao quan hang du triv quéc gia, xay dung ké hoach t6 chuc thuc
hién cong tac bao quan hang du trit quoc gia do don vi quan ly;



b) Hudng din, kiém tra cong tic bao quan hang dy trir qudc gia cua
cac don vi thugc pham vi quan ly theo quy dinh chung cta Nha nuéc;

c) T6 chiic cong tac kiém nghiém, phan tich, xu ly cac 5O liéu diéu tra
chon mau, quan ly tiéu chuan chat luong d6i v6i hang du trir qudc gia trudce
khi nhap, xuat kho va qua trinh hang héa luu kho theo quy dinh;

d) Tham gia nghién ctru, dé xudt cac giai phap k¥ thuat, cong nghé dé
khong nging nang cao hi¢u qua bao quan hang du trit quoc gia; xay dung
hodc tham gia xay dung quy trinh, quy pham bdo quan;

d) Huong dan nghiép vu bao quan cho k¥ thuat bao quan, thu kho bao
quan thuc hi¢én cong tic bao quan cua Tong kho theo dung quy trinh quy
pham;

e) Tuyén truyen pho bién cac quy dinh phap luat vé cong tac bao quan
hang du trir quéc gia. Kiém tra, phat hién, ngin chin va d& nghi xu 1y cac
hanh vi vi pham theo quy dinh.

3. Nang lwe:

a) Xay dung dugc ké hoach t6 chuc thuc hién cong tac bao quan hiang
du trit quoc gia;

b) T6 chirc duoc viéc hudng dan va kiém tra cong tac bao quan hang
du trit quoc gia theo quy dinh chung ctia Nha nudc;

C) T6 chic thue hién duoc cac cong vi¢c lién quan dén kiém nghi¢m,
phan tich xtr Iy va quan 1y ti€u chuan chat lugng hang du trir quoc gia trong
qua trinh nhap, xuat va luu kho theo quy dinh;

d) T6 chirc duoc viée nghién ciru, dé xuat cac giai phap lién quan dén
quy trinh, quy pham va k¥ thuat cong nghé bao quan hang du trir quoc gia;

@) Thyc hién duoc nhiém vy kiém tra, phat hién va dé nghi xir Iy cac
vi pham trong qua trinh bdo quan hang du trir quoc gia.

4. Trinh d¢:

a) Tt nghiép dai hoc k¥ thuat theo chuyén nganh bao quan;



b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach k¥ thuat vién bao quan;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tré 1én (mot trong ndm tht tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DPuc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri [am
viéc;

d) Co6 trinh do tin hoc van phong (st dung thanh thao cac k¥ nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) d€ phuc vu cong tic chuyén
mon;

Picu 22. K¥ thuit vién bao quan trung cap (mi so 19.222)
1. Chire trach

La cong chitc chuyén mén giup lanh dao to chire thuc hién cong tac
quan 1y chat luong, bao quan hang du trit quéc gia theo quy trinh k¥ thuat
quy dinh; bao dam an toan chat luong hang du trit qudc gia do don vi truc
tiép quan 1y.

2. Nhiém vu:

a) Huéng din k¥ thuat va nghiém thu cong tac chuin bi kho, phuong
ti€n giao nhan, thiét bi kiém tra, do luong d€ phuc vu cong tac nhap, xuat
hang héa duy trit cua Tong kho;

b) Klem tra, gidm sat chat lugng hang hoa du trir qudc gia trudc khi
nhap, xuat kho bdo dam t1eu chuén chét luong k¥ thuat theo quy dmh truc
tiép 14y mau, phan tich mau, 1ap hd so k¥ thuit béo cdo Dy trir quoc gia khu
vuc; bdo dam chinh xac, khach quan, trung thuc cac chi s6 chat luong cua
hang hoa nhap, xuat kho theo dung quy dinh;

¢) Truc tiép kiém tra, giam sat va hudng dan cong tac bao quan va
theo ddi chat lugng hang du trit qudc gia trong Téng kho; huong dan viéc
ghi chep nhat ky bao quan cua cac thu kho; bao cao, dé xuat phuong an xir
1y kip thoi cac su ¢ xdy ra dbi v6i hang hoa trong qua trinh bao quan;

d) Xac dinh va chiu trach nhiém ca nhén vé cac chi sb chat luong
trude khi nhép, xuat d6i v6i hang hoa dy trit qudc gia duoc phén cong tryc
tiép kiém tra, theo ddi va céc trang thiét bi duoc giao tryc tiép quan 1y;



d) Xac dinh va chiu trach nhiém lién doi vé chit luong hang héa du
trir quoc gia do don vi quan ly, do thiéu kiém tra, giam sat hoic khong xir 1y
kip thoi dé xay ra cac su ¢d anh hudng nghiém trong dén chat lwong hang
héa trong kho, gay thi¢t hai tai sin Nha nuoc;

e) Trong truong hop néu khong thong nhat duoc két qua kiém tra hodc
néu phat hién khong dung theo tiéu chuan chit luong quy dinh khi kiém tra
chit luong hang hoa du trit quoc gia nhap, xuit kho phat kip thoi bao cao
ngay véi lanh dao Tong kho va Dy trix quoc gia khu vue bang van ban dé chi
dao tam thoi dimg ngay viéc nhap, xuat kho 16 hang dé trudc khi c6 quyét
dinh xir 1y ctia cp c6 tham quyén.

3. Nang lwec:

a) Thuc hién duoc cac quy trinh, quy pham k¥ thudt lién quan dén
nhi¢ém vu cua k¥ thudt vién bdo quan trung cap;

b) Thuc hién dugc cong tac kiém tra, giam sat bao quan va theo ddi
chat lugng hang dy tri;

¢) C6 kha ning hudng din viéc ghi chép nhat ky bao quan cua cac thu
kho;

d) Sir dung thanh thao céc trang thiét bi k¥ thuat duoc trang bi;

d) Biét xur 1y mot s6 hién tuong thuong xdy ra trong qua trinh bao
quan, anh huéng dén chat lugng hang hoa.

4. Trinh d¢:
a) Tt nghiép trung cap k¥ thuat bao quan theo chuyén nganh;

b) Co6 chung chi bdi dudng nghiép vu ngach k¥ thuit vién bao quan
trung cap;

¢) C6 ngoai ngir trinh 46 A trd 1én (mot trong ndm thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri l[am
Viéc;



d) Co trinh d9 tin hoc van phong (str dung thanh thao cac ky nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) d¢ phuc vu cong tac chuyén
mon,;

Pi¢u 23. Thii kho biao quan (mi sb 19.223)
1. Chire trach:

La cong chic chuyén mon truc tlep gilr gin, bdo quan hang du trir
quoc gia; chiu trich nhiém toan bo vé sb luong va chit luong hang du trix
quoc gia dugc giao quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hi¢n cong tac chuan bi kho va céc dung cu, phuong tién can
thiét trudc khi dua hang vao du trit theo quy dinh;

b) Truc tiép thuc hién viéc kiém tra ban dau khi giao nhan hang nhap,
xuat kho theo dung ti€u chuan chat lugng; dung s6 lugng theo phi€u nhap,
xuat va céc trinh ty, thu tuc quy dinh;

¢) Thuc hién bao quan thuong xuyén, dinh ky theo dung quy trinh,
quy pham ky thuat bao quan. Trong qua trinh bao quan hang héa, néu c6 su
cb bat thuong hodc phat hién nhitng hién twong phat sinh lam anh huong dén
chat luong hang hoa phai chi dong xtr 1y, dong thdi bao cao linh dao Tong
kho dé c6 bién phap giai quyét kip thoi;

d) Nam viing va c6 k¥ ning str dung thanh thao cac thiét bi k¥ thuat,
thiét bj do luong phuc vu cho qua trinh giao, nhan, bao quan hang dy trir
qudc gia;

d) Lap hd so chung tir ban dau, cap nhat nhat ky theo doi hang hoa
cho turng kho hodc ngan kho hang;

e) Quan ly theo doi va chiu trach nhi¢ém ca nhan vé toan bd hang hoa
du trit, cac tai san, trang thi€t bi dugc don vi giao cho truc ti€p quan ly.

3. Nang lwe:

a) Nhan biét, kiém tra va xac dinh duge chung loai hang nhap, Xuét vé
tiéu chuan, chat lugng, s6 lugng theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh;



b) C6 ndng lyc thuc hién viéc bdo quan thuong xuyén, dinh ky ding
quy trinh, quy pham k¥ thuat bao quan;

¢) C6 ning luc 1ap ho so, ghi chép s6 sach rd rang, mach lac d6i véi
viéc nhap, xuat hang du trir quoc gia theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. Trinh d¢:

a) Tot nghiép trung cAp chuyén nganh kinh t& hoic k¥ thuat;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach thu kho bao quan;

¢) C6 ngoai ngir trinh 46 A tr¢ 1én (mot trong ndm thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Trung, DBuc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri l[am
Viéc;

d) Co trinh d9 tin hoc van phong (str dung thanh thao cac ky nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) d€ phuc vu cong tic chuyén
mon;

Pi¢u 24. Nhin vién bao vé kho du trir (ma s6 19.224)

1. Chire trach:

La cong chirc nha nudc co6 trach nhi¢m tuan tra canh gac, bao vé trong
khu vuc kho dy trir quoc gia va bdo ddm an toan hang du trir qudc gia theo
quy dinh.

2. Nhiém vu:

a) Giam sat cac hoat dong nhép, xuit hang héa; huéng dan, kiém tra
nguoi, phuong tién ra vao khu vuc kho dy trit theo quy dinh (kiém tra gidy
t0, phiéu xuat, nhap kho va vao s6 theo doi);

b) Thyc hién cong tac tuan tra canh gac trong khu vuc kho hang thudc
pham vi quan 1y trong ca truc theo quy ché bao v€ cua co quan; bao dam gitr
gin an toan kho tang, hang héa dy trtr quoc gia;

¢) Lap bién ban, t6 chic bao vé hién trudng theo quy dinh khi ¢6 vi
pham an toan, an ninh trat tu trong khu vuc kho tang; bao cao kip thoi Ién
cap trén va cac co quan chirc niang dé xir 1y;



d) Tham gia xdy dung phuong an phong chay, chira chay, phong
chéng Iyt bdo... & khu vuc kho thudc pham vi quan 1y. Phéi, ket hop vo1
cong an khu vuce, cac co quan lan can, ca nhan c6 lién quan dé to chuc thuc
hi¢n cac phuong an theo quy dinh;

d) Gilr gin bi mat va thuc hi¢n tbt quy ché bao mat vé tai san, hang
héa dy trit quoc gia.

3. Nang lwec:

a) Thuc hién chirc ning giam sat cac hoat dong nhap, xuat hang hoa
chinh xac theo dung quy dinh cua co quan va Nha nudc;

b) Hudng dan ngudi va phuong tién ra vao kho theo quy dinh;

c) Ghi chép vao s6 theo doi cu thé, rd rang, chinh xac ngudi va
phuong tién ra vao kho;

d) Thuc hién nhiém vu bao vé tuan tra kiém soat khu vuc kho hang
theo quy ché co quan;

d) Lap bién ban xir ly khi c6 sai pham x4y ra;

e) Biét str dung thanh thao cac trang thiét bj phong chay chita chay,
phong, chong bao lut da duoc trang bi.

4. Trinh d¢:
a) C6 bang tot nghiép pho thong trung hoc;

b) C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu ngach nhin vién bao vé kho du

¢) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vé phong chay, chita chdy.

) Chu:()’ng 6. .
. PIEU KHOAN THI HANH
Di€u 25. To chirc thue hién

Tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong churc chuyén nganh ké toan,
thué, hai quan, du trit 1a cin ctr dé thyc hién viée tuyen dung, st dung va
quan 1y doi ngii cong chic chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dy trir.



Pi¢u 26. Hi¢u luc thi hanh
1. Thong tu nay co6 hi¢u luc sau 45 ngay ké tur ngay ky.

2. Bii bé quy dinh chirc danh ngach kiém soat vién cao cap thué; kiém
soat vién chinh thué; kiém soat vién thué; kiém thu vién thué tai Quyét dinh
sO 78/2004/QB-BNV ngay 03 thang 11 nim 2004 cta Bo truong Bo Noi vu
vé& viéc ban hanh danh myc cac ngach céng chirc va ngach vién chiec.

3. Quyét dinh s6 407/TCCP-VC ngay 29 thang 5 nim 1993 cua Bo
truong, Trudng ban Ban T6 chirc-Can bd Chinh phu (nay 13 Bo truong Bo
Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuan nghi¢p vu cac ngach cong chuc nganh
Tai chinh; Quyét dinh s6 427/TCCP-VC ngay 02 thiang 6 nim 1993 cua Bo
truong, Trudng ban Ban T6 chirc-Can bd Chinh phu (nay 13 Bo truong Bo
Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cac nganh cong chirc nganh
Hai quan va Quyét dinh sé 136/2005/QD-BNV ngay 19 thang 12 nim 2005
cua Bo truéng B6 Noi vu ve viéc ban hanh tiéu chuin nghi¢p vu cac ngach
cong chic nganh Dy trit qudc gia hét hiéu luc ké tir ngdy Théng tu ndy cd
hi€u luc thi hanh.

4. Cac B¢ truong, Thu truong co quan ngang Bo, Thu truong co quan
thudoc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong chiu trach nhi€ém thuc hi¢n Thong tu nay./.

Noinhgn.

- Thi tuéng, cac Pho Thi tudng Chinh pha;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phii;

- Vin phong BCBTW v% phong, chéng thain nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trire thuge TW;

- Van phong Trung wong va céc Ban cia Pang,

- Vin phong Chi tich nudc;

- Vin phang Quédc hi;

- Toa an nhan dan ti cao;

- Vién Kiém sét nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBTW Mzt tran T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong céc doan thé;

- Céng bao, Website Chinh phd;

- Cyc Kiém tra van ban (B Tu phép);

- §& N&i vy cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong; -
- B& N&i vu: Bd trudmg, Thir tnrdmg, cic Vu, Cyc, td chirc thude Bo;
- Trang thong tin dién tir BS N§i vy,

- Luu: VT, CCVC.

L]

=2 £
ran Van Tuan



