BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU Dic lap - T do - Hanh phiic
NHA NUOC

V/v xin ¥ kién Phiéu diéu tra vé Quy
hoach nganh Van thu, Luu triy

Kinh guri:
- Cac BO, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- Van phong Qudc Hoi;
- Van phong Chu tich nuéc;
- Vién Kiém st nhén dén t6i cao;
- Toa 4n nhan dén téi cao:
- Kiém toén Nha nudc;
- Céc Tép doan kinh té nha nuéc, Téng cong ty 91;
- Cac Tong cue, Cuc tryc thuée B, co quan ngang Bé:

Thuc hién Chuong trinh cong tac nam 2009 cua Bo Noi vu. Cuc Vin
thu va Luu trlf nha nude duge giao nhiém vu xay dung Quy hoach nganh Van
thu, L trir dén nam 2020.

Dé c6 can cir thyc tién cho viée xdy dung quy hoach, dap tng véu ciu
phat trién nganh, Cuc Van thu va Luu trir nha nuée dé nghi cac co quan thuc
hién diéu tra khao sat tinh hinh theo céc néi dung trong Phiéu diéu tra vé Quy
hoach nganh Vin thu, Luu trit dén nam 2020 (dinh kém).

Két qua diéu tra giri vé Cuc Van thu va Luu trir nha nude - s6 12 Do
Tén — Ba Dinh ~ Ha N6i hoac email: vothutam@archives.gov.vn truéc ngay
15 thang & nam 2009.

Cuc Vin thu va Luu trir nha nude tran trong cam on su phoi hop cia
cac co quan dé viée diéu tra khao sat dat chat lugng./. M

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Lanh dao Cuc;
- Phong NVTW:

- Lau: VT, KHTC (02 bén)j'r




Tén co quan (t0 chirc): ....evvnrennnennne

PHIEU PIEU TRA
Phuc vu xay dung Quy hoach nganh Van thu,
Luwu trir dén nam 2020

I. VAN BAN QUAN LY VAN THU, LUU TRU

1. Quy ché Vin thu Luu tri: c6 L] khongco [
2. Hudng dan 1ap ho so theo danh myc hd so: co D khong co D
3. Bang thoi han bao quan: co D khong co I:l

II. TO CHUC CAN BQ VAN THU, LUU TRU

1. T6 chirc
- Tén goi ctia t& chirc van thu Tuu trit.........oovveeeeie e
- Truc thudc (1810 18 ChUC) . ..ovvee ool ;
- Thoi gian thanh 18p...... ..o s

2. Can b9

2.1. Tai co quan Bj

- S6 luong: tong s6 ..... ngudi, trong do:
+ Bién ché: ......... nguoi;
+ Hop dong: ........ nguoi.
Trong do: Can bo van thu .......... nguoi;

Canbo lvu triy ........... nguoi;
- Trinh do:
+ Trén dai hoc: ......... nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+Paihoc: ............. nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ Cao dang: ............ nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ Trung cap: ............ nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ SO CAp: .o nguoi.

2.2. Tai cdc don vi truc thudc B
- S6 luwong don vi trye thudc: .............. don vi
- S6 luong: tong s6 ..... ngudi, trong do:

+Biéncheé: ......... nguoi;



+ Hop dong: ........ nguoi.

Trong d6: Can bg van thu .......... nguoi,

Canbo lvutriy ........... nguoi;
- Trinh d06:
+ Trén dai hoc: ......... nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+Paihoc: ............. nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ Cao dang: ............ nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ Trung cap: ............ nguoi, trong d6 chuyén nganh VTLT ...... nguoi;
+ S0 CAP: i nguoi.

III. CONG TAC VAN THU

1. Vin ban dén (s6 luong trung binh 5 ndm gan day)/nim
-Taicoquan BO: ........oooviiiiiiiiinn.l.

- Tai cac don vi truc thudc Bo:

+ SO lugng van ban dén cua don vi truc thude ¢6 s6 lugng nhiéu nhat: ............... van
ban/nam;

+ S6 luong van ban dén cua don vi truc thudc c6 so luong thap nhat: ............... van
ban/nam.

2. Vin ban di (s6 lugng trung binh 5 nim gan day)/nim
-Taicoquan BO: ........ooooviiiiiiiiiinnn..

- Tai cac don vi truc thudc Bo:

+ 86 lugng van ban di cia don vi truc thude co6 sb luong nhiéu nhat: ................ van
ban/nam;

+ S6 lugng van ban di ctia don vi tryc thudc co sb luong thép nhét: ...l van
ban/nam.

3. Cong cu ding ky vin ban di, dén
3.1. Tai co quan Bj
-S6 1081 SO vevvniiei (ké tén cac loai sé);
- Tén phan mém ng dung cong nghé thong tin.
3.2. Tai cdc don vi truc thudc Bo
-S61021 SO oevviiiiii (ké tén cac loai sé);
- Tén phan mém tmg dung cong nghé thong tin.

4. Danh muc ho so hang nim



4.1. Tai co quan Bj
- ba xay dung: D
- Chua xay dung: D
4.2. Tai cac don vi truc thupc Bo
S6 don vi d3 xay dung danh muc hOSO vovvvennn... / Téng s6 don vi truc thudc.
5. Lap hd so hién hanh (tai co quan Bd)
Tai li€u phat sinh hang nam (bao quan tir 2004 — 2008) ......... mét gia, trong do:
Palaphdso.......... %
IV. CONG TAC LUU TRU
1. Thu thap

1.1. Tai co quan Bj

- Tai liéu thu thap vao Luu trlt co quan tur 2004 — 2008: .......... mét gia, trong do:
+ Tai liéu hanh chinh: ............................... mét gia;

+ Tai liéu khoa hoc k¥ thuat: ....................... mét gia;

+ Tai liéu phim anh, ghi am: ..................(bang, dia, anh, cudn phim ...);

- Tai liéu con bao quan tai cac phong ban: ....... mét gia.

1.2. Tai cdc don vi truc thupc Bo

- Tai liéu thu thap vao Luu trit co quan tir 2004 — 2008: .......... mét gia/Tong sd don vi

bao cao, trong do:

+ Tai liéu hanh chinh: ................ . mét gia;

+ Tai liéu khoa hoc k¥ thuat: ....................... mét gia;

+ Tai liéu phim anh, ghi am: ................ (bang, dia, anh, cuén phim ...);

- Tai liéu con bao quan tai cic phong ban: ....... mét gia/Tong sb don vi bao céo.

2. Bio quan

2.1. Tai Lwu triv co quan Bo

-Tailiéuhiéncod: .....oooovvviiiinn.... mét gia, trong do:

+ Tai liéu hanh chinh: .................. mét gia;

+ Tai liéu khoa hoc k¥ thuat: .......... mét gia;

+ Tai liéu phim anh, ghi am: ............. don vi bao quan (bang, dia, cudén phim, anh

- Tai liéu da chinh 1y: ................ mét gia, bao gom........ ho so (dvbq);



- Tai liéu chua chinh ly: ............ mét gia.

2.2, Tai Lwu trir co quan cdc don vi truc thugc Bo

-Tailiéuhiéncod: ..o, mét gié/Téng s6 don vi bao cdo, trong do:

+ Tai liéu hanh chinh: .................. mét gia;

+ Tai liéu khoa hoc k¥ thuat: .......... mét gia;

+ Tai li€u phim anh, ghi am: ....... don vi bao quan (bang, dia, cudn phim, anh ...).
- Tai liéu da chinh ly: ................ mét gid, bao gom........ hd so (dvbq);

- Tai liéu chua chinh 1y: ............ mét gia.

3. T chirc sir dung
3.1. Cong tac phong doc
- Cong cu tra ctru truyén théng .................. (ké tén CCTC);
-Cosodirlicu (kétén) .......ooovvveiiii... :
- S6 lugt ddc gia nghién ciru tai liu binh quan hang ndm ............ luot;
-S6 lugng hd so phuc vu tai phong doc binh quan hangnam ................. (...hs/nam);

- S6 luong ban sao tai litu cung cdp cho ddc gia binh quin hang
nam............ trang/nam.

3.2. Gidi thi¢u tai ligu luu triv

Bai viét gidi thiu, tuyén truyén vé cong tac luu trir va tai liéu luu trir d3 duoc dua trén
cac phuong tién thong tin dai chung............. bai (tir 2005 dén nay do CB,CC luu trir thuc
hién).
3.3. Trung bay, trién lam tai lidu luwu triv

- Cac cudc trung bay, trién 1am tai liéu da thuc hién gém ............ (ké tén, thoi gian tur
2005 dén nay);

- S6 lugng tai lidu da dua ra trung bay............. (van ban, anh, bang ...).
3.4. Céong bo én phim lwu triv

Céc an pham Iuu trir d@ cong b0 do co quan bién soan va hop tac bién
SOAM....euvreereeanreannnnns (ke tén, nam xuat ban)

4. Nop lwu vao Trung tim Luu trir Qudc gia (ciia B va cac don vi trye thude)

Tai liéu da ndp luu tir ndm 2000 dén nay: .......... mét gia (hd so), trong do:

- Tai liéu hanh chinh: .................. mét gia;

- Tai liéu khoa hoc k¥ thuat: .......... mét gia;

- Tai liéu phim anh, ghi am: ......... . don vi bao quan (bang, dia, cudn phim, anh ...).

V. CO SO VAT CHAT (CUA LUU TRU CO QUAN BO)



1. Kho luwu trir

- Kho dit tai tﬁng ............................. ;
- Dién tich kho bao quan ................ m;
- Dién tich phong doc ................... m*; chd ngdi .......... (c6 thé phyuc vu dong
thol..oovvvinn. doc gid);
- Dién tich phong 1am viéc ciia can b Iuu trit ......... m’,
2. Trang thiét bi
- Trang thiét bi bao quan:
+ Gi4 ¢b dinh: Khong L] 6 L ....... mét gid
+ Gié di dong: Khong L1 o L ... mét gi4
+ May diéu hoa: Khong D co D ....... chiéc
+ May hit am: Khong |:| co |:| ....... chiéc
+ Thiét bi bao chay tu dong: Khong |:| co |:|
+ Thiét bi chira chdy ban tuy dong:  Khong D co D
+ Binh ctru hoa: Khoéng D co D ....... chiéc
+ Nhiét ké, am ké: Khoéng D co D ....... chiéc
- Trang thiét bi to chirc st dung:
+ May tinh: Khong |:| co |:| ....... chiéc
+ May photocopy: Khong |:| co |:| ....... chiéc
+ May scan thong thuong: Khong D co D ....... chiéc

e eee e, REAY . thang ...... nam 2009

NGUOI LAP PHIEU PIEU TRA THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong ddu)



