BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
, - Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1171 /QP-BNV

Ha Noi, ngay 06 thang 8 nam 2009

‘ , QUYET PINH
Ve viéc cong bo B thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ning quén ly
nha nwéc cia Bo Noi vu

BO TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh
pht quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia Bo Noi
vu;

Cian ctr Quyét dinh sé 30/ QD-TTg ngay 10 thang 01 nim 2007 cua Thu
tuéng Chinh phu phé duyét Bé an Pon gian hoa thu tuc hanh chinh trén cac linh
vuc quan ly nha nudc giai doan 2007 - 2010;

Cin cr Quyét dinh s6 07/QD-TTg ngay 4 thang 01 niam 2008 cua Thu
tuéng Chinh pht phé duyét Ké hoach thyc hién Dé an Pon gian héa thi tuc hanh
chinh trén cac linh vuc quan 1y nha nudc giai doan 2007 - 2010;

Cin ctr chi dao ctia Thu tudng Chinh phu tai cong vin sd 1071/TTg-TCCV
ngay 30 thang 6 nam 2009 vé viéc Cong b Co s¢ dir liéu qudc gia vé thu tuc
hanh chinh va t6 chirc viéc thuc hién ra soat cac thi tuc hanh chinh tai cac B9,
nganh, dia phuong;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong B9, T truong T cong tac thuc hién Dé
an 30 cua BO No1 vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay B¢ thi tuc hanh chinh thudc
pham vi churc nang quan 1y nha nudce cua B§ No1 vu.

1) Truong hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan nha
nudc cd tham quyén stra d6i, b sung hodc bai bé sau ngay Quyét dinh nay c6
hi¢u lyc va cac thu tuc hanh chinh méi duge ban hanh thi ap dung ding quy dinh
clia co quan nha nudc c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bo.

2) Truong hop thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc c¢6 thim quyén ban
hanh nhung chua dugc cong bd tai Quyet dinh nay thi duoc ap dung theo ding
quy dinh ctia co quan nha nude c¢6 thAm quyén va phai cip nhat dé cong bé.



Piéu 2. T6 cong tac thuc hién Bé an 30 cua B Noi vu o trach nhiém chi
tri, phéi hop véi cac Vuy, Cuc, Ban, don vi ¢ lién quan thuong xuyén cap nhat dé
trinh BO truéng cong bd nhimng thi tuc hanh chinh néu tai khoan 1 Piéu 1 Quyét
dinh nay. Thoi han cép nhét hodc loai bo thu tuc hanh chinh nay cham nhat
khong qua 10 ngay ké tir ngay van ban quy dinh thu tyc hanh chinh ¢ hiéu lyc
thi hanh.

P6i v6i cace tha tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay, To
cong tac thuc hién Pé 4n 30 cta Bo ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac Vu,
Cuc, Ban, don vi c6 lién quan trinh B¢ truéng céng bd trong thoi han khong qua
10 ngay ké tir ngay phat hién thu tuc hanh chinh chua dugc cong bé.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Bo, To truong To cong tac thuc hién Dé an 30
cua Bo, thﬁ truong cac Vuy, Cuc, Ban, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Lanh dao B9;

- T Cong tac chuyén trach cai cach thu tuc hanh
chinh ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Cac don vi thudc, truc thudc Bo;

- Trang Thong tin dién tir ctia Bo Noi vy;

- Luu: VT, TCT thyc hién Dé 4n 30 cua Bo.




NH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BO NOI VU

theo Quyét dinh sé M1 10D-BNV ngay 06 théng 8 naim 2009 cua
Bo truong Bo Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BO NOI VU

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan
thuchién
I. Thu tuc hanh chinh cap Trung wong o
1. | Cap ban sao. ching thuc luu trit. Vian thu - Luu trv Cuc Vian thu va
Luu trt  nha
. e _— _|nuge
2. | Phuc vu déc 018. (ai phong doc. Vin thu - Luu trir Cuc Vin thur va Luu
trir nha nuoc
3. | Tham dinh viéc thanh lap to chtc su | To chire hanh chinh, | Vu Té chue -
N nghiép nha nudc. su nghiép nha nude | Bién ché o
4. Tham dinh viéc to chire lai to chirc su | To chace hanh chinh, | Vu  T6  chue-
" nghiép nha nudc. su nghiép nha nude | Bién ché
5. | Tham dinh viéc giai thé t6 chuc sy | TH chiic hanh chinh, | Vu  Td  chiie-
nghiép nha nudce. sur nghiép nha nudc Bi@l_]ﬁl_]é -
6. Tuyén dung cong chue. Can bg, cong chue. | Vu Cong chire.
L | vién chirc nha nudc | vién chuc
7. Tuyén dung cong chire du bi. Céan b, cong chirc. | Vu Codng chuec.
g _ - | vién chirc nha nuéc | viénchie
| 8. "l'uyé_n dung vién chirc. Can bd, cong chuce, | Vu Cong chire.
- vién chic nha nude | vién chuc
9 Thay déi bo sung ndi dung danh mue da | Mat ma dan su Ban Co _\fé'u
duge cip phép. ) Chinh phu )
10. | Cép lai gidy phép san xuat, kinh doanh | M4t ma dén sy Ban Co vyéu
san pham mat ma dan sy trong trudng Chinh phu
hop thay doi Gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh. -
1. | Cap Gidy chuang nhan hop chudn san | Mat ma dan su Ban Co yéu
| pham mat ma dan su. Chinh phu
12. | Cap lai giay phép sin xuét, kinh doanh | Mat ma dan su Ban Co véu|
san phém mat ma dan su trong truong Chinh phu |
| hop giay phép bi rach. nat. . )
13. | Thu hoi giay phep san xuat kinh doanh | Mat ma dan su Ban Co yéu
san pham mat ma dan sur. Chinh phu

- M



14. | Cap Giay ching nhan hop quy san pham | Mat ma dén sy Ban Co yéu
mat ma dan su. ’ Chinh phu ’

15. | Cap gidy phép moi san xuat kinh doanh | Mat ma dan su Ban Co yéu
san phdm mt ma dan sy sau khi gidy Chinh phu
ph,ép ci hét han. , ,

16. | Cap gidy phép moi san xuat, kinh doanh | Mat ma dan su Ban Co yéu
san pham rpélt ma dan su. ] Chinh phu ’

17. | Cap lai gidy phép san xuat, kinh doanh | Mt ma dan sy Ban Co yéu
san pham mat ma dan sy trong trudng Chinh phu
hop gidy phép bi mat.

18. | Cong nhan T6 chirc t6n gido c6 pham vi | Ton gido Ban Ton gido
hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé truc Chinh phu
thudc Trung uvong.

19. | Chap thuan thanh lap to chirc ton gido | TOn gido Ban Ton gido
truc thude. Chinh phu

20. | Chap thuén chia, tach to chic ton gido | TOn gido Ban Ton gido
truc thude. Chinh phu

21. | Chap thuan sap nhép, hop nhit t6 chac | Ton gido Ban Ton gido
ton gido truc thudc. Chinh phu

22. | Chap thuan thanh 1ap truong dao tao | TOn gido Ban Ton gido
nhiing nguoi chuyén hoat dong ton Chinh phu
gido.

23. | Tiép nhan thong bao viéc giai thé | Ton gido Ban Toén gido
truong dao tao nhiing nguoi chuyén Chinh phu
hoat dong ton gido.

24. | Cap dang ky hoat dong t6n gido cho t6 | Ton gido Ban Toén gido
chirc ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, Chinh pha
thanh phd tryc thudc Trung wong.

25. | Pang ky hoi doan ton gido c6 pham vi | Ton gido Ban Ton gido
hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé truc Chinh phu
thudc Trung vong.

26 | Cap dang ky cho dong tu, tu vién va cac | Ton gido Ban Ton gido
t6 chirc tu hanh tap thé khac c6 pham vi Chinh phu
hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc Trung uvong.

27. | Chap thuin truong hop phong chuc, | Ton gido Ban Toén gido
phong pham, b nhiém, bau ctr, suy cir Chinh phu

chttc sac nha tu hanh c6 yéu t6 nudc




ngoai.

28. | Pang ky nguoi dugc phong chuc, | Ton gido Ban Ton gido
h 2 R 1ea A , Chinh phu
phong pham, bé nhi€m, bau ctr, suy cu.

29. | Tiép nhan thong bao viéc cach chirc, bai | Ton gido Ban Ton gido
nhiém chirc sdc trong tén gido. Chinh phu

30. | Chép thuan hoi nghi, dai hoi cdp trung | TOn gido Baf} Tﬁf} gido
uong hodc toan dao. Chinh phu

31. | Chap thuan moi to chirc ton gido nuge | TOn gido Ban Ton gido
ngoai vao Viét Nam hoat dong ton gido. Chinh phu

32. | Chép thuan cho t6 chic ton giao tham | TOn gido Bar,1 Téf} giao
gia hoat dong ton gido & nudc ngoai. Chinh phu

33. | Chép thuan cho chiic sdc, nha tu hanh | Ton gido Ban Té{l giao
tham gia khoa dao tao ton gido & nudce Chinh phi
ngoai.

34. | Chap thuan cho chiic sic, nha tu hanh 1a | Ton gido Baf} Té{l giao
nguoi nudc ngoai giang dao tai Viét Chinh phu
Nam.

35. | Khen thuéng Huan chuong Sao vang cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
tap thé vé thanh tich thyc hién nhiém vu | thuéng Khen  thudng
chinh tri. Trung uong

36. | Khen thudng Huan chuong H6 Chi Minh | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho tap thé vé thanh tich thuc hién nhiém | thuong Khen thuong
vu chinh tri. Trung vong

37. | Khen thuong Huan chuong Poc 1ap cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
tap thé vé thanh tich thyc hién nhiém vu | thuéng Khen  thudng
chinh tri. Trung wong

38. | Khen thuong Huan chuong Lao dong cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
tap thé, cd nhan vé thanh tich thuc hién | thuéng Khen  thudéng
nhiém vu chinh tri. Trung vong

39. | Khen thudéng Huan chuong Chién cong | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho tap thé, cd nhan c6 thanh tich thuc | thuong Khen  thudng
hién nhiém vu chinh tri. Trung vong

40. | Khen thuong Huan chuong Pai doan két | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
dan toc vé thanh tich thuc hién nhiém vu | thuéng Khen  thudng
chinh tri. Trung wong

41. | Tang thudéng Co thi dua cta Chinh pht | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh | thuéng Khen thudéng
tri. Trung vong

42. | Tang thuéng Bing khen cua Thu tuéng | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
Chinh phu vé thanh tich thuc hién nhiém | thuéng Khen  thudng
vu chinh tri. Trung wong




43. | Phong tang danh hiéu Chién si thi dua | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
toan quoc. thudng Khen  thudng
Trung uong
44. | Phong tang danh hiéu Anh hung Lao | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
dong. thudng Khen thuong
Trung uong
45. | Phong tang danh hi¢éu Anh hung Luc | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
lugng vii trang nhan dan. thuong Khen thuong
Trung uong
46. | Phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
anh hung. thuong Khen  thudng
Trung vong
47. | Phong tang danh hiéu Nha gido nhan | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
dan, Nha gido uu tu. thuong Khen  thudng
Trung uong
48. | Phong tang Danh hiéu Nghé si nhan dan, | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
Nghé s1 uu tu. thuong Khen  thudng
Trung uong
49. | Phong tang danh hiéu Thay thu6c nhan | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
dan, Thay thuéc uu ta. thudng Khen  thudng
Trung uong
50. | Phong tang danh hiéu Nghé nhan nhan | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
dan, Nghé nhan uu tu thuong Khen  thudng
Trung uong
51. | Tang Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
thuong Nha nudc. thudng Khen  thudng
Trung uwong
52. | Khen thuong Huan chuong Lao dong cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
tap thé, cd nhan  vé thanh tich dot xuat. | thudng Khen  thudng
Trung uong
53. | Khen thudéng Huan chuong Chién cong | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho tap thé, cd nhan c6 thanh tich dot | thuong Khen  thudéng
xuat. Trung uvong
54. | Tang thudng Bang khen clia Thi tudng | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
Chinh pht vé thanh tich dot xuat. thuong Khen  thudng
Trung uong
55. | Khen thuéng Huan chuong Lao dong cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
tap thé, cd nhan vé phong trao thi dua | thudng Khen  thudng
theo dot hoac chuyén dé. Trung wong
56. | Khen thuoéng Huan chuong Chién cong | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho tap thé, cd nhan c6 thanh tich thi dua | thuong Khen  thudng
theo dot hoac chuyén dé. Trung wong
57. | Tang thudng CO thi dua cta Chinh pht | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
vé thanh tich thi dua theo dot hoic | thuong Khen thudng




chuyeén dé. Trung wong
58. | Tang thudng Bang khen ctia Thi tudng | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
Chinh phu vé thanh tich thi dua theo dot | thuéng Khen  thudng
hodc chuyeén dé. Trung wong
59. | Khen thuéng Huin chuong Sao vang cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
ca nhan c6 qua trinh cong hién. thuong Khen  thudng
Trung uwong
60. | Khen thuéng Huan chuong H6 Chi Minh | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho ca nhan c¢6 qua trinh cong hién. thuong Khen  thudng
Trung uwong
61. | Khen thuéng Huan chuong Doc 1ap cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
ca nhan c6 qua trinh cong hién. thudng Khen  thudng
Trung uwong
62. | Khen thuéng Huan chuong Lao dong cho | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
ca nhan c6 qua trinh cong hién. thudng Khen  thudng
Trung uong
63. Khen thu‘()’ng Huan Chu’o’ng Lao d()ng Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cho tap thé, cd nhan ngudi nudc ngoai, thuong Khen thuong
A A < Trung vong
nguoi Viét Nam 0 nuéc ngoai.
64. Khen thu’f_)‘ng Huan Chu’o‘ng Huu nghl Thlv dua Khen | Ban Thi du% —
cho tap thé, c4 nhan ngudi nudc ngoai. thudng Khen thuong
Trung uwong
65. Khen thu’é’ng Huy Chu’o’ng Hitu nghl cho Thi dua Khen | Ban Thi dua —
cé nhan nguoi nudc ngoai. thuong Khen thuong
Trung uwong
66. Tang thu‘é‘ng Bﬁng khen cua Thu tué’ng Thi dua Khen | Ban Thi dua —
Chinh phu cho tap thé, c4 nhan ngudi thuong Khen  thuong
. .. Trung uwong
nudc ngoai.
67. Giai quyét don thu” khiéu nal Thi dua Khen | Ban Thi dua —
thuong Khen thuong
Trung uwong
68. | X4c nhan, cdp d6i hien vat khen thuéng. | Thi dua Khen | Ban Thi dua —
thudng Khen thudng
Trung uwong
69. Hoi, t6 chuc phi|Bo quan ly nha
Cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi | chinh phu nudc vé nganh,
c6 pham vi hoat dong trong ca nudc linh vuc ma hoi
hodc lién tinh. du kién hoat
dong
70. | Phé duyét biéu 1€ hdi c6 pham vi hoat | Ho1, t6 chuc phi | Vu To chitc phi
dong toan quoc hodc lién tinh. chinh phu chinh phu
71. | Cho phép thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat | Héi, t6 chirc phi | Vu T6 chirc phi
dong toan qudc hodc lién tinh, thanh phd | chinh phi chinh phu




truc thudc Trung wong.

72. | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi c6 | Héi, to6 chic phi | Vu To chic phi
pham vi hoat dong toan qudc hodc lién | chinh phu chinh phu
tinh.

73. | H61 c6 pham vi hoat dong toan quéc Hoi, td chic phi | Vu To chirc phi
hoic lién tinh bi giai thé. chinh phu chinh phu

74. | Ty giai thé d6i v6i hoi co6 pham vi hoat | Hoi, t6 chic phi | Vu To chic phi
dong toan qudc hodc lién tinh. chinh phu chinh phu

75. | Hop nhat, sap nhap, chia, tich quy doi | Hoi, to6 chtic phi | Vu To chirc phi
v6i quy c6 pham vi hoat dong toan qudc | chinh phit chinh phu
hozc lién tinh hodc quy do td chuec, ca
nhan nudc ngoai gop tai san vdi ca nhan,
t6 chic Viét Nam dé thanh lap, hoat
dong.

76. Cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu | Hoi, t6 chtic phi | Vu To chirc phi
1¢ quy c6 pham vi hoat dong toan qudc | chinh phit chinh phu
hodc lién tinh hodc quy do to chirc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san véi ca nhan,
t6 chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat
dong.

77. | Dinh chi, thu hdi gidy phép thanh lap | Héi, t6 chirc phi | Vu T6 chirc phi
quy c6 pham vi hoat dong toan qudc | chinh phi chinh phu
hodc lién tinh hodc quy do to chuc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san vaoi ca nhan,
t6 chic Viét Nam dé thanh 1ap, hoat
dong.

78. | D6i tén ddi voi quy co6 pham vi hoat | Hoi, t6 chirc phi | Vu T6 chirc phi
dong toan qudc hodc lién tinh  hodc quy | chinh phi chinh phu
do t6 chirc, c4 nhan nudc ngodi gop tai
san vGi c4 nhan, to chic Viét Nam dé
thanh 1ap, hoat dong.

79. | Quy c6 pham vi hoat dong toan quoc | Hoi, t6 chuc phi | Vu T chirc phi
hodc lién tinh  hodc quy do to chire, ca | chinh phii chinh phu
nhan nudc ngoai gop tai san voi ca nhan,
t6 chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat
dong bi gidi thé.

80. | Tu giai thé dbi voi quy co6 pham vi hoat | Hoi, t6 chirc phi | Vu T6 chirc phi
dong toan qudc hodc lién tinh hodc quy | chinh phit chinh phu
do t6 chirc, c4 nhan nudc ngodi gop tai
san v&i c4 nhan, to6 chiac Viét Nam dé
thanh 1ap, hoat dong.

81. | Thay doi gidy phép thanh lap hodc cong | Héi, t6 chac phi | Vu T6 chic phi
nhan dif?u 1€ quy c6 pham vi hoat dong | chinh phu chinh phu

toan qudc hodc lién tinh hoic quy do t6




chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi
ca nhan, t6 chic Viét Nam dé thanh lap,
hoat dong.

82. | Van dong quyén goép, van dong tai tro | HOi, t6 chirc phi | Vu T6 chic phi
ctia quy c6 pham vi hoat dong toan qudc | chinh phit chinh phu
hodc lién tinh hodc quy do to chirc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san voi ca nhan,
t6 chic Viét Nam dé thanh 1ap, hoat
dong.

83. | Tam dinh chi quy c6 pham vi hoat dong | Ho1, t6 chuc phi | Vu T chuc phi
toan qudc hoic lién tinh  hodc quy do t6 | chinh phit chinh phu
chtrc, cd nhan nudc ngoai gop tai san voi
c4 nhan, to chic Viét Nam dé thanh lap,
hoat dong.

84. Giai quyét khiéu | Thanh tra B

1 nai, t0 cdo va
Xir Ly don thu phong, chdng tham
nhiing

85. Giai q}lyét khiéu | Thanh tra Bo
Giai quyét t6 co nat, 10 cao va

phong, chong tham
nhiing

86. Giai quyet khiéu | Thanh tra B
Giai quyét khiéu nai 1an dau ;ﬁgng’t"ché‘l’g’ b

nhiing

87. Giai quyét khiéu | Thanh tra B
Giai quyét khiéu nai 1an hai gﬁlc‘;ng,tochéiago b

nhiing

88. Giai quyét khiéu | Thanh tra B

Tiép cong dan nat, 0 [La0 va
phong, chong tham
nhiing

IL.Thi tuc hanh chinh cip tinh

1. | Tham dinh viéc thanh 1ap to chirc su | TO chirc hanh chinh, | S& Noi vu
nghiép nha nudc. su nghi¢p nha nudc

2. | Tham dinh viéc to chire lai to chirc su | TO chirc hanh chinh, | S& Ndi vu
nghiép nha nudc. su nghiép nha nudc

3. | Tham dinh viéc giai thé to chirc su | To chirc hanh chinh, | S& Noi vu
nghi¢p nha nudc. su nghiép nha nudc

4. | Tuyén dung cong chirc. Can bo, cong chic, | Uy ban nhan

vién chirc nha nudc

dan cac tinh,
thanh phd truc




thudc Trung
uong
5. Tuyén dung cong chure du bi. Céan b9, cong chuc, Uy ban nhan
vién chirc nha nuéc | dan cac tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
uong
6. | Tuyén dung vién chuc. Can bo, cong chic, [ Uy ban nhan
vién chirc nha nudéc | dan cac tinh,
thanh phd tryuc
thudc Trung
uong
7. | Chap thuan viéc t6 chuc 18 hoi tin S Noi vu
ngudng nhu: L& hoi duoc to chirc 1an
dau; dugc khoi phuc lai sau nhiéu nim
gian doan; dugc t6 chirc dinh ky nhung | Ton gido
c6 thay d6i vé mat noi dung, thoi gian,
dia diém so voi truyén thong.
8. | Cong nhén to chirc ton gido c6 pham vi | Ton gido S& Noi vu
hoat dong chui yéu ¢ mot tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong.
9. | Chép thuin viéc thanh 14p to chuc ton | Ton giao S& Noi vu
2140 co 0.
10. | Chap thuan viéc chia, tach, t6 chic ton | Ton gido S Noi vu
2140 cO s0.
11. | Chap thudn viéc sap nhdp, hop nhat to | Ton gido S Noi vu
chtrc ton gido co so.
12. | Bang ky hoi doan ton gido cd pham vi | Ton giao S6 Noi vu
hoat dong & nhiéu quén, huyén, thanh
phé thudc tinh.
13. | Cap ding ky hoat dong cho dong tu, tu S& Noi vu
vién va cac to chirc tu hanh tap thé khac
c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu quan | Ton gido
huyén, thi x4, thanh phd trong pham vi
mot tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.
14. | Chap thuan viéc md 16p boi dudng | Ton gido S Noi vu
nhitng nguodi chuyén hoat dong ton
gido.
15. | Pang ky nguoi dugc phong chuc, | Ton gido S Noi vu
phong phim, bd nhiém, bau ctr, suy ci.
16. | Tiép nhan thong bao cach chirc, bai | Ton gido Sé Noi vu
nhiém chirc sic trong tén gido.
17. | Chap thuan hoat dong ton gido ngoai | Ton gido S& Noi vu
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chuong trinh dang ky cta t6 chic ton
2140 co s0.

18. | Chap thuan hoi nghi, dai hoi cua t6 | Ton gido So Noi vu
chtrc t6n gido khong phai 13 to chuc ton
2140 co s0, trung uong hodc toan dao.

19. | Chap thudn cac cudc 18 dién ra ngoai co | Ton gido S& Noi vu
sO ton gido cd su tham gia cua tin do
dén tir nhidu quén, huyén, thi xi, thanh
phé trong pham vi mot tinh, thanh ph
hodc nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong.

20. | Chap thuan viéc cai tao, nang cap xdy | Ton giao S& Noi vu
dung mdi cong trinh ton gido.

21. | Tiép nhan thong bao t6 chic quyén gop | Ton gido S Noi vu
vugt ra ngoai pham vi mot huyén cua
co sO tin ngudng, ton gido.

22. | Cap dang ky hoat dong ton gido cho t6 | Ton gido So No6i vu
chtic c6 pham vi hoat dong & mot tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

23. | Tang thudng Béing khen cép B0, nganh, | Thi dua Khen | Vu, Phong, Ban
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd | thuong TDKT céc Bo,
thudc Trung uong. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

24. | C& thi dua cap Bo, nganh, tinh, doan thé | Thi dua Khen | Vu, Phong, Ban
Trung uong. thuéng TDKT cic Bo,

nganh, tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
uong.

25. | Danh hiéu Chién si thi dua cap BO, | Thi dua Khen | Vu, Phong, Ban
nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh | thudng TDKT cic Bo,
pho thudc Trung uong. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

26. | Danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sic. Thi dua Khen | Vu, Phong, Ban

thudng TDKT ciac Bo,
nganh, tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
uong.

27. | Tang thudng Bang khen cip Bo, nganh, | Thi dua Khen | Vu, Phong, Ban

tinh, doan thé Trung wong theo dot hoic

thudng

TDKT cic Bo,

11




chuyén deé. nganh, tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
uong.

28. | Co thi dua cap Bo, nganh, tinh, doan thé | Thi dua — Khen | Vu, Phong, Ban
Trung wong thanh tich thi dua theo dot | thuong TDKT cac Bo,
hodc chuyén dé. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

29. | Tang thudng Bang khen cap Bo, nganh, | Thi dua — Khen | Vu, Phong, Ban
tinh, doan thé Trung wong thanh tich dot | thudng TDKT cic Bo,
Xuat. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

30. | Tang thudng Bang khen cdp Bo, nganh, | Thi dua — Khen | Vu, Phong, Ban
tinh, doan thé Trung wong thanh tich d6i | thuong TDKT cic Bo,
ngoai. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

31. | Giai quyét don thu, khi€u nai thuoc | Thi dua — Khen | Vu, Phong, Ban
thim quyén cdp BO, nganh, tinh, | thudng TDKT cic Bo,
thanh phé truc thudc Trung wong. nganh, tinh,

thanh phd truc
thudc Trung
uong.

32. | X4c nhan, cap d6i hién vat khen thudng | Thi dua — Khen | Vu, Phong, Ban
thuoc thim quyén cap Bo, nganh, tinh. | thudng TDKT ciac Bo,

nganh, tinh,
thanh phd tryc
thudc Trung
uong.

33. Hoi, to chac phi|So quan ly nha
Cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi chinh pha uoe ve ng‘“ﬂ}f
c6 pham vi hoat dong trong tinh finh Vie ma hot

: T ' du kién hoat
dong

34. | Xin phép dat van phong dai dién cua | HOi, t6  chuc phi | S& Noi vu
hd1 ¢6 pham vi hoat dong trong ca nudc | chinh phu
hoac lién tinh.

35. | Phé duyét Diéu 1¢ hoi c6 pham vi hoat | Hoi, t6 chac phi| SO Noivu
dong trong tinh, huy¢n, xa. chinh phu
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36. | Cho phép thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat | HOi, to  chuc phi | S& Noi vu
dong trong tinh, huy¢n, xa. chinh phu

37. | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi co | Hoi, t6 chic phi| SO Noi vu
pham vi hoat dong trong tinh, huyén, | chinh phu
Xa.

38. | Ho1 c6 pham vi hoat dong trong tinh, | HOi, t6 chuac phi| SO Noi vu
huyén, x4 bi giai thé. chinh phu

39, | Ty giai thé ddi voi hoi c6 pham vi hoat | Hoi, t6 chirc phi | So Noi vu
dong trong tinh, huyén, xa. chinh phu

40. | Hop nhat, sap nhép, chia, tich quy c6 | H6i, to0 chtic phi | S6 Noivu
pham vi hoat dong tai tinh hoac lién | chinh phu
huyén; huyén va xa (neu chua co uy
quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén thyc hién).

41. | Thay dbi gidy phép thanh lap hogc | HOL to chuc phi ) S6Noivy

. chinh phu

cong nhan diéu 1¢ quy co6 pham vi
hoat dong tai tinh hoac lién huyé¢n;
huyén va xa (néu chua c6 iy quyén cho
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
thuc hién).

42. | Cho phép thanh lap va cong nhan diéu | Hoi, t6 chac phi| So Noivu
1€ quy c6 pham vi hoat dong tai tinh | chinh phu
hodc lién huyén; huyén va xa (néu chua
¢ uy quyén cho Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén thyc hién).

43. | Dinh chi, thu hdi gidy phép thanh lap | Hoi, t6 chac phi | So Noi vu
quy c6 pham vi hoat dong tai tinh | chinh phu
hodc lién huyén; huyén va xa (néu chua
¢ y quyén cho Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén thyc hién).

44. | Poi tén quy co6 pham vi hoat dong tai | Hoi, t6 chtic phi| So Noivu
tinh hodc lién huyén; huyén va xa (néu | chinh phu
chua c6 uy quyén cho Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén thyc hién).

45. | Quy c6 pham vi hoat dong tai tinh hodc | Hoi, t6 chac phi| So Noivu
lién huyén; huyén va xa (néu chua co | chinh phu
uy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyen thuc hién) bi giai thé.

46. | Ty giai thé doi véi quy co pham vi hoat | H6i, to0 chtic phi | S& Noi vu
dong tai tinh hodc lién huyén; huyén va | chinh phu

xd (néu chua c6 uy quyén cho Chu tich
Uy ban nhan déan cap huyén thyuc hién).
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47. | bat chi nhanh hoac van phong dai dién | Hoi, td  chuc phi | S& Noi vu
¢ dia phuong khac véi noi dat tru sé | chinh phu
chinh cua quy c6 pham vi hoat dong
toan quc, lién tinh.

48. | Van dong quyén gop, van dong tai trg | HOi, t0 chtic phi | S& Noi vu
cua quy c6 pham vi hoat dong tai tinh | chinh phu
hodc lién huyén; huyén va xa (néu chua
¢ y quyén cho Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén thyc hién).

49. | Tam dinh chi quy c¢6 pham vi hoat | H6i, t6 chtic phi | So Noivu
dong tai tinh hodc lién huyén; huyén va | chinh phu
xd (néu chua c6 uy quyén cho Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién).

I11. Thii tuc hanh chinh & cap huyén

1. | Tham dinh viéc thanh lp t0 chic sy | T6 chirc hanh chinh, | Phong Noi vu
nghiép nha nudc. su nghiép nha nudc

2. Tham dinh viéc t6 chirc lai to chuc su | TO chitrc hanh chinh, Phong Né6i vu
nghiép nha nudc. su nghiép nha nudc

3. | Tham dinh viéc giai thé to chuc su | To chic hanh chinh, Phong No6i vu
nghiép nha nudc. su nghi¢p nha nudc

4. | Pang ky hoi doan ton gido c6 pham vi | Tén gido Phong No6i vu
hoat dong trong huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh.

5. | Cap dang ky cho dong tu, tu vién va cac | Ton gido Phong Né6i vu
t6 chirc tu hanh tap thé khac c6 pham vi
hoat dong trong mot quan, huyén, thanh
phé thudc tinh.

6. | Tiép nhan thong bao thuyén chuyén noi | Tén gido Phong N1 vu
hoat dong ton gido cua chuc sdc, nha tu
hanh.

7. | Ding ky thuyén chuyén noi hoat déng | Ton gido Phong Noi1 vu
t6n gido cua chirc sic, nha tu hanh.

8. | Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong | Ton gido Phong Noi vu
t6n gido cua chtrc sic, nha tu hanh vi
pham phép luat vé ton gido.

9. | Chéap thuan hoat dong t6n gido ngoai | Ton gido Phong Né6i vu
chuong trinh dang ky cua t6 chic ton
gido co sO co sy tham gia cia tin dd
trong huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh.

10. | Chdp thuan hoi nghi, dai hoi cua tb | 10N gido Phong No1 vu
chtrc ton gido ca so0.

11. | Chéap thuin cac cudc 1& dién ra ngoai co | Ton gido Phong No6i vu
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sO ton gido co su tham gia cua tin do
trong pham vi mét quan, huyén, thanh
pho thudc tinh.

12. | Chap thuan viéc giang dao, truyén dao | Ton gido Phong Noi1 vu
ngoai co s ton gido
13. | Tiép nhan thong bao to chirc quyén gop | Ton gido Phong No6i vu
trong pham vi mét huyén cua co s¢ tin
ngudng, t chirc ton gido.
14. Giay khen cua Chu tich uy ban nhan | Thi dua Phong Né6i vu
dan cép huyén vé thanh tich thuc hién | thuéng
nhiém vu chinh tri.
15. | Danh hiéu Tap thé Lao dong tién tién. | Thi dua Phong Noi vu
thuong
16. | Danh hiéu thon, ap, ban, lang, khu pho | Thi dua Phong N6i vy
van hoa. thuong
17. | Danh hiéu Chién si thi dua co s& Thi dua Phong Noi vu
thudng
18. | Danh hiéu Lao dong tién tién. Thi dua Phong N1 vu
thudng
19. | Gidy khen cua Chu tich uy ban nhan | Thi dua Phong Noi vu
dan cap huyén vé thanh tich thi dua theo | thuéng
dot, chuyén dé.
20. | Gidy khen cua Chu tich uy ban nhan | Thi dua Phong Noi vu
dan cép huyén vé thanh tich dot xuat. thudng
21. | Gifly khen cta Chu tich Uy ban nhan | Thi dua Phong Néi vu
dan cap huyén vé khen thuong d6i | thudng
ngoai.
22. | Giai quyét don thu khi€u nai, t6 cdo | Thi dua Phong Noi vu
thudc thim quyén cép huyén. thudng
23. | X4c nhan, cip d6i hién vat khen thudng | Thi  dua Phong No6i vu
thuoc thdm quyén cap huyeén. thudng
24. | Cong nhan Ban van dong thanh lap hoi | Hoi, t6 Phong Noi vu
c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa. | chinh phu
25. | Hop nhat, sap nhap, chia, tich quy co | Hoi, to Phong Nbi vu
pham vi hoat dong trong huyén va xa | chinh phu
(néu dugc Chu tich UBND tinh uy
quyén thyc hién).
26. | Cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu | Hoi, t6 Phong Noi vu
1€ quy c6 pham vi hoat dong trong | chinh phu
huyén va xa (néu dugc Cha tich UBND
tinh @y quyén thuc hién). 7
27. | Thay d6i gidy phép thanh lap hogc | HOL 10 Phong Noi vy

cong nhan diéu 1€ quy c6 pham vi

chinh phu
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hoat dong trong huyén va xa (néu duoc
Chu tich UBND tinh uy quyén thuc
hién).

28. | Dinh chi, thu hdi gidy phép thanh lap | Hoi, t6 chirc phi | Phong Noi vu
quy c6 pham vi hoat dong trong huyé¢n | chinh phu
va xa (néu duoc Chu tich UBND tinh
iy quyén thyc hién).

29. | Doi tén quy c6 pham vi hoat dong trong | Hoi, t6 chic phi | Phong Noi vu
huyén va x3 (néu dugc Chu tich UBND | chinh phu
tinh iy quyén thuc hién).

30. | Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén | Hoi, td chuc phi | Phong Né6i vu
va xd (néu duoc Chu tich UBND tinh | chinh phu
iy quyén thyc hién) bi gidi thé.

31. | Tu giai thé ddi v6i quy c6 pham vi | Hoi, t6 chac phi | Phong Noi vu
hoat dong trong huyén va xi (néu duoc | chinh pha
Chu tich UBND tinh uy quyén thuc
hién).

32. | Van dong quyén gop, van dong tai trg | Hoi, t6 chirc phi | Phong Noi vu
cua quy c6 pham vi hoat dong trong | chinh phu
huyén va xa (néu dugc Cha tich UBND
tinh Gy quyén thuc hién).

33. | Tam dinh chi quy c6 pham vi hoat dong | HOi, t6 chac phi | Phong Noi vu
trong huyén va xa (néu dugc Chu tich | chinh phu
UBND tinh iy quyén thuc hién).

IV. Thii tuc hanh chinh & cap xa

1. | Tiép nhan thong bao to chirc 18 hoi tin | Ton gido Uy ban nhéan
ngudng khong thudc quy dinh tai khoan dan cép xa
1 Piéu 4 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP
ngay 01/3/2005 huéng dan thi hanh mot
sO diéu cta Phap 1énh tin ngudng, ton
giao.

2. | bang ky chuong trinh hoat dong ton | Ton gido Uy ban nhéin
gido hang nim cua to chirc ton gido co dan cap xa
s0.

3. | Tiép nhan thong bao viéc cai tao, stra | Ton gido Uy ban nhan
chita, ndng cdp cong trinh ton gido ma dan cap xa
khong lam thay do6i kién tric, két cau
chiu lyc cong trinh.

4. Dang ky nguoi vao tu. Ton gido U}/ :b an nhan

dan cap xa

5. | Tiép nhan thong bao to chirc quyén gop | Ton gido Uy ban nhan
clia co s6 tin ngudng, t6 chic ton gido. dan cip xa

6. Ton gido Uy ban nhan

Ding ky sinh hoat diém nhém Tin lanh.

dan cap xa
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7. | Gidy khen cta Chua tich Uy ban nhan | Thi dua Khen | Uy ban nhan
dan cap xa vé thuc hién nhiém vu chinh | thuéng dan cap xa
tri.

8. | Gidy khen ctia Chl tich Uy ban nhan | Thi dua Khen | Uy ban nhan
dan cdp xa vé thanh tich thi dua theo dot | thudng dan cap xa
hoac chuyén dé.

9. | Gidy khen cua Chu tich uy ban nhan | Thi dua Khen | Uy ban nhan
dan cép xa vé thanh tich dot xuat. thuong dan cap xa

10 Danh hiéu Gia dinh van héa. Thi dua  — Khen | Uy ban nhan

i thuong dan cap xa
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

L.Thii tuc hanh chinh thudc cip Trung wong.
1. Thu tuc cap ban sao, chirng thuc luu trir.

Trinh ty thyc hién

Buée 1: Can b Phong doc cung cdp miu va hudng dan
doc gia viét Phiéu yéu cau cdp ban sao, ching thuc
luu trir (BM-SCT-01)

Buwéc 2: Sau khi Phiéu yéu cau duoc duyét va thuc hién
nhan ban, chung thyc, bd phan thu phi thu phi nhan ban,
ching thuc luu triv

Budc 3: Can by Phong doc giao ban sao, ching thuc
luu trir tai liéu cho doc gia, doc gid ky nhan vao s0
BM-SCT-05).

Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai cac Trung tAm Luu trir Quéc gia

Thanh phéq, s6 luong

a. Thanh phin hd so bao gom :
- Phiéu yéu cau cip ban sao, ching thuc luu trir

hd so (BM-SCT-01)
b. S6 lwgng ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét | Chua quy dinh

Co quan thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: Trung tim Luu
trit Qudc gia

- Co quan hoic nguoi c6 thaim quyén dwoc ity quyén
hoic phan cap thue hién: Chua quy dinh

- Co quan tryec tiép thwe hién: Phong T6 chire str dung
tai liu

- Co quan phdi hep: Chua quy dinh

béi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

- T6 chtrc
- Ca nhan

Tén mau don, mau to

- Phiéu yéu cau cap ban sao, chung thuyc luu tri

khai (BM-SCT-01)
Cung cap ban sao tai li¢u:
Phi, 1& phi + Tai lidu tir nam 1954 tro vé trude: tir 1.500 dong —

70.000 dong/ 1 don vi tinh
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+ Tai liéu tir nam 1954 - 1975: tir 1.200 dong — 60.000
ddng/ 1 don vi tinh

+ Tai liéu tir sau nim 1975 dén nay: tir 1.000 dong —
50.000 dong/ 1 don vi tinh

Chirng thuec tai liéu luu trir:

+ Tai liéu tir ndm 1954 tré vé trude: 15.000 dong/ 1 vin
ban

+ Tai liéu tir ndm 1954 - 1975: 12.000 ddng / 1 van ban
+ Tai liéu tlr sau ndm 1975 dén nay: 10.000 dong/ 1 vin
ban

Két qua cua viéc thuc

Van ban xac nhan

9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu céu., dicu kién d& | 14 churc, ¢4 nhan phai trinh chirmg minh nhan dan hoac
10. | thuc hi¢n thu tuc| ., . . .. . . .
hanh chinh gidy gidi thi€u ciia co quan minh cong tac
- Phap 1énh Luu trir Quéc gia nam 2001cua Uy ban
Thuong vu Qudce hdi
- Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Luu trit
Quoéc gia nam 2001 )
1 Cin ctr phap 1y cua | -Ti€u chuan TCVN ISO 9001: 2000 (ban hanh tai Quyét
"| thatuc hanh chinh | dinh s6 104/QD/VTLTNN ngay 22/4/2009 cta Cuc Vin

thu va Luu trit nha nudc ban hanh Quy trinh Phuc vu
doc gia tai phong doc va Quy trinh Cap ban sao, chimg
thue luu trit tai cic Trung tdm Luu trit Quéc gia theo
TCVN ISO 9001:2000).

BM-SCT-01

CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC
TRUNG TAM LUU TRU QUOC GIA ...

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO, CHUNG THUC LUU TRU

SOt oo

HO vaten dOC la: ..o e
QUBC HHCR: et
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TT | Ténphong, | Ky hiéu Tiéu dé ho so/tai liéu To s6... | Tong |Chimg
muc luc so | ho so/ tai dén to s0 | thuc
liéu i) trang
......... ngay...... thang...... nam......
Xét duyét cia Xeét duyét caa Y kién Phong To chirc Ngudi yéu cau
Cuc trudéng Giam doc str dung (ky, ghi 0 ho tén)

2. Thi tuc phuc vu doc gia tai phong doc.

1. Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Poc gia cung cap cong vin, gidy gidi thidu;
chtirng minh thu; hd chiéu va dé cuong nghién ctu (néu
c6) cho can bo Phong doc

Buwéc 2: Can bo Phong doc cung cip Phiéu yéu cau, mau
DPon xin khai thac, st dung tai litu (BM-PVDG-01)
huéng dan doc gia dién vao Phiéu yéu cau, viét Pon xin
khai thac, st dung tai li¢u va tra tim tai li€u bang cac
cong cu tra ciu

Bwéc 3: Sau khi phiéu yéu cau dugc duyét, can bod
Phong doc giao tai liéu cho dc gid va thu phi khai théc,
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st dung tai li¢u:
- Thong bao két qua xét duyét Phiéu yéu cau cho doc gia
- Boc gia ky nhan tai liéu voi can by Phong doc
(BM-PVDG-07)

- NOp phi khai thac, sir dung tai li¢u cho can bo thu phi
(Bién lai thu phi)

Budc 4: Ddc gia ndp tra tai li€u sau khi st dung:

- Kiém tra, ndp lai tai li¢u da sir dung cho can bo Phong
doc

- Ky ndp vio s6 (BM-PVDG-07)

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai cac Trung tim Luu trit Qudc gia

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phin ho so bao gdm :

- Mot trong cac gidy to sau: Cong van, gidy gidi thiéu;
chtng minh thu; ho chiéu, (dé cwong nghién ctru néu co)
- Pon xin khai thac, st dung tai liéu (BM-PVDG-01)

b. S6 Irgmg hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét

Chua quy dinh

Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Trung tim Luu
trit Qudc gia

- Co quan hoic ngudi cé thAm quyén dwoc ity quyén
hoic phén cép thue hién: Chua quy dinh

- Co quan tryec tiép thue hién: Phong T6 chirc sir dung
tai liéu

- Co quan phdi hop: Chua quy dinh

Poi tuong thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh

- To chirc
- Ca nhan

Tén mau don, mau to
khai

Don xin khai thac, st dung tai liéu (BM-PVDG-01)

Phi, 1¢ phi

- Lam thé doc: 15000 dong/ 1 nim

- Nghién ciru tai liéu:

+ Tai liéu tir ndm 1954 trg vé trudce: tir 400 dong — 2000
ddng/ 1 don vi tinh.

+ Tai liéu tir nam 1954 - 1975: tir 300 dong — 1500 dong/
1 don vi tinh.

+ Tai liéu tir sau nam 1975 dén nay: tir 200 dong — 1200
ddng/ 1 don vi tinh.
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Két qua cua viée thuc

Van ban xac nhan

9. hién thu tuc hanh
chinh
Yeu cau, dicukién d€ | | 4 nhan, t6 chic phai ¢o chimg minh thu hodc gidy
10. thuce hién thu tuc L )
hanh chinh gidi thi¢u cia co quan minh lam vi¢ce
- Phap lénh Luu trit Qudc gia nim 2001cua Uy ban
Thuong vu Qubc hoi
- Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Luu trit
Qudc gia nam 2001
11| Canciiphaplycua |- Tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2000 (ban hanh tai Quyét
"| tha tyc hanh chinh | dinh s6 104/QD/VTLTNN ngay 22/4/2009 ctua Cuc Vin

thu va Luu trf nha nudc ban hanh Quy trinh Phuc vu
doc gia tai phong doc va Quy trinh Cép ban sao, chimg
thue Iuwu trit tai cac Trung tdm Luu trit Qudc gia theo
TCVN ISO 9001:2000).

BM-PVDG-01

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

Qudc tich: ...

Sé Chtrng minh thu/ SO ho ChidU, VISA: «..neve et

Sé dién thoai: ............
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Muc dich khai thac, st dung tai [i€u: ..........ooiiiiiiiiiiiiiii e

Thoi glan nghi€n CUU: .....oiiii e eeae e

T6i xin cam doan thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cta co quan luu trit va nhimg
quy dinh cua phép luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, st dung tai liéu luu trir.

XET DUYET CUATRUNGTAM ... ngay......thang...... nam ...........
Nguwoi lam don
(ky, ho va tén)

3. Thii tuc tham dinh viéc thanh lap t6 chirc sw nghiép nha nuéc.

Buwéc 1: T6 chuc dén nop hd so tai BO Noi vu;

Buoéc 2 BO Noi vu tiép nhén, kiém tra ho so; péu hd so
chua day du thu tyc, Bo Noi vu guri ho so lai to chuc do
1. | Trinh ty thuc hién dé hoan chinh. Néu ho so da day dua thi thuc hién budc
3;

Buéc 3: Tham dinh hd so;

Buéc 4: Vin ban thdm dinh trinh Thu twdéng Chinh phu.

Tiép nhan hd so truc tiép tai try s& BO Noi vu hodc qua

2. | Cach thirc thuc hién hé tho ng buru chinh

a. Thanh phan hé so bao gdm:
+ P¢é an thanh 1ap t6 chic;
+ T& trinh vé D& an thanh 1ap td chuc, du thao QDb thanh
1ap t6 chirc, dy thao Diéu 1¢ hodc Quy ché hoat dong cua
t6 chirc (d6i v&i viéc thanh lap to chirc sy nghiép nha
Thanh phan, s6 lugng | nuéce);

ho so +Y kién bang van ban ctia cac co quan c6 lién quan veé
viéc thanh 1ap t6 chc;
+ Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cta cac co quan
c6 lién quan va béo céo bd sung theo y kién chi dao cua
co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap t6 chic.
b. S6 lwgng hd so: 01 b

4. | Thoi han giai quyét Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 18.

Co quan thyc hién | - Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:
thu tuc hanh chinh Thu tuédng Chinh phu.
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- Co quan trie tiép thue hién TTHC: B6 Noi vu

- Co quan hoic ngudi cé tham quyén dwoc ity quyén
hoic phan cip thuce hién: Chua quy dinh

- Co quan phoi hop: Chua quy dinh

6 Ddi tuong thuc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
Kho .
8. | Phi, 1¢ phi ong co
Két qua cua viéc thuc | Van ban tham dinh
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu clu, didu kién dé | - Pam bao cac dicu kién can thiét vé nhan sy, kinh phi,
10. [ thyc  hién thu tuc | bién ché, try s¢ lam, trang thiet bi lam viéc d€ trién khai
hanh chinh hoat dong cua to chirc
Cin ot phip 1V cia Nghi Qinh s6 83/2006/ND-CP ngay 917/8/2006 cua Chﬁinl}
11. phap 'y pht v& trinh ty, thi tuc thanh 1ap, t chic lai, gii thé t6

tha tuc hanh chinh

chtrc hanh chinh, t6 chirc sy nghi¢p nha nudec.

4. Thii tuc tham dinh viéc to chirc lai t6 chirc sw nghiép nha nwére.

Bude 1: T6 chire dén ndp ho so tai BO Noi vy;
Buwdc 2: BO Noi vu ti€p nhan, kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thu tuc, Bo Noi vu gt ho so lai t6 chire do

1. | Trinh tu thuc hién dé hoan chinh. Néu hd so dd day du thi thyc hién budc
3;
Buérc 3: Tham dinh ho so;
Bué'c 4: Vin ban tham dinh trinh Thi tudéng Chinh phu.
2. | Cach thirc thuc hien | - :fleg nhan ho Sf)’ truc tiép tai tru s BO NoOi vu hodc qua
hé thong buu chinh
a. Thanh phin hé so bao gom:
+Dé 4n vé to chic lai td chuc;
5 | Thanh phan, s6 luong | + To trinh vé d€ 4n t0 chirc lai to chire va dy thao Quyét
' ho so dinh veé t0 churc lai to churc;
+Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 bo
4. | Thoi han giai quyét Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5 Co quan thyc hién | - Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

thu tuc hanh chinh

Thu tudng Chinh phi.
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- Co quan trie tiép thue hién TTHC: B6 Noi vu

- Co quan hoic ngudi cé tham quyén dwoc ity quyén
hoic phan cip thuce hién: Chua quy dinh

- Co quan phoi hop: Chua quy dinh

6 Péi tuong thuc hién | T6 chirc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1¢ phi ong co
Két qua cua viéc thuc | Van ban tham dinh
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | - Co phuong an vé nhan sy 1anh dao chu chdt, sap xep
10. | thue hién thu tuc | lai t6 chirc bo ‘may, bién ché, co SO’ vat chét dé trién khai
hanh chinh thuc hién quyet dinh t6 chire lai to chirc
Cin oir dhin 16 caa | - Nghi dinh so 83/2006/ND-CP ngdy 17/8/2006 cia
11. phap 1y Chinh pha v& trinh tu, tha tuc thanh 1ap, t chic lai, giai

tha tuc hanh chinh

thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chirc su nghiép nha nudc.

5. Thii tuc thim dinh viéc gidi thé to chirc sw nghiép nha nwéc.

Bude 1: To chue dén ndp ho so tai BO Noi vu;
Buwdc 2: BO Noi vu ti€p nhan, kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thu tuc, Bo Noi vu gt ho so lai t6 chire do

1. | Trinh ty thyc hi¢n dé hoan chinh. Néu hé so da diy du thi thyc hién budc
3;
Buée 3: Tham dinh hd so;
Bué'c 4: Vin ban thdm dinh trinh Thi tudéng Chinh phu.
2. | Céch thirc thyc hién Tl?p nhan ho, so truc ti€p tai try s& co quan hodc qua hé
thong buu chinh
a. Thanh phin hé so bao gom:
+Pé an vé giai thé t6 chuc;
5 | Thanh phan, s6 luong | + To trinh vé d¢ 4n giai thé t0 chirc va dy thao Quyét
' ho so dinh vé giai thé to chuc;
+ Y kién bang vin ban ctia cic co quan c6 lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 bo
4. | Thoi han giai quyét Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5 Co quan thyc hién | . Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

thu tuc hanh chinh
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Thu tuéng Chinh phu;

- Co quan hoac nguoi co thim quyén dwoc iy quyén
hoac phan cap thuc hién: Chua quy dinh

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: B Noi vu.

- Co quan phoi hop: Chua quy dinh

Déi tuong thuc hi¢n

thu tuc hanh chinh | T6 chire
7 Tén mau don, mau to . )
| khai Khong co
Kho ;
8. | Phi, 1& phi ong €0
Két qua cua viéc thuc ?
9. | hién tha tuc hanh | Van ban tham dinh
chinh
Yéu céu, diéu kién dé | - C6 phuong an xir ly cac van dé Vé’ nhan su, bién ché,
10. | thuc hién thu tuc | tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién
hanh chinh quan.
Can ol dhip 19 cqa |- Nghi dinh s0 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cia
11. phap 1y Chinh pha v& trinh tu, tha tuc thanh 1ap, t chic lai, giai

tha tuc hanh chinh

thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chirc su nghiép nha nudc.

6. Thii tuc tuyén dung cong chire.

Trinh ty thyc hién

Buge 1: Trude 30 ngay t6 chirc tuyén dung, co quan co
tham quyen quan ly cong chirc phai thong bao cong khai
vé tiéu chuan, diéu kién, sd luong can tuyén tai tru so co
quan va cac phuong tién thong tin dai ching.

Buée 2: Cac ca nhén c¢6 nhu cau nop diy du ho so dén
co quan tuyén dung.

Bwéc 3: To chirc thi tuyén va chim thi

Budc 4: Thong bao két qua va nhan don phac khao (néu
c0)

Cach thuc thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

Thén}l phéin, $6 luong
ho so

a. Thanh phan ho so’ bao gom:

- Ban so yéu 1y lich theo mau quy dinh, c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin noi cu tra hodc
clia co quan, to chirc noi ngudi d6 cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao ¢ cong chiung hodc ching nhén cua
co quan c6 thim quyén cac vin bang, ching chi va ban
két qua hoc tap phu hop voi yéu cau cua ngach du tuyen

- Glay ching nhén ste kho¢ do co quan y té c¢6 tham
quyén cap quén, huyén trd 1én cp.
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b. S6 lwong ho so: 01 bd

- Trong thdi han chdm nhat 30 ngdy sau khi cong bo két
qua tuyén dung, co quan c6 tham quyén quan 1y cong
chure ra quyét dinh tuyén dung.

- Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay co
quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc tuyen dung phai dén
co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
c6 quy dinh thoi han khéc.

4. | Thoi han giai quyét | - Trudong hop ngudi duoc tuyén dung c6 1y do chinh déng
ma khong thé nhan viéc dung thoi han thi phai lam don xin
gia han va dugc co quan st dung cong chirc dong ¥. Thoi
gian duoc gia han khong qua 30 ngay.

- Truong hop ngudi ¢d quyét dinh tuyén dung dén nhén
viéc cham qué thoi han ndi trén va khong c6 1y do chinh
dang thi co quan c6 thAm quyén quan 1y cong chirc ra
quyét dinh hay bo quyét dinh tuyén dung.

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh theo quy dinh:

5 Co quan thyc hién | Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuc Chinh phu.

" | thu tyc hanh chinh - Co quan true tiép thue hién TTHC: Céac B9, co quan
ngang B9, co quan thudc Chinh phu.

6 Pbi tugng thyc hién | Ca nhan

) thu tuc hanh chinh

7. Eﬁ:i mau don, mau 10 Mau don ding ky du tuyén cong chirc
- Dué6i 100 thi sinh tham duy, thu: 130.000 dong/thi
sinh/lan dy thi.

- ‘TI‘I 100 dén ‘duc'yi 500 thi sinh tham du, thu: 100.000
C 1A s dong/thi sinh/lan duy thi.

8. | Phi, ¢ phi - Tir 500 dén dusi 1.000 thi sinh tham dy, thu: 70.000
dong/thi sinh/lan dy thi. ‘

- Tu 1.000 thi sinh tham dy tr¢ 1€n, thu: 60.000 dong/thi
sinh/lan du thi.

Két qua cua viéc thuc

9. |hién tha tyc hanh | Quyét dinh hanh chinh

chinh
Diéu kién 1: Poi twong dwoe ding ky du tuyén vao
cong chire.

Yéu cu, didu kien dé -}?{ién chuc dang lam viéc & cac don vi su nghi¢p cua

10. | thye hién thi tuc | e iiow

hanh chinh

- Vién chirc dang lam cong tac quan ly, lanh dao tir cap
phong trd 1€n trong cac doanh nghi¢p nha nudc;

- Can b, cong chuc cép Xa;

- S1 quan va quan nhan chuyén nghiép trong Quan doéi
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nhan dan Viét Nam va Cong an nhan dan Viét Nam.

Pic¢u ki¢n 2: Diéu kién va tiéu chuin ciia nguwoi duoc
ding ky du tuyén vao cong chirc.

- La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tru tai Viét
Nam;

- Pham chét dao duc tt;

- Tubi doi phai tir du 18 tudi dén 45 tudi;

- Co6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang; c6 van bé“mg,
chtng chi dao tao phu hop véi yéu cau cta ngach du
tuyén;

- C6 du suc khoé dé ¢am nhan nhiém vu, cong vy;

- Khong trong thoi gian bi ky luét, bi truy cuu trach
nhiém hinh su, chép hanh an phat tu, cai tao khong giam
giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai x4,
phuong, thi trAn hodc dua vao co s chira bénh, co s&
gido duc.

- C6 thoi gian 1am viée lién tuc tai co quan, t6 chirc, don
vi cia Nha nudc tir 3 nam (36 thang) trd 1én;

Can clr vao tinh chit va dic diém chuyén mon nghiép
vu, co quan tuyén dung c6 thé bd sung thém mot sb diéu
kién d6i voi nguoi dy tuyén.

Piéu kién 3: U tién trong thi tuyén cong chirc.

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong,
thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh
duge cong 30 diém vao tong két qua thi tuyén;

- Con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua
ngudi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir
ngay 19/8/1945 tr& vé trudc), con dé cia ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh
hung luc lugng vi trang, con Anh hung lao dong, nguoi
¢6 hoc vi tién si vé chuyén nganh dao tao phu hop véi
nhu cau tuyén dung dugc cong 20 diém vao tong két qua
thi tuyén;

- Nhitng ngudi c6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao
tao pht hop véi nhu cau tuyén dung; nhiing ngudi tot
nghiép loai gioi va xuat sic & cac bac dao tao chuyén
mon pht hop v6i nhu cau tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vu quan sy; doi vién thanh nién xung phong,
doi vién tri thuc tré tinh nguyén phuc vu ndéng thon,
mién ndi tr hai ndm trd 1én di hoan thanh nhiém vu
dugc cong 10 diém vao tong két qua thi tuyén;

- Cén by, cong chic cap xa néu co thoi gian lam viéc
lién tyuc tai cac co quan, t6 chtrc cap xa tir 36 thang tro
lén thi duoc cong thém 10 diém vao tong két qua thi
tuyén.
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Piéu kién 4: U tién trong xét tuyén cong chirc

Nhimg ngudi cam két tinh nguyén 1am viéc tir nim nim tré
1én & vung cao, vung sau, vung xa, bién gidi, hai dao dugc
xét tuyén theo thir tir wu tién sau day

- Nguoi dan toc thiéu sb, nguoi cu trii tai noi tinh nguyén
lam viéc;

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

- Thuong binh; Ngudi hudng chinh séch nhu thuong
binh;

- Con liét s7;

- Con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hoat
dong cach mang trudc tong khoi nghia (tr ngdy
19/8/1945 tré vé trude), con dé cua ngudi hoat dong
khéng chién bi nhiém chit déc hoa hoc, con anh hung luc
luong vii trang, con anh hung lao dong;

- Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao, phu
hop v6i nhu cau tuyén dung;

- Nguoi c6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao,
phu hop véi nhu cau tuyén dung; nguoi t6t nghiép loai
giol va xuat sic 0 cac bac dao tao chuyén mén, phu hop
v6i nhu cau tuyén dung; ngudi d hoan thanh nghia vu
quan sy, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén phuc vu nong thén, mién nui tir hai nam tré
lén da hoan thanh nhiém vu.

1.

Céan cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Can by, Cong chirc nam 1998, stra ddi nam
2000 va 2003

- Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo,
cong chuc trong cac co quan nha nudc

- Nghi dinh sb 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phi vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ciia Bo
N6i vu hudéng din thyc hién Nghi dinh s
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 07/2007/ND-CP ngay 04/7/2007 cia B
No6i vu huéng din thuc hién Nghi dinh s
09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sd diéu caa Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP
ngay 10/10/2003 ctua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung

va quan ly can b, cong chiic trong co quan nha nudc va
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huong dan bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sO
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac co quan nha nudc.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

MAU PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 07/2007/TT-BNV
ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bo Noi vu)

Tén t61 la: Nam, ni¥:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd ¢ hién nay: Pién thoai lién lac:
Dan toc:

Trinh d6 dao tao:

Thudc d6i twong wu tién (ghi thude ddi twong wu tién ndo):

Sau khi nghién ctru di€u kién va ti€u chuan tuyén dung can by, cong chuec,

ngach..............cooeeiinn, t6i thdy ban than toi co du diéu kién, tiéu chuan dé tham du ky thi
tuyén. Vi vay t0i lam don nay xin dang ky du tuyén tai Hoi dong
1111 S Néu trung tuyén t6i xin chdp hanh nghiém tac

moi quy dinh cua Nha nudec.
T6i xin gii kém theo don nay ho so du tuyén gdom:
1. Ban khai 1y lich;
2. Gidy chung nhan stc khoe;
3. Ban chup cic vin bang, ching chi va cac gidy td ¢6 lién quan khac gom:
4. 2 phong bi, 2 dnh c& 4x6.

Toan bd ban chup vin bang, ching chi va cac glay td lién quan khac trong hd so du

tuyén cua toi néu trén khi dugc thong bao tring tuyén, toi s& hoan chinh lai theo dung quy
dinh.

Tbi xin cam doan hd so du tuyén cua t6i la su that, dung va du tiéu chuan, diéu kién dy
tuyén. Toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ban chup vin bang, ching chi va gidy
to lién quan khac ndp trong hd du tuyén, néu sai thi két qua tuyén dung cia t6i s& bi co quan
c6 tham quyén tuyén dung hiy bo.
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Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

7. Thii tuc tuyén dung cong chirc d bi.

1. | Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Trude 60 ngdy to chie thi tuyé:n, co quan tuyén
dung cong chirc dy bi ra thong bao tuyén dung tai tru sé
co quan va cac phuong ti€n thong tin dai ching

Buéc 2: Cac ca nhén c6 nhu cau nop day du hd so dén
co quan tuyén dung.

Buée 3: T6 chic thi tuyén va cham thi

Buéc 4: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu
co)

2. | Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai tru s co quan tuyén dung.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban so yéu 1y lich theo mau quy dinh, c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin noi cu tra hodc
clia co quan, tO chirc noi nguoi d6 cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao ¢ cong ching hodc ching nhan cua
co quan c6 tham quyén cac van bang, ching chi va ban
két qua hoc tap phu hop voi yéu cau cua ngach du tuyen

- Glay ching nhéan ste kho¢ do co quan y té c6 tham
quyen cap quan, huyén tro lén cp.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

4. | Thoi han giai quyét

- Trong thoi han chdm nhat 30 ngay sau khi cong bd
két qua tuyen dung, co quan c6 thim quyén quan ly cong
chire ra quyét dinh tuyén dung ngudi tring tuyén vao lam
cong chuc du bi.

- Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tur ngay
c6 quyét dinh tuyen dung, nguoi dugc tuyen phai dén co
quan nhén viéc, néu trong quyét dinh tuyén dung khong
quy dinh thot han khac.

Trudng hop ngudi duge tuyén ¢ 1y do chinh dang ma
khong thé nhan viéc ding thoi han thi phai lam don xin gia
han thoi gian nhan viéc va dugc co quan ra quyét dinh tuyén
dung ddng y. Thoi gian duoc gia han khong qua 30 ngay.
Qué thoi han ndi trén, ngudi duoc tuyén khong dén nhan
viéc thi co quan c6 tham quyén quan 1y cong chirc ra
quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung cong chirc du
bi.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Céc B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu.
- Co quan truce tiép thwe hién TTHC: Cac B, co quan
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ngang B9, co quan thudc Chinh phu.

6 Pbi tuong thyc hién | Ca nhan
" | tht tuc hanh chinh
7. lf}f:i mau don, mau to Mau don ding ky du tuyén cong chirc du bi
- Dué6i 100 thi sinh tham dy, thu: 130.000 dong/thi
sinh/lan dy thi.
- T 100 dén dudi 500 thi sinh tham du, thu: 100.000
8. | Phi. 18 phi ddng/thi sinh’/lén dg thi. |
- Tu 500 dén dudi 1.000 thi sinh tham du, thu: 70.000
ddng/thi sinh/lan du thi.
- Tl‘l" 1.000 thi sinh tham du tré 1é€n, thu: 60.000 déng/thi
sinh/lan dy thi.
Két qua cta viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Piéu kién 1: Nguoi dang ky du tuyén cong chirc dw
bi phai c6 du tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cia
ngach ding ky du tuyen va ¢6 dia cac diéu kién sau
day.
- La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong trh tai Viét
Nam;
- Pham chét dao duc tdt;
- Tudi doi phai tir du 18 tudi dén 40 tudi;
- C6 don xin duy tuyén va 1y lich rd rang; c6 d vin bang,
chung chi theo quy dinh cta ngach dang ky dy tuyén;
- C6 du stic khoé dé dam nhén nhiém vy;
Yéu ciu, diéu kién dé | - Khong trong thot gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy,
10. | thue hién tha tuc | €hap hanh &n phat tu, cdi tao khong giam giir, quan che,

hanh chinh

dang bi &p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi
trin hodc dua vao co sé chita bénh, co s& giao duc.

Can ctr vao tinh chat va dic diém chuyén mén nghiép
VU, cO quan tuyén dung co thé bo sung thém mot sd didu
kién dbi voi nguoi dy tuyén.

Picu kién 2: U tién trong thi tuyén cong chirc dur bi.
- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong,
thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh
duge cong 30 diém vao tong két qua thi tuyén;

- Con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua
ngudi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir
ngdy 19/8/1945 tr& vé trudc), con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh
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hung lyc lugng vii trang, con Anh hung lao dong, nguoi
c¢6 hoc vi tién si vé chuyén nganh dao tao phu hop véi
nhu cdu tuyén dung dugc cong 20 diém vao tong két qua
thi tuyén;

- Nhimg nguoi c6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao
tao phu hop voi nhu cau tuyen dung; nhitng ngudi t6t
nghiép loai gioi va xut sdc ¢ cac bac dao tao chuyén
mon ph hop v6i nhu cau tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vu quan sy; doi vién thanh nién xung phong,
do1 vién tri thac tré tinh nguyén phuc vu néng thon,
mién ndi tr hai ndm trd 1én dd hoan thanh nhiém vu
duoc cong 10 diém vao tong két qua thi tuyén.

Piéu kién 3: U tién trong xét tuyén cong chirc d bi.
- Nhimng nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir nim nam tro
1én & vung cao, vung sau, vung xa, bién gioi, hai dao dugc
xét tuyén theo thir ty vu tién sau day :

- Ngudi dan toc thiéu sd, ngudi cu tra tai noi tinh nguyén
lam viéc;

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

- Thuong binh; Nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh; Con liét sT;

- Con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hoat
dong cach mang trudc tong khoi nghia (tr ngdy
19/8/1945 tro vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong
khéng chién bi nhiém chit déc hoa hoc, con anh hung luc
lugng vii trang, con anh hung lao dong;

- Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao, phu
hop v6i nhu cau tuyén dung;

- Nguoi ¢6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao,
phu hop vé6i nhu cau tuyén dung; nguoi t6t nghiép loai
gidi va xut sic & cac bac dao tao chuyén mén, phu hop
v6i nhu cau tuyén dung; nguoi di hoan thanh nghia vu
quan su, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén phuc vu nong thén, mién nui tir hai nam tré
lén da hoan thanh nhiém vu.

1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Can by, Cong chirc nam 1998, stra ddi nam
2000 va 2003

- Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé ché do cong chire du bi.

- Nghi dinh s& 08/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé didu cuia Nghi dinh
s6 115/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
ché d6 cong chire dy bi

- Thong tu s6 08/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ctia Bo

N6i vu hudéng din thyc hién Nghi dinh s
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115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé ché

do cong chire du bi.

- Thong tu sd 06/2007/ND-CP ngay 04/7/2007 ctia B
Noi vu huéng dan thyc hién Nghi dinh s
08/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cta Chinh phu sua
doi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh )
115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh phu vé ché
do cong chirc du bi va huéng dan bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé ché do cong chirc du bi.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

MAU PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC DU BI

(Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2007/TT-BNV
ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bo Noi vu)

Tén t6i la: Nam, Nt

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thudng tri:

Cho & hién nay: bién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 dao tao:

Thudc ddi twong uu tién (ghi thudc ddi tuong wu tién nao):

Sau khi nghién cuu diéu kién va tiéu chuin tuyén dung can by, cong chuc,

NACH. .....veovieeeenn. t6i thdy ban than t6i c6 du diéu kién, tiéu chudn dé tham dy ky thi
tuyén. Vi vay t6i lam don nay xin dang ky du tuyén tai HO1 dong
th s e Neéu trung tuyén t6i xin chap hanh

nghiém tic moi quy dinh ctia Nha nudc.

T6i xin giri kém theo don nay ho so dy tuyén gom:

1. Ban khai 1y lich;

2. Giy chiig nhan sirc khog;

3. Ban chup cac vin bang, chimg chi va cac gidy to c6 lién quan khac gom:

4. 2 phong bi, 2 anh c& 4x6.

Toan bd ban chup vin bang, ching chi va cac gidy td lién quan khac trong hd so du
tuyén cta toi néu trén khi dugc théng bao trang tuyén, tdi s& hoan chinh lai theo ding quy
dinh.

Tbi xin cam doan hd so du tuyén cua toi la sy that, dang va du ti€u chuén, diéu kién du
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tuyén. Toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ban chup vin bang, ching chi va gidy
to lién quan khac ndp trong ho so du tuyén, néu sai thi két qua tuyén dung cua t6i s€ bi co
quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don
(Ky va ghi 1o ho tén)

8. Thii tuc tuyén dung vién chirc.

1. | Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Trude 30 ngay to chirc tuyen dung, don vi sy
nghiép phai thong bao cong khai vé tiéu chuan, diéu
kién, so lwong, chirc danh can tuyén, ndi dung cia hd so
du tuyén tai tru s& co quan va cac phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong.

Budée 2: Cac ca nhan c¢6 nhu cau ndp diy du hd so dén
co quan tuyén dung.

Buwéc 3: TO chirc thi tuyén va cham thi

Buéc 4: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu
cO)

2. | Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

Thanh phan, sé luong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban so yéu Iy lich theo mau quy dinh, c6 xac nhan
cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tra hodc
clia co quan, to chirc noi nguoi d6 cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Co6 du ban sao c6 cong ching hoac chimg nhan cia
co quan c6 thAm quyén cac van bang, chimg chi va ban
két qua hoc tap phu hop voi yéu cdu cua ngach du tuyén

- Glay ching nhéan ste khoé do co quan y té c6 tham
quyén cap quén, huyén tr6 1én cp.

b) S6 lwrgng hd so: 01 bod

4. | Thoi han giai quyét

- Trong thoi han cham nhat 30 ngay sau khi cong b6 két
qua tuyen dung, nguoi trung tuyén phai dén co quan ¢
tham quyén tuyén dung dé ky hop dong lam viéc.

- Trong thdi han cham nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay ky hop
dong lam viéc, nguoi duoc tuyén dung phai dén nhan
nhiém vu.

- Trudng hop ngudi duoc tuyén dung c¢6 1y do chinh déng
ma khong thé dén ky hop dong lam viéc hodc nhan viée
dung thoi han quy dinh néu trén thi phai lam don xin gia han
va duoc don vi str dung vién chiic dong y.

- Qué thoi han trén, ngudi dugc tuyén khong dén ky hop
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dong, nhan viéc thi co quan co tham quyén quan ly vién
chtrc huy bo két qua tuyén dung hodc huy hop dong lam
viéc da ky.

Co quan thyc hi¢én

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Céc B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu.

> | thu tuc hanh chinh - Co quan true tiép thwe hién TTHC: Céac B9, co quan
ngang B0, co quan thudc Chinh phu.
6 Pbi tuong thyc hién | Ca nhan
' thu tuc hanh chinh
7. Eﬁ:i mau don, mau 10 Mau don ding ky du tuyén vién chic
- Duéi 100 thi sinh tham du, thu: 130.000 dong/thi
sinh/lan dy thi.
- Tir 100 dén du6i 500 thi sinh tham dy, thu: 100.000
C 1A g dong/thi sinh/lan dy thi.
8. | Phi, 1¢ phi - Tur 500 dén dudi 1.000 thi sinh tham dy, thu: 70.000
ddng/thi sinh/1an du thi.
-Tur 1.000 thi sinh tham du tré 1én, thu: 60.000 déng/thi
sinh/lan dy thi.
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thi tyc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Piéu kién 1: Piéu kién va tiéu chuin cia ngudi dwoc
ding ky du tuyén vao vién chirc:
- La cong dan Vi¢t Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét
Nam;
- Tubi doi phai tir du 18 tudi dén dudi 45 tudi. Po6i véi
nganh nghé dic biét, tudi dy tuyén co thé thap hon 18
tudi nhung phai tir da 15 tudi trd 1én va co thé trén 45
tu6i nhung khong qué 50 tudi;
- Co6 don du tuyén; c6 ly lich rd rang; c6 van béng,
Yéu céu, diéu kién dé | ching chi dao tao phu hop véi yéu cau cua ngach vién
10. | thuc hién thu tuc | chic du tuyén;
hanh chinh - C6 du stic khoé¢ dé dam nhan nhiém vy;

- Khong trong thoi gian bi ky luat, bi truy cuu trach
nhiém hinh sy, chip hanh 4n phat ti, cai tao khong giam
gilr, quan ché, dang bi 4p dung bién phéap gido duc tai xa,
phuong, thi tran hodc dua vao co s& chita bénh, co s&
gido duc.

Can ctru vao tinh chat va dic diém chuyén mon nghiép
vy, €O quan tuyén dung co thé bo sung thém mot sd didu
kién d6i voi nguoi dy tuyén.

Piéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung vién chirc.
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- Nguoi dan toc thiéu sb, nguoi tinh nguyén phuc vu &
vung sau, vung xa, bién gioi, hai dao; anh hung luc
lugng vii trang; anh hung lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh; con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hoat dong
cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngay 19/8/1945 tré
ve trude); con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chit doc hoa hoc, con anh hung lyc luong vii
trang, con anh hung lao dong;

- Nguoi ¢6 hoc vi tién si dang chuyén nganh dio tao phu
hop v6i nhu cau tuyén dung;

- Nhiing nguoi c6 hoc vi thac s ding chuyén nganh dao
tao pht hop véi nhu cau tuyén dung; nhimg ngudi tot
nghiép loai gioi va xuat sic & cac bac dao tao chuyén
mon pht hop v6i nhu cau tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vu quan su; doi vién thanh nién xung phong,
doi vién tri thac tré tinh nguyén phuc vu néng thon,
mién ndi tir hai ndm trd 1én da hoan thanh nhiém vu; can
b0, cong churc cép xa co thoi gian 1am viéce lién tuc tai co
quan, t6 chirc cAp xa tir 3 nam trd én.

11.

Céan cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Can bd, Cong chirc nim 1998, sira d6i nim
2000 va 2003

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo,
cong chuc trong cac don vi sy nghi€p cua nha nudc.

- Nghi dinh sé 121/2006/ND-CP ngay 21/6/2006 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan 1y can bg, cong chirc trong
cac don vi sy nghiép cua nha nudc

- Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ciia Bo
N6i vu huéng dan thue hién mot sd didu caa Nghi dinh sb
116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac don vi su nghi¢p ctia nha nudc.

- Théng tu s 04/2007/ND-CP ngay 21/6/2007 cia B
N6i vu huéng dan thue hién mot sé diéu cua Nghi dinh )
116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu va
Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 21/6/2006 ctia Chinh
phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong

cac don vi sy nghi¢p ctiia nha nudc.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

MAU PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 04/2007/TT-BNV
ngay 21 thang 6 nam 2007 cua Bo Noi vu)

Tén t6i la: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quéan:

H6 khau thuong tri:

Chd & hién nay: Pién thoai lién lac:
Dan toc:

Trinh d6 dao tao:

Thudc d6i twong uwu tién (ghi thude ddi twong wu tién nao):

Sau khi nghién ctu di€u kién va ti€u chuan tuyén dung can bd, cdng chic,

ngach........coovveeen... t6i thay ban than toi co du diéu kién, tiéu chuin dé tham dy ky thi tuyén.
Vi vay t6i lam don nay xin ding ky du tuyén tai Hoi dong
R ee ettt Néu trang tuyén toi xin

chap hanh nghiém tac moi quy dinh ctia Nha nudec.

Téi xin giri kém theo don nay ho so dy tuyén gom:

1. Ban khai 1y lich;

2. Gidy chiig nhan sirc khog;

3. Ban chup cac vin bang, chimg chi va cic gidy to co lién quan khac (chua can cong
chting hodc chimg nhén cua co quan ¢6 thim quyén), gom:

4. 2 phong bi, 2 anh c& 4x6.

Toan b ban chup vin bang, ching chi va cac gidy to lién quan khac trong hd so du
tuyén cua téi néu trén khi dugc thong bao tring tuyén, t61 s€ hoan chinh lai theo ding quy
dinh.

T6i xin cam doan ho so du tuyén cua t6i 1a su that, ding va du tiéu chuan, diéu kién dy
tuyén. Toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ban chup vin bang, chung chi va gidy
to lién quan khac ndp trong hd so du tuyén, néu sai thi két qua tuyén dung cta toi s& bi co
quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don.
(Ky va ghi ro ho tén)
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9. Thii tuc thay d6i, bo sung ndi dung danh muc di dwoc cap phép.

Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Doanh nghiép lap ho so va nop ho so truc tiép
hodc guri qua buu dién vé Ban Co yeu Chinh phu.

Buéc 2: Ban Co yéu Chinh phil tham dinh ho so va ra
quyét dinh.

Buéc 3: Doanh nghiép dén nhan két qua hodc van ban tir
chéi (c6 néu rd 1y do) tai Ban Co yéu Chinh phi.

Cach thuc thuc hién

- Gui ho so qua buu di¢n hodc nop truc tiép tai Trung
tim Bao mat thong tin kinh t& x hoi - Ban Co yéu
Chinh pht - B6 Néi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
DPéng Pa - Ha Noi.

- Gui qua mang dién to tai
http://www.bis.gov.vn.

dia chi website:

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi thay do6i, bd sung noi dung danh
muc san phém, dich vu mat ma dan su da duoc cép phép
san xuét, kinh doanh;

- Danh muc san pham, dich vu mat ma dan su xin
cap phép san xuat kinh doanh (c6 thay d6i, b6 sung);

- Ho so vé phuong an ky thuat phu hop voi néi
dung xin phep san xudt kinh doanh bo sung;

- Ho so vé phuong an san xuat, kinh doanh theo
noi dung xin phép san xuat, kinh doanh bo sung.

b) S6 lwgng hé so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan tryec tiép thye hién TTHC: Trung tam Bao
mat thong tin kinh t€ xa héj - Cuc Quan ly k¥ thuat
nghi¢p vu mat ma - Ban Co y€u Chinh phu - B Ndi vu.

Déi tuong thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh

To chuc

Tén mau don, mau to
khai

- Pon dé nghi thay doi, b6 sung noi dung danh myc san
pham, dich vy mat ma dan sy di dugc cap phép san xuét,
kinh doanh

- Danh muc san phém, dich vu mat ma dan su xin cép
phép san xuét, kinh doanh (c6 thay ddi, bd sung)

Phi, 1¢ phi

Chuwa c6 van ban quy dinh cu the

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh

Quyét dinh hanh chinh
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chinh

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Khong co

1.

Can cut phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 73/2007/NB-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xuét, kinh
doanh va sir dung mat mi dé bao vé thong tin khong
thudc pham vi bi mat nha nudéc.
Ngay c¢o6 hi¢u luc: 16/6/2007
- Thong tu s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 cua Bo
NOi vu huong dan trinh ty, tha tyc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay chung
nhan hop chuan, Gidy ching nhan hop quy san phim mét
ma dan su.
Ngay c6 hi¢u luc: 26/12/2008

MAiu 03 - Phu Iuc I. Pon dé nghi thay déi, b6 sung noi dung danh muc san phdm, dich vu mat
ma dan su di duoc cdp phép san xuét, kinh doanh

(Tén doanh nghiép)

SO e

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phic

.., ngay.... thang ..... nam .....

DPON DE NGHI

thay ddi, b6 sung noi dung danh muc san phdm, dich vu m4t ma dan sy

da

duoc cdp phép san xuét, kinh doanh

Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Tén doanh nghiép dé nghi cap phép (VIEt BANg tHIENG VIED): .....cooeeeeeeeereeeeereereeeeereeveeeseenennns

Tén doanh NEIEP VIEL TAL (JICU COY:..vurnvereneereeereeeeeeeeeeeeeteeeeeeee e e s et sesens

Dia chi tru s& chinh:
bién thoai: .

Email: ...................... WVEDSIL: ..ttt
Gidy phép san xudt, kinh doanh san phAm mat ma dan su so:.......... do Ban Co yéu Chinh pht

cdp ngay........
Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p:.........cceeevvveeviieriieiieieieeieeeee e

Chtrc vu:




S6 CMND/HO chibu:. ..., CAP NZAY. v, taa. L

Dé nghi Ban Co yéu Chinh phli cho phép thay ddi, bé sung nodi dung danh muc san
pham, dich vu mat ma dan su da dugc cap phép san xuat, kinh doanh theo Danh muc kém theo
don nay.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé su chinh xdc cla cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2007 ctia Chinh pha vé hoat dong nghién cttu, san xuat, kinh doanh va st dung
mat mi dé bo vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

HO so kém theo:

1. Ban sao hop 1é Gidy phép san xuét, kinh doanh sian phdm mat ma dan su;

2. Danh muc san phdm, dich vu mat ma dan su xin cap phép san xuét, kinh doanh (c6 thay
déi, bé sung);

3. Ho so vé phuong 4n k§ thuat theo danh muc san phdm, dich vu mat ma dan su xin cép
phép san xuat, kinh doanh bd sung;

4. Ho so vé phuong 4n san xuat, kinh doanh theo danh muc san pham, dich vu mat ma dan
su xin cap phép san xudt, kinh doanh bd sung.

Mau 02 - Phu luc I. Danh muc s&n phim, dich vu méat ma dan su xin c4p phép san xuét, kinh doanh

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phic

SO e

DANH MUC
san phdm, dich vu mat m3 dan sy xin c&p phép san xudt, kinh doanh

Kinh gui: Ban Co yéu Chinh phu

Chiing t6i dé nghi duoc cap phép san xuat, kinh doanh cdc san pham mat ma dan su
theo danh muc dud6i day.

I. Danh muc céc san pham mat ma dan su xin cAp phép san xuat

STT Tén loj_li san Ten san phdm Tiéu cl}ué{n flp dl{ng/dac Pham vi, lIEh vuc cung

pham 2) tinh k¥ thuat cap

(1 3) 4
1
2
3
4
5
6
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Chu thich:

(1) Ghi tén nhém san pham, vi du: cé4c thiét bi mat ma;

(2) Ghi cu thé tén san phadm dé ké khai, vi du: DataCrypto2000;

(3) Ghi cu thé tiéu chudn, dac tinh k§ thuat ctia san pham du kién san xuat;

(4) Ghi cu thé pham vi, linh vuc cung cap san pham, vi du: ngan hang, bao hiém, buu chinh
vién thong, y t€&, gido duc.

I1. Danh muc c4c san phdm mat ma dan su xin cap phép kinh doanh

STT Tén loﬁai san Tén san pham Xudt xi g%ecu tfrlllllll ?{r}l,’ Pham vi, HrAl,h
pham 2) 3) " thuat vuc cung cap
(1) ) 5)
1
2
3
4
5
6
7
J
Ch thich:

(1) Ghi tén nhém san pham, vi du: cdc thiét bi mat ma;

(2) Ghi cu thé tén san pham, vi du: DataCrypto2000;

(3) Ghi cu thé tén hiang san xuat, nudc san xuat, vi du: Thales-Anh;

(4) Ghi cu thé tiéu chudn, dac tinh k¥ that ctia san pham du kién kinh doanh;

(5) Ghi cu thé pham vi, linh vuc cung cap san pham, vi du: ngan hang, bao hiém, buu chinh
vién thong, y t€&, gido duc.

II1. Danh muc cac dich vu mat ma dan su xin cap phép kinh doanh

STT

Tén dich vu Pham vi, Iinh vuc cung cip

@) 2)

W |[—

Ch thich:

(1) Ghi cu thé tén dich vu mat ma dan su xin cdp phép kinh doanh.

(2) Ghi cu thé pham vi, linh vuc cung cap dich vu, vi du: ngan hang, bao hiém, buu chinh
vién thong, y t€&, gido duc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
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10. Thii tuc Cép lai gidy phép san xuit, kinh doanh san phAm mit ma dan

sir trong trwomg hop thay d6i Gidy chirng nhén diing ky kinh doanh.

1. | Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Doanh nghiép lap ho so va nop ho so truc tiép
hodc guri qua buu dién vé Ban Co yeu Chinh phu.

Buéc 2: Ban Co yéu Chinh phu thim dinh hd so va cap
gidy phép.

Buéc 3: Doanh nghiép dén nhan két qua tai Ban Co yéu
Chinh phu

2. | Cach thirc thuc hién

- Giri ho so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai Trung
tim Bao mat thong tin kinh té x hoi - Ban Co yéu
Chinh phu - B6 Noi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
Péng Pa - Ha Noi.

- Gui qua mang dién t@ tai dia chi website:
http://www.bis.gov.vn.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phin hd so, bao gom:

- Pon d& nghi cép lai gidy phép theo miu;

- Ban sao hop 18 Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh méi da duogc cép,

- Ban chinh giay phép dang st dung.

Truong hop thay ddi nguoi ding dau doanh
nghiép (nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép),
ngoai hd so dé nghi cap lai néu trén, doanh nghiép phai
bd sung 01 bd hd so ciia nguoi dimg dau doanh nghiép,
bao gom:

- So yéu 1y lich ¢ x4c nhan ctia Uy ban nhan dan
cap phuong, x4 noi cu tri hodc xac nhan cua co quan c6
tham quyén;

- Ban sao hop 1¢ bﬁng tbt nghi¢p dai hoc mot
trong cac chuyén nganh: dién tir - vién thong, cong nghé
thong tin, toan tin, an toan thong tin. (Néu khong c6 mot
trong cac van bang ké trén thi ndp ban sao hop 1¢ bang
t6t ‘nghiép dai hoc va ban sao hop 1¢ ching chi dao tao
ngan han vé an toan thong tin).

b) S6 lwgng hd so: 01 bod

4. | Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Co quan thuc hi¢én
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Bao
mat thong tin kinh t€ xa héj - Cuc Quan ly ky thuat
nghi¢p vu mat ma - Ban Co y€u Chinh phu - B Ndi vu.
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6 Déi tuong thyc hién |
" | tha tuc hanh chinh To6 chuc
N x ~ . | - Don d€ nghi cap lai Gidy phép san xuat, kinh doanh
7. Ten‘ mau don, mdu 10 san pham mat ma dan sy
khai
8. | Phi, 12 ph Chuta c6 van ban quy dinh cu thé
K.éAt qua E:ﬁa viéc ﬂ‘ll,l’C Giéy phép
9. | hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Nghi dinh s6 73/2007/NDP-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xuét, kinh doanh
va str dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham
vi bi mat nha nudc.
Can cr phép Iy cia Ngay co hi¢u lyc: 16/6/2007
1. thit tuc hanh chinh - Thong tu s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 cua B§
: NOi vu hudng dan trinh ty, thu tuc cap Giay phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chirng nhan hop quy san phim mat
ma dan su.
Ngay c6 hi¢u luc: 26/12/2008

Miu 04 - Phu luc I. Pon dé nghi cép lai Gidy phép san xuét, kinh doanh san phdm mét ma dan sy

(Tén doanh nghiép)

SO e

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phic

........ , ngay.... thang .....

DPON DE NGHI

c4p lai Gifly phép sin xudt, kinh doanh sin phdm m4t ma dan sy

Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Tén doanh nghiép dé nghi cap phép (viét bang tiéng VieD): .........cccueevecveeerenennns

Tén doanh nGhi€p Vi€t tat (1L CO): ....vouvveveneererreereeeeeeeeeeeeeteee e

Dia chi tru SO ChinN: ..o s
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bién thoai: .............. Fax: ..o,

Email: .................. Website: ......coovvvinnnne.

Gidy chung nhan dang ky kinh doanh so:..... do......... cap ngay: .........

Nganh nghé kinh doanh: .........

Gidy phép san xudt, kinh doanh san phdim mat ma dan su so:.......... do Ban Co yéu Chinh pht
CAPNZAY...evvnnnnen.

Ho va tén ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép:...........cooeviivieiiicieiieeeieeee e
Chue vu: ............. s T T P T RPTn
SO CMND/HO chi€u:. ......ccceevveeiieiieennennee. CAP NEAY. cvveerreeerrenrennns 173 DT

Dé nghi Ban Co yéu Chinh phu c4p lai Gidy phép san xuat, kinh doanh sin phdm mat
ma dan su.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé€ su chinh xac cla cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2007 cta Chinh phu vé hoat dong nghién ctu, san xuét, kinh doanh va st dung
mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi ré ho tén, dong diu)

Ho so kém theo:
* Truong hop gidy phép br mat:
- Xdc nhan cua co quan cong an vé viéc khai bdo mat gidy phép.
* Truong hop gidy phép bi rach, nat:
- Ban chinh gidy phép da bi rach, nat.
* Truong hop thay doi Gidy chiing nhin ding ky kinh doanh;

- Ban sao hgp 1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh méi da duoc cap;

- Ban chinh gidy phép dang st dung.

* Truong hop thay doi Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh trong do thay doi nguoi difng
ddu doanh nghiép:

- Ban sao hgp 1¢é Giay chiing nhan dang ky kinh doanh méi da dugce cap;

- Ban chinh gidy phép dang st dung;

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cdp phuong, xa noi cu trd hoac xac
nhan clia co quan ¢6 thdm quyén;

- Ban sao hop 1¢ bang t6t nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh: dién tir - vién
thong, cong nghé thong tin, todn tin, an toan thong tin cua nguoi ding dau doanh nghiép. (Néu
khong c6 mot trong céc van bing ké trén thi nop ban sao hop 1é bang tot nghiép dai hoc va ban
sao hop 1é ching chi dao tao ngan han vé an toan thong tin).

11. Thii tuc Cap Gidy ching nhin hop chuin sin phim mit mé dan su.

Buéc 1: T6 chirc, ca nhan ndp hd so xin cap Gidy chimg
nhan hop chuan vé Trung tim Bao mat thong tin KTXH
- Ban Co yéu Chinh phil.

Buéc 2: Trung tim Bao mat thong tin KTXH kiém tra

1. | Trinh ty thuc hién
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va xtr 1y ho so.

Bude 3: TO chirc, c4 nhan dén nhan két qua hodc van
ban tir chéi (co néu rd 1y do) tai Trung tdm Bao mat
thong tin KTXH - Ban Co yéu Chinh ph.

Cach thirc thuc hién

- Gui hd so qua buu di¢n hodc nop truc tiép tai Trung
tim Bao mat thong tin kinh t& x hoi - Ban Co yéu
Chinh pht - B6 Néi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
Péng Pa - Ha Noi.

Thanh phan, sé luong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon d& nghi cdp Gidy ching nhin hop chuan
san pham mat ma dén sy;

- Ban sao hop 1¢ gidy ching minh thu nhan dan
hoidc ho chiéu dbi véi ca nhan; ban sao hop 1¢ Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh ddi v6i doanh nghiép
hoic quyét dinh thanh 1ap d6i Vol t6 chuc;

- Ban sao, ban dich tiéng Viét hop 1€ tai licu ky
thuat clia san pham, bao gom tai liéu xuét x{&r san pham,
dic tinh k¥ thuat, tham sb k§ thuat ctia san pham, tiéu
chuan/quy chuan kj thuat ap dung, phwong phap thir
nghiém (néu co), giai phap nghiép vu, thuyét minh ky
thuat, sb tay hudéng dan sir dung, anh chup bén ngoai cuia
san phdm; phin mém va tai liéu hudng dan cai dat, sir
dung va tai li€u khéc c6 lién quan.

Poi véi san phém mat ma dan sy di co két qua
kiém dinh, danh gia cua cac td chuc trong nudc hodc cac
t6 chirc nudc ngoai thi ndp ban sao va ban dich tiéng
Viét hop 1€ két qua kiém dinh, danh gia cua san ph'?lm.

- San pham miu
b) S6 lwgng hd so: 03 (bo)

Thoi han giai quyét

- Kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc.

- Co quan chtng nhan chuyén hd so cho t6 chirc kiém
dinh: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1€.

- Co quan kiém dinh kiém dinh, danh gia san pham va
giri bao céo két qua cho Co quan chimg nhan: 20 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Co quan ching nhan xem xét, cip hodc tir chdi cap
Gidy chimg nhan hop chuan: 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc bo céo ciia to chirc kiém dinh.

Trudng hop dic biét, thoi gian kiém dinh, danh
gid, cAp hodc khong cip Gidy chimg nhan hop chuan san
phim mat mi dan sy dugc gia han thém nhung khong
qué 6 thang.
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Co quan thyc hi¢én

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC:Trung tim Bao

> thu tuc hanh chinh mat thong tin kinh té x3 hoi - Cuc Quan 1y ky thuat
nghi¢p vu mat ma.
- Co quan phéi hep: T chirc kiém dinh
6 Pbi twong thuc hién T6 chirc
) thu tuc hanh chinh
. x ~ . | Don dé nghi cip Gidy chirmg nhan hop chuin san pham
7 Ten' mau don, mau to mét ma dén sw
khai
$. | Phi, Ié phi Chuwa c6 van ban quy dinh cu thée
Két qua cua viéc thuc Giéy chiig nhan
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu céu, diéu kién dé
10. | thuc hi¢n thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Nghi dinh s6 73/2007/NP-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu v€ hoat dong nghién ctru, san xuat, kinh doanh
va st dung mat ma de bao v¢ thong tin khong thuoc pham
vi bi mat nha nudc.
Csn ot hap IV cua Ngay co hiéq luc: 16/6/2007
11. phap 7y - Théng tu s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 ctia B

tha tuc hanh chinh

NOi vu huong dan trinh ty, tha tyc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chirng nhan hop quy san phim mat
ma dan su.

Ngay c6 hiéu luc: 26/12/2008

M4u 01 - Phu lyc III. Pon dé nghi cap Gidy chitng nhan hop chu4n sdn phdm mat ma dan sy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc 1ap - Ty do - Hanh phic

PON DE NGHI

cép Gidy chitng nhan hop chuén sdn phdm mat ma dan sy

Kinh gui: Co quan ching nhan - Ban Co yéu Chinh phu
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Emall: ............................ Website: ......oovviiiiii
3. San pham dé nghi ching nhan phi hogp Tiéu chuén:

A)TEN SAN PRAINL ...ttt ettt ettt ettt ae s st sete s s eseseassesesenes

b) Ky hiéu: ..cooveieiiieeeeee Loai, phi€n bAN: .......ccceeviirieieieeieeee e

C) HANG SAN XUAL:  .eeeeieiieieeieteeeeeeee ettt ettt ettt et aesseeseensesneenaeenes

) NAIMN SAN XUAL:  ooeiieviiieieeiiee ettt eeeeee e e e eeaee e e e esaaeeeeeesaseeeeseasseeeesnreeeesnnnseesessnnees

€) INOT SAN XUAT: ooeeiiiiiiiie ittt e et e e et e e e e eaae e e e e eaaeeeessaseeeeesnneeeessnnaseeeeennrees

f) Céc Tiéu chuan ap dung (én, so hiéu)

4. Tai liéu gui kem:

a) Ban sao gidy chiing minh thu nhan dan hoac hd chiéu (d6i véi cd nhan); ban sao hgp
1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (d6i véi doanh nghiép) hoac quyét dinh
thanh lap (d6i véi t6 chiic);

b) Ban sao, ban dich tiéng Viét hop 1é tai liéu k§ thuat ctia san pham;

¢) San phdm mau;

d) Cac tai liéu khac (néu co).

Dé nghi Co quan ching nhan - Ban Co yéu Chinh phu xem xét cap Gidy chiing nhan
hop chuén sin phdm mat ma dan sy cho san pham.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé su chinh xédc cua cdc thong tin
cung cap néu trén va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP
ngay 8 thang 5 nam 2007 ctia Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xuét, kinh doanh va st
dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

.......... ngay.......tbang......na’m

TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CHUNG NHAN
(K, ghi 1o ho tén)

12. Thu tuc C?}p lai gidy phép san xuat, kinh doanh sin pham MMDS trong
trwomg hop giay phép bi rach, nat.

Buéc 1: Doanh nghiép lap ho so va nop hé so truc tiép
hodc guri qua buu dién vé Ban Co yeu Chinh phu.

1. | Trinh tu thuc hién Bwéc 2: Ban Co yeu Chinh phu thdm dinh ho so va cép
gidy phép.

Buéc 3: Doanh nghiép dén nhan két qua tai Ban Co yéu
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Chinh phu.

- Gui hd so qua buu di¢n hoeic’ nop truc tiép tai Trung
tam Bdo mat thong tin kinh té xa hdi - Ban Co yéu
Chinh phu - B§ Noi vu. Dia chi: 62 Nguyen Chi Thanh -

2. | Céch thirc thyc hién Péng Da - Ha Noi.
- Gui qua mang dién tr tai dia chi website:
http://www.bis.gov.vn.
a) Thanh phin hd so, bao gdm:

3 Thanh phan, s6 luong | - Pon dé nghi gép lai gidy phép:;

' ho so - Ban chinh giay phép da bi rach, nat.

b) S6 lwgng ho so: 01 (bd)

4. | Thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu

.. | Chinh phu

5 Co quan thuc hi¢én » n ) ) .

* | thit tuc hanh chinh - (;0’ quan t.rl.rc 'tlep :ghu;c h}e:en TTHC: l:runfg taNm BaAo
mat thong tin kinh t€ xa hQ} - Cuc Quan ly ky thuat
nghi¢p vu mat ma - Ban Co y€u Chinh phu - B Ndi vu.

6 Poi tuong thuc hién | T6 chirc
' tha tuc hanh chinh
o x ~ . |- Pon dé nghi cép lai Giéy phép san xuét, kinh doanh
7. Ten. mau don, mau to sdn pham mat ma dan sy
khai
8. | Phi, 12 phi Chua co6 van ban quy dinh cu thé
Két qua cua viéc thuc | Gidy phép
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu céu, diéu kién dé
10. | thyc hi¢n thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xuat, kinh doanh
va sir dung mat ma dé bao vé thong tin khong thuoc pham
vi bi mat nha nudc.
Cin ot phip 1V cia Ngay co hiél} luc: 16/6/2007
11. PP Y L Thong tu s 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 cia Bo

tha tuc hanh chinh

NOi vu huong dan trinh ty, tha tyc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy ching nhan hop quy san phim mét
ma dan su.

Ngay c6 hidu luc: 26/12/2008
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MAu 04 - Phu luc . Pon dé nghi c4p lai Gifly phép san xuat, kinh doanh sdn ph4m mat ma dan sy

(Tén doanh nghi¢p) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO: e
........ , ngay.... thang ..... nam .....
DON DE NGHI
cdp lai Gidy phép sén xu4t, kinh doanh sén phdm mat ma dan sy
Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu
Teén doanh nghiép dé nghi cap phép (viét bang tiéng VieD: ...................ccoeee.
Tén doanh nghiép viét bang ti€ng nuéc ngoai (N€U CO): ......cccovvieiiiaiinnnnnn.
Tén doanh nghiép Vi€t tat (6L CO): ........ovivieeieiii e
Diachitrusdchinh: ... .. ...,
biénthoai: ... Fax: oo
Email: ... Website: .....cooiiiiii
Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh so:...... do......... capNgay: ....oovevennnnn.
Nganh nghé kinh doanh: ...,
Gidy phép san xudt, kinh doanh san phdm mat ma dan su $6:................... do Ban Co yéu
Chinh phti cdp ngay..............
Ho va tén nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghi€p:.........cceeevveieiieiieiieieeeeeeeeee
Chue vu: ............. s T P TP RPTe
SO CMND/HO chi€u:. ......ccceeveveeiieiieenrenne. CAP NEAY. cvvrerrererrenrennns taa. L
Ly dodénghi CAp lais.......ooovirieii i

Dé nghi Ban Co yéu Chinh phu c4p lai Gidy phép san xuat, kinh doanh sin phdm mat
ma dan su.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé€ su chinh xac clia cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2007 cua Chinh pht vé hoat dong nghién ciu, san xuat, kinh doanh va st dung
mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi 16 ho tén, dong diu)

H6 so kém theo:
* Truong hop gidy phép bi mat:
- Xdc nhan cua co quan cong an vé viéc khai bdo mat gidy phép.
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* Truong hop gidy phép bi rach, nat:

- Ban chinh gidy phép da bi rach, nat.
* Truong hop thay doi Gidy ching nhan dang ky kinh doanh;

- Ban sao hgp 1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh méi da duoc cap;

- Ban chinh gidy phép dang st dung.
* Truong hop thay doi Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh trong do thay doi nguoi diing
dau doanh nghiép:
- Ban sao hgp 1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh méi da duoc cap;
- Ban chinh gidy phép dang st dung;
- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cdp phuong, xa noi cu trd hoac xac
nhan clia co quan ¢6 thdm quyén;
- Ban sao hogp 1é bing tot nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh: dién tir - vién
thong, cong nghé thong tin, todn tin, an toan thong tin cua nguoi ding dau doanh nghiép. (Néu
khong c6 mot trong céc van bang ké trén thi nop ban sao hop 1¢ bing tot nghiép dai hoc va ban
sao hop 1é ching chi dao tao ngan han vé an toan thong tin).

13. Thii tuc Thu hdi gidy phép san xuit kinh doanh san phim mat ma dén

su.
1. | Trinh tu thuc hién Chua co quy dinh cu thé
2. | Céach thurc thuc hién Chua co quy dinh cu thé
3. Tha}r:}l phan, 50 luong Chura 6 quy dinh cu thé
0 so
4. | Thoi han giai quyét Chura c6 quy dinh cu thé
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Co yéu
5 Co quan thyc hién Chinh phu ) ’
" | thu tuc hanh chinh - Co quan truc tiep thuc hién TTHC: Ban Co yéu
Chinh phu
6 Déi tuong thuc hién | T6 chirc
' tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to Chiea c6 quy dinh cu the
7. :
khai
8. | Phi, 12 ph Chua co6 van ban quy dinh cu thé
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, dicu kién dé 9
10. | thyc hién thu tuc | Chua co quy dinh cu thé
hanh chinh
- Nghi dinh s6 73/2007/NB-CP ngay 08/5/2007 cua
1 Can ct phéap ly cua (Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, sadn xuat, kinh doanh

tha tuc hanh chinh

va sir dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham

vi bi mat nha nudc.
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Ngay c6 hi¢u lyc: 16/6/2007

- Théng tur s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 ciia Bo
No6i vu hudng dan trinh ty, thu tuc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Gidy chimg
nhan hop chuan, Gidy chimg nhan hop quy san phim mét
ma dan su.

Ngay c6 hidu luc: 26/12/2008

14. Cép Giy chirng nhin hop quy sin phim mit mi dan su.

1. | Trinh tu thuc hién

Budre 1: To chirc, ca nhan ndp ho so xin cap Gidy chimg
nhan hop quy vé Trung tim Bao mat thong tin KTXH -
Ban Co yéu Chinh phu.

Buéc 2: Trung tdm Bao mat thong tin KTXH kiém tra
va xtr Iy hd so.

Buéc 3: TH chire, ca nhan dén nhan két qua hoac van
ban tir chdi (c6 néu 1d 1y do) tai Trung tim Bao mat
thong tin KTXH - Ban Co yéu Chinh phu.

2. | Cach thirc thuc hién

- Guri ho so qua buu di¢n hoac ndp truc tiép tai Trung
tam Bao mat thong tin kinh té x3 hoi - Ban Co yéu
Chinh phu - B6 Noi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
Péng Pa - Ha Noi.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Pon dé nghi cip Gidy ching nhan hop quy san
phém mat ma dan su;

- Ban sao hop 1& gidy ching minh thu nhan dan
hodc ho chiéu dbi v&i ca nhan; ban sao hop 1¢ Giéy
ching nhan dang ky kinh doanh ddi v6i doanh nghiép
hodc quyét dinh thanh 1ap ddi véi to chirc;

- Ban sao, ban dich tiéng Viét hop 18 tai liéu k¥
thuat ctia san pham, bao gém tai liéu xuat x\ san pham,
dic tinh k¥ thuat, tham s ky thudt cta san pham, tiéu
chuén, quy chuan k¥ thuat ap dung, phuong phap thu
nghiém (néu co), giai phap nghiép vu, thuyét minh ky
thuat, so tay huong dan st dung, anh chup bén ngoai cia
san pham; phan mém va tai liéu huéng dan cai dat, st
dung va tai li€u khac c6 lién quan.

DPéi véi san phém mat ma dan sy da co két qua
kiém dinh, danh gia ctia cac t6 chirc trong nudc hoic cac
t6 chirc nudc ngoai thi ndp ban sao va ban dich tiéng
Viét hop 18 két qua kiém dinh, danh gia ctia san pham.

- San pham mAiu
b) S6 hrgng hd so: 03 (bo)

4. | Thoi han giai quyét

- Kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc.
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- Co quan chimg nhén chuyén ho so cho to chiic
kiém dinh: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I€.

- Co quan kiém dinh kiém dinh, danh gia san
pham va guri bao cao két qua cho Co quan chimng nhan:
20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.

- Co quan chung nhan xem xét, céip hodc tir chdi
cap Gidy ching nhan hop quy: 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc bao cio cua td chirc kiém dinh.

Truong hop déc biét, thoi gian kiém dinh, d4nh
gia, cap hodc khong cip Gidy chimg nhan hop quy san
pham mat ma dan sy duoc gia han thém nhung khong
qué 6 thang.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan truec tiép thue hién TTHC: Co quan ching
nhan: Trung tdm Bao mat thong tin kinh té xa hf)i - Cuc
Quan 1y k¥ thuat nghiép vu mat ma - Ban Co yéu Chinh
phu - B6 N1 vu.

- Co quan phéi hop: T chirc kiém dinh

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

TO6 chure
Cé nhan

Tén mau don, mau to
khai

Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan hop quy san pham
mat ma dan su

Phi, 1¢ phi

Chuta c6 vain ban quy dinh cu thé

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Gidy chtng nhan

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Khong co

1.

Céan cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08/5/2007 cta
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xuat, kinh doanh
va su dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham
vi bi mat nha nudc.

Ngay c6 hiéu luc: 16/6/2007

- Thong tu s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 cua Bo
NOi vu hudng dan trinh tu, thu tuc cap Gidy pheép san
xuét, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chimg nhan hop quy san pham mat

ma dan su.
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‘ ‘ tNgéy ¢6 hiéu luc: 26/12/2008

M4u 02- Phu lyc III. Pon dé nghi cdp Gidy chiing nhan hgp quy san phdm mat ma dan su

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGHI
cép Gidly chitng nhan hgp quy sdan phdm mat ma dan su

Kinh gtri: Co quan ching nhéan - Ban Co yéu Chinh pha

1. Tén t6 chiic, ca nhan dé nghi chiing nhan ...................ociiveeiie .
2. DA ChI: Lo e
biénthoai:...........cooooiiiiiiin. . Fax: oo
Email: ... Website: ...oooviiiiii
3. Sdn phdm dé nghi chitng nhan phit hop Quy chuén:
A)TEN SAN PRAML c...v.vvceeeeeetceeeete ettt ettt ettt et et et ese s et eseseassseseseseasaseseseans
b) Ky hiéu: ..cooveieieieeeiee, Loai, phi€n baAn: ........ccocovieiiiieiieieceeeeee e
C) HANG SAN XUAL:  o.eoivieiieiieeeeeeeeee ettt ettt et este e aeesaessaeseesseesneseenns
) NAM SAN XUAL  ooeeiieiiieeiie ettt ettt e et e et e e eaeeeeateeeeaseeeesaeeeesseseesseseesseeeesseeennseeanns
€) INOT SAN XUAL:  1.vveeieeieieiiie ettt ettt e et e e eae e e eteeeeateeeenseeeesaseeesaeeeenseeeesseeensseeensseeanns
f) Cac Quy chudn Ap dung (181, SORIEU) .......c.ceeveeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e esesesesens

4. Tai liéu gui kém:

a) Ban sao gily chiing minh thu nhan dan hoac ho chi€u (d6i v6i ca nhan); ban sao
hop 1¢& Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép) hoac quyét
dinh thanh lap (déi véi t6 chic);

b) Béan sao, ban dich tiéng Viét hop 1é tai liéu k§ thuat ctia san phim;

c) San phim mau;

d) Cac tai liéu khac (néu co).

bé nghi Co quan chiing nhan - Ban Co yéu Chinh phu xem xét cidp Gidy ching nhin
hop quy san phdm mat mi dan sy cho san pham.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé€ su chinh xdc cla cdc thong tin
cung cip néu trén va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP
ngay 8 thang 5 nam 2007 cta Chinh phu vé hoat dong nghién cittu, san xuat, kinh doanh va st
dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

e , NgAy.......thang......nam ......
TO CHUC, CA NHAN BE NGHI CHUNG NHAN
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(Ky, ghi ro ho tén)

15. Thu tuc Cap glay phep méi san xuit kinh doanh san pham mat ma dan
su sau khi giay phép cii hét han.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Doanh nghiép 1ap ho so va ndp ho so truc tiép
hodc giri qua buu dién vé Ban Co yéu Chinh phil.

Bwéc 2: Ban Co yéu Chinh phil thAm dinh ho so va cép
gidy phép.

Bwéc 3: Doanh nghiép dén nhan két qua hodc vin ban tir
choi (c6 néu 1 1y do) tai Ban Co yéu Chinh phu.

Cach thuc thuc hién

- Gui ho so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai Trung
tim Bao mat thong tin kinh t& x hoi - Ban Co yéu
Chinh pht - B6 Néi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
Péng Pa - Ha Noi.

- G qua mang dién to tai
http://www.bis.gov.vn.

dia chi website:

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- bon dé nghi cap Gidy phép san xuat, kinh doanh san
pham mat ma dan su;

- Nhiing thay d6i, bd sung (néu co);

- B4o cdo ket qua san xuat, kinh doanh 05 nam;

- Ban sao glay phép dang co6 hicu luc va céc tai li¢u lién
quan khac (n€u c0).

b) S6 lrgng hd so: 02 (bo)

Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan tryec tiép thye hién TTHC: Trung tdm Bao
mat thong tin kinh té xa h(f)j - Cuc Quan ly ky thuat
nghi¢p vu mat ma - Ban Co yéu Chinh phu - B N1 vu.

Déi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

To chuc

Tén mau don, mau to
khai

- Pon dé nghi cap Gidy phép san xuat, kinh doanh san
pham mat ma dan sy

Phi, 1& phi

Chura c6 van ban quy dinh cu thé

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Gidy phép
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10.

Yéu ciu, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Picu kién 1: Dicu kién vé chil thé.

La Doanh nghi€p dugc thanh ldp theo Luat Doanh
nghiép.
Piéu kién 2: Diéu kién vé nhan su.
- Nguoi ding dau doanh nghiép san xuét, kinh doanh
san pham mat ma dan sy phai co 1y lich rd rang, c6 ning
luc hiéu biét vé phap luat, tbt nghiép dai hoc mot trong
cac chuyén nganh: dién tir - vién thong, cong nghé thong
tin, toan tin, an toan thong tin hoac néu tbt nghi¢p dai
hoc céac chuyén nganh khac thi phai c6 chung chi dao tao
ngan han vé an toan thong tin; cé kinh nghiém toi thiéu
05 nam lam vi¢c trong linh vuc cong nghé thong tin va
truyén thong;
- Céc thanh vién phu trach vé k¥ thuat phai co 1y lich rd
rang va tdt nghi¢p dai hoc moét trong cac chuyén nganh:
dién tir - vién thong, cong nghé thong tin, toan tin, an
toan thong tin;
- D41 ngli nhan vién ky thuat, nhan vién quan ly, nhan
vién diéu hanh, nhan vién an ninh va nhan vién dich vu
khach hang phai c6 hop dong lao dong va cé trinh do
chuyén moén, nghi¢p vu phu hop véi cong viéc dugce
giao.
Piéu kién 3: Diéu kién dam bao khac.
- B4o dam diéu kién an ninh, an toan, phong chéng chay
nd va bao v¢€ tai nguyén, moi truong;
- C6 phuong an k¥ thuat va phuong an kinh doanh kha
thi, phu hop véi cac quy dinh, quy chuan k¥ thuat va tiéu
chuan chat 1Lr0ng san pham mat ma dén sy.

1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xudt, kinh doanh
va str dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham
vi bi mat nha nudc.

Ngay c6 hi¢u lyc: 16/6/2007

- Thong tur s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 cua Bo
NOi vu huong dan trinh ty, tha tyc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chirng nhan hop quy san phim mat
ma dan su.

Ngay c6 hiéu luc: 26/12/2008

Miu 01- Phu Iuc I. Pon dé nghi c4p Gidy phép san xuit, kinh doanh sin ph4m mé4t ma dan sy
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(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

SO e
veeeen, NGAY.... thang ..... nam .....

PON DE NGHI
cp Gifly phép san xuit, kinh doanh san ph4m mat ma dan su

Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Tén doanh nghiép dé nghi cp phép (Viét bAng tIENG VIED: ........cceveveeeeereeerereeereeeereeereeevenenns

Giay ching nhan dang ky kinh doanh s6 ...... O et
CAP NEAY . .vvvineeieeeaeeeeeaaianans
Nganh ngh€ Kinh dOAnD: .........c.ccoeiriiieiiiiiicieieteeee ettt s e seese s ssesessesneseas
Ho va tén nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi€p:.........cccevvvvierieriieierieeeeeeeee
CRIC VUL et e e et e e e e a e e e e e eaaae e e e e taseeeeestaaeeeeansseeeeanssseeeeassaeaeanns
S6 CMND/HO chibu:. ... CAP NEAY. v, tai
Pé nghi Ban Co yéu Chinh phi cap Gidy phép san xuit, kinh doanh sdn phdm mat
ma dan sy theo Danh muc kém theo don nay.
Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé su chinh xdc cla cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thdng 5 nam 2007 cua Chinh pht vé hoat dong nghién ciu, san xuat, kinh doanh va st dung
mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi r6 ho tén, dong dau)

HO so kém theo:

1. Danh muc san phdm, dich vu mat ma dan su xin cap phép san xuét, kinh doanh;

2. Ban sao hop 1é Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh hoac Gidy chiing nhan dau tu
ctia doanh nghiép;

3. Danh séch trich ngang toan bo can bo lanh dao, cc thanh vién phu trach vé ky thuat,
nhan vién ky thuat, nhan vién quan 1y, nhan vién di€éu hanh, nhan vién an ninh va nhan vién
dich vu khéich hang;

4. So yéu ly lich nguoi ding dau doanh nghiép va cac thanh vién phu trach vé k¥ thuat;

5. Béan sao hgp 1¢ bang t6t nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh: dién ti - vién
thong, cong nghé thong tin, todn tin, an toan thong tin ctia nguoi ding dau doanh nghiép va
céc thanh vién phu trach vé ky thuat (D6i v6i ngudi diing dau doanh nghiép, néu khong ¢6 mot
trong cac van bing ké trén thi nop ban sao hop 1¢ bing t6t nghiép dai hoc va ban sao hop 1é
ching chi dao tao ngéan han vé an toan thong tin).

6. HO so vé phuong an ky thuat;
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7. HO so vé phuong 4n san xudt, kinh doanh.

16. Thii tuc Cap gidy phép méi san xuit, kinh doanh sin phAm mit ma dan

su.

1. | Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Doanh nghiép 1ap ho so va ndp ho so truc tiép
hodc gtri qua buu dién vé Ban Co yéu Chinh phil.

Buéc 2: Ban Co yéu Chinh phu kiém tra ho so.

Buéc 3: Ban Co yéu Chinh phu thim dinh hd so va cép
gidy phép.

Budc 4: Doanh nghiép dén nhan két qua hodc van ban tu
chdi (c6 néu rd 1y do) tai Ban Co yéu Chinh phu.

2. | Cach thirc thuc hién

- Giri ho so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai Trung
tam Bao mat thong tin kinh té x4 hoi - Ban Co yéu
Chinh phu - B6 Noi vu. Dia chi: 62 Nguyén Chi Thanh -
Dbng Da - Ha Noi.

- Gui qua mang dién td tai dia chi website:
http://www.bis.gov.vn.

Thén}l phéin, $6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép san xuét, kinh doanh san
phém mat ma dan su;

- Danh muc san phém, dich vu mat ma dan su xin cép
phép san xuét, kinh doanh;

- Ban sao hop 1¢ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh
hoic Gidy chimg nhanh dau tu cua doanh nghiép;

- Danh séch trich ngang toan bd can by lanh dao, cac
thanh vién phu trach vé ky thuat, nhan vién quan ly,
nhan vién didu hanh, nhan vién an ninh va nhan vién
dich vu khéch hang;

- Hb so cua nguoi dimg dau doanh nghiép va cac thanh
vién phu trach vé k¥ thuat, bao gom:

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
phuong, xa noi cu trd hodc xac nhan cua co quan co
thim quyén;

+ Ban sao hop 1€ béng tbt nghiép dai hoc mdt trong cac
chuyén nganh: dién tir, vién thong, cong nghé thong tin,
toan tin, an toan thong tin. (P6i voi nguoi ding dau
doanh nghiép, néu khong c6 mot trong cac van bang ké
trén thi ndp ban sao hop I¢ béng tbt nghi¢p dai hoc va
ban sao hop 18 ching chi dao tao ngin han vé an toan
thong tin).

- Ho so vé phuong an ky thuat;

- Hd so vé phuong an san xuat, kinh doanh.

b) S6 lwgng hd so: 02 (bd)

4. | Thoi han giai quyét

- Thoi han kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc ké tir khi
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nhan duoc ho so (d6i vi ho so gui qua buu dién).
- Thoi han tham dinh hd so va cap gidy phép: 10 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€.

Co quan thuc hién

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

S tuc hanh chinh - Co quan trye 'tié'p thye hi¢gn TTHC: Trung tm Béo
mat thong tin kinh t€ xa hdi - Cuc Quan 1y ky thuat
nghiép vu mat mi - Ban Co yéu Chinh phu - B6 Nbi vu.

6 Déi tugng thuc hign |

" | thu tuc hanh chinh TO chirc
- Pon dé nghi cap Gidy phép san xuét, kinh doanh san

7 Tén miu don, mau to | phdm mat mi dan su ,

" | khai - Danh muc san pham, dich vy mat ma dan sy xin cap
phép san xuat, kinh doanh

8. | Phi, 12 phi Chura c6 van ban quy dinh cu thé

Két qua cua viéc thuc | Giay phép
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Piéu kién 1: Diéu kién vé chu thé: La Doanh nghiép
dugc thanh 1ap theo Luat Doanh nghiép.
Piéu kién 2: Piéu kién vé nhan su:
- Nguoi ding dau doanh nghiép san xuét, kinh doanh
san pham mat ma dan sy phai co 1y lich rd rang, c6 ning
lrc hiéu biét vé phap luat, tot nghiép dai hoc mot trong
cac chuyén nganh: dién tur - vién thong, cong ngh¢ thong
tin, todn tin, an toan thong tin hodc néu tét nghiép dai
hoc céac chuyén nganh khac thi phai c6 chung chi dao tao
ngan han vé an toan thong tin; cé kinh nghiém toi thiéu
05 ndm lam viéc trong linh vuc cong ngh¢ thong tin va
Yéu cau, diéu kién dé truyén thong;
10. | thuc hi¢n thu tuc |- Céc thanh vién phu trach vé ky thuat phai c6 1y lich 1o

hanh chinh

rang va t6t nghiép dai hoc mot trong cac chuyén nganh:
dién tir - vién thong, cong nghé thong tin, toan tin, an
toan thong tin;

- Doi ngli nhan vién ky thuat, nhan vién quan ly, nhan
vién diéu hanh, nhan vién an ninh va nhéan vién dich vu
khach hang phai c6 hop dong lao dong va cé trinh do
chuyén moén, nghi¢p vu phu hop véi cong viéc dugce
giao.

Piéu kién 3: Diéu kién dam bao khac:

- Bao dam diéu kién an ninh, an toan, phong chdng chay
nd va bao vé tai nguyén, moi truong;

- Co phuong an k¥ thudt va phuong an kinh doanh kha
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thi, phu hop v6i cac quy dinh, quy chuan k¥ thuat va tiéu
chuan chét luong san phdm mat mai dan su.

Can cu phap ly cua

H. thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08/5/2007 ctia Chinh
phil vé hoat dong nghién ctru, san xuat, kinh doanh va sir
dung mat mi dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi
mat nha nudc.

Ngay ¢6 hi¢u lyc: 16/6/2007

Thong tu sb 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 ctia Bo
NOi vu hudng dan trinh tu, thu tuc cap Gidy pheép san
xuét, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chimg nhan hop quy san pham mat
ma dan su.

Ngay c6 hiéu luc: 26/12/2008

Miu 01- Phu Iuc I. Pon dé nghi c4p Gidy phép san xuit, kinh doanh sin phdm mé4t ma dan sy

(Tén doanh nghiép)

SO e,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phiic

.., ngay... thang ..... nam .....

DON DE NGHI

cép Gidy phép san xuét, kinh doanh sin phd4m mat ma dan su

Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Tén doanh nghiép dé nghi cap phép (VIEt BANg tIENG VIED): ......ooeeeeeeeereeeeereereeeeereeeeieereenennas




biénthoai: ... FaX: oo
Email: ... WEDSILE: ...
Gidy chung nhan dang ky kinh doanh s6 ...... O e
CAPNEAY . .vteeteteire e eiiaaeaaenanns

Nganh ngh€ Kinh dOAnD: .........c.ccoeieiiiiiiiiicieict ettt ettt seas s s eas e s aseneas
Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p:.........ccceevveviviieiiieiiiiecieeeeeeeee e
L0 115 (o | PSP S PP
S6 CMND/HO chibu:. ..., CADP NEAY. ovoeeeeean. tat L

Dé nghi Ban Co yéu Chinh phu cdp Gidy phép san xudt, kinh doanh sdn phdm mat
ma dan su theo Danh muc kem theo don nay.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé su chinh xédc cua cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2007 ctia Chinh pha vé hoat dong nghién cttu, san xuat, kinh doanh va st dung
mat mi dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi r6 ho tén, dong diu)

H6 so kém theo:

1. Danh muc san pham, dich vu mat ma déan su xin c4p phép san xuat, kinh doanh;

2. Ban sao hgp 1é Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh hoac Gidy ching nhan dau tu
ctia doanh nghiép;

3. Danh séch trich ngang toan bo can bo lanh dao, cdc thanh vién phu trach vé ky thuat,
nhan vién ky thuét, nhan vién quan 1y, nhan vién diéu hanh, nhan vién an ninh va nhan vién
dich vu khéach hang;

4. So yéu 1y lich ngudi ding dau doanh nghiép va cdc thanh vién phu trach vé ky thuat;

5. Ban sao hop 1é bang t6t nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh: dién tir - vién
thong, cong nghé thong tin, todn tin, an toan thong tin cta nguoi ding dau doanh nghiép va
céac thanh vién phu trach vé k¥ thuat (D6i v6i nguoi ding ddu doanh nghiép, néu khong c6 mot
trong cac vin bing ké trén thi nop ban sao hop 1¢ bing t6t nghiép dai hoc va ban sao hop 1é
chiing chi dao tao ngéan han vé an toan thong tin).

6. Ho so vé phuong 4n k¥ thuat;

7. H6 so vé phuong an san xudt, kinh doanh.

MAu 02 - Phu luc I. Danh muc s&n pham, dich vu mat ma dan su xin c4p phép san xuét, kinh doanh

(Tén doanh nghi¢p) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

SO e

DANH MUC
san phadm, dich vu mat ma dan sy xin c4p phép san xuit, kinh doanh

Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Chiing t6i dé nghi dugc cap phép san xuat, kinh doanh cdc sdn phdm mat ma dan su
theo danh muc du6i day.
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I. Danh muc céc sian phdm mat ma dan sy xin cip phép san xu4t

STT Tén 1051i san Ten san phdm Tiéu cl}ué{n flp dl{ng/dac Pham vi, IIEh vuc cung

pham ) tinh k¥ thuat cap

() 3) 4
1
2
3
4
5
6
7
0

Chu thich:

(1) Ghi tén nhém san pham, vi du: cé4c thiét bi mat ma;

(2) Ghi cu thé tén san pham dé ké khai, vi du: DataCrypto2000;

(3) Ghi cu thé tiéu chudn, dac tinh k¥ thuat ctia sin pham du kién san xuat;

(4) Ghi cu thé pham vi, Iinh vuc cung cap san pham, vi du: ngan hang, bdo hiém, buu chinh
vién thong, y t€&, gido duc...

II. Danh muc c4c san phdm mat ma dan sy xin c4p phép kinh doanh

STT Tén loﬁai san Tén san phdm Xust x ?;u tfr?ll: il;’ Pham vi, lillh
pham 2) 3) " thuat vuc cung cap
(1) “ (5)
1
2
3
4
5
6
7
]
Chu thich:

(1) Ghi tén nhém san pham, vi du: cdc thiét bi mat ma;

(2) Ghi cu thé tén san pham, vi du: DataCrypto2000;

(3) Ghi cu thé tén hing san xuat, nudc san xuat, vi du: Thales-Anh;

(4) Ghi cu thé tiéu chudn, dac tinh k¥ that clia san pham du kién kinh doanh;

(5) Ghi cu thé pham vi, linh vuc cung cap san pham, vi du: ngan hang, bdo hiém, buu chinh
vién thong, y t€, gido duc...

III. Danh myc cic dich vu mat ma dan sy xin cdp phép kinh doanh

STT

Tén dich vu Pham vi, linh vuc cung cép

€9) (2)
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[

W (N

Cha thich:

(1) Ghi cu thé tén dich vu mat ma dan su xin cdp phép kinh doanh.
(2) Ghi cu thé pham vi, linh vuc cung cap dich vu, vi du: ngan hang, bao hiém, buu chinh

vién thong, y t€&, gido duc...

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi 16 ho tén, dong diu)

17. Thi tuc Cép lai gidy phép san xuit, kinh doanh sin phim mat ma dan
su trong truong hgp giay phép bi mat.

1. | Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Doanh nghiép khai bao viée mat glay phep va
ndp ho so truc tiép hodc giri qua buu dién vé Ban Co yéu
Chinh phu.
Buéc 2: Ban Co yéu Chinh phu thim dinh ho so va cép
gidy phép.
Bude 3: Doanh nghiép dén nhan két qua tai Ban Co yéu
Chinh phu

2. | Cach thirc thuc hién

- Gri ho so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai Trung
tim Bao mat thong tin kinh té x hoi - Ban Co yéu
Chinh phu - B§ Noi vu. Dia chi: 62 Nguyen Chi Thanh -
Péng Pa - Ha Noi.

- Gui qua mang dién tr tai dia chi website:
http://www.bis.gov.vn.

Thén}l phén, $6 luong
ho so

a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép; ‘ ,
- Xac nhan cua co quan cong an vé€ viéc khai bao mat
gidy phép.

b) S6 lwgng hd so: 01 (bo)

4. | Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Co yéu
Chinh phu

- Co quan tryec tiép thye hién TTHC: Trung tdm Bao
mat thong tin kinh té xa h(f)j - Cuc Quan ly ky thuat
nghi¢p vu mat ma - Ban Co yéu Chinh phu - B N1 vu.
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http://www.bis.gov.vn/�

Pdi tuong thuc hién | T chirc
tha tuc hanh chinh

x x - Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuat, kinh doanh
Tén mau don, mau to ght cap 1 y phep

7. . san pham mat ma dan sy
khai P

8. | Phi, 1& phi Chua co van ban quy dinh cu thé

Két qua cua viée thyuc i4v phé
9. | hién tha tuc hanh SIAY PEP
chinh

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2007/NDP-CP ngay 08/5/2007 cua
Chinh phu vé hoat dong nghién ctru, san xudt, kinh doanh
va str dung mat ma dé bao vé thong tin khong thudc pham
vi bi mat nha nudc.

Ngay c6 hi¢u lyc: 16/6/2007

- Thong tur s6 08/2008/TT-BNV ngay 17.11.2008 ciia Bo
NOi vu huong dan trinh ty, tha tyc cip Gidy phép san
xuat, kinh doanh san phdm mat ma dan su, Glay ching
nhan hop chuan, Gidy chirng nhan hop quy san phim mat
ma dan su.

Ngay c6 hi¢u luc: 26/12/2008

Can cua phap ly cua

"1 tht tuc hanh chinh

Miu 04 - Phu luc I. Pon dé nghi cép lai Gidy phép san xuét, kinh doanh san phdm mét ma dan sy

(Tén doanh nghi¢p) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phic

SO e
........ , ngay.... thang ..... nam .....

DPON DE NGHI
c4p lai Gifly phép sin xudt, kinh doanh sin phdm m4t ma dan sy
Kinh gtri: Ban Co yéu Chinh phu

Tén doanh nghiép dé nghi cip phép (viét bang tiéng ViéD: .............................
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Tén doanh nghi€p Vi€t tat (6L CO): .......oevieeieiii i
Diachitrusdchinh: ... .. ...,

biénthoai: ... Fax: oo

Email: ... Website: ......ooeiiiiiii

Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh so:...... do......... capngay: .....oooevennnnn.

Nganh nghé kinh doanh: ...,

Gidy phép san xudt, kinh doanh san phdm mat ma dan su $6:................... do Ban Co yéu
Chinh phu cip ngay..............

Ho va tén nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghi€p:.........cceeevveiivieiieiicieeeeeeeee e
Chuc vu: ............. s s
SO CMND/HQ chi€u:. ......ccceevveeiieiiennee, CAP NEAY. cvveevreeirraneennns tat L

Dé nghi Ban Co yéu Chinh phu c4p lai Gidy phép san xuat, kinh doanh sin phdm mat
ma dan su.

Toi/ching toi xin chiu trach nhiém truéc phdp luat vé su chinh xdc cla cdc thong tin
da cung cap va cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2007/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2007 cua Chinh pht vé hoat dong nghién ciu, san xuat, kinh doanh va st dung
mat mi dé bao vé thong tin khong thudc pham vi bi mat Nha nudc.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(KYy, ghi 16 ho tén, dong diu)

H6 so kém theo:
* Truong hop gidy phép br mat:

- Xdc nhan cua co quan cong an vé viéc khai bdo mat gidy phép.
* Truong hop gidy phép bi rach, nat:

- Ban chinh gidy phép da bi rach, nat.

* Truong hop thay doi Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh;

- Ban sao hgp 1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh méi da duoc cap;

- Ban chinh gidy phép dang st dung.

* Truong hop thay doi Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh trong do thay doi nguoi diing diu
doanh nghiép:

- Ban sao hgp 1¢ Gidy ching nhan dang ky kinh doanh méi da duoc cap;

- Ban chinh gidy phép dang st dung;

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cdp phuong, xa noi cu trd hoac xac
nhan clia co quan ¢6 thdm quyén;

- Ban sao hgp 1é bang t6t nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh: dién tir - vién
thong, cong nghé thong tin, todn tin, an toan thong tin ctia nguoi ding dau doanh nghiép. (Néu
khong c6 mot trong céc van bang ké trén thi ndp ban sao hop 1é bing tot nghiép dai hoc va ban
sao hop 1é ching chi dao tao ngan han vé an toan thong tin).

18. Thii tuc Cong nhin Té chirc ton gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh,
thanh pho truc thu¢c Trung wong.

| 1. | Trinh ty thuc hién | Buée 1: TH chirc ton gido gui hd so dén Ban Tén gido
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Chinh phu

Buwéc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhén, xur
1y hé so

Buéc 3: To chire ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

Truc tiép tai tru s& co quan nha nudc hodc thong qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
a. Thanh phan ho so bao gom:
- Van ban dé€ nghi cong nhan t6 chirc ton gido, trong do
néu rd tén t6 chirc d€ nghi cong nhan, so6 luong tin do,
pham vi hoat dong cua t6 chuc tai thoi di€ém dé nghi, try
s& chinh cua to churc; v
hanh phin. s 1 - Gido ly, gido luat cua t6 chuc; Hién chuong, Dicu 1€
3. T allll; phan, SO UOng | -4 t4 chuc;
080 - Ban dang ky hoat dong ton gido cua to6 chirc do co quan
nha nudc c6 tham quyén cap;
- Van ban cta co quan quan ly nha nudc vé ton gido cap
tinh noi dat try s& chinh cta t6 chirc xac nhan hoat dong
ton gido on dinh.
b. S6 lwgng hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyet | 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tudng
Chinh phu
Co quan thyc hién |- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dwoc uy quyén
5. tht tuc hanh chinh hoz;tc phﬁqn cap thwe hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan trye tiép thwe hién: Ban Tén gido Chinh
phu
Déi tuong thuc hién | .z .,
6. thu tuc hanh chinh T chuc
Tén mau don, mau to A .
_ ’ Khong co
/- khai s
Khong co
8. | Phi, 1¢ phi &
Két qua cua viée thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu ciu. didu kien gé | TO chire dwge cong nhan la td chire ton giao khi c6 du
10. | thuc hién thu tuc | cac diéu Kkién sau day:

hanh chinh

- La t6 chirc cua nhiing ngudi c6 cung tin ngudng, co
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gido 1y, gido luat, 1 nghi khong trai véi thuan phong, my
tuc, loi ich cua dan toc;

- Co hién chuong, diéu 18 thé hién tén chi, muc dich,
duong huéng hanh dao gan bo véi dan toc va khong trai
vo1 quy dinh cua phép luat;

- C6 dang ky hoat dong ton gido va hoat dong ton gido
6n dinh;

- C6 tru s, to chirc va ngudi dai dién hop phép;

- C6 tén goi khong trung véi tén goi cua to chire ton gido
da dugc co quan nha nudc cd tham quyén cong nhan.

Can cu phap ly cua

H. thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao
- Nghi dinh 50 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

19. Thii tuc Chép thuin thanh 1ap té chirc ton gido trwe thude.

1. | Trinh tu thuc hién

Buéc 1: To chirc ton gido gui hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu

Buwdc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xtr
1y ho so

Buwéc 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

2. | Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan nha nudc hodc théng qua hé
thong buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Ho so gom:

Vin ban dé nghi thanh lap to chirc ton gido truc thudc
phai néu rd nhiing nd1 dung dudi day:

- Tén tb chirc ton gido truc thudc du kién thanh lap

- Ly do thanh lap

- S lwong tin d6 hién c6 tai thoi diém thanh lap

- Pham vi hoat dong;Co s& vat chat, tru so cta to chirc.

b. S6 lwgng hd so: chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét

60 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tuéng
Chinh phu

- Co quan hoac nguoi cé thAm quyén dwoc uy quyén
hoac phan cap thwe hién: Truéng ban Ban Ton gido
Chinh phu

- Co quan tryc tiép thwe hién: Ban Ton gido Chinh
phu.
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Déi tuong thuc hi¢n

To chuc

tha tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
Kho ;
8. | Phi, 1& phi ORg €0
Két qua cua viéc thyc Vin ban chip thuan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
s .x ... .i|-To chuc ton gido duoc thanh lap thudc hé thong cua t6
Yéu cau.,Adleu k} ¢n dé chure ton gido da dugc nha nudc cong nhan;
10. | thuc hién tha tuc £ f AN s g 1w L A 1A .
hanh chinh -So6 l}Ic_mg tin do te,}1 dia ban, qdap ung diéu kién quy dinh
tai hién chuong, diéu 1€ cua t6 chirc ton gido.
S . 1. .| -Phap lénh Tin ngudng ton giao
11, | Can c phip 1y cta | “\opidinh 6§ 22/2005/NP-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

20. Thii tuc Chéap thuan chia, tach to chirc ton gido truc thudc.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: To chirc ton gido gui hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu

Buwdc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xtr
1y ho so

Buwéc 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai try so co quan nha nudc hodc théng qua hé
thong buu chinh

Thanh phan, sb luong
ho so

a. Ho so’ gom:

Vin ban dé nghi chia, tach to chirc ton gido truc thudc
phai néu ro nhitng ndi dung dudi day:

- Tén t6 chirc ton gido truc thudc trude khi chia, tich
va du kién tén to chuc ton giao truc thude sau khi chia,
tach

- Ly do chia, tach

- S6 luong tin dd truwdce va sau khi chia, tach

- Pham vi hoat dong

- Co s& vat chét, tru sé cua to chuc.

b. S6 lwong hd so: chua quy dinh

Thoi han giai quyét

60 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tudéng
Chinh phu
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- Co quan hoac nguoi cé thAm quyén dwec uy quyén
hoac phan cap thwe hién: Truéng ban Ban Ton gido
Chinh phu

- Co quan tryc tiép thwe hién: Ban Tén giao Chinh

phu
6 Pbi tugng thyc hién | To chirc
" | thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
Kho :
8. | Phi, I phi Ong €0
Két qua ctia viée thue | vian ban chép thuan
9. |hién tha tuc hanh
chinh
- Co6 van ban dé nghi cho chia, tach cua t6 churc ton giao;
- S6 luwong tin dd cua td chirc ton gido truc thudc dong,
Yéu ciu, diéu kién dé | dia ban hoat dong rong kho quan ly va t6 chirc hoat dong
10. | thuc hién thd tuc | ton gido;
hanh chinh - T6 churc sau khi chia, tach van thudc to chic quy dinh
trong hién chuong, diéu 1& di duogc Nha nudc chép
thuan.
S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
p1,| Can ct phip 1y cua| o g 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mdt sO dieu cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

21. Thii tuc Chéap thuén sap nhiap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc.

Budce 1: TO chirc ton gido gt hd so dén Ban Ton giao

Chinh phu q )

1. | Trinh tu thue hién B,u’();c 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xir
lyhdoso ’
Budc 3: To chuc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

2. | Cach thirc thue hién Tr%rc tiép tai tru s& co quan nha nudc hodc thong qua hé¢
thong buu chinh
a. Ho so' gom: o
Vian ban dé nghi sap nhap, hop nhat t6 chic ton gido

X Az tryc thudc phai néu rd nhiing ndi dung dudi day:
3. Thanh phan, s6 luong | Tén t6 chirc ton gido truc thudc trudce khi sap nhép, hop

ho so

nhét va dy kién tén td churc ton gido tryc thudc sau khi
sap nhap, hop nhat
- Ly do sap nhap, hop nhat
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- S6 luong tin dd trudc va sau khi sap nhap, hop nhat;
- Pham vi hoat dong
- Co s0 vat chat, tru sé cua to chuec.

b. $6 lwong hd so: chua quy dinh

4. | Thoi han gidi quyét | 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tuéng
Chinh phu
5 Co quan thyc hién |- ({0’ quan hoAzjc nguoi c? t.hflm fluyén dugc uj’fA quy‘é’n
* | thit tuc hanh chinh hog}c phaﬁn cap thuwc hién: Truéng ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan tryc tiép thwe hién: Ban Ton gido Chinh
phu
6 Pbi tuwong thuc hién | T6 chuc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc | vin ban chép thuan
9. | hién thu tuc hanh '
chinh
s s ... _.|-Covan ban dé nghi cua t6 chuc ton gido;
Yeu cau.,Adleu k}¢n dé | T chuc ton gido dugc sap nhap, hop nhét van thudc hé
10. | thyc hién tha tuc| z ,, : & A 1A s
. , to chuc quy dinh trong hién chuong, diéu 1€ da duoc
hanh chinh o, P )
Nha nudc chap thuan.
., . 1. | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
11, an clr phap ly cual o gin 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

22. Thii tuc Chép thuin thanh lip truwong dao tao nhirng nguoi chuyén hoat
dong ton gido.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Tén gido
Chinh phu

Buwéc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhén, xur
1y ho so

Bwéc 3: To chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan nha nudc hodc thong qua hé
thdng buu chinh

Thén}l phén, $6 luong
ho so

a. Ho so gi‘)gn:
- Van ban dé nghi thanh lap truong
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- Pé an thanh lap truong trong d6 néu rd tén t6 chirc ton
gido dé nghi thanh lap trudong, tén trudng, dia diém du
kién dit truong kém theo hd so vé dat dai, kha ning bao
dam vé tai chinh, co s& vat chat, muc dich, chuc nang,
nhiém vy, chuong trinh giang day

- Du thdo quy che hoat dong, du thdo quy ché tuyén
sinh, chi tiéu tuyén sinh, dy kién Ban giam hiéu hoic
Ban giam dbc kém theo danh sach trich ngang, du kién
doi1 ngli gido vién

- Y kién bang vin ban ctia Uy ban nhan déan cdp tinh noi
du kién dia diém dat truong.

b. S$6 lwong hd so: Chua quy dinh

4. | Thoi han gidi quyét | 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tudéng
Chinh phu
5 Co quan thyc hién |- CP' quan h(isjlc nguoi c? tham wquyén dugc u)’fA quy.é,n
* | thit tuc hanh chinh hozztc phaqn cap thwe hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan trye tiép thwe hién: Ban Tén gido Chinh
phu
6 Do6i tuong thyc hién 9
" | thu tuc hanh chinh To6 chuc
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khong co
8. | Phi, 1 phi Khong ¢
Ket qua cua viée thue | vin ban chip thuan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< . 1, _._ | - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
p1,| Gan ct phap 1y cua| o g 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

thu tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

23. Thi tuc Tiép nhan thong bao viéc giai thé trwong dao tao nhitng nguoi
chuyén hoat dong ton giao.

Trinh tu thuc hién

Buée 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu

Buwéc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhén, xur
1y hd so

71




Buéc 3: T6 chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.

Truc tiép tai tru s& co quan nha nude hodc thong qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
\ A A a. Thanh phin hé so gom:
3. Tha}rll (\}; sIZy han, 56 luong Vin ban néu rd 1y do giai thé, phuong thirc giai thé
b. SO lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tuéng
Chinh phu
Co quan thuc hién | Co quan h0’?° nguoi co tham quyén dwgce uy quy‘en
S tha tuc hanh chinh hoidc phan cap thuc hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan true tiép thuwe hién: Ban Toén gido Chinh
phu
6 Dbi tuwong thuc hién | T6 chuc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho 5
8. | Phi, 1& phi ong o
Két qua cta viéc thyc | Co van ban tra 10i to chirc ton gido
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, dieu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< . 1, .| - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
11, | Can ot phdp Iy cua | “\yop i 66 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

24. Thii tuc Cap ding ky hoat dong ton gido cho to chirc c6 pham vi hoat
dong ¢ nhiéu tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong.

Trinh tu thuc hién

Budée 1: To chirc ton gido gui ho so dén Ban Ton gido
Chinh phu

Buwdc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xtr
1y ho so

Buéc 3: To chire ton gido nhan két qua tir Ban Tén gido
Chinh phu.
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Truc tiép tai try so co quan nha nudc hodc théng qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
a. Ho so gom: 7 ‘
- Yén ban dang ky, trong d6 néu rd tén to chirc, nguén
goc hinh thanh, qua trinh phat trién ¢ Viét Nam, ton chi,
muc dich, pham vi hoat dong, s6 lugng tin dd cua to
chtrc vao thoi diém ding ky, du kién noi dit tru s, noi
3 Thanh phén, s6 lugng tho tu ctia td chuc )
' ho so - Gido ly, gido luat va ban tom tat ndgi dung gido ly, gido
luat
- Danh sach du kién nhitng nguoi ding dau to chic,
nhimg nguoi nay phai la céng dan Viét Nam, c6 du nang
Irc hanh vi dén sy, ¢ uy tin trong t6 chuec.
b. SO luwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 60 ngay, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tuéng
Chinh phu
Co quan thyc hién | Co quan horac nguoi co tham quyén dwgce uy quy.en
S tha tuc hanh chinh hoiac phan cap thwce hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan tryec tiép thwe hién: Ban Toén gido Chinh
phu
6 Pbi tuwong thuc hién | T6 chuc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho )
8. | Phi, 1 phi ong €0
Két qua ctia viée thyc Giy ching nhan
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu chu, diéu kién dé | Khong c6
10. | thuc hién tha tuc
hanh chinh
S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
11, | Can c phip 1y cta | “\opidinh 6§ 22/2005/NP-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

25. Thii tuc Ping ky hdi doan ton gido c6 pham vi hoat ddng & nhiéu tinh,
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thanh pho truwe thuc Trung wong.

Buwéc 1: To chirc ton gido glri hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu
Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, ti€ép nhan, xt

1. | Trinh tu thuc hién 1A
lyhéso ’
Buwdc 3: TO chuce ton giao nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu.
2. | Cach thire thuc hién TI'E_IC ti€p tai tru s& co quan nha nudc hoac thong qua hé
thong buu chinh
a. HO so’ gom: 7
- Van ban dang ky, trong do néu rd ten to churc ton gido,
tén hoi doan, ¢4 nhan chiu trach nhi¢m vé hoat dong cua
Thanh phan, s6 luon hoi doan
3. W sir ’ M| . Danh sach nhimg nguoi tham gia diéu hanh hdi doan;
- NoO1 quy, quy ché hoac di€u I¢ hoat dong cQa hQi
doan, trong d6 néu rd muc dich hoat dong, h¢ thong to
chure va quan ly cua hoi doan.
b. SO lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Co quan co thim quyén quyét dinh: Thu tudéng
Chinh phu
s Co quan thuc hién | Co quan horac nguoi c6 thaim quyén dugc uy qu)fen
* | thu tuc hanh chinh hodc phin cap thuc hién: Truéng ban Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan tryc tiép thwe hién: Ban Toén gido Chinh
phu
boi tuong thuc hién | .z .,
6| thu tyc hanh chinh | 10 ChUC
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| khai g €0
Kho :
8. | Phi, 1& phi ong €0
Két qua cua viée thuc Vin ban chap thuan
9. | hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cdu, ditukiende |
10. | thye hién tha tuc | Khongco
hanh chinh
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1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao N
- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

26. Thii tuc Cip ding ky cho dong tu, tu vién va cac t0 chirc tu hanh tap thé
khac c¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Nguoi dung dau dong tu, tu vién va cac t6 chirc
tu hanh tap thé khac giri hd so dén Ban Tén gido Chinh
phu

Buéc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xir
1y ho so

Buéc 3: Nguoi ding dau dong tu, tu vién va cac td chirc
tu hanh tap thé khac nhin két qua tir Ban Tén gido Chinh
phu.

Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai try so co quan nha nudc hodc théng qua hé
thng buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Ho so gﬁm:

- Van ban dang ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién
hodc céc td chuc tu hanh tap thé khac, tru sé hodc noi
lam viéc, tén nguoi ding dau dong tu, tu vién hodc cac
t6 chire tu hanh tap thé khac

- Danh sach tu si

- Noi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu
rd t6n chi, muc dich hoat dong, hé thong to chirc va quan
1y, co s¢ vat chét, hoat dong xa hoi, hoat dong quoc té
(néu cd) cua dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh
tap thé.

b. S6 lugng hé so: chua quy dinh

Thoi han giai quyét

60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Co quan thuc hi¢én
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Ban Ton gido
Chinh phu

- Co quan hoic ngudi c6 tham quyén dwogc uy quyén
hoic phin cip thwe hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu;

- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

To chuc

Tén mau don, mau to
khai

Khong co
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Khong co

8. | Phi, 1& phi
Két qua ctia viée thyc Gidy chimg nhan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu cdu, diéu kiénde |
10. | thuc hién thu tuc | Khongco
hanh chinh
< . 1. | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
11, an clr phap ly cual o hn 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

27. Thii tuc Chap thuin truong hep phong chirc, phong phiam, bd nhié¢m,
bau cit, suy cir chire sic nha tu hanh c6 yéu té nwéc ngoai.

Bwéc 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Tén gido

Chinh phu

1. | Trinh tu thue hién B}l’é} 2: Ban T6n gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xur
1y ho so
Buée 3: TO chire ton gido nhan két qua tir Ban Tén gido
Chinh phu

2. | Cach thirc thue hién Tr%rc tiép tai tru s& co quan nha nude hoidc thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gom:
- Vin ban dang ky cua to chirc ton gido, trong d6 néu rd
ho tén, phém trat, chirc vu va pham vi phu trach tén gido
cua nguoi dugc dang ky;

3 Thanh phan, sé luong | - So yéu Iy lich ¢4 xac nhén cua Uy ban nhan dan cap x4

' ho so noi chirc sac, nha tu hanh cu tru;

- Tém tat qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi duoc
dang ky.
- Phai ¢6 van ban dong ¥ ctia Ban Tén gido Chinh phu
b. S6 lwong hé so: Chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Ton gido
Chinh phu

Co quan thuc hién |’ Cf” quan ho:flc nguoi c? thAm f}uyén dwgce u)’fA quy‘é’n
5. , \ g hoidc phan cap thuc hién: Truéng ban Ban Ton gido
thu tuc hanh chinh ; ,

Chinh phu;
- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.

6 Pbi twong thuc hién T6 chirc

thu tuc hanh chinh
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Tén mau don, mau to

Khéng c¢

7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6

Ket qua cua viée thuc | van ban chap thuan
9. |hién thi tuc hanh '

chinh

Yéu cau, diéu kién ¢é | Khong c6
10. | thuc hién tha tuc

hanh chinh

S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao

11, | Can c phip 1y cta |\ dinh 6§ 22/2005/NP-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

28. Thi tuc Ping ky ngudi dwge phong chirc, phong pham, b nhiém, bau
cu, suy cu.

Buwéc 1: To chirc ton gido gui hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu ’
Buwdc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, ti€ép nhan, xt

1. | Trinh tu thuc hién LA
1y ho so
Buwéc 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu
2. | Céch thire thuc hién TI'I’_IC tiép tai tru s& Ban Ton gido hodc thong qua hé
thong buu chinh
a. HoO so gom:
- Vin ban dang ky cta to chic ton gido, trong d6 néu rd
ho tén, pham trat, chitc vu va pham vi phu trach ton gido
\ A A cua nguoi dugce dang ky;
3. ThanP phan, s6 lugng - So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép Xa
ho so N \ X ,
noi chuc sac, nha tu hanh cu tru;
- Tém tat qua trinh hoat déng ton gido cta ngudi duoc
dang ky.
b. S6 lwong hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Ton gido
Chinh phu . . .
.. | - Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugce uy quyén
5. Co quan thyc hién hoac ?)hﬁn c:"i.p thgu’c hién: Tmc":lngyban Ban "1?761(11 gyiéo

tha tuc hanh chinh

Chinh phu;
- Co quan truc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.
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Déi tuong thuc hi¢n

To chuc

tha tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
Kho .
8. | Phi, 1& phi ORg €0
Két qua cta viée thuc | ¢6 vin ban tra 101 to chire ton gido
9. | hién thu tuc hanh
chinh
Ngudi duwge phong chire, phong pham phai dap tng
Yéu cau. didu kien dé | cac diéu kién sau méi dwoc Nha nuwée thira nhén:
10. | thue h{én thi tuc | - La cong dan Viét Nam, ¢6 tu cach dao drc tot;
hanh chinh - C6 tinh than doan két, hoa hop dan toc;
- Nghiém chinh chap hanh phap lut.
< . 1. | -Phap lénh Tin ngudng ton giao
11, Gan clr phap ly cual o ain 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

29. Thii tuc Tiép nhan thong bao viéc cach chirc, bii nhiém chirc sic trong
ton gido.

Buwéc 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu
Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu ki€m tra, ti€p nhan, xtr

1. | Trinh ty thuc hién AN
1y ho so
Bwéc 3: To chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu
2. | Cach thire thuc hién TI'E_IC tiép tai tru s& Ban Ton gido hoic thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gi“)m:
Vin ban théng bao vé ngudi bi cach chirc, bai nhiém,
; Thanh phan, sé lugng | trong do néu 1o 1y do vé viéc cach chirc, bai nhiém va
: hd so cac giay to lién quan khac cua nguoi bi cach chuc, bai
nhiém.
b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyét | Chua quy dinh
- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Ban Ton gido
.~ | Chinh phu
5. Co quan thyc hién | _ Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dwoc uy quyén

tha tuc hanh chinh

hoic phin cip thuc hién: Truong ban Ban Ton gido
Chinh phu;
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- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ban Ton gido Chinh phi.
6 Pbi tuong thyc hién | To chirc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh

7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6

Két qua cta viéc thyc | Co van ban tra 10i to chirc ton gido
9. |hién tha tuc hanh

chinh

Yéu ciu, diéu ki¢n dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co

hanh chinh

S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao

p1,| Can ct phip 1y cual o gk 8 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

30. Thii tuc Chap thuin héi nghi, dai hdi cap trung wong hoic toan dao.

Budc 1: T6 chuc ton gido gui ho so dén Ban Ton gido

tha tuc hanh chinh

Chinh phu

I. | Trinh tu thue hién B,u’();c 2: Ban T6n giao Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xir
1y ho so
Buwéc 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu

2. | Cach thire thuc hién Tr’u’c tiép tai tru so Ban Ton gido hoic thong qua hé
thong buu chinh
a. HO so gf)m
- Vian ban dé nghi, trong d6 néu rd 1y do t6 chure, du kién
thanh phan, sé luong nguoi tham dy, ndi dung, chuong
trinh, thoi gian, dia diém t6 churc hoi nghi, dai hoi

3 Thanh phan, sé luong |- Y ki’én pﬁng van ban cua Uy ban nhéan dan cap tinh noi

' ho so du kién t6 chic hoi nghi, dai hoi

- B4o c4o hoat dong cua to chuc ton gido
- Hién chuong, diéu 18 hoic hién chuwong, diéu 18 sira doi
(néu co).
b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

) Co quan thuc hién b}(ljighqplilz:in c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton giao

- Co quan hoiic nguoi c6 thim quyén dwoce uy quyén
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hoiic phéan cap thwe hién: Truong ban Ban Tén gido
Chinh phu;
- Co quan truc tiep thwc hién tha tuc hanh chinh:

Ban To6n gido Chinh phu.
6 Pbi tugng thyc hién | To chirc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| Khai ong ¢o
Kho ;
8. | Phi, 1& phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc | Van ban chép thuan
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hi¢n thu tuc | Khong co
hanh chinh
< .+, | -Phap lénh Tin ngudng ton giao
11, an clr phap ly cual o win 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

31. Thii tuc Chéap thuin moi to chirc tén gido nwée ngoai viao Viét Nam hoat
dong ton giao.

Budée 1: To chirc ton gido gui ho so dén Ban Ton gido
Chinh phu
Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, ti€ép nhan, xt

1. | Trinh tu thuc hién 1A
1y ho so
Buéc 3: To chire ton gido nhan két qua tir Ban Tén gido
Chinh phu
2. | Céch thire thuc hién TI'I,_IC tiép tai tru so Ban Ton gido hodc thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gﬁm:
- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd 1y do moi, ndi dung
Thanh ph?m, 6 lugng ce:lc hoa‘F Rdc}n;g hqp .téc, du kién chuong trinh, thoi gian
3. o so va dia dl.er'n tq chtrc; ’ ’ 7
- Ban gioi thi¢u tém tat cac hoat dong chu yéu cua to
chtrc, ca nhan ton gido nudc ngoai.
b. $6 lwgng hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyet | 30 ngay, ke tr ngay nhan dwoc ho so hop 1¢
5‘ Co quan thuc hién -Cﬁghqplﬁin c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton giao

tha tuc hanh chinh

- Co quan hoic ngudi ¢6 thim quyén dwoc uy quyén
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hoiic phéan cap thwe hién: Truong ban Ban Tén gido
Chinh phu;
- Co quan truc tiep thwc hién tha tuc hanh chinh:

tha tuc hanh chinh

Ban To6n gido Chinh phu.
6 Pbi tugng thyc hién | To chirc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| Khai ong ¢o
Kho ;
8. | Phi, 1& phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc | Van ban chép thuan
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hi¢n thu tuc | Khong co
hanh chinh
< .+, | -Phap lénh Tin ngudng ton giao
11, an clr phap ly cual o win 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

32. Chap thuin cho td chirc ton gido tham gia hoat dong ton gido & nwéc

ngoai.
Buéc 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Tén gido
Chinh phu
1. | Trinh tu thuc hién Eli%csi: Ban To6n gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xi

Bwéc 3: To chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu

Truc tiép tai tru s Ban Ton gido hodc thong qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
a. HO so' gom:
- Van ban dé nghi, trong d6 néu rd ly do, muc dich,
Thanh phﬁn, 6 luong ch;rcmg qtrlnh’, thoi g.lan,‘ d1xa dl,em c1,1a hf)at fi(_)ngrtorql gl'EtO
3. A dién ra ¢ nudc ngoai ma td chirc, cd nhan ton gido ¢ Viét
ho so - :
Nam duoc moi tham gia
- Gidy moi tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai
b. SO lugng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan du:oc ho so hop 16
.. |- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Ban To6n gido
5. Co quan thuc hi¢én Chinh phi

thu tuc hanh chinh

- Co quan hoiic ngudi c6 thim quyén dwoe uy quyén
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hoiic phéan cap thwe hién: Truong ban Ban Tén gido
Chinh phu;

- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.

Déi tuong thuc hi¢n

6| tha tuc hanh chinh | 1° SMY©

Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6

Két qua cua viéc thuc | Van ban chép thuan
9. |hién tha tuc hanh

chinh

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién tha tuc | Khong co

hanh chinh

S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao

11, | Can c phip 1y cta | “\opidinh 6§ 22/2005/NP-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

33. Chép thuén cho chirc sic, nha tu hanh tham gia khoa dao tao ton gido ¢
nuwdc ngoai.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: To chirc ton gido gui hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu

Buwdc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, tiép nhan, xtr
1y ho so

Buwéc 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu

Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai tru so Ban Toén gido hodc théng qua hé
thong buu chinh

Thanh phan, sé luong
ho so

a. Ho so’ gom:

- Pon xin tham gia khoa dao tao, trong d6 néu ro ly do,
muc dich, ndi dung, chuong trinh, thoi gian dao tao

- Gidy chép thuan ddo tao cua td chirc, c4 nhan ton gido
nudc ngoai

- Gidy chép thuan cta to chtc t6n gido quan 1y truc
tiép

- Giy moi tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai

b. S6 lwong ho so: Chua quy dinh

Thoi han giai quyét

45 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
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Co quan thuc hién

- Co quan cé thAim quyén quyét dinh: Ban Ton gido
Chinh phu
- Co quan hoac nguoi c6 tham quyén dwoc uy quyéen

3. thit tuc hanh chinh hoz,}c phaqn cap thuc hién: Truéng ban Ban Ton gido
Chinh phu;
- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.
6 Péi twong thuc hién | TO chirc
) thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| khai ong ¢o
Kho ;
8. | Phi, I phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc | Van ban chép thuan
9. | hién thu tuc hanh
chinh
Yéu ciu, diéu kién dé
10. | thuc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
< . 1, _._ | - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
p1,| Gan ct phap 1y cua | o g 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

34. Tha tuc Chéip thuin

giang dao tai Viét Nam.

cho chirc sac, nha tu hanh la nguwoi nuwdc ngoai

Buéc 1: To chirc ton gido giri hd so dén Ban Ton gido
Chinh phu
Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu kiém tra, ti€ép nhan, xt

1. | Trinh ty thuc hién AN
1y ho so
Bude 3: T6 chire ton gido nhan két qua tir Ban Ton gido
Chinh phu
2. | Cach thire thuc hién TI'I,_,I’C tiép tai tru s& Ban Ton gido hoic thong qua hé
thong buu chinh
a. HO so gﬁm:
- T6 chirc t6n gido moi chirc sdc, nha tu hanh 13 nguoi
nudc ngoai gidng dao tai co sd ton gido & Viét Nam co
3 Thanh phén, s6 lugng | trach nhiém gui vin ban dé nghi dén Ban Ton gido

ho so

Chinh phu, trong d6 néu & tén chirc sic, nha tu hanh,
qudc tich, tén to chirc ton gido nudc ngoai, chuwong trinh,
thoi gian, dia diém thuc hién, nguoi to chic, thanh phan
tham du.
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b. S6 lwong hé so: Chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
- Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: Ban Ton gido
Chinh phu
Co quan thuc hién |- (10’ quan hoAac nguoi co tham quyén dugc uy quyén
5. , \ , hoidc phan cap thuc hién: Truong ban Ban Ton gido
tha tuc hanh chinh : \
Chinh phu;
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh:
Ban To6n gido Chinh phu.
6 Pbi tuong thyc hién | TO chirc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| khai Ong €0
Kho :
8. | Phi, 1& phi ORE €0
Két qua ctia viéc thuc | Vin ban chip thuan
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
11, | Can c phip 1y cta | “\opidinh 6§ 22/2005/NP-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

35. Thir tuc Khen thudng Huan chuong Sao vang cho tap thé vé thanh tich thuc

hién nhiém vu chinh tri.
Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.
Budc 2: Tham dinh hé so, xin y kién Ban Cén su dang
Chinh pht va cac co quan lién quan. Sau khi c¢6 day du
ho6 so quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thi tuéng
Chinh phu dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen th-
1. | Trinh ty thyc hién dong.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budce 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong
ding d6i tuong, khong du tiéu chuin, khong dam bao ho
so hoac vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung uong
thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

Céach thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuin tai Ban TDKT
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Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan hé so, bao gém:
- To trinh Tha tuéng Chinh phu cua bo, nganh, dia
phuong
3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
" | ho so huon
p g
- B4o cdo thanh tich.
- Hiép y khen thudng ctia co quan lién quan
b) S6 luong ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
" | TTHC
TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hoan thanh mau | Mau huéng dan thuc hién bao cao thanh tich.
don, mau tO khai
8. | Phi, l¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién thi tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
11 Can ct phap ly cua | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
" | thu tuc hanh chinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

I- So luge dic diém, tinh hinh don vi:
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1- Dac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tét).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co ciu té chitc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
nhan vién; chat lugng doi ngil c4n bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic td chiic
dang, doan thé; nhitng dac diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chét: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chiic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat dugc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tuong, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuéng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cédc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tac so vé6i ciac nam trude (hodc so vé6i lan khen
thudng truc day); viec doi méi cong tdc quan 1y, cai cach hanh chinh; céc sang kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong t6 chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da dugc dp dung trong thuc tién san xuét, cong tac.

3- Thyc hién cdc nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- C4c hinh thitc khen thudng da duoc ghi nhan (6).
Thi trudng don vi clp trén truc ti€p Thi trudng don vi
nhén xét, Xac nhan (ky, dong diu)

(ky. dong dau)

Xac nhan cua cap trinh khen
(k. dong dii)

Ghi chi:

—_(1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi doi véi Huan chuong Sao vang;
- (2): Ghi 6 hinh thic dé nghi khen thudng.
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- (3: D6i v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von co
dinh, luu dong; ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri ctia don vi (¢6 so sanh v6i nam truéc hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:

+ Poi voi don vi sdan xuat, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri téng sin luong,
doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; so sang kién cai
tién ky thuit, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sdch bio hiém doi vor nguoi lao dong.

+ Poi voi truong hoc: tong s6 hoc sinh, chat luong va két qua hoc tip; s6 hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh phoé thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cac cap; sO dé tai nghién ciu, cdi tién phuong phap giing day!]

+ D01 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; 16ng so6 giuong bénh dua vao str dung; so nguor duoc kham mién phi:chat luong
kham, chita bénh; so dé tai nghién ctiu khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hor)

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nuéc; cham lo doi séng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung ding, doan thé; hoat dong xa hoi,
tir thién

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thudng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi r6 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

36. Thii tuc Khen thuéng Huan chuong H6 Chi Minh cho tap thé vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri.

Bué6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cta bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin y ki€én Ban Can su dang
Chinh pht va cac co quan lién quan. Sau khi ¢6 day du
h6 so quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Tha tudng
Chinh phu dé nghi Chu tich nuGc quyét dinh khen th-
udng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh cua Chu tich nuée, Ban
thong bdo, viét bang, dong diu tai Van phong Chu tich
nudGc va cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong dugc khen thudng
(khong ding doi twong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh tu thuc hién

5 | Cch thuc hien Ti€p nhan ho S0 cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
' i Trung vong hodc qua buu dién.

3. | Thanh phan, s6 luong | a) Thanh phan hé so, bao gém:
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ho so - To trinh Thu tuéng Chinh phu
- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap b0, nganh, dia
phuong
- Bdo cdo thanh tich
- Hiép y khen thudng cua co quan lién quan
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
" | TTHC
7 Eﬁn mau don, mau t0 | Miu huéng dén thuc hién bdo cdo thanh tich.
ai
8. | Phi, le phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé )
10. | thue hién tha  tuc | KhONg
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an et phdp ly cua | o tigt va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (2)

I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi:

1- Pac diém, tinh hinh:
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- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tat).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co ciu t6 chitc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
nhan vién; chat lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhitng thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chiic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bao céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duogc giao cua co quan (don vi)
va d6i tuong, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuéng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cdc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat luong, hiéu qua cong tic so vé6i ciac nam truée (hoidc so vé6i lan khen
thudng truc day); viec doi méi cong tdc quan 1y, cai cach hanh chinh; céc sang kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong t6 chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da dugc dp dung trong thuc tién san xut, cong tac.

3- Thyc hién cac nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngén, gon):

III- C4c hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (6).

Thu trudng don vi cip trén truc ti€p Thu trudng don vi
nhan xét, x4c nhan
(ky, dong dau) (ky, dong dau)
Xac nhan cua cap trinh khen

(ky. dong dau)

Ghi chd:

-_(1): Bdo cdo thanh tich 05 nam trudc thoi diém dé nghi doi v6i Huan chuong Ho Chi
Minh.

- (2): Ghi 6 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3: D6i voi don vi san xuat, kinh doanh cadn néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguén von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang[ 1)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
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hién nhiém vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v4i nam truée hoac 03 nam, 05 nam trudce thoi
diém dé nghi ), vi du:

+ Poi voi don vi sdn xuat, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri t6ng sin luong,
doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu nop ngan
sach Nha nuoc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué ctua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sdch bao hiém doi vor nguoi lao dong.

+ Poi voi truong hoc: tong s6 hoc sinh, chat luong va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cdc cap; sO dé tai nghién citu, cdi tién phuong phap giang day//

+ D07 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chita bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; t6ng so giuong bénh dua vao str dung; so6 nguoi duoc kham mién phi:chat luong
khdm, chifa bénh; s6 dé tai nghién ciu khoa hoc, cdc sang kién, 4dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hoi).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nuéc; cham lo doi séng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung dang, doan thé; hoat dong xa hoi,
tur thién.

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudéng da dugc Dang, Nha nudc,
B, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

37. Thi tuc Khen thudéng Huan chuong Doc 1ap cho tap thé vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri.

Buéc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Thadm dinh hé so, xin y kién Ban Cén su dang
Chinh phu va cac co quan lién quan. Sau khi c6 day da
ho so quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thi tuéng
Chinh phu dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen th-
uong.

Budc 3: Khi cé quyét dinh cua Chu tich nuée, Ban
thong bdo, viét bang, dong diu tai Van phong Chu tich
nudc va cip phat cho bd, nganh, dia phuong.

BuGc 4: Cac truong hgp khong dugc khen thudng
(khong diing d6i tuong, khong du tiéu chuin, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh tu thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hign Trung wong hodc qua buu dién.

a) Thanh phan hé so, bao gém:

Thanh phan, s6 luong | - To trinh Thu tuéng Chinh phu

ho so - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong
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- Bdo cdo thanh tich
- Hiép y khen thudng cua co quan lién quan
- Xac nhan thu€ (néu co)
- Xéc nhan clia bao hiém xa hoi (néu c6)
- Xac nhan moi truong (néu cod)
b) S6 lugng hé sa: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuong Trung uvong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
" | TTHC
7 Tén mau don, mau to | Mau huéng dan thyc hién bdo cdo thanh tich.
" | khai
Kho
8. | Phi, le phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé )
10. | thue hién tha tuc | KhONng
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
| -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11. tchai“t C“hPhgphl,yhcua chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
t tuc hanfvchin va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI bE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

I- So luge dic diém, tinh hinh don vi:
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1- Dac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tét).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co ciu té chitc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
nhan vién; chat lugng doi ngil c4n bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic td chiic
dang, doan thé; nhitng dac diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chét: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chiic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat dugc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tuong, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thuéng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cédc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tac so vé6i ciac nam trude (hodc so vé6i lan khen
thudng truc day); viec doi méi cong tdc quan 1y, cai cach hanh chinh; céc sang kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong t6 chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da dugc dp dung trong thuc tién san xuét, cong tac.

3- Thyc hién cdc nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- C4c hinh thitc khen thudng da duoc ghi nhan (6).

Thu trudng don vi cap trén truc tiép Tha truéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky, dong dau)
(ky, dong diu)

Xac nhan cta cdp trinh khen
(ky. dong dau)

- (1): Béo cdo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Béo vé T qudc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam d6i
v6i Bang khen cta Thi tuéng Chinh pht; 01 nam d6i v6i Co thi dua ctia Chinh pha, Cd thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi 6 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3: D6i v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
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dinh, luu dong; ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v4i nam truée hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:

+ Doi voi don vi sdn xuat, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri tong sdn luong,
doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nuoc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué ctua cuc thué tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong); viéc thuc hién chinh sach bao hiém doi voi nguor lao dong.

+ Doi voi truong hoc: tong sé hoc sinh, chat luong va két qua hoc tap; sé hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh phé thudc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cdc cap; sO dé tai nghién citu, cdi tién phuong phap giang day//

+ D07 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chita bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; 16ng so6 giuong bénh dua vao sir dung; so nguor duoc kham mién phi:chat luong
khdm, chita bénh; so dé tai nghién cifu khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hor)

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nudéc; cham lo doi s6ng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung dang, doan thé; hoat dong xa hoi,
tur thién

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thiic khen thudng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi r6 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

38. Thii tuc Khen thuéng Huan chuwong Lao dong cho tap thé, c4 nhan vé thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri.

Budc 1: Ban TDKT Trung uong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan. Sau khi c6 ddy du ho so quy dinh Ban TDKT
Trung wong tong hgp trinh Tha tuéng Chinh pht dé nghi
Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

1. | Trinh ty thyc hién Bude 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Cht tich nude va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong ding doi tuong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luét...), Ban TDKT Trung -
uong thong bdo dén bo, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan ho so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cach thyc hién Trung wong hoac qua buu dién.
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a) Thanh phén hé so, bao gém:
- T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu
- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong
3 Thanh phan, s6 lugng | - Bao cdo thanh tich
" | hoso - Hiép y khen thudng cua co quan lién quan (néu co)
- X4ac nhan thué (néu cd)
- X4c nhan ctia bao hiém x4 hoi (néu c6)
- X4c nhan moi truong (néu cd)
b) S6 luong ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan phai hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
¢ | Poi tuong thuc hien | TO chic
* | TTHC Ca nhan
7 Eﬁn mau don, mau 6 | May huéng dén thuc hién bao cdo thanh tich.
ai
8. | Phi, lé phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé .
10. | thue hién tha  tuc | KhONg
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i bo sung ngay 14/6/2005
. . |-Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an ct phdp ly cua | opi'ist v huong dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stta d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu so6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (2)
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I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi:

1- Dac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tat).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qu4 trinh thanh lap:

- Tém tit co ciu t6 chitc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
nhan vién; chat lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat: (3).

2- Chic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu duoc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bao cédo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tuong, tiéu chudn khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudéng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cdc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tic so véi ciac nam trude (hoidc so vé6i lan khen
thudng truc day); viec doi méi cong tdc quan 1y, cai cach hanh chinh; céc sing kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong t6 chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3- Thyc hién cac nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngén, gon):

III- Céc hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (6).

Thi trudéng don vi cip trén truc ti€p Thu trudng don vi
nhan xét, xdc nhan (ky, dong dau)

(ky. dong dau)

Xac nhan cua cap trinh khen
(ky. dong dau)

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Béo vé Té quoc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi
v6i Bang khen clia Thu tuéng Chinh phu; 01 nam déi v6i Co thi dua ctia Chinh pht, Co thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong.

- (2): Ghi 15 hinh thic dé nghi khen thudng.
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- (3: D6i v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguén von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thic dé€ nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v6i nam truée hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:

+ Doi voi don vi sdn xuat, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri téng sdn luong,
doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; so sang kién cai
tién ky thuit, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sich bio hiém doi voi nguoi lao dong.

+ Doi voi truong hoc: tong so hoc sinh, chat luong va két qua hoc tap; so hoc sinh giéj
cap huyen (qaan thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (tlzanb pho’ thudc Yhmg uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cdac cap; sO dé tai nghién citu, cdi tién phuong phap giing day!]

+ D01 voi bénh vién: tong so6 nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; tong so giuong bénh dua vao sir dung; so nguoi duoc kham mién phi:chat luong
khdm, chita bénh; s6 dé tai nghién ctiu khoa hoc, cdc sang kién, adp dung khoa hoc (gid tri
1am loi vé kinh té, x4 hoi).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach va phap luat cua Nha
nudc; cham lo doi s6ng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung dang, doan thé; hoat dong xa hoi,
tr thién.

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuong da dugec Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ting thudng hoic
phong tang (ghi 10 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

39. Thi tuc Khen thudng Huan chuong Chién cong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin y kién Ban Cén su dang
Chinh pht va céc co quan lién quan. Sau khi c¢6 day du
ho6 so quy dinh, Ban TDKT Trung uong trinh Tha tudng
Chinh pht dé nghi Chu tich nudc quyét dinh khen th-
udng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budce 4: Céc truong hop khong duge khen thudng (khong
ding do6i tuong, khong du tiéu chudn, khong ddm béo ho
so hoac vi pham phép luat...), Ban TDKT Trung uong
thong bdao dé€n bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh ty thuc hién

2. | Céch thuc hién Ti€p nhan hd so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT
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Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan hé so, bao gém:
- T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu
3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
" | ho so phuong
- B4o cdo thanh tich
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | TO chiic
* | TTHC Ca nhan
7, Eﬁ:l mau don, mau | yra 1 éng dan thuc hien bdo cdo thanh tich.
8. | Phi, lé phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé X
10. | thue hién thi  tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
. . |-Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an ct phap ly cua | it va huong dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat TDKT
thu tyc hanh chinh va Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hien Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI bE NGHI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

I- So luge dic diém, tinh hinh don vi:

1- Pac diém, tinh hinh:
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- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tat).

- Dia di€m tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tit co ciu t6 chifc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
nhan vién; chat lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chat: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu duoc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tuong, tiéu chudn khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctua Chinh ph.

Noi dung bdo cdo néu ro thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cdc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tic so vé6i ciac nam trude (hodc so vé6i lan khen
thudng truéc day); viec doi méi cong tdc quan 1y, cai cach hanh chinh; céc sing kién, kinh
nghiém, dé tai nghién ctu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong té chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3- Thuc hién cac nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thdi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- Céc hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (6).

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudng don vi
nhan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky. dong dau)

Xac nhan cua cap trinh khen
(ky. dong dai)

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Béo vé Té quoc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi
vGi Bang khen cua Thu tuéng Chinh pht; 01 nam d6i v6i CO thi dua cua Chinh pht, Co thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi r6 hinh thitc dé nghi khen thudng.

- (3: D6i v6i don vi san xuat, kinh doanh cdn néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguodn von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)
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- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri ctia don vi (¢6 so sanh vGi nam truéc hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:

+ Doi voi don vi sdn xuat, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri t6ng sdn luong,
doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; so sang kién cai
tién ky thut, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sdch bio hiém doi voi nguoi lao dong.

+ P01 vor truong hoc: tong so hoc sinh, chat luong va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi
cdp huyén (quan, thi xa, thanh pho6 thuéc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cac cap; sO dé tai nghién ciu, cdi tién phuong phap giing day!]

+ D01 voi bénh vién: tong so6 nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; tong so giuong bénh dua vao sir dung; so nguoi duoc kham mién phi:chat luong
kham, chita bénh; so dé tai nghién ctiu khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hor)

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach va phap luat cua Nha
nuéc; cham lo doi s6ng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung dang, doan thé; hoat dong xa hoi,
tu thién.

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thiic khen thudéng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ting thudng hoic
phong tang (ghi r6 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

40. Thi tuc Khen thudng Huan chuong Dai doan két dan toc vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién Ban Cén su dang
Chinh phu va cac co quan lién quan. Sau khi c6 day da
ho6 so quy dinh, Ban TDKT Trung uong trinh Tha tudng
Chinh phu dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen th-
uong.

Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
béo, viét bang, déng dau tai Van phong Chu tich nuéc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hgp khong duoc khen thudng (khong
ding d6i tuong, khong du tieu chuén, khong dam bao ho
so hoac vi pham phép luat...), Ban TDKT Trung uong
thong bdo dén bd, nganh, dia phuong.

1. | Trinh tu thuc hién

2 | Cach thue hien Ti€ép nhan ho SO cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
' i Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 lugng | a) Thanh phan hé so, bao gébm:
ho so - To trinh Tha tuéng Chinh pht
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- Bién ban hop Hoi dong TDKT cidp bo, nganh, dia
phuong
- Bdo cdo thanh tich
- Hiép y cua co quan lién quan
b) S6 lugng hé sa: 03 bo
4. | Thoi han gidi quyét 15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich nudc.
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
* | TTHC Ca nhan
7 Tén mau don, mau to ) )
" | khai Mau huéng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
8. | Phi, I¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé )
10. | thue hién tha tuc | KhONg
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
Can ot ohip 1¢ cia |~ Ngh1 dinh 121/2005/ND-CP ngay 3Q/9{200§ v/v Quy dinh
11. thil tuc hi?nh I;h%h chi tiét va huQng qan thi hanh mot s6 diéu cua Luat TDKT
: va Luat stra doi, bo sung mot s6 dicu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

I- So luge dic diém, tinh hinh don vi:

1- Pac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tét).

- Dia di€m tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tit co ciau td chiic: phong, ban, don vi truc thuoc; téng sO can b, cong chic,
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nhan vién; chét lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chit: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tugng, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh ph.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cédc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tic so véi ciac nam trude (hoidc so vé6i lan khen
thudng trudc day); viec déi méi cong tdc quan ly, cdi cach hanh chinh; cic sdng kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong té chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da duoc dp dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3- Thuc hién cdc nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- Cac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhén (6).

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky. dong dair)

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi doi véi Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc lap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Bao vé Té quoc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi
v6i Bang khen cta Thi tuéng Chinh pht; 01 nam d6i v6i Co thi dua ctia Chinh pha, Cd thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi 16 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3: D6i voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguén von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc

hién nhiém vu chinh tri ctia don vi (¢6 so sanh v6i nam truéc hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:
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+ Poi voi don vi san xudt, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri t6ng sin luong,
doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sich bio hiém doi voi nguoi lao dong.

+ Poi voi truong hoc: tong s6 hoc sinh, chat luong va két qua hoc tip; s6 hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cdc cap; sO dé tai nghién citu, cdi tién phuong phdp giang day.

+ Do1 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; t6ng so6 giuong bénh dua vao str dung; s nguor duoc kham mién phi:chat luong
kham, chita bénh; so dé tai nghién ciiu khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hor)

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nuéc; cham lo doi séng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung ding, doan thé; hoat dong xa hoi,
tir thién

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thuéng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

41. Thi tuc Tang thudng Co thi dua cia Chinh phii vé€ thanh tich thyc hién nhiém
vu chinh tri.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong (hoac cum, khoi thi
dua do Trung wong t6 chuc).

Budce 2: Xin ¥ kién co quan lién quan; cac truong hop du
diéu kién, tiéu chudn, hé so quy dinh, Ban TDKT Trung
vong trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

Budc 3: Khi ¢c6 quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu,
Ban thong bdo, théu Co va cip phat cho bo, nganh, dia
phuong.

Budc 4: Cac truong hgp khong duoc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tieu chuédn, khong dam
bao ho so hoac vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh ty thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuin tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hién Trung wong hoac qua buu dién.

a) Thanh phan h6 so, bao gom:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Bdo cdo thanh tich

- Hiép y ctia co quan lién quan

- X4c nhan hoan thanh nghia vu thu€ (néu c6);

Thanh phan, s6 luong
ho so
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- Xéc nhan vé viéc bdo vé moi trudong (néu cod).
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
.. .. | phu.
3. Co duan thl{c hign thu | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh \
: thudng Trung wong.
- Co quan phai hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | TO chiic
" | TTHC
Tén mau don, mau to
T | whai Mau huéng dan thuc hién bao cdo thanh tich.
8. | Phi, lé phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién tht tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
Can ot phip 1y clia | - Nghl dinh 121/2OQS/ND—CP ngay 3Q/9./2,0057 v/v Quy dinh
11. thit tue hanh chiah chi tiét va hu(’)q‘ng qan thi hanh mot s6 diéu cua Luat TDKT
: va Luat stra doi, bo sung mot so diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (2)

I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi:

1- Pac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tat).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co ciu t6 chitc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
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nhan vién; chét lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chit: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tugng, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh ph.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cédc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tic so véi ciac nam trude (hoidc so vé6i lan khen
thudng trudc day); viec déi méi cong tdc quan ly, cdi cach hanh chinh; cic sdng kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong té chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da duoc dp dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3- Thuc hién cdc nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- Cac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhén (6).

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudng don vi
nhan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky. dong dau)

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi doi véi Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc lap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Bao vé Té quoc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi
v6i Bang khen cta Thi tuéng Chinh pht; 01 nam d6i v6i Co thi dua ctia Chinh pha, Cd thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi 16 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3: D6i voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguén von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang.)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc

hién nhiém vu chinh tri ctia don vi (¢6 so sanh v6i nam truéc hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:
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+ Poi voi don vi san xudt, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri t6ng sin luong,
doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sich bio hiém doi voi nguoi lao dong.

+ Poi voi truong hoc: tong s6 hoc sinh, chat luong va két qua hoc tip; s6 hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cdc cap; sO dé tai nghién citu, cdi tién phuong phdp giang day.

+ Do1 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; t6ng so6 giuong bénh dua vao str dung; s nguor duoc kham mién phi:chat luong
kham, chita bénh; so dé tai nghién ciiu khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hoi).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nuéc; cham lo doi séng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung ding, doan thé; hoat dong xa hoi,
tur thién.

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thuéng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

42. Thi tyc Tang thudng Bang khen cta Thi tuéng Chinh phui vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Bude 2: Xin y kién co quan lién quan; cac truong hop du
diéu kién, tiéu chudn, hé so quy dinh, Ban TDKT Trung
vong trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

L. Trinh tythye hién 1 g /g0 3. ghi 6 quyét dinh cha Thi twéng  Chinh phi,
Ban thong bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Chinh
phu va cap phat cho b, nganh, dia phuong.

BuGe 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong diing d6i tugng, khong du tieu chuédn, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong biao dén bo, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuin tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hién Trung wong hoac qua buu dién.

a) Thanh phan h6 so, bao gom:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Bdo cdo thanh tich

- Hiép y ctia co quan lién quan

- X4c nhan hoan thanh nghia vu thu€ (néu c6);

Thanh phan, s6 luong
ho so

105



- Xéc nhan vé viéc bdo vé moi trudong (néu cod).
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thot han gidi quyet | 5050 (1 so xin hiep y 30 nedy)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
..., | pht
5. | Coquan thuc hién thit |~y guan trye tiep thirc hien TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh ,
: thuong Trung vong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T chiic
" | TTHC Cé4 nhan
7 Tén miu don, mau to | Mau hudng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
" | khai
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
Yéu céu, diéu kién dé Khe
10.| thyc hién thi tuc ong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
| -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11| €an ct phap ly cua | it va huong dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (2)

I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi:

1- Dac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tét).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Tém tat co ciu té chifc: phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong chic,
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nhan vién; chét lugng doi ngii cén bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu); cic t6 chiic
dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cha don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi);
nhiing thuan loi, khé khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s vat chit: (3).

2- Chiic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu dugc giao (hoac dam nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bdo céo thanh tich can cit vao chiic nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi)
va d6i tugng, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng, Nghi dinh s6
121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh ph.

Noi dung bdo cdo néu rd thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cédc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tic so véi ciac nam trude (hoidc so vé6i lan khen
thudng trudc day); viec déi méi cong tdc quan ly, cdi cach hanh chinh; cic sdng kién, kinh
nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh t€, xa hoi doi v6i Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhitng bién phap trong té chic thuc hién va nhitng nguyén nhan dat dugc thanh tich;
céc phong trao thi dua da duoc dp dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3- Thuc hién cdc nhiém vu khac: (5).
4- Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngéan, gon):

III- Cac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhén (6).

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudéng don vi
nhan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky. dong dair)

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi doi véi Huan chuong Sao vang;
05 nam d6i v6i Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc lap, Huan chuong Quan cong,
Huan chuong Bao vé Té quoc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi
v6i Bang khen cta Thi tuéng Chinh pht; 01 nam d6i v6i Co thi dua ctia Chinh pha, Cd thi dua
cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi 16 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3: D6i voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6
dinh, Iuu dong; nguén von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc

hién nhiém vu chinh tri ctia don vi (¢6 so sanh v6i nam truéc hoac 03 nam, 05 nam trudc thoi
diém dé nghi ), vi du:
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+ Poi voi don vi san xudt, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri t6ng sin luong,
doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan
sach Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong); viéc  thuc hién chinh sich bio hiém doi voi nguoi lao dong.

+ Poi voi truong hoc: tong s6 hoc sinh, chat luong va két qua hoc tip; s6 hoc sinh gidi
cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuoc Trung uong), cap
quoc gia; sO gido vién gioi cac cap; sO dé tai nghién ciu, cdi tién phuong phap giing day)

+ Do1 voi bénh vién: tong so nguoi kham, chiia bénh; tong so nguoi duoc diéu tri noi,
ngoai tri; t6ng so6 giuong bénh dua vao str dung; s nguor duoc kham mién phi:chat luong
kham, chita bénh; so dé tai nghién ciiu khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri
lam loi vé kinh té, xa hor)

- (5): Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nuéc; cham lo doi séng cén bo, nhan vién; cong tac xay dung ding, doan thé; hoat dong xa hoi,
tur thién.

- (6): Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thuéng da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

43. Thi tuc Phong tang danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Xin ¥ kién co quan lién quan va Thuong truc Hoi
dong TDKT Trung wong. Cic truong hop du diéu kién,
tieu chuén, hé so quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh
Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu,
Ban thong bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Chinh
phu va cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6e 4: Cac truong hop khong dugc xét khen thuong
(khong ding d6i twong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong biao dén bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh tu thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuin tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hi¢n Trung wong hodc qua buu dién.

a) Thanh phan hé so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
Thanh phan, s6 luong | phuong

ho so - Bdo cdo thanh tich

- Hiép y cuia co quan lién quan

- Xac nhan hoan thanh nghia vu thu€ (néu co);

- Xac nhan v€ viéc bao vé moi trudong (néu co).
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b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
..., |phu
5. Co dhan thl'{c hign thu | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh \
thuong Trung vong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 Doi twong thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
7, Eﬁ:l mau don, mau {0\ \ra biréng dén thc hién bdo cdo thanh tich.
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu ciu, diéu kién dé X
10.| thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
. |-Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11| Can ct phdp 1y cua | chj tigt va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam..

I- So luoc 1¥ lich:

- Ho va tén:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quén (3):

- Noi thuong tru:

- Bon vi cong tic:

- Chuc vu hién nay:

BAO CAO THANH TIiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

Bi danh (néu co): Nam, ni:

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:
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- Ngay vao Dang chinh thic (hoic ngay tham gia cong tdc cic doan thé):
- Quaé trinh cong tic (4):
- Nhitng kho khan, thuan loi trong viéc thuc hién nhiém vu:

II- Thanh tich dat duoc:
1- So luge thanh tich ctia don vi (5):

2- Thanh tich dat duoc ctua ca nhan (6):
- Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:
- Thanh tich dat dugc:

III- Céac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhén (7)

Thu trudng don vi xdc nhan, dé nghi Nguoi bdo cao thanh tich
(ky, dong dau) (ky, ghi ro ho va tén)

Xac nhan cua cap trinh khen
(ky, dong du)

Ghi chi:

- (1): B4o cdo thanh tich 07 nam truéc thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong Lao
dong hang ba, 05 nam do6i véi Bang khen cta Thi tuéng Chinh pht, 06 nim d6i v6i danh hiéu
Chién si thi dua toan quoc, 03 nam d6i véi danh hiéu Chién si thi dua cip B0, ban, nganh, doan
thé Trung uong, tinh thanh phé truc thudc Trung uong.

- (2): Ghi 15 hinh thic dé nghi khen thudng.

- (3): Bon vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh pho thuoc
tinh); tinh (thanh phd truc thudc trung uong).

- (4): Néu tom tét qud trinh cong tdc va thoi gian giit chic vu chinh.

- (5): DGi v6i can bo lam cong tac quan 1y néu tém tat thanh tich cta don vi, riéng tha
trudng don vi kinh doanh bao cdo thém viéc thuc hién nghia vu nop ngan sach Nha nuée (co
xac nhan ctia cuc thu€ tinh, thanh phé noi don vi ¢6 tru s& chinh).

- (6): Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat
duoc vé ning sudt, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cdc bién phdp déi mdéi cong tac
quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién cttu khoa hoc; viéc déi méi cong nghé,
ting dung khoa hoc, ky thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cia Dang,
chinh sach va phdp luat cua Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh do chuyén
mon, pham chat dao dic; cham lo doi song can bo, nhan vién; vai trd clia ¢4 nhan trong cong
tdc xay dung Dang va céc doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién[]).

- (7): Néu cac hinh thic khen thuong da duoc Bang, Nha nude, Bo, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuodc Trung wong tang thudng hodc phong tang (ghi ro s6
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quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

+ Ghi 15 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam truéc thoi diém dé nghi
d6i v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 06 nam d6i Bang khen cua Thu tuéng Chinh pht v...

+ D6i voi dé nghi phong ting danh hiéu “Chién si thi dua toan quéc™: ghi ro thoi gian
02 1an lién tuc dugc phong ting danh hiéu “Chién si thi dua cap BO, nganh, tinh, thanh pho
thuoc Trung wong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6 ” trude thoi diém dé nghi;
céc sdng kién, gidi phap hitu ich dugc cap c6 thaim quyén cong nhan.

+ Doi v6i bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cap B0, nganh, tinh,
thanh pho thuoc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duogc tang danh hiéu “Chién si thi
dua cap co s6” trudc thoi diém dé nghi; cdc sang kién duoc cap c6 thim quyén cong nhan.

44. Thu tuc Phong ting danh hiéu Anh hiing Lao dong.

1. | Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budce 2: Xin y kién co quan lién quan, bdo cdo xin y kién
cac thanh vién Hoi dong Thi dua-Khen thudng Trung
uong thong qua bo phiéu kin. Céc truong hop du diéu
kién, tiéu chuén quy dinh, Ban TDKT Trung uong xin y
kién Hoi dong TDKT Trung uong bang van ban va trinh
Thu tuéng Chinh pht dé nghi Chu tich nuée quyét dinh.
Budce 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
béo, viét bang, déng dau tai Van phong Chu tich nuéc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong ding d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...) Ban TDKT Trung -
uong thong bdo dén bd, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Ti€p nhan ho so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan hoé so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- B4o cdo thanh tich

- Hiép y ctia co quan lién quan

- X4c nhan hoan thanh nghia vu thué (néu c6);

- Xéc nhan vé viéc bao vé moi truong (néu o).

b) S6 lugng hé so: 03 ban chinh, 20 ban sao

4. | Thoi han giai quyét

45 ngay

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nude

- Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thuéng Trung wong.

- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
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Db6i tuong thuc hién | TO chic

6 | TTHC C4 nhan
7 Tén mau don, mau to
" | khai Mau huéng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
Khong

8. | Phi, l¢ phi

Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo

Yéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién thi tuc | Khong
hanh chinh

~Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngdy 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

11 Can cu phap ly cua
" | thu tuc hanh chinh

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
Dé nghi phong tang danh hiéu Anh hiing...(2)

I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi:

1- Pac diém, tinh hinh:

- Tén don vi:

- Dia diém tru s& chinh:

- Qua trinh thanh lap:

- Co cau t6 chitc: phong, ban, don vi truc thuoc; tdng so can bo, cong chitc, nhan vién
va chat luong doi ngil céan bo, nhan vién (trinh do chuyén mon, nghiép vu...); t6 chiic dang,
doan thé; nhitng diac diém chinh clia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi); nhiing
thuan loi, kho6 khan trong thuc hién nhiém vu.

- Co s6 vat chat (3):

- T6 chiic Dang, doan thé:

- Nhitng dac diém chinh clia don vi; nhitng thuan lgi, kh6 khan trong thuc hién nhiém
vu:

2- Chiic nang nhiém vu dugc giao: Chiic nang, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan.
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II- Thanh tich dat duoc:

1- Néu ro nhiing thanh tich dac biét xudt sac trong lao dong sang tao (vé nang sudt,
chét lugng, hiéu qua hodc 1ap thanh tich dac biét xuét sac trong chién ddu, phuc vu chién déu,
gilt gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi...) (4).

2- Cac giai phép, bién phdp dé dat thanh tich diac biét xuat sic trong lao dong, chién
dau, phuc vu chién dau (5).

3- Céac nhiém vu khéc (6).
III- Cé4c hinh thitc da duoc khen thudng (7)

Xac nhan cua don vi cép trén Thi trudng don vi
(ky tén, dong diu) (ky tén, dong diu)

Xac nhan cua cép trinh Chinh phl
(ky tén, dong diu)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi (trir bdo céo thanh tich dac
biét xuat sac, dot xudt hodc thanh tich dac biét khic).

- (2): Ghi danh hiéu dé nghi (Anh huing Lao dong, Anh hung Luc lugng vii trang nhan
dan).

- (3): Doi v6i don vi san xuat kinh doanh néu 18 tinh hinh tai chinh: Téng s6 von co
dinh, Iuu dong; ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang...)

- (4): Néu rd noi dung thanh tich dat dugc theo quy dinh tai khoan 2, Di¢u 43 (d6i véi
danh hiéu Anh hung luc luong vii trang nhan dan); khoan 2, Diéu 44 (d6i v6i Anh hiing Lao
dong) - Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ctia Chinh pht). Thong ké viéc thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu co ban trong 10 nam gan day (c6 so sanh véi cac nam trudc); vi du:

+ Cic tiéu chi co ban doi voi truong hoc: Tong so hoc sinh, chat Iwong va két qua hoc
tap; so hoc sinh gior cap quan (huyén, thi xa), tinh (thanh pho), quoc gia; s6 gido vién gior cap
quan ( huyén, thi xa), tinh (thanh pho), quoc gia; s6 dé tai, sdng kién cdi tién cong tic giang
day...

+ DOoi voi bénh vién: tong s6 nguoi kham, chita bénh; tong sé diéu tri noi, ngoai tri;
tong so giuong bénh dua vao sir dung; s6 nguor duoc kham mién phi; chat luong kham, chia
bénh; s6 dé tai nghién ciiu khoa hoc, s6 sdng kién dp dung khoa hoc ky thudt trong khdm,
chiia bénh...

+ D01 voi don vi san xudt kinh doanh: tong san luong, doanh thu, loi nhuin, nop ngan
sdch, diu tu tai san xudt, thu nhap binh quan, so sang kién cai tién, ap dung tién bo khoa hoc
ky thuat dem lai hiéu qua kinh té; phiic loi xa hoi; thuc hién nghia vu ndép ngan sach Nha nuoc
(cO xdc nhan hoan thanh nghia vu thué cua cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong);
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viéc  thuc hién chinh sach bio hiém doi voi nguoi lao dong...

- (5): Néu cdc bién phédp dé dat thanh tich din dau trong d6i mdi cong téc quan 1y Nha
nudc, cai cach hanh chinh, sang kién, kinh nghiém, nghién cttu khoa hoc.. mang lai hiéu qua
cao vé kinh t&, xa hoi d6i v6i Bo, nganh, dia phuong duoc nhan dan va cip c6 thim quyén cong
nhan.

- (6): Viéc chap hanh chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc; cong tac an toan, vé sinh lao dong, bao vé moi truong; phong, chong tham nhiing, lang
phi; phong chong chdy, né; cac hoat dong xa hoi, tir thién.

- (7): Néu cdc hinh thic khen thudng (tir Bang khen trd 1én) da duoc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi r6 s6 Quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam..

BAO CAO THANH TICH
Dé nghi phong tiang (truy tang) danh hiéu Anh hiing...(2)

I- So luoc dic diém cd nhan:

1- So lwoc 1v lich:

- Ho va tén: Bi danh Giéi tinh
- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quan: (3)

- Noi thuong tru:

- Chic vu, don vi cong tac (hoac trude khi hy sinh, tir tran):

- Ngay, thdng, nam tham gia cong tac:

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- Ngay, thdng, nam vao Dang chinh thitc (hoic ngay tham gia doan thé):

- Ngay, thang, nam hy sinh (hoac tir tran):

2- Quyén han, nhiém vu duoc giao:

II- Thanh tich dat duoc:

1- Nhitng thanh tich dac biét xuat sic trong lao dong sdng tao (chién diu, phuc vu
chién d4u, gilt gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi) (4):

2- Cac giai phép, bién phdp dé dat thanh tich dic biét xuat sic trong lao dong, chién
dAu, phuc vu chién dau (5):

3- Thuc hién cac nhiém vu khac (6):
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III- C4c hinh thitc khen thudng (7)

Xac nhan cua Tha trudng don vi Nguai bao cédo (8)
(ky tén, dong diu) (ky, ghi ro ho va tén)

Xac nhan cua cap trinh Chinh
(ky tén, dong diu)

Ghi chi:

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nim tru6c thoi diém dé nghi (trir trudng hop dic biét, dot
Xudt).

- (2): Ghi r6 danh hiéu dé nghi Nha nudc phong ting (Anh hing Lao dong, Anh hiing
Luc luong vii trang nhan dan).

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi trdn); huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh); tinh (thanh phé thudc trung wong) theo dia danh mdi.

- (4): Néu ro noi dung thanh tich dat dugc theo quy dinh tai khoan 1, di€u 43 hoac
khoan 1, diéu 44 - Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

+ D6i véi 1anh dao don vi cn néu tém tit thanh tich ctia don vi; thong ké cac chi
tiéu, nhiém vu co ban trong 10 nam gan day (c6 so sanh véi cdc nam trudc nham 1am rd vai trd
clia cd nhan doi véi tap thé).

- (5): Néu cdc bién phdp dé dat dugc thanh tich dac biét xuat sic trong d6i mdi cong tac
quan ly Nha nudc, cai cach hanh chinh, sang kién, kinh nghiém, nghién ctu khoa hoc, mang
lai hiéu qua kinh t&, xa hoi (trong chién dau, phuc vu chién dau...) cé y nghia chinh tri, xa hoi
doi v6i Bo, nganh, dia phuong, duoc quan ching néu guong hoc tap va cip c6 thaim quyén
cong nhan.

- (6): Guong mau trong viéc chap hanh chi truong, duong 16i cia Dang, chinh sach,
phdp luat cia Nha nudc va cdc quy dinh noi cu trd; phdm chat dao dic, tic phong, xay dung
gia dinh van ho4; tham gia cac phong trao thi dua; thuc hién phong, chong tham nhiing, lang
phi va c4c hoat dong xa hoi, tur thién...

- (7): Néu cac hinh thitc khen thudng (tir bang khen trd 1én) da dugc Dang, Nha nudc,
B0, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong ting thudng hoic
phong tang (ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang nam ky quyét dinh).

- (8): Dai v6i ca nhan da hy sinh (tir tran): ghi r6 ho, tén, chitc vu nguoi viét bao cdo.

45. Thi tuc Phong tang danh hiéu Anh hing Luc Iuong vii trang nhan dan.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
1. | Trinh ty thuc hién thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budce 2: Xin y kién co quan lién quan, bdo cdo xin y kién
cac thanh vién Hoi dong Thi dua-Khen thudng Trung

115



uong thong qua bo phiéu kin. Céc truong hop du diéu
kién, tiéu chuan quy dinh, Ban TDKT Trung uong xin y
kién Hoi dong TDKT Trung uong bang van ban va trinh
Tha tudng Chinh phu dé nghi Cha tich nude quyét dinh.
Budce 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Cht tich nude va
cép phat cho bo, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong ding doi twong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phép luat...) Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hign Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gém:
- T trinh Thu tuéng Chinh phu
; Thanh phan, s6 Iuong i)h]zglg ban hop Ho1 dong TDKT cap bo, nganh, dia
ho so - Béo cdo thanh tich
- Hiép y ctia co quan lién quan
b) S6 luong hé so: 03 ban chinh, 20 ban sao
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | TO chiic
" | TTHC Ca nhan
7. | e don, mau (0 | \ 12 hudng dan thuc hien béo cdo thanh tich,
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién tht tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
11 Can cu phdp ly cua | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh

thl tuc hanh chinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cuia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng din thuc hién Nehi dinh s6 121/2005/ND-CP
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MZu s6 5- Bdo cdo thanh tich dé nghi phong tang (truy tang) danh hiéu Anh hing cho
cd nhan co thanh tich dic biét xuat sic trong thot ky doi mdi (1).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam..

BAO CAO THANH TICH
Dé nghi phong tang (truy tang) danh hiéu Anh hing...(2)

I- So luoc dic diém cd nhan:

1- So luoc 1y lich:

- Ho va tén: Bi danh Giéi tinh
- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quén: (3)

- Noi thuong tru:

- Chtc vu, don vi cong tac (hoac trude khi hy sinh, tir tran):

- Ngay, thang, nam tham gia cong tac:

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- Ngay, thdng, nam vao Dang chinh thitc (hoic ngay tham gia doan thé):
- Ngay, thang, nam hy sinh (hoac tir tran):

2- Quyén han, nhiém vu duoc giao:

II- Thanh tich dat duoc:

1- Nhitng thanh tich dac biét xuat sic trong lao dong sang tao (chién diu, phuc vu
chién d4u, gilt gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi) (4):

2- Cac giai phép, bién phdp dé dat thanh tich dic biét xuat sic trong lao dong, chién
dau, phuc vu chién dau (5):

3- Thyc hién cac nhiém vu khac (6):

III- C4c hinh thitc khen thudng (7)

Xac nhan cua Tha trudéng don vi Nguoi bdo cao (8)
(ky tén, dong diu) (ky, ghi ro ho va tén)

X4c nhan cuta cdp trinh Chinh phu
(ky tén, dong diu)
Ghi chi:

- (1): B4o cdo thanh tich 10 nam truéc thoi diém dé nghi (trir trudng hop dac biét, dot xuat).

- (2): Ghi 15 danh hiéu dé nghi Nha nuGc phong ting (Anh huing Lao dong, Anh hung Luc lugng vii trang
nhan dan).

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuodng, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh pho thuoc tinh); tinh (thanh
pho thudc trung uong) theo dia danh méi.

- (4): Néu 16 noi dung thanh tich dat dugc theo quy dinh tai khoan 1, diéu 43 hoac khoéan 1, diéu 44 -
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Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu.

+ D6i v6i 1anh dao don vi cdn néu tém tit thanh tich clia don vi; théng ké cac chi tiéu, nhiém vu co
ban trong 10 nim gan day (c6 so sdnh véi cdc nam truée nhim 1am rd vai trd clia cd nhan d6i véi tap thé).

- (5): Néu cdc bién phap dé dat duoc thanh tich dic biét xuat sic trong déi méi cong tdc quan ly Nha
nudc, cai cach hanh chinh, sing kién, kinh nghiém, nghién citu khoa hoc, mang lai hiéu qua kinh t€, xa hoi (trong
chién ddu, phuc vu chién ddul7) c6 ¥y nghia chinh tri, x4 hoi d6i véi Bo, nganh, dia phuong, dugc quan ching néu
guong hoc tap va cap c6 thim quyén cong nhan.

- (6): Guong mau trong viéc chdp hanh chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sich, phdp luat ciia Nha
nuéc va cic quy dinh noi cu trid; pham chat dao dic, tic phong, x4y dung gia dinh van hod; tham gia céc phong
trao thi dua; thuc hién phong, chong tham nhiing, 1ang phi va cac hoat dong xa hoi, tir thién[]

- (7): Néu céc hinh thitc khen thudng (tir bang khen trd 1én) da dugc Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong ting thudng hodc phong tang (ghi rd s6 quyét dinh,
ngay, thang nam ky quyét dinh).

- (8): Doi véi cd nhan da hy sinh (tlr tran): ghi 15 ho, tén, chic vu ngudi viét bdo céo.

46. Thi tuc Phong tang danh hiéu Ba me Viét Nam anh hling.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua cac dia phuong, y kién co quan lién quan (Bo
Quoc phong, Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi).

Budc 2: Cac trudong hop du diéu kién, tiéu chuén, ho so
quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thu tuéng Chinh
phti dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

1. | Trinh tu thuc hién Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6c 4: Cac truong hgp khong duogc xét khen thudng
(khong ding d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hi¢n Trung wong hodc qua buu dién.

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

Thanh phén, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
ho so phuong

- Hiép y ctia co quan lién quan

b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nude
Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen

S. tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Cd nhan
" | TTHC
Tén mau don, mau to
7. khai Khong cé
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Ph, 1é phi

Khong co

K&t qua cua viéc thuc

9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
Yéu cau, diéu kién dé A )
10. | thuc hién thu tuc Khong c6
hanh chinh
~Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
5 . . | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | Can cu phdp 1y cua | chjtig va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

47. Thi tuc Phong tang danh hiéu Nha gido nhan dan, Nha gido wu ti.

Budc 1: Ban TDKT Trung uong ti€p nhan dé nghi khen
thudng ctia Hoi dong xét duyét cdp nha nudc.

Bué6c 2: C4c trudong hop du diéu kién, tiéu chudn, ho so
quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thu tuéng Chinh
pht dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong

1. | Trinh ty thye hien 14 " iet bang, déng dau tai Van phong Chit tich nuéc va
célp phat cho b, nganh, dia phuong.
Bu6e 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuédn, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

2. | Céich thuc hien Ti€p nhan ho S0 cac ngéyA trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan hé so, bao gém:
- TO trinh Tha tuéng Chinh phu cua Hoi dong cap Nha
nuéc

3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban va két qua bo phi€u kin cua Hoi dong chuyén

" | hoso nganh va Hoi dong cap Nha nudc

- Ban thanh tich cd nhan c¢6 xac nhan cua Hoi dong cap
Nha nuéc
b) S6 lugng hé so: 01 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc

5 Co quan thuc hién tha | - Co quan truce ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen

tuc hanh chinh

thuong Trung vong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
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6 boi tugng thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
Tén mau don, méu to | Khong cé
7. :
khai
Kho
8. | Phi, 1& phi -
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu ciu, diéu kién dé
10.| thuc hién tha tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
11 Can ct phdp ly cuaa | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh

thl tuc hanh chinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

48. Tha tuc Phong ting Danh hiéu Nghé si nhan dan, Nghé si uu td.

Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng ctia Hoi dong xét duyét cdp nha nudc.

Bué6c 2: Cic trudong hop du diéu kién, tiéu chudn, ho so
quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thu tuéng Chinh
pht dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

Budce 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Cht tich nude va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong ding doi tuong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luét...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

Céach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phéin ho so, bao gom:

- To trinh Thi tuéng Chinh pht cua Hoi dong cap Nha
nudc

- Bién ban va két qua bo phiéu kin cua Hoi dong chuyén
nganh va Hoi dong cap Nha nudc

- Ban thanh tich c4 nhan c¢6 xac nhan cua Hoi dong cap
Nha nuéc

b) S6 lugng hé so: 01 bo
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4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Cd nhan
" | TTHC
Tén mau don, mau to | Khong cé
7. Khai
ai
8. | Phi, I¢ phi Khong
Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé X
10. | thuc hién thu tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
11.| Can cd phap 1y cua | va Luat stra doi, b6 sung mot so diéu ctia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng din thuc hien Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

- Thong tu s6 24/2007/TT/BVHTT ngay 27/7/2007

V/v Huéng din xét tang danh hiéu Nghé si nhan dan, Nghé si uu
t

49. Thu tuc Phong tang danh hiéu Thay thudc nhan dan, Thay thudc wu td.

Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng ctia Hoi dong xét duyét cdp nha nudc.

Bué6c 2: C4c trudng hop du diéu kién, tiéu chudn, ho so
quy dinh, Ban TDKT Trung wong trinh Thu tuéng Chinh
phtt dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

Budce 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Cht tich nude va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong ding d6i twong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luét...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

Céach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.
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Thanh phan, s6 luong

a) Thanh phan hé so, bao gém:

- TO trinh Tha tuéng Chinh phu cua Hoi dong cap Nha
nuéc

- Bién ban va két qua bd phi€u kin cia Hoi dong chuyén

3. ho so nganh va Hoi dong cap Nha nudc
- Ban thanh tich cd nhan c¢6 xac nhan cua Hoi dong cap
Nha nuéc
b) S6 luong ho so: 01 bod
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan phdi hgp: Cac B, nganh, dia phuong
6 Doi twong thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
Tén mau don, mu oy | Khong c6
7. Khai
ai
8. | Phi, I¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé )
10.| thuc hién tht tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat TDKT
11.| Can ct phap ly cua | va Luat stra d6i, bé sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

- Thong tr s6 09/2007/TT/BYT ngay 06/6/2007 V/v
huéng dan xét tang danh hiéu Thay thudc nhan dan,
Thay thudc uu ti

50.Thu tuc Phong tang danh hiéu Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan uu ti.

Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua Hoi dong xét duyét cap nha nudc.

Budc 2: Cic truong hop du diéu kién, tieu chuén, hé so
quy dinh, Ban TDKT Trung uong trinh Tha tuéng Chinh
phti dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong

122




bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6c 4: Cac truong hgp khong duoc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuédn, khong dam
bao ho so hoic vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hién Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gom:
- TO trinh Tha tuéng Chinh phu cua Hoi dong cap Nha
nudc
3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban va két qua bo phiéu kin cua Hoi dong chuyén
" | hoso nganh va Hoi dong cap Nha nudc
- Ban thanh tich c4 nhan c¢6 xac nhan cua Hoi dong cap
Nha nuéc
b) S6 lugng hé so: 01 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi wong thyc hién T6 chiic
" | TTHC
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong c6
8. | Phi, I¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé X
10. | thuc hién thu tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
_ Nehi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat TDKT
11.| Can cd phap ly cua | va Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu cia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hu6ng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

- Thong tu s6 01/2007/TT-BCN ngay 11/01/2007

V/v Huéng dén tiéu chudn, quy trinh, thi tuc va hd so xét ting
danh hiéu Nehé nhan nhan dan, Nehé nhan wu td
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51. Thil tuc Tang Giai thudng H6 Chi Minh, Giai thudng Nha nuéc.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua Hoi dong xét duyét cap nha nudc.

Budc 2: Cic truong hogp du diéu kién, tieu chuén, hé so
quy dinh, Ban TDKT Trung uong trinh Tha tuéng Chinh
pht dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong

1. | Trinh ty thyc hien 147 " tet bing, déng dau tai Van phong Chit tich nuéc va
cip phat cho bd, nganh, dia phuong.
Bu6c 4: Cac truong hgp khong duogc xét khen thudng
(khong ding d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.
2| Céch thuc hien Tiép nhan ho SO cac ngéyA trong tuan tai Ban TDKT
' i Trung vong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gom:
- TO trinh Tha tuéng Chinh phu cua Hoi dong cap Nha
nudc
3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban va két qua bo phi€u kin cua Hoi dong chuyén
" | hoso nganh va Hoi dong cap Nha nudc
- Ban thanh tich ca nhan c¢6 xac nhan cua co quan cé
tham quyén.
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién tht | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
7 Tén mau don, mau to .
. khai KhOIlg
8. | Phi, 1& phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé .
10. | thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
11| Can ct phap 1y cua | 26/11/2003 va Luat sira doi b6 sung ngay 14/6/2005

thl tuc hanh chinh

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat TDKT
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va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hu6ng din thuc hién Nghi dinh s 121/2005/ND-CP

- Quyét dinh s6 33/2005/Qb-TTg ngay 15/02/2005

V/v Quy dinh tam thoi vé diéu kién, tiéu chudn, trinh tu
va thu tuc xét tang Giai thuéng H6 Chi Minh va Giai
thudng Nha nude vé Khoa hoc va Cong nghé nam 2005

- Thong tu s6 232007/TI-BVHIT ngay 27/7/2007

V/v Huéng dan xét ting Giai thuéng HO6 Chi Minh va
Giai thudng Nha nudc vé van hoc nghé thuat

52. Thu tuc Khen thudng Huan chuong Lao dong cho tap thé, c4 nhan vé thanh
tich 3ot xuat.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung uong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, trinh Thu tuéng Chinh phu
dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen thudng.

Bu6c 3: Khi c6 quyét dinh cia Chu tich nuéc, Ban
thong bdo, viét bang, dong diu tai Van phong Chu tich
nudc va cap phét cho bo, nganh, dia phuong.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hign Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gém:
Thanh phan, s6 luong | - To trinh Thu tuéng Chinh phl;l o
3. ho so ’ : - Bao cao tom tat thanh tich cua co quan, don vi quan ly
truc ti€p, ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang
b) S6 lugng hé so: 03 bod
4. | Thoi han gidi quyét | Ngay sau khi nhan dugc ho so hgp 1¢
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuong Trung vong.
- Co quan phdi hgp: Cac Bo, nganh, dia phuong
6. | Poi wong thyc hién | T6 chic
" | TTHC Ca nhan
7. Eﬁ;‘l mau don, mau {0\ \ra biréng dén thc hién bdo cdo thanh tich.
8. | Phi, 1& phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé .
10.| thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
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- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
| -Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11 | €an ct phdp ly cua | oh; igt va huong dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s& 121/2005/ND-CP

Mdu s6 6- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bing khen cua Thu
tuong Chinh phui, Bang khen cip Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thinh pho truc
thuoc Trung vong (cho tap thé, c4 nhan co thanh tich xuat sdc dot xuat).

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI BE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh  pho), ngdy....thang...nam..

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (1)

I- So lugc dic diém, tinh hinh don vi (2)

- Teén don vi dé nghi khen thudng:
- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:
Bdo c4o néu ngan, gon ndi dung thanh tich xuat sic, dot xuat da dat dugc (trong chién

d4u, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chéng bao lut; phong chéng chdy, né;
bao vé tai san ctia nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan danl1)

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudng don vi (3)
nhan xét, Xac nhan (ky, dong diu)
(ky, dong diu)

Xac nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

Ghi chi:
- (1): Ghi hinh thitc d& nghi khen thudng.

- (2): Doi v6i cd nhan ghi r3: ho va tén (bi danh), ngay, thing, nam sinh; qué quén, noi thudng tri; nghé
nghiép, chic vu, don vi cong tac.

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

53. Thu tuc Khen thuéng Huan chwong Chién cong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh
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tich dot xuat.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cta bo, nganh, dia phuong.
Budc 2: Tham dinh hé so, trinh Thi tuéng Chinh phi

1. | Trinh tu thuc hién dé nghi Chu tich nude quyét dinh khen thudng.
Budce 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.
2 | Céch thuc hién Tiép nhan ho VSO cic ngay trong tuian tai Ban TDKT
' i Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gom:
N A o - To trinh Thu tuéng Chinh phu
3. Egz;r;h phan, 50 lugng | _ T6m tat thanh tich clia co quan, don vi quan 1y ghi rd
hanh dong, thanh tich, cong trang.
b) S6 lugng hd so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét Ngay sau khi nhan ho so
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc
5 Co quan thyc hién tht | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuong Trung vong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T chic
" | TTHC Cé4 nhan
7. | o mau don, mau t | My huéng dan thyc hién bdo cdo thanh tich.
ai
Kho
8. | Ph, le phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé Khe
10.| thuc hién tht tuc | 10N
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
11, | Can cd phap 1y cua | o ginh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh

tha tuc hanh chinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nehi dinh s6 121/2005/ND-CP
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Mdu s6 6- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bing khen cua Thu
tuong Chinh phi, Bang khen cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc
thuoc Trung vong (cho tap thé, c4 nhan co thanh tich xuat sdc dot xuat).

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI DE NGHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh  ph0), ngdy....thang...nam..

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (1)

I So Tuge dic diém, tinh hinh don vi (2)
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duogc:
Bdo c4o néu ngan, gon ndi dung thanh tich xuat sac, dot xuat da dat dugc (trong chién

dau, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chéng bao lut; phong chéng chdy, nd;
bao vé tai san cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan danl])

Thu truéng don vi cap trén truc tiép Thu truéng don vi (3)
nhan xét, xdc nhan (ky, dong dau)
(ky, dong diu)

X4c nhan cua cap trinh khen
(ky. dong dau)

Ghi chi:
- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thuéng.

- (2): Doi Vi cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué quén, noi thudng tri; nghé
nghiép, chic vu, don vi cong tacl]

- (3): D6i v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

54. Thu tuc Tang thudng Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phul vé thanh tich dot
Xuét.

Budc 1: Ban TDKT Trung uong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

BuGc 2:  Tham dinh ho so, trinh Thu tuéng Chinh pht
Bude 3: Khi cé quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu,
Ban thong bdo, viét bang, déng dau tai Van phong Chinh
phu va cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

1. | Trinh tu thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hién Trung wong hoac qua buu dién.
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Thanh phan, s6 luong

a) Thanh phéan ho so, bao gom:
- T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu

3. | 1o so - Tém tat thanh tich cia co quan, don vi quan 1y ghi rd
hanh dong, thanh tich, cong trang.
b) S6 lugng hoé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét Ngay sau khi nhan ho so
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
..., |phu
5. Co quan th1_1/’c hign thu | Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh g
: thuong Trung vong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
" | TTHC Céa nhan
7. | on mau don, mau | Ny huéng dén thyc hién bdo cdo thanh tich.
ai
Kho
8. | Phi, 1& phi e
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i bo sung ngay 14/6/2005
| _Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
17, Gan ct phap ly cua | s s huong dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngdy 31/7/2007 V/v
Hué6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Miu s6 6- Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong Hudn chuong, Bang khen cia Thii
tuong Chinh phu, Bing khen cdp B9, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc
thuoc Trung vong (cho tap thé, cd nhan co thanh tich xudt sdc dot xuat).

PON VI CAP TREN
PON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh  pho), ngdy....thang...nam..

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (1)
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I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi (2)
- Teén don vi dé nghi khen thudng:

- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat dugc:

Béo cdo néu ngin, gon nodi dung thanh tich xuét sac, dot xuét da dat duoc (trong chién
ddu, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chéng bao lut; phong chéng chdy, nd;
bao vé tai san cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan(])

Thu truéng don vi cap trén truc tiép Thu truéng don vi (3)

nhén xét, xac nhan
(ky, dong diu)

Ghi chu:

(ky, dong diu)

Xac nhan cuta cap trinh khen
(ky. dong dai)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thuéng.
- (2): Doi vdi cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué quén, noi thudng tri; nghé

nghiép, chic vu, don vi cong tac.

- (3): D6i v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

55. Thu tuc Khen thudng Huan chuong Lao dong cho tap thé, cd nhan  vé phong
trao thi dua theo dot hoic chuyén dé.

1. | Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Thadm dinh hé so, xin ¥ kién céc co quan lién
quan. Sau khi c¢6 ddy di ho so quy dinh Ban TDKT
Trung uong téng hop trinh Tha tuéng Chinh phu dé nghi
Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
béo, viét bang, déng dau tai Van phong Chu tich nuéc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6c 4: Cac truong hgp khong duogc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Ti€p nhan ho so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Bdo cao thanh tich
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- Hiép y khen thudng cua co quan lién quan (néu co)
b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
" | TTHC Céa nhan
7. Eﬁ; mau don, mAu {0 | \ 13 hiréng dan thuc hien bdo cdo thanh tich.
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cdu, diéu kién dé )
10. | thuc hién thu tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
| _Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
17, Gan ct phap ly cua | s s huong dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

MZu s6 7- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hodc theo chuyén dé
(cho tap thé, cd nhan).

DON VI CAP TREN
DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (1)
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I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi (2)
- Teén don vi dé nghi khen thudng:

- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat dugc:

Béo cdo thanh tich phai can ci vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé€ nang xuat, chat
lugng, hiéu qua da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xudt sac, mang lai hiéu qua kinh t€, xa hoi, dan diu phong trao thi dua; nhitng kinh

nghiém rut ra trong dot thi dua.

Thi trudéng don vi cip trén truc ti€p Thi trudng don vi (3)
nhan xét, xdc nhan (ky, dong dau)

(ky. dong dau)

Ghi cha:

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cta
B0, nganh, dia phuong; trudng bop xuat sic, tieu biéu méi dé nghi Thi tuéng Chinh phi tang thudng Co thi dua
ctia Chinh pht, Béng khen ctia Tht tuéng Chinh phtt hodc trinh Thi tuéng Chinh phti dé nghi Cht tich nuéc tang

thudng Huéan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quan; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong tac.

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 13 ho, tén.

56. Thu tuc Khen thuéng Huan chwong Chién cong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh
tich thi dua theo dot hoac chuyén dé.

1. | Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, trinh Thi tuéng Chinh phi
dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cép phat cho bd, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phéin ho so, bao gom:

- T trinh Tha tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Bdo cao thanh tich

- Hiép y khen thuéng (néu co)
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b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
* | TTHC Cd nhan
Tén mau don, mau to | o o
7. Kkhai Mau huéng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
Kho
8. | Phi, I¢ phi e
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu ciu, diéu kién dé X
10. | thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
.. . |-Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11 | Can ctt phdp 1y cua | pivigt va husng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

MZu s6 7- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hodc theo chuyén dé
(cho tap thé, cd nhan).

PON VI CAP TREN
PON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (1)

I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi (2)
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- Tén don vi dé nghi khen thudng:

- Dia di€m tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:

Bdo cédo thanh tich phai can ctt vao muc tiéu (nhiém vu), cdc chi tiéu vé nang xuit, chat
luong, hiéu qua da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xudt sac, mang lai hiéu qua kinh t€, xa hoi, dan ddu phong trao thi dua; nhitng kinh

nghiém rut ra trong dot thi dua.

Thu trudng don vi cap trén truc tiép Thu trudng don vi (3)

nhan xét, x4c nhan
(ky, dong dau)

Ghi cha:

(ky. dong dau)

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Ghi hinh thiic dé nghi khen thuéng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cia
Bo, nganh, dia phuong; trudng bop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thi tuéng Chinh phi ting thuéng Co thi dua
ctia Chinh pht, Béng khen ctia Tht tuéng Chinh phti hodc trinh Thi tuéng Chinh phti dé nghi Cht tich nuéc tang

thudng Huéan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quén; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong téc...

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

57. Thu tuc Tang thudng Co thi dua ctia Chinh pht vé thanh tich thi dua theo

dot hoac chuyén dé.

1. | Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong (hoac cum, khoi thi
dua do Trung wong t6 chuc).

Bude 2:  Xin y kién co quan lién quan, cac truong hop
dl diéu kién, tiéu chuin, hd so quy dinh, Ban TDKT
Trung wong trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

Bu6c 3: Khi c6 quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu,
Ban thong bao théu co va cap phat cho bo, nganh, dia ph-
uong.

2. | Cach thuc hién

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT
Trung wong hoac qua buu dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To trinh Tht tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- B4o cdo thanh tich

- Hiép y cuia co quan lién quan
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- Xac nhan hoan thanh nghia vu thu€ (néu co);
- Xéc nhan vé viéc bdo vé moi trudong (néu cod).
b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
... | phu
5. Co duan thl{c hign thu | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh \
thuéng Trung wong.
- Co quan phai hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
" | TTHC
7 Eﬁn mau don, mau 0 | MAy hudng dan thue hién bio cdo thanh tich.
ai
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé Khe
10. | thuc hién thu tuc ong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
| -Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11 | €an ct phdp ly cua | chi tiet va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tw s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 Vv
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdu s6 7- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hodc theo chuyén dé
(cho tap thé, cd nhan).

PON VI CAP TREN
DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phidc

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (1)
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I- So luoc dic diém, tinh hinh don vi (2)
- Tén don vi dé nghi khen thudng:

- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:

Béo cdo thanh tich phai can ci vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé€ nang xuat, chat
lugng, hiéu qua da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuét siac, mang lai hiéu qua kinh t€, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhitng kinh

nghiém rut ra trong dot thi dua.

Thi trudng don vi clp trén tryc ti€p Thi trudng don vi (3)

nhan xét, xac nhan
(ky, dong dau)

Ghi cha:

(ky, dong dau)

Xac nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cia
Bo, nganh, dia phuong; trudng bop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thi tuéng Chinh phi ting thuéng Co thi dua
ctia Chinh pht, Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phil hodc trinh Thu tuéng Chinh phit d€ nghi Chti tich nuéc tiang

thudng Huan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quan; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong tac.

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

58. Thu tuc Tang thudng Bang khen cta Thu tuéng Chinh phli vé thanh tich thi
dua theo dot hoac chuyén dé.

1. | Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung uong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Bude 2:  Xin y kién co quan lién quan, cac truong hop
dl diéu kién, tieu chuin, ho so quy dinh, Ban TDKT
Trung vong trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu,
Ban thong bdo, viét bang, dong ddu tai Van phong Chinh
phu va cép phat cho bo, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- B4o cdo thanh tich

- Hiép y ctia co quan lién quan

- Xac nhan hoan thanh nghia vu thu€ (néu co);

- Xdc nhan vé viéc bao vé moi truong (néu co).
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b) S6 lugng hé so: 02 bo

tha tuc hanh chinh

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
... | phu
5. Co dhan thl'{c hign thu | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh \
: thuéng Trung wong.
- Co quan phdi hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T chiic
* | TTHC C4 nhan
7 Tén mau don, mau to
" | khai Mau huéng dan thuc hién bao cdo thanh tich.
Kho
8. | Phi, I¢ phi e
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé .
10.| thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
_ Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s& 121/2005/ND-CP

M3y s6 7- Bio cdo thanh tich dé nghi ting thuong theo dot thi dua hodc theo chuyén dé
(cho tap thé, cd nhan).

PON VI CAP TREN
DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (1)

I- So Iuge dic diém, finh hinh don vi (2)
-~ Teén don vi dé nghi khen thudng:
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- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:

Béo cdo thanh tich phai can ci vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé€ nang xuat, chat
lugng, hiéu qua da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xudt sac, mang lai hiéu qua kinh t€, xa hoi, dan diu phong trao thi dua; nhitng kinh

nghiém rut ra trong dot thi dua.

Thi trudéng don vi cip trén truc ti€p Thi trudng don vi (3)
nhan xét, xdc nhan (ky, dong dau)

(ky.  dong dau)

Ghi cha:

X4c nhan cta cdp trinh khen
(ky, dong diu)

- (1): Ghi hinh thiic dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cia
B0, nganh, dia phuong; trudng bop xudt sic, tieu biéu mé6i dé nghi Thi tuéng Chinh phi tang thudng Co thi dua
ctia Chinh pht, Béng khen ctia Tht tuéng Chinh phtt hodc trinh Thi tuéng Chinh phti dé nghi Cht tich nuéc tang

thudng Huan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quan; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong tac]

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 13 ho, tén.

59. Tha tuc Khen thuéng Huan chuong Sao vang cho ca nhan cé qua trinh cong

hién.

1. | Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Bu6c 2: Tham dinh ho so, xin y kién Bo Chinh tri, Ban
Bi thu. Sau khi cé ddy di ho so quy dinh, Ban TDKT
Trung wong téng hop trinh Thu tuéng Chinh pht dé nghi
Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cip phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6e 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuong
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phdp luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong biao dén bo, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuin tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan h6 so, bao gom:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Tém tat thanh tich va qud trinh cong tic.
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b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 30 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Cd nhan
" | TTHC
7. | n mau don, mau {9 | May huéng dén thyc hién bdo cdo thanh tich,
ai
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé X
10.| thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
9 . . 1. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, |&an cu phap 1y cua | 4 Ses s huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdu s6 3 Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan chuong cho
cdan bo co qua trinh cong hién qua cdc giai doan cach mang..

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do -Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam...

BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi ting thudng (truy tang) Huan chuong....(1)

I- So Iuge 1y lich ca nhan:

- Ho va tén:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quén (3):
- Noi thuong tru:

Bi danh (2): Nam, ni:

- Chiic vy, don vi cong tac hién nay (hoac trude khi nghi huu, tir tran):
- Ngay, thang, nam tham gia cong tic:
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- Ngay, thdng, nam vao Déang chinh thiic (hodc ngay tham gia cdc doan thé):
- Nam nghi huu (hoac tir tran):

II- T6m tit qud trinh cong tac:

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chic vu da dam nhan, thoi gian gilt timg chic
vu tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudng va danh gia tém tat thanh tich qud
trinh cong tac (4)

Tu thang, nam Chic vu (d4dng, chinh S6 nam, thang gitt
dén thang, nam quyén, doan thé) Don vi cong tac chtic vu Ghi chu

III- Cé4c hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (5)
IV- Ky luat (6)

Xéc nhan cua tha trudng Nguoi bdo céo (8)
don vi quan 1y can bo (7) (ky, ghi 6 ho va tén)

(ky, dong diu)

Xéc nhan cua cép trinh Chinh pha
(ky. dong dau)

Ghi chi:

- (1): Ghi hinh thiic d€ nghi khen thudng.

- (2): Truong hgp c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudong dung.

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh), tinh (thanh
phd truc thudc trung wong) theo dia danh mdi.

- (4): Doi véi truong hop da nghi huu (hodc tir tran) chua duge khen thudng thi bdo cdo qué trinh cong
tadc dén khi nghi huu (hoac tir tran).

Dénh gia tém tét thanh tich dat dugc chia don vi quan 1y trong qua trinh cong téc d6i vdi cd nhan dugc
dé nghi khen thudng.

- (5): Néu céc hinh thitc khen thudng (tir Bing khen trg 1én) da dugc Dang, Nha nude, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ting thudng hoic phong ting va noi dung thanh tich
(ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- (6): Ghi 10 hinh thic ky luat tir canh cdo trd 1én tir khi cong tic dén khi dé nghi khen thudng (néu c6).

- (7): Dai véi cdn bo da nghi huu, trude khi xdc nhan cn xem xét viéc chap hanh cht truong,
duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai noi cu tri.
D6i v6i can bo thuode tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong quan 1y do Ban t6 chifc tinh uy hoic thanh uy
xac nhan.
- (8): Doi v6i can bo da tir tran: Pon vi quan 1y cdn bo trude khi nghi huu (hoac tir tran) thi cdn bo
dugc giao nhiém vu luu giit hd so ¢6 trach nhiém tém tat qud trinh cong tac (ghi rd ho, tén, chiic vu ngudi tém tit
qué trinh cong tic).

60. Thi tuc Khen thudng Huan chuong H6 Chi Minh cho ¢4 nhan ¢6 qué trinh
cong hién.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin y kién Bo Chinh tri, Ban
Bi thu. Sau khi ¢6 day du hé so quy dinh, Ban TDKT

1. | Trinh tu thuc hién
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Trung wong téng hop trinh Thu tuéng Chinh pht dé nghi
Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cép phat cho bo, nganh, dia phuong.

Bu6e 4: Cac truong hop khong dugc xét khen thuong
(khong diing d6i tugng, khong du tieu chuédn, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cach thyc hign Trung wong hoac qua buu dién.
a) Thanh phan h6 so, bao gom:
- To trinh Thu tuéng Chinh phu
Thanh phan, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
3. N
ho so phuong
- Tém tat thanh tich va qua trinh cong tic.
b) S6 lugng hé sa: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uong.
- Co quan ph6i hgp: Cac Bo, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
7. | mau don, mau 1 | May huéng dan thyc hién bdo cdo thanh tich.
ai
Kho
8. | Ph, le phi one
K&t qua cua viéc thuc o , ) R
9. hiéen TTHC Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
Yéu ciu, diéu kién dé X
10.| thuc hién thi tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
. 4. . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11| €an cd phap 1y cua | 4t s hudng dan thi hanh mot s6 diéu clia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, b6 sung mot s diéu clia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdu s6 3 Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan chuong cho
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can bo co qua trinh cong hién qua cac giai doan cach mang..

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do -Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam...

BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Dé nghi ting thudng (truy ting) Huan chuong....(1)
I- So luge 1y lich c4 nhan:
- Ho va tén: Bi danh (2): Nam, nir:
- Ngay, thang, nam sinh:
- Qué quén (3):
- Noi thuong tru:
- Chiic vy, don vi cong tac hién nay (hoac trude khi nghi huu, tir tran):
- Ngay, thdng, nam tham gia cong tic:
- Ngay, thdng, nam vao Déang chinh thiic (hoic ngay tham gia cdc doan thé):
- Nam nghi huu (hoac tir tran):

II- Tém tit qud trinh cong tac:
Néu qua trinh tham gia cach mang, cic chic vu da dam nhan, thoi gian gilr tirng chic

vu tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudng va ddnh gia t6m tat thanh tich qud

trinh cong tac (4)

Tur thdng, nam

Chtic vu (ddng, chinh

S6 nam, thang giit

dén thang, nam quyén, doan thé) Pon vi cong tac chtc vu Ghi cha
III- Céac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhén (5)
IV- Ky luat (6)
X4c nhan cua thi trudng Nguai bao cédo (8)

don vi quan 1y céan bo (7)
(ky. dong dau)

(ky, ghi ro ho va tén)

Xac nhan cua cip trinh Chinh pha
(ky, dong diu)

Ghi chi:
- (1): Ghi hinh thic d€ nghi khen thudng.

- (2): Truong hgp c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng dung.
- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh), tinh (thanh

phd truc thudc trung uong) theo dia danh mdi.

- (4): D6i véi trudong hop da nghi huu (hodc tir tran) chua dugc khen thudng thi bdo cdo qué trinh cong

tac dén khi nghi huu (hoac tir trén).

Piénh gi4 tém tat thanh tich dat dugc chia don vi quan 1y trong qua trinh cong téc d6i véi cd nhan dugc

dé nghi khen thudng.

- (5): Néu céc hinh thitc khen thudng (tir Bang khen trd 1én) da duge Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh,
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doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong ting thudng hodc phong ting va ndi dung thanh tich
(ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
- (6): Ghi 10 hinh thic ky luat tir canh cdo trd 1én tir khi cong téc dén khi dé nghi khen thudng (néu cé).

- (7): Dai véi cdn bo da nghi huu, trude khi xdc nhan cn xem xét viéc chap hanh cht truong,

dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc tai noi cu trd.
D6i v6i can bo thuodc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong quan 1y do Ban té chifc tinh uy hodc thanh uy

xac nhan.

- (8): Doi vé6i can bo da tir tran: Pon vi quan 1y cdn bo trude khi nghi huu (hoac tir tran) thi cdn bo
duoc giao nhiém vu luu gitt hd so ¢6 trach nhiém tém tit qud trinh cong tac (ghi 1d ho, tén, chiic vu ngudi tém tat
qué trinh cong tac).

61. Khen thudéng Huan chuong Poc 1ap cho cd nhan c6 qud trinh c6ng hién.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2:Tham dinh ho so (xin y kién Ban T6 chic Trung
uong doi v6i can bo dién Trung wong quan 1y). Sau khi
c6 ddy du ho so quy dinh, Ban TDKT Trung uong tong
hop trinh Thu tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc
quyét dinh khen thuong.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh ctia Chu tich nuée, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cép phat cho b, nganh, dia phuong.

Budce 4: Cac truong hop khong ding doi tugng, khong du
du tiéu chudn, khong ddm bao hé so hodc vi pham phép
luat... khong dugc xét khen thudng, Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

1. | Trinh ty thuc hién

Ti€p nhan hd so cic ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hi¢n Trung wong hodc qua buu dién.

a) Thanh phan hé so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

Thanh phan, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
ho so phuong

- Tém tét thanh tich va qud trinh cong tac.

b) S6 lugng hé sa: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen

. tuc hanh chinh thudng Trung uong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic

TTHC

7 Eﬁn mau don, mau 0 | May husng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
al
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Kho
8. | Phi, Ié phi one
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
Yéu cau, diéu kién dé X
10. | thuc hién thu tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
11| gan o Phap 1§ CU ] Nghi dinh 121/2005/ND-CP nghy 30/9/2005 v/v Quy dinh
: chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hu6ng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

MZu s6' 3 Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan chuong cho
can bo co qua trinh cong hién qua cdc giai doan cach mang..

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do -Hanh phiic
Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam...

BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi ting thudng (truy ting) Huan chuong....(1)

I- So Iugce 1y lich ca nhan:

- Ho va tén:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quén (3):
- Noi thuong tru:

Bi danh (2): Nam, nir:

- Chic vu, don vi cong tac hién nay (hoac trude khi nghi huu, tir tran):

- Ngay, thang, nam tham gia cong tac:

- Ngay, thdng, nam vao Déang chinh thiic (hodc ngay tham gia cdc doan thé):
- Nam nghi huu (hoac tir tran):

II- T6m tit qud trinh cong tac:

Néu qua trinh tham gia cach mang, cdc chic vu da dam nhan, thoi gian git timg chic

vu tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudng va ddnh gia tém tat thanh tich qud

trinh cong tac (4)

Tu thang, nam
dén thang, nam

Chic vu (ddng, chinh
quyén, doan thé)

Don vi cong tac

S6 nam, thang gitt
chiic vu

Ghi chu
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III- Cé4c hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (5)
IV- Ky luat (6)

Xac nhan cua tha truéng Nguai bdo céo (8)
don vi quan 1y can bo (7) (ky, ghi 6 ho va tén)
(ky, dong diu)

Xéc nhan cua cap trinh Chinh pha
(ky, dong dau)

Ghi chi:

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng.

- (2): Truong hgp c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng dung.

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh), tinh (thanh
phd truc thudc trung wong) theo dia danh mdi.

- (4): Doi véi truong hop da nghi huu (hodc tir tran) chua duge khen thudng thi bdo cdo qué trinh cong
tdc dén khi nghi huu (hoac tir tran).

Dénh gid tém tét thanh tich dat dugc chia don vi quan 1y trong qua trinh cong téc d6i véi cd nhan dugc
dé nghi khen thudng.

- (5): Néu céc hinh thitc khen thudng (tir Bing khen trg 1én) da dugc Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong ting thudng hodc phong ting va ndi dung thanh tich
(ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- (6): Ghi 10 hinh thic ky luat tir canh cdo trd 1én tir khi cong tdc dén khi dé nghi khen thudng (néu cé).

- (7): Dai véi cdn bo da nghi huu, trude khi xdc nhan cn xem xét viéc chap hanh chu truong,
dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai noi cu trd.
D6i v6i can bo thuodc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong quan 1y do Ban té chifc tinh uy hodc thanh uy
xac nhan.
- (8): Doi v6i can bo da tir tran: Pon vi quan 1y cdn bo trude khi nghi huu (hoac tir tran) thi cdn bo
dugc giao nhiém vu luu giit hd so ¢6 trach nhiém tém tat qud trinh cong tac (ghi rd ho, tén, chic vu ngudi tém tit
qué trinh cong tac).

62. Khen thuéng Huan chuong Lao dong cho ¢4 nhan ¢6 qu4 trinh cong hién.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thudng cua bo, nganh, dia phuong.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin y kién hiép y ctia co quan
lién quan (xin y ki€n Ban T6 chitc Trung uong doi véi
can bo dién Trung wong quan ly). Sau khi c6 day du ho
so quy dinh, Ban TDKT Trung uong tong hgp trinh Thu
tu6ng Chinh pht dé nghi Chu tich nuGc quyét dinh khen
1. | Trinh tu thuc hién thudng.

Bu6e 3: Khi c6 quyét dinh cua Chu tich nuéc, Ban
thong bdo, viét bang, déng ddu tai Van phong Chu tich
nudc va cap phat cho b, nganh, dia phuong.

Budc 4: Cac truong hgp khong dugc xét khen thudng
(khong ding doi twong, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hién Trung wong hoac qua buu dién.
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Thanh phan, s6 luong

a) Thanh phéan ho so, bao gom:
- To trinh Thu tuéng Chinh phu
- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia

3. ho so phuong
- Tém tat thanh tich va qua trinh cong hién
- Hiép y khen thudng ctua co quan lién quan
b) S6 lugng ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thudng Trung uwong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i twong thuc hién | Ca nhan
| TTHC
7 Eﬁn mau don, mau t9 | May huéng dan thyc hién bao cdo thanh tich.
ai
8. | Phi, 1& phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé )
10. | thuc hién thu tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i bo sung ngay 14/6/2005
. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11 | Can ct phdp 1y cua | op; tigt va husng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdu s6 3 Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan chuong cho
can bo co qua trinh cong hién qua cdc giai doan cach mang..

146




- Ngay, thang, nam tham gia cong tic:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do -Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam...

BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Dé nghi ting thudng (truy tang) Huan chuong....(1)

I- So Iuge 1y lich c4 nhan:

- Ho va tén:

- Ngay, thdng, nam sinh:
- Qué quén (3):

- Noi thuong tru:

- Chiic vy, don vi cong tac hién nay (hoac trude khi nghi huu, tir tran):

Bi danh (2):

- Ngay, thdng, niam vao Pang chinh thiic (hoic ngay tham gia cdc doan thé):
- Nam nghi huu (hoac tir tran):

II- Tém tat qué trinh cong tac:

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chic vu da dam nhan, thoi gian gilt timg chic
vu tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudng va dénh gid tém tat thanh tich qua

trinh cong tac (4)

Nam, nir:

Tu thang, nam
dén thang, nam

Chic vu (ddng, chinh
quyén, doan thé)

Don vi cong tac

S6 nam, thang giit
chiic vu

Ghi chu

III- Céc hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (5)
IV- Ky luat (6)

Xac nhan cua tha truéng
don vi quan 1y can bo (7)
(ky, dong dau)

Nguoi bdo cédo (8)
(ky, ghi ro ho va tén)

Xac nhan cua cap trinh Chinh pht

(ky. dong dau)

Ghi chu:

- (1): Ghi hinh thiic d€ nghi khen thudng.
- (2): Truong hgp c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudong dung.

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh), tinh (thanh
phd truc thudc trung wong) theo dia danh mdi.

- (4): Déi véi trudong hop da nghi huu (hodc tir trdn) chua duge khen thudng thi bdo cdo qud trinh cong
tdc dén khi nghi huu (hoac tir tran).
Diénh gia tém tét thanh tich dat dugc clia don vi quéan 1y trong qud trinh cong tic d6i vé6i cd nhan duge

dé nghi khen thudng.

- (5): Néu céc hinh thitc khen thudng (tir Bing khen trd 1én) da dugc Dang, Nha nude, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ting thudng hoic phong ting va noi dung thanh tich

(ghi 10 s6 quyét dinh, ngay, thing, nam ky quyét dinh).

- (6): Ghi 10 hinh thic ky luat tir canh cdo trd 1én tir khi cong téac dén khi dé nghi khen thudng (néu cé).
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- (7): Dai véi cdn bo da nghi huu, trude khi xdc nhan cn xem xét viéc chap hanh cha truong,
duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc tai noi cu tri.
D6i v6i can bo thuodc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong quan 1y do Ban té chitc tinh uy hodc thanh uy
xac nhan.
- (8): Doi v6i can bo da tir tran: Pon vi quan 1y cdn bo trude khi nghi huu (hoac tir tran) thi cdn bo
dugc giao nhiém vu luu giit hd so ¢6 trach nhiém tém tat qud trinh cong tac (ghi rd ho, tén, chic vu ngudi tém tit
qué trinh cong tac).

63. Khen thudng Huan chuong Lao dong cho tap thé, c4 nhan ngudi nudc ngoai,
ngudi Viét Nam & nudc ngoai.

Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong

Budc 2: Tham dinh hé so, xin y kién hiép y cla co
quan lién quan. Sau khi c6 ddy du ho so quy dinh, Ban
TDKT Trung uong téng hop trinh Thi tuéng Chinh phi
dé nghi Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

1. | Trinh tu thuc hién Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
bao, viét bang, dong d4u tai Van phong Chu tich nudc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6c 4: Cac truong hgp khong duoc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hi¢n Trung vong hodc qua buu dién.

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To trinh Tha tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Bdo cdo thanh tich

- Hiép y khen thudng cua co quan lién quan (néu co)

b) S6 lugng hé so: 03 bo

Thanh phan, s6 luong
ho so

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
Co quan thuc hién thu | - Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen

. tuc hanh chinh thuong Trung uong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi wong thyc hién T6 chiic

TTHC C4 nhan

7 Eﬁn_ mau don, mau 5 | May husng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
ai
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8. | Phi, l¢ phi

Khong

K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC

Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh

Khong

11 Can ct phap ly cua
" | thu tuc hanh chinh

" Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

MZ4u s6 8- Bio cdo thanh tich dé nghi khen thuong Huan chuong Hiu nghi, Huy
chuong Hitu nghi, Huan chuong Lao dong, Bing khen ctia Thi tuong Chinh phti  (cho tap thé,

cd nhan nguoi nudc ngoai).

DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang...nam..

BAO CAO THANH TIiCH
Dé nghi tang thudng... (1)

I- So luoc dic diém, tinh hinh:
- Tén don vi (c4 nhan) dé nghi khen thudng (2):

- Quac tich:

- Tru s& chinh tai Viét Nam (néu don vi, ¢4 nhan lam viéc tai Viét Nam).
- Co s thanh lap, co cdu t6 chic:

- Linh vuc hoat dong:

II- Thanh tich dat dugc:

- Bdo cdo néu rd két qua da dat dugc trong san xuat, cong tac; nhiing dong gop cua tap
thé (c4 nhan) doi v6i su nghiép phat trién kinh t&, xa hoi ctia Bo, nganh, dia phuong hoic doi

vGi dat nuGe Viét Nam (3).

- Viéc chip hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu nop ngan siach, bao dam
quyén lgi nguoi lao dong, bao vé moi trudong, ton trong phong tuc tap quanl]) va cac hoat dong

tu thién, nhan dao...

- Nhitng dong gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitu nghi, hop tac giita
Viét Nam va cac nudc trén thé gidi.

- Phuong huéng hoat dong nhitng nam t6i:
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III- Cé4c hinh thitc khen thudng da dugc Nha nuéc Viét Nam ghi nhan:

Xac nhan cua don vi ph6i hgp hoat dong (4) Pai dién don vi
(ky tén, dong diu) (ky tén, dong diu)

Xac nhan cta cdp trinh khen thudng (5)

Ghi chi:

(ky, dong diu)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng.
- (2): Doi véi cd nhan ghi 16 cdc thong tin cd nhan: ho va tén, nam sinh, gidi tinh, qudc tich, don vi, chiic

vu, trinh d6 chuyén mon...

- (3): Boi v6i cong ty 100% von nudc ngoai, cong ty lien doanh can thong ké két qua hoat dong san xuat,
kinh doanh 03 nam, 05 nam (tuy theo hinh thic dé nghi khen thudng).

- (4): Doi v6i cac cong ty lién doanh véi Viét Nam.

- (5): D6 v6i cd nhan ngudi nudc ngoai chi xét, d€ nghi khen thudng khi két thic nhiém ky hoac két thic

giai doan cong tic tai Viét Nam.

64. Thu tuc Khen thudng Huan chwong Hitu nghi cho tap thé, c4 nhan ngudi nudc

ngoai.

1. | Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Bu6c 2: Tham dinh hé so, xin y ki€n hiép y cua co
quan lién quan. Sau khi c6 ddy du ho so quy dinh, Ban
TDKT Trung uong téng hop trinh Thi tuéng Chinh phl
dé nghi Chu tich nuéc quyét dinh khen thudng.

Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
béo, viét bang, déng dau tai Van phong Chu tich nuéc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.

Bu6c 4: Cac truong hgp khong duogc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bd, nganh, dia phuong.

2. | Cach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT
Trung wong hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- T trinh Thu tuéng Chinh phu

- Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
phuong

- Hiép y khen thudng ctia co quan lién quan (néu c6)

b) S6 lugng hé so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét

15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc

- Co quan truc ti€p thue hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thuong Trung vong.

- Co quan phdi hgp: Cac B, nganh, dia phuong
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boi tugng thuc hién

6. TTHC C4 nhan
7. | o mau don, mau {9 | May huéng dén thyc hién bdo cdo thanh tich.
ai
Kho
8. | Phi, I¢ phi one
Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yeéu cau, diéu kién dé X
10.| thuc hién tha tuc Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
g . . 1. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, |&an cu phap 1y cua | 4 Ses s huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

thl tuc hanh chinh

va Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdu s6 8- Bio cdo thanh tich dé nghi khen thuong Huan chuong Hiu nghi, Huy
chuong Hitu nghi, Huan chuong Lao dong, Bing khen ctia Thi tuong Chinh phti  (cho tap thé,
cd nhan nguoi nudc ngoai).

PGON VI DE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang...nam..

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thudng... (1)
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I- So luoc dic diém, tinh hinh:

- Tén don vi (c4 nhan) dé nghi khen thudng (2):

- Quac tich:

- Tru s& chinh tai Viét Nam (néu don vi, ca nhan lam viéc tai Viét Nam).
- Co s& thanh lap, co céu té chic:

- Linh vuc hoat dong:

II- Thanh tich dat duogc:

- Bdo cdo néu rd két qua da dat dugc trong san xudt, cong tac; nhitng dong gop cua tap
thé (c4 nhan) doi v6i su nghiép phat trién kinh t&, xa hoi ctia Bo, nganh, dia phuong hoic doi
v6i dat nuée Viét Nam (3).

- Viéc chdp hanh chinh sach, phdp luat Viét Nam (nghia vu nop ngan sach, bao dam
quyén lgi nguoi lao dong, bao vé moi trudong, ton trong phong tuc tap quanl]) va cac hoat dong
tur thién, nhan dao...

- Nhitng dong gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitu nghi, hop tac giita
Viét Nam va cac nudc trén thé gidi.

- Phuong huéng hoat dong nhitng nam t6i:

III- Céac hinh thitc khen thudng da dugc Nha nuéec Viét Nam ghi nhan:

X4ac nhan ctia don vi ph6i hgp hoat dong (4) Pai dién don vi
(ky tén, dong diu) (ky tén, dong diu)

Xac nhan cua cdp trinh khen thudng (5)
(ky, dong dau)

Ghi chii:

- (1): Ghi hinh thitc d& nghi khen thudng.

- (2): D6i véi cd nhan ghi rd cac thong tin ca nhan: ho va tén, nam sinh, gidi tinh, qudc tich, don vi, chiic
vu, trinh d6 chuyén mon...

- (3): boi v6i cong ty 100% von nudc ngoai, cong ty lien doanh can thdng ké két qua hoat dong san xuat,
kinh doanh 03 nam, 05 nam (tuy theo hinh thitc d€ nghi khen thudng).

- (4): Doi v6i cdc cong ty lién doanh véi Viét Nam.

- (5): Déi véi cd nhan ngudi nude ngoai chi xét, dé€ nghi khen thudng khi két thiic nhiém ky hoac két thic
giai doan cong tac tai Viét Nam.

65. Khen thuéng Huy chwong Hitu nghi cho ca nhan ngudi nudc ngoai.

Budc 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.

Bu6c 2: Tham dinh hé so, xin y ki€n hiép y cua co
quan lién quan. Sau khi c6 ddy du ho so quy dinh, Ban
1. | Trinh tu thuc hién TDKT Trung uong téng hop trinh Thu tuéng Chinh phl
dé nghi Chu tich nuée quyét dinh khen thudng.

Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich nude, Ban thong
béo, viét bang, déng dau tai Van phong Chu tich nuéc va
cap phat cho bd, nganh, dia phuong.
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Bu6c 4: Cac truong hgp khong duogc xét khen thudng
(khong diing d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoac vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bao dén bo, nganh, dia phuong.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tudn tai Ban TDKT

2. | Céch thyc hign Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan ho so, bao gém:
- T trinh Thu tuéng Chinh phu
3 Thanh phan, s6 luong | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cap bo, nganh, dia
" | hoso phuong
- Hiép y khen thudng ctia co quan lién quan (néu c6)
b) S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nude
5 Co quan thuc hién thu | - Co quan truce ti€p thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
" | tuc hanh chinh thuéng Trung wong.
- Co quan phdi hgp: Cac Bo, nganh, dia phuong
6 D6i tugng thuc hién | Cd nhan
" | TTHC
7 Eﬁn mau don, mau 6 | May huéng dan thuc hién bio cdo thanh tich.
ai
8. | Phi, I¢ phi Khong
Két qua cua viéc thuc
9 hién tha tuc hanh | Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
" | chinh
Yeéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién tht tuc | Khong
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
5 ) .+, | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, Can ct phap 1y cua | it va huong din thi hanh mot s6 didu ciia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdiu s6 8- Bio cdo thanh tich dé nghi khen thuong Huan chuong Hiu nghi, Huy
chuong Hitu nghi, Huan chuong Lao dong, Bing khen ctia Thi tuong Chinh phti  (cho tap thé,
cd nhan nguoi nudc ngoai).
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PON VI DE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang...nam..

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (1)

I- So luoc dic diém, tinh hinh:

- Tén don vi (c4 nhan) dé nghi khen thudng (2):

- Qudc tich:

- Tru s& chinh tai Viét Nam (néu don vi, c4 nhan lam viéc tai Viét Nam).
- Co s thanh lap, co cdu t6 chic:

- Linh vuc hoat dong:

II- Thanh tich dat duoc:

- Bdo cdo néu rd két qua da dat dugc trong san xuat, cong tac; nhiing dong gop cua tap
thé (c4 nhan) doi v6i su nghiép phat trién kinh t€, xa hoi ctia Bo, nganh, dia phuong hoac doi
vGi dat nuGe Viét Nam (3).

- Viéc chip hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu nop ngan sach, bao dam
quyén lgi nguoi lao dong, bao vé moi trudong, ton trong phong tuc tap quanl]) va cac hoat dong
tur thién, nhan dao...

- Nhitng dong gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitu nghi, hop tac giita
Viét Nam va cac nudc trén thé gidi.

- Phuong huéng hoat dong nhitng nam t6i:
III- Cé4c hinh thitc khen thudng da dugc Nha nuéc Viét Nam ghi nhan:

Xac nhan cua don vi ph6i hgp hoat dong (4) Pai dién don vi
(ky tén, dong diu)
(ky tén, dong dau)

Xac nhan cua cép trinh khen thudng (5)
(ky. dong dau)

Ghi chi:
- (1): Ghi hinh thitc d& nghi khen thudng.

- (2): Doi v6i ca nhan ghi rd cac thong tin ca nhan: ho va tén, nam sinh, gidi tinh, qudc tich, don vi, chiic
vu, trinh d6 chuyén mon...

- (3): Doi v6i cong ty 100% von nudc ngoai, cong ty lién doanh cin thong ké két qua hoat dong san xuét,
kinh doanh 03 nam, 05 nam (tuy theo hinh thitc d€ nghi khen thudng).

- (4): Doi v6i cac cong ty lién doanh vGi Viét Nam.

- (5): Doi v6i cd nhan nguoi nude ngoai chi xét, d€ nghi khen thudng khi két thic nhiém k¥ hoac két thic
giai doan cong tic tai Viét Nam.
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66. Thu tuc Tang thudng Bing khen ciia Thu tuéng Chinh phl cho tap thé, c4

nhan ngudi nudc ngoai.
Bu6c 1: Ban TDKT Trung wong ti€p nhan dé nghi khen
thuong cua bo, nganh, dia phuong.
Buée 2:  Xin y kién co quan lién quan; cac truong hop
dl diéu kién, tiéu chuin, hé so quy dinh, Ban TDKT
Trung wong trinh Thu tuéng Chinh pht quyét dinh.
1. | Trinh tu thuc hién Bu6e 3: Khi cé quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phu,

Ban thong bdo, viét bang, dong ddu tai Van phong Chinh
phu va cap phat cho bd, nganh, dia phuong.
Budc 4: Cac truong hop khong duoc xét khen thuodng
(khong ding d6i tugng, khong du tiéu chuén, khong dam
bao ho so hoic vi pham phap luat...), Ban TDKT Trung -
uong thong bdo dén bd, nganh, dia phuong.

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT

2. | Cdch thyc hign Trung wong hodc qua buu dién.
a) Thanh phan hoé so, bao gém:
- T trinh Thu tuéng Chinh phu
Thanh phan, s6 lugng | - Bién ban hop Hoi dong TDKT cdp bd, nganh, dia
3. ho
0 so phuong
- Hiép y cuia co quan lién quan
b) S6 luong hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu twéng Chinh
..., |phu
5. | Coquan thuc hign tht | "y 0o tree tiép thuc hien TTHC: Ban Thi dua — Khen
tuc hanh chinh \
: thuong Trung vong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | T chiic
* | TTHC Ca nhan
7 Eﬁn mau don, mau 0 | May husng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
ai
8. | Phi, 1& phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién thu tuc hanh | Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
chinh
Yéu cau, diéu kién dé Khon
10.| thuc hién tha tuc &
hanh chinh
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~Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngdy 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

11 Can cu phap ly cua
" | thu tuc hanh chinh

Mdiu s6 8- Bio cdo thanh tich dé nghi khen thuong Huan chuong Hiu nghi, Huy
chuong Hitu nghi, Huan chuong Lao dong, Bing khen ctia Thi tuong Chinh phti  (cho tap thé,
cd nhan nguoi nudc ngoai).

DPON VI BE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay....thang...nam..

BAO CAO THANH TICH
Dé nghi ting thudng... (1)

I- So luoc dic diém, tinh hinh:

- Tén don vi (c4 nhan) dé nghi khen thudng (2):

- Quoc tich:

- Tru s& chinh tai Viét Nam (néu don vi, ca nhan lam viéc tai Viét Nam).
- Co s& thanh lap, co céu t6 chic:

- Linh vuc hoat dong:

II- Thanh tich dat duoc:

- Bdo cdo néu rd két qua da dat dugc trong san xuat, cong tac; nhiing dong gop cua tap
thé (c4 nhan) doi v6i su nghiép phat trién kinh t€, xa hoi ctia Bo, nganh, dia phuong hoic doi
véi dat nude Viét Nam (3).

- Viéc chép hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu nop ngan sach, bao dam
quyén loi nguoi lao dong, bao vé moi trudng, ton trong phong tuc tap quéanl]) va cic hoat dong
tur thién, nhan dao...

- Nhitng déng gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitu nghi, hop tac giita
Viét Nam va cac nudc trén thé gidi.

- Phuong huéng hoat dong nhitng nam t6i:

III- C4c hinh thitc khen thudng da dugc Nha nuéc Viét Nam ghi nhan:

Xac nhan cua don vi ph6i hop hoat dong Dai dién don vi
(ky tén, dong diu) (ky tén, dong diu)

Xac nhan cua cdp trinh khen thudng (5)
(ky, dong dau)
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Ghi chi:

- (1): Ghi hinh thitc d& nghi khen thudng.
- (2): D6i v6i ca nhan ghi rd cac thong tin ca nhan: ho va tén, nam sinh, gidi tinh, qudc tich, don vi, chic
vu, trinh d6 chuyén mon...

- (3): boi v6i cong ty 100% von nudc ngoai, cong ty lien doanh can thdng ké két qua hoat dong san xuat,
kinh doanh 03 nam, 05 nam (tuy theo hinh thitc d€ nghi khen thudng).

- (4): Doi v6i cdc cong ty lién doanh véi Viét Nam.

- (5): Déi v6i cd nhan ngudi nude ngoai chi xét, dé€ nghi khen thudng khi két thiic nhiém ky hoac két thic
giai doan cong tac tai Viét Nam.

67. Thu tuc Giai quyét don thu, khi€u nai.

Budc 1: Cac don thu khié€u nai, t6 cdo lién quan cong tac
thi dua, khen thudng thuoc tha/*m quyén: Ban TDKT
Trung uong giai quyét va thong bao két qua.

1. Trinh tythye hien | g /g™, C4c don thu khi€u nai, t6 cdo khong thuoc thém
quyén: Ban TPKT Trung wong chuyén don thu dén co
quan c6 thim quyén theo luat dinh.

2 | Cach thue hien Tiép nhan ho S0 cac ngéyA trong tuan tai Ban TDKT

' i Trung vong hoaq qua buu dién.
N s a. Thanh phan ho so:

3. | poanh phan, SO MOME | _pon thur khidu nai.

b. SO lugng ho so: chua c6 quy dinh

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay va quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 cao
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc, Thu
tudng Chinh phu, Ban Thi dua — Khen thudng Trung

5 Co quan thuc hién thu | vong

" | tuc hanh chinh - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thudng Trung wong.
- Co quan ph@i hgp: Cac B9, nganh, dia phuong
6. | Poi wong thyc hién | - T chic
" | TTHC - Ca nhan
Tén mau don, mau to
7. khai Khong co
8. | Phi, I¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. |hién tha tuc hanh | Cé vin ban tra 161
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10.| thuc hién thi tuc | Khong
hanh chinh
-~ o . . |- Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 nga
11, Can cit phap 1§ cia |5 i 003 et cin d6i b6 sung nedy 14/6/2005

thl tuc hanh chinh

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
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chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat TDKT
va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nehi dinh s6 121/2005/ND-CP

68. Thu tuc X4c nhan, cfp déi hién vat khen thudng.

Bude 1: Ban Thi dua—Khen thudéng Trung wong nhan ho
so dé nghi xdc nhan, cap d6i hién vat khen thudng thanh
tich khang chién cua cac bo, nganh, dia phuong (doi véi
cac hinh thic khen thudng cia Thu tuéng Chinh phd,
Chu tich nuéce).

Bu6c 2: Can ctt ho so luu trit tai co quan, Ban TDKT

1. | Trinh tu thuc hién Trung
wong xac nhan khen thudng bang van ban.
Budc 3: Daoi v6i cac truong hop bi thién tai, hoa hoan...
dugc bo, nganh, dia phuong dé nghi cdp lai bing; Ban
TDKT Trung uong can ci ho so luu trit, viét bang, dong
dau bang tai Van phong Qudc hoi, Van phong Chu tich
nudc, Van phong Chinh pht va giti t6i don vi dé nghi.
2. | Céch thue hien Ti€p nhan ho 50 cac ngéyA trong tuan tai Ban TDKT
' i Trung wong hodc qua buu dién.
a. Thanh phan hé so
. N - Dé nghi x4c nhan hoic cap déi hién vat khen thudng
3. Egasr;h phan, 56 lugng | _ Danh sach c4 nhan dé nghi xdc nhan hoac cap déi (ghi
0 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, don vi trinh khen)
b. S6 lwgng ho so:01 bd
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc, Thu
tuong Chinh phu, Ban Thi dua — Khen thuong Trung
5 Co quan thyc hién thu | vong
" | tuc hanh chinh - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thuong Trung uong.
- Co quan ph6i hgp: Cac B, nganh, dia phuong
6 D6i tuong thuc hién | TO chiic
* | TTHC Ca nhan
7 Tén mau don, mau to Kha i
| khai ong c6
8. | Phi, I¢ phi Khong
K&t qua cua viéc thuc
9. |hien tht tuc hanh | Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
chinh
Yeéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién tha tuc | Khong

hanh chinh
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Can cu phap ly cua

11. tha tuc hanh chinh

~Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngdy 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

69. Cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong ca

nuwdc hodc lién tinh.

1. | Trinh ty thuc hién

Buécl: Ca nhan, to chirc giri hd so xin cong nhan
Ban van dong thanh lap hdi dén B) quan 1y nha nuéc
vé nganh, linh vire ma hdi du kién hoat dong

- Nhitng ngudi sang 14p tién hanh céac thu tuc chuan
bi thanh 13p Ban van dong thanh 1p hdi va c6 don giri
dén Bo quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ma hoi du
kién hoat dong

Budrc 2: Tiép nhén, kiém tra, xir 1y hd so.

- B6 quan 1y nha nuéc vé nganh, Iinh vuc ma héi du
kién hoat dong tiép nhan va kiém tra thanh phan hd so
xin cong nhan Ban van dong thanh lap héi.

- Nghién ctru, xem xét va tham khao y kién cac BO,
co quan lién quan (néu can).

Buéc 3: Nhian két qua hoiic vin ban tir choi (néu
ro ly do)

2. | Cach thuc hién

Tiép nhéan ho so truc tiép tai try s6 B0 quan ly nha
nudc vé nganh, linh vuc ma héi dy kién hoat dong

Thanh phan, s6 lugng
ho so

a.Thanh phin ho so, bao gom:

1. Pon xin cong nhan Ban van ddng thanh 1ap hoi, trong

don néu 1 sy can thiét thanh 1ap hoi; tén hoi, ton chi,

muc dich, nhiém vu cta hoi, linh vuc ma hoi du kién

hoat dong, pham vi hoat dong, du kién thoi gian tru bi

thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi hop;

2. Danh sach va trich ngang cua nhimg ngudi du kién

trong Ban van dong thanh 1ap hoi: ho, té€n; ngay, thang,

nam sinh; tra quan; trinh d¢ van hoéa; trinh do chuyén

mon; so yéu 1y lich ctia Truong Ban van dong.

3. Dy thao Diéu 1¢ hoi, gém cac ndi dung co ban sau:

- Tén goi cua hdi.

- Ton chi muc dich, linh vyc va pham vi hoat dong cua
hoi.

- Nhiém vu, quyén han cua hoi.

- Nguyén tic to chirc va hoat dong.

- Thé thirc vao hgi, ra hoi.
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- Tiéu chuan hdi vién.

Quyen nghia vu cua hoi vién.

- Co cau, t6 chtrc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém vy,
quyen han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac chirc
vu lanh dao khac cua hoi.

- Tai san, tai chinh va phuong thirc quan 1y tai san, tai
chinh cua hoi.

- biéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai chinh.

- Khen thuong, xur Iy vi pham.

- Thé thirc stra doi, b sung Diéu 1é.

- Hi¢u luc thi hanh.
b.S6 lwong ho so:  Khong quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan cé thaAm quyén quyét dinh: Bo quan 1y nha
nude vé nganh, linh vuc ma hoi du kién hoat dong
Co quan thuc hién thi |~ Co quan tI’l_l:C t1e13 thuc hlg‘n "l:THC .AB(.) quan Aly nha
5. tuc hanh chinh nudc vé nggmh, linh vuc ma hoi du kién hoat dong ,

: - Co quan phoi hgp: Cac Ban, Bg, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cta Ho1, quy va t6 chirc phi chinh
phu

6 Doi tugng thuc hién T6 chic
' TTHC Ca nhan
Tén mau don, mau to
7. khai
Khong
8. | Phi, I¢ phi Khong
Két qua cta viec thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yeu ciu, diéu kien dé | CO it nhat 10 thanh vién
10.| thuc hién thi tuc
hanh chinh
- Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh pha vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
- Thong tu sd 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
§ ) . | B0 Noi vu huéng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi
11 | €an ct phdp ly cua | 4inh 5 88/2003/ND-CP.

thl tuc hanh chinh

- Théng tu sb 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 ctia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
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70. Phé duyét Piéu 18 hoi c6 pham vi hoat ddng toan qudc hoic lién tinh.

Bwéc 1. Nop ho so xin phé duyét diéu 16 hoi

Trong thoi han chdm nhat 30 ngay sau ngay dai hoi,
hoi phai bao céo két qua dai hoi cho B6 Nbi vu

Buwéc 2. Tiép nhan, xu ly hd so ‘

- BO Noi vu tiép nhan ho so Xir} phév duyét bicu 1€ h(:)i

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
c0)

Buéc 3. Xin y kién cac B, nganh lién quan vé du
thao di€u 1€ cua }}(f)i. ‘ ‘

Budc 4. Quyét dinh (dong y hodc khong dong y phé
duyét)

1. | Trinh ty thuc hién

_ Tiép nhan hd so truc tiép tal tru s& BO NoO1 vu hoac
2. | Cach thirc thuc hién )
qua hé thong bu'u chinh

a) Thanh phan hé so, bao gom:
1. Pon dé nghi phé duyét Biéu 18 hoi;
2. Diéu 18 hoi da duoc thong qua Pai hoi cua hoi;

3. Bién ban bau Ban lanh dao, Ban Kiém tra, bién ban

Thanh phan, s6 lugng thong qua Piéu 18 hoi va Nghi quyét Dbai hoi cua hoi;

hd so - \

4. So yéu ly lich cua nguoi dung dau hoi;

5. Danh sach Ban chép hanh va cac lanh dao chu chét
cua hoi.

b. S6 Irgng ho so:  Khong quy dinh

Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop

4. | Thoi han giai quyét 16

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo truong

B6 No1 vu ] 7
Co quan thuc hién - C’0' quan truc tiep thuwe hién TTHC: Vuy To6 chuc
3 | thi tuc hanh chinh | P chinhphu -

. - Co quan phoi hep: Cac Ban, By, nganh lién quan
dén linh vuc hoat dong cia Hoi, va to chic phi chinh
phu

6 Péi tuong thyc hién |
" | thu tuc hanh chinh TO chirc
7 Tén mau don, mau to Khéng co

khai
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Khong co

8. | Phi, 1€ phi
Két qua cua viéc thuc Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tuc hanh | Phé duyét
chinh
Yéu cu, didu kign @é | Khong c6
10. | thyc hién thd tuc
hanh chinh
- Nghi dinh gé 88/2003/Nb-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu v¢ t6 chure, hoat dong va quan Iy hoi.
- Théng tu s6 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo NQi vu hudéng dan thuc hi€én mdt s6 dicu cua Nghi
11 Can ct phéap ly cua | dinh s6 88/2003/ND-CP.

tha tuc hanh chinh

- Théng tu sb 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo Noi vu hudng dan thyc hién mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua Chinh phu
v& t6 chure, hoat dong va quan ly hoi.

71.Thi tuc Cho phép thanh lap hdi cé6 pham vi hoat dong toan quoc hoic
lién tinh.

Trinh tu thuc hién

Buére 1: Nop ho so xin cho phép thanh lap hoi.

- Ngudi ding dau Ban van dong thanh 1ap hoi gui hd
so xin phép thanh 1ap hoi dén Bo Noi vu
Buérc 2: Tiép nhén, kiém tra va xir 1y ho so.

- B6 Noi vu tiép nhan ho so xin phép thanh 1ap hoi.

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)
Bwéc 3: Xin y kién cac Bo, nganh lién quan vé linh vuc
Hoi du kién hoat dong.
Buéc 4: Ra Quyét dinh cho phép hodc tir chdi (néu 13 1y
do)

Cach thirc thuc hién

Tiép nhén hé so truc tiép tai tru s& BO Noi vu hoac
qua h¢ thong buu chinh

Thanh phén, s6 lugng
ho so

a. Thanh phin hd so, bao gdm:
1. Pon d& nghi cho phép thanh 1ap hoi;
2. Dy thao Diéu 1& hoi véi cac ndi dung:

- Tén goi cua hoi.

- Tén chi muc dich, linh vuc va pham vi hoat dong cua
hoi.

- Nhiém vy, quyen han cuta hoi.

- Nguyén tic t6 chirc va hoat dong.

162




- Thé thirc vao hdi, ra hoi.

- Tiéu chuan hoi vién.

- Quyén, nghia vu ctia hdi vién.

- Co cAu, to churc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém
vu, quyén han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac chirc
vu lanh dao khac cua hoi.

- Tai san, tai chinh va phuong thitc quan ly tai san, tai
chinh cuta hoi.

- Piéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

- Khen thuéng, xur Iy vi pham.

- Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1é.

- Hiéu luc thi hanh.

3. Danh sach nhitng nguoi trong Ban van dong thanh 1ap
hdi dugc co quan nha nudc cd tham quyén codng
nhan;

4. So yéu 1y lich cua Truong Ban van dong thanh lap
hoi;

5. Du kién phuong huéng hoat dong;

6.Céc van ban xac nhan vé tru so, tai san ctia Hoi.

b. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1€

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
Noi vu

- Co quan tryec tiép thwe hién TTHC: Vu T chire phi
chinh phu

- Co quan phdi hop : Cac Ban, Bo, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va td chirc phi chinh
phu

Péi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 chue
Ca nhan

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1¢ phi

Khoéng co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh
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10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Diéu kién 1:

1. C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat; khong
trung lép vé tén goi va linh vuc hoat dong chinh vdi hoi da
duoc thanh 1ap hop phap trudc dé trén cung dia ban lanh
tho.

2. Co bitu l¢.

3. Co tru so.

4. C6 du sb hoi vién diang ky tham gia.

Piéu Kién 2:

Co it nhat 100 chir ky (don xin tham gia) ctia cong
dan, t6 chirc & nhiéu tinh c6 du diéu kién, tu nguyén
dang ky tham gia thanh 1ap hdi1)

Piéu kién 3:

- So yéu Iy lich ctia nguoi dy kién dimg dau hoi (néu
o).

Picu kién 4:

Hiép hoi cua cac to chirc kinh té c6 hoi vién 1a dai dién
clia cac to chirc kinh té co tu cach phap nhan cua Viét
Nam, ¢6 pham vi hoat dong trong ca nudc cé it nhét 11
dai dién phap nhan ¢ nhiéu tinh

Dbi v6i hoi nghé nghiép c6 tinh dic thu chuyén mon,
sO lwong cong dan va to chirc tu nguyén dang ky tham
gia thanh 1ap hoi s€ dugc co quan nha nudc co tham
quyen quy dinh tai Diéu 15 cua Nghi dinh, xem xét
quyét dinh ting truong hop cu thé.

11.

Can cua phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Thong tu sd 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo Noi vu huéng dan thyc hién mot sb6 diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP.

72. Thu tuc Chia, tach; sap nhap; hep nhat hdi c6 pham vi hoat dong toan
quoc hoac lién tinh.

Trinh tu thuc hién

Budc 1. Nop ho so xin  chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi

Tuy theo yéu cau va kha nang hoat dong cua hoéi, Ban
lanh dao hoi dé nghi Bo Noi vu cho phép chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi. Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat
ho1 duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat, cu thé
nhu sau:

- Vi¢c chia, tach; hop nhat; sap nhdp hdi phai dugc
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dua ra thao luan trong ban chap hanh dé trinh dai hoi
quyét dinh. Sau khi c6 nghi quyét cta dai hoi vé viée
chia, tach; hop nhat; sap nhap hoi, ban chip hanh hoi dé
nghi B6 Noi vu quyét dinh.

- Viéc d6i tén hoi phai dugc dua ra thdo luan trong
ban chap hanh dé trinh dai hoi cua hoi. Sau khi c6 nghi
quyét ctia dai hoi vé viéc ddi tén hoi, ban 1anh dao hoi
gui to trinh, nghi quyét vé viéc ddi tén hoi va du thao
diéu 1& dén B6 Noi vu xem xét quyét dinh.

1.1. Giai quyét tai san, tai chinh ctia hoi khi hoi hop
nhit:

a) Sau khi hop nhét hoi thanh hoi méi, cac hoi cii chim
dut ton tai, hoi moi duoc hudng cac quyén, loi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
cac hop ddng dich vu ma cac hoi cii dang thuc hién;

b) Tai san, tai chinh cua cac hoi hop nhat khong duoc
phan chia, chuyén dich ma duogc chuyén giao toan bo cho
ho1 moi.

1.2. Giai quyét tai san, tai chinh cta hoi khi sap nhép:

a) Ho1 dugc sap nhap vao hoi khéc, thi tai san, tai
chinh ciia hoi duoc sap nhap chuyén giao cho hoi sap
nhap;

b) Ho1 sap nhap dugc huong cac quyén, loi ich hop
phap vé tai san, tai chinh hién c6 cua hdi duge sap nhép,
chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan vé tai
san, tai chinh va cac hop dong dich vu dang thuc hién.

1.3. Giai quyét tai san, tai chinh ctia hoi khi chia, tach:

a) Sau khi chia héi, hoi bi chia chdm dat hoat dong,
quyén, nghia vu vé tai san, tai chinh dugc chuyén giao
cho hoi méi theo quyét dinh chia hoi;

b) Sau khi tach, cac hoi thuc hién quyén, nghia vu vé
tai san, tai chinh cua minh phu hgp véi muc dich hoat
dong cua hoi do.

Buéc 2. Tiép nhén, kiém tra va xir 1y ho so

- Bo Noi vu tiép nhan ho so xin chia, tach; sap nhap;
hop nhét hoi c6 pham vi hoat dong toan qubc hoic lién
tinh

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
c0)

Budec 3. Xin y kién cac BO, nganh lién quan vé linh vuc
Hbi dur kién hoat dong.
Burgrc 4. Quyét dinh (dong y hodc khong dong ¥)

Cach thuc thuc hién

Ti€p nhan ho so truc tiép tal tru s& BO NoO1 vu hoac
qua hé thong buu chinh
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Thén}l phén, $O luong

Chua ¢6 quy dinh cy thé
3. o so ua co quy dinh cu the
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh théi han
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
NoO1 vu ] q
Co quan thuc hién | (;0' quan truc tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chtic phi
- | th tuc hanh chinh | Chinhphu :

' - Co quan phoi hep : Cac Ban, By, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va tdé chuc phi chinh
phu

6 Pbi tuong thyc hién | TO chirc
’ thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| khai One co
Kho .
8. | Phi, 1& phi ORg €0
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. [hién thu tuc hanh
chinh
Yéu chu, didu kién @& | Khongc6
10. | thyc hién thd tuc
hanh chinh
- Nghi dinh qé 88/2003/Nb-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu veé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi.
11 Can cuo phap ly cua |- Thong tu s6 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua

tha tuc hanh chinh

B6 Noi vu hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi
dinh sb 88/2003/ND-CP.

73. Thii tuc Hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoiic lién tinh bi giai thé.

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thyc hién thu tyc

1. | Trinh ty thyc hién .
nay.
2. | Cach thirc thuc hién B6 Noi vu truc ti€p ti€n hanh.
5 | Thanh phan, s6 luong | Chua c6 quy dinh cuy thé
: ho so
4. | Thoi han giai quyét Chua c6 quy dinh cu thé
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
Co quan thyc hi¢n Noi vu £ :
5. q dC MM Co quan true tiép thwe hién TTHC: Vu Té chirc phi

tha tuc hanh chinh

chinh phu ) ’
- Co quan phoi hop : Cac Ban, B§, nganh lién quan dén
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linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va to chirc phi chinh

phu
6 Pbi tuong thuc hién | TO chirc
’ thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cta viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. [hién thu tuc hanh
chinh
Diéu kién 1: HO1 khong hoat dong lién tuc 12 thang;
Diﬁu kién 2: Khi c6 nghi quyét cua Dai hoi vé viée giai
thé ma Ban lanh dao hdi khong chap hanh
N ) . | Piéu kién 3: Hoat do ia hoi vi ph hap luat
Yéu ciu, didu kién dé ngﬁ;‘ém‘gn . Ot dong chia et vi pllam phap lud
10. ;hu(;l Il:,lgﬁ thu - tyc Piéu kién 4:Trong thoi gian 12 thang lién’ tuc ma hoi
anh chin khong c6 nhiing hoat dong nhu: hop ban chap hanh, ban
thuong vu, thuong truc theo quy dinh diéu 1&¢ hoi va to
chire cac hoat dong khac thi co quan nha nudce co thdm
quyén quy dinh tai Diéu 15 cua Nghi dinh quyét dinh
giai the.
- Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua
Ca ¢ ohin 10 o Chinh phu vé ‘56 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.
11, | 4R e phap By CUd | Thane tw s§ 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua

thu tuc hanh chinh

Bo NQi vu huéng dan thuc hién mot sb6 diéu cua Nghi
dinh so 88/2003/ND-CP.

74. Thii tuc Tu giai thé d6i véi hdi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién

tinh.

Trinh ty thyc hién

Buwéc 1. Nop ho so xin phép tu giai thé

Tuy theo yéu cau va kha nang hoat dong cua hoi, Ban
lanh dao hoi dé nghi Bo Noi vu cho phép giai thé hoi.

Buée 2. T1ep nhan, kiém tra va xir 1y ho so

Viéc giai thé hoi thuc hién theo quy dinh cta Bo Luat
dan su.

- B6 Noi vu tiép nhan ho so xin tu giai thé hoi

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
c0)

Buéc 3. Xin y kién cac B9, nganh lién quan vé linh
vuc Hoi du kién hoat dong.

Buéc 4. Quyét dinh (dong ¥ hoic khong dong ¥)
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Ti€p nhan ho so truc ti€p tai tru sé BO NoOi1 vu hodc

2. | Cach thtrc thyc hién qua hé théng buu chinh

a.Thanh phin ho so trong truong hop hdi tw giai

thé, bao g(‘A)m:

- Pon dé nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

Thanh phén, sé Iugng - Ban lgé tai san, tai chinh;
3. A ’ : - Dy kién phuong thire xtr 1y tai san, tai chinh va thoi
ho so L ,
han thanh toan cac khoan no.

Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho cac td
churc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cta phép luat
trén 5 sd bao lién tiép ¢ Trung wong

b. $6 lwong hd so:  Khong quy dinh

Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han thanh toan no
4. | Thoi han giai quyét va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua hoi
khi xin giai thé ma khong co don khiéu nai.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
Noi vu
Co quan thuc hién | (;0' quan true tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chuc phi
> | thu tuc hanh chinh | ChnhpRO - :

: - Co quan phoi hop : Cac Ban, Bg, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va td chirc phi chinh
phu

6 Dbi twong thuc hién T6 chiic
’ thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
8. | Phi, 1¢ ph Khong co
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. [hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | - Hét thoi han hoat dong;
10.| thuc hién thu tuc - Theo d& nehi ct $1/2 1 A 1As n , .
. , ghi cua qua 1/2 tong so hoi vién chinh thirc;
hanh chinh - Muyc tiéu da hoan thanh.
- Nghi dinh s 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
_ | Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hi.
11| Can cu phdp 1y cua | Thang nr s§ 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cia

tha tuc hanh chinh

B Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 dicu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP.

75. Thii tuc Hop nhat, sap nhép, chia, tich quy ddi véi qui c6 pham vi hoat
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dong toan qudc hoic lién tinh hoiic quy do t6 chirc, cA nhin nwéc ngoai
gOp tai san v6i ca nhan, to chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

1. | Trinh ty thuc hién

Bwéc 1. Nop ho so xin  hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy

Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy theo quy dinh
tai cac Piéu 94, 95, 96 va 97 cia Bo Luat dan sy va phai
duoc hoi dong quan ly quy ra nghi quyét thong qua, kém
theo y kién ddng ¥ bang vin ban cua sang 1ap vién hoic
nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién, y klen bang
van ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé nganh,
linh vuc ma quy hoat dong

Buéc 2. Tiép nhén, kiém tra va xu ly ho so

- B6 Nbi vu tiép nhan hd so

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)

Buéc 3. Xiny kién cac B9, nganh li€n quan vé viée
hop nhat, sap nhép, chia, tich quy

Bwéc 4. Quyét dinh (ddng ¥ hoic khong dong )

2. | Cach thic thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& BO NoOi vu hoac
qua hé théng buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Ho so ‘hop nhat sap nhap, chia, tach quy, gom:

- Pon dé nghi vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; tén goi méi ctia quy sau khi hop nhat, sap nhap,
chia, tach;

- Dé an t6 chirc va hoat dong cua quy;

- Dy thao Piéu 1é quy voi cac ndi dung:

+ Tén goi cua quy.

+T6n chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong
cua quy.

+ Nhiém vy, quyen han cua quy.

+ Nguyén tic to chirc, hoat dong, co ciu to churec,
nhiém vu, quyén han cua Hoi dong quan 1y quy, Ban
kiém soat, Chu tich, Giam doc va cac chic vu lanh dao
khac.

+Thé thirc stra doi, b sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cao va xu ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Diéu kién hop nhét, sap nhdp, chia, tach, giai thé
quy. .

- Van ban ve tru s¢ chinh cua quy;

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop
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nhat, sap nhap, chia, tach quy;

- B4o c4o nhan sy Hoi dong quan 1y quy va Iy lich tu
phap cua Chu tich quy;

- Bién ban thoa thuén giira cac bén vé tai chinh quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy.

b. S6 lwong ho so:  Khong quy dinh

Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so

4. | Thoi han giai quyét hop 1¢
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: BS truéng Bo
Noi vy , |
Co quan thyc hién - (;0' quaﬁn truc tiép thwe hién TTHC: Vu T6 churc phi
3| thi tyc hanh chinh | Chinhphu ,

: - Co quan phoi hep : Cac Ban, By, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va tdé chuc phi chinh
phu

6 Doi tuong thuc hién | TS chuc
| tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7| khai One co
Kho ;
8. | Phi, I¢ phi ORg €0
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. [hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé o
10.| thyc hién thi tye| Khongcd
hanh chinh
- Nghi dinh‘séq 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Ve t6 chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu
thién ,
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot vhip 19 cua N@i vu hudng dan thyc hién mdt s dieu cuia Nghi dinh
11. phap 'y s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cia Chinh pha V&

thu tuc hanh chinh

t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién
- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

76. Thu tuc Cho phép thanh 13p va cong nhén diéu 1¢ quy cé6 pham vi hoat
dong toan quoc hoic lién tinh hodc quy do to chire, ca nhan nwéec ngoai gop
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tai san véi ca nhan, to chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

1. | Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Nop ho so xin phép thanh 1ap quy

- Sang 1ap vién thanh 1ap quy gui hd so xin phép
thanh lap quy dén B9 Noi vu
Budre 2. Tiép nhan, kiém tra va xir 1y ho so

- BO No61 vu tlep nhén hd so xin phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& quy c6 pham vi hoat dong toan quéc
hoac lién tinh

- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)
Buéc 3. Xin y kién cac B9, nganh lién quan vé linh vuc
Quy du kién hoat dong va noi dung Piéu 1& quy.
Budrc 4. Quyét dinh (ddng y hoic khong dong ¥)

2. | Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so truc tiép tal tru s& BO NoO1 vu hoac
qua hé thong buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hd so, bao gém::
1. Bon dé nghi thanh 1ap quy.

2. Du thao Piéu 1& quy véi cac ndi dung:

- Tén goi cua quy.

- Ton chi muyc dich, linh vyc va dia ban hoat dong
cua quy.

- Nhi€ém vy, quyen han cua quy.

- Nguyén_ tic to chuc, hoat dong, co ciu t6 chic,
nhiém vu, quyen han cua Hoi dong quan ly quy, Ban
kiém sodt, Chu tich, Gidm ddc va céc chirc vy lanh dao
khac.

- Thé thirc sira doi, bo sung Picu 1& quy.

- Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai tro va thuc hién tai tro.

- Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, str dung tai san, tai chinh.

- Khen thuéng, ky luat, khiéu nai, té cao va xur ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

- Piéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tich, giai thé
quy.

3. Bé 4n thanh 1ap va hoat dong cta quy.

4. Cam két c6 tru sé chinh cta quy.

5. Cam két vé tai san dong gop dé thanh 1ap quy.
6. Tu cach sang lap vién:

- D41 v6i sang 13p vién cd nhan 1a cong dan Viét Nam
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phai co: 1y lich tu phap; cam két dong gbp tai san, tai
chinh dé thanh 1ap quy;

- Pbi v6i sang 1ap vién 1a nguoi nudc ngoai phai co:
1y lich c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén clia nude
nguoi d6 mang qudc tich; cam két gop tai san, tai chinh
clia ca nhan nguodi nude ngoai dé cho ca nhan, to chirc
Viét Nam dé tham gia thanh 13p quy; cam két thuc hién
nghiém chinh phép luat Viét Nam va muc ti€u hoat dong
cua quy;

- Pbi v6i sang 1ap vién 1a to chic cia Viét Nam: tén
va dia chi cua t6 chirc; nghi quyét ciia Ban Lanh dao t6
chtrc Ve viéc tham gia thanh lap quy kém theo Quyet
dinh vé sd tai san déng gop thanh 1ap quy, Diéu 1é cua to
chtrc, Quyét dinh ctr dai dién tham gia hodc 1a sang 1ap
vién thanh 1ap quy;

- Bdi v6i sang 1ap vién 1a to chirc nude ngoai: tén day
du va dia chi tru sé chinh cua to chuc; Diéu 1é cua to
chiic; c6 cam két gop tai san, chap hanh nghiém chinh
phap luat ctia Viét Nam va muc ti€u hoat dong cua quy;
1y lich nguoi dai dién cua to chirc tham gia quy co xac
nhén cua td chirc.

7. Quy duogc thanh 1ap theo di chuc hodc hop d@)ng‘ uy
quyén cua to chure, ca nhan: ban sao di chic, hgp dong
uy quyén c6 cong ching.

b. S6 hrgng ho so:  Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Tbi da 60 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

Co quan thuc hi¢n
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo truong Bo
Noi vu

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: Vu T chire phi
chinh phu

- Co quan phdoi hop : Cac Ban, B9, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va td chirc phi chinh
phu

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

T6 chue

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1& phi

Khoéng co
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Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh
Giay phep

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Diéu kién 1: Diéu kién thanh lap quy

1. Quy duogc thanh 1ap khi c6 du nhitng diéu kién sau
day:

a) C6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Diéu 2
Nghi dinh nay;

b) C6 cam két dong gop tai san cla ca nhan, t chirc 1a
sang lap vién;

¢) Co Piéu 1¢, co cdu to chirc phu hop véi cac quy
dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat co6 lién
quan;

d) Cé tru s¢ giao dich.

2. Tai san toi thiéu ban dau dugc quy ra bang tién
Ddng Viét Nam 2.000.000.000,00d (hai ty dong).

3. Tai san t6i thiéu ban dau dugc quy ra bang tién
Péng Viét Nam dbi voi quy cua cac doanh nghiép lién
doanh, doanh nghiép 100% vbn nudc ngoai va quy cd
gop von ciia ¢4 nhan, t6 chirc nude ngoai véi ca nhan, to
chuc Viét Nam dugc quy dinh nhu sau: Hoat dong trong
pham vi toan qudc: 10.000.000.000,00d (mudi ty dong).

2. Quy duogc chon tén va biéu tuong. Tén va biéu tuong
quy phai dap ung cac diéu kién sau:

a) Khong trung 1ip hodc gdy nham 1an véi tén hoic
biéu twong ctia quy khac da duoc dang ky trude do;

b) Tén va biéu twong khong vi pham truyén théng lich
str, vin hod, dao dirc va thuan phong my tuc cua dan toc;

c) Tén quy phai viét béng tiéng Viét hodc phién am ra
t1eng Viét va co thé viét thém bang mot hoic mot sb
tiéng nudc ngoai voi khd chir nho hon.

3. Quy phai c6 dia chi cu thé.

Picu kién 2: Piéu kién dé quy dwoc hoat dong

1. C6 giay phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& do Bo
Noi vu cap.

2. Co tai khoan véi du sd tién cua sang 1ap vién da
cam két dong gdp tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
quy ding ky md tai khoan va xac nhan cia Hoi dong
quan 1y quy dbi véi tai san khac da cam két dong gop
cua cac sang lap vién.

3. Co tru sé giao dich.

4. ba cong bb vé viéc thanh 1ap quy trén 3 (ba) s6 bao
viét, bao dién tu lién tiép ¢ Trung uong. Noi dung cong
bd bao gdm: tén quy, ho va tén ngudi ding dau, sd tai
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khoan, tén, dia chi ngdn hang noi m¢ tai khoan, so tai
san dang ky ban dau cua quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu cd) cua quy.

11.

Can ca phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cia Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién

77. Thu tuc Dinh chi, thu hdi gidy phép thanh 1ap quy c6 pham vi hoat dong
toan qudc hoic llen tinh hoac quy do td chirc, ca nhin nwéc ngoai gop tai
sdn véi ca nhan, to chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thu tuc

1. | Trinh ty thuc hién .
nay
2. | Céach thurc thuc hién B6 Noi vu tryc ti€p tién hanh.
3. Tha}? P IZ; han, 56 luong Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan ho so
0s
4. | Thoi han giai quyét Khéng quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
No1 vu 7
Co quan thuc hién | (;o’ quan truc tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chiic phi
3- | thit tuc hanh chinh | Shinh phu
: - Co quan phoi hep : Cac Ban, By, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cia HOi, Quy va td chirc phi chinh
phu
6 Pbi tugng thyc hién | To chirc
’ tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1& phi ong o
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tuc hanh

chinh
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10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Piéu kién 1: Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap quy
trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé
quy hodc sau thoi han 12 thang, ké tir ngdy duoc cép
gidy phép thanh lap ma quy khong hoat dong.

Piéu kién 2: Khong ¢ du cac didu kién sau:

1. C6 tai khoan véi du sb tién cua sang lap vién da
cam két dong gop tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
quy ding ky md tai khoan va xac nhan cua Hoi dong
quan 1y quy dbi vé6i tai san khac di cam két dong gop
cua cac sang lap vién.

2. Co try s¢ giao dich.

3. Pi cong b vé viée thanh lap quy trén 3 (ba) sO
bao viét, bao dién tu lién tiép & Trung wong. Noi dung
cong bd bao gom: tén quy, ho va tén ngudi dimg dau sO
tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi mé tai khoan, s tai
san ding ky ban dau cta quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu co) clia quy.

11.

Can ca phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tur s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
No6i vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat - dong cua quy xa hoi, quy tur thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B
Noi vu hudng dan thuc hién mot sé diéu caia  Nghj dinh
sd 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién

78. Thi tuc Pdi tén ddi véi quy cé6 pham vi hoat dong toan qudc hoic lién
tinh hodc quy do to chirc, ca nhian nudc ngoai gop tai san véi ca nhan, to
chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1. Nop ho so xin ddi tén quy

Viéc doi tén quy dugc thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan su, Nghi dinh 148/2007/ND-CP va céc quy
dinh ctua phép luét khac lién quan.

Bwéc 2. Tiép nhan, kiém tra va xur 1y hd so

- B6 Nbi vu tiép nhan hd so

- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)

Budc 3. Xiny kién cac BO, nganh lién quan vé viée
doi tén quy

Buéc 4. Quyét dinh (d6ng ¥ hoic khong dong ¥)
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Cach thuc thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& Bo NO1 vu hoac

qua hé thong buwu chinh

Thén}l phén, s6 luong
ho so

a.Ho so' dé nghi doi tén quy gdm:

- Pon dé nghi ddi tén quy;

- Nghi quyét ciia Hoi ddng quan 1y vé viée doi tén quy;
- Dy thao Piéu 1é quy voi cac ndi dung:

+ Tén goi cua quy.

+ Ton chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong
cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac t6 chuc, hoat dong, co cAu td chuc,
nhiém vu, quyén han cua Hoi dong quan 1y quy, Ban
kiém soat, Chu tich, Giam dbc va cac chirc vu lanh dao
khac.

+ Thé thire stra d6i, bo sung Piéu 18 quy.

+ Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai tro va thuc hién tai tro.

+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, su dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va xu ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Diéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé
quy.

b. S6 lwgng hd so:  Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€

Co quan thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong Bo
Noi vu

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: Vu T chire phi
chinh phu

- Co quan phdi hop : Cac Ban, Bo, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cta Hoi, Quy va t6 churc phi chinh
phu

Poi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

T6 chue

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1¢ phi

Khong co
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Két qua cua viéc thuc

Quyét dinh hanh chinh

9. [hién thu tuc hanh
chinh
Yéu chu, diéu kign d¢ |  Khongco
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘S(’()w 148/2007/NDB-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chtrc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Can ot phap 1V cua Noi vu hudng dan thyc hién mot sé diéu cia  Nghi dinh
11. puap 1y s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cia Chinh pha V&

thu tuc hanh chinh

td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Nbi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

79. Thu tuc Quy co pham vi hoat djng toan quoc hoic lién tinh hoic quy do
to chirc, cA nhan nwéc ngoai gop tai san vdi ca nhan, to chirc Viét Nam dé
thanh lap, hoat dong bi gidi the.

Chua c6 quy dinh cy thé vé trinh tu thyc hién thu tuc

khai

1. | Trinh ty thyc hién .
nay
2. | Cach thirc thuc hién Bo Noi vu truc tiép tién hanh.
3| Thanh phan, s6 luong | Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan hd so
' ho so
’ Sau 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han thanh toan
4. | Thoi han giai quyét | ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua
quy bi giai thé ma khong c6 don khiéu nai
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
No1 vu ] q
Co quan thuc hién | (;0' quan truc tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chtic phi
3 | tht tuc hanh chinn | Chinhphu ,

' - Co quan phoi hep : Cac Ban, By, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va tdé chuc phi chinh
phu

6 Pbi tuong thyc hién | TO chirc
’ thu tuc hanh chinh
7 Tén mau don, mau to Khong cb
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Phi, 1¢ phi

Khong co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Piéu kién 1: Quy bi giai thé trong cic trudomg hop
sau day:

a) Khong hoat dong lién tuc trong 12 thang; khong c6
bao cdo vé to chtrc, hoat dong va tai chinh trong 2 (hai)
nam lién tuc;

b) Khong tuan thu cac quy dinh khi xin phep thanh lap
hodc tu stra do1 gidy phep hodc sau 12 thang ké tir ngay
co quan nha nude co tham quyén cap gidy phep thanh
lap va cong nhan Difu 1¢ quy, sang 1ap vién khong ndp
du tai san nhu da cam két lam cho quy khong co kha
nang ve tai chinh, tai san dé€ hoat dong;

¢) Gia mao vé thong tin ké toan, s tai khoan dang ky;
khong dat muc giai ngan quy dinh tai Nghi dinh nay;
khong thuc hién ché d§ bao cdo theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va céc quy dinh cua phép luat c6 lién quan;

d) Qua thoi han tam dinh chi, quy khong khic phuc
duoc vi pham, gidy phép thanh 1ap quy hét hi¢u luc;

d) Vi pham moét trong cac khoan quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP;

¢) Khong tu giai thé theo nhitng quy dinh tai khoan
2 biéu 28 Nghi dinh  s0 148/2007/ND-CP.

Picéu kién 2: Vi pham mot trong cac truong hop:

,1. Loi dung vi¢c thanh lap quy nham tu loi, hoat dong
bat hop phap.

2. Xam pham quyen va loi ich hop phap cua ca nhan,
t6 chirc va cong ddng; gy phuong hai dén loi ich quic
gia, an ninh, quoc phong, dai doan két dan toc.

3. Xam hai dao dy:c xd hoi, thuan phong, my tuc,
truyén thong va ban sac dan toc.

4. Lam gia, tay xo4, chuyén nhuong, cho thué, cho
muon giay

phép thanh 1ap qui duéi bat ky hinh thirc nao.

5. Cac hanh vi rira tién, tai trg khung bd va cac hoat
dong trai phép luat.
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11.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
N6i vu hudng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién

80. Thi tuc Tu giai thé ddi véi quy cé6 pham vi hoat dong toan qudc hoic
lién tinh hoac quy do to chirc, ca nhan nwéc ngoai gép tai san véi ca nhan, to
chire Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1. Nop ho so xin phép tw giai thé quy

Chép hanh cic quy dinh cua phap ludt vé giai thé
quy.

Hoi dong quan 1y quy ra nghi quyet vé viéc quy tu
giai thé; quy giri hd so xin giai thé dén B Noi vu

Budre 2. Thu 1y, kiém tra va xtr 1y ho so

- Bo No1 vu tiép nhén hd so xin tu giai thé cua quy

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung ho so (néu
c0)

Bwéc 3. Xin ¥ kién cac BO, nganh lién quan vé linh
vuc Quy du kién hoat dong vé viée quy xin tu giai thé

Budc 4. Quyét dinh (dong y hoac khong dong ¥)

Cach thirc thuc hién

Tiép nhén hé so truc tiép tai tru s& BO NoOi1 vu hodc
qua hé thdng buu chinh

Thanh phan, sé luong
ho so

a. Thanh phan hé so, bao gom

- Pon dé nghi giai thé;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy vé 1y do quy tu
gidi the;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy;

- Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi
han thanh toan cac khoan no;

- Quy thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho
cac t6 chtrc va ca nhan co lién quan theo quy dinh cua
phap luat trén 3 (ba) sd bao lién tiép ¢ Trung wong dbi
v6i quy co6 pham vi hoat dong toan qudc, bao & dia
phuong d6i voi quy co pham vi hoat dong trong tinh;

b. S6 lwong hd so: khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
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thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh cta
quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong Bo
Noi vy , |
- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: Vuy T6 chuc phi

3. , \ , chinh phu
th tuc hanh chinh -Co qlilan phdi hop : Cac Ban, Bo, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cia Hoi, Quy va td chirc phi chinh
phu
6 Pbi tuong thyc hién T6 chirc
’ thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cta viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. [hién thu tuc hanh
chinh
Djéu kién 1: Cham dut hoat dong theo quy dinh
A~ A ax .. 2| cuaDiéu lé quy;
10. Eﬁr‘i Calllli’éileuﬂi(é@n tﬂi ‘ Piéu kién 2: Muc tiéu hoat dong cta quy di hoan
hanh chinh thanh; A X - )
Dieu kién 3: Khong con kha nang vé tai san, tai
chinh dé quy hoat dong.
- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién
- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Cin cir phap 1§ cia Noi vy hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh
I1. sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cia Chinh phu Ve

thu tuc hanh chinh

t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién
- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

81. Thi tuc Thay doi gidy phép thanh lip hoac cong nhin diéu 1& quy co
pham vi hoat dong toan quoc hoic llen tinh hoac quy do to chirc, ca nhén
nwéc ngoai gop tai san véi ca nhan, to chirc Viét Nam dé thanh lap, hoat
dong.

l.

Trinh tu thuc hién

Buréc 1. Nop ho so xin doi gidy phép thanh lap hodc
cong nhan diéu 1€ quy
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Thay d6i g1ay phep thanh lap hodc cong nhan Piéu 1&
quy la viéc cap lai gidy phep thanh 1ap quy hodc cong
nhan sira d6i, bo sung Piéu 18 quy.

Khi quy mudn cap lai gidy phép thanh 1ap hodc sta
ddi, bd sung Piéu 1& quy, Hoi dong quan 1y quy gui hd
so dén Bo Noi vu xem xét, quyet dinh

Buéc 2. Tiép nhan, kiém tra va xu 1y hd so

- B6 Noi vu tiép nhan hd so xin Thay doi gidy phép
thanh 1ap hodc cong nhan Piéu 18 quy.

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)

Buéc 3. Xin ¥ kién cac Bo, nganh lién quan vé linh
vuc Quy du kién hoat dong va ndi dung Diéu 1¢ quy.

Budéc 4. Quyét dinh (dong y hoic khong dong ¥)

Cach thuc thuc hién

Tiép nhan ho so truc tiép tal tru s& BO NoO1 vu hoac
qua hé thong buu chinh

Thén}l phén, $6 luong
ho so

a. Thanh phan hd so, bao gom:

- Don xin cdp lai gidy phép thanh 14p hodic sira doi, bo
sung Dicu I¢ quy ;

- Nghi quyét cuia Hoi dong quan Iy quy néu rd 1y do vé
viéc xin cép lai gidy phep thanh lap hodc stra doi, bo
sung Dicu I¢ quy ;

- Du thao Diéu 1¢ stra doi bd sung voi cac ndi dung.

+ Tén goi cua quy.

+ Ton chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong
cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+Nguyén tic t6 churc, hoat dong, co cu to chiec,
nhiém vu, quyén han cua Hoi dong quan 1y quy, Ban
kiém soat, Chu tich, Giam dbc va cac chirc vu lanh dao
khéc.

+ Thé thirc stra d6i, bo sung Diéu 1¢ quy.

+ Nguyén tic van dong quyén goép, van dong, tiép
nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+ Nhiing quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, sir dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va xu ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Diéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé
quy.
b. S6 lwgng ho so:  khong quy dinh
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Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du hd so

4. | Thoit han giai quyét hop 1¢
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: BS truéng Bo
Noi vy , |
Co quan thuc hién | (;0' quan truc tiép thwe hién TTHC: Vuy T6 churc phi
> | thu tuc hanh chinh | ChmhpRO - ,

' - Co quan phoi hep : Cac Ban, By, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cia Hoi, Quy va td chiic phi chinh
phu

6 bPoi tuong thuc hién gz 1(;11111?:12
’ thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1 phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé o
10.| thyc hién thi e | Khongcd
hanh chinh
- Nghi dinh ‘séq 148/2007/NDB-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu
thién ’
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot vhip 10 cia N@i vu hudng dan thyc hién mot so dieu cuia  Nghi dinb
1. phap 1y s0 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cta Chinh phu Vé

tha tuc hanh chinh

t6 chirc, hoat - dong cua quy xa hoi, quy tir thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mot sé diéu caia  Nghj dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

82. Thiu tuc Van dong quyén gop, van dong tai trg ciia quy c6 pham vi hoat
dong toan quoc hoac lién tinh hodc quy do to chirc, cA nhan nwéc ngoai gop
tai san véi ca nhan, t6 chirc Viét Nam deé thanh 1ap, hoat dong.

Trinh tu thuc hién

Budec 1. Quy lap dé an va gui dén Bo Noi vu xem xét
quyét dinh.

Buérc 2. Tiép nhén, kiém tra va xir 1y ho so

- B6 Noi vu tiép nhan hd so dé an.

- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
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co)

Buéc 3. Xiny kién cac BC), nganh 1i<§n quan vé linh
vue Quy du kién hoat dong vé ndi dung deé an.

Budrc 4. Quyet dinh (dong y hoic khong dong v)

Tiép nhan ho so truc tiép tai tru s& Bo Noi vu hodc

2. | Céch thirc thyc hién qua hé théng buu chinh
3 Thanh phan, s6 luong Khong c¢6 quy dinh cy thé vé thanh phan ho so
) ho so

4. | Thoi han giai quyét Khéng quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
Noi vu

Co quan thuc hién | (;0' quan triee tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chtc phi

> | thu tuc hanh chinh | ChmhpRO - :

: - Co quan phoi hop : Cac Ban, Bg, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va td chirc phi chinh
phu

6 Déi twgng thuc hién | TO chic
’ thu tuc hanh chinh | C4 nhan
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
8. | Phi, 1¢ ph Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thi tyc hanh | Vin ban chap thun
chinh
Yéu cau, diéu kién dé o
10.| thwe hién thu tuc Khong co
hanh chinh
- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Can cir phap 1y cia No6i vy hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh
1. s0 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cia Chinh phu Vé

thu tuc hanh chinh

td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Théng tur s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Nbi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

83. Thii tuc Tam dinh chi quy c6 pham vi hoat ddng toan qudc hoic lién tinh
hoac quy do to chirc, ca nhan nwéc ngoai gop tai san véi ca nhan, to chirc
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Viét Nam dé thanh lap, hoat dong.

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thu tuc

1. | Trinh ty thyc hién N
nay

2. | Cach thirc thuc hién Bo Noi vu tryc tiép tién hanh.

3 Thanh phan, s6 luong Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan ho so

’ ho so

4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong B
No1 vu

Co quan thuc hién | (;0’ quan true tiép thwe hién TTHC: Vu T6 chic phi

3- | thit tuc hanh chinh | Shinhphu - :

: - Co quan phoi hgp : Cac Ban, Bg, nganh lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi, Quy va t6 chuc phi chinh
phu

bo6i tuong thuc hién | .z . .,
6. | ™ i tuc hanh chinh | TO <hte
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thu tyc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Quy bi tam dinh chi hoat dong khi:
Piéu kién 1: Hoat dong sai muc dich, khong dung
Diéu 1¢ cua quy di duoc co quan nha nudc cod thim
quyén cong nhan;
Yeu ciu, didu kién dé l-v)i‘éu’ k‘i.én 2 Vi Pham ce.ic‘quy ,dinh ctia Nha nude vé
2 i quan ly tai chinh, cong khai tai chinh;
10.| thyc hién tha tuc Pidu kién 3: T4 chi 0 19 va didu hanh qu¥ sai
hanh chinh ieu kién 3: T6 chuc quan 1y va di€u hanh quy sai

quy dinh cua phap luat;

Piéu kién 4: St dung sai cac khoan tai trg c6 muc
dich cta céc to chirc, c4 nhan tai trg cho quy;

Piéu kién 5: T chirc van dong tai tro khong ding voi
muc dich dugc quy dinh trong Diéu 16
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11.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
N6i vu hudng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién

84. Thu tuc Xir ly don thu.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Nhan don

Bo phan mot ctra tiép nhan don, thu; vao sb cong van
dén; ghi gidy bién nhan; chuyén cho Thanh tra Bo trong
thoi han 1 ngay dé xir 1y.

Buwéc 2: Phén loai va xir Iy don dé xac dinh don du
diéu kién xir Iy va don khong du diéu kién xir Iy.

- P6i véi don khiéu nai:

+ Néu thudc tham quyen giai quyet cua Bo Noi vu va cé
du cac diéu kién dé giai quyét theo quy dinh tai Diéu 2
Nghi dinh 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh
phu thi thy Iy va gui théng bao vé viée thu 1y giai quyét
khiéu nai cho c4 nhan hodc t6 chtrc chuyén don. Trong
truong hop don khiéu nai c6 chir ky ciia nhidu ngudi thi
tra lai nguodi gui don va yéu cau nguoi khiéu nai viét
thanh don riéng dé thuc hién viéc khiéu nai.

+ Néu thudc thdm quyén giai quyét cuia Bo Noi vu
nhung khéng du diéu kién dé thu 1y giai quyét theo quy
dinh tai Piéu 2 Nghi dinh 136/2006/ND-CP ngay
14/11/2006 cta Chinh phu thi c6 van ban tra 161 cho
nguol khiéu nai biét ro ly do khéng thu 1y.

+ Néu khong thugc thAm quyén giai quyet cua B No1i
vu, don khiéu nai vé vu viéc di co quyét dinh giai quyét
khiéu nai 1an hai thi B6 N6i vu khong thu Iy nhung co
vin ban chi dan, tra don ngudi khiéu nai (c6 vin ban tra
lai don khiéu nai). Viéc hudng dan, tra 16i chi thuc hién
mot 1an d6i voi mot vy viee khleu nai; trong truong hop
ngudi khiéu nai giri kém cac gidy to, tai liu 1a ban gbc
lién quan dén vy viéc khiéu nai thi co quan tra lai cac
gidy t0, tai liéu d6 cho ngudi khiéu nai.

- P6i v6i don tb cao:

+ Néu thudc tham quyén giai quyét caa B6 Noi vu thi co
quan thu 1y dé giai quyét theo dung trinh ty, thu tuc cia
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Luat Khiéu nai, td céo.

+ Néu khong thudc thim quyén giai quyét cia Bo Noi
vu thi chdm nhat trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhén
duoc don phai chuyén don t6 cao hodc ban ghi 101 t6 céo
va cac tai liu, chung ctr li€n quan (néu co) cho nguoi
hodc co quan c6 thAm quyén giai quyét.

+ Néu tb cao hanh vi pham t61 thi chuyen cho co quan ¢o
tham quyén theo quy dinh cua phap luat td tung hinh sy.
- P6i véi don phin anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh:

+ Néu thudc tham quyén giai quyét ciia B Noi vu: xem
xet, nghién ctu, xu Iy nhing don lién quan dén linh vuc
cong tac thuge chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Bo.
+ Néu khong thuoc tham quyén giai quyét ciia Bo Noi
vu: Trong thoi han 05 ngay, gui co quan co tham quyén
dé nghlen clru, ndm bat thong tin, giai quyét .

Cach thuc thuc hién

- Pén tru so tlep cong dan tai BO Noi vu.
- Puong buu dién; internet, dién thoai (d61 vt kién nghi,
phan anh).

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hd so:

Pon khiéu nai, don t cdo va cac tai liéu, chimg cir lién
quan dén ndi dung khiéu nai, t6 cdo (néu co).
b. S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

- Poi v6i don khiéu nai, t6 cdo: Trong thdi han 10
ngay, ké tir ngdy nhan dugc don.

- P6i véi don phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh

+ Néu thudc tham quyén va c6 co so xem xét, xur 1y:
Phap luat khong quy dinh thoi han.

+ Néu khong thudc thidm quyén: Trong thoi han 05 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc don.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Bo Noi vu

- Co quan trye tiép thwe hién: Phong Xu 1y don thu -
van phong B Noi vy; Thanh tra B Noi vu

- Co quan phdi hop: Cac don vi thugc B co churc
nang, nhi¢ém vu lién quan dén linh vuc xem xét, gidi
quyeét.

Déi tuong thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh

Cé4 nhan
To6 chure

Tén mau don, mau to
khai

Khong co
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Khong co

8. | Phi, 1& phi
Két qua cta viéc thuc | Vin ban tra 101, van ban huéng dan hoic vin ban thy Iy
9. |hién thi tyc hanh | giai quyét khiéu nai, td cdo.
chinh
Yéu cau, diéu kién dé . )
10. | thyc hién tha tuc| Khongcd
hanh chinh
- Luat Khiéu nai, t6 cdo s6 09/1998/QH10 ngay
02/12/1998; ¢6 hiéu Iyc tir 01/01/1999
- Luat sd 26/2004/QH11 ngay 15/06/2004 sira d6i, bd
sung mat s6 diéu cua Luat Khiéu nai, té céo; co hiéu luc
tir 01/10/2004
Can et phap 1y cia |~ LUAt s 58/2005/QH11 ngay 29/11/2005 stwra doi, bo
11. sung mot sO di€u cua Luat Khi€u nai, t6 cao; c6 hiéu luc

tha tuc hanh chinh

tr 01/6/2006

- Luét phong chdng tham nhiing sé 55/2005/QH11
ngay 29/11/2005; ¢6 hi¢u luc tir 01/6/2006

- Quyét dinh s6 57/2005/QD-BNV ngay 18/5/2005 cua
Bo truong BO Noi vu Ban hanh quy ché giai quyét,
khiéu nai, t§ céo

85. Thii tuc giai quyét to cio.

Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Tiép nhin don
Nguoi td cao giri don dén co quan Bo Noi vu. Trong don
to cao phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi t6 cdo; ndi dung
to cao. Trong trudong hop ngu:m t6 cdo dén to cdo truc
tlep thi nguoi ¢6 trach nhiém tlep nhan ghi lai nd1 dung
td céo, ho, tén, dia chi cia ngudi td céo, co chit ky cua
ngudi tb céo.
Buwéce 2: Thu ly daé giai quyét
Cham nhat 1a 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc t6 céo, don
t6 cao dugc thu 1y giai quyét. Trong truong hop t6 céo
khong thudce tham quyén giai quyet cia BO Noi vu thi
chuyén cho co quan, t6 chirc c6 tham quyén giai quyet
trong thoi han 10 ngay va théng bao cho ngudi td céo
khi ho yéu cau.

Buwéc 3: Xac minh viée td cdo
BO NoO1 vu ra quyét dinh vé viéc tién hanh xac minh ndi
dung té cao. Trong qua trinh xac minh viéc t6 céo, Bo
Noi vu c6 quyén va nghia vu sau:
+ Yéu cau nguol t6 cao cung cip bang ching, tai liéu
lién quan dén noi dung t6 céo.
+ Yéu cau ngudi bi to cdo giai trinh bang vin ban vé
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hanh vi bi t6 c4o.

+ Yéu cau c4 nhén, co quan, t6 chirc hitu quan cung cip
thong tin, tai liéu lién quan dén nodi dung t6 cio.

+ Trung cau giam dinh, tién hanh cic bién phap khac
theo quy dinh cua phap luat.

+ Co quan, don vi, c4 nhan tiép nhén t cao, giai quyet
t6 céo phai giit bi mat cho nguoi td cao, khong dugc tiét
16 ho, tén, dia chi, but tich cta nguoi té cdo va cac thong
tin khac c6 hai cho ngudi té céo; dam bao khach quan,
trung thue, ding phap luat.

Buéc 4: Két luan veé noi dung t6 cao

+ B0 trudng quyét dinh két luan vé ndi dung t6 cdo, xac
dinh trach nhiém cua nguoi c6 hanh vi vi pham, ap dung
bién phap xir 1y theo tham quyén hodc klen nghi co
quan, don vi thudc bd, ca nhan c6 tham quyén xir Iy ddi
vO1 nguoi vi pham.

+ Cuc trudng Cuc Van thu va Luu trir nha nudce; Trudng
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong; Truong Ban
Tén gido Chinh phu; Trudng Ban Co yéu Chinh phi;
Hiéu truong Truong Cao dang Noi vu Ha Noi quyét dinh
két luan vé noi dung t6 cdo, xac dinh trach nhiém cia
nguoi ¢6 hanh vi vi pham, ap dung bién phap xu 1y theo
tham quyen hodc kién nghi co quan, don vi, c4 nhan c6
thAm quyén xt Iy d6i v6i ngudi vi pham.

Cach thuc thuc hién

- Té céo truc tiép tai co quan BO Noi vu
- Gur1 don t6 cdo qua dudng buu dién

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hé so, bao gom:

+ Pon tb cdo hodc ban ghi loi td céo;

+ Céc tai liéu, chimg ct lién quan (néu cd).
b. S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét

Khong qua 90 ngay, ké tr ngay thu Iy dé giai quyét.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyen quyet dinh: Bo No6i vu.

- Co quan c6 thim quyén dwoc phan cip thuc hién:
Cuc Van thu va Luu trit nha nudc; Ban Thi dua Khen
thudng Trung vwong; Ban Ton gido Chinh phu; Ban Co
yéu Chinh phu; Truong Cao dang Noi vu Ha Noi.

- Co quan truec tiép thue hién: Thanh tra Bo.

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan
To chuc

Tén mau don, mau to
khai

Khong co
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Phi, 1¢ phi

Khong co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh xur ly t6 co

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

- Piéu 65, Luit Khiéu nai, t6 cio 1998 quy dinh:
Nguoi t6 cao phai gui don den co quan, to chirc, ca nhan
c6 tham quyen Trong don t6 cao phai ghi 10 ho, tén, dia
chi nguoi t6 céo; noi dung t6 cao. Trong truong hop
ngudi t6 cdo dén to cao truc tiép thi ngudi co trach
nhiém tiép nhan phai ghi lai ndi dung tb cdo, ho, tén, dia
chi ctia nguoi to cdo, co chir ky ciia ngudi t cdo.

- Piém ¢, khoan 1, Piéu 38 Nghi dinh sb
136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 quy dinh:

Khéng xem xét, giai quyét nhitng t6 cdo gidu tén, mao
tén, khong rd dia chi, khong c6 chir ky truc tiép ma sao
chup chir ky hodc nhing t6 cao da dugc cp co tham
quyén giai quyét nay td cdo lai nhung khong co bing
chirng moi.

1.

Can ct phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Khiéu nai, t6 cdo so 09/1998/QH10 ngay
02/12/1998; c6 hicu luc tir 01/01/1999

- Luat s6 26/2004/QH11 ngay 15/06/2004 stra doi, bd
sung mat s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 céo; co hiéu luc
tir 01/10/2004

- Luat s6 58/2005/QH11 ngay 29/11/2005 stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cta Luat Khiéu nai, t6 cdo; c6 hiéu luc
tr 01/6/2006

- Luat phong chdng tham nhiing sé 55/2005/QHI11
ngay 29/11/2005; c6 hiéu lyc tir 01/6/2006

- Quyét dinh sb 57/2005/QD-BNV ngay 18/5/2005 cua
Bo truong B6 Noi vu Ban hanh quy ché giai quyét,
khiéu nai, t§ céo

86. Thii tuc Giai quyét khiéu nai lan diu.

Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Tiép nhian don khiéu nai

Ngudi khiéu nai phai giri don va cac tai liéu lién quan
(néu c6) cho co quan B6 Noi vy. Trong trudng hop
nguoi khiéu nai dén khiéu nai truc tiép thi can bo c6
trach nhiém hudng dan nguoi khiéu nai viét thanh don
hoic ghi lai ndi dung khiéu nai, c6 chit ky cua ngudi
khiéu nai. Trong truong hop viéc khiéu nai duogc thuc
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hién thong qua ngudi dai dién thi ngudi dai dién phai co
gidy to chirmg minh tinh hop phép ciia viéc dai dién.

- Bucce 2: Thu ly don

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhin dugc don thudce
thAm quyén giai quyét ciia minh, B6 Noi vu thu Iy dé
giai quyét va thong bao vé viée thu 1y giai quyét; truong
hop khong thu 1y dé giai quyét thi néu 16 1y do. Buére 3:
Té chirc gip go, doi thoai véi ngudi khiéu nai; thAm
tra, xac minh ndi dung khiéu nai.

bai dién Bo Noi vu truc tiép gap go, ddi thoai véi nguoi
khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co quyén, loi ich
lién quan dé 1am rd ndi dung khiéu nai, yéu cau cua
nguoi khiéu nai va huéng giai quyét khiéu nai.

Bo Noi1 vu thong bao béng van ban vo1 nguoi khiéu nai,
nguoi bi khiéu nai, nguoi co quyén loi ich lién quan biét
thoi gian, dia diém, ndi dung viée gip gd, ddi thoai.

Khi gap g0, dbi thoai, dai dién BO Noi vu néu rd nodi
dung can dbi thoai; ngudi tham gia dbi thoai c6 quyén
phat biéu y kién, dua ra nhiing bang chtng lién quan dén
vu viée khiéu nai va yéu cAu cua minh.

Viéc gap g0, ddi thoai dugc lap thanh bién ban; bién ban
ghi 1 ¥ kién cta nhitng ngudi tham gia; tom tat két qua
vé nhitg nodi dung da ddi thoai, c6 chit ky ciia nguoi
tham gia; trudng hop ngudi tham gia ddi thoai khong ky
xac nhan thi phai ghi 10 1y do.

Trong qua trinh xem xét giai quyét khiéu nai, B No1 vu
tién hanh tham tra, x4c minh ndi dung khiéu nai.

Buéc 4: Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.

B0 truong Bo Noi vu ra quyet dinh giai quyét khiéu nai
bang vin ban va gui quyét dinh cho nguoi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, nguoi co quyén, loi ich lién quan, co
quan quan 1y cip trén.

Cach thuc thuc hién

- Bén try sé co quan Bo Noi vu
- Theo duong buu dién

Thanh phan, sé luong
ho so

a.Thanh phan ho so:
+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 16i khiéu nai.
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+ Gidy uy quyén khiéu nai (trong truong hop nguoi
khiéu nai ity quyén); gidy t& chimg minh tinh hop phap
cua viéc dai dién.

+ Céc gidy to, bang chimg, tai liéu lién quan (néu co).
b. $6 lwgng hd so: 01 bd

Khong qué 45 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét. O

4. | Thoi han giai quyét | ving sAu, viing xa di lai kho khin, thoi han t5i da 1a 60
ngay, ké tir ngay thy ly dé giai quyét
- Co quan c6 thim quyen quyét dinh: Bo No6i vu.
- Co quan cé tham quyén dugc phan cap thue hién:
5 Co quan thyc hi¢n | Cyc Van thu va Luu trit nha nude; Ban Thi dua Khen
" | thu tuc hanh chinh thuong Trung wong; Ban Ton gido Chinh phu; Ban Co
yéu Chinh phu; Truong Cao dang Noi vy Ha Noi.
- Co quan true tiép thuc hién: Thanh tra Bg.
6 Déi tuong thuc hi¢n gg 2:1132
) thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| khai g €0
Kho :
8. | Phi, 1& phi ong €0
Két qua cta viée thuc | Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau
9. |hién tha tuc hanh
chinh
1. Nguoi khiéu nai phai 1a nguoi cé quyén, loi ich hop
phap chiu tac dong truc tiép boi quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.
2. Nguoi khiéu nai phai 12 nguoi c6 nang luc hanh vi dan
Yéu céu, diéu kién dé sy day du theo quy dinh ctia phap luat; trong trudng hop
10. th‘u:c h}cn thu  tuc thong qua nguoi dai dién dé thuc hién viéc khiéu nai thi
hanh chinh

nguoi dai di¢n phai theo quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh
136/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2006 cua Chinh
phu.

3. Ngudi khiéu nai phai lam don khiéu nai va gui dén
dung co quan c6 tham quyén giai quyét trong thoi han,
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thoi hiéu theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai, té cdo.

4. Viéc khiéu nai chua c6 quyét dinh giai quyét 1an hai.

5. Viéc khiéu nai chua duoc toa an thu 1y dé giai quyét.

1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Khiéu nai, t6 cdo s6 09/1998/QH10 ngay
02/12/1998; ¢6 hiéu lyc tr 01/01/1999

- Luat s6 26/2004/QH11 ngay 15/06/2004 sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo; c6 hiéu luc
tor 01/10/2004

- Luat sb 58/2005/QH11 ngay 29/11/2005 sira d6i, bd
sung mat s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 céo; co hiéu luc
tur 01/6/2006

- Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s diéu cua Luat
Khiéu nai, t6 c4o va cac Luat stra doi, bd sung mat )
diéu coa Luat Khiéu nai, t6 céo; c6 hiéu luc tur
09/12/2006;

- Quyét dinh s6 57/2005/QD-BNV ngay 18/5/2005 cua
Bo truéng BO Noi vu Ban hanh quy ché giai quyét,

khi€u nai, t0 cdo, ti€p cong dan

87. Thii tuc giai quyét khi

€u nai lan hai.

Trinh ty thyc hién

Bude 1: Tlép nhéan don khiéu nai

Néu khiéu nai thudc tham quyen giai quyét cua Bo
truong Bo Noi vu 1a khiéu nai 1an hai thi nguoi khiéu nai
phai gui don kém theo ban sao quyét dinh giai quyét
khiéu nai 1an dau va céc tai liéu lién quan (néu c6) cho
BO Noi vu.
Budc 2: Thu ly don
Trong thoti han 10 ngay, ké tur ngay nhan dugc don thude
thAm quyén giai quyét cua minh, B6 Noi vu thyu 1y dé
giai quyét va thong bio bang vin ban vé viéc thu 1y
giai quyét; truong hop khong thu 1y dé giai quyét thi
thong béo bang van ban cho nguoi khiéu nai va néu 16 1y
do. . ]
Buéc 3: Tham tra, xac minh vu viéc khi€u nai. Trong
qua trinh giai quyét khi€u nai lan hai, B6 Noi vu c6 cac
quyén sau: ’ .
+ Y€u cau nguoi khiu nai cung cap thong tin, tai liéu va
nhiing bang chtng vé ndi dung khiéu nai;
+ Yéu cau nguoi bi khiéu nai giai trinh bang van ban vé

nhiing ndi dung khiéu nai;
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+ Yéu cau ngudi giai quyét khiéu nai lan dau, ca nhan,
co quan, t6 chirc hitu quan cung cap thong tin, tai liéu va
nhitng bang chtng lién quan dén noi dung khiéu nai;
+ Moi ngudi bi khiéu nai, nguoi khiéu nai dén dé to
chure ddi thoai (néu can);
+ X4c minh tai chd, kiém tra thuc dia (néu c?m);
+ Trung cau giam dinh, tién hanh cac bién phap khac
theo quy dinh cua phép luat.

C4 nhan, co quan, to chic khi nhan duoc yéu cau
néu trén phai thuc hién ding cac yéu cau do.
Buéc 4: Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Bo truong Bo NoO1 vu ra quyét dinh giai quyét khiéu nai
bing vin ban va gii quyét dinh cho nguoi khiéu nai,
nguoi bi khleu nai, ngudi giai quyét khiéu nai lan dau,
nguoi co quyén, loi ich lién quan, nguoi da chuyén don
dén, co quan quan ly cap trén trong thoi han cham nhét
13 7 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh giai quyét.

Cach thuc thuc hién

- Bén try sé co quan Bo Noi vu
- Theo duong buu dién

Thén}l phéin, $6 luong
ho so

a.Thanh phan ho so:
+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 16i khiéu nai.

+ Gidy uy quyén khiéu nai (trong truong hop nguoi
khiéu nai ity quyén); gidy to ching minh tinh hgp phap
cua viéc dai dién.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau; cac
gidy to, bang chimg, tai liéu lién quan (néu co).

b. $6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét

Khoéng quéa 60 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét. O
ving sau, ving xa di lai kho khan, thoi han t6i da 1a 70
ngay, ké tir ngay thy ly dé giai quyét

Co quan thyc hi¢én
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: B0 Noi vu.

- Co quan co tham quyén duwgc phan cap thue hién:
Cuc Van thu va Luu trit nha nudc; Ban Thi dua Khen
thuong Trung wong; Ban Ton gido Chinh phu; Ban Co
yéu Chinh phu; Truong Cao dang Noi vu Ha Noi.

- Co quan truec tiép thwe hién: Thanh tra Bo.

Déi tuong thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh

C4a nhan
TO6 chure
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Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1& phi

Khoéng co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

quyét dinh hanh chinh

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

1. Nguoi khiéu nai phai 1a nguoi c6 quyén, loi ich hop
phap chiu tac dong truc tiép bai quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

2. Nguoi khiéu nai phai 12 nguoi ¢6 nang luc hanh vi dan
su day du theo quy dinh cta phap luat; trong trudng hop
thong qua nguoi dai dién dé thuc hién viéc khiéu nai thi
ngudi dai dién phai theo quy dinh tai Didu 1 Nghi dinh
136/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2006 cua Chinh
phu.

3. Nguoi khiéu nai phai lam don khiéu nai va giri dén
dung co quan c6 tham quyén giai quyét trong thoi han,
thoi hiéu theo quy dinh cua Luat Khiéu nai, t cdo.

4. Viéc khiéu nai chua co quyét dinh giai quyét lan hai.

5. Viéc khiéu nai chua duoc toa an thy 1y dé giai quyét.

1.

Can cut phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Khiéu nai, t6 cdo s6 09/1998/QH10 ngay
02/12/1998; ¢6 hiéu lyc tir 01/01/1999

- Luat s6 26/2004/QH11 ngay 15/06/2004 stra doi, bd
sung mat s6 diéu cua Luat Khiéu nai, té céo; co hiéu luc
ter 01/10/2004

- Luat s6 58/2005/QHI1 ngay 29/11/2005 sua dobi, bd
sung mot so diéu ciia Luat Khiéu nai, td cao; c¢6 hiéu luc
tr 01/6/2006

- Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Khiéu nai, t6 céo va cac Luat stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua Luit Khiéu nai, t6 cdo; co6 hiéu luc tir
09/12/2006;

- Quyét dinh sé 57/2005/QD-BNV ngay 18/5/2005 cua
Bo truong BO Noi vu Ban hanh quy ché giai quyét,
khiéu nai, t6 cdo, tiép cong dan
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88. Thii tuc tiép cong dan.

1. | Trinh tu thuc hién

Buérc 1: Tiép xiic ban dau
Dé nghi cong dan xuit trinh gidy to tuy than. Néu cong
dan khong tryc tiép dén thi c6 thé uy quyén cho mot
trong sO than nhan la cha, me, vo, chong, con hogc anh,
chi, em rudt, nhirng nguoi nay phai c6 gidy uy quyen co
xac nhan cua Uy ban nhan dan xi, phuong, thi trin noi
ngudi uy quyén cu tru.
Budc 2: Qua trinh lam viéc
- Yéu cau cong déan trinh bay trung thuc su viéc, cung
cép tai liéu li€n quan dén noi dung khiéu nai, td céo.
- Trudng hop c6 nhiéu nguoi khiéu nai, to cao dén noi
tiép cong dan dé khiéu nai, to cao cting mot ndi dung thi
yéu cAu ho ctr dai dién truc tiép trinh bay ndi dung sy
viéc.
- Céan b6 tiép dan ling nghe, ghi chép vao sb theo ddi
tiép cong dan day du nodi dung do cong dan trinh bay va
doc lai cho nguoi trinh bay nghe va c6 ky xac nhan. Cac
tai liéu lién quan dén viéc khiéu nai, t6 cao do cong dan
cung cap duoc tiép nhan va phai V1et bién nhan day du.
- Xir 1y khiéu nai, t6 céo tai noi t1ep cong dan:
+ Trong trudng hop cong dan dén khiéu nai tryc tiép ma
vu viée khiéu nai thudc thim quyén cia Thanh tra Chinh
phu thi ngudi tiép cong dan huéng dan ho viét thanh don
hodc ghi lai ndi dung khiéu nai va yéu cau cong dan ky
tén hodc dlem chi. Neu vu viéc khiéu nai khong thudc
thAm quyén giai quyét ctia Thanh tra Chinh phu thi
hudng dan cong dan khiéu nai dén dung co quan c6 thdm
quyen giai quyet
- Pbi Vol t6 cao thi nguoi tiép cong dan phai ghi rd noi
dung t6 cdo, tiép nhan tai liéu lién quan, phan loai don
va xtr ly theo thu tuc xur Iy don thu.
Bude 3: Két thiic
Trude khi két thuc, nguoi tiép cong dan phai thong qua
bién ban lam viéc yéu cau cong dan ky vao bién ban.
Két thic tiép cong dan, nguorl tlep cong dan théng bao
co quan c6 thAm quyén giai quyét cho cong dan biét dé
ho lién hé sau nay.

2. | Cach thirc thuc hién

- Bén try sé co quan tiep céng dan

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan ho 50, bao gom:

+ Pon khleu nai, tb cdo hodc van ban ghi lai n6i dung
khiéu nai, t6 cdo (c6 xac nhan hodc diém chi cta cong
dan);

+ Cac tai licu, gidy to do ngudi khiéu nai, t6 cdo cung
cap.
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b.S6 lwong ho so: 01 bd

4. | Thoi han giai quyét Phap luat khong quy dinh thoi han.
5 Co quan thyc hién | - Co quan co thfup quyén quyét dinh: Bo Noi vu.
" | thu tyc hanh chinh - Co quan truec tiép thuc hién: Thanh tra Bé.
6 Déi tuong thuc hi¢n gg 2{1132
' tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1¢ phi Khong c6
Két qua cta viée thuc | Gidy bién nhén tai liéu, ching ¢t do ngudi khiéu nai, t6
9. |hién théi tyc hanh | cdo cung cap.
chinh
Yéu cau va diéu kién 1:
Khi tiép cong dan, can bo tiép cong dan ¢ quyén:
1. Ttr chdi khéng tiép nhitng nhitng trudng hop di duoc
kiém tra xem xét, xac minh di c6 quyét dinh hodc két
luan giai quyét ciia co quan c6 thim quyén theo quy dinh
ctia phap luat va da tra 161 ddy dua cho duong su.
L | 2. T chdi khong tiép nhitng nguoi dang trong tinh trang
Yéu céu., diéu kién dé say rugu, tm than va nhitng ngudi vi pham quy ché, noi
10. | thuc hién thu tuc quy noi tlep cong dan.
hanh chinh 3. Yéu cau cong dén trinh bay day du, 1o rang nhimg ndi
dung khiéu nai, t6 céo, 1y do va nhitng yéu cau giai
quyét, cung cip céc tai liéu ching cr lién quan dén viéc
khiéu nai, t6 cao.
Truong hop cong dan trinh bay bang miéng cac khleu
nai, to cao, khién nghi, néu thiy can thiét thi yéu cau viét
thanh van ban va ky tén xac nhan.
- Luat Khiéu nai, t6 cdo s6 09/1998/QH10 ngay
02/12/1998; c6 hiéu lyc tir 01/01/1999
- Luat s6 26/2004/QH11 ngay 15/06/2004 stra doi, bd
sung mat s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 céo; c¢6 hiéu luc
Can ctt phép 1y cia ter 01/10/2004
11. - Luat s6 58/2005/QH11 ngay 29/11/2005 stra d6i, bd

tha tuc hanh chinh

sung mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo; c6 hiéu luc
tr 01/6/2006

- Luat phong chdng tham nhiing s6 55/2005/QH11
ngay 29/11/2005; c6 hiéu lyc tr 01/6/2006

- Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 quy
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dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 dicu cia Luat
Khiéu nai, t6 c4o va cac Luat stra doi, bd sung mat )
diéu coa Luat Khiéu nai, t6 céo; c6 hiéu luc tur
09/12/2006;

- Nghj dinh s6 89/CP ngay 07/8/1997 ctia Chinh phu ban
hanh Quy ché t6 chirc tiép cong dan.

- Quyét dinh s6 57/2005/QD-BNV ngay 18/5/2005 cia
B6 truong Bo Noi va Ban hanh quy ché giai quyét,

khiéu nai, t6 cdo, tiép cong dan

- Thong tu s6 1178/TT-TTNN Huéng dan thyc hién Nghi
dinh 89/CP ngay 7/8/1997 cua Chinh phu ban hanh quy
ché to chuec tiép cong dan

IL. Thii tuc hanh chinh & cp tinh.
1. Thii tuc Tham dinh viéc thanh 1ap t6 chirc sw nghi€p nha nwéc.

1. | Trinh tu thuc hién

Budre 1: T6 chirc dén nop hd so tai S& Noi vu;

Buoc 2 S& Noi vu tiép nhan, kiém tra ho so; péu ho so
cl}u:a day du thu tuc, Sé No1 vu gt ho so lai to chuce do
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc
3;

Buée 3: Tham dinh ho so;

Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh UBND cap tinh .

2. | Cach thirc thyc hién

Tiép nhan hé so tryc tiép tai tru s& co quan hodc qua hé
thong buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hd so bao gom:

+ Pé 4an thanh lap t6 chirc;

+ T trinh vé Dé 4n thanh lap t6 chure, du thao QD thanh
1ap t6 chirc, du thao Bicu I¢ hoac Quy ché hoat dong cua
to chuc (doi véi viée thanh 13p t6 chuc su nghi¢p nha
nuoc);

+Y kién biang van ban cia cac co quan co lién quan vé
viéc thanh 1ap t6 chuc;

+ B4o céo giai trinh viéc tiép thu y kién cta cac co quan
c6 lién quan va bao cao bo sung theo y kién chi dao cua
co quan co6 tham quyén quyeét dinh thanh 1ap t6 chuec.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo

4. | Thoi han giai quyét

Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 16.

Co quan thyc hi¢én
thu tuc hanh chinh

- Co quan co thflm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhén dan cap tinh
- Co quan truec tiép thwe hién TTHC: So Noi vu
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Déi tuong thuc hién

6. thu tuc hanh chinh To chire

Tén mau don, mau to A .

’ Kh
7. Khai ong co
Kho )

8. | Phi, 1¢ phi ong €0

Két qua cta viéc thuc | Vin ban tham dinh
9. |hién tha tuc hanh

chinh

Yéu cau, diéu kién dé | Dam bao céc diéu kién cén’thiét vé nhan sy, kinh phi,
10. | thyc  hién thu tuc | bi€n ché, tru s¢ lam, trang thit bi lam viéc d€ trién khai

hanh chinh hoat dong cua to chire

Can ot ohap 19 cia | Nghi dinh sO 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua
11. phap 1y Chinh phu vé trinh ty, thu tuc thanh lap, t6 chuc lai, giai

tha tuc hanh chinh

thé t6 chtrc hanh chinh, to chirc sy nghiép nha nudc.

2. Thii tuc Tham dinh viéc t6 chirc tai to chire sw nghiép nha nudrc.

Buée 1: To chirc dén ndp ho so tai S& Noi vu;
Budc 2: S& NoOi vu ti€p nhan, kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thu tuc, S& Noi vu gui ho so lai t6 chirc do

1. | Trinh ty thyc hién dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién bude
3;
Buwéc 3: Tham dinh hd so;
Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh UBND cap tinh .
2. | Céch thirc thyc hien | - "l;lep nhan hf) so truc ti€p tai tru s& co quan hodc qua h¢
thong buu chinh
a.Thanh phan ho so bao gom:
+Dé an veé td chirc lai td chuc;
3 Thanh phan, sb luong | + TS trinh vé dé an }6 chtre lai t6 chirc va dy thao Quyét
) ho so dinh vé to chuc lai to churc;
+Y kién bang vin ban cia cac co quan c6 lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 bd
4. | Thoi han giai quyét Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.
.. |- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:
5. C(f quar} thu’c’ hién Uy ban nhan dan cap tinh
thu tuc hanh chinh X o .
- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S6 No1 vu
6 Pbi tuong thyc hién T6 chirc

tha tuc hanh chinh
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Tén mau don, mau to

tha tuc hanh chinh

7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cta viéc thuc | Vin ban tham dinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé C6 phuong an vé nhan sy lanh dao chu chét, sap xép
10. | thuc hién thu tuc | lai t6 chirc bo 'may, bién ché, co SO vat chit d¢ trién khai
hanh chinh thuc hién quyét dinh t6 chirc lai to chire
Can ot ohan v cia Nghi dinh s0 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh
11. phap 'y phti v trinh tu, thi tuc thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé t

chtrc hanh chinh, t6 chitc sy nghiép nha nudc.

3. Thii tuc Tham dinh viéc gidi thé t6 chirc sy nghiép nha nwérc.

Bude 1: T6 chuc dén nop ho so tai S& Noi vu;
Bwde 2: S& No1 vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thu tuc, S& Noi vu gui ho so lai t6 chirc do

1. | Trinh ty thuc hién dé hoan chinh. Néu hé so da diy du thi thyc hién budc
3;
Buére 3: Tham dinh ho so;
Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh UBND cép tinh .

2. | Céch thire thuc hién Tl?p nhan ho, so truc ti€p tai try s& co quan hodc qua hé
thong buu chinh
a. Thanh phan hé so bao gom:
+ P& 4n vé giai thé t6 chuc;

5 | Thanh phan, 6 lwong | + To trinh vé dé 4n giai thé t0 chirc va dy thao Quyét

' ho so dinh vé giai thé to chuc;

+Y kién bang vin ban ctia cic co quan c6 lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 bo

4. | Thoi han giai quyét Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 16.

.. |- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
5. C‘? quan thuc’ hicn Uy ban nhan dan cap tinh;
thu tuc hanh chinh X o .

- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S6 No1 vu

6 Dbi tuwong thuc hién | - Tb chirc

' thu tuc hanh chinh
7 Tén mau don, mau to Khéng co

khai
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Khong co

8. | Phi, 1€ phi

Két qua cua viéc thuc | Van ban tham dinh
9. |hién thu tuc hanh

chinh

sy cAu. didu kien dé - Co phuong an xur }3’1 cac van dé ,Vé phén su, bién

Yeu cau, diCu kien d€ | 4 ¢3i chinh, tai san, dt dai va cc vén d& khac c6 lién
10. | thuc hién thu tuc quan

hanh chinh

Cin ot vhip 1 cia Nghi Qinh s6 83/2006/ND-CP ngay 917/8/2006 cua Chﬁinl}
11. phap 'y pht vé trinh ty, thi tuc thanh 1ap, t chic lai, gii thé t6

tha tuc hanh chinh

chtrc hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nuéc.

4. Thii tuc Tuyén dung cong chirc.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: Trude 30 ngay to chirc tuyén dung, co quan co
thAm quyén quan 1y cong chirc phai thong bao cong khai
vé tiéu chuan, diéu kién, sb luong can tuyén tai tru so' co
quan va cac phuong tién thong tin dai ching.

Bwéc 2: Cac ca nhin c6 nhu ciu ndp day du hd so dén
co quan tuyén dung.

Budre 3: To chic thi tuyén va chdm thi

Buwéc 4: Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu
co)

Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai tru s co quan tuyén dung.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Ban so yéu 1y lich theo mau quy dinh, c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin noi cu tra hodc
clia co quan, to chirc noi nguoi d6 cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao ¢ cong chung hodc ching nhan cua
co quan c6 tham quyén cac van bang, ching chi va ban
két qua hoc tap phu hop voi yéu cau cua ngach du tuyen

- Glay ching nhéan ste kho¢ do co quan y té c6 tham
quyen cap quan, huyén tro lén cp.

b) S6 lwong hé so: 01 bo

Thoi han giai quyét

- Trong thdi han chdm nhat 30 ngdy sau khi cong bo két
qua tuyén dung, co quan co thAm quyén quan 1y cong
chire ra quyét dinh tuyén dung.

- Trong thoi han chém nhat 13 30 ngay, ké tir ngdy co
quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc tuyen dung phai dén
co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung
c6 quy dinh thoi han khéc.

- Trudng hop ngudi duge tuyén dung ¢ 1y do chinh dang
ma khong thé nhan viéc dang thoi han thi phai lam don xin
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gia han va dugc co quan st dung cong chirc dong ¥. Thoi
gian dugc gia han khong qué 30 ngay.

- Trudng hop ngudi co quyét dinh tuyén dung dén nhan
viéc cham qué thoi han ndi trén va khong c6 1y do chinh
dang thi co quan c6 thAm quyén quan 1y cong chirc ra
quyét dinh hay bo quyét dinh tuyén dung.

Co quan thyc hi¢én

- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd tryc thuoc Trung

> | thii tuc hanh chinh | "0 & g . q )
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
bo61 tugng thuc hién | ., . .
6. | ™ thi tuc hanh chinh | & 7han
7. Eﬁ:i mau don, mdu 1o Mau don ding ky du tuyén cong chirc
- Dué6i 100 thi sinh tham duy, thu: 130.000 dong/thi
sinh/lan duy thi.
- ‘TI‘I 100 dén ‘duc'yi 500 thi sinh tham du, thu: 100.000
C 1A dong/thi sinh/lan du thi.
.| Phi, Ic phi - Tir 500 dén dusi 1.000 thi sinh tham dy, thu: 70.000
dong/thi sinh/lan dy thi. ‘
- Tu 1.000 thi sinh tham du tr¢ 1€n, thu: 60.000 dong/thi
sinh/lan du thi.
Két qua cua viéc thuc
9. |hién tha tyc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Piéu kién 1: Poi twong dwoe ding ky duw tuyén vao
cong chire
- Vién chuc dang lam viéc ¢ cac don vi su nghi¢p cua
nha nudc;
- Vién chirc dang lam cong tac quan 1y, lanh dao tir cap
phong tr¢ Ién trong cac doanh nghiép nha nudc;
Yéu chu, didu kign aé | (20 DO congehiie adpxh .
10.| thye hien tho tuc | quan va quan nhan chuyén nghiép trong Quan doi

hanh chinh

nhan dan Viét Nam va Cong an nhan dan Viét Nam.
Piéu kién 2. Piéu kién va tiéu chuin ciia ngudi dwoc
ding ky du tuyén vao cong chirc.

- La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tru tai Viét
Nam;

- Pham chét dao dirc tdt;

- Tubi doi phai tir du 18 tudi dén 45 tudi;

- C6 don du tuyén; co 1y lich rd rang; c6 van bing,
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chtng chi dao tao phu hop voi yéu cau cia ngach du
tuyén;

- C6 du strc khoé dé dam nhéan nhiém vu, cong vu;

- Khong trong thoi gian bi ky ludt, bi truy ctu trach
nhiém hinh su, chép hanh an phat tu, cai tao khong giam
giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai x4,
phuong, thi tran hodc dua vao co s chita bénh, co s&
giao duc.

- C6 thoi gian lam viéc lién tuc tai co quan, t6 chtrc, don
vi cuia Nha nude tir 3 nam (36 thang) tr¢ 1€n;

Can ctr vao tinh chat va dic diém chuyén moén nghiép
vu, co quan tuyén dung c6 thé bd sung thém mot sb diéu
kién d6i voi nguoi du tuyén.

Piéu kién 3. Piéu kién wu tién trong thi tuyén cong
chure.

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong,
thuong binh, nguoi hudéng chinh sach nhu thuong binh
duge cong 30 diém vao tong két qua thi tuyén;

- Con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua
ngudi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir
ngdy 19/8/1945 tr& vé trudc), con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh
hung luc lugng vi trang, con Anh hung lao dong, nguoi
¢6 hoc vi tién si vé chuyén nganh dao tao phu hop véi
nhu cau tuyén dung dugc cong 20 diém vao tong két qua
thi tuyén;

- Nhimg nguoi c6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao
tao phu hop véi nhu cau tuyen dung; nhitng ngudi t6t
nghiép loai gioi va xuat sdc ¢ cac bac dao tao chuyén
mon ph hop v6i nhu cau tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vy quén syu; doi vién thanh nién xung phong,
doi vién tri thuc tré tinh nguyén phuc vu ndéng thon,
mién nai tr hai ndm tré 1én di hoan thanh nhiém vu
duoc cong 10 diém vao téng két qua thi tuyén;

- Can b9, cong chue cap xa néu c6 thoi gian lam viéc
lién tyc tai cac co quan, t6 chic cap xa tir 36 thang tré
1én thi dugc cong thém 10 diém vao tong két qua thi
tuyén.

Piéu kién 4. U tién trong xét tuyén cong chirc

Nhimg ngudi cam két tinh nguyén 1am viéc tir nim nim tré
1én & vung cao, vung sau, vung xa, bién gidi, hai dao duoc
xét tuyén theo thir tur uu tién sau day

- Nguoi dan toc thiéu sb, ngudi cu tru tai noi tinh nguyén
lam viéc;

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;
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- Thuong binh; Nguoi huéng chinh sich nhu thuong
binh;

- Con liét si;

- Con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hoat
dong cach mang trudc tong khoi nghia (tr ngdy
19/8/1945 tré vé trude), con dé cua ngudi hoat dong
khéng chién bi nhiém chét ddc hod hoc, con anh hung luc
lugng vii trang, con anh hung lao dong;

- Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao, phu
hop v6i nhu cau tuyén dung;

- Nguoi c6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao,
phu hop vé6i nhu cau tuyén dung; nguoi t6t nghiép loai
giéi va xudt sic ¢ cac bac dao tao chuyén mén, phu hop
v6i nhu cau tuyén dung; ngudi dd hoan thanh nghia vu
quan sy, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén phuc vu néng thén, mién nai tir hai nim tro
lén da hoan thanh nhiém vu.

- Phap 1énh Can by, Cong chirc nam 1998, stra ddi nam
2000 va 2003

- Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo,
cong chuc trong cac co quan nha nudc
- Nghi dinh sb 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phi vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac co quan nha nudc.
- Thong tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ciia Bo
N6i vu hudéng din thyc hién Nghi dinh s
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong
cac co quan nha nudc.

- Thong tu sd 07/2007/ND-CP ngay 04/7/2007 ctua B
Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh s
09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh phu sua
d6i, b6 sung mot sé diéu coa Nghi dinh s0
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly can b, cong chue trong
co quan nha nudc va huéng dan bo sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo,
cong churc trong cic co quan nha nudc

Can cua phap ly cua

. thu tuc hanh chinh

5. Thii tuc Tuyén dung cong chirc d bi.
\ 1.| Trinh ty thuc hién | Budce 1: Trude 60 ngay to chirc thi tuyén, co quan tuyén dung|
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cong chirc dy bi ra théng bao tuyén dung tai tru s& co quan va
cac phuong tién thong tin dai ching

Buéc 2: Cac ca nhan c6 nhu cau ndp diy di hd so dén co
quan tuyén dung.

Buwéc 3: T6 chirc thi tuyén va chim thi

Buwéc 4: Thong bao két qua va nhan don phiic khao (néu co)

.| Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai try s co quan tuyén dung.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Ban so yéu 1y lich theo mau quy dinh, c¢6 xac nhan cia
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu trd hodc cta co
quan, t6 chtrc noi ngudi d6 cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao c6 cong chung hoac ching nhan cia co
quan c6 thAm quyén cac van bang, chimg chi va ban két qua
hoc tap phu hop vai yéu cau cua ngach du tuyen

- Gidy chtng nhan stc khoe do co quan y té c6 thim quyén
cap quan, huyén tro 1én cap.

b) S6 lrong hd so: 01 b

.| Thoi han giai quyét

- Trong thoi han cham nhat 30 ngay sau khi cong bd két
qua tuyen dung, co quan c6 tham quyén quan ly cong chirc ra
quyét dinh tuyén dung nguoi tring tuyén vao lam cong chirc
du bi.

Trong thot han chdm nhit 13 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét
dinh tuyen dung, nguoi dugc tuyén phai dén co quan nhéan
viéc, néu trong quyét dinh tuyén dung khong quy dinh thoi han
khéc.

Trudng hop ngudi duge tuyén c6 1y do chinh dang ma khong
thé nhan viéc dung thoi han thi phai 1am don xin gia han thoi gian
nhan viéc va duoc co quan ra quyét dinh tuyén dung dong y. Thoi
gian duoc gia han khong qua 30 ngay.

Qua thoi han noi trén, ngudi dugce tuyén khong dén nhan viée
thi co quan co thAm quyén quan ly cong chuc ra quyét dinh
huy bo quyét dinh tuyén dung cong chure du bi.

Co quan thuc hién
"| tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén qu,yet dinh theo quy dinh: Uy
ban nhéan dén céc tinh, thanh phd truc thudoc Trung uong.

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong.

Péi tuong thuc hi¢n
"| thu tuc hanh chinh

Ca nhan

Tén mau don, mau to

"| khai

Mau don ding ky du tuyén cong chirc du bi

.| Phi, 18 phi

- Duéi 100 thi sinh tham du, thu: 130.000 dong/thi sinh/lan du
thi.
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- Tlr 100 dén dudi 500 thi sinh tham du, thu: 100.000 dong/thi
sinh/lan du thi.

- T 500 dén dudi 1.000 thi sinh tham du, thu: 70.000
dong/thi sinh/lan du thi.

- Tur 1.000 thi sinh tham du trd 1én, thu: 60.000 dong/thi
sinh/lan duy thi

Két qua cua vi¢e thuc

.| hién tha tuc hanh

chinh

Quyét dinh hanh chinh

10

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Piéu kién 1. Ngwoi diang ky dw tuyén cong chire dw bi phai
¢6 di tiéu chuin chuyén mén nghiép vu ciia ngach ding
ky du tuyén va cé dii cac diéu kién sau day.

- La cong dan Viét Nam, co6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;

- Pham chét dao duc tdt;

- Tubi doi phai tir du 18 tudi dén 40 tudi;

- C6 don xin dy tuyén va Iy lich r& rang; c6 du vin bang,
ching chi theo quy dinh ctia ngach dang ky du tuyén;

- C6 du strc khoé dé dam nhan nhiém vy;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chap
hanh 4n phat tU, cai tao khong giam giir, quan ché, dang bi ap
dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin hodc dua vao
co sO chita bénh, co s¢ gido duc.

Cin clr vao tinh chat va dic diém chuyén mon nghiép vy, co
quan tuyén dung c6 thé bd sung thém mét sé diéu kién d6i voi
ngudi du tuyén.

Diéu kién 2. Diéu kién wu tién trong thi tuyén céng chirc du bi.

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, ngudi1 huong chinh sach nhu thuong binh dugc cong 30
diém vao tong két qua thi tuyén;

- Con liét s1, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngay
19/8/1945 tr& vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bj nhidm chit déc hoa hoc, con Anh hung luc lugng vii
trang, con Anh hung lao dong, nguoi co hoc vi tién si vé
chuyén nganh ddo tao pht hop véi nhu cau tuyén dung dugc
cong 20 diém vao tong két qua thi tuyén;

- Nhiing nguoi ¢6 hoc vi thac si dung chuyén nganh dao tao
phu hop voi nhu cau tuyén dung; nhitng ngudi t6t nghiép loai
giol va Xudt sic & cac bac dao tao chuyén moén phu hop véi
nhu ciu tuyén dung; nguoi di hoan thanh nghia vu quan su;

doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén phuc vu noéng thon, mién nui tir hai nam tro 1én da
hoan thanh nhiém vu dugc cong 10 diém vao téng két qua thi
tuyén.

Piéu kién 3. Uu tién trong xét tuyén cong chirc du bi

205




- Nhitng nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir nam nam tré 1én &
viing cao, ving sau, ving xa, bién gidi, hai dao duoc xét tuyén
theo thir ty wru tién sau day :

- Nguoi dan tde thiéu sb, nguoi cu tra tai noi tinh nguyén 1am viéc;

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

- Thuong binh; Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh; Con
liét si;

- Con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hoat dong
cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngdy 19/8/1945 try vé
trudc), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét
ddc hoa hoc, con anh hung luc lugng vii trang, con anh hung
lao dong;

- Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao, phu hop
v6i nhu cau tuyén dung;

- Nguoi ¢6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao, phu hop
v6i nhu cau tuyén dung; ngudi tot nghiép loai gioi va Xuat sac O
cac bac dao tao chuyén mén, pht hop véi nhu cau tuyén dung;
nguoi da hoan thanh nghia vu quan sy, doi vién thanh nién
xung phong, o1 vién tri thirc tré tinh nguyén phuc vu nong thon,
mién nai tir hai ndm trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

11

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Cén bd, Cong chirc nam 1998, stra doi nam 2000
va 2003

- Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh
phu vé ché do cong chirc du bi.

- Nghi dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh
phu sta d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sd
115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé ché do
cong chuc du bi
- Thong tu sé 08/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 cua Bo Noi
vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay
10/10/2003 ctia Chinh phu vé ché do cong chirc du bi.

- Thong tu s6 06/2007/ND-CP ngay 04/7/2007 cua B Noi vu
huéng dan thuc hién Nghi dinh sb 08/2007/ND-CP ngay
15/01/2007 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cua
Nghi dinh s& 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh
pha vé ché d6 cong chic dy bi va hudng dan bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua

Chinh phu vé ché d6 cong chire du bi.

6. Thii tuc Tuyén dung vién chirc.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Trude 30 ngay to chirc tuyen dung, don vi sy
nghi€p phai thong bao cong khai ve tiéu chuan, diéu kién,
sO lugng, chirc danh can tuyen ndi dung cua hd so du
tuyén tai tru s co quan va cac phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong.
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Buwéc 2: Cac c4 nhan c6 nhu cau ndp day du hd so dén co
quan tuyén dung.

Buée 3: T6 chic thi tuyén va cham thi

Buwéc 4: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu
co)

Cach thuc thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

Thén}l phén, $6 luong
ho so

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Ban so yéu 1y lich theo miu quy dinh, c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trin noi cu tra hoic
clia co quan, to chirc noi ngudi do cong tac;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao c6 cong ching hodc chimg nhan cua
co quan c6 thAm quyén cac vin bang, ching chi va ban
két qua hoc tap phu hop voi yéu cau cua ngach du tuyen

- Glay ching nhén sire khoe do co quan y té c6 tham
quyén cap quén, huyén trd 1én cép.

b) S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét

- Trong thot han cham nhat 30 ngay sau khi cong bb két
qua tuyen dung, nguoi trung tuyen phai dén co quan c6
thAm quyén tuyén dung dé ky hop dong lam viéc.

- Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay ky hop
ddéng 1am viée, nguodi dugc tuyén dung phai dén nhan
nhiém vu.

- Trudng hop nguoi duge tuyén dung c6 Iy do chinh dang ma
khong thé dén ky hop dong lam viéc hodc nhan viéc ding
thot han quy dinh néu trén thi phai lam don xin gia han va
duogc don vi sir dung vién chirc dong ¥ '

- Qua thot han trén, nguoi duoc tuyen khong dén ky hop
dong, nhan viéc thi co quan c6 tham quyén quan ly vién
chtrc huy bo két qua tuyén dung hodc huy hop dong lam
viéc da ky.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan céac tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong.

- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

béi tuong thyc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan
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Tén mau don, mau to
khai

Mau don ding ky du tuyén vién chic

Phi, 1¢ phi

- Dudi 100 thi sinh tham du, thu: 130.000 dong/thi
sinh/lan dy thi.

- T 100 dén dudi 500 thi sinh tham duy, thu: 100.000
ddng/thi sinh/lan du thi.

- Tu 500 dén dudi 1.000 thi sinh tham du, thu: 70.000
ddng/thi sinh/lan du thi.

- Tu 1.000 thi sinh tham dy tr¢ 1én, thu: 60.000 dong/thi
sinh/lan du thi.

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Pi¢u kién 1. Piéu kién va tiéu chuin cia ngudi duoc
ding ky du tuyén vao vién chirc:

- La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét
Nam;

- Tudi doi phai tir du 18 tudi dén dudi 45 tudi. Déi voi
nganh nghé dic biét, tudi du tuyén co thé thip hon 18
tudi nhung phai tir du 15 tudi tré 1én va c6 thé trén 45
tudi nhung khong qua 50 tudi;

- Co don du tuyén; c6 ly lich 10 rang; c¢6 van béng, ching
chi dao tao phu hop véi yéu cau ciia ngach vién chice du
tuyén;

- C6 du strc khoé dé dam nhan nhiém vu;

- Khong trong thoi gian bi ky luat, bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, chép hanh 4n phat tu, cai tao khong giam
gilr, quan ché, dang bi ap dung bié€n phap gido duc tai xa,
phuong, thi tran hodc dwa vao co s& chira bénh, co sé
gido duc.

Can cu vao tinh chét va dic diém chuyén mon nghiép vy,

co quan tuyén dung co thé bo sung thém mot sb diéu kién
dbi voi nguoi du tuyen

Piéu kién 2. Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién
chire.

- Nguoi dan toc thiéu sé, nguoi tinh nguyén phuc vu ¢
vung sau, vung xa, bién gidi, hai ddo; anh hung luc lugng
vii trang; anh hung lao dong, thwong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh; con li¢t si, con thuong binh,
con bénh binh, con cia nguoi hoat dong cach mang trude
tong khoi nghia (tir ngay 19/8/1945 tré vé trudc); con dé
clia nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa
hoc, con anh hung luc lugng vii trang, con anh hung lao
dong;
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- Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao phu
hop v6i nhu cau tuyén dung;

- Nhiing nguoi c6 hoc vi thac s diing chuyén nganh dao
tao phu hop véi nhu ciu tuyén dung; nhiing ngudi tét
nghiép loai gidi va xuét sic & cac bac dao tao chuyén
mon phu hop véi nhu cdu tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vu quan sy; ddi vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thire tré tinh nguyén phuc vu néng thon, mién
nui tr hai nam tro 1én da hoan thanh nhiém vu; can bo,
cong chirc cip x3 cso thoi gian 1am viée lién tuc tai co
quan, to chtrc cdp x4 tir 3 ndm trd 1én.

Can cua phap ly cua

. thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Céan bo, Cong chtrc naim 1998, stra d6i nam
2000 va 2003

- Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 cuia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bo,
cong churc trong cac don vi sy nghi¢p cua nha nudc.

- Nghi dinh s6 121/2006/NB-CP ngay 21/6/2006 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mat sb diéu cua Nghi dinh sb
116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh pha vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, cong chirc trong
cac don vi sy nghi¢p ctiia nha nudc

L Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 cua B
NO1 vu hudng dan thuc hién mot so6 diéu cia Nghi dinh s

116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phii vé

tuyén dung, sir dung va quan 1y can bd, cong chiic trong
cac don vi sy nghi€p cua nha nudc.

- Théng tu s6 04/2007/ND-CP ngay 21/6/2007 ctia Bo Noi
vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh sd

116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu va Nghi

dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 21/6/2006 cua Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 50

116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu vé

tuyén dung, st dung va quan ly can bd, cong chuc trong
cac don vi sy nghiép cua nha nudc.

7. Thu tuc Chap thuin viéc to chirc 18 hdi tin nguong nhu: L& hoi duoc t0
chirc 1an dau; dwoc khoi phuc lai sau nhiéu nim gian doan; dwoc td chic
dinh ky nhung cé thay d6i vé mit ndi dung, thoi gian, dia diém so véi

truyen thong

1. | Trinh tu thuc hién

Buée 1: Ngudi to chirc 18 hoi tin ngudng guri ho so dén
S& Noi vu

Bude 2: S6 Noi vu kiém tra, tiép nhan, xur 1y hd so
Buéce 3: Nguoi t6 chire 18 hoi tin ngudng nhan két qua
tor S& NoO1 vu
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Truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng

2. | Cach thirc thuc hién
buu chinh
a. Ho so gom: , N ‘
o - T6 trinh ve€ viée t6 chire 1& hoi, trong d6 néu 16 ngudn
3 Thén}l phan, so luong | gbc lich str cua 1€ hoi, quy m6~, thoi gian, dia diém, ké
' ho so hoach, chuong trin}}, noi dling 1€ ho1
- Daph sach Ban T6 chure 1€ hoi.
b. S0 lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét | 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5. | Co aqun thee mien | e e e
" | thu tuc hanh chinh 3uy p P
- Co’ quan trye tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
So Noi vu
Déi tuong thuc hién | .z .
6| th tuc hanh chinh | 10 ¢hue
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khoéng co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc vin ban chip thuan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hi¢n thu tuc | Khong co
hanh chinh
< . 1+, .| -Phap lénh Tin ngudng ton gido
11, Gan clr phap ly cual o hn 6§ 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

8. Thii tuc Cong nhén t6 chirc ton gido c6 pham vi hoat dong chii yéu ¢ mot

tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

Budc 1: T6 chure ton gido giri ho so dén S& Noi vu

1. | Trinh ty thyc hién Buwéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y ho so
Budc 3: To chure ton gido nhan két qua tir S Noi vu
2. | Céch thire thuc hién Tryc ti€p tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé thong

buu chinh
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Thanh phan, sé luong

a. HO so g(‘)m

- Van ban de nghi cong nhan t6 chirc ton _gido, trong do
néu rd tén to chuc dé nghi cong nhan, s6 lugng tin do,
pham vi hoat dong cua t6 chuc tai thoi diém dé nghi, tru
s& chinh cua to chic;

- Gido ly, giao luat cua t6 chirc; Hién chuong, diéu 1¢

3. o so cua to chuec;
- Ban dang ky hoat dong ton giao cua t6 chtrc do co quan
nha nudc c6 tham quyén cap;
- Van ban cua co quan quan 1y nha nudc vé ton gido
cap tinh noi dit try s chinh cua t6 chirc xac nhan hoat
dong ton gido 6n dinh
b. S0 lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5. | Co auan thye hien | g S O e hign: Gl do¢ S Noi
* | tha tyc hanh chinh yER R0RER p thir¢ uen: -
- Co quan trye tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
S& Noi vu
Po6i tugng thuc hién | .z
6. | thi tuc hanh chinh | 10 €h¥©
Tén mau don, mau to R .
7. Khai Khoéng cé
8. | Phi, 1€ phi Khong co
g [Ket qua cua viee thud Quyét dinh hanh chinh
" |hién thu tuc hanh chinh
T6 chirc duge cong nhan 13 t6 chic ton gido khi c6 du
cac diéu kién sau day:
Piéu kién 1: La to chic cua nhitng ngudi c6 cung tin
ngudng, c6 gido ly, gido luat, 1& nghi khong trai voi
thuan phong, m¥ tuc, loi ich ctia dan tdc;
Yéu cau, diéu kién d¢é | Pieu kién 2: Co6 hién chuong, di€u 1¢ thé hién ton chi,
10. | thuc hién tha tuc | muc dich, duong hudng hanh dao gén bé vo1 dan toc va
hanh chinh khong trai véi quy dinh cia phap luat;

Piéu kién 3:C6 diang ky hoat dong t6n gido va hoat
dong ton gido 6n dinh;

Piéu kién 4: Co tru so, to chirc va nguoi dai dién hop
phap;

Piéu kién 5:C6 tén goi khong tring véi tén goi cia to
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chtre ton gido da dugc co quan nha nude c6 tham quyén
cong nhan.

11.

Céan ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao
- Nghi dinh 50 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

9. Thii tuc Chap thuén viéc thanh 1ap té chirc ton gido co sé.

Buwdc 1: To chue ton gido giri ho so dén So Noi vu

1. | Trinh ty thyc hién Burée 2: S¢ Noi vy kiém tra, tiép nhan, xir Iy ho so
Budc 3: T chirc ton gido nhan két qua tor S& Noi vu
2. | Cach thirc thue hién Truc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hodc thong qua hé thong
buu chinh
a. Ho so gom: Van ban dé nghi thanh 1ap phai néu ro6
nhirng noi dung dudi day: ’
. ’ - Tén t6 churc ton gido co s¢ dy kién thanh 1ap;
3 Thanh phén, s6 lugng | - Ly do thanh lap; 9
) ho so - S6 luong tin d6 hién c6 tai thoi diém thanh lap;
- Pham vi hoat dong t6n giao;
- Co s6 vat chit, tru s cua td chuc.
b. S6 luwong hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan du’oc ho so hop 18
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5. | Co auan thue hien| L O e hign: Glim déc S0 No
* | thu tyc hanh chinh ‘Vluy s p thire hign: :
- Co quan tryec tiép thwe hién thii tuc hanh chinh:
So Noi vu
P6i twong thyc hién | ..z .,
6. thu tuc hanh chinh T6 chic
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khong co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thye | . i
9. |hién thu tyc hanh | Van ban chap thuan
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | - T6 chirc ton gido duoc thanh 1ap phai thudc hé théng
10. | thuc hién thu tuc | cha to chiic ton gido dd dugc nha nudc cong nhan;

hanh chinh

- S6 luong tin dd tai dia ban, dap ung diéu kién quy
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dinh tai hién chuong, diéu 1€ cua t6 chirc ton gido.

11.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap Iénh Tin ngudng ton gido N
- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh mot
s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

10. Thii tuc Chap thuin viéc chia, tach, to chirc ton gido co so.

Budc 1: T6 chure ton gido giri ho so dén S& Noi vu

1. | Trinh ty thuc hién Buwéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y ho so
Buéc 3: TH chirc ton giao nhan két qua tu So Noi vu
2. | Céch thire thuc hién Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HO so gdm: Vin ban dé nghi chia, tach to chirc ton
giao co sO phai néu rd nhitng ndi dung dudi day:
- Tén t6 chirc ton gido co s¢ truoc khi chia, tach va du
. A X kién tén t6 chtrc ton gido co so sau khi chia, tach;
Thanh phan, s6 lugng , s
3. o so -Ly do chia, tac‘h, o
- S6 luong tin do trudce va sau khi chia, tach;
- Pham vi hoat dong ton giao; Co s& vat chét, tru s& cua
t6 chc.
b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép tinh;
s Co quan thyc hién| - Co quan hodc nguoi cé tham quyén dugc uy
" | thu tuc hanh chinh quyén hodc phan cap thuc hién: Giam doc S& Noi vu
- Co quan truc tiép thuwe hién thi tuc hanh chinh:
S& No1 vu
boéi tuwong thuc hién | -z .,
6 | tha tuc hanh chinh | TO chie
7 E}irlli mau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc ,
9. |hién thu tyc hanh | Van ban chap thuan
chinh
Piéu kién 1: C6 vin ban dé nghi cho chia, tach cia to
Yéu cau, diéu kién dé | chuic ton gido;
10. | thuc hién thu tuc | Piéu kién 2: S6 luong tin dd cua td chirc ton gido co s
hanh chinh qua dong, dia ban hoat dong rong kho quan 1y va to chirc

hoat dong ton gido;
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Picu kién 3: T6 chiic sau khi chia, tich van thudc to
chic quy dinh trong hién chuong, diéu 1€ da dugc Nha
nuée chap thuan.

11.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao
- Nghi dinh 50 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

11. Thu tuc Chap thuan viéc sap nhap, hop nhit td chirc ton gido co s0.

Buéc 1: TH chirc ton gido gui ho so dén SO Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Bude 2: S& Nobi vu kiém tra, tlep nhan, xur Iy ho so
Bwéc 3: T6 chirc ton gido nhan két qua tir So Noi vu
2. | Céch thire thuc hién Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HO so gdm: Vin ban dé nghi sap nhap, hop nhat t6
chuc ton gido co s¢ phai néu rd nhitng ndi dung dudi
day:
- Tén t chuc t6n gido co s& du kién sap nhap, hop nhat
va du kién tén to chuc ton gido co so sau khi sap nhap,
Thanh phan, s6 luong | hop nhat;
ho so - Ly do sap nhap, hop nhit;
- S6 lugng tin d6 hién c6 tai thoi diém sap nhap, hop
nhat;
- Pham vi hoat dong ton gido; Co s& vat chét, tru s& cua
t6 chc.
b. S6 lwgng hé so: Chua quy dinh
3. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan duorc ho so hop 16
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
4 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi co tham quyen dwge uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoic phan cip thuc hién: Giam dc S¢ Noi vu
- Co quan true tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S¢
Noi vu
boi tuong thuc hién | .z .,
5 | tha tuc hanh chin | 10 °hte
6. Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
7. | Phi, 1€ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc )
8. |hién thd tuc hanh Van ban chap thuan

chinh
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Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Viéc sap nhap, hop nhat to chirc t6n gido co s& phai dap
ung cac diéu kién sau:

- C6 vin ban d¢ nghi ciia to chirc ton gido;

- To chure ton giao dugc sap nhap, hop nhat van thudc hé

t6 chtrc quy dinh trong hién chuong, diéu 1¢ da duoc
Nha nudc chip thuan.

Céan cui phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao
- Nghi dinh 50 22/2005/NB-CP huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

12. Thii tuc Ping ky hoi doan ton gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu quan,
huyén, thanh pho thudc tinh.

Budc 1: T6 chire ton gido giri ho so dén So Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Buwéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y ho so
Buwéc 3: T6 chirc t6n gido nhan két qua tir So Noi vu
2. | Céch thire thuc hién Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HoO so’ gom:
- Vin ban dang ky, trong d6 néu rd tén to chirc ton
gido, tén hoi doan, ca nhan chiu trach nhi¢m vé hoat
. A X dong cua hoi doan;
1 Tha}? él S;;han, 0 luong | _ Danh sach nhimg nguoi tham gia diéu hanh hoi doan;
- NO1 quy, quy ché hodc diéu I¢ hoat dong cua hoi
doan, trong d6 néu rdo muc dich hoat dong, hé¢ théng to
churc va quan ly cia hoi doan.
b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh
3. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép tinh;
4 Co quan thyc hién| - Co quan hodc nguoi cé tham quy,én dugc uy
" | thu tuc hanh chinh quyén hodc phan cap thuc hién: Giam doc S& Noi vu
- Co quan truc tiép thuwe hién thi tuc hanh chinh:
S& Noi vu
boi tugng thuc hién | .z .,
> tha ruf hanh chinh | 10 °C
6. Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
7. | Phi, 1€ phi Khong co
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Két qua cua viéc thuc

van ban chap thuan

8. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
9. |thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
< . 1, .| - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
1o, | Can ctr phip 1y cta | Gop: dinh s 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh mét

tha tuc hanh chinh

s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

13. Thu tuc Cap dang ky hoat dfng cho dong tu, tu vién va cac t6 chirc tu
hanh tip thé khic cé6 pham vi hoat dong & nhiéu quan huyén, thi xa, thanh
pho trong pham vi mgt tinh, thanh pho truc thugc Trung wong.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Nguoi ding dau dong tu, tu vién va cac to chire
tu hanh tap thé khac giri ho so dén S¢ Noi vu

Bude 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xur Iy hd so
Buwéc 3: Ngudi dung dau dong tu, tu vién va cac to chire
tu hanh tap thé khac nhan két qua tir S6 Noi vu

Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. HO so gﬁm:

- Van ban dang ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién
hodc céac td chuc tu hanh tap thé khac, tru sé hodc noi
lam viéc, tén nguoi ding dau dong tu, tu vién hoac cac
t6 chtrc tu hanh tap thé khac;

- Danh séach tu si;

- Noi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu
rd t6n chi, muc dich hoat dong, hé thong t6 chirc va quan
1y, co s¢ vat chét, hoat dong xa hoi, hoat dong quoc té
(néu cd) cua dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh
tap thé.

b. S6 lugng hé so: chua quy dinh

Thoi han giai quyét

60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Co quan thyc hi¢én
tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;

- Co quan hoac nguoi co tham quyen dwogc uy quyen
hoic phan cip thye hién: Giam dbc So Noi vu

- Co quan tryec tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S
Noi vu

Poi tuong thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh

To chuc
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Tén mau don, mau to

4. Khai Khong co
5. | Phi, 1€ phi Khong co
Két qua cua vige thue | ) X
6. |hién thu tuc hanh | Gidy chingnhan
chinh
Yéu ciu, diéu kién dé
7. |thyc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
< .+, | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
g |Can cu phip 1y cua | o dinh 6 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh mét

thu tuc hanh chinh

sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

14. Thi tuc Chép thuin viéc mé 16p bdi dudng nhirng ngudi chuyén hoat
dong ton giado.

Budc 1: T6 chure ton gido giri ho so dén S& Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Buéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xur 1y hd so
Budc 3: T6 chure ton giao nhan két qua tir S6 Noi vu
2. | Cach thire thuc hién Tryc ti€p tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé thong
buu chinh
a. Ho so’ gom: i
Thanh phan, s luong \ian b?n ,de ngh1 néu ro tenA !Up, dia diém mo 16p, r‘lhu
1 A cau mo 16p, thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh
ho so A . " A
phén tham du, danh sach giang vién.
b. SO lwgng ho so: Chua quy dinh
Thoi han gidi quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hgp 1¢
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
3 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguwoi c6 thim quyén duwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thwe hién: Gidm doc S& Noi vu
- Co quan truec tiép thwe hién thia tuc hanh chinh: S&
No1 vu
Poi tuong thuc hién | .z .,
4. thu tuc hanh chinh T6 chic
Tén mau don, mau to R .
5. Khai Khong co
6. | Phi, 1€ phi Khong co
7 Két qua cua viéc thue | vin ban chép thudn

hién thu tuc hanh
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chinh

Yé&u cau, dicu kién dé

8. |thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
< . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
g, |Can ct phip Iy cua | \pop: qinh 6 22/2005/NP-CP huéng dan thi hanh mot

tha tuc hanh chinh

s0 diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

15. Thi tuc Ping ky nguoi dwoc phong chire, phong phim, bé nhiém, bau
cir, suy cir.

Budc 1: T6 chire ton gido giri ho so dén So Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Bude 2: S¢ Nodi vu kiém tra, tiép nhan, xur 1y ho so
Buwéc 3: T6 chirc ton gido nhan két qua tir So Noi vu
2. | Céch thire thuc hién Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. Ho so’ gom:
- Vin ban dang ky cta to chirc ton gido, trong d6 néu rd
ho tén, phém trat, chirc vu va pham vi phu trach tén gido
. A A cua nguoi dugc dang ky
3. ThanP phan, s luong | Sog yéu Iy lich C(% xgc nhan ctia Uy ban nhan dén cép
ho so O \ \ ,
X4 noi chirc sac, nha tu hanh cu tra
- Tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cua nguoi duogc
dang ky.
b. $6 lrgng hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép tinh;
s Co quan thyc hién| - Co quan hodc nguoi cé tham quy,én duwgc uy
" | thu tuc hanh chinh quyén hodc phan cap thuc hién: Giam doc S& Noi vu
- Co quan truc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh:
S& No1 vu
bo61 tugng thuc hién | .z
6. | ™ i ruc hanh chinh | 70 €U
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khéng co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thu tyuc hanh | C6 vin ban tra 101 to chirc ton gido

chinh
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Yé&u cau, dicu kién dé

Nguoi duoc phong chire, phong pham phai dap tmg cac
diéu kién sau méi duge Nha nudc thira nhan:
- La cong dan Vi¢t Nam, co tu cach dao dirc tbt;

10. | thuc hién thu tuc ‘ '
hanh chinh - Co tinh than doan két, hoa hop dan tdc;
- Nghiém chinh chip hanh phap lut.
< . 1, _._ | - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
11, an clr phap 1y cual s gioh 68 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh mot

tha tuc hanh chinh

s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

16. Thii tuc Tiép nhan thong bao cich chirc, bii nhiém chirc sic trong ton

giao.
Buwéc 1: To chirc t6n gido giri hd so dén S& Noi vu
1. | Trinh tu thuc hién Buwéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y hd so
Buéc 3: TH chirc ton gido nhin két qua tir S& Noi vu
2. | Cach thire thuc hién Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HO so gi‘)m:
\ A A Vin ban thong bao vé ngudi bi cach chirc, bii nhiém,
3. ThanP phan, 56 luong trong 10 ly do vé viéc cach chuc, bai nhiém va cac giéy
ho so NP L e TR
to lién quan khéc cua ngudi bi cach chire, bai nhi¢m
b. S$6 lwong hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin
dan cip tinh;
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi 6 tham qyy‘én dwoc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Giam doc Sé Noi vu
- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S¢
No1 vu
D61 tuong thuc hién | .z . .,
6. | i tyc hanh chinh | 70 €U
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khong co
8. | Phi, 1€ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thu tuc hanh | C6 vin ban tra 101 to chirc ton gido
chinh
Yéu ciu, diéu ki¢n dé
10. | thyc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
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1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao N
- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP hudong dan thi hanh mdt
s0 diéu cuia Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

17. Thii tuc Chap thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky ciia
t0 chirc ton gido co sé.

Bude 1: To6 chuce ton gido gui ho so dén S& Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Bude 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xur 1y hd so
Bude 3: TO chirc ton g1do nhan két qua tor S& Noi vu
2. | Cach thirc thue hién Truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HoO so gom:
- Vin ban d& nghi dén UBND cép tinh, trong d6 néu rd
3 Thanh phan, s6 luong | nguoi to chirc chi tri hoat dong, du kién thanh phan, s6
' ho so lugng nguoi tham du, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia
diém dién ra hoat dong, cac diéu kién bao dam
b. S6 lugng hé so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay, ké tir ngay nhan du:oc ho so hop 16
- Co quan ¢ thaAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5 Co quan thyc hién| - Co quan hodc nguoi co thim quyen duwgc uy
" | thu tuc hanh chinh quyén hoiic phan cap thye hién: Giam dbc S Nbi vu
- Co quan truc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh:
So No6i vu
6 Pbi tugng thyc hién | To chirc
' tha tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc ,
9. |hién tha tuc hanh | Vanban chap thuan
chinh
Yéu céu, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
-, . 1, . |-Phap 1énh Tin ngudng ton giao
p1,| Can cu phap 1y cua | Nghlz inh 6 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh mot

tha tuc hanh chinh

s0 diéu cuia Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

18. Thii tuc Chap thuin héi nghi, dai hdi ciia to chirc ton gido khong phai la
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t0 chirc ton gido co sé, trung wong hoic toan dao.

Bude 1: To6 chuce ton gido gui ho so dén S& Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Bude 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xur Iy hd so
Buwéc 3: To chirc t6n gido nhan két qua tir So Noi vu
2. | Cach thirc thue hién Truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh
a. HoO so gom:
- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd tén to chirc ton gido
dung ra to chue, ly do t6 chirc hoi nghi, dai hoi, du kién
3 Thanh phan, sb luong | thanh phan, s6 lugng nguoi tham dy, ndi dung chuong
) hoé so trinh, thoi gian t6 chirc, dia diém t6 chirc va cac diéu
kién dam bao khac;
- Béo cdo hoat dong cua t6 chirc ton gido.
b. $6 lwgng hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyét | 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép tinh;
5 Co quan thyc hién| - Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duge uy
" | thu tuc hanh chinh quyén hodc phan cap thuc hién: Giam doc Sé Noi vu
- Co quan trye tiép thue hién thii tuc hanh chinh:
S& Noi vu
bo6i tuwong thuc hién | .z .,
6. | ™ i tuc hanh chinh | 70 <hte
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc ,
9. |hién thu tuc hanh | van ban chap thuan
chinh
Yeu cau.,Adleu k} én d¢ Céc diéu kién bao dam khac nhu bao dam vé an ninh,
10. | thuc hién tha tuc | . NN PV
. , trat tu xa hoi, bao dam vé moi trudong.
hanh chinh
< , .+, . |-Phaplénh Tin ngudng ton gido
11, &an ctr phap Iy cua | Nghlz dinh sb 22%2005g/ND-%3P huéng dan thi hanh mot

tha tuc hanh chinh

s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

19. Thii tuc Chép thuén cac cudc 18 dién ra ngoai co sé tén gido c6 sw tham
gia cua tin do dén tr nhiéu quin, huyén, thi xa, thanh pho trong pham vi
mot tinh, thanh pho hodc nhiéu tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

I.

Trinh ty thyc hién

Buée 1: To6 chure ton giao gui ho so dén S& Noi vu
Budc 2: S& Noi vu ki€m tra, tiép nhan, xir 1y ho so
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Buwée 3: TH chirc ton gido nhan két qua tir So Noi vu

Truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng

2. | Cach thirc thuc hién
buu chinh
a. HO so gﬁm:
\ A Z Vin ban dé nghi néu rd tén cudc 18, ngudi chu tri, ndi
Thanh phan, s6 lugng : N .2 A
3. A dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, quy
ho so o \ N NS
mod, thanh phan tham dy cudc Ie.
b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
s Co quan thyc hién| - Co quan hodc nguoi cé tham quy,én dugc uy
" | tht tuc hanh chinh quyéen hoic phan cap thuc hién: Giam doc So Noi vu
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh:
S Noi vu
bo6i tuong thuc hién | .z .,
6. | ™\ tuc hanh chinh | TO chie
7 11;}?:1 mau don, mau to Khong cé
8. | Phi, 1€ phi Khong cé
Két qua cua viéc thuc ,
9. |hién tha tuc hanh van ban chap thuan
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
< . 1. | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
p1,| Can et phip 1y cial \pop0ginh 6 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

20. Thii tuc Chap thuin viéc cai tao, nang cip xAy dung méi cong trinh ton

giao.

I.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: To chirc ton gido gui ho S0 dén So Xay dung
Buéc 2: S6 Xy dung kiém tra, t1ep nhan, xir 1y ho so
Buére 3: T chirc t6n gido nhan két qua tir S¢ X4y dyng

Truc tiép tai tru s6 S& Xay dung hoic thong qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
. A A a. Ho so gf)m
3. Thanh phan, 56 lugng | _ Don xin cap glay phép xay dung

ho so

- Ban v& thiét ké x4y dung cong trinh
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- Gidy to vé quyén str dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai

- Y kién thdng nhit bang vin ban cia co quan quan ly
nha nudc vé ton gido cap tinh

b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén
dan cap tinh;
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Giam doc S& Noi vu
- Co quan tryec tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S¢
Noi vu
6 Déi tuong thuc hién T chuc
' thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to n .
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1€ phi Khong co
Két qua cua vigc thuc | )
9. |hién thu tuc hanh | 8idy phép
chinh
Yéu ciu, diéu ki¢n dé
10. | thyuc hién thd tuc | Khong co
hanh chinh
S . 1. .| -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
p1,| Can ct phip 1y cua| o gk 8 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

21. Thi tuc Tiép nhén thong bao t6 chirc quyén gép vwot ra ngoai pham vi
mot huyén ciia co sé tin ngudng, ton gido.

Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Co so tin ngudng, to chic t6n gido gido giri ho
so dén S¢ Noi vu

Buéc 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y ho so
Buéc 3: Co sd tin ngudng, to chirc ton gido gido nhan
két qua tir S& Noi vu

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. HoO so gom:

Van ban thong bao néu rd muc dich, pham vi, cach thuec,
thoi gian thyc hién quyén gop, co ché quan 1y, cach thirc
st dung tai san dugc quyén gop.

b. S6 lwong hd so: Chua quy dinh
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4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi 6 thim quyen dwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoic phén céap thyee hién: Giam dbc So Noi vu
- Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So
Noi vu
Péi tuong thuc hién | .z .,
6. thi tyc hanh chinh | 10 €hUe
Tén mau don, mau to R ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc q
9. |hién thu tuc hanh | C6 van ban tra 161 t6 chure ton gido
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
., .+, | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
1, &an clr phap ly cual i dinh 6 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 diéu ciia Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

22. Thi tuc Cip ding ky hoat dong tén gido cho té chirc ¢é6 pham vi hoat
dong & mot tinh, thanh pho truc thugc Trung wong.

l.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: To chirc t6n gido giri hd so dén S& Noi vu
Bude 2: S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1y ho so
Budc 3: T6 chirc ton gido nhan két qua tor S& Noi vu

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc thong qua hé théng
buu chinh

Thanh phan, sé luong
ho so

a. Ho so gf‘)m:

- Vin ban diang ky, trong d6 néu rd tén t6 chic, ngudn
géc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viét Nam, ton chi,
muc dich, pham vi hoat dong, sb lugng tin dd cua to
chirc vao thoi diém dang ky, du kién noi dat tru s&, noi
the tu cta td chuc;

- Gi4o 1y, gido luat va ban tém tat noi dung gio 1y, gido
luat;

- Danh sach du kién nhitng nguoi ding dau td chic,
nhiing ngudi nay phai la cong dan Viét Nam, c6 du ning
Iirc hanh vi dan sy, ¢ uy tin trong to chirc.

b. S$6 lwgng hd so: Chua quy dinh
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4. | Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan du:oc hé so hop 18
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap tinh;
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi 6 thim quyen dwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoic phén céap thyee hién: Giam dbc So Noi vu
- Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So
Noi vu
P6i twong thuc hién |, .,
6. thi tyc hanh chinh | 10 €hUe
Tén mau don, mau to R ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua vige thue | ) X
9. |hién tha tuc hanh | Gidy chingnhan
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thwc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
., .+, | -Phap Iénh Tin ngudng ton giao
1, &an clr phap 1y cual o pi ik s622/2005/ND-CP huéng dén thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 diéu ciia Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

23. Thi tuc Ting thudng Bing khen cép Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,

thanh pho thudc Trung vong.

Trinh ty thuc hién

Bu6c 1: Vu, phong, Ban TDKT cac Bo, nganh, tinh,
thanh pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta cic don vi
truc thudc.

Budc 2: Tham dinh ho so, xin § kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT clng cap; tong hop trinh
Bo trudng, Thu trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Bu6e 3: Khi ¢6 quyét dinh cuia Bo truong, Thu truong
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bio quyét dinh, viét bang, dong
d4u va cap phat cho don vi trinh khen

Budc 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong
ding d6i tuong, khong du tieu chuan, khong dam bao ho
so hodc vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT céac
B0, nganh, tinh thong bdo dén don vi trinh khen biét.

Cach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh phé thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.
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a. Thanh phan h6 so:
Thanh phan. s6 luone | - T trinh Chi tich UBND tinh
3. hkaI; phan, SO UONE | _ Bien ban hop HDTDKT cap huyén, thi
©s - Bdo cdo thanh tich
b. SO luong ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan ¢6 thdm quyén quyeét dinh: B9 truong, thu
truéng co quan ngang BQ, co quan thudc Chinh phu,
... | Chi tich iy ban nhan dan cép tinh.
5. | Coquanthye hignthu | "0 " v tiep thuc hien TTHC: Ban TDKT tinh,
tuc hanh chinh N -
: thanh pho.
- Co quan ph6i hgp: S6, ban, nganh, quén, huyén, thanh
pho thudc tinh, thi xa..,
¢ |Poi tuong thuc hién T6 chitc
" | TTHC Céa nhan
TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hog " t\h anh mau MAu hudng dan thuc hién bao cdo thanh tich.
don, mau to khai
8. | Phi, 1é phi Khong co
9 Két qua cta viéc thuc
" | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc Khoéng co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
PR - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11. g;“tzg Egﬁﬁ gncr}‘;‘ chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT
' va Luat stra doi, b6 sung mot sd diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thyuc hién Nehi dinh s6 121/2005/ND-CP

Miu s6 1- Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bing
khen cia Thi tuong Chinh phi, Co thi dua ctia Chinh phi; Co thi dua va Bang
khen cdp Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong (cho tap thé co thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu chinh tri

(1).

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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DON VI BE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi ting thudng... (2)

I- So Iuge dac diém, tinh hinh don vi:
1- Bac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi ddy du, khong viét tat).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qu4 trinh thanh lap:

- Tém tét co cdu t6 chiic: phong, ban, don vi truc thudc; tong s6 cén bo,
cong chiic, nhan vién; chat luong doi ngii can bo, nhan vién (trinh do chuyén
mon, nghiép vu); cdc t6 chiic dang, doan thé; nhitng dac di€ém chinh ctia don vi,
dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa hoi); nhiing thuan loi, khé khan trong thuc
hién nhiém vu.

- Co so vat chat: (3).

2- Chic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu duoc giao (hoac dam
nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bdo cdo thanh tich can ctt vao chiic nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuogng, tieu chuin khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua,
Khen thudng, Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu.

Noi dung bao céo néu ro thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi
tieu (nhiém vu) cu thé vé€ nang suat, chat luong, hiéu qua cong tic so vdi cac nam
truc (hodc so véi l1an khen thudng trudc day); viec doi mdéi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac sang kién, kinh nghiém, d¢ tai nghién ciu khoa hoc va viéc
ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé€ kinh t&, xa hoi d6i v6i Bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nuéc (4).

2- Nhitng bién phép trong t6 chic thuc hién va nhiing nguyén nhan dat
duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc dp dung trong thuc tién san xuat,
cong tac.

3- Thuc hién cdc nhiém vu khac: (5).

4- Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngan, gon):

III- Cac hinh thic khen thuéng da dugc ghi nhan (6).
Thi truéng don vi cdp trén truc ti€p Tha truéng don vi

nhan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky, dong dau)
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Xac nhan cua cdp trinh khen
(ky, dong diu)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ghi chi:

- (1): Bdo céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong Sao vang; 05 nam déi véi
Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Poc lap, Huan chwong Quéan cong, Huan chuong Bao vé T quéc, Huan
chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam d6i véi Bing khen ctia Thii tuéng Chinh phi; 01 nam déi vé6i
Co thi dua ctia Chinh pht, Co thi dua c4p Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

- (2): Ghi 16 hinh thiic dé nghi khen thudng.

- (3: Dai v6i don vi san xudt, kinh doanh cdn néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6 dinh, luu dong;
ngudn von (ngan sach, tu ¢4, vay ngan hang( )

- (4): Tuy theo hinh thitic d€ nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri clia don vi (c6 so sanh véi nam trudc hodac 03 nam, 05 nam truéc thoi diém dé nghi ), vi du:

+ P07 voi don vi sdn xudt, kinh doanh so sinh cdc tiéu chi: gid tri tong séan luong, doanh thu, loi nhuan,
nop ngan sach, diu tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sdng kién cdi tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri
lam loi); phiic loi x4 hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan sich Nha nudc (co xdc nhan hoan thanh nghia vu thué ctia
cuc thué tinh, thanh phd truc thuoc Trung vong); viéc thuc hién chinh sdch bao hiém doi voi nguor lao dong.

+ D07 voi truomg hoc: tong so hoc sinh, chat luong va két qua hoc tap; so hoc sinh gidi cap huyén (quan,
thi x4, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh ph6 thuoc Trung uong), cap quoc gia; s6 gido vién gioi cdc cap; s6
dé tai nghién cifu, cdi tién phuong phdp giang day.

+ Doi voi bénh vién: tong so nguoi khdam, chiia bénh; tong s6 nguor diuoc diéu tri noi, ngoai tru; 16ng s6
giuong bénh dua vao sir dung; so nguoi duoc kham mién phi;chat luong khdm, chifa bénh; s6”dé tai nghién cifu
khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri 1am loi vé kinh té; x4 hoi).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich va phap luat cia Nha nudce; cham lo doi
song c4dn by, nhan vién; cong tdc xay dung ddng, doan thé; hoat dong x hoi, tir thién.

- (6): Néu céac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudng da duoc Pang, Nha nude, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ting thudng hodc phong ting (ghi 1d s6 quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

MZu s6° 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thudng Huan chuong, Bang
khen cua Thu tuong Chinh phu, Chién si thi dua toan qudc, Chién si thi dua,
Bing khen cap Bo, ban, nganh, doan thé trung uong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong (cho cd nhan co thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri (1).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam..

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (2)

I- So luoc 1y lich:

- Ho va tén: Bi danh (néu co):
Nam, nir:
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- Ngay, thdng, nam sinh:

- Qué quan (3):

- Noi thuong tru:

- Don vi cong tac:

- Chtc vu hién nay:

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- Ngay vao Dang chinh thiic (hodc ngay tham gia cong tic cac doan thé):
- Qua trinh cong tac (4):

- Nhitng kho khan, thuan 1gi trong viéc thuc hién nhiém vu:
II- Thanh tich dat duoc:

1- So luge thanh tich cua don vi (5):

2- Thanh tich dat dugc cua ca nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:
- Thanh tich dat duogc:

III- Céc hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (7)

Th trudng don vi xdc nhan, Nguoi bao cdo thanh tich
dé nghi (ky, ghi 16 ho va tén)

(ky, dong dau)

Xac nhan cua cdp trinh khen
(ky, dong dil)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 nam trudc thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05
nam d6i voi Bing khen clia Thu tuéng Chinh phii, 06 nim d6i v6i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nam
doi v6i danh hiéu Chién si thi dua cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh thanh phé tryc thuoc Trung
wong.

- (2): Ghi 10 hinh thic d€ nghi khen thudng.

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh ph6 thudc tinh); tinh (thanh
phd truc thudc trung uong).

- (4): Néu tém tét qua trinh cong tac va thoi gian giit chiic vu chinh.

- (5): D6i v6i cdn bo 1am cong tdc quan 1§ néu tém tét thanh tich ctia don vi, riéng thu trudng don vi kinh
doanh bdo cdo thém viéc thuc hién nghia vu nop ngan sach Nha nudc (cé xdc nhan cta cuc thué tinh, thanh phd
noi don vi ¢6 tru s& chinh).

- (6): Néu thanh tich cd nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé ning suét,
chat lugng, hiéu qud thuc hién nhiém vu; cdc bién phdp déi méi cong tic quan 1y, nhiing séng kién kinh nghiém,
dé tai nghién ctiu khoa hoc; viéc ddi méi cong nghé, ting dung khoa hoc, k§ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién
chti truong, dudng 16i clia Dang, chinh sdch va phép luat ciia Nha nudc; cong tidc boi dudng, hoc tap nang cao
trinh do chuyén moén, phdm chat dao dic; cham lo doi séng cdn bo, nhan vién; vai trd clia cd nhan trong cong tic
xay dung Déng va cdc doan thé; cong tdc tham gia cdc hoat dong x hoi, tir thién).

- (7): Néu céc hinh thiic khen thudng da dugc Pang, Nha nuéc, Bg, ban, nganh, doan thé Trung uong,
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong tang thudng hoac phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thing, nam ky
quyét dinh).

+ Ghi 18 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam trudc thoi diém dé nghi  doi véi Huan
chuong Lao dong hang ba, 06 nam doi Bing khen ctia Thi tuéng Chinh pht vv...
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+ Dai v6i dé nghi phong ting danh hiéu “Chién si thi dua toan quoc”: ghi rd thoi gian 02 1an lién tuc
duoc phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp B9, nganh, tinh, thanh phd thudc Trung wong” va 06 lan dat danh
hiéu “Chién si thi dua co s& ” true thoi diém dé nghi; cdc sang kién, giai phdp hitu ich dugc cap c6 thdm quyén

cong nhan.

+ Dai v6i bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh phd thudc
Trung uong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duogc ting danh hiéu “Chién si thi dua cap co s&” trude thoi diém dé
nghi; c4c sdng kién dugc cap c6 thim quyén cong nhan.

24. Thu tuc CO thi dua cdp Bo, nganh, tinh, doan thé Trung wong.

1. | Trinh tu thuc hién

BuGe 1: Vu, Phong, Ban TDKT cac B9, nganh, tinh,
thanh pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cua ciac don vi
truc thudc.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin § kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT cling cap; téng hop trinh
Bo trudng, Thu trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh cua Bo trudng, Thu trudng
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bdo quyét dinh, théu Co va cap
phét cho don vi trinh khen

Budce 4: Céc truong hop khong duge khen thuong (khong
diing d6i tuong, khong du tieu chuén, khong dam bao ho
so hoac vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT céac
B0, nganh, tinh thong bao dén don vi trinh khen biét.

2. | Cach thuc hién

Tié€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh phd thuoc Trung wong hoadc qua buu
dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phin hé so gém:

- To trinh ve viéc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bdo cao thanh tich.

b. S6 lugng ho so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét

15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)

Co quan thuc hién thu

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo truong, thu
truong co quan ngang BY, co quan thuoc Chinh phu,
Cht tich Gy ban nhan dan cap tinh.

5. tuc hanh chinh - ?0 quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.
- Co quan phd6i hgp: S6, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,

6 Doi twong thuc hién | T6 chic

TTHC

TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hoan thanh mau
don, mau to khai

Mau huéng dan thuc hién bao cdo thanh tich.

8. | Phi, l¢ phi

Khong co
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K&t qua cua viéc thuc
hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo

Yéu cdu, diéu kién dé€ | Khong c6
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh

~ Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nehi dinh s6 121/2005/ND-CP

11 Can ct phip ly cta
" | thu tuc hanh chinh

MZu s6" 1- Bio cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bang
khen ctia Thu tuong Chinh phi, Co thi dua ctia Chinh phi; Co thi dua va Bang
khen cdp Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung uong (cho tip thé co thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu chinh tri

(1).

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI BbE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngdy.... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (2)

I- So lugc dic diém, tinh hinh don vi:
1- Bac diém, tinh hinh:

- Tén don vi: (ghi day du, khong viét tat).

- Dia diém tru s& chinh:

- Qu4 trinh thanh lap:

- Tém tét co cdu t6 chiic: phong, ban, don vi truc thudc; tong s6 cén bo,
cong chiic, nhan vién; chat luong doi ngii can bo, nhan vién (trinh do chuyén
mon, nghiép vu); cac t6 chitc dang, doan thé; nhitng dic diém chinh cta don vi,
dia phuong (vé di€u kién tu nhién, xa hoi); nhiing thuéan loi, khé khan trong thuc
hién nhiém vu.
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- Co s6 vat chat: (3).

2- Chic nang, nhiém vu: Nhitng chic nang, nhiém vu duoc giao (hoac dam
nhan).

II- Thanh tich dat duoc:

1- Bao cdo thanh tich can ctt vao chiic nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, tiéu chuin khen thudong quy dinh tai Luat Thi dua,
Khen thuong, Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh pha.

Noi dung bdo cdo néu ro thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi
tieu (nhiém vu) cu thé vé€ nang suat, chat lugng, hiéu qua cong tdc so vdi cidc nam
truGe (hodc so v6i 1an khen thudng trudc day); viec déi mdi cong tdc quan ly, cai
cdch hanh chinh; cdc sdng kién, kinh nghiém, dé€ tai nghién ctu khoa hoc va viéc
ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao v€ kinh t&, xa hoi doi véi Bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nuéc (4).

2- Nhitng bién phép trong t6 chic thuc hién va nhiing nguyén nhan dat
duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc ap dung trong thuc tién san xuét,
cong tac.

3- Thuc hién cac nhiém vu khac: (5).
4- Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian t6i (néu ngan, gon):

III- Cac hinh thitc khen thudng da dugc ghi nhan (6).

Tha trudng don vi cép trén truc ti€p Tha trudng don vi
nhén xét, x4c nhan (ky, dong diu)
(ky, dong dau)

Xac nhan cua cép trinh khen
(ky, dong dau)

Ghi chi:

- (1): B4o c4o thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuwong Sao vang; 05 nam d6i véi
Huan chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quan cong, Huan chuong Bao vé T quéc, Huan
chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam d6i véi Bing khen ctia Thi tuéng Chinh pht; 01 nam d6i vé6i
C0 thi dua ctia Chinh pht, C thi dua cép Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong.

- (2): Ghi 10 hinh thic d€ nghi khen thudng.

- (3: Dai v6i don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von c6 dinh, luu dong;
ngudn von (ngan sach, tu ¢d, vay ngan hang)

- (4): Tuy theo hinh thitc dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri clia don vi (c6 so sanh véi nam trudc hodac 03 nam, 05 nam truée thoi diém dé nghi ), vi du:

+ D067 voi don vi sdn xudt, kinh doanh so sdnh cdc tiéu chi: gid tri tong san luong, doanh thu, loi nhuan,
ngp ngan sach, diu tu tai san xudt, thu nhap binh quan; s6 sdng kién cdi tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gid tri
1am loi); phiic loi x4 hoi; thuc hién nghia vu ndp ngan sach Nha nudc (co xac nhian hoan thanh nghia vu thué ctia
cuc thué tinh, thanh pho truc thuoc Trung vong); viéc  thuc hién chinh sdch bio hiém doi voi nguor lao dong.
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+ Doi voi truong hoc: tong sO hoc sinh, chat lirong va két qua hoc tap, 80 hoc sinh gior cap huyén (quan
thi x4, thanh pho thudc tinh), cap tinh (rhzznh Ppho thuéc Trung vong), cap quoc gia; sO gido vién gior cdc cdp; sO
dé tai nghién cifu, cdi tién phuong phdp giang day.

+ Doi voi bénh vién: tong so nguoi kham, chiia bénh; tong s6 nguor diuoc diéu tri noi, ngoai tru; 16ng s6
giuong bénh dua vao sir dung; so nguoi duoc kham mién phizchat luong khdam, chifa bénh; s6 dé tai nghién ciu
khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri Iam loi vé kinh t€; x4 hoi).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach va phép luat ctia Nha nudc; cham lo doi
song c4dn by, nhan vién; cong tdc xay dung ddng, doan thé; hoat dong x hoi, tir thién.

- (6): Néu céac danh hiéu thi dua, cac hinh thiic khen thudng da duoc Pang, Nha nude, Bo, ban, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ting thudng hodc phong ting (ghi 1d s6 quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

25. Thu tuc Danh hiéu Chién si thi dua c4p Bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phd thudc Trung uong.

BuGc 1: Vu, Phong, Ban TDKT cac Bo, nganh, tinh,
thanh pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta cac don vi
truc thuoc.

Budc 2: Tham dinh ho so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT clng cap; tong hop trinh
Bo trudng, Tha trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh phd quyét dinh khen thuong.

1. | Trinh ty thuc hién Bu6e 3: Khi ¢6 quyét dinh cia Bo truong, Thu truong
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bio quyét dinh, théu viét bang,
dong dau va cap phat cho don vi trinh khen

Budc 4: Cac truong hgp khong duoc khen thudng (khong
ding d6i tugng, khong du tiéu chuan, khong dam bao ho
so hodc vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT cac
B0, nganh, tinh thong bdo dé€n don vi trinh khen biét.

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
2. | Céch thuc hién nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong hoac qua buu
dién.

a. Thanh phan h6 so gom:

- T trinh vé€ viéc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bao cao thanh tich;

b. S6 lugng hé so: 03 bo

Thanh phan, s6 luong
ho so

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo truéng, thu
truédng co quan ngang BO, co quan thuoc Chinh phu,
Ch tich ty ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.

- Co quan phdi hgp: S6, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh
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boi tugng thuc hién

TTHC C4a nhan

TTHC nay c6 yéu cau | )
7. | phai hoan thanh méu | Mau huéng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.

don, mau to khai

Kho )
8. | Phi, 1& phi ORg €0
Két qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo

Yéu cdu, diéu kién dé | Khong c6
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh

" Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat TDKT
va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Can ct phdp ly cta

1. tha tuc hanh chinh

MZu s6° 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thudng Huan chuong, Bang
khen cua Thu tuong Chinh phu, Chién si thi dua toan qudc, Chién si thi dua,
Bing khen cap Bo, ban, nganh, doan thé trung vong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong (cho cd nhan co thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri (1).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay....thang....nam..

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (2)

I- So luoc 1y lich:

- Ho va tén: Bi danh (néu co):
Nam, nir:

- Ngay, thdng, nam sinh:

- Qué quan (3):

- Noi thuong tra:

- Pon vi cong tac:

- Chtc vu hién nay:
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- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:

- Ngay vao Déang chinh thitc (hodc ngay tham gia cong tic cdc doan thé):
- Qu4 trinh cong tac (4):

- Nhitng kho khan, thuan 1gi trong viéc thuc hién nhiém vu:

II- Thanh tich dat duoc:

1- So Iuge thanh tich cua don vi (5):

2- Thanh tich dat dugc cta ca nhan (6):

- Quyén han, nhiém vu duoc giao hoiac dam nhan:

- Thanh tich dat duoc:

ITI- C4c hinh thitc khen thudng da dugce ghi nhan (7)

Thu trudng don vi xac nhan, dé€ nghi Ngudi bdo cdo thanh tic
(ky, dong dau) (ky, ghi ro ho va tén)

Xac nhan cua cdp trinh khen
(ky, dong dil)

Ghi chi:

- (1): Bdo cdo thanh tich 07 nim trudc thoi diém dé nghi déi véi Huan chuong Lao dong hang ba, 05
nam d6i voi Bing khen clia Thu tuéng Chinh phii, 06 nim d6i v6i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nam
doi v6i danh hiéu Chién si thi dua cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh thanh phé tryc thuoc Trung
uong.

- (2): Ghi 10 hinh thic d€ nghi khen thudng.

- (3): Don vi hanh chinh: xa (phudng, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh pho thuoc tinh); tinh (thanh
phd truc thudc trung uong).

- (4): Néu tém tét qua trinh cong tac va thoi gian giit chiic vu chinh.

- (5): D6i v6i cdn bo 1am cong tdc quan 1§ néu tém tét thanh tich ctia don vi, riéng thu trudng don vi kinh
doanh béo cdo thém viéc thuc hién nghia vu nop ngan sach Nha nudc (c6 xac nhan cua cuc thu€ tinh, thanh phd
noi don vi ¢6 tru s& chinh).

- (6): Néu thanh tich cd nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé ning suét,
chat lugng, hiéu qud thuc hién nhiém vu; cdc bién phdp déi méi cong tic quan 1y, nhiing séng kién kinh nghiém,
dé tai nghién ctiu khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, ting dung khoa hoc, k§ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién
chti truong, dudng 16i clia Dang, chinh sdch va phép luat ciia Nha nudc; cong tidc boi dudng, hoc tap nang cao
trinh do chuyén moén, phdm chat dao dic; cham lo doi séng cdn bo, nhan vién; vai trd clia cd nhan trong cong tic
xay dung Péang va céc doan thé; cong tic tham gia cic hoat dong xa hoi, tir thién).

- (7): Néu céc hinh thitc khen thuéng da dugc Pang, Nha nuéc, Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong,
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong tang thudng hoidc phong tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thing, nam ky
quyét dinh).

+ Ghi 18 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam trudc thoi diém dé nghi  doi véi Huan
chuong Lao dong hang ba, 06 nam d6i Bing khen ctia Thu tuéng Chinh phil vv...

+ D6i v6i dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua toan quéc™: ghi rd thdi gian 02 14n lién tuc
duoc phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong” va 06 lan dat danh
hiéu “Chién si thi dua co s& ” truée thoi diém dé nghi; cac sang kién, gidi phdp hitu ich dugc cap cé thim quyén
cong nhan.

+ D6i véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cdp Bo, nganh, tinh, thanh phd thuoc
Trung uong” ghi rd thoi gian 03 14n lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cap co s&” trude thoi diém dé
nghi; cdc sang kién duogc cdp c6 thim quyén cong nhan.
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26. Thi tuc Danh hiéu T4p thé Lao dong xuft séc.

Trinh tu thuc hién

BuGe 1: Vu, Phong, Ban TDKT cac B9, nganh, tinh,
thanh pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta cic don vi
truc thudc.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin § kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT cling cap; téng hop trinh
Bo truong, Thu trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh phd quyét dinh khen thuodng.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh cua Bo trudng, Thu trudng
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
B0o, nganh, tinh thong bdo quyét dinh, théu Co va cap
phét cho don vi trinh khen

Budce 4: Céc truong hop khong duge khen thuong (khong
ding doi tugng, khong du tiéu chuin, khong dam bao ho
so hoac vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT céac
B0, nganh, tinh thong bao dé€n don vi trinh khen biét.

Céach thuc hién

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh phd thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hé so gém:

- To trinh vé viéc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bdo céo thanh tich.

b. S6 lugng ho so: 03 bo

Thoi han giai quyét

15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo truong, thu
truédng co quan ngang BO, co quan thugc Chinh phu,
Chu tich ty ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.

- Co quan phd6i hgp: S, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,

Doi tugng thuc hién
TTHC

T6 chic

Tén mau don, mau to
khai

Khong c6

Ph, 1 phi

Khong co

Két qua cua viéc thuc
hien TTHC

Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
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Yeéu cau, diéu kién dé

tha tuc hanh chinh

10. | thue hién thi  tyc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stta d6i b6 sung ngay 14/6/2005
- . .. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | Can et phip 1y cua | 4 s hieng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat TDKT

va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hu6ng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

27. Thu tuc Ting thudng Béing khen cdp B0, nganh, tinh, doan thé Trung wong
theo dot hoic chuyén dé.

Trinh tu thuc hién

Budce 1: vu, phong, Ban TDKT cac Bo, nganh, tinh, thanh
pho ti€p nhan dé nghi khen thudng clia ciac don vi truc
thuoc.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT ciing cép; tong hop trinh
Bo truéng, Tha truéng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Bude 3: Khi ¢6 quyét dinh ciia Bo truong, Thu trudng
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bdo quyét dinh, viét bang, dong
d4u va cap phat cho don vi trinh khen

Budc 4: Cac truong hgp khong duoc khen thudng (khong
ding d6i tugng, khong du tiéu chuan, khong dam bao ho
so hodc vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT cac
B0, nganh, tinh thong bao dén don vi trinh khen biét.

Cach thuc hién

Tiép nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh phé thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan h6 so gom:

- T trinh vé viéc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bdo céo thanh tich.

b. S6 lugng hé so: 03 bo

Thoi han giai quyét

15 ngay

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B9 trudng, thu
truéng co quan ngang BO, co quan thuoc Chinh phu,
Chu tich iy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.

- Co quan phdi hgp: S6, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,
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¢ | Poi tuong thuc hién T6 chiic
" | TTHC Ca nhan
TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hoan thanh mau | \y2 ) 6no dan thuc hien bdo cdo thanh tich.
don, mau to khai
8. | Phi, I¢ phi Khong ¢6
K&t qua cua viéc thuc . 1 ) A A
0. hien TTHC Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
Yeéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
|- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an et phdp ly cua | o tigt va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Mdiu s6 7- Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong theo dot thi dua hodc
theo chuyén dé (cho tap thé, c4 nhan).

DON VI CAP TREN
PON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (1)

I- So lugc dic diém, tinh hinh don vi (2)

- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat dugc:

Béo cdo thanh tich phai can ct vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé
nang xudt, chat luong, hiéu qua da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua; cac
bién phdp, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh t€,
xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rut ra trong dot thi dua.
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Thi trudng don vi cdp trén truce ti€p Th truéng don vi (3)
nhéan xét, xac nhan (ky, dong diu)
(ky, dong diu)

Ghi cha:

Xac nhan cua cdp trinh khen

(ky, dong dau)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cia
Bo, nganh, dia phuong; trudng bop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thi tuéng Chinh phi ting thuéng Co thi dua
ctia Chinh pht, Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phil hodc trinh Thu tuéng Chinh phit dé nghi Chti tich nudc tiang

thudng Huéan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quan; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong tac.

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

28. Thii tuc Co thi dua cép BoO, nganh, tinh, doan thé Trung wong thanh tich thi
dua theo dot hoic chuyén dé.

1. | Trinh tu thuc hién

Budc 1: vu, phong, Ban TDKT cac Bo, nganh, tinh, thanh
pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta ciac don vi truc
thuoc.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT clng cap; tong hop trinh
Bo trudng, Tha trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh cua Bo truong, Thu trudng
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bdo quyét dinh, théu Co va cap
phét cho don vi trinh khen

Budce 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong
ding d6i tuong, khong du tiéu chudn, khong dam bao ho
so hodc vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT céac
B0, nganh, tinh thong bdo dén don vi trinh khen biét.

2. | Cach thuc hién

Tié€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh phé thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan ho so gom:

- To trinh ve viéc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bao cao thanh tich;

b. S6 lugng ho so: 03 bo

4. | Thoi han giai quyét

15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong, thu
truong co quan ngang BY, co quan thuoc Chinh phu,
Chu tich uy ban nhan dan cap tinh.
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- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.

- Co quan phdéi hop: So, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,

thl tuc hanh chinh

6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
" | TTHC
TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hoan thanh mau | )
don, mau to khai Mau huéng dan thuc hién bdo cdo thanh tich.
8. | Phi, 1¢& phi Khong co
K&t qua cua viéc thuc . , , .
9. hién TTHC Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
1 Can ct phap ly cua | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat TDKT
va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

Miju s6 7- Bio cdo thanh tich dé nghi ting thuong theo dot thi dua hodc
theo chuyén dé (cho tip thé, ca nhan).

DPON VI CAP TREN
DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng... (1)

I- So luge dic diém, finh hinh don vi (2)
- Tén don vi dé nghi khen thudng:

- Dia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:

Bédo cdo thanh tich phai can ct vio muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé
nang xuit, chat luong, hiéu quall da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua;
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cédc bién phdp, giai phdp dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh t€,
xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua.

Thi trudng don vi cdp trén truce ti€p Th truéng don vi (3)
nhan xét, xdc nhan (ky, dong diu)
(ky, dong diu)

Ghi cha:

Xac nhan cua cdp trinh khen

(ky, dong dau)

- (1): Ghi hinh thitc dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thic khen thuéng thuoc thim quyén cta
Bo, nganh, dia phuong; trudng bop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thi tuéng Chinh phi ting thuéng Co thi dua
ctia Chinh pht, Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phil hodc trinh Thu tuéng Chinh phit dé nghi Chti tich nuéc tiang

thudng Huéan chuong.

- (2): D6i v6i cd nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thdng, ndm sinh; qué quan; noi thudng tri; nghé

nghiép; chic vu, don vi cong tac

- (3): Doi v6i ca nhan: ky va ghi 16 ho, tén.

29. Thi tuc Tang thudng Béng khen cdp B0, nganh, tinh, doan thé Trung wong

thanh tich dot xuét.

1. | Trinh tu thuc hién

Budc 1: vu, phong, Ban TDKT cic Bo, nganh, tinh, thanh
pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta ciac don vi truc
thuoc.

Budc 2:Tham dinh hé so, xin y kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT clng cap; tong hop trinh
Bo trudng, Tha trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Bude 3: Khi c¢6 quyét dinh cuia Bo truong, Thu truong
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
B0, nganh, tinh thong bdo quyét dinh, viét bang, déng
d4u va cap phat cho don vi trinh khen

2. | Céch thuc hién

Tié€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,
nganh, tinh, thanh ph6 thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a. Thanh phan hé so gém:

- To trinh vé viéc dé nghi khen thudng;

- Tém tat thanh tich cta co quan, don vi quan 1y ghi rd
hanh dong, thanh tich.

b. S6 lugng hé so: 02 bo

4. | Thoi han giai quyét

15 ngay (ho6 so xin hiép y 30 ngay)

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: BO truéng, thu
truéng co quan ngang BY, co quan thuoc Chinh phu,
Chu tich uy ban nhan dan cap tinh.
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- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.
- Co quan phdéi hop: So, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
* | TTHC Ca nhan
7, Eﬁ:l mau don, mau (0 | 13 piréng dan thuc hién béo cdo thanh tich.
8. | Phi, l¢ phi Khong c6
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu ciu, diéu kién dé
10. | thuc hién thua tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
| -Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an ct phdp ly cua | o tigt va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT
thu tuc hanh chinh va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hien Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

M2u s6 6- Bio cdo thanh tich dé nghi ting thudng Huan chuong, Bang khen ctia
Thu tuong Chinh pht, Bang khen cdp Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh
pho truc thuoc Trung vong (cho tap thé, cd nhin co thanh tich xuat sac dot xuat).

PON VI CAP TREN
DON VI BE NGHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh ph0), ngay....thang...nam..

BAO CAO THANH TIiCH

Dé nghi tang thudng... (1)

I- So luge dic diém, tinh hinh don vi (2)

- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- bia diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat duoc:

Bdo cdo néu ngan, gon noi dung thanh tich xuét sac, dot xudt da dat dugc (trong
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chién ddu, phuc vu chién ddu; phong, chong tdi pham; phong, chéng bao lut; phong
chong chay, no; bao vé tai san ctia nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan déan)

Thi truéng don vi clp trén truc tiép Thi truéng don vi (3)
nhén xét, xac nhan (ky, dong diu)

(ky, dong diu)

Xac nhan cta cép trinh khen
(ky, dong diu)

Ghi cha:

- (1): Ghi hinh thiic dé nghi khen thudng.

- (2): Doi v6i ca nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan, noi thuong
trd; nghé nghiép, chiic vu, don vi cong tacl]

- (3): D6i véi cd nhan: ky va ghi 13 ho, tén.

30. Thi tuc Ting thudng Béing khen cép B9, nganh, tinh, doan thé Trung uong
thanh tich d6i ngoai.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: vu, phong, Ban TDKT cac Bo, nganh, tinh, thanh
pho ti€p nhan dé nghi khen thudng cta ciac don vi truc
thuoc.

Budc 2: Tham dinh ho so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT cling cap; téng hop trinh
Bo trudng, Tha trudng don vi, Cha tich UBND tinh,
thanh pho quyét dinh khen thuéng.

Buée 3: Khi c¢6 quyét dinh cia Bo truong, Thu truong
don vi, Chu tich UBND tinh, vu, phong, Ban TDKT cac
Bo, nganh, tinh thong bio quyét dinh, théu Co va cap
phét cho don vi trinh khen.

Budc 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong
ding d6i tuong, khong du tiéu chuén, khong dam bao ho
so hodc vi pham phép luat) Vu, phong, Ban TDKT céac
B0, nganh, tinh thong bdo dén don vi trinh khen biét.

Tié€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,

2. | Cach thuc hién nganh, tinh, thanh phé thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.
a. Thanh phin hé so gém:

Thanh phén, s6 luong | - To trinh Ve viéc de nghi khen thudng;

3. ho so ’ : - Bién b/e"ln hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Tom tat thanh tich.
b. S6 luong ho so: 02 bo

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)

5. | Co quan thuc hién thi | - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B) trudng, thu
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tuc hanh chinh

truéng co quan ngang BO, co quan thugc Chinh phu,
Chu tich ty ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
thanh pho.

- Co quan phdi hgp: S6, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,

thl tuc hanh chinh

¢ | Poi tuong thuc hién T6 chiic
" | TTHC Ca nhan
7 Tén. mau don, mau to Khong co
khai
8. | Phi, 1& phi Khong ¢4
Két qua cua viéc thuc o , , .
9. hién TTHC Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
Yeéu cau, diéu kién dé | Khong c6
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra doi bo sung ngay 14/6/2005
. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an ct phdp ly cua | . (it va huéng dan thi hanh mot s6 diéu clia Luat TDKT

va Luat stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

31. Thi tuc Gidi quyét don thu, khi€u nai thuoc thdim quyén cdp B, nganh,
tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong.

Budc 1: Cac don thu khi€u nai, t0 cdo lién quan cong tac
thi dua, khen thuong thuoc thaim quyén cap Bo, nganh,
tinh: Vu, Phong, Ban TDKT B9, nganh, tinh, thanh phd
giai quyét.

1. | Trinh ty thyc hign Budc 2: Céc don thu khi€u nai, t6 cdo thuoc tham quyén
cip trén giai quyét: Vu, Phong, Ban TDKT B0, nganh,
tinh, thanh pho thuoc Trung uong chuyén don thu lén
diing co quan c6 thaim quyén theo luat dinh.

Tié€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,

2. | Cach thuc hién nganh, tinh, thanh phd thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.

. < a. Thanh phan ho so

3. | Thanh phan, s0 uong | g iy khidu nai

ho so

b. $6 lwong hd so: chua quy dinh
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4. | Thoi han giai quyét 15 ngay va quy dinh cta Luat Khiéu nai, t6 cdo.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B9 trudng, thu
truong co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu,
.., | Chu tich Gy ban nhan dan cap tinh.
5. Co duan thl{c hign thu | _ Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
tuc hanh chinh N "
: thanh pho.
- Co quan phdi hgp: So, ban, nganh, quan, huyén, thanh
pho thudc tinh, thi xa..,
6 D6i tuong thuc hién | T6 chiic
" | TTHC Ca nhan
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong co
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Khong co
Yéu cdu, diéu kién dé o
10. | thuc hien thi  tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
Can ot phip 19 ciia | - Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | 54n cu phap 1y CUa | qp; tist va hudng dan thi hanh mot s diéu chia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

32. Thi tuc Xdc nhén, cip d6i hién vat khen thudng thu6c thdm quyén cip Bo,
nganh, tinh.

Trinh tu thuc hién

Bu6c 1: Vu, Phong, Ban Thi dua-Khen thuéng cac Bo,
nganh, tinh, thanh phé nhan hé so dé nghi xdc nhan
(hodc cdp doi hién vat khen thudng) ctia cdc don vi truc
thuoc tinh.

Budc 2: Can ci ho so luu trit tai co quan, Vu, Phong, Ban
TDKT cac Bo, nganh, tinh, thanh phd xac nhan khen
thudng bang vian ban.

Budc 3: Daoi vé6i cac truong hop bi thién tai, hoa hoan...
dugc don vi truc thuoc dé nghi cap lai bang khen khang
chién: Vu, Phong, Ban TDKT cac B9, nganh, tinh can ca
ho so luu trit, viét bang, dong ddu bang tai UBND va gt
tGi don vi dé nghi.

Bu6e 4: Doi véi cic hinh thic khen thuong cua Tha
tu6ng Chinh phu, Chu tich nudc vé thanh tich khing
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chién: Vu, Phong, Ban TDKT cic B0, nganh, tinh,
thanh pho téng hop dé nghi clia céc co quan, bdo céo
1anh dao dé nghi Ban TDKT Trung uong giai quyét.

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai Ban TDKT Bo,

2. | Cach thuc hién nganh, tinh, thanh phé thuoc Trung wong hoac qua buu
dién.
a. Thanh phan hé so:
Thanh phén, s6 luong |~ Dé nghi cua Chu tich UBND cdp tiqh /
3. ho so ’ i &P_anh sach tap thé, c4 nhan dé nghi xac nhan hodc cap
Oi.
b. S6 lwong ho so: 01 bo
4. | Thoi han giai quyét 45 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: BO truéng, thu
truédng co quan ngang BO, co quan thuoc Chinh phu,
Co quan thyc hien thi Ch tich ty ban nhan dan cép tinh.
5. N P - Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Ban TDKT tinh,
tuc hanh chinh N -
: thanh pho.
- Co quan phdi hgp: S6, ban, nganh, quan, huyén, thanh
phd thudc tinh, thi xa..,
6 D6i tuong thuc hién | TO chiic
* | TTHC Ca nhan
TTHC nay c6 yéu cau
7. | phai hoan thanh méiu | Khong co
don, mau to khai
8. | Phi, 1é phi Khong ¢6
K&t qua cua viéc thuc
9. | hién TTHC Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
Yéu ciu, diéu kién dé
10. | thuc hién thi tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
-~ . . . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
1,|Can ci phap ly cia | REC huéng dan thi hanh mot 6 diéu otia Luat TOKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

33. Thu tuc Cong nhan Ban van djng thanh lap héi c6 pham vi hoat dong
tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong.

tron

Trinh tu thuc hién

Bwécl: Ca nhan, to chirc giri ho so xin cong nhén
Ban van dong thanh lap h¢i dén S& quan ly nha nuéc
veé nganh, Iinh vire ma hgi du kién hoat dong
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- Nhitng nguoi sang 1ap tién hanh cac thu tuc chuan
bi thanh 1ap Ban van dong thanh 1ap hdi va c6 don gui
dén dén So quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc ma hoi
du kién hoat dong
Buwéc 2: Tiép nhén, kiém tra, xir 1y hd so.

- S& quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma hoi dy
kién hoat dong tiép nhan va kiém tra thanh phan ho so
xin cong nhan Ban van dong thanh lap hoi.

- Nghién ctru, xem xét va tham khao ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

Buéc 3: Nhan két qua hoic van ban tir chdi (néu ré
ly do)

Cach thuc thuc hién

- Tiép nhén ho sO truc tiép tai try s cO quan hoic

qua h¢ thong buwu chinh

Thanh phan, s luong
ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

* H6 so thanh ldp Ban van dong thanh lap hoi g5m:

1) Pon xin cong nhan Ban van dong thanh lap hdi,
trong don néu 1o su can thiét thanh 1ap hoi; tén hoi, ton
chi, muc dich, nhiém vu cta héi, linh vuc ma hoi du kién
hoat dong, pham vi hoat dong, du kién thoi gian tru bi
thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi hop;

2) Danh sach va trich ngang ctia nhitng ngudi du kién
trong Ban van dong thanh 1ap hoi: ho, t€n; ngay, thang,
nam sinh; tra quén; trinh d§ van hoéa; trinh d0 chuyén
moén; so yéu 1y lich cia Trudong Ban van dong.

3. Du thao Diéu 1¢ hoi.

- Tén goi cua hoi.

- Ton chi muc dich, linh vuc va pham vi hoat dong cua
hoi.

- Nhiém vu, quyén han cua hoi.

- Nguyén tic to chirc va hoat dong.

- Thé thirc vao hdi, ra hoi.

- Tiéu chuan hoi vién.

- Quyén, nghia vu ctia hdi vién.

- Co cAu, t6 chur, thé thirc biu va mién nhiém; nhiém
vu, quyén han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac churc
vu lanh dao khac cua hoi.

- Tai san, tai chinh va phuong thirc quan 1y tai san, tai
chinh cua hoi.

- Piéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.
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- Khen thuong, xur Iy vi pham.
- Thé thtrc stra doi1, bo sung Diéu 1€.

-'Hiéu luc 'Ehi hanh.
b. S0 lwgng ho so: Khong quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 quan ly
nha nudc vé nganh, an vuc ma hoi du kién hoat dong
Co quan thyc hién h Cq’ quan t‘rl.rc Elep thuc ‘hltil.l TTITIAC: So quan ly
5. thit tuc hanh chinh nha nudc vé nganh, linh vuc ma héi du kién hoat dong ’

: - Co quan phoi hgp :Cac So, ban, nganh lién quan dén
linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va to chirc phi chinh
phu

6 Dbi tuong thuc hién | To chirc
" | thu tuc hanh chinh Ca nhan
Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc ’
9. [hi¢gn thu tuc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Yéu cau, didukién dé | ., g oo . . s
10. | thye hién tha tuc }Cllé)i it nhat 5 thanh vién tham gia Ban van dong thanh 1ap
hanh chinh .
- Nghi dinh gé 88/2003/NDB-CP ngay 30/7/2003 cua
i el ohip 19 o Chinh phu vé to chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.
11| Can cu phap 1y cua| mypsne g 5§ 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua

tha tuc hanh chinh

Bo NQi vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

34. Thi tuc Xin phép dat van phong dai dién cua héi c6 pham vi hoat dong
ca nwdc hodc lién tinh.

tron

Trinh tu thuc hién

Bude 1: Nop don xin phép dat van phong dai dién
Buéc 2: Tiép nhan, kiém tra va xtr 1y don.

- S& Noi vu tiép nhan don xin phép dit van phong
dai dién

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung (néu cb)
Buére 3: Xin v kién cac So, ban, nganh lién quan
Buwoéc 4: SO No1 vu trinh,Chﬁ tich UBND tinh ra Quyét
dinh cho phép hoac tir choi (néu 1o 1y do)
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- Tiép nhan ho sd truc tiép tai tru s& S6 No1 vu hoac

tha tuc hanh chinh

2. | Cach thirc thyc hién )
qua hé thong buu chinh
a. Thanh phan hé so:
Don xin phép néu ro:
Thanh phan, s6 luong ) Su Cé? thlet d?t VéP. pflbng fai fﬁé.n ; -
3. hd so - S6 hdi vién cua hoi tap hop tai dia phuong do6 va
cac hoat dong chinh;
- Noi dat tru sé (dia diém, dién thoai, fax...).
b. S6 lwong hd so
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan trl,rcA .tlep thue hién TTHC: S¢ NFn vu
S. tht tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
' dén linh vuc hoat dong cua Ho1, quy va to chirc phi
chinh phu
6 Péi tuong thuc hién | T6 chirc
" | tha tuc hanh chinh Ca nhan
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| Khai ong ¢o
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc )
9. | hién thu tuc hanh | Van ban chap thuan
chinh
Yéu cau, dieu kién dé Hoi c6 pham vi hoat dong trong cd nudc hoac lién
10. | thuc hién thu tuc | tinh
hanh chinh
- Nghi dinh sﬁ 88/2003/Nb-CP ngay 30/7/2003 cua
Can ol dhip 19 cf Chinh phu vé to churc, hoat dong va quan ly hai.
11, | can cu Puab Y U3 Thong tr s6 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua

B6 Noi vu hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi
dinh sb 88/2003/ND-CP

35. Tha tuc Phé duyét Piéu 1é hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén,

xa.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Nop ho so xin phé duyét diéu 16 hoi
Trong thoi han chdm nhat 30 ngay sau ngiy dai hoi,
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hoi phai bao cao két qua dai hoi cho S& Noi vu dé xin
phé duyét diéu 1é.
Burére 2. Tiép nhan va xir Iy ho so

- Tiép nhan ho so xin phé duyét Diéu 1¢ hoi

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu ©0)
Budéc 3. Xin y kién cic S&, ban nganh lién quan vé du
thao diéu 1é cta hoi.
Bwéc 4. So Noi vu trinh Chua tich UBND tinh Quyét
dinh (d6ng ¥ hodc khong ddng ¥ phé duyét)

Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s6 cd quan hodc qua hé

2. | Cach thirc thuc hién )
thong buu chinh
a. Thanh phan hd so, bao gom:
1) Pon dé nghi phé duyét Diéu 1¢ hoi;
2) Diéu 1¢ hoi di dugc thong qua Pai hoi cua hoi;
Thanh phin. s Tuon 3) Bién bép bau Ban lanh dao, Ban Kiém tra, bién ban
A B phan, S0 WONE | thong qua Diéu 18 hoi va Nghi quyét Dai hoi cia hoi;
4) So yéu 1y lich ctia nguoi dimg dau hoi;
5) Danh sach Ban chap hanh va cac 1anh dao cha chét
cua hoi.
b. S6 lwong hd so:  Khong quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Trong thodi han 60 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan trl,rcA .tlep tht.rc’ hl@{l TTHC: ‘So N?} vu
5. tht tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac So, ban, nganh lién quan
' dén linh vuc hoat dong cuia Hoi, quy va to chirc phi
chinh phu
Poi tuong thuc hi¢n 2 4
6 | thu tyc hanh chinh | 1© ChUC
Tén mau don, mau to R .
7. Khai Khong co
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc £ - \ ,
9. |hién thi tuc hanh |~ Quyetdinhhanh chinh
j - Phé duyét
chinh
Yéu cau, dicu kién dé
10. | thuc hién thu tuc Khong co

hanh chinh
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11.

Céan cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Théng tu sb 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo Noi vu hudng dan thyc hién mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

36.Thu tuc Cho phép thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén,

xa.

Trinh ty thyc hién

Buére 1: Nop ho so xin cho phép thanh lap hoi.

- Nguoi dimg dau Ban van dong thanh lap hoi giri hd
so xin phép thanh 1ap hoi dén S Noi vu
Buére 2: Tiép nhan, kiém tra va xir 1y ho so.

- S Noi vy tiép nhan hd so xin phép thanh 1ap hoi.

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung hd so (neu o)
Buéce 3: Xin y kién cac S&, ban, nganh lién quan vé linh
vuc Hoi du kién hoat dong.

Buéc 4: S6 Noi vu trinh Chu tich UBND tinh ra Quyét
dinh cho phép hodc tir chdi (néu rd 1y do)

Cach thirc thuc hién

Tiép nhéan ho so truc ti€p tai tru s& BO NoOi vu hoac
qua hé thong buu chinh

Thanh phan, sé luong
ho so

a. Thanh phan hd so, bao gom:

1) Pon d& nghi cho phép thanh 1ap hoi;

2) Dy thao Piéu 1 hoi voi cac ndi dung chinh:

- Tén goi cua hoi.

- Ton chi muyc dich, linh vyuc va pham vi hoat dong cua
hoi.

- Nhiém vu, quyén han ciia hoi.

- Nguyén tic to chirc va hoat dong.

- Thé thitc vao hoi, ra hoi.

- Tiéu chuan hoi vién.

Quyen nghia vu cua héi vién.

- Co cau, t6 chtrc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém
vu, quyen han ctia Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac chirc
vu lanh dao khac cua hoi.

- Tai san, tai chinh va phuong thirc quan ly tai san, tai
chinh cta hoi.

3) Danh sach nhiing nguoi trong Ban van dong thanh
lap hoi duoc co quan nha nude co thim quyén cong nhan;

4) So yéu Iy lich ctia Truong Ban van dong thanh 1ap hoi;
5) Dy kién phuong hudng hoat dong;
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6) Cac van ban xac nhan vé tru s, tai san cua Hoi.

b. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh

4. | Thoi han giai quyét | Trong thoi han 60 ngay, ké tlr ngay nhan du ho so hop 1&
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién| Co quan trl,rci’flep thuce ’hlgn’TTHC: Sfy Nc_n. Avu
5. thii tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp: Cac S¢, ban, nganh lién quan
' dén linh vuc hoat dong cua Hoi, quy va to chuc phi
chinh phu
6 Pbi tuong thyc hién | - T6 chirc
" | tha tuc hanh chinh - Canhan
7 Tén mau don, mau to
" | khai Khong c6
8. | Phi, I¢ phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc ’
9. | hién thu tuc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Piéu hién 1: C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap
luat; khong trung lap v€ t€n goi va linh vuc hoat dong
chinh v61 hoi dé dugc thanh 1ap hop phap trude do trén
cung dia ban Ianh tho;
- Cé Diéu I&.
- Co tru so.
- C6 du s6 hoi vién ding ky tham gia.
Piéu kién 2:
- H6i c6 pham vi hoat dong trong tinh qé it nhat 50
Veu i, i i ad | 13 (4ot g i e i € i o
10. [ thyc hign tha tuc | - 1, T NEuYEN Gang &y 5
. , 1ap hoi.
hanh chinh

- Ho6i ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhat 20
chit ky (don xin tham gia) ctia coéng dan, t6 chtc trong
huyén co du diéu kién, ty nguyén ding ky tham gia
thanh 1ap hoi.

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong x3 c6 it nhat 10 chir
ky (don xin tham gia) ctia cong dan, t6 chirc trong xa c6
du diéu kién, ty nguyén ding ky tham gia thanh 1ap hoi.

- Hiép hoi cua cac t6 chtrc kinh té c6 hoi vién 1a dai
dién cua céac to chuc kinh té c6 tu cach phap nhan cua
Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh co6 it nhat 5
dai dién phap nhan trong tinh cing nganh nghé hoic
cung linh vuc hoat dong c6 du diéu kién, tu nguyén dang
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ky tham gia thanh 1ap hi€p hoi.

Déi v6i hoi nghé nghiép co6 tinh déc thu chuyén mon,
sO lwong cong dan va to chirc tu nguyén ding ky tham
gia thanh 1ap hoi s& dugc UBND tinh xem xét quyét dinh
tung truong hop cu thé.

- So yéu ly hch ctia ngudi du kién dimg dau hoi.

1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu vé t chtre, hoat dong va quan ly hoi.

- Théng tu s6 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cta
Bo6 Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

37. Thi tuc Chia, tich; sap nhap; hop nhit hdi c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén, xa.

Trinh ty thyc hién

Buwéce 1. Nop ho so xin  chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi

Tuy theo yéu cu va kha ning hoat dong cta hoi, Ban
lanh dao hoi dé nghi S& Noi vu trinh Chu tich UBND
tinh cho phép chia, tch; sap nhap; hop nhit hoi. Viéc
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat, cu thé nhu sau:

- Viéc chia, tach; hop nhét; sap nhap hdi phai dugc
dua ra thao ludn trong ban chép hanh dé trinh dai hoi
quyét dinh. Sau khi c6 nghi quyét ctia dai hoi vé viée
chia, tach; hop nhat; sap nhap hoi, ban chip hanh hoi dé
nghi S& No6i vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

- Viéc dbi tén hoi phai dugc dua ra thao luan trong
ban chip hanh dé trinh dai hoi ctia hoi. Sau khi c6 nghi
quyét ctia dai hoi vé viéc ddi tén hoi, ban lanh dao hoi
g to trinh, nghi quyét vé viéc ddi tén hoi va du thao
diéu 1€ dén S& Noi vy trinh Chu tich UBND tinh xem xét
quyét dinh.

1.1. Giai quyét tai san, tai chinh cta hoi khi hoi hop
nhat:

a) Sau khi hop nhat hoi thanh hoi méi, cac hdi cli chim
durt ton tai, hoi moi duoc hudng cac quyén, loi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
cac hop déng dich vu ma céac hoi cli dang thyc hi¢n;

b) Tai san, tai chinh cta cac hoi hop nhét khong duoc
phan chia, chuyén dich ma dugc chuyén giao toan bd cho
hdi mi.

1.2. Giai quyét tai san, tai chinh cta hoi khi sap nhép:

a) Hoi dugc sép nhap vao hoi khac, thi tai san, tai chinh
ctia hoi dugc sap nhap chuyén giao cho hoi sap nhap;

b) Hoi sap nhap dugc hudng cic quyén, loi ich hop
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phap vé tai san, tai chinh hién c6 cua hdi duge sap nhép,
chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan vé tai
san, tai chinh va cac hop dong dich vu dang thuc hién.

1.3. Giai quyét tai san, tai chinh ctia hoi khi chia, tach:

a) Sau khi chia hoi, hoi bi chia cham dut hoat dong,
quyén, nghia vu vé tai san, tai chinh dugc chuyén giao
cho hdi méi theo quyet dinh chia hoi;

b) Sau khi tach, cac hoi thuc hién quyén, nghia vu vé tai
san, tai chinh cia minh phu hgp voi muc dich hoat dong
cua hoi do.

Buéc 2. Thu Iy hd so

- S& No1 vu tiép nhan hd so xin chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi co pham vi hoat dong toan quéc hoac
lién tinh

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)
Budc 3. Xin y kién cac So, ban, nganh vé viéc chia,
tach; sap nhap; hop nhét hoi
Bwdce 4. S6 No1 vu trinh Chu tich UBND tinh xem xét
quyét dinh (cho phép hoic khong cho phép)

Tiép nhan hd so truc tiép tai try s& S& Noi vu hodc qua

2. | Céach thurc thuc hién hé tho ng buru chinh
3 Thanh phan, s6 lugng | Nhu ho6 so xin phép thanh 1ap hoi
) ho so So lwgng ho so:  Khong quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
s Co quan thuc hién - Co quan tl‘l.l’i .tlep thyrc, hl@l} TTHC: ?0 N?} vu
* | thit tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
dén linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va té chirc phi
chinh phu
Péi tuong thuc hién | .z .,
6 | thi tyc hanh chinh | 1° U
Tén mau don, mau to R .
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1€ phi Khong cé
Két qua cua viéc thuc ’
9. [hi¢gn thu tuc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc Khoéng co
hanh chinh
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1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Théng tu sb 01/2004/TT-BNV, ngdy 15/01/2004 cua
Bo Noi vu hudng dan thyc hién mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

38.Thii tuc Hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén, xi bi giai thé.

l.

Trinh tu thuc hién

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thu tuc

nay
2. | Cach thirc thuc hién | S& No61 vu truc tiép tién hanh.
3| Thanh phan, s6 luong | Chua c6 quy dinh cu thé
' ho so
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan trl.ri .tlep thyrc, hl@l} TTHC: ?0 N?} vu
5. tht tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
' dén linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va to chire phi
chinh phu
DPéi tuong thuc hi¢n 2 1
6 | th tyc hanh chinn | T© U
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1€ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc )
9. | hién thu tuc hanh Quy¢ét dinh hanh chinh
chinh
1. H61 khong hoat dong lién tuc 12 thang;
2. Khi ¢6 nghi quyét cia Pai hi vé viéc gidi thé ma
Ban l1anh dao hoi khong chap hanh,;
Yéu chu, didu kién dé 3. Hoat dong cua hdi vi pham phap luat nghiém trong.
10. | thuc hién thu tuc - Trong thoi gian 12 thang lién tuc ma hoi khong co
hanh chinh nhimng hoat dong nhu: hop ban chép hanh, ban thuong

vu, thudng truc theo quy dinh diéu 1 hoi va t6 chuc cac
hoat dong khac thi co quan nha nudc c6 thim quyén quy
dinh tai Piéu 15 ctia Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP quyét
dinh giai thé.
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1.

Can cut phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hi.

- Théng tu sb 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua
Bo6 Noi vu huéng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

39. Thii tuc T giai thé d6i v6i hdi cé6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén,

xa.

Trinh ty thyc hién

Budée 1. Nop ho so xin ty giai thé hoi
Tuy theo yéu cau va kha ning hoat dong cta hoi, Ban
lanh dao hoi dé nghi Chu tich UBND tinh cho phép giai
thé hoi.
Budrc 2. Thu 1y, giai quyét ho so
Viéc giai thé hoi thuc hién theo quy dinh ctua Bo
Luat dan su.
- S& Noi vy tiép nhan hd so xin ty giai thé hoi
- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bo sung hd so (néu co)
Buére 3. Xin y kién cac S&, ban, nganh lién quan vé
linh virc Hoi du kién hoat dong.
Bwoc 4. S& NOi vu trinh Cha tich UBND tinh
Quyét dinh (dong y hodc khong dong )

Cach thuc thuc hién

- Tiép nhan ho so truc tiép tai tru s& S& NoO1 vu

hodc qua hé thong buu chinh hodc S& Noi vu phdi hop
tién hanh.

Thén}l phéin, $6 luong
ho so

a.Thanh phin hd bao gom:

- Pon d& nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thoi
han thanh toan cac khoan no.

Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho céc t6
churc va ca nhén c6 lién quan theo quy dinh cua phép luat
trén 5 s bao lién tiép bao dia phuong

b.S6 lwong hd so: Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han thanh toan no
va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua ho1
khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryec tiép thwe hién TTHC: SO Noi vu

- Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh lién quan
dén linh vyc hoat dong cua HO1, quy va to chirc phi
chinh phu
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Doi tuong thuc hién

6| thu tye hanh chinh | 1° e
7 E}ir:imau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. | hién thu tuc hanh Quyét dinh hanh chinh
chinh
Yéu chu, didu kien dé | Hoi tt,r‘g'ilz”:i thhé trong c?ic truong hop sau:
10. | thuc hién thu tuc +Het tho;l ot czat d(_)}lg, 2 IS . .
hanh chinh + Theo d.e nghj cua qua 1/2 tong s6 hdi vién chinh thic;
+ Muc ti€u da hoan thanh.
- Nghi dinh sd 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua
Can cir phap Iy cia Chinh phu vé ‘55 chure, hoat dong va quan ly hai.
11. - Thong tu so 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cua

tha tuc hanh chinh

Bo NQi vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP

40. Tha tuc Hop nhét, sap nhép, chia, tach quy c6 pham vi hoat dong tai
tinh hodc lién huyén; huyén va xa (néu chwa c6 Gy quyén cho Chi tich Uy
ban nhan dan cap huyén thuc hién).

Buwéc 1. Nop ho so xin  hop nhat, sap nhép, chia, tach
quy

Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tich quy theo quy dinh
tai cac Piéu 94, 95, 96 va 97 cia Bo Luat dan sy va phai
dugc hoi dong quan 1y quy ra nghi quyét thong qua, kém
theo ¥ kién dong ¥ bang vin ban cua sang lap vién hoic
ngudi dai dién hop phap cua sang 1ap vién, ¥ kién bang
van ban ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén vé nganh,

1. | Trinh tu thuc hién ~ N n
linh vuc ma quy hoat dong
Buwoéc 2. Tiép nhén, kiém tra va xu ly hd so
- S& Noi vu tiép nhan hé so
- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu co)
Buée 3. Xin ¥ kién cac S&, ban, nganh lién quan vé
viéc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy
Buéc 4. So Noi vu trinh Cha tich UBND tinh Quyét
dinh (d6ng y hodc khong dong ¥)
Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& S& NoO1 vu hodc qua
2. | Cach thirc thuc hién )
hé thong bu'u chinh
a. Ho so hop nhat, sap nhap, chia, tich quy, gom:
3 Thanh phan, sé luong - Pon dé nghi vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach

ho so

quy; tén goi mdi clia quy sau khi hop nhét, sap nhap,
chia, tach;

257




- Pé an t6 chirc va hoat dong cua quy;
- Dy thao Diéu 1é quy véi cac ndi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+To6n chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong
cua quy.

+Nhiém vu, quyen han cua quy.

+ Nguyén tic t6 chirc, hoat dong, co cau to chirc, nhiém
vu, quyén han ctia Hoi dong quan 1y quy, Ban kiém soat, Chu
tich, Giam dc va cac chirc vu 1anh dao khac.

+ Thé thirc sira d6i, bo sung Diéu 18 quy.

+ Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai tro va thuc hién tai tro.

+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, té cao va xur ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Diéu kién hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé quy.

- Van ban vé try s chinh ctia quy;

- Nghi quyét ciia Hoi déng quan 1y quy vé viéc hop
nhét, sap nhép, chia, tach quy;

- Bao c4o nhan sy Hoi dong quan 1y quy va Iy lich tu
phép cua Chu tich quy;

- Bién ban thoa thuén gitra cac bén vé tai chinh quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhat,
sap nhdp, chia, tach quy.

b.S6 lwong ho so:  Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: Sé Noi vu

- Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh lién quan
dén linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va td chirc phi
chinh phu

Déi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

To chuc

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1¢ phi

Khong co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh
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10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Khoéng co

11.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

41. Thi tuc Thay d6i gidy phép thanh lap hoiic cong nhin diéu 1é quy ¢é

pham vi hoat dong tai tinh hoac lién huyén; huyén va xa (néu chwa c6 uy
quyéen cho Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién).

Trinh tu thuc hién

Burée 1. NOp ho so xin doi gidy phép thanh 1ap hodc
cong nhan Dicu 1€ quy

Thay dbi giéy phep thanh lap hodc cong nhan Diéu 16
quy 1a viéc cap lai gidy phép thanh 1ap quy hodc cong
nhan stra doi, bd sung Diéu 1¢ quy.

Khi quy mudn cép lai gidy phep thanh 1ap hodc sira
ddi, bd sung Diéu 1& quy, Hoi dong quan 1y quy gui hd
so dén S& Noi vu xem xét, quyét dinh

Buwéc 2. Tiép nhan, kiém tra va xur Iy hd so

- SO Noi vu tiép nhan hd so xin Thay dbi gidy phép
thanh lap hodc cong nhan Piéu 1& quy.

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu co)

Bwéc 3. Xin ¥ kién cac So, ban, nganh lién quan vé
linh vyc Quy du kién hoat dong va noi dung Diéu 1é quy.

Buwéc 4. SO Noi vu trinh Cha tich UBND tinh Quyét
dinh (d6ng y hodc khong dong ¥)

Cach thirc thuc hién

- Tiép nhan hd soO truc tiép tal tru s& S& NO1 vu hoac

qua hé théng buu chinh

Tha‘mh phén, $6 luong
ho so

a.Thanh phan ho so, bao gom:

- Don xin cap lai gidy phép thanh 14p hodic sira doi, bo
sung Diéu I¢ quy ;

- Nghi quyét cuia Hoi dong quan Iy quy néu rd 1y do vé
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viée xin cp lai gidy phép thanh I8p hodc sira doi, bo
sung Dicu I¢ quy ;

- Du thao Piéu 1& stra dbi bd sung voi cac ndi dung
chinh:

+Tén goi cua quy.

+ Ton chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac td chirc, hoat dong, co cAu td chirc, nhiém
vu, quyén han ctia Hoi dong quan 1y quy, Ban kiém
soat, Chu tich, Giam dbc va cac chirc vu lanh dao
khéc.

- Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1& quy.

- Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép nhan
tai tro va thuc hién tai tro.

- Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, sir
dung tai san, tai chinh.

- Khen thuong, ky luat, khiéu nai, t cdo va xir Iy vi
pham trong hoat dong ctia quy.

- biéu kién hop nhat, sap nhdp, chia, tach, giai thé quy.

b. $6 lwong hd so:  khong quy dinh

Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so

4. | Thoi han giai quyét hop 1¢
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
s Co quan thuc hién| Co quan trl.rc/\’flep thwe ’hlganTHC: Sf)r N(,)l. Avu
* | thit tuc hanh chinh - ACO’Nquan phoi h()’P: Caf: SO’,A 'ban, Nnge‘mh; hen, quan
dén linh vuc hoat dong cua Hoi, quy va td chuc phi
chinh phu
6 Déi tuong thuc hién T chirc
) thu tuc hanh chinh Ca nhan
Tén mau don, mau to R .
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1€ phi Khong cé
Két qua cua viéc thuc ’
9. |hién thu tuc hanh | Quyét dinh hanh chinh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc Khong co

hanh chinh
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1.

Can cua phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
N6i vu hudng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot sb didu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

42. Thi tuc Cho phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy cé pham vi hoat
dong tai tinh hoic lién huyén; huyén va xa (n€u chwa c6 iy quyén cho Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén thue hién).

Buéc 1. Nop ho so xin phép thanh lap va cong nhan
diéu 1& quy

- Sang lap vién thanh 1ap quy gui hd so xin phép
thanh lap quy dén S¢ Noi vu

Budrc 2. Tiép nhén, kiém tra va xir 1y ho so

- S& Nbi vu tiép nhan hd so xin phép thanh lap va

ho so

1. | Trinh tu thuc hién cong nhan diéu 1& quy c6 pham vi hoat dong toan quéc
hoac lién tinh
- Nghién clru, xem x¢€t, yéu cau bo sung ho so (néu co)
Buéc 3. Xin y kién cac S0, ban, nganh lién quan vé
linh vue Quy du kién hoat dong va néi dung Diéu 1€ quy.
Bu’éfg 4. S Noi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét
dinh (dong y hoac khong dong y)
2. | Cach thirc thue hién - TAlep Anhan ho sq truc ti€p tai tru s& S& Noi vu hoac
qua h¢ thong buu chinh
a) Thanh phan hé so, bao gom:
* Ho so thanh lap quy gom:
-Pon d¢ nghi thanh lap quy.
-Dy thao Piéu 18 quy véi cac ndi dung chinh gdm:
. L + Tén goi cua quy.
3. Than}l phan, so luong +To6n chi muc dich, linh vyuc va dia ban hoat dong

cua quy.

+Nhiém vu, quyen han cua quy.

+Nguyén tac t6 chirc, hoat dong, co cau to chuec,
nhiém vu, quyén han cua Hoi dong quan 1y quy, Ban
kiém soat, Chu tich, Giam dbc va cac chirc vu lanh dao
khac.

+Thé thire stra d6i, bo sung Piéu 1¢ quy.
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+ Nguyén tac van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai tro va thuc hién tai tro.

+Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thuéng, ky lut, khiéu nai, tb céo va xur ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Piéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé
quy.
- Bé an thanh 13p va hoat dong cua quy.
- Cam két c6 tru s¢ chinh cua quy.
- Cam két vé tai san dong gop dé thanh 1ap quy.
- Tu céach sang lap vién:

+ Pdi v6i sang lap vién ca nhan 1a cong dan Viét Nam
phai cé: 1y lich tu phap; cam két dong gop tai san, tai
chinh dé thanh 1ap quy;

+ Déi voi sang lap vién 13 ngudi nude ngoai phai co:
1y lich ¢6 xac nhén cua co quan co thAm quyén cua nude
ngudi d6 mang qudc tich; cam két gop tai san, tai chinh
clia ca nhan nguoi nudc ngoai d6 cho ca nhan, to chirc
Viét Nam dé tham gia thanh 14p quy; cam két thuc hién
nghiém chinh phap luat Viét Nam va muyc tiéu hoat dong
cua quy;

+ Déi voi sang lap vién 1a t6 chirc cua Viét Nam: tén
va dia chi cua t6 chirc; nghi quyét ctia Ban Lanh dao to
chuce Ve viéc tham gia thanh 18p quy kém theo Quyet
dinh vé sb tai san dong gop thanh 1ap quy, Diéu 18 cua to
chtre, Quyet dinh cur dai dién tham gia hodc la sang lap
vién thanh 1ap quy;

+ Dbi v6i sang 1ap vién 1a t6 chirc nudc ngoai: tén
déy du va dia chi tru s& chinh cta td chic; Diéu 18 cua td
chtrc; ¢6 cam két gop tai san, chip hanh nghiém chinh
phap luat ctia Vi¢t Nam va muc tiéu hoat dong cua quy;
1y lich nguoi dai dién cua to chirc tham gia quy co xac
nhén cua t chirc.

- Quy dugc thanh lap theo di chiic hoac hop d(k)ng‘ uy
quyén cua to chic, ca nhan: ban sao di chuc, hop dong
uy quyén co cong ching.

b.S6 lwong hd so:  Khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢
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Co quan thuc hién

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryec tiép thwe hién TTHC: S6 Noi vu
- Co quan phdi hep: Cac S&, ban, nganh lién quan

thu tuc hanh chinh h ”
dén linh vuc hoat dong cua Ho1, quy va to chirc phi
chinh phu
D61 tuong thuc hién | .z . .,
6. | ™ i tuc hanh chinh | 70 U
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc Quyét dinh hanh chinh
9. | hién thu tuc hanh
chinh
Piéu kién thanh 1ap quy
1. Quy duogc thanh 1ap khi c6 du nhitng diéu kién sau
day:
a) C6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Piéu 2
Nghi dinh nay;
b) C6 cam két dong gop tai san ciia ca nhén, to chic 1a
sang lap vién;
¢) Co Piéu 1¢, co cdu to chirc phu hop véi cac quy
dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cta phap luat co6 lién
quan;
d) Co tru s¢ giao dich.
2. Tai san t6i thiéu ban dau dugc quy ra bang tién
DPdng Viét Nam, quy dinh nhu sau:
Yéu cau, ditu kién d¢ | a) Quy hoat dong trong pham vi cép xa:
10. | thye  hién thu tuc | 50.000.000,00d (nim muoi triéu dong);

hanh chinh

b) Quy hoat dong trong pham vi cip huyén:
100.000.000,00d (mot tram tri¢u dong);

¢) Quy hoat dong trong pham vi cip tinh:
500.000.000,00d (nam tram tri¢u dong);

3. Tai san tdi thiéu ban dau dwuoc quy ra bang tién
Pong Viét Nam dbi voi quy ctia cac doanh nghiép lién
doanh, doanh nghiép 100% vén nudc ngoai duoc quy
dinh nhu sau:

a) Hoat dong trong pham vi cap xa: 1.000.000.000,00d

(mdt ty dong);

b) Hoat dong trong pham vi cép huyén:
2.000.000.000,004 (hai ty dong);

C) Hoat dong trong pham  vi cap
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tinh:5.000.000.000,00d (nim ty dong);

2. Quy duogc chon tén va biéu tugng. Tén va biéu
tuong quy phai dap ing cac diéu kién sau:

a) Khong tring ldp hodc gdy nham 1an véi tén hoic
biéu tugng cia quy khac da duoc dang ky trude do;

b) Tén va biéu twong khong vi pham truyén théng lich
str, van hod, dao dtrc va thuan phong my tuc cta dan toc;

c) Tén quy phai viét bang tiéng Viét hodc phién m ra
tleng Viét va c6 thé viét thém bang mot hodc mot sb
tiéng nudc ngoai véi khd chir nho hon.

3. Quy phai co dia chi cu thé.

Diéu kién dé quy dwoc hoat dong

1. C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhéan Piéu 1¢ do Uy
ban nhdn dan tinh, thanh phd truc thu¢c Trung wong (sau
day goi chung 1a Uy ban nhan dan cap tinh) cap.

2. Co tai khoan véi du sd tién cua sang 1ap vién da
cam két dong gop tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
quy ding ky mod tai khoan va xac nhan cua Hoi dong
quan ly quy doi véi tai san khac da cam két dong gop
cua cac sang lap vién.

3. Co tru s6 giao dich.

4. ba cong bd vé viéc thanh 1ap quy trén 3 (ba) sd bao
viét, bao dién tur lién tiép & cap tinh. Noi dung cong b
bao gdm: tén quy, ho va tén nguoi dimg dau, s6 tai
khoan, tén, dia chi ngan hang noi m¢ tai khoan, sb tai
san dang ky ban dau cua quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu co) cta quy.

11.

Céan cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ctia Bo
No6i vu hudng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s& 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
td chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Nbi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

43.Thi tuc Pinh chi, thu hoi gidy phép thanh lip quj c6 pham vi hoat
dong tai tinh hodc lién huyén; huyén va xi (néu chwa cé iy quyén cho Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén thwe hién).
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Trinh tu thuc hién

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thu tuc nay

Cach thuc thuc hién

S Noi vu tryc tiép tién hanh.

Thanh phan, s6 lugng
ho so

Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan ho so

il B Nl

Thoi han giai quyét

Khong quy dinh

Co quan thuc hi¢n
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan trye tiép thwe hién TTHC: So Noi vu

- Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh lién quan
dén linh vyc hoat dong cua HO1, quy va to chirc phi
chinh phu

P6i tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

To chuc

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1¢ phi

Khong co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh

10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Piéu kién 1: Quyét dinh thu hdi gidy phép thanh 1ap
quy trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai
the quy hodc sau thoi han 12 thang, ké tir ngay duoc cp
gidy phép thanh lap ma quy khong hoat dong.

Piéu kién 2: Khong c6 du cac diéu kién:

1. C6 tai khoan vai dir s tién cua sang 1ap vién da
cam két dong gop tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
quy ding ky mo tai khoan va xac nhan cua Hoi dong
quan ly quy doi véi tai san khac da cam két dong gop
cua cac sang lap vién.

2. Co try so giao dich.

3. Pa cong bd vé viéc thanh 1ap quy trén 3 (ba) sO
béo viét, bao dién tir lién tiép & cap tinh. Noi dung cong
bd bao gdm: tén quy, ho va tén ngudi ding dau, SO tai
khoan, tén, dia chi ngan hang noi m& tai khoan, sd tai
san dang ky ban dau cua quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu co) cua quy.
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Can ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot sb diéu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

44. Thi tuc Poi tén quy

c¢6 pham vi hoat dong tai tinh hoac lién huyén;

huyén va xi (néu chwa cé iy quyén cho Chu tich Uy ban nhan déan cap

huyén thuc hién).

1. | Trinh tu thuc hién

Buwéc 1. Nop ho so xin ddi tén quy

Viée d6i tén quy duoc thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan sy, Nghi dinh 148/2007/ND-CP va cac quy d
inh cua phap luét khac lién quan. ‘

Budc 2. Ti€p nhén, kiém tra va xu ly h6 so

- S& Noi vu tiép nhan ho so . 7 ‘ ’

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
c0)

Buéc 3. Xiny kién cac S&, ban, nganh lién quan vé
viéc doi tén quy )

Bu’éf‘c 4. S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét
dinh (dong y hodc khong dong )

2. | Cach thurc thuc hién

- Tiép nhéan hd so truc tiép tai tru s& S& No1 vu hoac

qua hé thong buu chinh

Thanh phan, s luong
ho so

a.Hd so dé nghi doi tén quy gom:

- Pon dé nghi ddi tén quy;

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé viée doi tén quy;
- Dy thao Diéu 1¢ qui véi cac ndi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+T6n chi muyc dich, linh vuc va dia ban hoat dong
cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han caa quy.

+ Nguyén tac t6 chuc, hoat dong, co cAu td chuc,
nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong quan 1y quy, Ban
kiém soat, Chu tich, Giam doc va cac chic vu lanh dao
khac.
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+ Thé thire stra d6i, bo sung Piéu 18 quy.

+ Nguyén tic van dong quyén gop, van dong, tiép
nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+ Nhiing quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan
1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 céo va xu ly
vi pham trong hoat dong cua quy.

+ Piéu kién hop nhat, sap nhép, chia, tach, giai thé
quy.

b.S6 lwong hd so:  Khong quy dinh

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so

4. | Thoi han giai quyét hop 18
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
s Co quan thuc hién - Co quan ’trl.rcA .tlep thl.rc’ hl@{l TTHC: ?0 N?)Al vu
* | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
dén linh vyc hoat dong cua HO1, quy va to chirc phi
chinh phu
béi tuong thuc hién 2 1
6| thu tyc hanh chinh | 10 e
Tén mau don, mau to . ,
7. Khai Khong ¢o
Phi, 1& phi Khong 6
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
8. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu ki¢n dé
9. [thuc hién thu tuc | Khongco
hanh chinh
- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot phiao 1 cia Noi vu huong dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
10. phap 'y s& 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu V&

tha tuc hanh chinh

t6 chtrc, hoat - dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B
Noi vu hudng dan thue hién mot sé diéu cia  Nghj dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién
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45. Quy co pham vi hoat dng tai tinh hodc li€n huyén; huyén va xa (néu
chua c6 iy quyén cho Chu tich Uy ban nhin déan cap huyén thyc hién) bi
gidi the.

1.

Trinh tu thuc hién

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thi tuc
nay

2. | Cach thirc thuc hién S Noi vu tryc tiép tién hanh.
Thanh phan, s6 lugng Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan hd so
3 \
" | hd so
, Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han thanh toan
4. | Thoi han giai quyét ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua
quy bi giai thé ma khong c6 don khiéu nai,
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan tl’l.l’(’t{ .tlep thwe hién TTHC: So N?l vu
5. tht tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
' dén linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va td chirc phi
chinh phu
6 Dbi twong thuc hién T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau t& A ,
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c§
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh

Quy bi giai thé trong cac truwong hop sau diy:

a) Khong hoat dong lién tyc trong 12 thang; khong c6
bao cdo ve to chirc, hoat dong va tai chinh trong 2 (hai)
nam lién tuc;

b) Khong tuén thu cac quy dinh khi xin phép thanh lap
hodc tu stra d6i gidy phép hodc sau 12 thang ké tir ngay

Yeéu cAu. didu kidn dé | €O quan nha nudc c6 tham quyén cip gidy phép thanh
10. | thue hien thi tuc lap va cong nhan Diéu 18 quy, sang lap vién khong nop

hanh chinh

du tai san nhu da cam két lam cho quy khong co kha
nang vé tai chinh, tai san dé hoat dong;

¢) Gia mao vé thong tin ké toan, s tai khoan dang ky;
khong dat mirc gidi ngan quy dinh tai Nghi dinh nay;
khong thyc hién ché do bao cao theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

d) Qué thoi han tam dinh chi, quy khong khéc phuc
dugc vi pham, gidy phép thanh lap quy hét hiéu luc;
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d) Vi pham mot trong cac khoan quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh nay;

e) Khong tyu giai thé theo nhiing quy dinh tai khoan
2 Piéu nay.

Vi pham mot trong cac truong hop:

1. Loi dung viéc thanh lap quy nham tu loi, hoat dong
bat hop phap.

2. Xa4m pham quyén va loi ich hop phép cta ca nhan,
t6 chirc va cong dong; gay phuong hai dén loi ich qudc
gia, an ninh, qudc phong, dai doan két dan toc.

3. Xam hai dao dirc x3 hoi, thuan phong, my tuc,
truyén thong va ban sic dan toc.

4. Lam gia, tdy xo4, chuyén nhuong, cho thué, cho
muon gidy phép thanh 1ap quy dudi bat ky hinh thirc
nao.

5. Cac hanh vi rtra tién, tai tro khung bd va cac hoat
dong trai phap luat.

11.

Céan ctr phép 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién

- Thong tu sb 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ctia Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

46. Thu tuc Ty gidi thé’ ddi voi quy co pham vi hoat dfng tai tinh hodc lién
huyén; huyén va xi (néu chwa cé uy quyén cho Chu tich Uy ban nhan din
cap huyén thuc hién).

Trinh tu thuc hién

Bwéc 1. Nop ho so xin tu giai thé quy

Chép hanh cic quy dinh cua phap ludt vé giai thé
quy.

Hoi déng quan 1y quy ra nghi quyet vé viée quy tu
giai thé; quy gui ho so xin giai thé dén So Noi vu

Buwéc 2. Tiép nhan, kiém tra va xir 1y ho so

- S& Noi vu tiép nhan ho so xin tu giai thé ctua quy

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung hd so (néu
co)

Buéc 3. Xin y kién cac S&, ban, nganh lién quan vé
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linh vuc Quy du kién hoat dong vé viéc quy xin ty giai
thé

Bugc 4. S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét
dinh (dong y hodc khong dong y)

Cach thirc thuc hién

- Tiép nhan ho sO truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc

qua hé théng buu chinh

Thanh phan, sé luong
ho so

a.Thanh phin ho so, bao gom:

- Pon dé nghi giai thé;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy vé 1y do quy tu
gidi the;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy;

- Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi
han thanh toan cac khoan ng;

- Quy thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho
cac t6 chtrc va ca nhan co lién quan theo quy dinh cua
phap luat trén 3 (ba) s6 bao lién tiép & Trung wong d6i
v6i quy co pham vi hoat dong toan qudc, bao & dia
phuong dbi voi quy co pham vi hoat dong trong tinh;
b.S6 lwong hd so: khong quy dinh

Thoi han giai quyét

Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cua
quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khi€u nai

Co quan thuc hi¢én
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan true tiép thwe hién TTHC: SO Noi vu

- Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh lién quan
dén linh vuc hoat dong cua Ho1, quy va to chirc phi
chinh phu

DPéi tuong thuc hi¢n
tha tuc hanh chinh

To chue

Tén mau don, mau to
khai

Khong co

Phi, 1¢ phi

Khoéng co

Két qua cua viéc thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Quyét dinh hanh chinh

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Quy tw giai thé trong cac truong hop: .

a) Cham duat hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1¢
quy;

b) Muc ti€u hoat dong ctia quy da hoan thanh;
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¢) Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé quy
hoat dong.

10

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Nbi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

47. Dat chi nhanh hoic van phong dai dién & dia phwong khac véi noi dat
tru sé chinh ctia quy cé pham vi hoat dong toan quoc, lién tinh.

Trinh tu thuc hién

Buée 1. Quy 1ap gui ho so xin phép dit chi nhanh
hodac van phong dai dién.

Buéc 2. Tiép nhén, kiém tra va xu ly ho so

- S& Noi vu tiép nhan hd so

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
c0)

Bwéc 3. Xin ¥ kién cac So, ban, nganh lién quan vé
dat chi nhanh hodc van phong dai dién

Buéc 4. S6 Noi vu trinh Cha tich UBND tinh Quyét
dinh (d6ng y hodc khong dong )

Cach thirc thuc hién

- Tiép nhén ho sO tryc tiép tai try s& S& Noi vu hodc

qua hé thong buu chinh

Thanh phan, s luong
ho so

a.Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi;

- Véan ban chtiing minh quy c6 tru sé lam viéc va
ban sao c6 cong chimg van ban dinh gia tai san t6i thiéu
ban dau, dugc quy ra bang tién Dong Viét Nam nhu quy
dinh d6i v&i quy hoat dong trong pham vi cip tinh tai
khoan 2, khoan 3 Muc II ctia Thong tu nay;

- Ly lich tu phéap ctia ngudi ding dau chi nhanh
hodc van phong dai dién;

- Quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém cta chi nhanh hodc van phong dai dién cua
quy; , ‘

- Ban sao Giay phép thanh 1ap va cong nhan Dbicu
1€ quy c6 cong chiing.
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b. S6 lwong hé so: Khong quy dinh

4. | Thoi han giai quyét Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién |~ Co quan trgrf.tlep thl.r,c hle{n TTHC :‘ So N})l vu )
5. thi tuc hanh chinh - Co' quan phoi hgp: Cac S¢, ban, nganh lién quan dén
) linh vuc hoat dong cua Hoi, quy va to chirc phi chinh
phu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1¢ ph ong co
Két qua cua viéc thuc | Van ban chép thuan
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé o _ L
10. | thue hién tha  tuc Quy c6 pham vi hoat dong toan quoc, lién tinh
hanh chinh
- Nghi dinh ‘sév 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B
Cin ot phio 19 cia Noi vu huong dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
1. phap 'y s& 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu V&

thu tuc hanh chinh

t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mét sé diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

48. Thu tuc Van dong quyén gop, van dong tai tr¢g cia quy co pham vi hoat
dong tai tinh hoac lién huyén; huyén va xa (néu chwa cé iy quyén cho Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién).

Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Quy 1ap dé 4n va giri dén Bo Noi vu xem xét
quyét dinh.

Buwéc 2. Tiép nhan, kiém tra va xir Iy hd so

- S& Noi vu tiép nhén ho so

- Nghién ciru, xem xét, yéu cau bd sung hod so (néu
c0)

Buée 3. Xin ¥ kién cic So, ban, nganh lién quan vé
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dé an van dong quyén gop, van dong tai tro cia quy. )
Budgre 4. S6 Noi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét
dinh (dong y hodc khong dong V)

- Tiép nhén hd so truc tiép tai tru s& S& No1 vu hoac

2. | Cach thirc thuc hién )
qua h¢ thong buu chinh
3. Tlll‘(‘;‘f;}; phan, s0 luong | k1506 ¢4 quy dinh cu thé vé thanh phin hd so
4. | Thoi han giai quyét Khdng quy dinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan trl.rcA .tlep thl.rc’ hl@{l TTHC: “So Nf.)’\l vu
5. thi tuc hanh chinh - Co quan phoi hep: Cac S¢, ban, nganh lién quan
' dén linh vuc hoat dong cua HO1, quy va to chirc phi
chinh phu
bbi tuong thuc hién 2 4
6| thu tyc hanh chinh | 10 e
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, 12 phi Khong ¢6
Két qua cua viéc thyc | Van ban chép thuan
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cAu, diéu kién @é |  Khongcd
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘S(’()w 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chure, hoat dong cia quy xa hoéi, quy tir
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot phio 19 cua N@i vu hudng dan thuc hién mot so diéu cua Nghi din}}
1. phap 'y s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu Vé

tha tuc hanh chinh

td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Théng tur s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

49. Thu tuc Tam dinh chi quy ¢6 pham vi hoat dong tai tinh hoac lién huyén;
huyén va xa (n€u chwa cé iy quyén cho Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén thue hién).

273




1. | Trinh tu thuc hién Chua c6 quy dinh cy thé vé trinh tu thuc hién thu tuc nay
2. | Cach thirc thuc hién | - S& Ni vu truc ti€p tién hanh.
3. Eélféh phan, s luong Chua c¢6 quy dinh cu thé vé thanh phan ho so
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan thuc hién - Co quan tl‘l_l’i .tlep thuc hién TTHC: S¢ N91 vu
5. tht tuc hanh chinh - Co' quan phoi hep: Cac So, ban, nganh lién quan
) dén linh vyc hoat dong cua Hoi, quy va td chirc phi
chinh phu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh

Quy bi tam dinh chi hoat dong khi: ‘

a) Hoat dong sai muyc dich, khong dung Diéu 1€ cua
quy da dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cong
nhan; ‘

Yéu cdu, didu kien dé l:)) Vi Pham cdc quy ,dmh cua Nha nudc vé quan ly tai
n \ chinh, cong khai tai chinh;
10. | thuc hién thua tuc PO D ~ . . ,
\ , c¢) To6 chic quan ly va diéu hanh quy sai quy dinh cua
hanh chinh A
phap luat;
9 d) St dung sai cac khoan tai tro ¢c6 muc dich cta cac
t0 churc, ca nhan tai trg cho quy;

d) T6 chire van dong tai trg khong ding voi muc dich
duoc quy dinh trong Dicu 1€.

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua

Chinh phu V€ t6 chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu

thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ctua Bo
1 Céan ct phép ly cua | Noi vu huong dan thuc hién mdt s6 diéu cua  Nghi dinh

tha tuc hanh chinh

sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
No6i vu hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phii Vé
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td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

I1L. Thii tuc hanh chinh & cip huyén.
1. Tham dinh viéc thanh lap to chirc sw nghi€ép nha nwéc.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: TH chirc dén nop hd so tai Phong No6i vu;

Buoéc 2: Phc‘mg Noi vu tiép nhén, kiém tra hd 50; néu hf:)
so chua déqy du thu tuc, Phéng ‘N(f)i vu gl‘”ri ho so lai to
chic d6 dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3;

Buwéc 3: Tham dinh hd so;

Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh UBND cap huyén .

Cach thuc thuc hién

- Tiép nhan hd soO truc tiép tai tru s& o quan hodc qua

hé théng buu chinh

Thanh phan, sb lugng
ho so

a. Thanh phan hd so bao gom:

+Pé an thanh lap to chirc;

+ T(‘)’q trinh vé Dé an théph lap t6 chirc, du’théo QD thanh
1a:1p to chuc, du thao Diéu 1€ hodc Quy ché hoat dong cua
to chure su nghi¢p nha nudc;

+Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé
viéc thanh 1ap t6 chuc;

+ Béo cdo giai trinh viéc tjé'p thu ¥ kién cua cac co quan
c6 lién quan va bao cao b sung theo y kién chi dao cua
co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh lap t6 chuec.

b. S6 lwgng: 01 bo

Thoi han giai quyét

- Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngdy nhén hd so hop

A

1€.

Co quan thyc hi¢n

- Co' quan co thﬁm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhén dan cap huy¢n;

tha tuc hanh chinh ¥ = . .
- Co quan truec tiep thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

Ddi trong thyc hién | T6 chirc

tha tuc hanh chinh

Tén mau don, mau to A .

: ’ Kh

Khai ong co
Kho )

Phi, 1¢ phi ong €o

Két qua cua viéc thuc , _
Van ban tham dinh

hién tha tuc hanh
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chinh

Yéu cau, diéu kién dé

bam bao cac di€u kién can thiét vé nhan sy, kinh phi,
bién ché, try s¢ lam, trang thi€t bi lam viéc dé trién khai

10. EZ;% C}lllllrélﬁ thi tye hoat dong cua t6 chirc
Can oft ohén 16 ciq | N2hi dinh s6 83/2006/ND-CP ngdy 17/8/2006 ciia Chinh
11. phap Y phti v& trinh tu, tht tuc thanh 14p, t6 chic lai, gidi thé td

tha tuc hanh chinh

chtrc hanh chinh, t6 chirc sy nghi¢p nha nudec.

2. Thii tuc Thim dinh viéc té chirc lai td chirc sw nghiép nha nwéc.

Budrc 1: TH chirc dén nop ho so tai Phong No6i vy; Budce
2: Phong No1 vu tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd so
chua dﬁy da tha tuc, Phong No1 vu gui h so lai td chire
d6 dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién

1. | Trinh tu thuc hién
buoc 3;
Budre 3: Tham dinh hd so;
Budéc 4: Vin ban tham dinh trinh UBND cap huyén .
2. | Céch thirc thyc hién |~ TleP nhan hé sO tryc ti€p tai tru sé ¢cO quan hodc qua
hé thong buu chinh
a. Thanh phan hd so bao gom:
+Pé an vé to chi lai td chuc;
Thanh phan, sb lugng | + To trinh vé dé 4n t6 chirc lai to chire va dy thao Quyét
3. A . A LA /. s LA J
ho so dinh vé t6 chure lai to churc;
+Y kién bang vin ban cia cac co quan co lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 b
4. | Thoi han gidi quyét iATham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan ho so hop
¢.
.. |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
5. C(? quan thl,l’(i hi¢n Uy ban nhan dan cap huy¢n;
thu tuc hanh chinh g n . n
- Co quan truec tiep thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
. ’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1 phi Ong €0
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Két qua cua viéc thuc

9. |hién tha tyc hanh | Vin ban tham dinh

chinh

Véu ciu. didu kien dé Co phuong an vé nhan su 1anh dao chu chdt, sap Xep lai
10 heu callll; teu b 1N AC 1 45 chirc bo may, bién ché, co 5O vat chat dé trién khai

|t ‘u’c }en thu e thuc hién quyet dinh t6 chtc lai to chic

hanh chinh

Cin ot ohap 1V cia Nghi dinh s6 83/2006/NP-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh
1. phap 'y pht vé trinh ty, thu tuc thanh 1ap, t& chic lai, giai thé t6

tha tuc hanh chinh

chtrc hanh chinh, t6 chirc sy nghi¢p nha nudec.

3. Thii tuc Tham dinh viéc gidi thé t6 chirc sy nghiép nha nworc.

Bude 1: T6 chuc dén nop ho so tai Phong Noi1 vy,
Budc 2: Phong Noi vu tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thu tuc, Phong No1 vu gtri ho so lai to

1. | Trinh ty thyc hién chirc @6 dé hoan chinh. Néu hd so da ddy du thi thuc
hién budc 3;
Buérc 3: Tham dinh ho so;
Buwéc 4: Vin ban thdm dinh trinh UBND cép huyén .
_ - Tiép nhan hd so truc tiép tai try s& cd quan hoac qua
2. | Cach thirc thuc hién ]
hé thong buu chinh
a. Thanh phan hd so bao gom:
+Pé 4n vé giai thé t6 chuc;
5 | Thanh phan, 50 lugng | + To trinh vé& d¢ an giai thé t6 chire va du thao Quyét
" | hoso dinh vé giai thé t6 chuc;
+Y kién bang vin ban cua cc co quan c6 lién quan.
b. S6 lwgng hd so: 01 bd
4. | Thoi han gidi quyét iATham dinh trong 15 ngay ké tur ngay nhan ho so hop
€.
.. |- Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
5. C(f quan thuc’ hi¢n Uy ban nhan dan cap huyén;
thu tuc hanh chinh . .
- Co quan trye tiép thwe hién TTHC: Phong Nbi vu.
6 Pdi tuong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
7 Tén mau don, mau to Khéng co

khai
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Khong co

8. | Phi, 1€ phi
Két qua cua viéc thuc | Van ban tham dinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | C6 phuong 4n xur 1y céc van c’[é vé nhan su, bién ché, tai
10. | thuc hién thu tuc | chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién quan
hanh chinh
Cin cit ohap 1V cia Nghi dinh s6 83/2006/NP-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh
1. phap 'y pht vé trinh ty, th tuc thanh 1ap, t& chic lai, giai thé t6

tha tuc hanh chinh

chirc hanh chinh, t6 chiric sy nghi¢p nha nudec.

4. Thu tuc Pang ky h¢i doan ton giao c6 pham vi hoat dong trong huyén,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh.

Buwéc 1: To chirc t6n gido giri hd so dén Phong Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Budc 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir ly ho so
Bwéc 3: TH chirc t6n gido nhan két qua tir Phong Noi vu
2. | Cach thirc thue hién Tr%rc tiép tai tru s& Phong NOi vu hodc thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so g(A)m:
- Vin ban ding ky, trong d6 néu rd tén t6 chirc ton gido,
tén hoi doan, c4 nhan chiu trach nhiém vé hoat dong cua
Thanh phén sb luong hot doan; .. . aA a
3. S so ’ : - Danh sach nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan;
- N1 quy, quy ché hodc di€u 1€ hoat dong cua hoi doan,
trong d6 néu rd muc dich hoat dong, h¢ théng t6 chtrc va
quan ly ctua hoi doan.
b. S6 luwong hé so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyet | 45 ngay, ké tr ngay nhan dwoc ho so hop 1¢
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi cé thim quyén duwoc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Trudng phong Phong Noi vu
- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong N6i vu
boi tuogng thuc hién 2 o1
6. thu tuc hégnh chinh T6 chuc
Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c§
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Két qua cua vi¢c thuc

van ban chap thuan

9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé Khéng ¢
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< . 1, | -Phéaplénh Tin ngudng ton gido
1, | &80 e phap ly cual s gk 6 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh mot

tha tuc hanh chinh

s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

5. Thii tuc Cip ding ky cho dong tu, tu vién va cac té chirc tu hanh tip thé

khic ¢6 pham vi hoat dong trong mdt quin, huyén, thanh phd thudc tinh.

Trinh tu thuc hién

Budére 1: Nguoi ding dau dong tu, tu vién va cac to chirc
tu hanh tap thé khac giri ho so dén Phong Noi vu

Buéc 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan, xu ly ho so
Budére 3: Nguoi dimg dau dong tu, tu vién va cac to chirc
tu hanh tap thé khac nhan két qua tir Phong Noi vu

Cach thue thuc hién

Truc tiép tai try s Phong N6i vu hoac thong qua hé
thong buu chinh

Thén}l phén, sb luong
ho so

a. Ho so gom:

- Van ban dang ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién
hodc cac té chac tu hanh tap thé khéc, tru sé hodc noi
lam viéc, tén ngudi dimg dau dong tu, tu vién hodc cac
t6 chtrc tu hanh tap thé khac

- Danh sach tu si

- NoO1 quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong, trong d6 néu
rd ton chi, muc dich hoat dong, hé thong t6 chic va quan
ly, co s vat chat, hoat dong xd hoi, hoat dong quoc té
(néu cd) cua dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh
tap thé khac.

b. S$6 lwong hd so: Chua quy dinh

Thoi han giai quyét

60 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép huyén

- Co quan hoic ngudi ¢é thAm quyén dwoc uy quyén
hoic phén cip thwe hién: Truéng phong Phong Noi vu

- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong Né6i vu

Dbi twong thuc hién
thu tuc hanh chinh

To chuce

Tén mau don, mau to
khai

Khoéng co
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Khong co

8. | Phi, 1& phi
Két qua ctia viée thyc Gidy chtmg nhan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< .+, .| -Phap lénh Tin ngudng ton giao
pp | &an clr phap 1y cual s ginh 66 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh mot

thu tuc hanh chinh

s0 di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

6. Thi tuc Tiép nhén thong bao thuyén chuyén noi hoat déng ton gido ciia
chirc sac, nha tu hanh.

Buwéc 1: To chirc ton giao gui ho S0 dén Phong Noi vu
Bwéc 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan, xtr ly hd so

1| Trinh tir thc hién Bwéc 3: Phong Noi vu c¢d vin ban tra 101 t6 chirc ton
gido
2. | Céch thire thyc hién TI'l;IC tiép tai tru s& Phong NOi vu hoac thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gom:
Vién ban thong bao néu ro: ho tén, phém trat, chirc vu ton
3 Thanh phan, sb luong | gido cua nguoi duoc thuyén chuyén, 1y do thuyén
' ho so chuyén, noi thuyén chuyén dén kem theo quyét dinh cua
t6 chtrc ton gido vé viéc thuyén chuyén.
b. S6 lwong hd so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi cé thim quyén dwogc uy quyén
" | tha tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Truong phong Phong Noi vu
- Co quan tryc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh:
Phong Noi vu
Doi tugng thyuc hién 2o
6| thi tue hanh chinh | 10 Cie
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1 phi Khong co
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Két qua cua viéc thuc

c6 van ban tra 101 to chirc ton giao

9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
< . 1. .| - Phap Iénh Tin ngudng ton gido
1, | Can c phip 1y cua | “\opidinh 56 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

7. Thii tuc Ping Ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic, nha
tu hanh.

1.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: To chirc t6n gido giri ho so dén Phong Noi vu
Budc 2: Phong No6i vu kiém tra, tiép nhan, xt Iy ho so
Budc 3: To chirc ton gido nhan két qua tir Phong Noi1 vu

Truc tiép tai tru s& Phong NOi1 vu hoac thong qua hé

2. | Cach thirc thuc hién ;
thong buu chinh
a. Ho so’ gom:
- Van ban dang ky, trong d6 néu 10 ho tén, phém trat,
chtrc vu ton gido cua nguoi duge thuyén chuyén, 1y do
Thanh phan, sé luong thuyén chuyen noi thuyén chuyén di; o A
3. o so - Q}lyet dinh cua t6 chirc ton gido vé viéc thuyén
chuyén;
- So yéu 1y lich c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cép x4
noi ngudi duoc thuyén chuyén co ho khau thuong tra.
b. S6 lugng hé so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén
s Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi cé thim quyén dwoc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Trudng phong Phong Noi vu
- Co quan tryc tiép thuwe hién tha tuc hanh chinh:
Phong Noi vu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c§
Két qua cta viéc thyc | Co vin ban tra 10i to chirc ton gido
9. |hién tha tuc hanh

chinh
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Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
SR . 1. .| - Phap Iénh Tin ngudng ton gido
1, | Can c phip 1y cua | “\opidinn 5§ 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

8. Thii tuc Ping Ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic, nha
tu hanh vi pham phap luat ve ton gido.

Budic 1: T6 chirc ton gido giri ho so dén Phong Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Budc 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan, xu ly ho so
Buwéc 3: TH chirc t6n gido nhin két qua tir Phong Noi vu
2. | Céch thire thyc hién TI'}IC tiép tai tru s& Phong NOi vu hoac thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so g(‘ﬁm:
- Van ban dang ky, trong d6 néu 10 ho tén, ph'flm trat,
chtrc vu ton gido cta ngudi dugce thuyén chuyén, 1y do
thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di;
Thanh phan, sé long | - Q;u}fét dinh cta to chirc ton gido vé viéc thuyén
3. hd so chuyén; . ’
- So yéu 1y lich ¢6 x4ac nhan cua Uy ban nhan dan cap
xa noi nguoi duogc thuyén chuyén c6 hd khau thuong tra.
- Vin ban chip thuan caa Uy ban nhan dan cép tinh noi
dén
b. S$6 lwgng hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét | 30 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cép huyén
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi cé thAm quyén dwoc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuce hién: Truong phong Phong N6i vu
- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong Né6i vu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1 phi Khong co
Két qua cta viéc thuc | C6 van ban tra 101 to chire ton gido
9. | hién tha tuc hanh

chinh
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Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
SR . 1. .| - Phap Iénh Tin ngudng ton gido
1, | Can c phip 1y cua | “\opidinn 5§ 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

9. Thii tuc Chap thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky ciia
to chirc ton gido co s¢ c6 sw tham gia cia tin do trong huyén, quin, thi xa,
thanh pho thudc tinh.

Buéie 1: T6 chirc ton gido giri ho so dén Phong Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Budc 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan, xu ly ho so
Budce 3: T chirc ton gido nhéan két qua tir Phong Noi vu
2. | Céch thire thye hién Trl;rc tiép tai tru s& Phong N§1 vu hodc thong qua hé
thong buu chinh
a. HO so' gom: ,
o Gui van ban dé nghi dén Phong No1 vu, trong d6 néu rd
3 The‘mh phan, s6 luong | ngudi té6 chic chu tri hoat dong, du kién thanh phan, s6
" | hoso lugng nguoi tham dy, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia
diérr} dién ra hpat dong, cac dicu kién bao dam.
b. S0 lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyét 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dwgc uy quyén
" | thu tyc hanh chinh hoac phan cap thuce hién: Truong phong Phong Noi vu
- Co quan truc tiep thuc hién thia tuc hanh chinh:
Phong Né6i vu
Péi tuong thyc hién i
6| tht tuc hanh chinh | 0 ChUC
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho )
8. | Phi, 1& phi ong €o
Ket qua cua viée thue | vin ban chip thuan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu céu, diéu kién dé Khéng co
10. | thuc hién thua tuc

hanh chinh
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I1.

Can ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao N
- Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

10. Thii tuc Chap thuin hdi nghi, dai hdi ciia to chirc ton giao co' s0.

Buéc 1: To chirc ton giao gui ho S0 dén Phong Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Buéc 2: Phong No6i vu kiém tra, tlep nhan, xir ly ho so
Buére 3: T chirc ton gido nhan két qua tir Phong Noi vu
2. | Cach thirc thue hién Tr%rc ti€p tai tru s& Phong N§i vu hodc thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gom: q
- Van ban deé gghi, trong do néu r0 1y do t6 chuc, du
\ A4 kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du, ndi dung,
3, ggf;h phan, sO lwong | ' ono trinh, thoi gian, dia diém té chirc hoi nghi, dai
hoi
- B4o c4o hoat dong cua to chirc ton gido co so.
b. So lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han gidi quyét 10 ngay, ké tr ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén
dan cap huyén
5 Co quan thuc hién | - Co quan hodc nguoi c6 thaim quyén dwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuc hién: Truong phong Phong Noi vu
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh:
Phong N6i vu
6 Pbi twong thuc hién | TO chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho 5
8. | Phi, ¢ phi ong co
Ket qua cua viée thue | vin ban chip thuan
9. |hién thu tuc hanh ’
chinh
Yéu céu, diéu kién dé Khéng co
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
SR . 1. .| - Phap lénh Tin ngudng ton giao
1, | Can ct phap 1y ctua| o gk 8 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mdt sO diu cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

11. Thii tuc Chép thuin cac cudc 1€ dién ra ngoai co sé tén gido c6 sw tham
gia cia tin do trong pham vi m¢t quin, huyén, thanh pho thugc tinh.
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Buwéc 1: To chirc ton giao gui ho S0 dén Phong Noi vu

1. | Trinh tu thuc hién Buéc 2: Phong Noi vu kiém tra, tlep nhan, xir Iy ho so
Buére 3: T chirc ton gido nhan két qua tir Phong Noi vu
2. | Céch thire thyc hién TI'I,_,I'C tiép tai try s Phong No6i vu hoac thong qua hé
thong buu chinh
a. Ho so gom:
. s Vin ban dé nghi néu rd tén cudc 18, ngudi chu tri, ndi
Thanh phan, s6 lugng ; N L o2 A
3. A dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, quy
ho so A oy 3 A 1%
mo, thanh phan tham dy cudc €.
b. S6 luwong hé so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyet | 15 ngay, ké tr ngay nhan dwoc ho so hop 1¢
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi cé thim quyén duwoc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hodc phan cap thuc hién: Trudng phong Phong Noi vu
- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong Néi vu
6 Pdi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1¢ phi Khong c§
Két qua cua viéc thuc | yin ban chép thudn
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< « 1, _._ | - Phap 1énh Tin ngudng ton gido
1, | Can ct phap 1y cua| o ginh 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

thu tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

12. Thii tuc Chap thuin viéc gidng dao, truyén dao ngoai co’ s¢ ton gido.

l.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: To chirc ton giao gui ho S0 dén Phong Noi vu
Buéc 2: Phong Noi vu kiém tra, tlep nhan, xtr 1y ho so
Buwéc 3: TH chirc t6n gido nhan két qua tir Phong Noi vu

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& Phong NOi vu hodc thong qua hé
thdng buu chinh

Thénh phén, $0 luong
ho so

a. Ho so gém:
- Van ban dé nghi, trong d6 néu 1o 1y do thyc hién gidng
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dao, truyén dao ngoai co s¢ ton gido, ndi dung, chuong
trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, nguoi td chire, thanh
phan tham duy;

- Y kién béng van ban cua té chirc ton giao tryc thudc
hodc t6 chirc t6n gido truc tiép quan 1y chire sic, nha tu
hanh

b. S6 lwong hé so: chua quy dinh

4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhédn
dan cap huyén . .
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc nguoi c6 thAim quyén dwgc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thwe hién: Truong phong Phong N6i vu
- Co quan truc tiep thwc hién thia tuc hanh chinh:
Phong N6i vu
6 Dbi twong thuc hién | To chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7. Khai ong co
Kho ;
8. | Phi, 1 phi Ong €0
Ket qua cta viée thue | vin ban chap thuan
9. |hién thu tuc hanh '
chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong co
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< . 1, .| -Phép lénh Tin ngudng ton gido
. | Can et phdp 1y cia| o qinh 68 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

13. Thii tuc Tiép nhén thong bao t6 chirc quyén gép trong pham vi mot
huyén cia co s¢ tin ngwong, to chire ton gido.

I.

Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: To chirc t6n gido giri ho so dén Phong Noi vu
Budc 2: Phong NoOi vu ki€ém tra, ti€p nhan, xur Iy ho so
Budc 3: To6 chirc ton gido nhén két qua tir Phong N6i vu

Cach thuie thuc hién

Truc tiép tai try s Phong N6i vu hoac thong qua hé
thng buu chinh

Thanh phan, s luong
ho so

a. HO so gom:

Vian ban thong bao néu rd muc dich, pham vi, cach thirc,
thoi gian thuc hién quyén gop, co ché quan 1y, cach thire
st dyng tai san dugc quyén gop.

b. S$6 lwgng hd so: chua quy dinh
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tha tuc hanh chinh

4. | Thoi han giai quyét 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén . .
5 Co quan thyc hién | - Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén
" | thu tuc hanh chinh hoac phan cap thuce hién: Truong phong Phong N6i vu
- Co quan truc tiep thwc hién thia tuc hanh chinh:
Phong Né6i vu
6 Dbi twong thuc hién | TO chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| Khai ong €0
Kho ;
8. | Phi, 1 phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc | C6 vin ban tra 10i
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé Khéng cd
10. | thuc hién thu tuc
hanh chinh
< . 1, .| -Phéaplénh Tin ngudng ton gido
1, | Gan ct phap 1y cua | o ginh 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

14. Gidy khen ctia Chu tich y ban nhan dan cdp huyén vé thanh tich thyc hién
nhiém vu chinh tri.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng cta
cac don vi truc thudc.

Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT clng cap; tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuéng.

Buée 3: Khi c6 quyét dinh cua Cha tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4: Cac truong hop khong ding doi tuong, khong da
tieu chudn, khong dam bdo hé so hoidc vi pham phép
luat... khong duogc xét khen thuong, Phong Noi vu thong
bao dén don vi trinh khen biét.

Céach thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuin tai Phong Noi vu
hodc qua buu dién.

Thanh phan, s6 lugng

a. Thanh phin hé so gém:
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ho so - To trinh vé viéc dé nghi khen thudng;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Bao céo thanh tich.
b. S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
o , | nhan dan cap huyén.
5. Co quan thl{c hign thu | _ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh . N
' huyén, quan
- Co quan phai hgp: Cic xa, phuong
¢ | Poi tuong thuc hien | TO chic
* | TTHC Ca nhan
7 g;::i mau don, mau to Khong c6
8. | Phi, I¢ phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién tht tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat sira d6i b6 sung ngay 14/6/2005
o . . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11. ;%ntui“hg’fﬁhghwa chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT
' va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
15. Thii tuc Danh hiéu Tap thé Lao dong tién ti€n.
Buéc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng ctia
cac don vi tryc thudc.
Budc 2: Tham dinh hé so, bdo cdo Hoi dong TDKT cung
céap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh
khen thudng.
Budc 3: Khi c6 quyét dinh cia Chu tich UBND huyén,
1. | Trinh tu thuc hién Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cdp phat cho don vi trinh
khen.
Budc 4: Cac truong hgp khong duogc khen thuéng (khong
ding d6i tugng, khong du tiéu chuan, khong dam bao ho
so hoac vi pham phap luat) Phong Noi vu thong bdo dén
don vi trinh khen biét.
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Ti€p nhan ho6 so cdc ngay trong tudn tai Phong Noi vu

2. | Cach thuc hién b .
: ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan hé so gém:
Thanh phén, s6 luong | - To trinh Ve viéc Qé nghi khen thudng;
3. ho so ’ ' - Bién b:c"ln hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong;
- Tém tat thanh tich
b. S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
o , | nhan dan cap huyén.
5. Co quan thl{c hien thu | _ Co quan trucytiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh . .
' huyén, quan
- Co quan phai hgp: Cac xa, phuong
¢ | Poi tuong thuc hien | T chic
" | TTHC
7 Tén mau don, mau to | Khong ¢
" | khai
8. | Phi, 16 phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién tht tuc hanh | Quyét dinh khen thuong, hién vat kém theo
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat sira d6i bo sung ngay 14/6/2005
- o . . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | Can ct phap 1y cia | o LT huéng dan thi hanh ﬁqgt 56 diéu clia Luat TDKT

tht tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngdy 31/7/2007 V/v
Hud6ng déan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

16. Thi tuc Danh hiéu thon, 4p, ban, lang, khu phd vin héa.

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng ctia
cac don vi tryc thudc.

Budc 2: Xin y kién cic co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong TDKT cung cép, téng hop trinh Cha tich UBND
huyén quyét dinh khen thuéng

Budc 3: Khi c6 quyét dinh cia Chu tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4: Cac truong hop khong ding doi tuong, khong du
du tiéu chudn, khong ddm béao ho so... khong dugc xét
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khen thudng, Phong No6i vu thong bdo dén don vi trinh
khen biét.

Ti€p nhan hoé so cdc ngay trong tudn tai Phong Noi vu

2. | Cach thuc hién b .
§ ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan h6 so gém:
Thanh phn, s6 luong | - TG trinh Ve viéc Qé nghi khen thudng;
3. ho so ’ ' - Bién b}én hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong;
- Tém tat thanh tich
b. S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
o , | nhan dan cap huyén.
5. | Coquanthue higntht | "y 0uan tryc tiep thyc hign TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh . N
' huyén, quan
- Co quan phai hgp: Cac xa, phuong
¢ | Poi tong thuc hien | TO chic
" | TTHC
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong cb
8. | Phi, lé phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9. |hién thd tuc hanh | Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
chinh
Yéu cdu, diéu kién dé o
10. | thyc hien thi  tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
Can ot phdp 1y cia | Nghi, dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
I1. chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat TDKT

thu tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

17. Thu tuc Danh hiéu Chién si thi dua co sé.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng cta
céac don vi truc thuoc.

Budc 2:  Xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
dong TDKT cung cép, tong hop trinh Cha tich UBND
huyén quyét dinh khen thudng

Bude 3: Khi c6 quyét dinh cua Cha tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét biang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cdp phat cho don vi trinh
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khen.
Budc 4: Cac truong hgp khong duoc khen thudng (khong
diing d6i tugng, khong du tiéu chuédn, khong dam bao ho
so hoac vi pham phap luat) Phong Noi vu thong biao dén
don vi trinh khen biét.
2 | Céch thuc hien Tiép nhan hoé so cdc ngay trong tuin tai Phong Noi vu
) : ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phéan ho6 so gom:
Thanh phn, s6 luong | - To trinh vé viéc dé nghi khen thuong;
3. o so ’ : - Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- B4o cdo thanh tich.
b. S6 luong ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich ay ban
.. .1 | nhan dan cap huyén.
5, tcu‘é %‘;‘:ﬁ tc};l‘fflﬁ“en tht| "o quan trec tiép thuc hien TTHC: Phong Noi vu
: huyén, quan
- Co quan phdi hgp: Céac xa, phuong
6 D6i twong thuc hién | Ca nhan
" | TTHC
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khéng c6
8. | Phi, le phi Khong co
Két qua cua viéc thuc
9 hién tha tuc hanh | Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
" | chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc  hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
< o . ..  |-Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, glzntucc“hgsféhi,rylhcua chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ca Luat TDKT
' va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
18. Thu tuc Danh hiéu Lao dong tién tién.
Budc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng cta
1. | Trinh tu thuc hién cac don vi tryc thuge. = :
' o : Budc 2: Biao cdo Hoi dong TPDKT cung cap, tong hop
trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.
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Budc 3: Khi c6 quyét dinh cia Chu tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budce 4: Céc truong hop khong duge khen thudng (khong
ding d6i tugng, khong du tiéu chuin, khong dam bao ho
so hoac vi pham phap luat) Phong Noi vu thong biao dén
don vi trinh khen biét.

Tié€p nhan hoé so cdc ngay trong tudn tai Phong Noi vu

2. | C4ch thuc hién 5 .
: i hoac qua buu dién.
a. Thanh phan h6 so gom:
Thanh phin. s6 luone | - To trinh vé€ viéc dé€ nghi khen thudng;
30| e e phan, & | _ Bien ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng;
- T6m tat thanh tich
b. S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
.. 1 | nhan dan cap huyén.
5. Co quan thul’c hién thu | _ Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh N N
' huyén, quan
- Co quan ph6i hop: Cac xa, phuong
6. | Poi tuong thuc hién |- T6 chiic
" | TTHC - Cad nhan
7 Tén mau don, mau to
* | khai Khong c6
8. | Phi, Ié phi Khong co
K&t qua cua viéc thuc
9. |hién thu tuc hanh | Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
chinh
Yéu cau, diéu kién dé X )
10. | thye hién thi tyc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
- o . . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
1p, | Can et phip 1y cua | 4 5s s hing dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat TDKT

thu tuc hanh chinh

va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngdy 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

19. Thu tuc Gidy khen ctia Chu tich tiy ban nhan dan cip huyén vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé.

1.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thuéng ctua
cac don vi truc thudc.
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Budc 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong TDKT cung cap, téng hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuéng.

Budc 3: Khi c6 quyét dinh cia Chu tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng dau
tai Van phong UBND huyén va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budce 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong
diing do6i tuong, khong du tiéu chuédn, khong dam bao ho
so hoac vi pham phap luat) Phong No6i vu thong bao dén
don vi trinh khen biét.

Ti€p nhan hoé so cdc ngay trong tudn tai Phong Noi vu

2. | Cach thuc hién b .
: ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan hé so gém:
Thanh ohin. s6 luone | - To trinh vé viéc dé nghi khen thudng;
3. ho phan, M€ | _ Bien ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
0 so IR
- Béo cdo thanh tich.
b. S6 lugng hé so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
o , | nhan dan cap huyén.
5. Co quan thl{c hién thu | _ Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh N N
' huyén, quan
- Co quan phai hgp: Cac xa, phuong
¢ | Doi tong thyc hién T6 chiic
" | TTHC Ca nhan
Tén mau don, mau to . ,
7. Khai Khéng c6
8. | Phi, 16 phi Khong co
K&t qua cua viéc thuc | Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
9. |hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cdu, diéu kién dé o
10. | thyc hien thi  tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
< o . .. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | Gan ct phip ly cual 4 Ses o huong dan thi hanh mot s6 diéu cha Luat TDKT

thu tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu ctia Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng dén thuc hién Neghi dinh s6 121/2005/ND-CP
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20. Thu tuc Gidy khen ctia Cht tich iy ban nhan dan cip huyén vé€ thanh tich dot

xudt.
Buéc 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng ctia
cac don vi tryc thudc.
Bu6c 2: Xem xét, trinh Chu tich UBND huyén quyét
1. | Trinh tw thuc hien | 90 khen thuong

Bude 3: Khi c6 quyét dinh cua Cha tich UBND huyén,
Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét biang, dong dau
tai Van phong UBND huyén va cdp phat cho don vi trinh
khen.

Ti€p nhan hoé so cdc ngay trong tudn tai Phong Noi vu

thu tuc hanh chinh

2. | Cach thuc hién b .
: ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan h6 so gébm:
Thanh phén, s6 luong | - To trinh vé viéc dé nghi khen thuong;
3. ho so ’ ' - Tém tat thanh tich cua co quan, don vi quan 1y ghi r6
hanh dong, thanh tich.
b. S6 lugng hé so: 01
4. | Thoi han giai quyét Ngay sau khi nhan dugc ho so hop 1¢
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
.. 1 | nhan dan cap huyén.
5. Co quan thu/?c hién thu | _ Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
tuc hanh chinh N .
huyén, quan
- Co quan ph6i hop: Cac xa, phuong
¢ | Poi tuong thuc hien | - T6 chic
" | TTHC - Cad nhan
7 Tén mau don, méu to | Khong cb
" | khai
8. | Phi, 1& phi Khong ¢6
K&t qua cua viéc thuc
9. |hién thu tuc hanh | Quyét dinh khen thuong, hién vat kem theo
chinh
Yéu cau, diéu kién dé Khong co
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
. | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11 | €an ct phdp 1y cua | chitigf va husng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat TDKT

va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s& 121/2005/ND-CP

21. Thu tuc Giéy khen ctia Chii tich Uy ban nhan dan c&p huyén vé khen thudng
d6i ngoai.
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Bude 1: Phong Noi vu ti€p nhan dé nghi khen thudng
cta cac don vi truc thudc.

BuGe 2: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién
quan, bao c4do Hoi déong TDKT cung cap; tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng

Buée 3: Khi c6 quyét dinh ctia Cha tich UBND huyén,

1. | Trinh tu thuc hién Phong Noi vu thong bdo quyét dinh, viét bang, déng

ddu tai Van phong UBND huyén va cap phat cho don vi
trinh khen.
Buéc 4: Cac truong hgp khong ding doi tugng, khong
du du tiéu chuin, khong dam bao hé so hodc vi pham
phap luat... khong dugc xét khen thudng, Phong Noi vu
thong bdo dén don vi trinh khen biét. _

5> | Céch thue hién Tié:p nhan ho S0 cac ngay trong tuan tai Phong Noi vu

: ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan hé so gébm:
Thanh phan, s6 lugng | To trinh vé viéc dé nghi khen thuong;
3. ho so ’ ' - Bién b/e"m hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng;
- Tém tat thanh tich
b. S6 lrong ho so: 03 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay (ho so xin hiép y 30 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich ay ban
Co quan thuc hién nhan dan cap huyef.:B. . . N
5. thit tuc hanh chinh | - C(? quan truc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
: huyén, quan
- Co quan phdi hgp: Cac xa, phuong
¢ | Poi twong thyc hien | - T6 chic
" | TTHC - Ca nhan
7 Tén mau don, mau to | Khong co
" | khai
8. | Phi, 1& phi Khong co
K&t qua cua viéc thuc | Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
9. | hién thi tuc hanh
chinh
Yéu cdu, diéu kién dé o
10. | thue hien thi  tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
Can cit phdp Iy ciia | - Nghi dmh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/}200\5 v/v Quy
11. dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat

thu tuc hanh chinh

TDKT va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat
TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
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Hu6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

22. Thi tuc Giai quyét don

thu khi€u nai, t6 cdo thudc thim quyén cap huyén.

Budc 1: Doi véi cac truong hop don thu lién quan téi
cong tac thi dua, khen thudng thudc thdm quyén cua
UBND cap huyén: Phong No6i vu xem xét, giai quyét.

1| Trinh ty thyc hign Bu6c 2: Cic truong hop khong thudc thdm quyén:
Phong Noi vu chuyén don dén co quan c6 thim quyén
giai quyét theo quy dinh.
2 | Céch thuc hien Tlep nhan ho. Aso cdc ngay trong tuan tai Phong Noi vu
: i hoac qua buu dién.
. . a. Thanh phan hd so:
3. | panih phn, sO MONE | °_ bon thu khigu nai, 10 cdo
b. SO lwgng ho so: Chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay va theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 cdo
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Gy ban
Co quan thuc hién nhan dan cap huygn.
5. thil tuc hanh ohinh | - C(? quan truc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
: huyén, quan
- Co quan phdi hgp: Cic xa, phuong
6. | Poi tuong thyc hién T6 chiic
" | TTHC
7 Tén mau don, mau to
* | khai Khoéng co
Kho 5
8. | Phi, 16 phi PORE €0
K&t qua cua viéc thuc
9 hién tht tuc hanh | Khong c6
" | chinh
Yéu cau, diéu kién dé | Khong c6
10. | thuc hién tha tuc

hanh chinh
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11.

Can ct phap ly cua
tha tuc hanh chinh

" Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005

_ Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat
TDKT va Luat stra d6i, bé sung mot s6 diéu ctia Luat
TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

23. Tha tuc X4c nhan, c4p d6i hién vat khen thudng thudc thdm quyén cép

huyén.

Trinh tu thuc hién

BuGc 1: Phong No6i vu nhan ho so dé nghi xdac nhan
(hodc cap do6i hién vat khen thudng) clia céac don vi, cd
nhan (d6i v6i cac hinh thitc khen thudéng cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén). Can ct ho so luu tri tai co
quan, Phong Noi vu xdc nhan khen thudng bing van
ban.

Budc 2: Doi véi cac truong hop bi thién tai, hoa hoan...
dugc don vi truc thuoc dé nghi cap lai bang khen thudng
khang chién; Phong Noi vu tong hop, dé nghi Ban
TDKT tinh (d6i v6i cac hinh thic khen thudng cua Chu
tich UBND tinh); dé nghi Ban TDKT Trung wong (d6i
v6i cac hinh thidc khen thuéng ctia Thu tuéng Chinh
phu, Chu tich nuéc) dé duoc gidi quyét.

Tiép nhan ho so cic ngay trong tuan tai Phong Noi vu

2. | C4ch thuc hién 5 .
: ' hodc qua buu dién.
a. Thanh phan ho so:
. s - Van ban d¢ nghi
3. Ef?anh phan, s6 lugng | Danh sach dé nghi (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang,
0 so ) AN

nam, noi trinh ‘khen)
b. SO lwgng ho so: 01 bd

4. | Thoi han giai quyét | 15 ngay (cap Trung wong: 45 ngay)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich ay ban

Co quan thuc hién nhan dan cap h“y‘?ﬂ' o . N

3. thit tuc hanh chinh - C? quan truc ti€p thuc hién TTHC: Phong Noi vu
huyén, quan
- Co quan phdi hgp: Cac xa, phuong

¢ | Poi twong thyc hien |- T6 chiic

" | TTHC - Ca nhan
7 Tén mau don, mau to | Khong co
" | khai
8. | Phi, 16 phi Khong co
9 K&t qua cua viéc thuc

hién tht tuc hanh

Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
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chinh

10.

Yéu céu, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Khong co

I1.

Can ctt phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat sira d6i b6 sung ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
TDKT va Luat stra d6i, bé sung mot s6 diéu cua Luat
TDKT

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

24. Tha tuc Cong nhan Ban van dong thanh 1ap héi c6 pham vi hoat dong

tron

huyén, xa.

Trinh tu thuc hién

Buécl: Ca nhan, to chirc giri ho so xin cong nhin
Ban van dong thanh 1ap hi dén UBND huyén

- Nhitng nguoi sang lap tién hanh cac thu tyc chuan
bi thanh 1ap Ban van dong thanh 13p hd1 va c6 don guri
dén UBND cip huyén
Buwéc 2: Tiép nhén, kiém tra, xir 1y hd so.

- Phong Néi vu tiép nhan va kiém tra thanh phﬁn hd
so xin cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi.

- Nghién ctru, xem xét va tham khao ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).
Buéc 3: Nhan két qua hodc vin ban tir choi (néu rd
ly do)

Céch thuc hién

- Tiép nhén, hd so truc tiép tai tru s UBND huyén
hodc qua hé thong buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

a.Thanh phan ho so, bao gom:

* H6 so thanh ldp Ban van dong thanh lap hoi gém:

Pon xin cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi, trong
don néu 13 sy can thiét thanh 1ap hoi; tén hoi, ton chi,
muc dich, nhiém vu cta hoi, linh vuc ma hoi du kién
hoat dong, pham vi hoat dong, du kién thoi gian tru bi
thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi hop;

Danh sach va trich ngang cta nhiing ngudi du kién
trong Ban van dong thanh lap hoi: ho, tén; ngay, thang,
nam sinh; tra quan; trinh d¢ van hoa; trinh d§ chuyén
moén; so yéu 1y lich cia Trudong Ban van dong.

Du thao Diéu 18 hoi, gém cac ndi dung co ban sau:

- Tén goi cua hdi.

- Ton chi muyc dich, linh vuc va pham vi hoat dong ctuia
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hoi.

- Nhiém vu, quyen han cua hoi.

- Nguyén tic to chirc va hoat dong.

- Thé thirc vao héi, ra hdi.

- Tiéu chun hoi vién.

Quyen nghia vu cua hoi vién.

- Co cau, t6 chirc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém
vu, quyen han cta Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac chirc
vu lanh dao khac cua hoi.

- Tai san, tai chinh va phuong thirc quan 1y tai san, tai
chinh cua hoi.

- Piéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

- Khen thuong, xir 1y vi pham.

- Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1é.

- Hi¢u luc thi hanh.
b. S$6 lwong hd so:  Khong quy dinh
4. | Thoi han giai quyét | Khong quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND
huyén
Co quan thuc hién thi - Co quan trye tiép thwe hién TTHC: Phong Noi
3| tuc hanh chinh v
' - Co quan phdi hop : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vic hoat dong ctia Hoi, quy va t6 chic phi
chinh phu
6 D6i tuong thuc hien | T6 chic
" | TTHC Cé nhan
Tén miu don, mau to | Khong
7. .
khai
8. | Phi, 1é phi Khong
Két qua ctia viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Yéeu ciu, didu kién dé C6 it nhat 3 thanh vién dang ky tham gia Ban van dong
10. | thue hién tha tuc | thanh1ap hoi
hanh chinh
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11.

Can cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua
Chinh phu v& t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Thong tu s& 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cia
Bo6 Noi vu huéng dan thuc hién mot sé dicu ciia Nghi
dinh s6 88/2003/ND-CP.

- Thong tu sé 01/2004/TT-BNV, ngay 15/01/2004 cia
Bo Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 didu cia Nghi
dinh s6 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cua Chinh phu
vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

25. Thu tuc Hop nhat, sap nhép, chia, tich quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén va xa (néu dwoc Chi tich UBND tinh ity quyén thuc hién).

Trinh tu thuc hién

Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tich quy theo quy dinh
tai cac Diu 94, 95, 96 va 97 cua BO Luat dan sy va phai
dugc hoi dong quan 1y quy ra nghi quyét thong qua, kém
theo ¥ kién dong ¥ bang vin ban cua sang lap vién hoic
ngudi dai dién hop phap cua sang 1ap vién, ¥ kién bang
van ban ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén vé nganh,
linh vire ma quy hoat dong

Buéc 1:Tiép nhan, kiém tra va xtr Iy ho so

- Phong Né6i vu tlep nhén hd so

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)

Buwéc 2. Xin ¥ kién cic Phong, ban, nganh lién
quan vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

Buéc 3. Trinh Chu tich UBND huyén Quyét dinh
(d6ng y hodc khong dong )

Cach thuie thuc hién

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s6 UBND huy¢n
hodc qua hé théng buu chinh

Thénh phén, sb luong
ho so

a. Ho so hop nhit, sap nhép, chia, tach quy, gom:
- Pon dé nghi vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach
quy; tén goi méi ctia quy sau khi hop nhat, sap nhap,
chia, tach;
- Dé an tb chirc va hoat dong cua quy;
- Dy thao Diéu 1¢ quy véi ndi dung chinh gom:
+Tén goi cua hoi.
+Ton chi muyc dich, linh vyc va pham vi hoat dong
cua hoi.
+ Nhiém vu, quyén han caa hoi.
+ Nguyén tic t chtc va hoat dong.
+ Thé thirc vao hoi, ra hoi.
+ Tiéu chuan hoi vién,
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+ Quyen nghia vu cua hoi vién.

+ Co cau, t6 chic, thé thuc bau va mién nhiém;
nhiém vu, quyen han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac
chirc vu lanh dao khac cua hoi.

+ Tai san, tai chinh va phuong thirc quan 1y tai san,
tai chinh cua hoi.

+ Piéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

+ Khen thuong, xu ly vi pham.

+ Thé thire stra d6i, bd sung Diéu 16.

+ Hiéu luc thi hanh.

- Van ban vé try s chinh cta quy;

- Nghi quyét ciia Hoi déng quan 1y quy vé viéc hop
nhét, sap nhap, chia, tach quy;

- B4o c4o nhan sy Hoi déng quan 1y quy va Iy lich tu
phap cua Chu tich quy;

- Bién ban thoa thudn giira cac bén vé tai chinh quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhét,
sap nhap, chia, tach quy.

b.S6 lwgng hd so: Khong quy dinh

4. | Thoi han gidi quyét | Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Co quan c¢o tham quyén quyet dinh: UBND
huyén )
5 Co quan thuc hién - Co quan tryec tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu
" | thu tyc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hi, quy va to chuc
phi chinh phu
6 Pbi tugng thuc hién | TO chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| Khai ong €0
Kho .
8. | Phi, 1¢ phi ORg €0
Két qua cua viéc thuc Quyét dinh hanh chinh
8. | hién thu tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé Khong c6
9. |thuc hién thu tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘séw 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
10. | €an et phap ly cta | Chinh phu Ve t6 chir, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir

thu tuc hanh chinh

thién
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- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thue hién mot sé didu cia  Nghj dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chire, hoat - dong cua quy xd hoi, quy tur thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mot sd diéu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh pha V&
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién

26. Thu tuc Cho phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy c6 pham vi hoat
dong trong huyén va xa (néu dwgee Chu tich UBND tinh Gy quyén thuc

hién).

1. | Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Nop ho so xin phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1€ quy
- Sang lap vién thanh lap quy giri hd sd xin phép

thanh 1ap quy dén Phong Noi vu

Buwoéc 2. Tiép nhéu?, kiém tra va xu ly hd so

- Phong Noi vu tiép nhén ho so xin phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1€ quy cd pham vi hoat dong toan qudc
hoac lién tinh

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
c0)

_Bude 3. Xin y kié’n,céc Phong, ban, nganh lién quan
vé linh vuc Quy du kién hoat dong va nd1 dung Dicu 1¢
quy.

Budc 4. Phong Noi vu trinh Chu tich UBND huyén
Quyeét dinh (dong y hodc khong dong V)

2. | Cach thirc thuc hién

- Tiép nhan ho soO truc tiép tai tru s6 UBND huy¢n
hoac qua h¢ théng buu chinh

Thanh phan, s6 lugng
ho so

Thanh phan hé so, bao gom:
* Ho so thanh ldp quy gom:
- Pon d& nghi thanh 1ap quy.

- Dy thao Piéu 1é qu¥ véi cac ndi dung chinh gdom:

+ Tén goi cua hoi.

+ Ton chi myc dich, linh vuc va pham vi hoat dong
cua hoi.

+ Nhiém vy, quyen han cua hoi.

+ Nguyén tac to chirc va hoat dong.

+ Thé thtrc vao hoi, ra hoi.

+ Tiéu chuan hoi vién.

+ Quyén, nghia vu cua hoi vién.
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+ Co cau, to chic, thé thirc bau va mién nhiém;
nhiém vu, quyén han cta Ban 13nh dao, Ban kiém tra, cac
chirc vu lanh dao khac cua hoi.

+ Tai séan, tai chinh va phuong thirc quan 1y tai san,
tai chinh cua hoi.

+ Diéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

+ Khen thuong, xu Iy vi pham.

+ Thé thirc stra d6i, b6 sung Diéu 16.

+ Hiéu luc thi hanh.

- Pé an thanh 1ap va hoat dong cua quy.

- Cam két c6 tru s6 chinh cta quy.

- Cam két vé tai san dong gdp dé thanh 1ap quy.

- Tu cach sang lap vién:

+ Do6i v6i sang lap vién ca nhan 1a cong dan Viét
Nam phai ¢6: 1y lich tu phap; cam két dong gop tai san,
tai chinh dé thanh 1ap quy;

+ Pdi voi sang 1ap vién 1a ngudi nude ngoai phai co:
1y lich ¢6 x4c nhén cua co quan c6 thAm quyén cta nude
ngudi d6 mang qudc tich; cam két gop tai san, tai chinh
clia ca nhan nguoi nudc ngoai dé cho ca nhan, t6 chirc
Viét Nam dé tham gia thanh 13p quy; cam két thyc hién
nghiém chinh phép luat Viét Nam va muc ti€u hoat dong
cua quy;

+ Pai voi sang 1ap vién 1a to chirc cua Viét Nam:
tén va dia chi cua t6 chirc; nghi quyét cua Ban Lanh dao
t6 chue Ve viéc tham gia thanh lap quy kem theo Quyet
dinh vé s6 tai san dong gop thanh 1ap quy, Diéu 1é cia to
chtrc, Quyét dinh ctr dai dién tham gia hoic 1a sang 1ap
vién thanh 1ap quy;

+ Dbi voi sang lap vién 1a to chirc nudc ngoai: tén
déy du va dia chi tru sé chinh cua t6 chic; Diéu 18 cia td
chtic; ¢6 cam két gop tai san, chip hanh nghiém chinh
phap luat cia Viét Nam va muc ti€u hoat dong ctia quy;
1y lich nguoi dai dién cia to chirc tham gia quy co xac
nhén cia t6 chirc.

- Quy duogc thanh 1ap theo di chiic hodc hop déng‘ uy
quyén cua té chure, cd nhan: ban sao di chuc, hgp dong
uy quyén c6 cong ching.

b. S6 lwgng hd so:  Khong quy dinh
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4. | Thoi han giai quyét Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Co quan c¢o tham quyén quyet dinh: UBND
huyén
5 Co quan thuc hién - Co quan trl.rc’tiép thue hién TTHC: Phong Ndi vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong cuia Hoi, quy va to chirc
phi chinh phu
6 Ddi twong thyc hién | T6 chirc
" | thu tyc hanh chinh
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1 phi Khong ¢
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tyc hanh | Gidy phép
chinh
Piéu kién thanh 1ap quy
1. Quy duoc thanh lap khi c6 da nhitng diéu kién sau
day:
a) Co6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Diéu 2
Nghi dinh nay;
b) C6 cam két dong gop tai san ciia ca nhén, to chirc 1a
sang lap vién;
¢) Co Piéu 1¢, co cdu to chirc phu hop véi cac quy
dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cia phép luat co lién
quan;
d) Co6 tru s& giao dich.
2. Tai san ti thiéu ban dau dugc quy ra bang tién
Yéu cau, diéu kién dé Déng Viét Nam,
10. | thuc hién thua tuc

hanh chinh

2. Tai san toi thiéu ban dau dugc quy ra bang tién
bong Viét Nam, quy dinh nhu sau:

a) Quy hoat dong trong pham vi
50.000.000,00d (ndm muoi triéu dong);

b) Quy hoat dong trong pham vi cip huyén:
100.000.000,00d (mot tram triéu dong);

3. Tai san toi thiéu ban dau duoc quy ra bang tién
Pong Viét Nam dbi voi quy cua cac doanh nghiép lién
doanh, doanh nghiép 100% vén nudc ngoai duoc quy
dinh nhu sau:

a) Hoat dong trong pham  vi
1.000.000.000,00d (mdt ty dong);

cap xa:

cap xa:
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b) Hoat dong trong pham vi cap huyén:
2.000.000.000,004 (hai ty dong);

2. Quy duogc chon tén va biéu tuong. Tén va biéu tuong
quy phai dap tmg céc diéu kién sau:

a) Khong trung lap hodc gdy nhiam 1an véi tén hoic
biéu tugng cla quy khac da duoc dang ky trude do;

b) Tén va biéu tuong khong vi pham truyén thng lich
str, van hoa, dao dirc va thudn phong my tuc cua dan toc;

¢) Tén quy phai viét bang tiéng Viét hoic phién 4m ra
tiéng Viét va c6 thé viét thém bﬁng mot hodc mot sb
tiéng nudc ngoai voi kho chir nho hon.

3. Quy phai c6 dia chi cu thé.

Piéu kién dé quy dwoc hoat dong

1. C6 gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1é do Uy
ban nhan dan quan, huy¢n, thi xa, thanh phé thugc tinh
cap.

2. C6 tai khoan véi du sb tién cua sang lap vién da
cam két dong gop tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
quy ding ky md tai khoan va xac nhan cua Hoi dong
quan 1y quy ddi véi tai san khac dd cam két dong gop
cua cac sang lap vién.

3. C6 tru s& giao dich.

4. Pa cong bd vé viéc thanh 1ap quy trén 3 (ba) sb bao
viét, bao dién tir lién tiép & cap tinh. Noi dung cong bd
bao gdm: tén quy, ho va tén nguoi dimg dau, sd tai
khoan, tén, dia chi ngan hang noi md tai khoan, sb tai
san diang ky ban dau cta quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu c6) ctia quy.

11.

Céan cu phéap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

27. Thii tuc Thay do6i gidy phép thanh lap hoiic cong nhan diéu 18 quy cé

pham vi hoat dong trong huyén va xi (néu dwoc Cha tich UBND tinh uy
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quyén thue hién).

1. | Trinh tu thuc hién

Buée 1. Nop hd so xin thay doi gidy phép thanh 1ap
hodc cong nhan Diéu 1¢ quy

Thay d6i giéy phép thanh lap hodc cong nhén Diéu 1¢
quy la viéc cap lai gidy phep thanh 18p quy hodc cong
nhan stra d6i, b6 sung Diéu 1¢ quy.

Khi quy mudn cip lai gidy phep thanh 1ap hodc sira
dbi, bd sung Piéu 1& quy, Hoi dong quan 1y quy gui hd
so dén Phong Noi vu xem xét, quyét dinh

Buérc 2. Tiép nhan, kiém tra va xtr 1y ho so

- Phong Noi vu tiép nhan ho so xin Thay doi gidy
phép thanh 1ap hoic cong nhan Piéu 1& quy.

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bd sung hd so (néu
co)

Buwéc 3. Xin y kién cac phong, ban, nganh lién quan
vé linh vuc Quy du kién hoat dong va ndi dung Diéu 18
quy.

Budc 4. Phong Noi vu trinh Chu tich UBND huyén
Quyét dinh (dong ¥ hoic khong dong ¥)

2. | Cach thirc thuc hién

- Tiép nhan ho soO truc tiép tai tru s6 UBND huy¢n
hoic qua hé théng buu chinh

Thanh phan, s luong
ho so

a.Thanh phan ho so, bao gom:

1. Pon xin cép lai gidy phép thanh lap hoic stra doi,
bo sung Piéu 1é quy ;

2. Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y qui néu 13 1y do

vé viéc xin cap lai gidy phép thanh lap hodc stra doi, bd
sung Diéu 1& quy ;

3. Dy thao Piéu 1é stra doi bd sung.

- Tén goi cua hoi.

- Tén chi myc dich, Iinh vuc va pham vi hoat dong cua
hoi.

- Nhiém vu, quyén han ctia hoi.

- Nguyén tic to chirc va hoat dong.

- Thé thirc vao hdi, ra hoi.

- Tiéu chuan hoi vién.

- Quyén, nghia vy cua hoi vién.

- Co céu, t6 churc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém
vu, quyén han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac churc
vu lanh dao khac cua hoi.
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- Tai san, tai chinh va phuong thirc quén 1y tai sén, tai
chinh cua héi.

- Piéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

- Khen thuong, xur Iy vi pham.

- Thé thirc stra doi, b sung Diéu 1é.

- Hiéu luc thi hanh.

b. S6 lwgng hd so:  khong quy dinh

4. | Thoi han giai quyét Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay nhin du ho so hop 18
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND
huyén ]
s Co quan thuc hi¢n - Co quan tryec tiép thye hién TTHC: Phong Noi vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén Iinh vuc hoat dong ctia Hoi, quy va to chic
phi chinh phu
6 Pbi twong thuc hién | To chirc
" | thu tuc hanh chinh Ca nhan
7 E}él:;liméu don, mau to Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c§
K&t qua cia viée thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién thu tuc hanh | Gidy phép
chinh
Yéu cAu, diéu kien @é¢ |  Khongcd
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘séq 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V€ t6 chire, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B
Can ot phao 19 cia Noi vu hudng dan thuc hién mot sé diéu cia  Nghi dinh
1. phap 'y s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu Vé

tha tuc hanh chinh

t6 chtrc, hoat - dong cua quy xa hoi, quy tir thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién

28. Thu tuc Dinh chi, thu hoi gidy phép thanh lap quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén va xa (neu dwgc Chi tich UBND tinh uy quyén thuc hién).
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1. | Trinh tu thuc hién Chua c6 quy dinh cy thé vé trinh tu thyuc hién tha tuc nay
2. | Cach thirc thuc hién - Phong Néi vu truc tiép tién hanh.
3. ggzr(;h phan, s6 luong Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan ho so
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND
huyén
s Co quan thuc hi¢n - Co quan trl.rc,tiép thuwe hién TTHC: Phong Noi vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cic Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, quy va td chirc
phi chinh phu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
- Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap quy trong
truong hop hop nhat, sap nhép, chia, tach, giai the quy
hozc sau thoi han 12 thang, ké tir ngay duoc cip gidy
phép thanh 1ap ma quy khong hoat dong.
Khong co6 dii cac didu kién:
2. C6 tai khoan véi dua sb tién cua sang lap vién da
cam két dong gop tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc noi
Yéu ciu, didu kién dé quy dang ky mo tai khoan va xac nhén cua Ho1 dong
10. | thue hién thu tuc | qudn 1y quy doi voi tai san khac da cam ket dong gop
hanh chinh " | cua cac sang lap vién.

3. C6 tru sé giao dich.

4. Pa cong bd vé vige thanh lap quy trén 3 (ba) sO
bao viét, bao dién tu lién tiép & cap tinh. Noi dung cong
bd bao gdm: tén quy, ho va tén ngudi dung dau, SO tai
khoan, tén, dia chi ngan hang noi m& tai khoan, so tai
san dang ky ban dau cta quy, linh vuc hoat dong chinh,
dia chi, dién thoai, email (néu c6) ctia quy.
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I1.

Can ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot sb diéu cia  Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién

29. Thii tuc Poi tén quy cé pham vi hoat dong trong huyén va xa (néu dwoe
Chu tich UBND tinh iy quyén thuce hi€n).

Trinh tu thuc hién

Viée d6i tén quy duoc thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan sy, Nghi dinh 148/2007/ND-CP va cac quy d
inh cua phap ludt khac lién quan. .

Buéc 1. Ti€p nhan, kiém tra va xu ly ho so

- Phong Noi vu ti€p nhan ho so

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
co)

_Budc 2. Xin y kién cac Phong, ban, nganh lién quan
vé vigc doi tén quy

Budc 3. Phong Noi vu trinh Chu tich UBND huyén
Quy¢ét dinh (dong y hodc khong dong )

Cach thuce thuc hién

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s6 UBND huy¢n
hodc qua hé théng buu chinh

Thanh phan, sb lugng
ho so

a. Ho so' dé nghi ddi tén quy gom:
- Pon dé nghi ddi tén quy;
- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé viée doi tén quy;
- Dy thao Diéu 1& qui véi ndi dung chinh gom:
+ Tén goi cua hoi.
+ Ton chi muc dich, linh vuc va pham vi hoat dong
cua hoi.
+ Nhiém vy, quyen han cua hoi.
+ Nguyén tic to chirc va hoat dong.
+ Thé thtrc vao hoi, ra hoi.
+ Tiéu chun hoi vién.
+ Quyen nghia vu cua hoi vién.
+ Co cau, t6 chirc, thé thirc bau va mién nhiém;
nhiém vy, quyen han cua Ban lanh dao, Ban kiém tra, cac
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chtre vu 1anh dao khac cua hoi.

+ Tai san, tai chinh va phuong thirc quan ly tai san,
tai chinh cuaa hoi.

+ Diéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai
chinh.

+ Khen thuong, xtr 1y vi pham.

+ Thé thtrc stra d6i, bd sung Piéu 18.

+ Hi¢u lyc thi hanh.

b.S6 lwgng hd so:  Khong quy dinh

4. | Thoi han gidi quyét | Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND
huyén ]
5 Co quan thuc hién - Co quan tryec tiép thye hién TTHC: Phong Noi vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vyuc hoat dong cua H1, quy va to chuc
phi chinh phu
6 Pbi twong thuc hién | TO chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7. Khai ong co
8. | Phi, ¢ phi Khong ¢6
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kign dé | Khong c6
10. | thuc hién tha tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘S(’()w 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V¢ t6 chure, hoat dong cia quy xa hoéi, quy tir
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot phio 19 cua N@i vu huong dan thuc hién mot s6 diéu cta Nghi djn}}
1. phap 'y s& 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu Vé

tha tuc hanh chinh

td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi V&
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

30. Thu tuc Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén va xa (néu dwogc Chi
tich UBND tinh Gy quyén thwe hi€n) bi giai the.
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Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thi tuc

1. | Trinh tu thuc hién .
nay
2. | Céch thtrc thyc hién - Phong Noi vu truc tiép tién hanh.
3 The‘mh phan, s6 luong Chua c6 quy dinh cu thé vé thanh phan hd so
" | hoso
Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han thanh todn
4. | Thoi han giai quyét ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua
quy bi giai thé ma khong c6 don khiéu nai
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND
huyén
5 Co quan thyc hi¢n - Co quan trl_rc,tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cic Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi, quy va to chic
phi chinh phu
6 Déi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong c6
8. | Phi, 1¢ phi Khong c6
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. |hién tha tuc hanh
chinh

Quy bi giai thé trong cac truong hop sau day:

a) Khong hoat dong lién tuc trong 12 thang; khong co
béo céo vé to chirc, hoat dong va tai chinh trong 2 (hai)
nam lién tuc;

b) Khong tuan thu cac quy dinh khi xin phép thanh lap
hodc tu sira d6i gidy phép hodc sau 12 thang ké tir ngay
co quan nha nudc co thim quyén cip gidy phép thanh

Yeu chu, didu kign gé | P VA cong nhan Didu 16 quy, sing 13p vien khong ndp
e \ u tai san nhu da cam két lam cho quy khong c6 kha
10. | thuc hién thu tuc

hanh chinh

nang vé tai chinh, tai san dé hoat dong;

¢) Gia mao vé thong tin ké toan, s tai khoan dang ky;
khong dat mirc gidi ngan quy dinh tai Nghi dinh nay;
khong thuc hi¢n ché d6 bao céo theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va céac quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

d) Qua thoi han tam dinh chi, quy khong khéic phuc
dugc vi pham, gidy phép thanh lap quy hét hiéu luc;

d) Vi pham mot trong cac khoan quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh nay;
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e) Khong tu giai thé theo nhiing quy dinh tai khoan
2 Piéu nay.

Vi pham mot trong cac truong hop:

1. Loi dung viéc thanh lap quy nham tu loi, hoat dong
bat hop phap.

2. Xam pham quyen va loi ich hop phap cua ca nhan,
t6 chirc va cong dong; gay phuong hai dén loi ich qubc
gia, an ninh, qudc phong, dai doan két dan toc.

3. Xam hai dao dirc x3 hdi, thudn phong, my tuc,
truyén thong va ban sic dan toc.

4. Lam gia, tdy xo4, chuyén nhuong, cho thué, cho
muon gidy phép thanh 1ap quy dudi bat ky hinh thirc
nao.

5. Cac hanh vi rtra tién, tai tro khung bd va cac hoat
dong trai phap luat.

11.

Céan ctr phép 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
sO 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu V&
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién

- Thong tu sb 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
No6i vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

31. Thi tuc Tw giai thé ddi voi quy co pham vi hoat dfng trong huyén va xa
(néu dwoc Chii tich UBND tinh iiy quyén thue hién).

Trinh ty thuc hién

Buée 1. Nop ho so xin tu giai thé quy

Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat Ve giai thé quy.

Hoi dong quan ly quy ra nghl quyet vé viéc quy tu
giai thé; quy gui hd so xin giai thé dén Phong Noi vu

Buére 2. Tiép nhan, kiém tra va xt 1y ho so

- Phong Noi vu tlep nhan hd so xin tu giai thé cua
quy . ‘ :

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
co)

Buwéc 3. Xin ¥ kién cac Phong, ban, nganh lién
quan vé linh vuc Quy duy kién hoat dong vé viéc quy xin
tur giai thé

Budc 4. Phong NoOi vu trinh Cha tich UBND huyén
Quyét dinh (ddng ¥ hodc khong dong ¥)
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- Tiép nhéan ho so truc tiép tai tru s6 UBND huyé¢n

2. | Cach thirc thuc hién )
hodc qua hé thong buu chinh

a.Thanh phin hd so, bao gom:

- Pon dé nghi giai thé;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy vé 1y do quy tu
gidi the;

- Ban kiém ke tai san, tai chinh cta quy;

3 Thanh phan, s luong - D kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi
" | hoso han thanh toan cac khoan no;

- Quy thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho
cac t6 chlrc va ca nhan co lién quan theo quy dinh cua
phap luat trén 3 (ba) sb bao lién tiép ¢ dia phuong d6i
v6i quy ¢6 pham vi hoat dong trong tinh;

b. S$6 lwong hd so: khong quy dinh
Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
4. | Thoi han gidi quyét thong bao thanh toan ng va thanh Iy tai san, tai chinh cta
' : quy khi quy tu gidi thé ma khong c6 don khiéu nai, Chu
tich UBND huyén xem xét, ra quyét dinh giai thé quy;

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND

huyén
5 Co quan thyc hi¢n - Co quan trl_rc,tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
" | thu tuc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cic Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi, quy va to chiic
phi chinh phu
6 Ddi trong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c§
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh hanh chinh
9. | hién tha tuc hanh
chinh
Quy tw giai thé trong cac trudng hop:
Yéu cdu, didu kien dé s a) Cham dat hoat dong theo quy dinh cua biéu 18
10. EZ;% c}lll;relﬁ th e b) Muc ti€u hoat dong cua quy da hoan thanh;
c¢) Khong con kha nang vé tai san, tai chinh dé quy
hoat dong.
Can ctt phap 1§ ctia | | Nghi dinh ‘s(')q 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2907 cua
11. Chinh phu Vé t6 chure, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir

tha tuc hanh chinh

thién
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- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thue hién mot sé didu cia  Nghj dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi V&
t6 chire, hoat - dong cua quy xd hoi, quy tur thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Noi vu hudng dan thuc hién mot sd diéu cia  Nghi dinh
sd 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh pha V&
td chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién

32. Thi tuc Van dong quyén gop, van dong tai trg cia quy co pham vi hoat
dong trong huyén va xa (néu dwoc Chii tich UBND tinh iy quyén thuec

Trinh tu thuc hién

Bude 1. Quy 14p dé an va giri dén UBND huyén xem
xet quyet dinh. 7 ‘

Budc 2. Ti€p nhén, kiém tra va xu ly h6 so

- Phong Noi vu ti€p nhan ho S0 )

- Nghién ctru, xem xét, yéu cau bo sung ho so (néu
cO)

Buédce 3. Xin y kién cac Phong, ban, nganh lién
quan vé dé an van dong quyén gop, van dong tai trg cia
quy. .

Buwéc 4. Trinh Ch‘ﬁ tich UBND huyén Quyét dinh
(dong ¥ hodc khong dong v)

Cach thirc thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s6 UBND huyén hodc
qua hé thong buu chinh

Thénh phén, $0 luong
ho so

Khéng ¢ quy dinh cy thé vé thanh phan hd so

Thoi han giai quyét

Khoéng quy dinh

Co quan thuc hi¢én

- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND
huyén
- Co quan trwe tiep thuc hién TTHC: Phong N6i vu

thu tuc hanh chinh - Co quan phdi hop : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hdi, quy va to chuc
phi chinh phu
Pbi twong thuc hién | TO chirc
tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
Khai ong co
Khoéng co

Phi, 1¢ phi
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Két qua cua viéc thuc

Vin ban chap thuan

tha tuc hanh chinh

9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kign dé | Khong c6
10. | thuc hién thua tuc
hanh chinh
- Nghi dinh ‘séw 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu Vé t6 chure, hoat dong cia quy xa hoéi, quy tir
thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo
Cin ot phip 1V cia Noi vu hudng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
1. phap 'y s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ciia Chinh phu Vé

td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién
- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi V&
td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

33. Tha tuc Tam dinh chi quy c6 pham vi hoat ddng trong huyén va xa (néu
dwgcec Chi tich UBND tinh iy quyén thuc hién).

Chua c6 quy dinh cu thé vé trinh tu thuc hién thi tuc

1. | Trinh tu thuc hién ndy
2. | Cach thirc thyc hién - Phong Noi vy tryc tiép tién hanh.
3. g?aréh phan, s6 luong Chua c¢6 quy dinh cu thé vé thanh phan hd so
0s
4. | Thoi han giai quyét Khong quy dinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND
huyén
5 Co quan thuc hién - Co quan truec tiep thuc hién TTHC: Phong Noi vu
" | thu tyc hanh chinh - Co quan phoi hgp : Cac Phong, ban, nganh lién
quan dén linh vuc hoat dong cua Hi, quy va to chuc
phi chinh phu
6 Déi tugng thyc hién | TO chure
" | thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:i mau don, mau to Khong co
Kho .
8. | Phi, 1¢ phi Ong €0
Két qua cua viéc thuc Quyét dinh hanh chinh
9. | hién tha tuc hanh

chinh
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10.

Yéu cau, diéu kién dé
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Quy bi tam dinh chi hoat dong khi:

a) Hoat dong sai muc dich, khong ding Diéu 1é cua
quy dd dugc co quan nha nudc cd tham quyén cong
nhan;

b) Vi pham cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y tai
chinh, cong khai tai chinh;

¢) T6 chie quan 1y va didu hanh quy sai quy dinh cua
phap luat;

d) Str dung sai cac khoan tai trg ¢6 muc dich cua céac
t6 chtrc, ca nhan tai trg cho quy;

d) T6 chirc van dong tai trg khong dang véi muc dich

dugc quy dinh trong Diéu 18.

I1.

Can ct phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh so 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua
Chinh phu V& t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cta Bo
Nbi vu hudéng dén thuc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phi Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia Bo
Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 didu cia  Nghi dinh
s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh pha Vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

IV. Thii tuc hanh chinh thyc hién ¢ cip xa.

1. Tiép nhén thong bao td chirc 18 hoi tin ngwdng khong thudc quy dinh tai
khoin 1 Diéu 4 Nghi dinh so 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 hudng dan thi
hanh mot so diéu ciia Phap 1énh tin ngwdng, ton giao.

Trinh tu thuc hién

Budére 1: Ngudi to chire 1€ hoi tin ngudng guri ho so dén
Uy bannhdn dancapxd 7 ’

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa ki€ém tra, ti€ép nhan, xt
1y ho so

Buée 3: Nguoi to chue 1€ hoi tin ngudng nhan két qua
tir Uy ban nhan dan cap xa

Cach thue thuc hién

Truc tlep tal try s& Uy ban nhan dan cip x4

Thanh phan, s luong
ho so

a. HO so gom

Thong béo bang van ban voi Uy ban nhén déan xa,
phuong, thi tran (sau day goi la Uy ban nhan dan cap x3)
ve thoi gian, dia diém, noi dung 18 hoi va danh sach Ban
T chuc 18 hoi.

b. S6 lwgng hd so: chua quy dinh

Thoi han giai quyét

15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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Co quan thuc hién

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap xa;
- Co quan hoac ngudi cé6 tham quyén dwoc uy quyéen

5. thit tuc hanh chinh h?ac ~phan cap thuc hién: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa )
- Co quan tryc tiép thyce hién thu tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cap xa;
6 Déi tugng thyc hién | TO chire
" | thu tuc hanh chinh
7 Eﬁ:imau don, mau to Khéng ¢6
Kho ;
8. | Phi, 1 phi ong co
Két qua cta viéc thuc | C6 vin ban tra 10i
9. hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
- Phap 1énh Tin ngudng ton gido
11 | Can cu phap ly cua | Nghj dinh s6 22/2005/NB-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s& diéu ctia Phap 1énh tin ngudng, tén gido.

2. Thi tuc Ping ky chwong trinh hoat déng ton gido hang nim cia t6 chirc
ton gido co s6.

Budce 1: T6 chuc ton giao gui ho so dén Uy ban nhan
dan cap xa

tha tuc hanh chinh

1. | Trinh tu thuc hién Blré:c 2: Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra, tiép nhan, xu
lyhoso ,
Bude 3: Uy ban nhan dan nhén két qué tir Phong Noi vu
2. | Céch thirc thyc hién | Tryc tlep tai try so Uy ban nhan dan cap xa
a. HO so gom: q
\ A X - Ban dang ky trong d6 néu rd ngudi t6 chuc, chu tri hoat
3. | Thanhphan, soluong | 45 4v Kidn thanh phin, néi dung hoat dong, thoi gian,
ho so P n
dia diém dicn ra hoat dong
b. SO luwong ho so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Co quan thue hién | Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan
5. dan cap xa;

- Co quan hoic ngudi cé thAim quyén dwoc uy quyén
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hoiic phan cap thwe hién: Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa

- Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cap x3;

thu tuc hanh chinh

6 Ddi tvong thyc hién | T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A ,
’ Kh
7. khai ong co
Kho ;

8. | Phi, 1& phi Ong €0

Két qua cua viéc thuc | van ban chép thuan
9. | hién tha tuc hanh

chinh

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hién thu tuc | Khong co

hanh chinh

< . 1, .| - Phap 1énh Tin ngudng ton gido

1, | Gan ct phap 1y cua | ‘\opginh 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

3. Thii tuc Tiép nhéin thong bio viéc cai tao, sira chira, ning cip cong trinh
ton gido ma khong lam thay doi kién truc, két cau chiu lwe cong trinh.

Buwéc 1: T6 chuc ton gido giri ho so dén Uy ban nhan
dan cap xa
Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa ki€ém tra, ti€p nhan, xtr

1. | Trinh tu thuc hién AN
1y ho so
Buéc 3: T chirc ton gido nhan két qua tir Uy ban nhan
dan cip xa
2. | Cich thirc thuc hién | Tryc tiép tai tru s& Uy ban nhan din cip xa
a. Ho so gom:
3 Thanh phan, sé lwong | Vin ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xa biét vé
" | hoso viéc stra chira, cai tao, nang cap cong trinh
b. S6 lwong hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét Chua quy dinh
- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cap xi; . . .
.. | - Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duwgc uy quyen
5. Co quan thuc hién hoac %hﬁn cAp thgu’c hién: Chu (%ic)lll Uy ban n)lll;lll ﬁém

tha tuc hanh chinh

cap xa
- Co quan truyc tiep thwe hién thu tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cap xa;
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Déi tugng thyc hién

To chuc

tha tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| Khai ong €0
Kho ;

8. | Phi, 1¢ phi ORg €0

Két qua cta viéc thuc | C6 vin ban tra 10i
9. | hién tha tuc hanh

chinh

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hién tha tuc | Khong co

hanh chinh

< . 1, .| -Phéaplénh Tin ngudng ton gido

11, | Gan ct phap 1y cua | o ginh 8 22/2005/ND-CP huéng din thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot sO di€u cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

4.Thu tuc Pang ky nguoi

vao tu

Trinh tu thuc hién

Budée 1: To chirc ton gido gui ho so dén Uy ban nhan
dan cép xa

Buwéc 2: Uy ban nhan dan cap xi kiém tra, tiép nhan, xur
Iy hd so

Budée 3: TS chirc ton gido nhan két qua tir Uy ban nhan
dan cip xa

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai try s Uy ban nhan dan cip x4

Thanh phan, s luong
ho so

a. Ho so gom:

- Danh sach nguoi vao tu;

- So yéu 1y lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip x4
noi ngudi vao tu ¢6 ho khau thuong tri;

- Y kién bang vin ban ciia cha me hodc ngudi gidm
hd (v6i nguoi chua thanh nién vao tu).

b. S6 lwgng hd so: chua quy dinh

Thoi han giai quyét

07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cip xi;

- Co quan hoac nguoi co tham quyen dwoc uy quyén
hodc phén cap thwe hi¢n: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa

- Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cép x3;

Déi tugng thyc hién
tha tuc hanh chinh

To chuc
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Tén mau don, mau to

Khéng c¢

7. Khai ong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6

Ket qua cua viée thuc | van ban chap thuan
9. |hién thu tuc hanh '

chinh

Yéu cau, diéu kién dé
10. | thyc hién tha tuc | Khong co

hanh chinh

SR . 1. .| - Phap Iénh Tin ngudng ton gido

1, | Can c phip 1y cua | ‘Wi ginn 5§ 22/2005/ND-CP huéng dan thi hanh

tha tuc hanh chinh

mot s6 di€u cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

5. Thit tuc Tiép nhin thong bao t6 chirc quyén gop ciia co s& tin ngudng, to
chire ton gido.

Buwéc 1: Co so tin ngudng, to chirc ton gido guri hd so
dén Uy ban nhan dan cap xa
Budce 2: Uy ban nhan dan cap xa kiém tra, tiép nhén, xu

1. | Trinh tu thuc hién A
1y ho so
Buéc 3: Co so tin ngudng, to chirc ton giao nhan két
qué tir Uy ban nhan déan cip xa
2. | Cach thirc thuc hi€n | Tryc tiép tai tru s& Uy ban nhan déan cp xa
a. Ho so’ gom:
3 Thanh phan, s6 lugng | Vian ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xa biét vé
" | ho so vi€c stra chita, cai tao, nang cap cong trinh
b. S$6 lwgng hd so: chua quy dinh
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan
dan cip xi; . . .
.. | - Co quan hodc nguwoi cé6 tham quyén dwoc uy quyen
5. gl?l t&gignﬁhcl{qcin}? en h?zjc ~phﬁn cap thucb hién: Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa
- Co quan tryec tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cép x3;
¢ | DOi wgng thyc hién T6 chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to n ,
7. Khai Khoéng co
8. | Phi, 1¢ phi Khong c§

320




Két qua cua viéc thuc

C6 van ban tra 1o1

9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé

10. | thyc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh

Céan cu phéap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Tin ngudng ton giao
- Nghi dinh 50 22/2005/NP-CP huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

6. Thi tuc Ding ky sinh hoat diém nhém Tin lanh.

Budée 1: Nguoi dai dién diém nhém gui ho so dang ky
v6i Uy ban nhan déan cap x4

Buwéc 2: Uy ban nhan dan cap xi kiém tra, tiép nhan, xur

1. | Trinh tu thuc hién .
1y ho so
Budére 3: Nguoi dimg dau diém nhom nhan két qua tir Uy
ban nhan dan cap xa
2. | Cach thirc thuc hi€n | - Tryc tiép tai try s Uy ban nhan dan cép x4
3 T{lanh phan, so luong Chua quy dinh
ho so
4. | Thoi han gidi quyét Chua quy dinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén
dan cap xa;
s, [ Co aquan e hien | S e higns Chs tich Uy ban nhan dan
" | th tuc hanh chinh o3¢ p p Hwe hugh: LAu HEh Ly ban han dan
cap xa ]
- Co quan tryec tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cap xa;
6 Pbi twong thuc hién | To chirc
" | thu tuc hanh chinh
Tén mau don, mau to A .
, ’ Kh
7. Khai ong co
Kho :
8. | Phi, 1& phi ORg €0
Két qua cua viéc thuc | C6 van ban tra 1oi
9. |hién tha tuc hanh

chinh
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Yé&u cau, dicu kién dé

tha tuc hanh chinh

10. | thyc hién tha tuc | Khong co

hanh chinh

Can ot phip 19 cga | CHi thi s0 01/2005/CT-TTg ngay 04/02/2005 vé mot s
11. phap 'y < cong tac doi voi dao Tin lanh

7. Thi tuc Gidy khen cta Chi tich Uy ban nhan dan c4p xi vé thuc hién nhiém
vu chinh tri.

Trinh tu thuc hién

Buée 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng ti€p
nhan dé nghi khen thudng cua cdc don vi truc thuoc.
Budc 2: Thdm dinh hé so bao cao Hoi dong TDKT cung
céap; tong hop trinh Cha tich UBND cap x4 quyét dinh
khen thudng

Budc 3: Khi c¢6 quyét dinh cia Cha tich UBND cép xa.
Cén bo lam cong tic thi dua, khen thudng viét bang,
déng dau tai Van phong UBND cap xa va cap phat cho
don vi trinh khen.

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai UBND xa,

2. | Cach thtrc thyc hién phudng, thi trén.
a. Thanh phén ho so gém:
Thanh phan. sé luon - To trinh vé viéc dé nghi khen thudng;
3. ho phan, e - Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
080 - T6m tét thanh tich
b. S6 lugng hé so: 02 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban
nhan dan cép xa.
5 | Co quan thyc hién | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: UBND x4, phudng,
" | tha tuc hanh chinh thi tran
- Co quan ph6i hgp: Cic don vi, cd nhan thudc xa,
phuong, thi trin.
6 Déi tuong thyc hién | - Cf‘ nh?n
* | thi tuc hanh chinh | - TO chire
Tén mau don, mau to A .
’ Kh
7| Khai ong €0
Kho .
8. | Phi, 1& phi Ong €0
Két qua cta viéc thuc | Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
9. |hién tha tuc hanh

chinh
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Yé&u cau, dicu kién dé

tha tuc hanh chinh

10. | thyc hién tha tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
.| -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngiy 30/9/2005 v/v Quy dinh
11. Can ctr phip 1y cua chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat TDKT

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu 6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng déan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

8. Gidy khen ctia Cha tich Uy ban nhan dan cdp xi vé thanh tich thi dua theo dot
hoac chuyén dé.

Bude 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng ti€p
nhan dé nghi khen thudng cua céc don vi truc thuoc.

Budc 2: Thdm dinh hé so bao cao Hoi dong TDKT cung
céap; tong hop trinh Chu tich UBND cap x4 quyét dinh

1. | Trinh ty thuc hién khen thuong
Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh cia Cha tich UBND cap xa.
Cén bo lam cong tdc thi dua, khen thudng viét bang,
doéng dau tai Van phong UBND cap xa va cap phat cho
don vi trinh khen.
2. | Céch thirc thyc hién Tiép nhe}n Al/lé so cac ngay trong tuan tai UBND xa,
phudng, thi trin.
a. Thanh phén ho so gém:
Thanh phan, sé rong - T3 trinh vé viec dé nghi khen thudng;
3. hd so ’ ¥ - Bién b/én hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;
- Tom tat thanh tich
b. S6 lugng hé so: 02 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban
nhan dan cép xa.
5 | Co quan thuc hién | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: UBND x4, phuong,
" | thd tuc hanh chinh thi tran
- Co quan ph6i hop: Ciac don vi, cd nhan thudc xa,
phuong, thi trin.
¢ | Db tuong thyc hign | 73 a0
" | thu tuc hanh chinh
7 Tén mau don, mau to Khéng co

khai
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Khong co

8. | Phi, I¢ phi
Két qua cua viéc thuc | Quyét dinh khen thudng, hién vat kém theo
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
_ . | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | €an clr phdp 1y cua | 4 S 0 téng din thi hanh mot s dicu cha Luat TDKT

thu tuc hanh chinh

va Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngdy 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s& 121/2005/ND-CP

9. Gidy khen ctia Chii tich ity ban nhan dan c4p xi vé thanh tich dot xuat.

Trinh tu thuc hién

Buge 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng ti€p
nhan dé nghi khen thudng cua céc don vi truc thuoc.
Budc 2: Tham dinh hé so bao cao Hoi dong TDKT cung
céap; tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh
khen thudng

Budce 3: Khi c6 quyét dinh cta Chu tich UBND cép xa.
Cén bo lam cong tic thi dua, khen thudng viét béang,
dong dau tai Van phong UBND cap xa va cap phat cho
don vi trinh khen.

Cach thirc thuc hién

Ti€p nhan ho so cdc ngay trong tuan tai UBND xa,
phuong, thi trin.

Thanh phan, s luong
ho so

a. Thanh phin hé so gébm:

- TO trinh vé€ viéc dé nghi khen thudng;

- Tém tat thanh tich cua co quan, don vi quéan 1y ghi ro
hanh dong, thanh tich.

b. S6 lugng hé so: 02 bo

Thoi han giai quyét

Ngay sau khi nhan dugc ho so hop 1

Co quan thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

- Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: UBND x4, phuong,
thi tran

- Co quan ph6i hgp: Cic don vi, cd nhan thudc xa,
phudng, thi trin.

béi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Ca nhan
- T6 chtre
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Tén mau don, mau to

7. Khai Khong co
8. | Phi, 1& phi Khong c6
Két qua cta viéc thuc | Quyét dinh khen thudng, hién vat kem theo
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu kién dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stta d6i b6 sung ngay 14/6/2005
. .1, .| -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11. Can ctr phip 1y cua chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hud6ng dan thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP

10. Thu tuc Danh hi¢u Gia dinh vin héa.

Buée 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng ti€p
nhan dé nghi khen thudng cuia cdc don vi truc thuoc.

Budc 2: Tham dinh hé so bao cao Hoi dong TDKT cung
céap; tong hop trinh Chu tich UBND cap x4 quyét dinh

1. | Trinh tu thuc hién khen thuong
Bude 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich UBND cap xa.
Cén bo lam cong tic thi dua, khen thudng viét bang,
doéng dau tai Van phong UBND cap xa va cap phat cho
don vi trinh khen.
2. | Céch thirc thyc hién Tié’p nhan Pé so cac ngay trong tuan tai UBND x4,
phudng, thi trén.
a. Thanh phan h6 so gébm:
. Az - B¢ nghi ting danh hiéu
3. }ngr;h phan, 50 luong - Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thutng.
- Toém tat thanh tich.
b. S6 lugng ho so: 02 bo
4. | Thoi han giai quyét 15 ngay
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.
5 | Co quan thuc hién | - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: UBND xa, phudng,

tha tuc hanh chinh

thi tran
- Co quan ph6i hgp: Cic don vi, cd nhan thudc xa,
phudng, thi trin.
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béi tuong thuc hién

6. thu tuc hanh chinh - T0 chic
7 E}?l:;liméu don, mau to Khong co
8. | Phi, 1¢ phi Khong ¢6
Két qua cua viée thuc | Quyét dinh khen thuéng, hién vat kém theo
9. |hién tha tuc hanh
chinh
Yéu cau, diéu ki¢n dé
10. | thuc hién thu tuc | Khong co
hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng s6 15/2003/QH 11 ngay
26/11/2003 va Luat stra d6i b6 sung ngay 14/6/2005
< .1, | -Nghidinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 v/v Quy dinh
11, | &an cu phap 1y cua | 4 "o s hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat TDKT

tha tuc hanh chinh

va Luat stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat TDKT
- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31/7/2007 V/v
Hudng din thuc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP
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