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V/v quan ly ho so, tai liéu
khi thay ddi té chite cac b,
co quan ngang bo
Kinh giri: Cac bd, co quan ngang bd

Thue hiEI‘I chire niing quan 1y nha nude vé Iinh vire vin thu, luu trit theo
Quyét dinh s 177/2003/QD-TTg ngay 01 thang 9 ndm 2003 cia Thu tmmg
Chinh phu; duge sur uy quyen cua Ba N6i vu trong vide hudng din quén 1y hod
so, tai liéu luu trir khi thay d6i 16 chire cua cac bd, co quan ngang bé theo Nghi
quyét cua Ky hop thir nhat Qude hdil khod XII, Cuc Vian thu va Luu trir nha
nurde de nghi cac b, co quan ngang bd (sau day gol chung 14 bg, nganh) thuce
hién viéc quan 1y ho so, tai liéu theo quy dinh tai Didu 15 Phap lénh Luu trit
quéc gia nam 2001 va Khoan 4 Muc I, Khoan 1 Muc [T va Muc (I Théng fi s
46/2005/TT-BNV ngay 27 thang 4 nam 2005 cia B¢ Ngi vu hwéng dan quan Iy
tai liéu khi chia, tach, sap nhdp co quan, t6 chie, dom vi hanh chinh va to chiee
lai, chuyén doi hinh thire s& hitu doanh nghiép nha mede. Cu thé nhu sau:

1. Huémg din chung

Toan bd hd so, tai Iu;u hinh thinh trong qtm trinh hoat LIrJng cm cac bo,
nganh trrde khi thay dbi vé td chire phai duoc quan ly theo céc yéu cAu chung
nhir sau:

- Viéc thu thip, chinh 1y, thong ké, ban giao hn so, tar héu vao ILm triv
hién hianh caa b, nganh va vao Trung tim L tru trit Quoc gia ¢o tham quyén phai
durge thue hién thong nhit theo céc quy dinh vé nghtép vu luu L

- Tai lieu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dung cua bo. nganh nao
phii duoe théng ké va bdo quin theo phdng luu it eta bd, nginh do; khong
phan tan, xé I¢ phong luu trir,
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- Ho so, tal hiéu vé nhitng cong viée da giai quvet xong phar duoe tap
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trung bao quan trong kho luu trir de tao dieu kién thuan tién cho viéc quan ly va
nghién curu su dung
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2. hdmg ditn cu the
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a) Quan ly ho so, tar hiéu khn co quan giai the:
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a1 vai cor quan giai the nhu Uy ban Dan so, Gia dinh va Tré em;
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- Grao nfp toin b§ ho so, tar liéu co gia tr| vinh vién va ¢o then han bao
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quan vao Trung tim Luu trlr Quoc gia ¢o tham quyen.
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- Ho so, tai liéu vé eic vice dang giar quyel duoe chuyén vién tep tuc
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cong vieedo tiép nhan dé theo ddi, pidi quyet tal co quan md,



b) Quén 1y hd so, tai iéu khi co quan hep nhat khéng con tén cd, doi tén
ddng thai didu chinh chire ning nhiém vu:

Doi véi nhimg bd, nganh hop nhit khung con tén cli nhu Bo Thuy san, Bo
fnng nghiép, B Thuong ma, Uy ban Thé duc - Thé thao; nhimng bd ddi tén

dong thoi dleu chinh chirc ning nhi€ém vu nhu B Vin hoa - Théng tin, B& Buu
chinh - Vién théng:

- Giao ndp vao Trung tam Luu trir Qube gia ¢ lh%m quyén nhitng ho so.
tal liéu thude dién ndp lwu ¢6 that gian tr ndm 1997 trd vé tnrde,

- H6 se, tai liéu thude dién nop luu co thin glan tr nam 1997 dén nay va
nhitng ho so, tai lidu khong thude dién ndp lueu cla bd cii duge giao cho Luru trif
cua bdé ma quan ly.

- Hb so, tai lidu vé céc viée dang gidi quyét duge cic chuyén vién ticp tuc
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cong viée do Lliép nhin dé theo ddi, gidi quyet tai co quan mai.

c) Quén ly ho so, tai liéu khi co quan gu.r nguyén tén goi va co diéu chinh
mét s6 chire niing, nhiém vu cu thé hodc thay déi co quan chi quan

D61 v nhitng bd, nganh gilt nguyén tén goi va c6 dicu chinh mot 50 chirc
ning, nhiém vu cu thé nhu E!-.:-r Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Bo Noi vu,
Bo Nong nghiép va Phat trién néng thoén, Bé Tai nguyén va Moi tn,n:mg, Bo Y
té._.va nhitng co quan thay ddi co quan chit quan nhu Ban Co yéu Chinh phu,
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uvong, Ban Tén gidao Chinh phu, Cuc Bao chi,
Cuc Xuat ban, 'Ifmg cuc Du hich...: viée quan ly ho so. tai liéu van thue hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. To chire thue hién
a) Trach nhiém cda Trung tAm Luru trir Qudc gia 11, 111, IV

'Irung tAm Luru trit Quoce gia 11, 1L, IV ¢6 trach nhiém hmmb d.m kiém
tra vide chufn bi tai liéu ndp luu cla cac bd, nganh va thuce hién viéc tiép nhan
ho so, tai liéu theo quy dinh.

b) Trach nhiém cua cac bd, nganh:
- Sao g1 viin ban nay cho cdc co quan, don vi duge glao quan ly;

- th dao, bd trf kinh phi dé thuc hién viée quan h ho so. tai lidu khi thay
ddi vé td chire theo quy dinh phap ludt va theo hudng din tai viin bin niy.

Trong qua trinh thye hién néu ¢o van dé gi virdng m.m de nghi lién hé v
Cue Vin thu va Luu trit nha nude theo dia chi: 12 Do’ I'4n - Ba Dinh - Ha Noi

hoac dién thoai ) 04.8327008./, yog
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