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TRUNG TAM TIN HOC

QUYET DINH ]
dinh chire niing, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire
cua Vin phong Cuc Vin the va Luu trir Nha nuée

CUC TRUONG CYC VAN THU VA LUU TR NHA NUOC

Cén cir Quyét dinh s6 89/2009/QD-TTg ngay 24 thing 6 nam 2009 ctia
Thu twéng Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vy, quy#n han va co ciu t
chirc eia Cuc Van thur va Luu trir Nha nuée truc thude Bo Noi vy;

Theo dé nghj cia Trudng phong Té chire - Can bé Cuc Vin thur va Liu
trir Nha nuée,

QUYET DINH:

Biéu 1. Vi tri va chire niing

1. Vin phong Cuc 12 té chirc cia Q_,lf: Van thu va Luu trir Nha nude, co
chire nang tham muu gitip Cuc trudng to chire, chi dao cac hoat djng chung
ctia Cyc; bao dam théng tin tong hop; diéu phoi viée thuc hién cac churong
trinh, ke hoach eéng tac; quan Iy céng tac thi dua, khen thudng cua Cue; cong
téc phap ché vin ban, van thu, luu trir, hanh chinh, quan trj, tai vy cia co
quan Cuc Van thu va Luu trir Nha nude.

2. Van phong Cuc c6 twr cich phap nhén, ¢6 con diu dé giao dich, duge
mo tai khodn tai Kho bac nha nudce va Ngin hang theo quy dinh cta phip
luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Theo d8i, thue hién théng tin, 1éng hop; diéu phéi viéc thuc hién cdc
chwong trinh, ke hoach céng téc va cdc hoat dong chung cta Cuc.

2. Giup Cue truong xay dung céc bao céo dinh k¥, chuyén dé va dot
xudt cta Cuc.
3. Giip viéc cho lanh dao Cuc.

4. Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuong cua Cue, gitp Cuc
truong quan ly thong nhat cong tac thi dua, khen thudng ctia Cyc.



5. Gitip Cuc truémg chi dao cong tac van thu, lwu trit, phap ché van ban,
bao mat cdc t6 chire true thude Cuc va truc tiép thyue hién céng tic ndy & co
quan Cuc.

6. Giup Cuc trudng t6 chire xay dung, 4p dung, duy tri v cai tién hé
théng quan ly chét lugng theo tiéu chun I1SO 9001, img dung cong nghé
théng tin trong eéng tic quan ly cia co quan Cye.

7. Té chire cde cude hop giao ban trong co quan Cuyc, céc héi nghj so
két, tong két ndm cia Cyc; td chire cdc hdi nghi chuyén d& cha Cuc va cia
nganh, ghi bién ban, 14p va quan ly ho so cdc hoi nghi, cude hop.

8. Bao dam co s& vt chit, phuong tién, k§ thuét cho hoat dong cua co
quan; t chirc 12 tan, bio dam vé sinh, canh quan moéi trudng trong co quan
Cuc; bao vé an toan, phong chdy, chira chay, phong chéng 1i lut, bao dam ky
ludt lao ddng, trat tr theo ndi quy cla co quan.

9. Xay dung céac dé 4n, du 4n vé hién dai hod cong s& va céc céng viée
thude chirc nang nhiém vu ciia Van phong.

10. Thuc hién mt sb dich vu cong trong linh vue van thu, luu trix.

11. Quén Iy v& t& chirc, bién ché, tai san, kinh phi ciia Van phong theo
quy dinh cta phdp luat va phan cép ciia Cue trudng.

12. Thue hién cc nhiém vu khac do Cuc truéng giao.

Didu 3. TH chire va ché a§ 1am viée

1. Vin phong Cuc ¢6 Chanh Van phong va khéng qua 02 Pho Chanh
Van phong. Chanh Vin phong va Phé Chanh Van phong do Cuc truéng Cuc
Vin thur va Luu trir Nha nude bd nhiém.

2. Vin phong Cuc lam viéc theo ché do Thu trudng. Chanh Van phong
chiu trach nhiém trurde Cuc truong vé toan b hoat déng cia Van phong. Pho
Chanh Van phong thuc hién mét s6 nhiém vu chuyén mén va plm_ trach mot
s0 linh vye cong tic va chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong vé nhiém vu
duge Chanh Van phong phan cong.

3. T6 chre ciia Vin phong Cuc, gom:

a) Phéng Hanh chinh tng hop - Thi dua.
b) Phong K¢ toan.

¢) Phong Quan tri.

Diéu 4. Higu Iye va trach nhi¢m thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 54/
QB-VTLTNN ngay 28 thiang 5 nam 2004 cia Cuc truéng Cuc Van thu va



Luru trir nha nuée quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cdu té chirc cia Van
phong Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc.

2. Chanh Vén phong, Truéng phong Té chirc - Can b, Truémg phong
Ké hoach - Tai chinh va Thi trueng céc té chire thude Cue Van thu va Luu
trit Nha nuéc chiu tréch thi hanh Quyét dinh nay./. ge—
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