BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 647 /QD-BNV Ha Néi, ngay 24 thang 06 ndam 2025

QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh linh vue Luu triv
thudgc pham vi chirc nang quan ly cia B¢ Noi vu

BOQ TRUONG BO NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé NGi vu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu ciia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Van thw va Luu trit nha nuwoc va Chanh
Van phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh linh vuc
Luu trir thuoc pham vi chitc nang quan ly ctia B9 Noi1 vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 21 thang 7 nam 2025.

Bii bo cac thu tuc hanh chinh dugc cong bd tai Quyet dinh s6 909/QD-BNV ngay
27 thang 8 nam 2021 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée cong b thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bo sung thude linh vue Vin thu - Luu trit trong pham vi quan 1y nha
nudc cua Bo No1 vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong B0, Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nude,
Thu truong cac don vi thudc, truc thudc B va cac co quan, to chire, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Bo trudng (dé blc);
- Céc dong chi Thir truong;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cac B9, co quan ngang b0, co quan thugc Chinh phu;
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Trung tdm Cong nghé thong tin (dang tai website);
- Luu: VT, CVT&LTNN, VP (VTLT&KSTTHC).




nang quan ly cua Bo Noi vu

ANH CHINH LINH VUC LUU TRU
ACHUC NANG QUAN LY CUA BO NOQI VU

1. Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Luu trir thugc pham vi chire

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thuc hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

Str dung tai li€u luu tri¥ tai luu

Luu trir lich sir cia Nha

tri dac biét

! trit lich stir cia Nha nu6c Luu nudc O trung wong

9 Su‘ dung tai licu luu trt du Luu trit Co quan quan 1y tai licu
phong luu trir du phong

3 Capi cap l:c_u Chimg chi hanh Luu trit Cu‘c Va,n thu va Luu tri
nghé luu trit nha nudc

4 Cong nhan tai liéu luu trir c6 gid Luu trit Bo Noi vu

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

St dung tai liéu luu trir tai luu

Luu trir lich str cia Nha

tri dac biét

! trit lich stir cia Nha nudc Luu ot nudc & cap tinh

Cap, cap lai Gidy chimg nhan S6& NO1 vu céac tinh,
2 | da diéu kién kinh doanh dich vu Luu trir thanh phd truc thudc

luu tri trung uong

Cong nhan tai liéu luu trit 6 gia N UBND tinh, thanh pho
3 Luu trir

truc thudc trung vong

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai b6 thugc pham vi chirc ning quan
ly cia B§ Noi vu

M3 Tén thu Linh Co quan
STT tuc hanh | Can cw phap ly bai b6 TTHC thue
TTHC . vue on
chinh hién
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 11003680 | Thityc |- Ludt Lwu & s6| Luutrt | Cac
phuc vu 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 Trung
viéc str cta Quoc hoi Nudc Cong hoa tam Luu
dung tai | X hoi chu nghia Viét Nam. trlr quoc
liéu cua doc | - Thong tu sb 05/2025/TT-BNV gia
gia tai ngay 14/5/2025 ctua B9 truong
phong doc | BO Noi1 vu.
- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cta B§ truong
B0O Noi vu.




M3 Tén thu Linh Co quan
STT tuc hanh | Can ci&r phap ly bai b6 TTHC thue
TTHC . vue ‘n
chinh hién
2 11.001560 | Thituccap |- Ludt Luu ¥ 6| Luutrd Céac
ching thyc | cla Quéc hoi Nude Cong hoa tam Luu
tai liéu lvu | Xa hoi chu nghia Viét Nam. trir quoc
triv - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV gia
ngay 14/5/2025 cia B trudng
BO Noi vu.
-Théng tu  s6 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cua Bo
trudng BO Noi vu.
3 |1.003664 | Thituccdp |- Ludt Luwu tr¥  s6| Luutrit | Cuc Van
Gidy chung 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 thu va
nhan két | cua Quoc hoi Nude Cong hoa Luu trtr
qué kiém | X hoi chii nghia Viét Nam. nha nudc
tra nghiép | - Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
vu luu trit | ngay 15/5/2025 cua Bg trudng
Bo Noi vu.
B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
- Luat Luu trir sO : 1y Luu trir
1| 100365 | Phucvu 1 oo hoai0H15 ngay 21/6/2024 | 2™ | ik sa
viee su:‘ ciia Qubc hoi Nude Cong hoa nh? UOC ) c4c tinh,
dungtai | X3 hoi chi nghia Viét Nam. vé van thanh
liéu ctia doc | - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV | thu, luu | phd truc
gia tai ngay 14/5/2025 cta B§ truong trit thudc
\ BO Noi vu. trung
Phongdoc | ) sne tur s6 06/2025/TT-BNV wong
ngay 15/5/2025 ctua B9 truong
BO Noi vu. ’
X - Luat Luu trir sO . 1. | Luu trir
2. | L0034 Cap s 00aI0H15 ngay 21/6/2024 | LMY ik i
bén sa0 va ciia Qubc hoi Nude Cong hoa nh? UOC | c4c tinh,
chimg thuc | X3 hoi chu nghia Viét Nam. vé van thanh
tai liéu luu | - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV | thu, luu | phd truc
trix ngay 14/5/2025 cta B§ truong trir thudc
Bo Noi vu. trung
- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV wong
ngay 15/5/2025 cta B§ truong
BO Noi vu. ,
i &z +.|- Luat Luu trt  sO ~ | S6 Noi vy
3. | 2001540 | Cap, cap lat | oo o 0 4IOH15 ngay 21/6/2024 | " T | cac tinh,
Chimg Ch‘l ciia Qubc hoi Nude Cong hoa thanh pho
hanh ngh¢ | X3 h¢i chu nghia Viét Nam. tryc thuge
lvutrit | - Thong tw s6 06/2025/TT-BNV gggg

ngay 15/5/2025 cta B§ truong
BO Noi vu.




4
PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHiNH CAP TRUNG UONG

I. THU TUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU TAI LUU TRU LICH
SU CUA NHA NUOC

1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Poc gia co nhu cau sir dung tai liéu luu trir dién cac thdng tin vao
Phiéu dang ky str dung tai li€u va cung cap cac van ban lién quan vé muc dich st
dung, d6i tugng uu ti€n (néu co).

- Budc 2: Ngudi ding dau luu trit lich str cia Nha nuée ¢ trung wong xem
x€t, phé duy¢t Phi¢u dang ky sur dung tai liéu luu trir ciia doc gia.

- Budc 3: Poc gia dién thong tin vao Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir hodc
Phi€u y€u cau sao va xac thuc tai liéu luu trit.

- Budc 4: Nguoi ding dau luu trit lich str cia Nha nude ¢ trung wong xem
xét, phé duyét Phiéu yéu ciu doc tai liéu luu trir hodc Phiéu yéu ciu sao va xéac
thuc tai li€u luu trir ctia doc gia.

Déi véi tai lidu luu trix tiép can co diéu kién, nguoi dimg dau luu trit lich st
ctia Nha nudc & trung wong quyét dinh viée st dung tai liéu luu trit ctua doc gia
sau khi co su phé duyét ctia co quan tham muu quan 1y nha nude vé luu trit.

- Budc 5: Doc gia nhan tai liéu theo Phiéu yéu cau da dugc phé duyét.
2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép hoac truc tuyén.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy gi6i thiéu hodc van ban dé nghi cia co quan, to chirc noi cong tac
(truong hop st dung vi muc dich cong tac).

- Vin ban lién quan vé muc dich st dung, d6i twong uu tién (néu cd)

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trit.

- Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit hodc Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai
liéu luu trtr.

b) S lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han cung cip tai liéu cham nhat 12 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan Phiéu y€u cau doc tai liéu luu trir; cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ke tir ngay
ti€p nhan Phi€u yéu cau sao va xac thyuc tai liéu luu trir.
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- Déi véi tai lidu luu trir tiép can c6 diéu kién, thoi han cung cap tai liéu cham

nhﬁ‘g la 07 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan Phi€u yéu cau doc tai liéu luu trit,
Phiéu y€u cau sao va xac thuc tai li€u luu trit.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Céc c4 nhan, co quan, to chirc c6 nhu cau str dung tai liéu luu trir.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Luu trir lich stir cia Nha nude & trung wong.

7. L¢ phi

Thuc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctiia Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi str dung tai li¢u
lvu trit.

8. Tén mau don, miu to Khai

Phiéu ding ky st dung tai liéu luu trir, Phiéu yéu cau doc tai liéu, Phiéu yéu
cau sao va xac thue tai licu theo mau tai phu luc V, VII ban hanh kém theo Théng
tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo truong B Noi vu quy dinh chi
tiét mot sO diéu cua Luat Luu trir.

9. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh

Céac hd so, vin ban, tai liéu duogc cung cép.

10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

- Boc gia dén str dung tai lidu tai Iuu trir lich str ciia Nha nude ¢ trung uwong
phai xuat trinh mot trong céc gidy to sau: thé can cudce, thé Can cudc cong dan,
Can cudc dién tir, ho chi€u hodc gidy to c6 dan anh do co quan nha nudce c6 tham

quyén cap; truong hop sur dung tai liéu dé phuc vu cong tac phai co gidy gioi thiéu
hodc van ban dé nghi ctia co quan, to chtrc noi cong tac.

- Boc gia sir dung tai liu luu trir tryc tuyén phai khai bao thong tin dé luu
trir lich sir cuia Nha nu6e ¢ trung wong cap tai khoan doc gia, thong tin khai bao
gom: ho va tén, s6 dinh danh cé,nhén/sé thé Can cu:(')’c,céng dan hoac so 1}() chiéu,
thu dién tir, co quan cong tac, so dién thoai lién hé, doi tuong uu tién (n€u co).

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctiia Qudc hdi Nude Cong
hoa X3 hoi chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ciia B truong B Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir so;

- Thong tu s6 06/202§/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia B truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu sd 275/201§/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo truéng B Tai
chinh quy dinh murc thu, cheé do thu, ndp, quan 1y va stir dung phi st dung tai liéu
luu tri.
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MAu phiéu diing ky st dung tai li¢u luu triv
(theo Phu luc V ban hanh kem theo Thong tur so 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

HO VA tEN AOC A1 ...viiieiiiiieeee e e e e

Ngay, thang, nAm SINN:........ccooiiiiie e e

Van ban lién quan kem theo: d€ cuong nghién ctru...

T6i cam doan thuc hién nghiém tac ndi quy, quy ché cua luu trit lich sir va quy
dinh ctia phap luat Iuvu trit hién hanh co lién quan./.

e , ngay ...... thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Negwoi dang ky

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ho va tén)



.

MAu Phiéu yéu ciu doc tai liéu Iru trit, Phiéu yéu ciu sao va xac thuc
tai liéu luu triv (theo Phu luc VII ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cua B¢ trucng Bo Noi vu)

1. Mau Phieu yéu cau doc tai li¢u luvu triv

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU ...

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU LUU TRU

SO vevrreeiineenn,
HO VA tEN AOC IA: ...viiieiieieee e
S6 dinh danh c4 nhan hodc s6 ho chiu: ......................
Chil @8 NEIIEI CTIUL ..ottt
Tén phong/khoi | Ky hi¢u o
STT tai li€u, muc luc ho so/ Tiéu dé ho so/tai liéu
O tai liéu

......... , Ngay ......thang ...... nam ......

XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Nguwoi yéu cau

NGUOI PUNG DAU (ky, ghi rd ho tén)

LTLS



2. Mau Phiéu yéu cau sao va xac thuec tai liéu luu triv

CO QUAN CHU QUAN

8

TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU SAQO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU

N T
HO VA tEN AOC IA: ...viiiieiiiieeie et e e e
S6 dinh danh ¢4 nhan hodic s6 hd Chibu: ....ovieiee e,
A R Ky .
renphong e | | Tirty|.x | Hinh | Dinb
hoac khoi tai |  »° Tén van ban/ £ Tong [, . . | dang
STT| .. ° ho so/ RPN dén x> [thire xac| °,
liéu, muc luc s tai liéu \ SO ban
I tal to thuc
SO oA ‘ Sao
li¢u
......... ,hgay ......thang ...... nam ... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
NGUOI bUNG DAU (ky, ghi 16 ho tén)

LTLS
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Il. THU TUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU DU PHONG

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc quan 1y tai liéu luu trir gbc guri vin ban dé nghi str
dung tai li€u luu trir du phong, ca nhan s¢ hiru tai licu Iuu trt gde giri don dé nghi
st dung tai li€u luu trir dy phong dén co quan quan 1y tai li€u luu trir du phong.

- Budc 2: Co quan quan 1y tai liéu luu trir du phong cung cap ban sao tai liéu
luu trit du phong theo yéu cau ciia co quan, t6 chirc, ca nhan. Trudng hop tir chbi
cung cip, co quan quan 1y tai liéu luu trit dy phong c6 vin ban thong bao néu rd
Iy do; guri co quan, t chirc, c4 nhan dé biét.

2. Cach thirc thuc hién

Khéng quy dinh cuy thé.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Vin ban dé ngpi st dung tai ljéu Iwru trir du phong cuia co quan, to chirc quan
1y tai licu luu trlr goc hoac an de nghi st dung tai liéu luu trt dy phong cua ca
nhan s& hiru tai liéu luu trit goc.

b) S lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban/don dé nghi
st dung tai li€u luu trir du phong cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

CAc co quan, t6 chirc quan 1y tai lidu luu trit gbe, ca nhan s hitu tai liéu luu
trir goc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Co quan quan 1y tai li¢u luu trir du phong.

7. Lé phi

Khéng co.

8. Tén mau don, miu to khai

Vin ban dé nghi str dung tai liéu luu trir du phong ddi véi co quan, to chirc
theo mau sb 01; Pon dé nghi st dung tai liéu luu trlt dy phong doéi vadi ca nhan
theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP
ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu trit.

9. Yéu cau, diéu kién

Tai liéu luu trit du phong duoc st dung trong truong hop mat tai liéu luu trix
goc hodc tai liéu luu trir goc bi hong dén muc khong sir dung duogc.
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10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh
Ban sao tai li¢u luu trit du phong.
11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctiia Qudc hdi Nude Cong
hoa Xa hoi1 Chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luét Luu trit.
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MAu Vin ban dé nghi sir dung tai liéu lvu triv du phong déi véi co
quan, to chirc
(theo Mau 56 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phui)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

SO e L , ngay ... thang ...... nam ......
VIV str dung tai liéu luu trix
du phong
Kinh gui: ......... ) T
1. Thong tin chung vé co quan, td chirc
- Tén co quan, to chttc (bang chit in hoa): ...............ccveeeeeeieeeieeeien..
-Bia chi g1ao dich: ...ovvii
= SO GHBI THOGL: vttt ettt ettt ettt e ettt ettt ettt er e

2. Ly do st dung tai liéu luu trir du phong:

4. Cach thirc ding ky va nhan két qua

- Cong Dich vu cong qudc gia

- Truc tiép vé co quan tiép nhan qua bd phan mot cura []
- Thong qua dich vu buu chinh céng ich

Ho va tén, s6 dién thoai va dia chi nhan két qua: ............coeevvviinnein.

5. Cam két
Co quan, t6 chirc chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia ndi1 dung
dé nghi.

DPAI DIEN CO QUAN, TO CHU'C
(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
dau/chir ky so cua to chirc)
Ghi chu:

(1) Co quan quan ly tai liéu luu tr&r du phong.
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MAu Pon dé nghj sir dung tai liéu lwu trir dw phong déi véi ca nhin
(theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025
cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Str dung tai li¢u luu trir du phong

Kinh gui: ............ (1) .........

1. Théng tin c& nhan

- Ho VA t810 (Viét BANG CRIF il HO): ....o.ceveeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeee e,
= S& CCCD/CAN CUGC: ..ot es s
- Di1a chi @120 dich: ..o
2. Ly do st dung tai liéu luu trir duw phong:

..........................................................................................

4. Céch thirc ding ky va nhan két qua

- Cong Dich vu cong qudc gia

- Truc tiép vé co quan tiép nhan qua bd phan mot cura []

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Ho va tén, s dién thoai va dia chi nhan két QUA: ettt e

5. Cam ket
C4 nhan chiu trdch nhiém vé tinh chinh xdac, trung thuc ctia ndéi dung
de nghi.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Co quan quan ly tai li€u luu trir du phong.
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I11. THU TUC CAP, CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU
1. Trinh ty thuce hién
1.1. Déi véi cip Chieng chi hanh nghé lwu triv

- Budc 1: Cé nhan dap tng diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 56 Luét Luu
trir nam 2024 giri hd so dé nghi cip Chung chi hanh nghé luu trit cho Cuc Vian
thu va Luu trltr nha nudce.

C4 nhan c6 bang tot nghiép trung cip nganh luu trir hodc ¢ bang tot nghiép
trung cap tré 1én thudc nhom nganh khac ndp hd so dé nghi cap Ching chi hanh
nghé luu trit khi c6 thong bao ctia Cuc Vin thu va Luu trit nha nude vé viée to
chtrc kiém tra nghiép vu luu trix.

- Budc 2: Cuc Vin thu va Luu trir nha nuée kiém tra va nhan hd so ddi vai
truong hop ho so day du, chinh xic theo quy dinh; yéu cau ¢4 nhan bo sung, hoan
thién ho so d6i voi trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac; truong hop tir
chéi nhan ho so phai néu rd 1y do.

- Budc 3: T6 chire xét hd so va kiém tra nghiép vu luu trir

Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc t6 chic xét hd so dé nghi cdp Chung
chi hanh nghé luu trir 461 véi c& nhan c6 bang tot nghiép cao dang trd 1én nganh
luu trir.

Cuyc Vin thu va Luu trit nha nudc t6 chirc kiém tra nghiép vu luu trix cho cé
nhan c6 bang tot nghi€p trung cap nganh luu trilr hoac cé bang tot nghiép trung
cap trd 1€n thuoc nhom nganh khac.

- Budc 4: Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nude ban hanh quyét
dinh cap Chung chi hanh nghé luu trit va cap Chirng chi hanh nghé luu trit cho
cac cd nhan dap tng du di€u kién theo quy dinh.

1.2. Poi vdi cap lai Chirng chi hanh nghé luu triv

- Budc 1: C4 nhéan gtri ho so dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luu trix cho
Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc.

- Budc 2: Cuc Van thu va Luu trit nha nude kiém tra ho so, tiép nhan dbi voi
truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh; trudng hop hd so chua day du,
chinh xac theo quy dinh, yéu cau nguoi ndp hd so bd sung, hoan thi¢n ho so;
truong hop tir choi nhan ho so phai néu ro 1y do.

- Budc 3: Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nude ban hanh quyét dinh
cap lai Chiing chi hanh nghé luu trir va cap Chung chi hanh nghé luu trir cho ca
nhan dap ung du diéu ki¢n theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Ca nhan ndp ho so truc tuyén hoic ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh.
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3. Thanh phan, s6 hrong ho so
3.1. Poi véi cip Chitng chi hanh nghé lwu triv
a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi.
- Thé cin cude hodc gidy to tuy than hop phap khac.

- Bang tot nghiép trung cip trd 1én nganh luu trir hodc bang tot nghiép trung
cap trd 1én thudc nhom nganh phu hop voi hoat dong dich vu luu trit cd nhan dang
ky hanh nghe, gdm: may tinh va cong ngh¢ thong tin, todn hoc, sinh hoc, hoa hoc.

- Anh chan dung: anh mau, ¢& 4x6 cm, nén trang, dugc chup trong thoi gian
khong qua 06 thang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

3.2. Péi véi cdp lai Chikng chi hanh nghé lwu triv

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu tri.

- Chimg chi bi hong hoidc Ching chi can thay d6i théng tin c& nhan.

- Cam két ctia nguoi dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé luu trir d6i véi

truong hop bi mat Ching chi; cac gidy to ca nhan lién quan dén viéc thay doi
thong tin c4 nhan trén Ching chi.

- Anh chan dung: anh mau, ¢& 4x6 cm, nén tring, dugc chup trong thoi gian
khéng qué 06 thang.

b) S lwong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét
a) Dbi vai cap Chimg chi hanh nghé luu trix

Trong thot han 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so d6i véi trudng hop Ca nhan
c6 bang tot nghiép cao dang trd 1én nganh luu trit hodc ké tir ngdy c6 quyét dinh
cong nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir.

b) Pbi v6i cap lai Chung chi hanh nghé luu trit

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, chinh xac theo quy dinh.
5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Cé nhén c6 nhu cau cép, cap lai Ching chi hanh nghé luu trix.

6. Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh

Cuc Van thu va Luu trir nha nuéce - BO NoO1 vu.

7. Lé phi

Theo Théng tu sb 15/2025/TT-BTC ngay 16/4/2025 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dg thu, ndp 1€ phi cap Chiing chi hanh nghé luu trir.
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8. Tén mau don, miu to khai

DPon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luu trir dbi véi ca nhan c6 bang tot
nghiép cao dang tré 1én nganh luu trir theo mAu tai Phu luc XIV; Pon ding ky
kiém tra nghiép vu luu trit va d& nghi cap Ching chi hanh nghé luu trir d6i voi ca
nhan c6 bang tot nghiép trung cip nganh luu trit hodc c6 bang tot nghiép trung
cap trd 1én thudc nhom nganh khac theo mau tai Phy luc XV; Pon dé nghi cap lai
Chimg chi hanh nghé Iuu trit theo mAu tai Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tu
s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Luu trir.

9. Yéu cau, diéu kién

a) Pdi v6i cap Chimg chi hanh nghé luu trix
- La cong dan Viét Nam.

- C6 nang luc hanh vi dan su day du.

- C6 bang tot nghiép trung cap trd 1én phu hop voi hoat dong dich vu luu trix
va dat y€u cau kiém tra nghi¢p vu do Bo Noi vu t6 chirc.

Trudng hop ¢ bang tot nghiép cao dang trd 1én nganh luu trir chi can dap
ung di€u ki¢n la cong dan Vi¢t Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

b) Pbi v6i cap lai Ching chi hanh nghé Iuu trix

Chimg chi hanh nghé luu trit dugc cép lai trong cac truong hop sau day:

- Chutng chi hanh nghé luu trit bj hong hoic bi mat.

- Thay doi thong tin c4 nhan trén Chimg chi hanh nghé luu tri.

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cap, cip lai Chtng chi hanh nghé luu trir va Chimg chi hanh nghé
luu trir.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cta Qudc hoi Nude Cong
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Théng tu s6 15/2025/TT-BTC ngay 16/4/2025 ctia B trudong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cip Chimg chi hanh nghé lwu trit.
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MAu Pon dé nghi cAp Chirng chi hanh nghé lru trir d6i véi ca nhén cé
bang tot nghiép cao dang tré 1én nganh luu triv
(Theo Phu Iuc XIV ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trit nha nuée

HoO VA B, o oot
Ngay, thang, nam sinh: .........ooiii i,
S6 dinh danh ¢4 nhan/sé thé Can cudc cONg dAN: ..........oeveeeeeeeeeieieeennn....
Piénthoai: ........................... Email (N8U CO):nvvneneieeie e,
BANg CAP CHUYEN MOM: .. .eeeeeii et

Pé nghi cip Chimg chi hanh nghé luu trit d¢é thuc hién kinh doanh dich vy luu trit
theo quy dinh tai cac diém c, d, d khoan 1 Piéu 53 Luat Luu trit nim 2024.

T61 xin gui kém theo Pon nay:
1. Thé cin cudc hodc gidy to tiy than hop phap Khac: ........ccoveiieiieeiinn.,

3. Anh 4x6 cm: 01 é&nh.

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, hop phap cua hd so, ndi dung ké khai
trong Pon. Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap Chimg chi hanh nghé luu
trlr cho t0i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MAu Pon diing ky kiém tra nghiép vu lwu trir va dé nghi cip
Chirng chi hanh nghé luu trir
(theo Phu luc XV ban hanh kém theo Théng fir s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

............. , ngay...... thang .... nam 20.....

DPON PANG KY KIEM TRA NGHIEP VU LUU TRU
VA PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trit nha nuée

HoO VA BM. oo
Ngay, thang, nam sinh: ... e
S6dinh danh CANNAN: ........oooiiiiiiiiiii i
Piénthoai: ........................... Email (N8U CO):nvvneeeieeieeieeeee
BANg CAP CHUYEN MON: ....euutiiti et

bang ky kiém tra nghiép vu luu trit va dé nghi cap Chting chi hanh nghé luu trix
dé thuc hién kinh doanh dich vu luu trir sau:

1. S6 hoa, tao 1ap, chuan hoa co so dit liéu tai licu luu trir O

2. Tu b, khtr tring, khir axit, vé sinh tai liéu, kho luu trit tai liéu O

3. Tu van nghiép vu luu trir O

T61 xin gui kém theo Pon nay:

1. Thé cin cude hodc gidy to tiy than hop phap Khac: .........cooevveiiiieieeen .,
2. Bang t6t nghiép trung cAp tro I8N ......oevene it

3. Anh 4x6 cm (ghi ré so  lwong dnh twong 1ng véi sé wong Chitng chi hanh nghé
U 7T B8 NGIT CAD): oo

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phap cua hd so, ndi dung ké khai
trong Pon. Kinh dé nghi Quy co quan xem xét, to chirc kiém tra nghiép vu luu trir
cho t6i va cp Chtng chi hanh nghé luu trix cho t6i trong truong hop toi dat yéu
cau kiém tra nghiép vu luu trix./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MAiu Pon dé nghij cap lai Chimg chi hanh nghé lwu triv
(theo Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tur so 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 ciia Bo truong Bé Noi vu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

Kinh gui: Cuc Van thu va Luu trit nha nudce

HoO VA BI. o
Ngay, thang, ndm sinh: ... e,

SOANh danh CANNAN: ...\t
Pién thoai: ................... ... Email (NEU CO): vovveveeieeee e
BANg CAP CHUYEN MON: ..ottt

D3 dugc cap Ching chi hanh nghé luu trit d¢ thyc hién kinh doanh dich vu luu
15 0D AR 1 SOCCHN: ..................

Ly do xin cip lai Chimg chi hanh nghé luu trir:

1. Bi hong [
2. Bi mat N
3. Thay d6i thong tin ca nhan O
T61 xin gui kém theo Pon nay:

1. Chimg chi bi hong hodc Chimg chi can thay doi thong tin

2. Cam két vé viéc mat Chimg chi hanh nghé luu trit hodc gidy to ca nhan c6 lién
quan dén viéc thay doi thong tin cA nhan:.............cc.ooiiiiuieiiieiieeein,

3. Anh 4x6 cm (ghi 16 so  lwong dnh twong g véi sé lirong Chitng chi hanh nghé
T trif A6 NGIT CAP 1QE)7 ... oo

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, hop phap cua hd so, ndi dung ké khai
trong Pon. Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cp lai Chimg chi hanh nghé
luu trit cho to1./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)



IV. THU TUC CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU CO GIA TRI PAC BIET
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Céc co quan, t6 chire (Luu trit lich str cia Nha nude; Bo, nganh,
co quan trung wong, doanh nghi¢p nha nudc do Thu tudng Chinh phu, B trudng,
Thu trudng co quan ngang Bo quyét dinh thanh 14p; don vi su nghiép cong lap
thudc co quan, t6 chirc & trung wong do Chinh phu, Thil tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh 1ap) giri hd so dé nghi cong nhan tai liéu luu trir co gia tri dic biét cho
Cuc Van thu va Luu trir nha nuoc.

- Budc 2: Cuc Vian thu va Luu trit nha nude kiém tra va nhan ho so d6i véi
truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh; yéu cau co quan, to chic bd
sung, hoan thién hd so dbi voi truong hop hod so chwa day du, chua chinh xéc;
truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do.

- Budc 3: Hoi dong Xac dinh tai lidu luu trir c6 gia tri didc biét xem xét ho so,
danh gid gia tri cda tai liu va kiém tra tryc tiép tai li¢u trong truong hop can thiét;
trinh Bo trudng Bo Noi vu xem xét, cong nhan tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét.

- Budce 4: Bo truong BO Noi vu ban hanh quyét dinh cong nhan tai li¢u luu
trr co gia tri dac biét.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, td chure nop ho so truc tuyén hoac nop hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi cong nhan cia co quan, to chirc.

- Ban thuyét minh tai liéu luu tri.

- Ban sao hodc anh chup tai li¢u luu trit thé hién dugc cac thong tin co ban
cua tai liéu.

- Tu li€u, tai ligu khac chirg minh gia tri ddc bi€t cua tai li¢u luu trir (néu o).

b) S6 lugng hod so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét

Cham nhat 14 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, chinh xac theo quy dinh.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

Co quan, t0 chirc hoac ¢4 nhan ¢6 nhu cau cong nhan tai licu luu trir c6 gid
tri dac biét.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

BO No1 vu.



7. Lé phi
Khéng co.
8. Tén mau don, miu to khai

Ban thuyét minh tai liéu luu trit theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo
Thong tu so 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B trudng B Noi vu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Luu trit.

9. Yéu cau, diéu kién

a) Tai liu dé nghi cong nhan 13 tai liéu luu trix co gia tri ddc biét phai dap tmg
mot trong cac tiéu chi vé ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Luat Luu trir nam
2024 va mot trong c4c tiéu chi ve€ hinh thirc, xuat xir quy dinh tai khoan 3 Diéu 38
Luat Luu trit ndm 2024, cy thé:

- Ti€u chi vé nd1 dung bao gom:

+ Phan anh lich str hinh thanh va phat trién ctia qudc gia, dan tdc, ciia nganh,
linh vuc;

+ Qua ‘Erinh hinh thanh, xac 1ap va thuc thi chii quyén lanh thd Viét Nam,
bién gi61 quoc gia;

+ Cong trinh khoa hoc, san phém tiéu biéu cua nganh, linh vuc;

+ Thén thé, sy nghiép va dong gop cta ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu biéu;

+ Téi lidu lwu trir khac co tam quan trong dic biét ddi vai quéc gia, dan toc
hoac thé gidi.

- Tiéu chi vé hinh thtrc, xuit x@t bao gom:

+ Phuong phap, k¥ thuat trinh bay dic sic, c6 tinh thAm my va nghé thuat;

+ Pic trung, dién hinh cua thoi ky lich st;

+ Hinh thanh trong hoan canh lich str dic biét vé thoi gian, dia diém hodc tac gia.

b) HO so dé nghi cong nhan tai liéu luu trix ¢ gia tri ddc biét khong thude
truong hop dang tranh chap vé quyén sé hitu, quyén quan ly.

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cong nhan tai li¢u luu trir c6 gia tri dic biét.
11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Qudc hoi Nude Cong
hoa Xa h¢i Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong BO Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Luu trix.



MAu Bén thuyét minh tai li¢u luu trir
(theo Phu luc XII ban hanh kem theo Thong tw so 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bé Noi vi)

BAN THUYET MINH TAI LIEU LUU TRU

1. Théng tin co ban vé tai liéu (tén logi, tém tdt néi dung, tdc gid, thoi gian
FQT LIGUL)" oottt et bttt b et bbbt r et re e

2. Thong tin vé co quan, to chirc quan 1y i lidu (tén co quan, té chirc/ho
va tén ca nhdn; dia chi; dién thoai) hodc chii s¢ hitu tai liéu (ho va tén, dia chi;
dién thoagi;, so dinh danh cda nhan/so thé Can cuoc cong dan).

.................................................................................................

5. 86 lugng (Néu la mét tai liéu don Ié thi ghi mgt, néu la nhiéu tai ligu thi
ghi la phong/khoi/suu (AP (AT [IGU) ........ceoeevieeiiiiiiiie e

6. M6 ta chi tiét n61 dUng tal U .....cveveveeeeeeeeeeeee e

7. Ngon nglr trong tai l€u: ... ..o
Kém theo ban dich ndi dung tai liu ra tiéng Viét doi vai tai liéu c6 ngoén ngir
khac (n€u co).

8. Do gbc cua tai liéu (Bdn goc/ban chinh/ban SA0):............cccoveveevveevveerennn.

9. Mo ta chi tiét vé hinh thic tai liéu (phuwong phdp, kj thudt trinh bay tai
T PRSP



11. Tinh trang vat 1y cta tal HEU: ...oocveviiiiii e

12. Ngudn gbc tai lidu (do sweu tam, dwoc hién ting, cho, trao déi, nhwong
QUYEN, MUA, TRIEA KE...)  coviiiiiiii ittt bb e abree e

13. Ghi cha: Gui kém theo video thé hién duoc cac théng tin vé noi dung, hinh
dang, kich thudc, phuong phap, k§ thuat trinh bay cua tai liéu (néu c6) hodc ghi chu
khéc (néu co).

............. , ngay thang nam 20...

CA NHAN, TO CHUC LAP THUYET MINH
(Ky tén, ghi 13 ho tén, dong dau)



B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. THU TUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU TAI LUU TRU LICH
SU CUA NHA NUOC

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doc gia c6 nhu cau str dung tai liéu luu trir dién cac thong tin vao
Phiéu ding ky st dung tai liéu va cung cip cac van ban lién quan vé muc dich sir
dung, doi tugng uu ti€n (néu co).

- Budc 2: Ngudi ding dau luu trit lich sir cia Nha nudce ¢ cip tinh xem xét,
phé duyét Phiéu ding ky str dung tai liéu luu trit cua doc gia.

- Buoc 3: Boc gia dién thong tin vao Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit hodc
Phiéu yéu cau sao va xéc thuc tai li¢u luu trir.

- Budc 4: Nguoi ding dau luu trix lich sir cia Nha nudce ¢ cip tinh xem xét,
phé duyét Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir hodc Phiéu yéu cau sao va xac thuc
tai liéu luu trir cia doc gia.

Déi véi tai lidu luu trix tiép can co diéu kién, ngudi ding dau luu trit lich sir
cua Nha nuodc ¢ cap tinh quyét dinh viéc st dung tai li€u luu trit cua doc gia sau
khi c6 su phé duyét ciia co quan tham muu quan ly nha nuée vé luu tri.

- Budc 5: Doc gia nhan tai liéu theo Phiéu yéu cau da duoc phé duyét.

2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép hoac truc tuyén.

3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Gidy gi6i thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan, to chirc noi cong tac
(truong hop st dung vi muc dich cong tac).

- Van ban lién quan vé muc dich sir dung, doi tuong uu tién (néu c0)

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trir.

- Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit hodc Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai
liéu luu trir.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- Thot han cung cap tai liéu cham nhat 1a 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir; chdm nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay
t1ep nhan Phiéu yéu cau sao va xéac thuc tai liéu lwu tri.

- Dbi véi tai liu luu trit tiép can co diéu kién, thoi han cung cAp tai liéu cham
nhat 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu luu tri,
Phiéu y€u cau sao va xac thyuc tai licu luu trit.



5. Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Céc c4 nhan, co quan, to chirc c6 nhu cau str dung tai liéu luu trir.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Luu trit lich str ciia Nha nudc & cip tinh.

7. L¢ phi

Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi st dung tai li€u luu trir.

8. Tén mau don, miu to khai

Phiéu dang ky st dung tai liéu luu trir, Phiéu yéu cau doc tai liéu, Phiéu yéu
cau sao va xac thuc tai liéu theo mau tai phu luc V, VII ban hanh kém theo Thong
tu s0 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi
tiét mot sb dicu ctia Luat Luu trit.

9. Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh

Céc hd so, vin ban, tai liéu dugc cung cap.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- boc gia dén sir dung tai li€u tai luu trir lich st cua Nha nudc & cép tinh phai
xuat trinh mot trong cac gidy to sau: thé can cudc, thé Can cudc cong dan, Can
cudc dien tu, ho chi€u hodc gidy to c6 dan anh do co quan nha nudc cod tham
quyén cap; trudng hop str dung tai lidu dé phuc vu cong tac phai co gidy gidi thiéu
hodc van ban dé€ nghi cua co quan, td chirc noi cong tac.

- Poc gia sir dung tai liéu luu trit truc tuyén phai khai bao thong tin dé luu
trtr lich st cia Nha nudc & cap tinh cap tai khoan doc gia, thong tin khai bdo
goém: ho va tén, s dinh danh ca nhan/s6 thé Can cudc cong dan hodc s6 ho chiéu,
thu dién tir, co quan cong tac, so dién thoai lién h€, doi tuong uu tién (néu co).

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cia Quédc hoi Nude Cong
hoa X3 hoi chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trit tai lidu luu trit s6;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi str dung tai li¢u
luu tri.



MAu phiéu ding ky sir dung tai liéu lwu trir
(theo Phu luc V ban hanh kém theo Thang fur sé6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua B¢ truong Bé Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

HO VA 18N AOC IA: .oiivviieiiieeiie ettt et et

Ngay, thang, NAM SINN:.......ooiiiiie e ree e

Muc dich st dung tai lIEU:.......cvvieiiiiii e

DT TUONE WU TN ..t

Vian ban lién quan kem theo: d€ cuong nghién ctru...

T6i cam doan thuc hién nghiém tac nodi quy, quy ché cua luu trit lich sir va quy
dinh ctia phap luat Iuu trir hién hanh o lién quan./.

...... , ngay ...... thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Nguoi ding ky

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ho va tén)



MAu Phiéu yéu ciu doc tai liéu lwu trit, Phiéu yéu ciu sao
va xac thue tai liéu luu triv
(theo Phu luc VII ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 ciia Bé truong Bé Noi vu)

1. Mau Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU LUU TRU'

SO: eiiiiiinniiennnns
HO VA tEN AOC IA: ...viiieiiiieeee e
S6 dinh danh ¢4 nhan hodc $6 ho Chibu: .....vvvnien e
Chil A8 NERIEN CUUL ..ottt en s
Tén phong/khdi | Ky hiéu
STT tai liéu, muc luc ho so/ Tiéu dé ho so/tai liéu
i) tai liéu
......... ,hgay ......thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
NGUOI bUNG PAU (ky, ghi r0 ho tén)

LTLS



2. Mau Phiéu yéu cau sao va xac thuec tai liéu luu triv

CO QUAN CHU QUAN

TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC TAI LIEU LUU TRU

N T
HO VA 8N AOC IA: .oionviieiiiieiie ettt ettt
S6 dinh danh ¢4 nhan hodic s6 hd Chibu: ..ol
. R Ky .
renphong | s | | Twty | s | Hinh | Dinh
hoac khoi tai | »° Tén van ban/ £ Tong [, . . | dang
STT | ..° ho so/ e pen dén z = [thwre xac - °,
liéu, muc luc ‘- tai lieu \ SO ban
’ £ tal ; to thuc
SO oA * Sao
liéu
......... ,hgay ......thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
NGUOI bUNG DAU (ky, ghi 15 ho tén)

LTLS




I1. THU TUC CAP, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
KINH DOANH DICH VU LUU TRU

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: To chirc du tu kinh doanh dich vu luu trit theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 53 cua Luat Luu trit nim 2024 gtri 01 bg ho so téi1 S& No1 vu noi to chirc
dat try so dé dé nghi cap hodc cap lai Gidy chung nhan du diéu ki¢n kinh doanh
dich vu luu trir va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia ho so.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra ho so va cép hoac cép lai Giéy Chung nhan da
diéu kién kinh doanh dich vu luu trit cho t6 chtrc dau tu kinh doanh dich vu luu
trit ¢6 hd so hop 18 va ndi dung tai liéu trong hd so dap tng day du diéu kién.

2. Cach thire thuc hién

Nop ho so truc tiép tai S6' NOi vu tinh (qua bd phan mot ctra) hodc thong qua
dich vu buu chinh hodc thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Péi véi cip Gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh dich vu lwu triv

a) Thanh phan ho so

- Pbi voi kinh doanh ha ting ki thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trix gidy,
tai liu luu trir trén vat mang tin khac, ho so bao gom:

+ Pon dé nghi.

+ Ban sao hop 18 (bao gdm ban sao dugc cap tir s6 gbe hodc ban sao ching
thuc hoac ban sao chuing thuc dién tir hodc ban sao doi chi€u voi ban chinh) gidy
ching nhan hoac gidy phép tuong duong vai gidy chirng nhan dang ky kinh doanh
hop 1€ khac theo quy dinh cua phép luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép
(néu co).

+ Ban thuyét minh dap Gng ha ting k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay dyng cong trinh theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung.

+ Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai liéu, hé thong dién, nudc lién quan.

+ Vian ban chap thuan két qua nghiém thu phong chéy, chita chay cia co
quan quan ly vé phong chdy, chira chay.

+ Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10
Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu.

+ Danh sach nhan sy c6 chtng chi hanh nghé luu trit.

- P6i v6i kinh doanh ha tang k¥ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va
co s¢ dir li¢u tai licu luu trir, ho so bao gom:



+ Pon dé nghi.

+ Ban sao hop 18 (bao gdm ban sao dugc cap tir s6 gbe hodc ban sao ching
thuc hodc ban sao chirng thuc dién tir hodc ban sao ddi chiéu véi ban chinh) giéy
chtng nhan hodc gidy phép twong duong véi gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
hop 18 khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép
(néu co).

+ Ban thuyét minh dap mg ha ting k¥ thuét.

+ Gidy chimg nhan dang ky cung cap dich vu vién thong do co quan c¢6 thim
quyén cap cho doanh nghiép cung cép dich vu trung tim dir liéu theo quy dinh
cuia phép luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bj cong nghé thong tin.

+ Danh sach nhan sy c6 chtng chi hanh nghé luu trir.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

3.2. Déi véi cdp lai Gidy chirng nhdn du diéu kién kinh doanh dich vu lwu triv
a) Thanh phan ho so

- Pbi v6i truong hop thay d6i tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy dinh
ctia phép luat vé doanh nghiép; thay d6i nhan sy chiu trach nhiém trudc phap lut,
hé so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.

+ Ban sao hop 1¢ (bao gdm ban sao duoc cap tir so goc hodc ban sao chimg
thuc hodc ban sao chimg thyuc dién tir hodc ban sao dbi chiéu vdi ban chinh) gidy
chtng nhan hodc gidy phép twong duong véi gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
hop 18 khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép
(n€u co).

- Pbi voi truong hop thay doi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vy luu trix

(1) Trudng hop kinh doanh ha tang k§y thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu
trtr gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac, ho so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.
+ Ban thuyét minh dap ng ha tang k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh cta
phap luat vé xay dung.

+ Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai liéu, h¢ thong dién, nudce lién quan.

+ Vian ban chdp thuan két qua nghiém thu phong chay, chira chay cta co
quan quan ly v€ phong chay, chira chay.

+ Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10



Nghi dinh s 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cta Chinh phu.
+ Danh sach nhan sy ¢6 chtng chi hanh nghé luu trit.
~ (2) Truong hop kinh doanh ha tang ky thuat dé luu tri ho so, tai ligu luu tri
s0 va co s& dir liéu tai liéu luu trir, ho so gom:
+ Pon d& nghj cap lai Gidy ching nhan.
+ Ban thuyét minh dap tng ha ting k¥ thuat.

+ Gidy chimg nhan ding ky cung cap dich vy vién thong dap tmg kinh doanh
dich vu trung tam dir li€u cho co quan ¢6 tham quyén cap theo quy dinh ctia phap
luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bj cong nghé thong tin.
+ Danh sach nhén sy c6 ching chi hanh nghé luu tri.

- Pbi véi truong hop Gidy ching nhan bi sai théng tin, bi hu hai khéng con str
dung dugc hoac khong xéc thuc duoc, ho so gom:

+ Pon dé nghi cép lai Gidy ching nhan.

+ Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit da duoc cép.
- Béi véi truong hop Gidy chimg nhan bi mat, hd so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.

b) S lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

a) Bdi v6i cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18 va nodi dung tai
liéu trong ho so dap ung day du diéu kién.

b) Pbi véi cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu luu trit

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é va noi
dung tai li¢u trong ho so dap ung day du dicu kién.

5. Poi twong thie hién thii tuc hanh chinh

CAc t6 chirc kinh doanh dich vu luu tri.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong.
7. Lé phi

Khéng co.

8. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix



theo Mau s6 03; Pon dé nghi cép lai Giéy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trit theo Mau s6 04; Ban thuyét minh ha tang k¥ thuat dé bao quan ho
so, tai liéu giéy, tai liéu trén vat mang tin khac theo Mau s6 05; Ban thuyét minh
ha ting k¥ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va co so dir lidu tai lidu luu
trit theo Mau s6 06; Danh sach nhan sy ¢d chimg chi hanh nghé luu trit theo Mau
s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctua Luat Luu tri.

9. Yéu cau, diéu kién
9.1. Péi véi cdp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu lwu triv

a) P6i voi kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trit
giay, tai liéu luu trir trén vat mang tin khéac:

- La doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép;

- C6 ha tang k¥ thuat dap tng quy dinh tai Diéu 8, Piéu 10 Nghi dinh s6
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu va dat tai Viét Nam d€ phuc vu
thanh tra, ki€m tra, luu trir, cung cap thong tin khi c6 y€u cau cua co quan c6 tham
quyén va giai quyet khiéu nai cia to chirc, ca nhan vé bao quan ho so, tai li¢u luu
trt giay, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac theo yé€u cau cua phap luét.

- C6 toi thiéu 01 nhén sy phy trach k¥ thuat, nghiép vy luu trit ¢6 ching chi
hanh ngheé luu trir tai mot dia diém lap dat ha tang k¥ thuat cua kho luu trit.

b) D4i véi kinh doanh ha tang k§ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va
co s¢ dir li€u tai li¢u luu trir:

- La doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép.

- C6 ha tang k¥ thuat dap Gmg yéu cau kinh doanh dich vu trung tam dit liéu
theo quy dinh ctia phap luat vé vién thong va dit tai Viét Nam dé phuc vy thanh
tra, kiém tra, luu trit, cung cap thong tin khi c6 y€u cau cua co quan c6 thaim quyén
va giai quyét khi€u nai ctia td chirc, ca nhan vé luu trit ho so, tai licu luu trir s6 va
co s¢ dir li¢u tai licu luu trir theo y€u cau cia phap luét.

- C6 t6i thiéu 01 nhéan sy phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trit ¢6 chimg chi
hanh nghé Iuu trit tai mdt dia diém lap dat ha tang ky thuat cta kho luu tri so.

- C6 bién phap bao v¢, bao dam an toan vat 1y khu vuc lap dat ha tang k¥
thuat 24/7.

9.2. Déi véi cdp lai Gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh dich vu lwu triv

Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit duoc cép lai trong
cac truong hop sau day:

- Thay d6i tén doanh nghiép duoc cap phép theo quy dinh cua phéap luat vé
doanh nghiép.

- Thay d6i nhan su chju trach nhiém trude phap luat.



- Thay déi linh virc hoat dong kinh doanh dich vu luu tri.

- Gidy chtng nhén bi sai thong tin, bi hu hai khdng con sir dung duoc hoic
khong xac thuc duoc.

- Gidy chimg nhan bi mat.

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Gidy Ching nhéan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix.
11. Can cr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Quéc hoi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu tri.



Miu Pon dé nghi cip Gidy chirng nhan di diéu kién
kinh doanh dich vu luu trir
(theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o DPON PE NGHI
Cap Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh giri: S& N6i vu tinh (thanh phd).............

1. T6 chirc kinh doanh
- Tén t6 chitc kinh doanh (bang chit in hoa): .................ccoeviieiiiieiiinnn,
-Dia chitru SO ChINN: oo
= SO GBI TNOGL: vttt e ettt e et et et e e e e et et et e e e et et eeeaereeeeeeseeeeeeens
- Gidy chung nhén dang ky kinh doanh (s, ngay cap, noi cap): .....ccceuveee.....
- Pia chi dat ha t?mg kythudt: ...
2. Nguoi dai dién theo phap luat
- HO VA t&N (Viét BANG CHIF i1 HOA): ....oeoveeeeeeoeeeoeeeeseeeeeeee e
= SO CCCD/CAN CUGC: ..ot enes sttt sn et ene et
-Chlircdanh: ... o
3. Linh vue diing ky dii diéu kién kinh doanh
a) Kinh doanh ha tang k¥ thudt dé bao quan ho so, tai liéu lru ]

trlr giay, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac

~ b) Kinh doanh ha tang k¥ thuft dé luu trir ho so, tai liu luu trir ]

sO va co s& dir licu tai liéu luu triv
4. Ho so giri kém
a) D6i voi ho so dang ky kinh doanh ha tang k§ thuat dé bao quan ho so, tai

liéu luu trr gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac (theo quy dinh tai khoan 3

biéu 38)

1 | Bansao hop I¢ gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p hoac ban ]
sao hop 1€ gidy ching nhén, giay phép twong duong hop 1€ khac

Ban thuyét minh dép tng ha tang k¥ thuat ]

3 | Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung cong trinh []




[]

4 | Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho
bado quan tai li€u, hé thong dién li€n quan, hé thong nudc lién
quan

5 | Van ban chap thuan két qua nghi¢m thu phong chay, chira chay
cua co quan quan ly vé phong chay, chira chay

6 | Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan

Danh sach nhan su kém theo ban sao hop 16 chimg chi hanh nghé

I

8 | CAc tai liéu lién quan khac (néu cb)

~ b) Doi v6i ho so kinh doanh ha tang k¥ thudt dé luu trir ho so, tai liéu luu trit
sO va co s¢ dir ligu tai licu luu trir (theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 38)

1 | Bansao hgp I¢ gidy chung nhén dang ky doanh nghiép hodc ban [ ]
sao hop 1€ gidy ching nhan, gidy phép tuong duong hop 1¢ khac

Ban thuyét minh dép tng ha tang ky thuat [ ]

3 | Giay chimg nhén dang ky cung cap dich vu vién thong do co [ ]
quan c6 tham quyén cdp cho doanh nghiép cung cap dich vu
trung tam dir liu theo quy dinh cua phép luat vé vién thong

Danh muyc thiét bi cong nghé thong tin

Danh sach nhan sy kém theo ban sao hop 18 ching chi hanh nghé

.

CAc tai liéu lién quan khac (néu co)

5. Cach thirc ding ky va nhan két qua
- Cong Dich vu cong qudc gia

- Tryc ti€p vé co quan ti€p nhan qua bd phan mdt cira

NN

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Ho va tén, s6 dién thoai va dia chi nhan két qua: ...,

T chirc kinh doanh chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia noi
dung ho so d€ nghi cap Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh ha tang k¥ thuat
deé bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac.

DAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chit ky cua nguoi co tham quyen,
dau/chir ky so6 cua to churc)



Miu Pon dé nghi cip lai Gidy chirng nhin dia diéu kién
kinh doanh dich vu luu trir
(theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, , PON DE NGHI
Cap lai Giay ching nhan du dieéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh giri: S& N6i vu tinh (thanh phd)................

1. Tén to chirc kinh doanh: ...........................ccooiiiiiiiil
-biachitrusdchinh: .................. SO dien thoai: «..vevveeeeeeeeeeiee,
- biachidatha téng K thUdt: .o
- Giy chtig nhéan dang ky kinh doanh (sd, ngay cap, noi cap): .......cccevvveeae.
2. Thong tin Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh cép lan diu
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh sé ......... cap lan dau ngay ....

thang ... nam .......

3. Ly do dé nghi cap lai

[ ] Thay ddi tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy dinh ctia phap luat vé
doanh nghiép.

[_] Thay ddi nhan su chiju trach nhiém trude phap luat.
[_] Thay ddi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu luu trir

[] Giéy chirng nhan bi sai thong tin, bi hu hai khong con str dung duoc hoac
khong xac thuc duoc

[ ] Gidy chiing nhén bj mét
4. H6 so giri kém theo quy dinh tai Diéu 39

a) Truong hop dé nghi cap lai Gidy chiing nhan theo quy dinh tai diém a,
diém b, diém c khoan 1 Diéu 39

1| Ban sao hop 1¢ gidy ching nhén dang ky doanh nghiép hodc ban ]
sao hop 1& gidy chirmg nhén, gidy phép twong dwong hop 1 khac

2 G1ay chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu lwu trit d3 dugc []




cap.

3 | Céc tai liéu lién quan khac (néu co) []

b) Truong hop dé nghi cap lai Gidy chimg nhan theo quy dinh tai diém d va
diém d khoan 1 Diéu 39

- Di voi kinh doanh ha ting k§ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trit gidy,
tai liéu luu trir trén vat mang tin khac

[]

1 | Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trix d3 duoc cap
(khong &p dung d6i voi diém d khoan 1 Diéu 39)

2 | Ban thuyét minh dap tng ha tang k¥ thuat

3 | Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay dung cong trinh

4 | Ban v& hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vyc kho bao
quan tai lidu, hé thong dién lién quan, hé théng nudc lién quan

5 | Van ban chap thuan két qua nghiém thu phong chdy, chira chdy cta
co quan quan ly vé phong chay, chira chay

6 | Danh muc cac thiét bj bao vé, bao quan

7 | Danh sach nhan sy kém theo ban sao hop 16 chung chi hanh nghé

0] ol Ojdjd

CAc tai liéu lién quan khac (néu co)

...............................................................................

..........

- Bdi véi kinh doanh ha tang k¥ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va
co s¢ dir liéu tai liéu luu trix

1| Gidy chung nhan di diéu kién kinh doanh dich vy luu trit da duoc cap | [
(khéng &p dung d6i voi diém d khoan 1 Diéu 39)

2 | Ban thuyét minh dap tng ha tang k¥ thuat ]

3 | Giay chimg nhén dang ky cung cap dich vu Vlen thong do co quan | [_]
c6 thAm quyén cip cho doanh nghiép cung cap dich vu trung tim
dir li¢u theo quy dinh cua phap luat vé vién thong

4 | Ban v& hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vyc kho bao ]
quan tai liéu, hé thong dién lién quan, hé théng nudc lién quan




5 | Danh muc thiét bi cong nghé thong tin.

6 | Danh sach nhan su kém theo ban sao hop 1é chimg chi hanh nghé

[110]

7 | Céc tai liéu lién quan khac (néu co)

5. Cach thirc ding ky va nhan két qua
- Cong Dich vu cong qudc gia

- Truc ti€p vé co quan ti€p nhan qua bd phan mdt ctra

HEEn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich
Ho va tén, s dién thoai va dia chinhan kétqua: ....................cooiil.

T6 chirc kinh doanh chiu trach nhiém trudc phéap luat vé nhitng ndi dung
trong Pon va céc giay to, tai li¢u trong ho so giri kem theo don nay.

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chit ky cua nguoi co tham quyéen,
dau/chit ky so6 cua to chirc)



Miu Bin thuyét minh ha tang k§ thuit dé bao quén hd so, tai liéu luu trir
gidy va tai liéu lwu trir trén vt mang tin khac
(theo Mdu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)
TEN TO CHUC KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN THUYET MINH
Ha tang ky thuit dé bao quan ho so, tai li€u luu trir giay va
tai liéu luu trir trén vat mang tin khac

I. Thong tin chung

- Tén t6 chirc kinh doanh: ...............cooiiiiiiiiiiie e

-Piachitrusdchinh: .................. SO dién thoais ...ovvveeeeeeeeeeenn.

- Dia chi @120 dich: ..o

- Giay chimg nhén ding ky kinh doanh (s4, ngdy cap, noi cap): .......cceevvee...

II. Thue trang ha tang k¥ thuat

1. Quy md ha tang k¥ thuat theo mutrc do ctia Kho lwu trix tai liéu luu trit giay,
tai liu luu trir trén vat mang tin khac.

2. Khu vuc kho bao quan tai li¢u

Thuyét minh mire d§ dép (g yéu cau bao quan tai liéu luu trir, mire d6 an
toan cua h¢ thong dién, hé thong nudce lién quan dén khu vuc bao quan tai liéu.

3. Thiét bj bao vé, bao quan an toan tai liéu

M~6 ta hién trang va thuyét minh kha nang hoat dong cua thiét bi thuc hién
hogflc ho tro thuc hién cong tac bao vé, bdo quan tai li€u luu trir, tai li¢u kém theo
(néu co).

4. Hé thng phong chay, chita chay.

I11. Panh gia chung

Mirc do dap tmg cac quy dinh vé diéu kién kinh doanh ha tang k¥ thuat dé
bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy va tai liéu luu trir trén vat mang tin khac cta
to chuec.

Cam két cua t6 chtrc kinh doanh:

1. Céc thong tin néu trong ban thuyét minh 1a dung sy that va chiu trach
nhi¢m hoan toan vé€ nhirng thong tin da dang ky.

2. Chap hanh nghiém céc quy dinh vé kinh doanh dich vy ha tang k¥ thuét

deé bao quan ho so, tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac.

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir ky so cua to chic)



Maiu Bin thuyét minh ha tang k§ thuit dé luu trir ho so, tai li¢u hru trir s6
va co s¢ dir liéu tai liéu luu triv
(theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
BAN THUYET MINH

Ha ting ky thuit dé luu trir ho so, tai liéu luu trir so
va co' s¢ dir li€u tai liéu luu triv

I. Thong tin chung

- Tén t6 chirc kinh doanh: .................coooieieiii e

-Piachitruséchinh: .................. SO dien thoai: ....oovvvveieieieeiii,

- Dia chi @120 diCh: ....oooiiiiii e ————

- Gidy chtg nhéan dang ky kinh doanh (s, ngay cap, noi ip): ........cccooe.......

II. Thue trang ha tang k¥ thuat

1. Quy mé ha ting k¥ thuat theo mirc d6 ctia Kho luu trir s6

2. Ha tang k¥ thuat DC, DR, RR

a) Cép do cua DC, DR, RR theo quy dinh vé trung tam dir li¢u

b) Thuyét minh chi tiét kha nang va muc do cung cap dich vu cua tung hang
muc DC, DR, RR d61 vo1 nhi@m vu luu trir ho so, tai liéu luu trir s6 va co sé dir
ligu tai licu luu trtr cia mot doi1 twong khach hang

¢) Ning luc thiét bi cong nghé thong tin hién co.

d) Bién phap bdo v¢, bao dam an toan vat 1y khu vuc lép dat ha tﬁng k¥ thuat
2417,

I11. Panh gia chung

Mirc do dap tmg cac quy dinh vé diéu kién kinh doanh ha tang k¥ thuat dé
luu trit ho so, tai liéu Iuu trir s6 va co sé dir liéu tai liéu luu trir cua to chuc.

Cam két cua to chirc kinh doanh:

1. Céac thong tin néu trong ban thuyét minh 14 dung sy that va chiu trach
nhiém hoan toan vé nhiing thong tin da déng ky.

2. Chap hanh nghiém cac quy dinh vé kinh doanh dich vu ha tang k¥ thuat
dé luu trix ho so, tai liéu luu trix s6 va co sé dit lidu tai licu luu trir.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chit ky cua nguoi co tham quyén,
ddu/chir ky s6 ciia t6 chirc)



o MAiu Danh sach nhan su ’
(theo Mau 5o 07 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
DANH SACH NHAN SU'
sé H? Nam sinh s& cceb/ | chic TrmhAdQ So ‘Chu’ng c;hl Ghi
va - < ; chuyén | hanh nghe .
TT| .4 Nam | Nir | can cudcC vu 2 . chu
tén mon luu trir

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
dau/chir ky so6 cua to churc)



I11. THU TUC CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU CO GIA TRI PAC BIET
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: S6 Noi vu tiép nhén ho so dé nghi cong nhan tai liéu luu trir c6 gia
tri ddic biét ddi vai tai liéu luu trit tu va tai liéu lwu trit cua co quan, td chure thude
dia ban quan 1y, trir cac co quan, tO chtic thudc thAm quyén tiép nhan cua Cyc Vin
thu va Luu trir nha nudec.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra va nhan hd so d6i véi truong hop hd so day du,
chinh x4ac theo quy dinh; yéu cau co quan, t6 churc b6 sung, hoan thién ho so doi
voi truong hop ho so chua day du, chua chinh xac; truong hop tir chdoi nhan ho so
phai néu 10 1y do.

- Budc 3: Hoi dong Xac dinh tai lidu luu trit co gia tri dac biét xem xét ho
so, danh gia gia tri cua tai liu va ki€ém tra tryc ti€p tai liu trong truong hop can
thiét; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cong nhan tai liéu luu trit
co gia tri dac biét.

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh cong nhan
tai liu luu trlr c6 gia tri dac biét.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, td chure nop ho so truc tuyén hoac nop hd so truc tiép hodac qua dich
vu buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi cong nhan tai li€u luu trir ¢6 gié tri dac biét cua co quan,
t6 chirc hoac don dé€ nghi cong nhan tai li¢u luu trir c6 gia tri dac biét cia ¢4 nhan.

- Ban thuyét minh tai liéu luu tri.

- Ban sao hodc anh chup tai li¢u luu trit thé hién dugc céc thong tin co ban
cua tai liéu.

- Tu liéu, tai liéu khac ching minh gia tri dic biét cua tai liéu luu trit (néu co).

b) S lwong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét

Cham nhat 14 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, chinh xac theo quy dinh.

5. Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Co quan, t0 chirc hoac ¢4 nhan ¢6 nhu cau cong nhan tai li€u luu trir c6 gia
tri dac biét.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh.



7. Lé phi
Khéng co.
8. Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi cong nhan tai li€u luu trit c6 gia tri dac biét cua ¢4 nhan theo
mau tai Phu luc XI; Ban thuyét minh tai liéu luvu trir theo mau tai Phu luc XII ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B truéng Bo
Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Luu trit.

9. Yéu ciu, diéu kién

a) Tai liéu dé nghi cong nhan 12 tai liéu luu trix c6 gia tri ddc biét phai dap ung
mot trong cAc tiéu chi vé ndi dung quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 38 Luat Luu trir nam
2024 va mot trong cac tiéu chi vé hinh thirc, xuat x{r quy dinh tai khoan 3 Diéu 38
Luat Luu trir nim 2024, cu thé:

- Ti€u chi vé nd1 dung bao gém:

+ Phan anh lich st hinh thanh va phat trién cla quéc gia, dan tdc, cua nganh,
linh vuc;

+ Qué trinh hinh thanh, xac 14p va thuc thi chii quyén lanh thé Viét Nam,
bién gid1 quoc gia;

+ Cong trinh khoa hoc, san phém tiéu biéu cua nganh, linh vuc;

+ Than thé, sy nghiép va dong gop clia ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu biéu;

+ Tai liéu luu trit khac c6 tim quan trong dic biét d6i véi quoc gia, dan toc
hoac thé gidi.

- Tiéu chi vé hinh thtrc, xuit x@t bao gom:

+ Phuong phap, k¥ thuat trinh bay dac sdc, ¢6 tinh thAm my va ngh¢ thuat;

+ Pic trung, dién hinh cia thoi ky lich st;

+ Hinh thanh trong hoan canh lich stir dic biét vé thoi gian, dia diém hodc
tac gia.

b) H6 so dé nghi cong nhan tai lidu luu trit co gia tri dic biét khong thudce
truong hop dang tranh chap vé quyén sé hitu, quyén quan ly.

10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan tai li€u luu trir cé gia tri dac biét

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctia Qudc hoi nude Cong
hoa Xa hoi1 Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Luu tri.



MAu don dé nghi cong nhén tai liéu lwu triv c6 gia tri dac biét
(theo Phu luc XI ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ PON PENGHI
CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU CO GIA TRI PAC BIET

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.......... .............cooooen.l

- Ho va tén (viét bang chit in hOA): ..........ccocueeeee e,
e O 3 -1 eJ 1§ A
- DIEN thoal: .. oo
- SO dinh danh CAMNAN: ... oe e,
-NOT G hIEN NAY: ..o e
Sau khi nghién ctru céc tiéu chi cua tai li¢u luu trir c6 gia tri dac biét quy
dinh tai Luat Luu trlt nam 2024, can ct trinh ty, thu tuc cong nhan tai liéu luu tri

co gia tri dac biét quy dinh tai Thong tu s6 .../2025/TT-BNV ngay ... thang ...
nam 2025 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu trit,

T6i dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phb......... xem Xét, cong
nhan tai li€u luu trlt c6 gia tri dac biét cho ... (so lwong) tai liu thudc quyén so
hiru hgp phap cua t61. Danh sach tai liu cu thé nhu sau:

Thong tin co ban vé tai lidu Ghi chu

STT | (tén loai, tom tit noi dung, tac gia, thoi gian tai lidu) (néu ¢6)
1
2

Ho so gt kem theo gom co6:

- Ban thuyét minh tai liéu luu tri¥;



- Ban sao hoac anh chup tai li¢u luu trit thé hién dugc céc thong tin co ban
cua tai li€u (Néu cu thé);

- Céc tu liéu, tai liéu khac chirmg minh gia tri dac biét cua tai liéu (néu cu thé).

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh hop phép cua tai liéu va tinh chinh xac,
trung thuc cua ndi dung cua cac tai li€u trong ho so d€ nghi cong nhan tai liéu luu
trir c6 gia tri dac biét. Toi xin cam két thuc hién day du cac quy dinh cta phép
luat cé lién quan trong qua trinh lam thu tuc d€ nghi cong nhan tai liéu luu trir co
gia tri dac biét./.

......... , ngay ... thang ... nam ...

CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi vo ho tén)



MAu Ban thuyét minh tai liéu luu triv

(theo Phu luc XII ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cia Bo truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU LUU TRU

1. Théng tin co ban vé tai liéu (tén loqi, tém tdt néi dung, tdc gid, thoi gian
7200 T2 USROS

2. Thong tin vé co quan, t6 chirc quan 1y tai liéu (tén co quan, t6 chirc/ho
va tén ca nhan; dia chi; dién thoai) hodc chu so hitu tai liéu (ho va tén; dia chi;
dién thoai; so dinh danh ca nhan/so the Can cuoc cong

..........................................................................................

..........................................................................................

5. 86 lugng (Néu la mét tai liéu don Ié thi ghi mgt, néu la nhiéu tai liu thi
ghi la phong/khoi/suu tAp (AT [IGU) ........c.ooevieiiiiiiiiiie e

6. M6 ta chi tiét n61 dUng tal HEU: .....vveveeeeeeeeeeeeee s,

Keém theo ban dich noi dung tai lidu ra tiéng Viét ddi véi tai liéu c6 ngdn ngir
khac (néu co).

8. Do goc cta tai liéu (Bdn goc/ban chinh/ban SG0):..........cocoeevereeeercveerreen,

9. Mo ta chi tiét vé hinh thirc tai liéu (phuwong phdp, kj thudt trinh bay tai
) SRR RRURRI



11. Tinh trang vat 1y clia tal HEU: ......evvviiiiiiiii e

12. Ngudn gbc tai lidu (do sweu tam, dwoc hién ting, cho, trao déi, nhuwong
QUYEN, MUA, TRIEA KE...) . uuiiiiiiii ittt bb e snnee e

13. Ghi cht: Giri kém theo video thé hién duge cac thong tin vé ndi dung, hinh
dang, kich thudc, phuong phap, k§ thuat trinh bay cua tai liéu (néu c6) hodc ghi chu
khac (néu co).

............. , ngay thang nam 20...
CA NHAN, TO CHUC LAP THUYET MINH
(Ky tén, ghi 16 ho tén, dong dau)
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