UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HUE Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 05/CT-UBND Hué, ngay 01 thdng 4 nam 2025

CHI THI
V/v tang c1r0'ng quan ly cong tac van thu, luu trir
trong qua trinh sap xép to chirc b may ciia hé thong chinh tri
theo Két luan so6 127-KL/TW ciia B Chinh tri trén dia ban thanh phé

Pé bao dam cong tac van thu, luu trir dugc thong sudt, lién tuc, bao dam
quan ly an toan tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chirc bo
may cua hé théng chinh trj theo Két luén s6 127-KL/TW ngay 28 thang 02 ndm
2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé trién khai nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip
Xep t6 chuc bd may cua hé thong chinh tri, thuc hién trach nhi¢ém quan ly nha
nudc vé van thu, luu trir; Chi tich UBND thanh phd yéu cau:

1. Thi trudng cac sé, ban, nganh thugc UBND thanh phd; Chi tich
UBND cic quéin, huyén, thi xa; cac to chirc X4 hdi - Nghé nghiép; doanh nghiép
nha nwéc thuéc UBND thanh phd (sau ddy goi chung 13 co quan, don vi)

a) Chi dao thuc hién dung, ddy du cac quy dinh cta phap luat vé van thu,
luu trit dap Gng yéu cau sau:

- Toan b0 tai li€u, co s& dir li¢u tai liéu hinh thanh trong hoat dong cia co
quan, don vi phai duoc quan 1y tap trung, thong nhét, an toan theo tirng phong luu
trir; tai li€u, co s¢ dir li€u tai liu cia co quan, don vi nao phai dugc théng ké, tap
hop theo phong luu trit cua co quan, don vi do.

- Thyc hién viéc dong phong luu trit cta co quan, don vi ké tir ngay két thic
hoat dong. Co quan, don vi khong ban hanh van ban hanh chinh theo tham quyén
ké tir ngdy quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén vé viéc hop nhat hoac két thuc
hoat dong c6 hiéu luc.

- Trude va trong khi sap xép td chitc bd may, tai lidu va co sd dit liéu phai
duoc tiép tuc bao quan tai kho Iuu trit cia Luu trit lich st thanh phé va Luu trir
co quan (hodc dia diém dang bao quan) cta don vi hanh chinh trude khi sip xép.

- Nghiém cim viéc chiém giir, chuyén giao, hity trai phép tai liéu va co so
dir 1iéu tai liéu; khong duge lam hong, thét lac tai liéu va co s& dir liéu tai lidu
trong qua trinh sip xép t6 chuc bo may.

b) Chi dao cac don vi, cd nhan thong ké, dong goi hd so, tai liéu vé cac cong
viéc da hoan thanh va hd so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh co hd so,
tai liéu kém theo dong goi riéng biét va tap két ndp vao Luu trir co quan (Idp danh
muc cong viéc chwa hoan thanh cua tung don vi).

¢) Thong ké, dong goi tai lidu tai phong, kho luu trit va hudng dan don vi,
ca nhan thong ké, dong gbi ho so, tai liéu chua ndp vao phong, kho luu trir; tiép
nhan ho so, tai liéu cta cac don vi, ca nhan va tap két vé phong, kho bao quan tap
trung. Can luu ¥, tdp hop riéng va c6 ghi chi rd rang ddi v4i ho so, tai liéu vé
cong vi¢c chua hoan thanh.
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d) Théng ké, x4c nhan sb luong tai lidu, co so dit liéu tai liéu cua nhimg
cong viéc da hoan thanh va nhitng cong viéc chua hoan thanh; khoanh vung dir
liéu trén HE théng hodc trich xudt ra thiét bi luu trit va bao dam an toan, toan ven
tai liéu va co so dit liéu cho dén khi ban giao cho Luu trit lich sir thanh phd hoic
co quan, don vi c6 tham quyén sau sap xép td chirc bd may.

d) Chi dao cac don vi thudc pham vi quan ly théng keé toan b tai liéu, co
s& dit liéu tai lidu hién c6; bd tri phong kho, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao
quan an toan tai liéu thudc tham quyén quan 1y; bd tri luc luong bao vé an toan tai
liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, don vi c6 tham quyen quan
1y sau khi sip xép t6 chic bo may.

¢) Chu tich UBND céc quan, huyén, thi xa giao Phong Néi vu tham muu
bb tri phong kho, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan tap trung an toan tai
lidu ctia cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap huyén; bd tri luc luong bao
vé an toan tai liéu cho dén khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, don vi c6 thim
quyén quan 1y sau sap xép to chirc bo may.

g) Khan truong giao ndp nhiing hd so ¢6 thoi han bao quéan vinh vién di duoc
chinh Iy hoan chinh cho Trung tAm Luru trit thanh phd theo quy dinh ctia phap ludt.

h) Thyc hién nghiém quy dinh cta phap luat vé quan 1y, st dung con déu,
chtng thu chit ky sb chuyén dung cong vu; bao vé bi mat nha nude va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dir liéu khi thuc hién nhiém vu théng ké, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qua trinh sip xép t6 chirc bd may.

2. Sé Néi vu

a) Tham muu Cha tich UBND thanh phd bb tri ¢ nguén luc bao dam an
toan tai liéu va co s¢ dir li€u tai liéu tai cac phong, kho da dugc Luu trir lich st
thanh phd x4c nhan, niém phong cho dén khi ban giao cho co quan, don vi c6
trach nhiém quan 1y sau sip xép bo may. Phuong an quan 1y tai liéu khong thudc
dién ndp luu vao luu trir cua cac co quan, don vi.

b) Xay dung ké hoach trién khai thyuc hién Chi thi va thanh 1ap t6 cong tic dén
co s& dé hudng dan cac co quan, don vi thuc hién viéc quan 1y tai liéu luu trit dong
thoi phéi hop véi UBND céc quén, huyén, thi xa khao sat dia dlem dé bao quan tai
liéu lwu trir khi thuc hién sap nhap cho dén khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyen

¢) Hudng dén, giai dap vudng méc cta cic co quan, to chirc, ca nhan vé
van thu, luu trit trudc, trong va sau sap xép to chirc bo may.

d) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chtrc bd may can kip thoi thuc
hién mot s6 nhiém vu sau:

- Quyét dinh stra d6i, thay thé Quyet dinh sb 2544/QD-UBND ngay
26/10/2023 cua UBND tinh Thura Thién Hué ban hanh Danh muc cac co quan, t6
chtrc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu tri lich st tinh Thira Thién Hué;

- Quyét dinh stra d6i, thay thé Quyét dinh s6 2545/QD-UBND ngay 26/10/2023
ctia UBND tinh Thira Thién Hué ban hanh Danh muc thanh phﬁn ho so, tai liéu cla
cac co quan, t6 chire thudc dién luu vao Luu trit lich st tinh Thira Thién Hué.

- Xay dung Pé 4n Chinh 1y tai liéu luu triv tdn dong tai cac co quan, td churc
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thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir thanh phé Hué giai doan 2026 - 2030
(theo quy dinh tai diéu 65 Luat Luu trir 2024).

- Xay dung Dé an Chinh 1y tai liéu luu trit ton dong va thu nhan tai liéu luu
trit c6 thoi han bao quan vinh vién dugc hinh thanh trong hoat dong cua
HDND&UBND cép x4 vao Luu trit lich sir thanh phd Hué giai doan 2026 - 2035
(theo quy dinh tai diéu 65 Luat Luu trir 2024).

- Phoi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé dé thyuc hién tich hop tai li¢u va
co s& dir liéu trén Hé thong Quén 1y vin ban diéu hanh va trong cac Hé thong
dung chung ctia UBND thanh phé.

d) Chi dao Trung tam Luu trir thyc hién:

- Huéng dan viée thong ké, sap xép, dong goi, niém phong, xac nhén khéi
lugng, tinh trang tai liéu gidy, tai liu trén vat mang tin khac (neu c6), tiép nhan
va phdi hop bao quan tai chd hodc tam thdi bao quan tap trung dbi voi tai lidu cua
cac co quan, don vi.

- Théng ké toan bo tai li¢u, co s dir li¢u tai liéu dang bao quan tai Luu trir
lich str thanh phé; tiép tuc bdo dam an toan, toan ven va kha nang str dung tai liu,
co s& dir liéu tai liéu tai Luu trit lich str thanh phd cho dén khi tai liéu, co s& dir
liéu tai liéu dugc ban giao cho co quan, don vi c6 tham quyén sau sip xép to chirc
bd may. Tong hop sd lugng, tinh trang tai liéu, co so dit liéu tai liéu va bao céo
S& Noi vu dé bao cdo B Noi vu.

- Pam bao co s& vat chat dé thuc hién viée tiép nhan tai liéu luu trir vao
Luu trit lich st thanh phd.

- Thong ké day du tai liéu luu trir vinh vién va tai liéu luu trit ¢6 thoi han:
khéi luong!, tinh trang xur 1y nghiép vu?, tom tat noi dung cta phong, khdi tai liéu
hién dang bao quan tai cac co quan, don vi.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé, Viin phong UBND thanh phd

a) Thuc hién cac gidi phap ki thuat dé bao dam tinh lién tuc, tiép ndi hoat
dong ban hanh van ban va giai quyét cong viéc cua cac co quan, don vi thudc
pham vi quan ly.

b) X4ac dinh pham vi, khoanh vung tai li¢u va co s¢ dir li¢u tai liéu trong
H¢ théng Quan 1y van ban diéu hanh va cac Hé thng dung chung cia UBND
thanh pho theo ting co quan, don vi de thuc hién tich hop cho co quan, don vi co
tham quyén quan 1y sau khi sap xép tO chirc bd may bao dam cong tac vin thu,
luu trir dugc thong sudt, lién tuc va bao dam quan 1y an toan tai liéu, co s¢ dit li€u
tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc bo may.

4. S6é Tai chinh

Tham muu UBND thanh phé b tri dia diém dé tiép nhan va bao quan an toan
tai liéu Iuu trit ctia cac co quan, don vi cho dén khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 tham quyén.

Chu tri, phéi hop v&i S& Noi vu va cac co quan, don vi ¢6 1i€n quan tham

1 Ho so (néu c6); cap, hop, thung quy ra mét gia; bang, dia, thiét bi luu trir...
> Chinh ly hoan chinh, chinh 1y so bd (da lap hod so nhung chua hoan thién cac budc chinh 1y), chua chinh ly.
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muu UBND thanh ph b tri kinh phi dam bao cho vi€c thyc hién cac ndi dung
cua Chi th1 giam sat, kiém tra va huéng dan quyet toan tai chinh, dam bao sur
dung nguon kinh phi c6 hi¢u qua theo ding quy dinh cua phap luat.

Yéu cau thu trudong cic so, ban, nganh thuéc UBND thanh phd; Chu tich
UBND cac quan, huyén, thi xa; cac td chirc Xa héi - Nghé nghiép; doanh nghiép
nha nudc thuoec UBND thanh phé trién khai thyuc hién nghiém tac; bdo cdo UBND
thanh ph (qua S& Noi vu) két qua thuc hién./.

Noinhan: KT. CHU TICH
- Thuong truc Thanh uy; y >
- Thuong truc HDND thanh phé; PHO CHU TICH

- Cha tich, cac Phé Chu tich UBND thanh phé;

- Céc s6, ban, nganh thuéc UBND thanh phé;

- UBND céac quan, huyén, thi xa;

- Cac t6 chirc Xa hoi - Nghé nghiép cip thanh phd;
- Doanh nghiép nha nuéc thugc UBND thanh phd;
- CVP, PCVP va CV VPUBND thanh ph;

- Luu: VT, CCHC.

guyén Chi Tai
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