
UY BAN NHAN DAN 
TINH TAY NINH 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
DOc lap - Tkr do - Hanh phtic 

Tay Ninh, ngay 04 thcing 4 nom 2025 S6: 04 /CT-UBND 

CHI THI 
Tang culleng quin 15,  nha nurefc ve cling tic van thtr, 	&Cr trong qui 

trinh sap xep, to chirc lai bi) may chinh quyen tren dia ban tinh 

Nharn dam bao cong tac van thu, luu trft &roc thong suo't, lien tvc, quan 1)% 
thong nhat, boo quan an,  toan tai lieu truck, trong va sau khi hoan thanh viec to 
chirc chinh quyen hai cap va sap nhap tinh theo Ket Juan so 127-KL/TW,ngay 
28/02/2025 dm B8 Chinh tri, Ban,Bi thu ye trien khai nghien ciru, de xuat tip tic 
sap xep chdc h8 may dm he thong chinh tri; ChU tich Uy ban nhan dan tinh yeu 
cau Thu truong cac so., ban, nganh tinh; npoi dung dau co. 9uan, to chirc thu8c nguon 
n8p luu vao luu trir lich sir tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen, Chi tich UBND 
cap xa khan truong thkrc hien mot so nhiem vv cap Mob de tang cuong quail 1)% 
cong tac van thu, luu trft trong qua trinh sap xep, to chirc lai b8 may chinh quyen 
tren dia ban tinh, cu the nhu sau: 

1. Thu truirng cac siY, ban, nganh tinh; ngirbi dung clan co• quan, to char 
thuOc nguOn nOp tun vao luu tril lich sir tinh; Chti tich Uy ban nhfin dfin cap 
huyen, cap xa 

-,Thvc hien clung quy dinh 	phap luat ve cong tac van thu, luu tat tai co 
quan, to chdc, dcm vi; bao dam toan be) tai lieu, ca sa du lieu tai lieu hinh thanh 
trong float Ong dm ca quan, to chirc phai dtroc quan 17 tap trung, thtmg nhat, an 
wan theo ti mg phong luu tit; tai lieu, ca sa dill lieu tai lieu dia co.  quan, to chirc 
nao phai dtrac thong ke, tap hop theo phong luu tat cua ca quan, to chirc do. 

- Thvc hien (long phong luu trir cua ca quan, to chirc ke tix ngay ket 
thuc boat clang. Ca quan, to chirc kh8ng ban hanh van ban hanh chinh theo tham 
quyen ke tir ngay quyet dinh dia cot quan có tham quyen ye viec hop nhat hoac 
ket thonc hoot dOng co hieu 

- ,Truac va trong khi sip xep chuc 1:08 may, tai lieu va ca 	du lieu phai 
dugc tiep tic bao quan tai kho luu trir cua Luu trir lich sir cap tinh va Ltru trft co' 
quan (hoac dia diem dang bao quan) cua don vi hanh chinh tnxac khi sap xep. 

	

- Tiep tic quail 1)% chat the viec sir dung con dau, chirng thu 	so; bao 
ve bi mat nha ntrefc trong qua trinh sap xep to chirc b8 may; kip thai cung cap day 
du va chinh xac thong tin ve tai lieu, &I lieu khi &roc yeu cau. 

- Nghiem cam cac hanh vi chiem gift, chuyen giao, lam hong, that lac, huy trai 
phep tai lieu va ca soy du lieu tai lieu Itru tril cua ca quan, to chirc. 

- To chirc thimg ke toan be? tai lieu (bao gom nhang he) so, tai lieu da" hoan 
thanh va nhang ho sot, tai lieu ye cac ding viec chua hoan thanh); lap thanh Danh 
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myc va thyc hien dung g6i, ghi chi cac thong tin tren WIT gOi h6 sa, tai lieu; b6 tri 
phong kho, thiet bi va dua tai lieu vao bao quan an toan trong kho, c6 1)6 tri 
luting bao ve an toan tai lieu ltru tru cho den khi tai lieu dugc ban giao cho ca quan 
c6 tham quyen quan 

- Tap ket, bao quan tap trung an toan tai 	theo timg phong km tit: tai lieu 
cua cac Ca quan, don vi cap tinh tap trung ve kho/phong ltru tit cila co quan, don vi; 
tai lieu 

ve 
cac phong chuyen mon thu6c UBND cac huyen, thi xa, thanh phOtap 

trung ye kho luu tar huyen (doi vui cac huyen chtra xay dyng kho km tit thi 1)6 tri 
dia diem thich hgp de tap ket tai lieu); UBND cac xa, plural-1g, thi tran 1)6 tri dia 
diem thich hop de tap trung tai lieu cila timg xa, phtrang, thi tran. 

- Khan truang n6p h6 so có then han bao quan vinh vin da dugc chinh ly 
hoan chinh vao Luu tra lich sir cap tinh theo quy dinh cua phap luat. 

- Khi ket thuc hoat d6ng cap huyen, to chirc lai cap xa thi tai lieu cila cap 
huyen ban giao cho Trung tam Luu trir lich sir tinh quart VT; tai lieu cila cac xa cu 
ban giao cho xa mui hinh thanh sau sap xep quan VT. Tai lieu cap huyen sau khi 
ban giao cho Trung tam Luu trix lich sir tinh dugc bao quan tam thai tai kho kru trir 
thu6c UBND cap huyen (try sa UBND cap huyen hien nay). UBND cap xa man 
hinh thanh tiep nhan try so.  cua UBND cap huyen se 136 tri nhan lyc bao ve an toan 
ho so, tai lieu km trir. Sau khi chinh ly hoan chinh tai lieu se dua ve bao guar' tai 
Trung tam Lim tat lich sir tinh, (doi vai tai 	vinh 	va 106 tri try sa gan 
Trung tam Lim trit lich sir tinh de ltru trir, bao quan (doi vai tai lieu có thai han). 

- Phi hqp vui dan vi quan VT, van hanh He th6ng quan VT van ban va dieu 
hanh - Egov (He thong), He thong quan ly tai lieu km till dien tir xac dinh pham vi, 
khoanh vimg tai lieu va co su du lieu tai lieu trong He thong theo tirng ca quan, to 
chirc, don vi hanh chinh de thyc hien ban giao cho co quan, to chirc, don vi c6 
tham quyen quart ly sau khi sap xep to chirc b6 may. 

- Ngay sau khi hoar' thanh viec sap xep to chirc b6 may, khan truang thyc 
hien: chuyen dOi, tao mai tai khodn,,bao dam khong gian doan viec giai quyet cong 
viec tren He thong Egov; clang Ic51 cap mai con dau va chimg thu chic 14 so chuyen 
dung cong vu de dam bao thyc hien kip thai, dung quy dinh cua pita") luat ve cong 
tac van thu. 

2. So' ISIOi vu 

- Ban hanh Ke hoach thyc hien Chi thi cua Chu tich UBND tinh ve viec tang 
ctrang quan ly cong tac van thu, km trix trong qua trinh sap xep to chirc lai b6 may 
chinh quyen tren dia ban tinh Tay Ninh. 

- Huang dan, giai dap vtrang mac ve van tint, luu tit truck, trong va sau sap 
xep to chirc b6 may doi vui cac co quan, to chirc. 

- Chi dao Trung tam Luu trir lich sir tinh: 

+ Thu thap h6 so, tai lieu c6 then han bao guar' vinh Nan da dugc chinh ly 
hoan chinh tai cac co quan, to chirc thu6c nguon n6p kru tai lieu vao Luu trir lich 
sir tinh. 
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+ ThOng ke toan b0 tai lieu gang bao quan tai Trung tam ltru trir lich sir tinh; 
tiep tic bao dam an toan, toan ven va kha nang sir dking tai lieu cho den khi tai lieu 
dugc ban giao cho co quan, to chirc c6 tham quyen sau sap xep to chirc b0 may. 

+ Cu nhan six d6'n cac co. quan, to chirc de huong dan thOng ,ke, s'a'p xep, 
gong g6i, niern phong, xac nhan khoi luting, tinh trang tai lieu giay; tiep nhan hoac 
phoi hgp quan 1)% tam theA tai lieu tai nai bao quail va khoanh viing co so dir lieu tai 
lieu teen He thOng. 

- Tham muu Chit tich UBND tinh 13,6 tri du nguOn luc bao dam an toan 
tai lieu va co so.  du lieu tai lieu tai cac phong, kho da dtrgc Trung tam ltru tru Lich 
sir tinh xac nhan, niern phong cho den khi ban giao cho co quan, to chirc c6 trach 
nhiem quail 13",  sau sap xep 13.0 may. 

- Ngay sau khi hoan thanh viec sap xep to chirc b0 may can kip theYi thkrc 
hien mot so nhiem vu sau: 

+ TOng hgp, trinh UBND tinh phuang an quan ly va xir ly nghiep vu doi vad 
khoi tai lieu ciia cac co quan, to chirc da ket thiic hog dOng. Truac mat, khan 
truong tham muu UBND tinh phuang an chinh 17 tai lieu dm cap huyen, cap )(a da 
ket thiic hog dOng va phuong an so hoa tai lieu cila cap huyen truo.c ngay 
15/7/2025 de phpc vu hog dOng quan 1)",  diet' hanh va nhu cau cua nguesi dan, co 
quan, to chirc. 

+ Phi hgp vai don vi quan V7, van hanh He thOng,xay dkmg phuong an ban 
giao, tich hgp tai lieu va co s& dir lieu tai 	trong He thong. 

- Thong Ice, bao cao cac ca nhan, to chirc, don vi thuc,  hien cham tr6, vi 
pham quy dinh trong ding tic van thu, ltru tit anh huong den tien dO qua trinh sap 
xep, to chirc lai b0 may, lam co sa de xem xet, danh gia cuoi nam. 

3. So.  Khoa h9c NIA Cong ngh'c'; cac dun vi quail ly, van hanh He thong 

- Diu trir du phong toan bo du lieu dm cac co quan ten dia ban tinh c6 sir 
dung He thong quan 15,  van ban va diet' hanh Egov den thoi diem sap nhap tinh. 

- Xac dinh, khoanh viing pham vi tai lieu, co.  sa dir lieu tai lieu trong He 
thong theo tirng tai khoan dm co. quan, to chirc, ca nhan; trong d6 ten ca ser 
danh muc corigyiec chua hohn thanh cua cac don vi, ca nhan, xac dinh pham vi 
du lieu va lap danh .sach tai khoan dm to chirc, ca nhan con cong viec chua hoan 
thanh; chuan bi phuong an ban giao khi c6 chi ciao. 

- Ngay sau khi hoan thanh viec sap xep to chirc b0 may an kip thai thkrc 
hien mot so nhiem vu sau: 

+ Dong tai khoan, khong thkrc hien phat hanh van ban ciia to chirc, ca nhan 
dOi voi ca quan, to chile ket thuc hog dOng ngay sau khi c6 quyet dinh ve sap xep 
to chirc 1)0 may, chi giir lai quyen truy cap van ban doi vai cac ca nhan can tra ciru 
van ban tir co quan cu. 

• 
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+ Tham muu cap c6 tham quy'en cap ma clink danh cho ca quan 	va cap 
nhat h8 thong ma dinh danh van ban dm ca quan, , chirc mai, dam bao he th6ng 
Egov hoat dOng thong su6t. 

+ Ma tai lchoan cho ca quan, to chirc, ca nhan mat, bao dam kk not vai tai 
co sa du li8u tai HO lien quan trirac do de bao dam khong gian doan vi8'c giai 

quyet cong vi8c tren He thong. 

+ Trich xuAt va (long g6i tai lieu, ca sa da li8u tai lieu cua ca quan, to 
chirc, dan vi da ngimg hoat d'Ong,ban, giao cho 	tra lich sir cap tinh hoc ca 
quan, chirc c6 tham quyen sau sap xep to chirc b(1 may. 

- Co phirang an sir dung tai lieu va ca sa da li8u tai li8u tron He thong 
de phuc vu nhu cau cap thiet cda ca quan, to chic, ca nhan trong suot qua trinh 
sap xep to chirc bO may. 

4. Cling an tinh 

- Kip thoi thu hoi con dau het gia tri sir dung cda ca quan, to chirc ducic gi& 
lai de ltru gia, phuc vv nghien ciru lich sir theo Quyk dinh so 19/2019/QD-TTg 
ngay 10/5/2019 dm Thil Wong Chinh phi va ban giao cho Trung tam Lau lich 
sir tinh quan lY theo quy dinh. 

- KhAn truang ban hanh van ban htrang cran cac ca quan, to chirc quail 1T tai 
HO mat trong qua trinh sap xep to chirc bO may. 

, 	tich UBND tinh yeu cAu Thu truang cac sa, ban, nganh tinh; nguai clung 
dau ca quan, to chirc thuOc nguon nOp 

cap 
vao kru tra lich sir tinh; 	tich Uy ban 

nhan dan cap huy8n, 	tich UBND cap xa va cac ca quan, dan vi c6 lien quan trien 
lchl' • c hi8n nghi8m Chi thi nay./. 

4IW.a:s 
• CHU TICH 

- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Cac sa, ban, nganh tinh; 
- Cac dan vi SN cong lap thutjc tinh; 
- Cac to chirc XH, XA 	Nghe nghiep; 
- Doanh nghiep nha ntrac; 
- Cac ca quan nganh doc; 
- UBND huyen, tx, tp; 
- UBND cac x5, phuang, thi tran; 
- LD VP; NC; HCTC; 
- L%xu: VT, VP UBND tinh 

Nguyen Hang Thad. 

ADMIN
Pencil

ADMIN
Pencil

ADMIN
Pencil


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

		2025-04-04T07:19:32+0000
	Not specified




