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sé: 04 /cT-UBND Tdy Ninh, ngay 04 thang 4 nam 2025
CHi THI

Tang cu'(mg quan ly nha nuée vé cong tac vian thu’, Iwu triv trong qua
trinh sip xép, to chirc lai by may chinh quyén trén dia ban tinh

Nham dam bao cong téc van thu, luu trit duoc thong sudt, lién tuc, quan ly
thong nhét, bao .quan an toan tai li¢u trude, trong va sau khi hoan thanh viéc t6
chirc chinh quyen hai cap va sap nhap tinh theo Két luan sb 127- KL/TW ngay
28/02/2025 cua BY Chinh tri, Ban Bi thu vé trién khai nghién ciu, dé xuat tlep tuc
sap xép td chirc bd may ciia hé théng chinh tri; Chu tich Uy ban nhén dan tinh yeu
cau Thu truo‘ng cac so, ban, nganh tinh; nguoi dung dau co quan, td chirc thuée ngudn
nop luu vao luu trit lich sir tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén, Chu tich UBND
cap xa khéan truong thuc hién mot sO nhlem vy cap bach dé tdng cudng quan Iy
cdng tac vin thu, luu trir trong qua trinh sdp xép, to chirc lai bd may chinh quyén
trén dja ban tinh, cu thé nhu sau:

Thu tnro‘ng cac s@, ban, nganh tinh; ngudi ding dau co’ quan, to chuc
thude nguon ndp luu vao lru trir lich sir tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip
huyén, cap xa

- Thuc hién dung quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu trit tai co
quan, té chirc, don vi; bao dam toan bo tai lidu, co s& dir liéu tai lidu hinh thanh
trong hoat dong cua co quan, td chic phai duoc quan ly tap tmng, thong nhét an
toan theo timg phdng luu tri¥; tai ligu, co s& dir lidu tai li¢u cua co quan, té chirc
ndo phai dugc thong ké, tap hop theo phdng luu trit ctia co quan, 6 chirc dé.

- Thyc hién dong phéng luu trlt cua co quan, td chic ké tir ngay két
thic hoat dong. Co quan, t6 chiic khong ban hanh vén ban hanh chinh theo tham
quyen ké tir ngay quyét dinh ctia co quan cé thdm quyén vé viéc hop nhat hodc
két thuc hoat dong c6 hiéu luc.

- Truéce va trong khi sép xép t6 chirc bo may, tai liéu va co s¢ dir lieu phai
duoc tiép tuc bao quan tai kho luu trir cua Luu trir lich sur cap tinh va Luu tr&t co
quan (hodc dia diém dang bao quan) cua don vi hanh chinh trude khi sap xép.

- Tiép tuc quan ly chit ché viéc str dung con dau, chu‘ng thu chir ky so bao
vé bi mét nha nude trong qué trinh sép xép t6 chirc bd mdy; kip thoi cung cap day
du va chinh xac thong tin ve tai liéu, dir liéu khi dugc yéu cau.

- Nghiém c4m céc hanh vi chiém g, chuyén giao, lam hong, tht lac, huy tréi
phép tai liéu va co s¢ dir liéu tai liéu luu trir ctia co quan, to chirc.

- T4 chirc thong k€ toan b6 tai liéu (bao gdm nhing hd so, tai liéu da hoan
thanh va nhimg hé so, tai lidu vé cac cong viéc chua hoan thanh); 14p thanh Danh
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muc va thuc hién déng géi, ghi chu céc thong tin trén timg goi hd so, tai liéu; bo tri
phong kho, thiét bi va dua tai liéu vao bao quan an toan trong kho, c6 bé tri luc -
luong bao v¢ an toan tai liéu luu trix cho dén khi tai liéu dugc ban giao cho co quan

c6 tham quyén quan ly.

- Tap két, bao quan tap trung an toan tai lidu theo timg phong Iuu trir: tai liéu
cla cac co quan, don vi cap tinh tap trung vé kho/phong luu trit cia co quan, don vi;
tai liéu cua cac phong chuyén mén thuéc UBND cac huyén, thi x&, thanh pho tap
trung vé kho luu trit huyén (d01 v6i céc huyén chua xdy dung kho luu trit thi b tri
dia diém thich hop dé tap két tai liéu); UBND céc X3, phuorng, thi tran bd tri dia
diém thich hop dé tap trung tai lidu clia timg x&, phuong, thi tran.

- Khén truong ndp hd so c6 thoi han bao quan vinh vién da dugc chinh ly
hoan chinh vao Luu trit lich sir cip tinh theo quy dinh cua phap luét.

- Khi két thic hoat dong cdp huyén, t6 chic lai cAp x4 thi tai liéu cua cép
huyén ban giao cho Trung tdm Luu tri lich s tinh quan ly; tai liéu cua cac xa cu
ban glao cho xa méi hinh thanh sau sip xép quéan Iy. Tai lidu cap huyén sau khi
ban giao cho Trung tdm Luu trit lich st tinh dugc bao quan tam thoi tai kho luu trir
thugc UBND cép huyén (tru s UBND cap huyén hién nay). UBND cAp xa moi
hinh thanh tiép nhén tru s& cia UBND cap huyén s& bd tri nhén luc bao v¢ an toan
ho so, tai liéu luu trir. Sau khi chinh ly hoan chinh tai liéu s& dua ve bao quan tai
Trung tdm Luu trir lich st tinh (dbi véi tai lidu vinh vién) va bé tri tru s gan
Trung tdm Luu trir lich str tinh dé luu trit, bao quan (ddi véi tai lidu c6 thoi han).

- Phéi hop véi don vi quan ly, véan hanh Hé théng quan ly vin ban va diéu
hanh - Egov (Hé thong) Hé théng quan 1y tai lidu luu trit dién tir xac dinh pham vi,
khoanh vung tai liéu va co so dir liéu tai liéu trong He thng theo ting co quan, to
chire, don vi hanh chinh dé thuc hién ban giao cho co quan, td chire, don vi ¢6
tham quyén quan ly sau khi sip xép t6 chirc by méy.

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc bd may, khan truong thuc
hién: chuyén doi, tao méi tai khoan, ‘bao dam khéng gidn doan viéc giai quyet cdng
viéc trén Hé thong Egov; dang ky cip mdi con dau va ching thu chit ky so chuyen
ding cong vu dé dam bao thuc hién kip thoi, ding quy dinh cua phap luat vé cong
tac van thu.

2. So Noi vu

- Ban hanh Ké hoach thuc hién Chi thi cia Chu tich UBND tinh vé viéc ting
cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sdp xép to chirc lai by may
chinh quyén trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Huéng dan, giai dap vudng mic ve vin thu, luu trir trudce, trong va sau sap
xép té chirc bd may ddi véi céc co quan, to chire.

- Chi dao Trung tdm Luu trir lich sur tinh:

+ Thu thap hd so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién da duogc chinh ly
hoan chinh tai cic co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix lich
str tinh.
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+ Théng ké toan bd tai liéu dang bao quan tai Trung tdm luu trit lich sir tinh;
tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha nang su dung tai liéu cho dén khi tai liéu
dugc ban giao cho co quan, t6 chirc ¢6 thim quyen sau sap xép to chirc bé mdy.

+ Ctr nhan su dén céc co quan, t6 chirc dé huéng dan thong ke, sdp xép,
dong goi, niém phong, xéc nhén khéi luong, tinh trang tai liéu gidy; tiép nhan hoic
phoi hop quan ly tam thoi tai liéu tai noi bao quan va khoanh ving co so dir li¢u tai

liéu trén Hé thong
- Tham muu Chu tich UBND tinh bd tri du ngudn lyc bao dam an toan

tai liéu va co s¢ dir ligu tai li¢u tai cdc phong, kho da dugc Trung tam luu trix lich
st tinh xdc nhan, niém phong cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chirc c6 trach

nhiém quan ly sau sap xép bo may.

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sdp xép té chirc by may can kip thoi thuc
hién mot s6 nhiém vu sau:

+ Téng hop, trinh UBND tinh phuong an quan ly va xu ly nghiép vu dbi véi
khéi tai liéu cta céc co quan, t6 chirc da két thic hoat dong. Trude mat khan
truong tham muu UBND tinh phuong an chinh ly tai liéu cta cap huyén, cap x4 da
két thic hoat dong va phuong én s6 hoa tai lidu cua cap huyén trudc ngay
15/7/2025 dé phuc vu hoat dong quéan ly didu hanh va nhu cau ctia ngudi dén, co
quan, t6 chic.

+ Phdi hop véi don vi quéan 1y, van hanh Hé théng'xﬁy dung phuong an ban
giao, tich hop tai liéu va co s¢ dir liéu tai liéu trong He thong.

- Théng ké, bdo cdo cac ca nhén, té chirc, don vi thuc hién cham tré, vi

pham quy dinh trong cong tac van thu, luu trr anh huong den tién d6 qué trinh sap
xép, td chirc lai bd may, lam co s& dé xem xét, danh gia cudi nam.

3. Sé Khoa hoc va Cong nghé; ciac don vi quan ly, van hanh H¢ thong

- Luu trit du phong toan by dir liéu cua céc co quan trén dia ban tinh c6 su
dung Hé thong quan 1y van ban va didu hanh Egov dén thoi diém sép nhap tinh.

- Xac dinh, khoanh ving pham vi tai ligu, co so dur liéu tai liéu trong Hé
théng theo tung tai khoan cia co quan, td chirc, cd nhan; trong d6 trén co s&
danh muc cong viéc chua hoan thanh cua cdc don vi, ca nhén, xac dinh pham vi
dir ligu va lap danh 'sach tai khoan ctia tb chirc, c4 nhan con cong viéc chua hoan

thanh; chuan bi phuong an ban giao khi c6 chi dao.

- Ngay sau khi hoan thanh viée sip xép t6 chitc by mdy can kip thoi thyue
hién mét s6 nhiém vu sau:

+ Déng tai khoan, khong thuc hién phat hanh vén ban cua to chire, cé nhan

d01 Vol co quan, to chirc két thic hoat dong ngay sau khi c6 quyét dinh ve sdp xép
t6 chic bd may, chi gitr lai quyén truy cdp vin ban déi véi cac ca nhan can tra ciru

van ban tir co quan cu.
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+ Tham muu cép c6 thdm quyén cép mi dinh danh cho co quan moi va cap
nhit hé thong ma dinh danh van ban ctia co quan, té chitc méi, dam bao hé théng
Egov hoat dong thong suot.

+ M§ tai khoan cho co quan, té chiic, c4 nhn méi, bao dam két ndi véi tai
liéu, co s& dit liéu tai liéu lién quan trude do dé bao dam khong gian doan viéc giai

quyét cong viéc trén Hé théng.

+ Trich xuét va déng géi tai liéu, co so dir liéu tai liéu cua co quan, to
chirc, don vi da nglmg hoat dong ban giao cho Luu tri¥ lich su cap tinh hodc co
quan, té chirc c6 tham quyén sau sap xép t6 chirc bo may.

- Co phuomg én sir dung tai liéu va co s dir liéu tai liéu trong Hé théng
de phuc vu nhu cau cap thiét cua co quan, td chirc, ca nhan trong sudt qua trinh

sap xép té chirc bd may.
4. Cong an tinh

- Kip thoi thu hoi con dau hét gié tri str dung cua co quan, t6 chire dugc gilr
lai dé luu gi, phuc vu nghién ctru lich st theo Quyét dinh s6 19/2019/QD-TTg
ngay 10/5/2019 cia Thi tuéng Chinh pht va ban giao cho Trung tdm Liu lich

str tinh quan ly theo quy dinh.

- Khén trurong ban hanh vin ban hudng din céc co quan, t6 chitc quan ly tai
liéu mét trong qua trinh sdp xép td chirc bd may.

Chu tich UBND tinh yéu cau Thu truong cac so, ban, nganh tinh; ngucn ding
dau co quan, t6 chirc thuge nguodn ndp luu vao luu trix lich st tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén, Chu tich UBND cép xa va céc co quan, don vi cd lién quan trién
khaj thuc hién nghiém Chi thi nay./.

5% (.. CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc s@, ban, nganh tinh;

- Cdc don vj SN cong lap thude tinh;

- Céc tb chirc XH, X3 hoi- Nghe nghiép;
- Doanh nghiép nha nudc;

- Céac co quan nganh doc;

- UBND huyén, tx, tp;

- UBND céc x4, phuong, thi tran;

- LD VP; NC; HCTC;

- Luu: VT, VP UBND tinhjg

Nguy&n Hong Thanh
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