
BỘ NỘI VỤ 

CỤC VĂN THƯ VÀ LƯU TRỮ 

NHÀ NƯỚC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Số:          /CVT&LTNN-NV Hà Nội, ngày        tháng       năm 2025 

V/v tham dự Hội nghị trực tuyến  

về công tác văn thư, lưu trữ trong  

quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy  

 

 

Kính gửi:     

- Văn phòng Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ; 

- Sở Nội vụ các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương. 

 

Thực hiện Thông báo kết luận số 12-TB/TGV ngày 14 tháng 4 năm 2025 

của Tổ giúp việc Ban chỉ đạo trung ương về phát triển khoa học, công nghệ, 

đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số và Kế hoạch số 1689/KH-BNV ngày 24 

tháng 4 năm 2025 của Bộ Nội vụ tổ chức Hội nghị trực tuyến về công tác văn 

thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy, Cục Văn thư và Lưu trữ 

nhà nước thông báo như sau: 

1. Thời gian: 01 buổi sáng, từ 08h00 ngày 28 tháng 4 năm 2025 (Thứ Hai). 

2. Thành phần dự tại điểm cầu bộ, ngành, cơ quan trung ương 

a) Địa điểm: tại các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ (bố 

trí điểm cầu phù hợp theo thành phần tham dự). 

b) Thành phần tham dự:  

- Chủ trì điểm cầu: Lãnh đạo Văn phòng Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan 

thuộc Chính phủ. 

- Đại biểu triệu tập:  

+ Đại diện lãnh đạo và công chức bộ phận văn thư, lưu trữ thuộc Văn 

phòng Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ. 

+ Đại diện lãnh đạo và công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ 

tại các đơn vị thuộc và trực thuộc Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ. 

3. Thành phần dự tại điểm cầu địa phương 

a) Địa điểm: tại các địa phương (bố trí điểm cầu phù hợp theo thành phần 

tham dự). 

b) Thành phần tham dự 

- Chủ trì điểm cầu: Lãnh đạo Sở Nội vụ tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương. 

- Đại biểu triệu tập: 
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+ Sở Nội vụ: đại diện lãnh đạo Sở; lãnh đạo và chuyên viên đơn vị thực 

hiện tham mưu quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ; lãnh đạo và viên chức 

Trung tâm lưu trữ lịch sử tỉnh. 

+ Văn phòng UBND tỉnh: đại diện lãnh đạo Văn phòng và chuyên viên 

phụ trách lĩnh vực. 

+ Sở Khoa học và Công nghệ: đại diện lãnh đạo Sở, lãnh đạo đơn vị công 

nghệ thông tin, bộ phận văn thư, lưu trữ. 

+ Sở Tài chính: đại diện lãnh đạo Sở, lãnh đạo đơn vị chuyên môn, bộ 

phận văn thư, lưu trữ. 

+ Các sở, ban, ngành khác: đại diện lãnh đạo Sở, bộ phận văn thư, lưu trữ. 

+ Ủy ban nhân dân cấp huyện: đại diện lãnh đạo UBND huyện; lãnh đạo và 

chuyên viên Phòng Nội vụ; đại diện lãnh đạo và chuyên viên thực hiện công tác 

văn thư, lưu trữ của các phòng, ban, chuyên môn.  

+ Ủy ban nhân dân cấp xã: đại diện lãnh đạo UBND xã, công chức Văn 

phòng - Thống kê, người làm công tác văn thư, lưu trữ. 

4. Nội dung Hội nghị 

a) Chuyên đề 1: Tăng cường công tác văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp 

xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và định hướng trong thời gian tới. 

b) Chuyên đề 2: Thực trạng quản lý tài liệu lưu trữ của các bộ, ngành, địa 

phương và trách nhiệm của các cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

c) Chuyên đề 3: Nghiệp vụ chỉnh lý tài liệu lưu trữ giấy 

d) Chuyên đề 4: Nghiệp vụ số hóa tài liệu lưu trữ giấy 

đ) Chuyên đề 5: Giải đáp vướng mắc về công tác văn thư, lưu trữ trong 

quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và tổ chức chính quyền 

địa phương hai cấp. 

5. Đường truyền Hội nghị 

Các cơ quan, tổ chức chuẩn bị đầy đủ điều kiện về cơ sở vật chất, kỹ 

thuật đường truyền để kết nối đường truyền theo Công văn số 3577/VPCP-QT 

ngày 24 tháng 4 năm 2025 của Văn phòng Chính phủ về tổ chức Hội nghị 

trực tuyến (văn bản gửi kèm).  

Mọi thông tin về đường truyền đề nghị liên hệ: Đ/c Điều Huy Mạnh, 

Trưởng phòng Phòng Kỹ thuật đa phương tiện - ĐT: 091.300.7161; đ/c Phùng 

Văn Thăng, Chuyên viên, Phòng Kỹ thuật đa phương tiện - ĐT: 

097.417.4176. 
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Về nội dung, chương trình Hội nghị, đề nghị liên hệ: bà Nguyễn Thị 

Thùy Dung, Chuyên viên Phòng Quản lý nghiệp vụ Văn thư - Lưu trữ, Cục 

Văn thư và Lưu trữ nhà nước, điện thoại: 0987.583.789. 

Cục Văn thư và  Lưu trữ nhà nước trân trọng đề nghị các cơ quan, tổ chức 

sắp xếp công việc, cử đại diện tham dự Hội nghị đầy đủ theo đúng thành phần./. 

 
Nơi nhận:  CỤC TRƯỞNG 
- Như trên; 
- UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc TW; 

- Thứ trưởng Cao Huy (để b/c); 

- Cục trưởng; 

- PCT. Trần Trung Kiên;  
- Văn phòng Cục; 

- Lưu: VT, NV. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đặng Thanh Tùng 
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