BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU DPoc lap - Tw do - Hanh phc
NHA NUOC
S6: 45 /QP-CVT&LTNN Ha Ngi, ngay 3/ thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thim quyén tuyén dung, sir dung, quan Iy
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai cac to chirc hanh chinh
va don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc Cuc

CUC TRUONG CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOGC

Can cir Quyét dinh so 124/0P- BNV ngay 01/3/2025 cuia B truong Bo Noi
vu quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Cuc Van thie
va Luu trir nha nudc;

Cdn cir Quyét dinh so 229/QD BNV ngay 14/3/2025 cua B¢ truong B Noi
vu ban hanh Quy dinh vé tham quyén tuyén dung, sir dung, quan Iy céng chikc,
Vién Churc, nguoi lao dong tai cdc don vi thudc va truc thuoc Bo Noi vu,

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chire cdn b va Hop tdc quoc té.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thdm quyén
tuyén dung, sir dung, quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai cac to
churc hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc Cuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 99/QP-VTLTNN ngay 04/7/2023
ctia Cyc truéng Cuc Vin thu va Luu trit nha nude quy dinh vé tham quyén tuyén
dung, sir dung, quan 1y cong churc, vién chure, nguoi lao dong tai cac don vi chirc
nang va sy nghi¢p cong lap thudc Cuc.

Piéu 3. Truong phong Td chirc can bo va Hop tac qudc té, Chanh Vian
phong, nguoi dimg dau cac to chie hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap
thudc Cuc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CUC TRUONG
- Nhu bicu 3;

- Thu truong Cao Huy;
- Vu TCCB;

- Cuc trudng;

- Cac Pho cuc trudng;
- Luu: VT, TCHT.,

DPang Thanh Tung
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_ BONQIVU _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC VAN THU VA LUU TRU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NHA NUOC
QUY PINH

Vé tham quyén tuyén dung, sir dung, quén ly cong chirc,
vién chire, nguoi lao dong tai cic to chirc hanh chinh va
don vi sw nghi¢p cong lap thugc Cuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-CVT&LTNN ngay thang ndm

cua Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tham quyén tuyén dung, sir dung, quan 1y cong
chtrc, vién chirc, nguoi ,lao dong tai cac to chirc hanh chinh va don vi su nghiép
cong 1ap (sau day goi tat 1a don vi) thudc Cuc.

2. Bdi tuong ap dung

a) Cac to chuc hanh chinh: Phong Quan 1y Nghiép vu Vin thu - Luu
trlt, Phong Quan ly Dich vu va Phat huy gia tri tai liéu luu trir, Phong To chire
can bo va Hop tac quoc t€, Phong K¢ hoach - Tai chinh, Van phong.

b) Cac don vi sy nghi€p cong 1ap: Trung tam Luu tri qudc gia 1, Trung tam
Luu trir quoc gia Il, Trung tdm Luu trir quéc gia Ill, Trung tam Luu trir quoc gia
IV, Trung tam Luu trit quoc gia tai li¢u dién tir va tai liéu du phong.

¢) Quy ché nay khong ap dung ddi véi cac Phéd Cuc truong.
Pi¢u 2. Muc dich, yéu cau

1. Phan dinh, cy thé hoa thim quyén cta nguoi dung dau bao dam sy
thong nhat, chat ch€, dan chu, cong khai, minh bach trong cong tac can bd va
quan ly cong chirc, vién chue cua Cuc.

2. Nang cao hiéu luc, hi€u qua trong cong tac tuyén dung, sir dung, quan
1y cong chure, vién chirc, nguoi lao dong ciia Cuc; nang cao chat lugng doi ngii
cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong cua Cuc dap ting yéu cau, nhiém vu thoi
ky day manh cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nude va hoi nhap qudc té.

3. Pé cao, phat huy vai tro, trach nhiém, tinh chi dong ctia ngudi dung
dau cac don vi su nghiép trong cong tac st dung, quan 1y vién chirc, nguoi lao
dong theo tham quyén.

4. Tang cudng kiém tra, giam sat cong tac sir dung, quan 1y cong chic,
vién chuc, ngudi lao dong cia Cuc, bao dam thuc hién ding cac nguyén tac,
quy dinh cua Pang, Nha nudc vé cong tac can bd va tuyén dung, sir dung, quan
1y cong chirc, vién chirc, nguodi lao dong.



Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Thyc hién nghiém chu truong, nghi quyét, quy dinh ctia Pang va cia
phap luat vé cong tac can bd, bdo v¢ chinh tri ndi bo, bao v€ bi mat nha nude
va cac quy dinh ctia Bd N6i vy, Cuc Van thu va Luu trir nha nude ¢o lién quan.
Truong hop quy dinh cua Pang va van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
mo1 va khac véi nd1 dung cia Quy dinh nay thi thuc hién theo quy dinh cua
Pang va cac van ban quy pham phép luat.

2. Bao dam sy lanh dao toan dién vé cong tac can bd va quan ly doi ngii
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh. Trong trudng hop can
thiét, Cyc trudng Gy quyén bang van ban cho ngudi dimg dau don vi su nghiép
thue hién cac ndi dung thudc tham quyén ctia Cuc trudng tai Quy dinh nay.

3. Thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu; bao dam chat ché,
dan chu, cong khai, minh bach, phat huy day du trach nhiém cé nhén, trudc hét
1a ngudi ding dau trong cong tac can bo va quan 1y cong chure, vién chure, nguodi
lao dong trong pham vi thim quyén duoc giao.

4. Céc ndi dung khac lién quan dén tham quyén sir dung, quan 1y cong
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong khong thudc ndi dung diéu chinh tai Quy dinh
nay duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Bang, Nha nudc, B N6i
vu va Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc.

5. Trong cong tac sir dung, quan ly vién chure, nguoi lao dong, nguoi ding
dau don vi sy nghiép khong giai quyét cong viée vuot qua tham quyén, néu co
phat sinh vuéng mac phai kip thoi bao céo xin ¥ kién chi dao cia Cuc truong.

Chuong I1

THAM QUYEN TUYEN DUNG, TIEP NHAN
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 4. Thim quyén tuyén dung, tiép nhan vién chirc, nguoilao dong
1. Tham quyén cta Cyc trudng

a) To chuc thi tuyén, xét tuyén vién chire sau khi dugc B trusng phé
duyét ke hoach thi tuyén, xét tuyén vién chuec; thuc hién viéc tiep nhan vao vién
chuc sau khi cd y kién chi dao va phé duyét cua B9 truong;

b) Phé duyét két qua tuyén dung vién chic, ra quyét dinh tuyén dung
vién chuc vao 1am viéc tai cac don vi sy nghiép; bao céo Bo truong két qua sau
khi thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiép nhan, ky hop dong 1am viéc d6i véi vién chac vé 1am viéc tai cac
don vi sy nghiép cong lap thuéc Cuc theo quy dinh cua phép luat va quy dinh
cua Bo Noi vu.
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d) Phé duyét chu treong vé viée ky Hop dong lao dong dbi véi cac truong
hop lam viée tai cac don vi thudc Cuc theo quy dinh cua phap luét hién hanh
vé hop dong lao dong d6i voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap, trir hop dong lao dong tai vi tri viéc 1am ho tro,
phuc vu.

2. Tham quyén ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap
a) Quyét dinh cong nhan két qua tap sy dbi véi vién chire moi tuyén dung;

b) T6 chue thuc hién viée ky hop dong lam viée dbi véi cac truong hop
tring tuyén vién chtrc, cac truong hop vién chirc duoc tiép nhan vao 1am vién
chtrc ciia don vi theo quy dinh cua phép luét va ctia Bo N6i vy, Cuc Van thu va
Luu trir nha nudc;

¢) Phan cong nhiém vy dbi voi vién chiic duoc tuyén dung, tiép nhan;
d) Ky Hop dong lao dong tai vi tri viéc 1am hd trg phuc vu;

d) Ky hop dong lao dong thuc hién cac nhiém vu khac sau khi duoc Cuc
trudng phé duyét chu truong va nhan sy dy kién.

) _ Chuwong IIT . )
i THAM,QUYEAN SU DUNG VA QUANLY
CONG CHUC, VIEN CHUC,NGUOI LAO BPONG

Piéu 5. Tham quyén phé duyét vi tri viée 1am, co cAu ngach cong
chire, co cau chirc danh nghe nghiép vién chirc

1. Tham quyén caa Cuc truéng

a) Xay dung Dé an vi tri viéc 1am; co cau ngach cdng chic, co cau chirc
danh chtc danh nghé nghiép vién chc trinh B truong phé duyet;

b) Quyet dinh phé duyét Dé an vi tri viéc 1am, co ciu chic danh nghe
nghi¢p vién chuc d6i véi don vi sy nghiép cong lap sau khi c6 y kién thong
nhit cua Bo trudng.

2. Tham quyeén cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
Xay dung Dé &n vi tri viéc 1am caa don vi trinh Cuc truong phé duyét.

Piéu 6. ThAm quyen giao bién che cong chure, giao s0 lwong ngu’m
lam viéc tai cac don vi sw nghiép, giao sé lwrong hop dong thwe hién cong
viéc hd trg, phuc vu; thwe hién chinh sach tinh gian bién ché

1. Tham quyén cta Cuc trudng

a) Giao bién ché céng chirc d6i véi cac td chac hanh chinh, giao s6 luong
ngudi 1am viéc ddi véi cac don vi su nghiép cong lap thuoc Cuc trong tong so
bién ché dugc giao cho Cuc;

_ b) Quyét dinh s6 luong, giao s6 hop dong lao dong thyc hién cong viéc
ho trg, phuc vu tai Van phong va cac don vi sy nghiép thuoc Cuc;

¢) Quyét dinh thuc hién ché @, chinh sach tinh gian bién ché di voi
cong chuc, vién chac quan ly cac don vi su nghiép;
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d) Phé duyét chu truong vé viéc thuc hién ché d chinh sach tinh gian
bién che doi vai vién chie cac don vi sy nghiép.

2. Tham quyén cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap

a) Trén co sO quyet dinh cua Cyc truéng giao tong bién ché vién chuec,
ngudi ding dau don vi sy nghiép giao bién ché ddi véi cac don vi cau thanh;

b) Quyet dinh viéc thuc hién chinh sach tinh gian bién ché d6i voi \(len
chac khong gitr chic vu lanh dao, quan ly ctia don vi sau khi Cuc truéng dong
y V€ chu truong.

Piéu 7. Thim quyen bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gur

chire vu, diéu dong va b6 nhiém, tlep nhan Va b6 nhlem, luan chuyen, mién
nhiém, cho tir chirc, cho thdi giir chirc vu d6i v6i cong chirc, vién chirc

1. Tham quyén cua Cuc trudng
a) Quyet dinh b6 nhiém, bo nhiém lai, giao quyén hoic giao phu trach,
kéo dai thoi gian giir chirc vu, diéu dong va b nhiém, luan chuyen mién nhiém,
cho tir chtee, cho thdi gii chac vu dbi voi ngudi ding dau cac don vi thuse Cuc
sau khi dugc Bo truong phé duyét chu truong va nhan sy;
~ b) Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chuc vy,
diéu dong va bo nhiém, luan chuyén, mien nhi¢m, cho tir chic, cho thoi git
chuc vu doi véi cap phd nguoi dung dau cac don vi thuoc Cuc;
¢) B nhiém chirc danh Ké toan truong thuoc Van phong va cac don vi
su nghiép thuoc Cuc;
~ d) Quyét dinh tiép nhan va bo nhiém ddi véi cac trudng hop vién chic
vé lam viéc, gitr chirc vu lanh dao, quan ly tai cac don vi su nghiép thuéc Cuc.
2. Tham quyén ctia ngudi ding dau don vi su nghiép

“a) Quyétdinh bo nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic vy, diéu
chuyén va bo nhiém, luan chuyén, mién nhiém, cho tir chic, cho thdi gitr chirc
vu doi voi Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thuoc don vi sau
khi dugc Cuc trudng phé duyét chu treong va va nhan sy;

b) Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thuoc Cuc khéng thuc hién
Quy dinh nay sau khi nhan dugc thong bao nghi huu.

”Diéu 8. Tham quyén bo nhiém vao ngach, chirc danh pghé nghiép;
chuyén ngach, ning ngach cong chirc; thang hang, thay déi chirc danh
nghé nghi¢p vién chirc

1. Tham quyén caa Cuc trudng

a) Quyet dinh b6 nhiém ngach chuyén vién chinh va tuong duong tro
XUOng dbi voi cong chirc; vién chic 1anh dao, quan ly; bd nhiém chuc danh
nghé nghiép chuyén vién chinh va tuong duong dbi véi vién chic cac don vi
su nghiép trang tuyén ky thi hoac ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép
Vién chuec.

b) T6 chuc thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép doi voi vién
chtrc Ién churc danh nghé nghiép tuong duong ngach chuyén vién;
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¢) Quyet dinh chuyen ngach cdng chirc, chuyén chirc danh nghé nghiép
vién chuc sang ngach, chac danh nghé€ nghiép twong duong ngach chuyén vién
chinh tré xuong doi vai cong chirc va vién chitrc 1anh dao, quan 1y cac don vi
su nghiép thuoc Cuc.

2. Tham quyén cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap

a) Quyet dinh b nhiém vao chic danh nghé nghiép chuyén vién va tuong
duong tré Xuong d6i véi vién chicc méi tuyén dung sau khi hét thoi gian tap su hodc
tring tuyén ky thi hoac xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

~ b) Quyét dinh chuyén chic danh nghé nghiép vién chuc sang chirc danh

nghe nghiép tuong duong chirc danh chuyén vién tré xuong doi véi vién chirc
chuyén mén, nghiép vu, trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1, Biéu nay.

bicu 9. Tham quyén diéu dong (khdng bao gom diéu dong va bo
nhi¢m), chuyen dol vi tri cong tac, chuyén cdng tac, nang bic lwong, giai
quyét ché do phu cap lwong

1. Tham quyén caa Cuc trudng

a) Quyét dinh diéu dong cong tac d6i voi cong chirc va nguoi dung dau,
cap pho nguoi dimg dau, ké toan truong, phu trach ké toan cac don vi sy nghiép;

b) Quyét dinh chuyén d6i vi tri cong tac ddi véi vién chic gitra cac don
vi su nghiép cong lap thuoc Cuc;

c) Quyét dinh cho chuyén cong tac ddi vai cong chic, vién chic cac don
vi thudc Cuc;

d) Quyét dinh viéc nang bac luong, giai quyét ché do phu cap luong doi
véi cong chuc cac to chuc hanh chinh, ngudi lao dong thuc Van phong va
nguoi ding dau, cap pho ngudi dung dau cac don vi su nghiép.

2. Tham quyén cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap

a) Quyét dinh chuyén doi vi tri cong tac doi vai vién chic thude don vi,
trir truong hop quy dinh tai diém b, khoan 1 Biéu nay;

b) Quyét dinh nang bac luong, giai quyét ché do phu cap luong doi voi
vién chuc thudc don vi trir truong hop quy dinh tai Biém ¢, khoan 1 Diéu nay.

Piéu 10. Tham quyén ciia Cuc truéng cir biét phai, ti€p nhan biét phai

1. Quyét dinh ctr bi¢t phai cong chirc, vién chuc gitra cac don vi thudc Cuc.

2. Quyét dinh tiép nhan biét phai déi vai cong chuc, vién chuc tir cac t0
churc ngoai Bo Ve cong tac tai cac don vi thuoc Cuc theo yéu cau nhiém vu cong
tac va theo y kien chi dao cua B truong.

Diéu 11. Tham quyén cir cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong di dao
tao, boi duong

Quyét dinh ctr cong chirc, vién chuc di dao tao, boi du’(yng ¢ trong nudce
va nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai Quy ché dao tao boi dudng cong
chuc, vién chire thudéc Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.
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Piéu 12. ThAm quyén danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, nguwoi
lao dong hing nim; thim quyén khen thuéng, xir Iy ky luat

1. Quyét dinh danh gia, xép loai va phé chuan két qua danh gia, xép loai
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché danh gia, xép loai d6i véi té chirc, don vi va
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong thuoc Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

2. Quyét dinh khen thuong d6i véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh cta phap lut va quy ché thi dua, khen thudng ctia Cuc Vin thu
va Luu trir nha nudec.

3. Quyét dinh xur Iy ky luat dbi v6i cong chirc, nguoi lao dong cua Cuc,
nguoi dimg dau va cip pho ctia ngudi ding dau cac don vi sy nghiép su cong 1ap.

Piéu 13. Tham quyén ciia Cuc truéng trong viéce cir cdng chire, vién
chire, nguoi lao dong di cong tac & nwdc ngoai; di nwde ngoai theo cheé do
phu nhan, phu quan ngoai giao

1. Cho phép cong chtrc, vién chirc di ra nude ngoai dé du hoi nghi, hoi
thao, dién dan khoa hoc quoc té do céc to chirc, ca nhan nudc ngoai moi.

2. Cho phép cong chure, vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai theo
ché do phu nhén, phu quan ngoai giao theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 14. Tham quyén cho phép di ra nwéc ngoai vi viéc riéng; giai
quyeét che do nghi hang nam, nghi viéc riéng, nghi viéc khong hudéng lwong
doi véi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

1. Tham quyén Cuc trudng

Cho phép cong chure, vién chire bi¢t phai tai Cuc va nguoi lao dong cua
Vian phong, nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap nghi hang nam, nghi
viéc riéng, di ra nudc ngoai dé gidi quyét viéc riéng, nghi viéc khong hudng
lvong dé giai quyét viéc riéng.

2. Tham quyén ctia ngudi ding dau cac don vi su nghiép cong lap

Cho phép cap ph6 ciia ngudi dung dau, vién chiic va ngudi lao dong cua
don vi nghi hang ndm, nghi viéc riéng, di ra nudc ngoai d€ giai quyéet viéc riéng,
nghi viéc khong hudng luvong dé gidi quyét viée riéng.

Piéu 15. Tham quyén thue hién ché dd bao hiém xa hdi; giai quyét cho
thoi viéc, nghi huu va quan ly ho so cong chire, vién chire, nguéi lao dong

1. Tham quyén cta Cuc trudng

a) Thyc hién ché d6 bao hiém xa hoi, quyét dinh cho théi viéc, nghi huu
va quan ly ho so doi vai cong chire, nguoi lao dong cua cac to chirc hanh chinh;

b) Quyét dinh cho thdi viéc, nghi huu ddi véi ngudi ding dau, cip phod
cua nguoi dung dau cac don vi sy nghiép cong lap.
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2. Tham quyén cta ngudi dimg dau cac don vi su nghiép cong lap

a) Thuc hién ché do bao hiém xa héi, quan 1y ho so vién chirc, nguoi lao
dong lam viéc tai don vi;

b) Quyét dinh cho théi viée, nghi hwu d6i véi vién chirc, nguoi lao dong
cua don vi, trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1 Biu nay.

Chuong IV
TRACH NHIEM THI HANH

Picu 16. Trach nhiém ciia Phong Té chire can bd va Hop tac quoc té

1. Gilp Cuc trudong hudng dan, kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy dinh
nay va cac quy dinh hién hanh vé tuyén dung, sir dung, quan 1y cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong tai cac to chirc hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap
thuoc Cuc.

2. Yéu cau cac don vi bao céo va tham dinh, bao cédo Cuc trudng dé béo
cao cap co tham quyén viéc thuc hién quy ché vao Quy IV hang nam.

Piéu 17. Trach nhiém ciia nguwoi dirng diu cac don vi thude Cuc

1. T churc thuc hién dung, ddy du trach nhiém, tham quyén, quy trinh,
thu tuc theo quy dinh cia Pang, cua phap luat va ciia Cuc Van thu va Luu trit
nha nude vé tuyén dung, sir dung, quan Iy cong chirce, vién chire, ngudi lao dong
va vé bao vé chinh tri ndi bd, bao vé bi mat nha nuéc; khong giai quyét cong
viéc vuot qua tham quyén; chiu trach nhiém trudc Bang, trude phap luat va trude
Cuc trudng vé viée thuc hién cac nhiém vu theo thdm quyén tai Quy dinh nay.

2. Trong trudng hop thuc hién khong dang, khong day dua, vi pham céc
quy dinh tai Quy dinh ndy, ngudi dimg dau don vi su nghiép s& bi xem xét, xir
Iy ky luat, 1 can ctr dé danh gia va xép loai cong chirc, vién chirc hang nim
theo quy dinh. Cong churc, vién chirc thyc hién viéc tham muu khong dung,
khong dy du cho ngudi dung dau don vi, dan dén vi pham Quy dinh ciing s&
bi xem xét, xir Iy ky luat va 1a cin cir dé danh gi4, xép loai cong chirc, vién
chtic hang nam theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mac phai kip
thoi bao cdo Cuc trudng dé xem xét, cho y kién chi dao gidi quyét./.
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