BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NHA NUOC
Sé: 34 /QD-VTLTNN Ha Ngi, ngay 08 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cua
Phong Quan ly Nghiép vu Van thw - Lwu triv

CUC TRUONG CUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

Can cir Quyét dinh so 124/QD-BNV _ngay 01/03/2025 ciia Bo trucng Bo
Néi vu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Cuc Vin
thw va Lwu trir nha nuwoc;

Theo dé nghi ciia Truéng phong T6 chirc can bé va Hop tdc quoc té va
Truong phong Quan ly Nghiép vu Van thu - Luu trir.
QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Phong Quan 1y Nghiép vu Vian thu - Luu trit 1a to chirc hanh chinh thudc
Cuc Vin thu va Luu trlt nha nude, thue hién chiie nang tham muu Cuc trudong gilp
Bo truong Bo Noi vu quan 1y nha nude vé nghiép vu van thu, luu trit, co s dir
ligu tai li€u luu trit, luu trr dg phong; théng ké vé van thu, luu trix; ung dung
cong nghé thong tin va chuyén doi sb.

Pi¢u 2. Nhiém vu tham mwu quan 1y nha nuwée

Phong Quan ly Nghiép vu Van thu - Luu trir tham muu Cuc truong thuc
hién cac nhiém vu quan ly nha nudc sau:

1. Nghi¢p vu van thu, luu triv

a) Xay dung va trinh cap c6 thim quyén ban hanh, hudng din, t6 chirc
thuc hién chién lugc, chuong trinh, d€ an, du an vé van thu, luu trir; van ban quy
pham phap luét, van ban huéng dan nghi€p vu vé van thu, luu trit;

b) Tuyén truyén, phd bién phap luat vé van thu, luu tri;
¢) Huéng dan nghiép vu vén thu, Iuu trit;
d) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap lut vé nghiép vu van thu, luu tri;

d) Tham dinh tai liéu hét gia tri cua cac co quan, td churc thude truong hop
nop tai liéu vao céc luu trir lich stir cia Nha nude & trung wong.

2. Co s¢ dir ligu tai liéu luu trir
a) Huéng dan viéc xay dung, cap nhat, quan ly, van hanh Co s¢ dir liéu tai
liéu luu trtr Phong luu trit Nha nude Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;
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b) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung, cap nhat, quan ly, van hanh co s&
dir liéu tai li¢u luu trir cua bd, nganh, dia phuong.
3. Luu trlt dy phong

a) Huéng dan lya chon, tao 1ap, bao quan tai liéu luu trit du phong Phong
luu trir Nha nude Viét Nam theo quy dinh cua phép ludt;

b) Huéng dan tao 1ap va quan 1y ban du phong cua tai liéu luu trit co gia
tr1 dac biét.

4, Huéng dan viéc thiét lap va van hanh Kho Luu trir s6 nha nude; Kho
Luu trit s6 cua BO, nganh, dia phuong; Nén tang Luu trir s6 quoc gia.

5. Thong ké va quan 1y s6 liéu théng ké vé van thu, luu trit trong pham vi
ca nudc; phan tich, cung cap so liéu thong ké phuc vu hoat dong quan ly nha
nudc vé van thu, luu trir.

6. Thyc hién nhiém vu ctia cong tac phap ché, phap dién vé van thu, luu tri.

Piéu 3. Nhiém vu tham muwu quén 1y tai liéu lru trir va nghiép vu luu
trir tai luu trir lich sir cia Nha nudc ¢ trung wong

1. Tham muu Cuc truéng thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Huong dan, kiém tra viéc xac dinh gia tri, thu np, suu tam, bao quan,
thong k€, so hoa, tao 1ap co sé dir li¢u va to chirc sur dung tai li€u luu trit;

b) Hudng dan viéc tiép nhan, cap nhat danh muc ho so, tai liéu luu trit vinh
vién cta cac nganh Quoc phong, Cong an va Bo Ngoai giao vao Co sé dir lidu tai
liéu luu trlr Phong luu trlr Nha nude Viét Nam theo quy dinh cua phép ludt;

¢) Huéng dan viéc cung cap thong tin tir tai liéu luu trit s6 va Co so dit
liéu tai liéu luu trir Phong luu trlt Nha nude Viét Nam thudc tham quyén quan ly
cua BO Noi vu;

d) Tham dinh va trinh Bo truong BO No6i vu phé duyét danh muc tai li€u
luu trit tiép can co di€u kién,

@) Tham dinh viéc cho phép st dung tai liéu luu trir tiép can c6 diéu kién;

e) Xem xét, trinh B9 truong B Noi vu quyét dinh viéc mang tai lidu luu
trlr ra nudc ngoai; cho phép st dung tai li€u luu trit du phong; huy tai li€u luu
trtr hét gia tri;

g) Xem xét, quyét dinh viéc giai mat tai liéu luu tri.

2. Dé xuét viéc giao nhiém vy hang nam cho cac don vi su nghiép cong
lap thudce Cuc theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

3. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb

a) Xdy dung chuong trinh, ké hoach ung dung cong nghé thong tin va
chuyén doi so;
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b) Tham dinh nhiém vu Gng dung céng nghé thong tin va chuyén dbi sd;
¢) Kiém tra viéc thuc hién img dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd;
d) Thuong truc chuyén d6i sé cua Cuc.

4. Huéng dan, kiém tra phong chay chita chay ddi véi tai liéu luu tri.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Cuc truéng giao.

Diéu 4. T6 chire

1. Phong Quén Iy Nghiép vu Van thu - Luu trlt ¢ Truéng phong, Pho
Truong phong va cac cong chirc theo quy dinh.

2. Trudéng phong chiu trach nhiém trudc Cuc trudng va trudc phap luat vé
toan bd hoat dong ctua Phong.

Pi¢u 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 04/QD-VTLTNN ngay 09/01/2023 va Quyét dinh s6 05/QP-
VTLTNN ngay 09/01/2023 cua Cuc trudéng Cuc Van thu va Luu trir nha nuée
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cta Phong Quan Iy Van thu - Luu triy |
va Phong Quan 1y Van thu - Luu trix 11

2. Trudéng phong Phong Quéan ly Nghiép vu Van thu - Luu trit, Trudng
phong T chiic can bd va Hop tac qudc té, Chanh Vin phong, nguoi dimg dau cac
don vi thu¢c Cyc Van thu va Luu trit nha nude va cac cong chirc Phong Quan 1y
Nghiép vu Van thu - Luu trit chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CUC TRUONG
- Nhu Diéu 5; 7

- Bo trudng;

- Thu truong Cao Huy;
- Vu Tb chtrc can bo;

- Cuc trudng;

- Cac Pho Cuc trudng;
- Luu: VT, TCHT.

Dang Thanh Tung
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