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V& viéc té chirc thuc hién trung bay, trién 1am tai liéu lwu triv

Can cir Luat Luu trir nam 2011,

Can cir Quyét dinh s6 11 99/0D-BNV ngay 16 thang 12 nam 2022 cua B9
N6i vu Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Cuc Vin
thw va Lwu trir nha nwoc;

Cuc Van thu: va Luu trit nha nwoc ban hanh Quy ché vé viéc té chire thuc
hién trung bay, trién lam tai liéu lwu trie nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, yéu cau, trinh ty va trach nhiém
cua cac don vi thuoc Cuc Van thu va Luu trit nha nude trong viéc t6 chirc thuc
hién trung bay, trién 1dm tai liéu luu trit bang hinh thirc truc tiép hoic truc
tuyén, stir dung ngan sach nha nudc cap cho Cuyc va cac Trung tdm Luu trit quoc
gia (sau ddy goi tat 1a trién 1am), bao gom:

a) Trién 1am do Cuc Van thu va Luu trtr nha nudc chu tri t6 chic hoac
phoi hop vai cac co quan, to chire, cd nhan trong nudc va nudc ngoai dong to
chure (sau day goi chung la trién 1am cap Cuc).

b) Trién 1dm do cac Trung tdm Luu trit qudc gia chi tri t6 chirc hodc phdi
hop véi cac co quan, t6 chic, ¢ nhan trong nudc va nudc ngoai ddng td chirc
(sau ddy goi chung 1a trién 1am cap Trung tim).

2. Quy ché nay khong quy dinh ddi véi cac trién 1dm do cac Trung tam
Luu trit qudc gia thuc hién dudi hinh thitrc hoat dong dich vy khdng sir dung tai
liéu luu trir quoc gia. Nguoi dimg dau cac Trung tam Luu trit quéc gia chiu
trach nhiém trudc Cuc trudng, Cha dau tu va trude phap ludt vé cac trién 13m
dudi hinh thue hoat dong dich vu.

Piéu 2. Nguyén tic, yéu cau td chirc trién lam

1. Nguyén tic

a) Cac cudc trién 1am chi duoc thyc hién sau khi Cuc truong Cuc Vin thu
va Luu trlit nha nudc phé duyét.
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b) T6 chuc trién 1am theo dung trinh tu, thAm quyén va trach nhiém duogc
quy dinh tai van ban nay va cac van ban khac co lién quan.

c) Chi trung bay cac phién ban, ban scan, ban sao tai liéu luu trir. Truong
hop trung bay tai lidu géc, phai c6 ¥ kién cua cap c6 tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trix va cac phap luat khac c6 lién quan.

2. Yéu cau

a) Tai liéu dua ra trung bay bao dam do chinh xac, tin cay, phu hop véi
chi dé trién 1am.

b) Noi dung trién 1am khong duoc xuyén tac, bop méo cac sy kién, hién
tugng, cac nhan vat lich sir, khong gy phuong hai, anh huéng dén loi ich quéc
gia, dan toc cling nhu quyén, loi ich hop phép cua cac co quan, to chirc, c& nhan.

c) Thiét ké trién 1am hai hoa, sang tao, than thién véi ngudi tham quan,
phU hop ddi tugng va noi dung trién 1am.

d) To chic trién 1am tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 3. Xay dung ké hoach to chiic cac cudc trién 1am hang nam

1. Ké hoach tong thé cac cudc trién 1am hang nim gdm cac thong tin:

a) Chu dé trién lam.

b) Pon vi ch tri t6 chirc, don vi phdi hop t6 chire, don vi thuc hién.

¢) Quy md, hinh thirc trién 13m, d6i tuong khach moi, cach thire khai mac
trién 1am.

d) B4 cuc ndi dung trién 1am.

d) Thoi gian, dia diém t6 chuc trién 13m.

d) Su can thiét cua viéc to churc trién 1am.

e) Khai toan kinh phi.

2. Pon vi chu tri to chire trién 1dm khéo sat c¢ ngudn tai lidu, dé xuat ké
hoach tong thé cac cudc trién 13m cia nam ké tiép gui vé Phong Quan ly Vian
thu - Luu trit I tham dinh noi dung trudc khi xay dung du toan kinh phi, chdm
nhat Va0 giita thang 6 cia nim hién tai.

3. Cuc Van thu va Luu trit nha nude ban hanh quyét dinh giao ké hoach t6
chtc cac cude trién 1dm hang nam cham nhat vao thang 12 nim trudc.

4. Cac cudc trién 1dm phat sinh ngoai ké hoach hing nim di duoc phé
duyét, don vi chu tri td chirc béo céo, trinh Cuc trudng Cuc Van thu va Luu tri
nha nudc quyét dinh.
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Péi voi cac cude trién 1dm do don vi quan 1y cp trén yéu cau, Cuc Vin
thu va Luu trir nha nudce giao cac Trung tdm Luu trir qudc gia thuc hién, don vi
thie hién trién 13m diéu chinh ké hoach phu hop véi nguén kinh phi d giao tir
dau nam va trinh Cuc truéng Cuc Van thu va Luu trir nha nudc quyét dinh.

Piéu 4. Trinh tu té chic trién lim
1. Xay dung va phé duyét ké hoach, dé cuong, khéi toén trién lam.
2. Thanh lap Ban T6 chirc trién 1dm (néu can).

3. Suu tam tai liéu (néu cén); lyra chon, 13p danh muc tai liéu du kién dua
ra trién 1am va xay dung dé cuong trién 1am chi tiét.

4. Tham dinh danh muyc tai li¢u dua ra trién 1am.

5. Xay dung va phé duyét du toan chi tiét.

6. Lua chon nha thau thiét ké thi cong trién 1am

7. Thiét ké, thi cong trién l1am.

8. Tong duyét trién 1am.

9. T6 chirc khai mac trién 1am.

10. Két thuc trién 1am.

Piéu 5. Xy dung va phé duyét ké hoach, dé cwong trién lam

1. K& hoach t6 chirc trién 1dm gém céc nodi dung co ban sau:

a) Tén trién 1am.

b) Pon vi chu tri t6 chirc/phdi hop to chirc va co quan thyc hién.

¢) Thoi gian va dia diém dy kién to chirc.

d) Quy mo, hinh thuc trién 1am, doi tuong khach moi, cach thirc khai mac
trién lam.

d) Phan cong thuc hién.

e) Du kién kinh phi thuc hién.

2. Pé cuong trién 1am bao gom:

- Tén trién 13m;

- Loi gi6i thiéu trién 1am;

- B cuc cac phan va ndi dung chi tiét cac phan.

2. Pbi v6i trién 1am cép Cuc, don vi dugc giao thuc hi¢n trién 1am xay
dung, trinh Cuc Van thu va Luu trit nha nudce ké hoach to chuc trién 1am va dé
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cuong trién 1dm cham nhét 45 ngdy trudc ngay du kién khai mac. Cuc Vin thu
va Luu trit nha nudc xem xét, phé duyét ké hoach t6 chirc trién 1dm va dé cuong
trién 13m cham nhat 05 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc ho so day du.

Pbi véi trién 1am cip Trung tdm, Giam ddc cac Trung tAm Luu trit qubc
gia phé duyét ké hoach t6 chuc trién 1am, dé cuong trién 13m va béo céo Cuc
Van thu va Luu trir nha nuac.

Piéu 6. Swu tAm, lra chon, 14p danh muc tai liéu dwa ra trién lim

1. Can ctr chu dé, noi dung trién 1am, don vi to chirc hodc duoc giao thyc
hién trién 1am t6 chirc khao sat, thong ké, 1ap danh muc tai liéu dang bao quan
tai cac Trung tdm Luu trit qudc gia dua ra trién 1am theo dé cuong da dugc phé
duyét. Truong hop suu tam tai liéu & céac co quan, td chirc, ca nhan khac, don vi
duoc giao thuc hién trién 1dm phai c6 bién ban giao nhan kém cam két vé quyén
str dung tai liéu.

2. Danh muc tai liéu thé hién cac thong tin co ban sau:

a) S6 luong tai liéu (chi tiét theo loai hinh tai lidu).

b) Chu thich noi dung tai liéu (tiéu dé tai liéu hodc tom tit ndi dung tai
lidu).

¢) Chi thich ngudn tai liéu (tén co quan luu trit, tén phong hodc suu tap
luu trit, tén hodc s6 muc luc ho so, s6 va ky hiéu don vi bao quan).

d) P6i vai tai liéu Han - Ném hodc tiéng nudc ngoai, phai luoc dich/trich
dich/dich nghia noi dung tiéu dé tai liéu hodc tom tit ndi dung tai licu.

3. Péi véi trién 1am cép Cuc, don vi dugc giao thyc hién trién 1dm trinh
danh muc tai liéu dua ra trién 1dm cham nhat 35 ngay trude ngdy khai mac trién
lam. Cuc Vin thu va Luu trit nha nude phé duyét danh muc tai liéu chdm nhat
05 ngay lam viéc sau khi nhan duoc hd so trinh dﬁy du.

Poi voi trién 18m cap Trung tdm, Giam dbc cac Trung tim Luu trit quic
gia phé duyét danh muc tai liéu dua ra trién 1am.

4. B6i vai cac trién 1am c6 noi dung phic tap hoidc ¢6 yéu td nude ngoai,
don vi chu tri to chirc phai xin ¥ kién ctia cac co quan c¢6 tham quyén vé tén trién
|am, danh muc tai liéu dua ra trién 1am va dé cuong trién 1am chi tiét.

Piéu 7. Ban giao tai liéu, thiét ké, thi cong trién 1am

1. Khi cung cép tai liéu cho don vi thiét ké hodc cac don vi ngoai Cuc dé
phdi hop t6 chirc trién 1dm, don vi thuc hién trién 13m phai c6 bién ban giao
nhan tai liéu kém theo cam két vé pham vi str dung tai liéu do.
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2. Phuong 4n trung bay va maket trién 1dm phai dugc thiét ké dam bao
tinh khoa hoc, thim my, phu hop véi muc dich, ndi dung, dbi tuong va khdng
gian cua trién lam.

3. Bdi véi trién 1dm cip Cuc, phuong an trung bay va maket trién 1am
phai trinh cdp c6 thim quyén phé duyét cham nhat 20 ngdy trudc ngay khai mac
trién 1am.

Pbi voi cac trién 13m cap Trung tim, Giam dbc cac Trung tim Luu trix
qudc gia phé duyét phuong an trung bay va maket trién 13m.

Piéu 8. Tong duyét trién lam

1. Noi dung téng duyét: BS cuc trung bay, kiém tra ndi dung théng tin
hién thi, ndi dung thuyét minh trién 1am, cong tac hau can va chuan bi khai mac
trién 1am.

2. Thoi gian tong duyét: cham nhat 1a 01 ngay trude ngay khai mac trién 1am.

Picu 9. To chirc khai mac trién lam

1. Pon vi t6 chuc trién 1dm béo cdo cip c6 thAm quyén vé viée to chic
khai mac trién 1dm cham nhat 07 ngay trudc ngay khai mac trién 1am.

2. Chuén bi khai mac

a) Xay dung chuong trinh khai mac, danh sach dai biéu khach moi, danh
sach phong vién béo chi, gidy moi, kich ban chi tiét, dién van khai mac, phat
biéu chi dao, thong tin béo chi, thuyét minh trién 1dm (dich tiéng nudc ngoai néu
can).

b) Thiét ké Phong khai mac trién 1dm gdm céc thdng tin sau:

- Tén va Logo (néu c6) ciia cac don vi/co quan chi tri to chuc, phdi hop
td churc, tai tro, thuc hién;

- Tén trién 1am;
- bia diém va thoi gian trién 1am,;
¢) Chuan bi co s¢ vat chat, hau can phuc vu Lé khai mac.

3. T6 chuc khai mac trang trong, tiét kiém, phu hop véi khong gian trién

Dieu 10. Tuyén truyén ve trién lam

1. Pon vi t6 chirc trién 1am giri thdng tin cho cic co quan bao chi, truyén
thong dé tuyén truyén vé su kién chdm nhat 05 ngay trudc ngay khai mac.
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2. Pon vj t6 chirc trién 1dm chiu trach nhiém theo ddi, phan hoi, chinh sira
cac thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung.

Pidu 11. Két thuc trién 1am

1. Sau khi két thac trién 1am, don vi duoc giao thyc hién trién 1am thu hdi
cac trang thiét bi, pano trién 1dm, ban giao co so vat chat ddy du, an toan. Nhitng
trang thiét bi (khung gia, man hinh,...) c6 thé tan dung cho cac trién 1am khac
can nhap kho dé tai sir dung.

Trong trudng hop ban giao maket thiét ké trién 1am cho bén phdi hop dé
lam tai liéu tuyén truyén, can c6 bién ban ban giao kém theo cam két vé pham
vi, muc dich str dung.

2. Pon vi to chirc trién 1dm ban giao maket thiét ké trién 1dm vé Phong
Quan ly Van thu - Luu trit I cham nhat 03 ngay sau khi khai mac trién 1am dé
phuc vu xay dung co s& dit lidu vé cong bd tai lidu luu trit quéc gia.

3. Pon vi t6 chuc trién 1dm bao cao Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée vé
két qua trién 13m cham nhat 03 ngay 1am viéc sau khi két thic trién 1dm va luu
hd so viéc vé t6 chirc trién 1dm theo diing quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Phong Quan Iy Vin thw - Luu trir I

1. Tham dinh ndi dung ké hoach t6 chirc c4c cudc trién 1dm trong nam,
phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh trinh Cuc truéng Cuc Van thu va Luu
trit nha nudc phé duyét Quyét dinh giao ké hoach t6 chirc trién 14m trong nam.

2. Déi véi céc trien 1am cap Cuc: La dau moi trao doi, lién hé véi cac co
quan c6 lién quan, chiu trach nhiém tham dinh ké hoach, dé cuong chi tiét, danh
muc tai liéu, phuong an thiét ké, maket trién 13m; xay dung cac noi dung tuyén
truyén vé trién 1am dé dang tai trén Cong thong tin dién tir, fanpage cua Cuc;
cung cap thong tin vé trién 1am cho cac co quan bao chi, truyén théng; theo dbi,
quan ly thong tin vé trién 1am duoc cdng bd trén cac phuong tién thong tin dai
chang.

3. La dau mdi quan 1y, tiép nhan cac y kién dé xuét, bao cao cta don vi
duoc giao thuc hién trién 1am, chiju trach nhiém trinh duyét, bdo cdo lanh dao
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude, Bo Noi vu hodc xin ¥ kién cac co quan co
lién quan.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Phong Hop tac qudc té va Quan Iy khoa hoc

1. La ddu moéi lién hé, trao doi véi cac co quan, to chlic & ngoai nudc vé
phéi hop t6 chire cac trién 13m c6 yéu td nudc ngoai.
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2. Phéi hop tham dinh cac noi dung lién quan ddi véi cac trién 1dm co yéu
t6 nudc ngoai.

3. Tham gia dich tai liéu phuc vy to chtrc cac trién 13m c6 yéu td nudc ngoai.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Phéi hop vé6i Phong Quan 1y Van thu - Luu trit I xem xét ké hoach t6
chirc cac cudc trién 18m trong nam, trinh Cuc truéng Cuc Van thu va Luu tri
nha nudc phé duyét Quyét dinh giao ké hoach t6 chuc trién 1am trong nam.

2. Can cr ké hoach t6 chuc trién 13m hang nam da duogc giao:

a) Theo dbi, tong hop, trinh Cuc trudng Cuc Vin thu va Luu trit nha nudce
phé duyét diéu chinh ké hoach t6 chirc cac cudc trién 18m.

b) Chu tri tham dinh, tham muu cho Cuc truéng Cuc Van thu va Luu trix
nha nudc phé duyét hodc trinh cp c6 tham quyén xem xét, phé duyét kinh phi
pht hop voi quy mé, tinh chat, ndi dung trién 1am theo ké hoach dugc phé
duyét.

3. Tong hop quyét toan cac cudc trién 1dm hang nim.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cc Trung tAm Luru trir quoc gia I, 11, 111, IV

1. DBé xuit, xay dung ké hoach t6 chtrc cac cudc trién 1am trong nam.

2. Tham gia thuc hién trién 13m va chju trdch nhiém vé cac cong viéc theo sur
phan cong cua Cuc trudng hodc Ban T6 chuc trién 1dm d6i v6i cac cude trién 1am
cap Cuc.

3. Bdi véi cac cude trién 1dm cap Trung tam:

a) Chiu trach nhiém vé to chirc trién 13m va vé noi dung trién 1am.

b) Bao cao Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc vé Ké hoach to chuc, dé
cuong, danh muc tai liéu trién 13m, Khai mac trién 1am va két qua trién 1am.

¢) Chi dao xay dung cac noi dung tuyén truyén vé trién 1am dé gui dang
trén Cong thong tin dién tir, fanpage cia Cuc, caa Trung tdm va cung cap thong
tin cho céc co quan bao chi, truyén théng.

d) Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, phan héi, chinh sira thong tin vé
trién 13m duoc cong bd trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Trung tAim Luu trir qudc gia tai liéu dién tir

Phéi hop voi Phong Quan 1y Van thu - Luu trit I va cac Trung tim Luu
tric quéc gia I, 11, 111, 1V trong viéc tuyén truyén vé cac cudc trién 1am trén
website, fanpage cua Cuc Van thu va Luu trir nha nuédc va xay dung co so dir
liéu vé cong b tai lidu luu trir qudc gia.



Pi¢u 17. Hiéu lyc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 18. T6 chirc thue hién

Trudng phong Quan 1y Vian thu - Luu trit I, Truong phong Ké hoach - Tai
chinh, Truong phong Hop tac quéc té va Quan 1y khoa hoc, Giam dbc cac Trung
tam Luu trir quéc gia I, II, III, IV, Trung tam Luu trir quéc gia Tai liéu dién t
Va C4c ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thue hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mac hay can thiét phai thay doi,
bd sung cho phu hop tinh hinh thuc té, giao Phong Quan 1y Vin thu - Luu trit I
tong hop y kién cac don vi va dé xuét trinh Cuc truéng ban hanh vin ban sira doi
Quy ché./.

Noi nhdgn:

- Cuc truéng;

- Cac Pho Cuyc trudng;

- Cac BVCN va TCSN thuoc Cuc;
- Luu: VT, QLL
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