Phu luc V

NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kem theo Thong twso 04 [2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 03 nam 2024 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao)

I. NHOM NANG LUC CHUNG

PO XAC PINH YEU CAU VE NANG LUC POI VOI VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY VA CHUC DANH

Cép _ Nhom néang luc chung
do Pao durc To chirc thue hién Soan thao va ban hanh van Giao tiéo 6 . Ay Ko
! \ vz A A - iao ti€p wng xw Quan hé¢ phoi hop
va ban linh cong viéc ban
Tao dung vian hoa |Pua ra cic dinh hudng | Phan tich, danh gia, phan | Giao tiép tot vé van d¢ | Thiét 1ap ciac dinh
5 dan dit viéc thuc | chién lugc. bién, hoach dinh chinh sach. | mang tinh chién lugc huong quan hé ddi tac
hién dao dac va chién lugc.
ban linh.
Chu dong, trach | Nhan biét trudc va thich | Hiéu biét vé vai tro, tac dong | Giao tiép tot trong va | Thiét 1ap mang luéi
nhiém cao V6i|ung v6i yéu cau méi cia | x4 hoi cua chinh séch; xay | ngoai co quan, donvi | quan hé ¢ nhiéu cap do.
cong viéc; hudng | cong viéc; phat huy nguodn | dung khung phap 1y hd tro
4 x 2 A R A A A ;
dan, kiém tra viéc | luc bén trong va bén ngoai | viéc thuc thi chinh sach.
thuc hién. dé c6 giai phap dam bao
chat luong cong viéc.
Trach nhiém cao | Pé xuét diéu chinh thii tuc, | Phan tich, danh gia, dé xuat | Giao tiép t6t voi to | Tim kiém co hoi xay
3 v6i cong viée dugce | quy trinh lam vi€e, ... kip | chinh sach phu hop voi chién | chitc trong ndi bd co | dung va md rong mang
giao, guong mau | thoi dé dap ung tot hon | lugc, dinh hudng dai han cua | quan, don vi ludi quan hé.
trong thuc hién. nhu cau cia don vi, xa hoi | co quan, don vi, dia phuong.
Tu nhan trach | Linh hoat trong to chirc | Nam vimng cic quy dinh va vai | Thic day giao tiép hai | Thiét 1ap duoc mang
nhiém v&i  cong | thue hién cong viée nham | tro, tac dong caa hé théng van | chiéu lu6i quan hé tbt trong
2 |viéc dugc giao, | dam bao cac tiéu chuan | ban ciia Pang, vian ban phap noi bo.
chuan muyc trong | chit lugng di thong nhat. | quy va van ban hanh chinh
thuc hién. cta co quan c6 thAm quyén




Trach nhiém véi
cong vigc duogc
giao, chuan muyc
trong thuc hién.

Té chitc thuc hién cong
viéc theo tiéu chuan chat
luong, quy trinh c6 san.

Nim duoc cac quy dinh vé
van ban cua Péang, van ban
phap quy va van ban hanh
chinh dé 4p dung vao céng

viéc chuyén mon.

Nghe va trinh bay
thong tin mot cach rd
rang

Tao mdi quan h¢ tdt, chu
dong phoi hop vé1 dong
nghiép trong cong viéc.

Il. NHOM NANG LUC QUAN LY

Cip Nhom ning luc quan ly
do Tw duy chién lwoc Quan ly su thay doi Ra quyét dinh Quan ly ngudn luc Phat trién nhan suw
binh huéng xay dung | Dy bao va chu dong | Ra quyét dinh quan | Huy dong va quan 1y, su | Tao moi  truong phfﬁtt
g | muc tie}u, chién luoc | chuan bi Vé.v tién Qénh trong c6 anh huong 16n | dung c6 hiéu qua nguon | trién, hoan thién Kkién
phat trien dai han cho | nhiing thay doi, cai to co | dén uy tin, hoat dong | lyc trong va ngoai don | thtc, k¥ nang, kinh
don vi. ban trong don vi. cua don vi. V1. nghiém.
Xay dyng dinh huong | Chu dong ghufln bi va | Ra quyét dinh phuc tap, | Quan ly, phat huy dugc | Tao co hoi cho cap duéi
muc tiéu cua phong/ to/ | thuc hién ti€n trinh thay | khong theo chuan tic | nguén luc cua linh vuc | phat trién ban than.
4 | nhoém, linh vuc phu trach, | d6i trong cac linh vyc | thuéc quyén han, chuc | phu trach.
gop phan xay dung chién | phu trach. nang cua linh vyc phu
lugc tong theé. trach
Xay dung dugc muyc tiéu, | Chii dong chudn bi va | Ra quyét dinh phirc tap | Quan 1y, phat huy dwoc | Thuc ddy hoc tap lién
3 dinh huéng dich vu cho | thue hién tien trinh thay | thudc quyén han, chue | nguon luc cua to chuc | tuc va phat trién.
mang linh vyc phu trach. | doi trong mang linh vyc | ndng cta  phong/linh | cap phong.
phu trach. vuc phu trach
Xay dung dugc muc | Chu dong ghuéln bi va|Ra quyét dinh thé hién | Phat huy dugc ngudn | HS trg viéc phat trién,
2 | tiéu, ké hoach cong viéc | thuc hién tién trinh thay | dugc cac nguyén tac, yéu | luc trong nhom/ bd | hoan thién ban than.
cho nhém/ bo phan. d6i cho nhom/ bo phan. | cau cua co quan, don vi phan.
Xac dinh duoc myc tiéu, | Chu dong (;huén bi va | Ra quyét, dinh dya theo | T6 chire thyc hién cong | Chia  s¢ kién thirc,
1 | k€ hoach cdng viéc cho | thyc hién ti€n trinh thay | nguyén tac, quy trinh €0 | viéc tiet kiém, hiéu qua. | chuyén mén v6i nguoi
ban than. doi trong cong viéc. san . Khéc.

Ghi chu: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thap, twong Gng tir 5 dén 1.
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