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  QUYẾT ĐỊNH 

Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức 

của Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia 
 

BỘ TRƯỞNG BỘ NỘI VỤ 

Căn cứ Nghị định số 63/2022/NĐ-CP ngày 12 tháng 9 năm 2022 của Chính phủ 

quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Nội vụ; 

Căn cứ Quyết định số 1199/QĐ-BNV ngày 16 tháng 12 năm 2022 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước; 

Xét đề nghị của Cục trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước và Vụ trưởng 

Vụ Tổ chức cán bộ. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Vị trí và chức năng 

1. Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia là đơn vị sự nghiệp công 

lập thuộc Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước, có chức năng lập, bảo quản bản 

sao bảo hiểm và quản lý cơ sở dữ liệu bản sao bảo hiểm tài liệu lưu trữ Phông 

lưu trữ Nhà nước Việt Nam; thực hiện các dịch vụ về lưu trữ theo quy định 

của pháp luật. 

2. Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia có tư cách pháp nhân, con 

dấu, tài khoản và trụ sở làm việc đặt tại thành phố Hà Nội. 

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn 

1. Đề xuất, tổ chức xây dựng, trình Cục trưởng xem xét, phê duyệt hoặc để 

trình cấp có thẩm quyền phê duyệt các đề án, dự án, chương trình, kế hoạch về 

bảo hiểm tài liệu lưu trữ Phông lưu trữ Nhà nước Việt Nam . 

2. Tổ chức thực hiện các đề án, dự án, chương trình, kế hoạch về bảo hiểm 

tài liệu lưu trữ Phông lưu trữ Nhà nước Việt Nam sau khi được phê duyệt. 

3. Tổ chức thực hiện lập bản sao bảo hiểm tài liệu lưu trữ Phông lưu trữ 

Nhà nước Việt Nam. 

4. Tổ chức thực hiện hoặc phối hợp thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ Phông 

lưu trữ Nhà nước Việt Nam để lập bản sao bảo hiểm. 

5. Thực hiện các biện pháp để bảo vệ, bảo quản an toàn, sử dụng bản sao 
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bảo hiểm và cơ sở dữ liệu bản sao bảo hiểm tài liệu lưu trữ Phông lưu trữ Nhà nước 

Việt Nam và các biện pháp nghiệp vụ khác. 

6. Nghiên cứu ứng dụng công nghệ mới, hiện đại hóa công tác bảo hiểm tài 

liệu lưu trữ. 

7. Quản lý, sử dụng người làm việc, cơ sở vật chất kỹ thuật, vật tư, tài sản, 

kinh phí của Trung tâm theo quy định của pháp luật và phân cấp của Cục 

trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước. 

8. Thực hiện các dịch vụ công về lưu trữ và các hoạt động dịch vụ khác theo 

quy định của pháp luật, Bộ Nội vụ và Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước 

a) Hướng dẫn, tư vấn nghiệp vụ về bảo quản, chỉnh lý, số hóa, tạo lập cơ 

sở dữ liệu tài liệu lưu trữ, về lập bản sao bảo hiểm; tư vấn, giám sát thực hiện dịch 

vụ lưu trữ; 

b) Sử dụng tài sản công vào mục đích kinh doanh, cho thuê, liên doanh, liên 

kết theo quy định của pháp luật. 

9. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Bộ trưởng Bộ Nội vụ, Cục trưởng Cục 

Văn thư và Lưu trữ nhà nước giao. 

Điều 3. Cơ cấu tổ chức 

1. Phòng Lập bản sao bảo hiểm. 

2. Phòng Bảo quản. 

3. Phòng Hành chính - Tổng hợp. 

Phòng có Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng, các viên chức và người lao 

động. Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng do Giám đốc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, 

cho thôi giữ chức vụ, miễn nhiệm theo quy định của Trung tâm Bảo hiểm tài liệu 

lưu trữ quốc gia. 

Việc thành lập, tổ chức lại, giải thể các phòng thuộc Trung tâm Bảo hiểm 

tài liệu lưu trữ quốc gia do Bộ trưởng Bộ Nội vụ quyết định theo đề nghị của Cục 

trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước. 

Giám đốc Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia quy định chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các phòng thuộc Trung tâm. 

Điều 4. Lãnh đạo Trung tâm 

1. Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia có Giám đốc và không quá 

02 Phó Giám đốc. 

2. Giám đốc do Cục trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước bổ nhiệm, bổ 

nhiệm lại, cho thôi giữ chức vụ, miễn nhiệm và chịu trách nhiệm trước Cục trưởng, 

trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Trung tâm. 
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3. Phó Giám đốc do Cục trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước bổ nhiệm, bổ 

nhiệm lại, cho thôi giữ chức vụ, miễn nhiệm theo đề nghị của Giám đốc, chịu trách 

nhiệm trước Cục trưởng, Giám đốc và trước pháp luật về nhiệm vụ được phân công. 

Điều 5. Hiệu lực thi hành 

1. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành. 

2. Quyết định này thay thế Quyết định số 10/QĐ-BNV ngày 02 tháng 01 

năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và 

cơ cấu tổ chức Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia. 

Điều 6. Trách nhiệm thi hành 

Chánh Văn phòng Bộ, Cục trưởng Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước, Vụ trưởng 

Vụ Tổ chức cán bộ, Giám đốc Trung tâm Bảo hiểm tài liệu lưu trữ quốc gia, Người 

đứng đầu các đơn vị thuộc, trực thuộc Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước và các 

tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận:  
- Như Điều 6; 
- Bộ trưởng (để b/c);  
- Các đồng chí Thứ trưởng; 
- Lưu: VT, Vụ TCCB; Cục VTLTNN. 

KT. BỘ TRƯỞNG 

THỨ TRƯỞNG 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

Nguyễn Duy Thăng 
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