BONOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NHA NUGC
KE HOACH
T6 chirc Hoi nghi

Trién khai vin ban huéng din nghiép vu hru trir s6 va Hé théng quan ly
tai liéu lwu trir so6 theo dinh hwéng Luit Luu trir (sira doi)

I. MUC PIiCH

- Panh gia téng quan tinh hinh luu trit tai liéu dién tir ciia cac co quan nha
nuéc va dinh hudng luu triv s6 tai Luat Luu trit (sta d6i).

- Pho bién Cong vin sd 903/VTLTNN-QLII huéng dan hoat dong thu thap
va nop luu hd so, tai liéu luu trir dién ti vao Luu trit lich st.

- Gi6i thiéu Hé théng quan 1y tai liéu luu trix s6 dap ung yéu cau quan Iy co
s dir liéu quoc gia tai li€u luu trit.

- Trao d6i, chia sé kinh nghiém t6 chure thuc hién nhiém vy luu trir tai liéu dién
tur tai cac bg, nganh, dia phuong.

Il. YEU CAU

- Bing muc dich, ndi dung da dé ra.

- Thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

I1I. THANH PHAN, THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thanh phan: 300 dai biéu va bao cdo vién

a) Chu tri: Cuc trudng Cuc Van thu va luu trir nha nude

b) Thanh phan tham dy:

- Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc: 38

- Pai dién Bo, nganh, co quan trung wong, Tap doan, Tong cong ty nha
nuoc: 45.

- Pai dién S& Noi1 vu; S& Thong tin va Truyén thong; Luu trit lich st cép
tinh: 190

- Cac co so dao tao va nha khoa hoc: 10

- B4o céo vién: 17
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2. Thoi gian: Du kién 01 ngay tai Ha Noi va 01 ngay tai Thanh phd Ho
Chi Minh, dau thang 12 nam 2023.

3. Pia diém

- Khu vyc phia Bic (du kién ngay 01/12): Hoi truong Cuc Van thu va Luu triy
nha nudc, Ha Noi.

- Khu vuc phia Nam (du kién ngay 08/12): Hoi trudng Trung tim Luu triv
qudc gia 11, tai thanh phé H6 Chi Minh.

4. Noi dung

Du kién 17 bao céo tham luan (chi tiét kém theo) tap trung vao cc van dé
Sau.

- Tong quan vé luu trit s6 theo dinh huéng Luét Luu trit (stra d6i).

- Huéng dan trién khai Cong van sé 903/VTLTNN-QLII ngay 21/8/2023
ctia Cuc Van thu va Luu trir nha nuée vé hoat dong thu thap va ndp luu hd so, tai
li€u luu trir dién tr vao Luu trir lich str.

- Gi6i thiéu Hé théng quan 1y tai liéu luu trir s6 ctia Cuc Vian thu va Luu
trltr nha nude.

- Giai phéap k¥ thuat chuan bi ho so, tai lidu luu trir s6 nop luu va vao cac
luu trir lich su.

- Thiét 1ap Hé théng Luu trit s6 co quan dap Gng yéu cau ndp luu tai liéu
lwru trir sd.

- Panh gia thuc trang va dinh hudng ddi voi tai liéu luu trir tai co quan,
don vi.

- Lap ho so, dong géi tin ho so, tai licu luu trit s6.

IV. KINH PHI

- Kinh phi t6 churc Ho1 nghi dugc léy tir kinh phi cép cho nhiém vu thuc hién
Pé an Luu trit tai liéu dién tir cia cac co quan nha nude cua Trung tdm Luu trit quéc
gia tai liéu dién tir ngm 2023 va ngudn kinh phi ctua Van phong Cuc Van thu va Luu
trit nha nude.

- Kinh phi an, ¢, di lai cua bdo céo vién va dai biéu tham dy Hoi nghi do co
quan, t6 chiic cir bao céo vién va dai biéu tu chi tra theo quy dinh hi¢n hanh.

V. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN

1. Trung tdm Luwu trit qudc gia tai liéu dién tir
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- Phéi hop véi Phong Quan 1y Van thu - Luu trir IT xay dung Ké hoach trién
khai thure hién.

- Lap du toan, thanh quyét toan kinh phi t6 chirc Hoi nghi.

- Lién hé véi cac don vi c6 lién quan dé phdi hop thuc hién.

- Phéi hop v6i Vin phong Cuc phat hanh cong vian moi du Hoi nghi.

- Téng hop danh sach dai biéu du Hoi nghi.

- T6 chirc don tiép béo c&o vién va dai biéu du Hoi nghi.

- T6 chirc sap xép vi tri chd ngdi cuia dai biéu trong hoi truong.

- Bién tap va hoan thién ky yéu Hoi nghi.

- Pua tin, bai vé Hoi nghi trén Website cua Cuyc.

- Thyc hién cac nhiém vy khéac thudc chirc nang, nhi€ém vu ctuia don vi.

2. Phong Quan ly Van thu - Luu triv I1

- Phéi hop v61 Trung tam Luu tri quéc gia tai liéu dién tir dinh hudéng dit
cac bdo céo tham luan, lién h¢ moi bao cao vién bg, nganh, co quan trung vong va
dia phuong; Iya chon bao cdo tham luan trinh bay tai Hoi1 nghi.

- Tién hanh téng két, danh gia thyc trang quan 1y tai liéu luwu trir dién to tai
cac co quan nha nudc va xay dung bao cao tham luan tai Ho1 nghi.

- Soan thdo van ban moi du Hoi nghi.

- Xay dung chuong trinh Hoi nghi.

- Pon tiép dai biéu.

- Chuyén, giao hd so, bao cao tham luan lién quan dén Hoi nghi cho Trung
tam Luu trr quoc gia tai liéu dién tu.

- Thyc hién cadc nhi€ém vu khéac thudc chirc nang, nhiém vu ctua don vi.

3. Van phong Cuc

- B tri Hoi trudng, trang thiét bi tai Hoi truong va phuc vu Hoi nghi tai khu
vuc phia Bic.

- Phéi hop phéat hanh cong van moi du Hoi nghi.
- Lién hé v6i cac co quan lién quan dé bd tri chd dé xe phuc vu Ho1 nghi.
- Thyc hién cadc nhi€ém vu khac thudc chirc nang, nhiém vu ctua don vi.

4. Trung tim Luu trit qudc gia II
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- B6 tri Hoi truong, trang thiét bi tai Hoi truong va phuc vu Hoi nghi tai khu
vuc phia Nam.

- Bon tiép dai biéu du Hoi nghi khu vuc phia Nam.

- Lién hé véi cac co quan lién quan dé bé tri chd dé xe phuc vu Hoi nghi.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi.

5. Phong Ké hoach - Tai chinh

Tham dinh trinh ldnh dao Cuc phé duyét du toan dam bao kinh phi t6 chic
Ho1 nghi.

6. Cac don vi thuoc Cuc

- Ctr nguoi tham gia du Hoi nghi ding thanh phan triéu tap.

- Tham gia td chtrc HoOi nghi theo su chi dao cua Lanh dao Cuc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Cén cur vao nhiém vy dugc phan cong, Cuc Van thu va Luu trlt nha nudce dé
nghi cac don vi phdi hop va thyc hién nghiém tac nhiém vu dé Hoi nghi thanh
cong tot dep./.

Noi nhgn: CUC TRUONG
- Cuc trudng;

- Cac Pho Cuyc truong;

- Cac don vi CN&SN thudc Cuc;
- Luu: VT, LTTLDT.

Dang Thanh Tung



PINH HUONG THAM LUAN TAI HOQI NGHI
Trién khai vin ban huéng din nghiép vu hru trir s6 va Hé thong quan ly
tai liéu lwu trir s6 theo dinh hwéng Luit Luu trir (sira doi)
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 ~ IKH-VTLTNN ngdy  thang 11 nam 2023
cua Cuc Van thu va Luu trit nha nudc)

1. Luu trit s theo dinh huéng Luat Luu trit (stra doi).
Ong Ddng Thanh Ting
Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc
2. Trién khai Cong van s6 903/VTLTNN-QLII ngay 21/8/2023 cia Cuc
Van thu va Luu trir nha nudc vé hoat dong thu thap va nop luu hé so, tai liéu luu
trit dién tir vao Luu trir lich su.
TS. Nguyé~n Thi Chinh
Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc
3.Gi6i thiéu Hé théng quan 1y tai liéu luu trir s6 ciia Cuc Vian thu va Luu
trir nha nudc.
Phong Quan Iy Van thu - Luu triv 11
Cuc Van thuw va Luu trir nha nuwoc
4. Giai phap k¥ thuat chuan bi ho so, tai liéu luu trit s6 ndp luu va vao cac
luu trir lich su.
Ths. Nguyén Thi Hong Nhung
Cong ty TNHH H¢ thong Thong tin, FPT
5. Thiét 1ap Hé thong Luu trit s6 co quan dap tmg yéu cau ndp luu tai lidu sb.
Ths Lé Van Nang - Ths Tran Danh Dai
Trung tam Luwu trit quoc gia tai liéu luu trie
6. Co s& 1y ludn cua 1ap ho so dién tir va giao ndp ho so dién tir vao luu trit.
7S. Cam Anh Tudn
Truong Dai hoc KH&XHNV - Dai hoc QGHN
7. Céc quy dinh phap 1y va sy can thiét cta viéc 1ap ho so dién tir.
Ths. Tran Thi Héng Diéu
Cuc Van thw va Luu trir nha nuwoc
8. Lap ho so dién tir - Van dé va giai phép.
Ths.Trinh Thi Ha
Cuc Van thw va Luu trir nha nwoc
9. Lap va luu trit ho so dién tir trong Hé théng quan ly van ban va diéu hanh
dung chung cua céc tinh - Thuc trang va nhitng van dé dat ra.
So Noi vu tinh Ha Tinh
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10. Lap hd so va giao ndp hd so dién tir vao Luu trit co quan.
So Noi vu tinh Hau Giang
11. Chuyen d6i sd trong cong tac Van phong, trong tam la lap hé so dién tir -
giai phap cham dut tai liéu ton dong.
Van phong, Tdp doan Dién luc Viét Nam

12. Van dé 1ap ho so dién tr va giao ndp ho so dién tir vao luu trit co quan
tai cac co quan Pang.

Cuc Luu trit, Van phong Trung wong Dang
13. Quy trinh lap ho so dién tir va dong goi tin luu trir trong hé thong quan
1y van ban va diéu hanh cua B§ N1 vu.
Van phong Bo Noi vu
14. Quy trinh lap ho so dién tir va dong goi goi tin luu trir trong hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh do VNPT xay dung va trién khai.
Van phong, Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc
15. Hé thong quan 1y co so dir liéu tai lidu dién tir.
Ths. Ninh Quéc Vin
Trung tam Luu trit quoc gia tai liéu dién tir
16. Ap dung tiéu chuan ISO M6 hinh tham chiéu Hé théng thong tin luu trit
m¢ dé chuan hoda cac goi tin cua kho luu trit s6 tai cac Luu trit lich su.
Hoi Van thuw - Luu triv Viet Nam
17. Bao v¢ an toan, tin cdy tai li¢u dién tr c6 chir ky sb trong Luu trit co
quan.

Ths. Nguyén Anh Tt
Cuc Chung thuc so va Bao mat thong tin
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