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| PhinI
HUGNG DAN CHUNG

1. Giai thich tir ngir
Trong Pinh mirc nay cac tur ngir ducn day dugc hiéu nhw sau:

1.1. “Xudt ban” 13 viée to chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban miu

dé in va phat hanh ho3c dé phat hanh truc tiép qua cdc phuong tién dién tir.
| 1.2. “In” 1a viéc sir dung thiét bi in dé tao ra_xuét ban phaxm tir ban mau.

1.3. “Phat hanh” 14 viéc dua xudt ban phim dén ngudi sir dung thng qua mot
hoac phidu hinh thirc mua, ban, phin phét, ting, cho, cho thué, cho muon, Xuét
khau, nhap khiu, héi chg, trién lam.

1.4, “Xudt bdn pham ” ]a tac pham, tai liéu vé chinh tri, kinh té, vin hoa, xa
hoi, gido duc va dao tao, khoa hoc, cong nghé, vin hec, nghc;: thuat duqc xuit ban
théng qua nha xuét ban hodc co quan, t& chic dugc cAp gidy phép xut ban bing
c4c ngdn ngit khac nhau, béng hinh anh, 4m thanh va dugc thé hién dudi cdc hinh
thirc sau ddy: Sach in; Sach chir n01, Tranh, anh, ban db, 4p-phich, t& rdi, to gép;
Céc loai lich; Ban ghi 4m, ghi hinh c¢6.n6i dung thay sich hodc minh hoa cho séch.

1.5. “Tdc phdm” 1a san phim séng tao cla tic gia duge xuat ban thanh séch
va do nha xuét ban thyc hién theo quy dinh cia Luét Xuét ban.

1.6. “Ban thdo” 12 ban viét tay, danh mé.y hoic ban dugc tao ra bang phuong
tién dién tir ciia mot tac phim, tai lidu dé xuat ban.

1.7. “Bzen tdp” 1a viéc ra soat hoan thién nodi dung va hinh thizc ban thao daé
xuét ban.,

1.8. “Tai liéu” 13 vat mang tin dugc hinh thanh trong qua trinh hoat ddng cia
co quan, t§ chire, ¢4 nhin va duge xut ban bai cac nha xudt ban hogc cic co quan,
td chirc dugc co quan quin ly nha nudc cé thdm quyén cp phép theo quy c‘hnh cla
Luat Xuit ban.

1.9, “Tdc phdm, ban ghi dm, ghi hinh dd céng 56" 13 thc phim, bin ghi Am,
ghi hinh da dugc phét hanh véi sy ddng y ciia chii s& hitu quyén tac gia, chi s& hitu
quyén lién quan dé phd bién dén cong chﬁng v6i mot s6 luqng ban sao hop ly.

1.10. “Phong tdc” 14 viéc phong theo ndi dung mét tac phim thanh mot vo
kich hodc mét truyén phim. '

1.11. “Cai bién” la viéc sira 0i ho#c bién soan lai theo huéng méi.
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1.12. “Chuyén thé” 1a viéc chuyén dbi tic phim vin hoc thanh kich ban sén
khau hogc dién anh.

1.13. “Hop tuyén hay Tuyén tdp” 1a viéc tip hop céc tic phdm vian hoc dugc
lua chon bdi ngudi bién soan (co thé 14 mdt bd suu tap cac bai tho, kich, truyén
ngén, bai hat hoic céc trich doan). |

1.14. “Chii gigi” 13 vigc viét 101 giai thich cc chd kho trong sach dé cho hiéu 18.

1.15. “Xudt bon dién tir” 1a viée td chirc, khai théc ban thao, bién tip thanh
ban mAu va sir dung phuong tién dién tir d& tao ra xudt ban phdm dién tir.

1.16. “Xudt ban phdm dién tir” 12 xuét ban phim (trir sach chit ndi) dugc dinh
dang sb va doc, nghe, nhin béang phuong tién dién tir.

1.17. “Phuong tién dién t&” 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé
dién, dién tir, k§ thuat sd, tir tinh, truyén din khong ddy, quang hoc, dién tir hodc
cong nghé tuong tu quy dinh tai Khoan 10 Piéu 4 ctia Luét Giao dich dién tir.

1.18. “Phuwong thirc xudt ban va phdt hanh xudt ban phém dién tir” 13 viée
xut ban va phét hanh xuét ban phim trén cic phuong tién dién ti.

1.19: “Luru chidu” 12 viéc ndp xuht ban phim dé luu git, d6i chiéu, kiém tra,
thdm dinh.

1.20. “Tdc gia” 1a ngudi viét ra mot phin hay toan bd tic phim hoic mot cong
trinh khoa hoc nao do.

1.21. “Quyén tdc gid” 1a quyén cuia tb chirc, c4 nhan d6i vdi tac phim do minh
sang tao ra hodc s& hiru.

1.22. “Quyén lién quan dén quyén tée gia” 13 quyén ctia t chirc, c4 nhan d6i
v6i cude bidu difn, ban ghi 4m, ghi hinh, chuong trinh phét séng, tin hidu vé tinh
mang chuong trinh dugc mé hoéa.

1.23. “4nh” 13 hinh thu, chup dugc bing may anh ho#ic cic dung cu quang
hoc khac. |

1.24. “Sdch dnh” 1a cubn sch tip hop nhiéu birc 4nh theo chi dé va c6 chi
thich vé anh.

1.25. “Tranh” 14 thc phim hdi hoa phan 4nh hién thyc, tim trang bing duong
nét va mau séc.

1.26. “Séch tranh” 1a cudn sach t3p hop nhidu bic tranh theo chi dé va c6
cht thich vé tranh. -



1.27. “Truyén tranh” 13 cudn séch gdém nhimg cau chuyén da xay ra trohg
cudc séng hay nhimg chuyén tudng tugng ra va dugce thé hién qua nhimg buc tranh
c6 hodc khong kém 1oi thoai hay céc tir ngit, cau van ké chuyén. _

1.28. "f{p-phlch ” (hay b1ch chuong) la to glay céd chu to hoac buc u'anh 16n
de tuyén truyén quang cdo.

1.29. “Teo rdi, to gdp” (hay to’ budm, to gap) la t&r glay roi dé gidi thleu quang
cao, tuyén truyén vé thong tin n3o d6 theo chu d& nhit dinh.

1.30. “Sdch” 1a san phim gdm nhidu trang gidy, trén dd in nhu'ng ky hidu,
* hinh anh, ky tu (ch¥, 50), biéu tugng the hién mot cha dé, ndi dung dugc lién két
' lai thanh tip ¢6 d4nh sé trang theo thir ty c6 nghia va dugc 4n hanh theo quy dinh
ctia Lut xuit ban; Séch duge thé hién trén gidly thi goi 1a séch in, thé hién trén cdc
phuong tién dlen tir 1a.sach dién tr. -

1.31. “Bia sdch” 1a céc trang ngoai cua cubn sach. B1a sach bao gbm 4 trang
(4 mat) theo phén céch tir géy sach, goi 1a bia 1, bia 2, bia 3 va bia 4, trén 46 thuong
in céc thong tin co ban vé sach. - -

1.32. “Higu dinh” 14 viéc xem xét, d6i chiéu va sira chita néi dung ban dich
tac phdm cho chinh x4c. |

1.33. “Ché ban” 14 tao ra ban mau @€ in nhéan ban.

1.34. “Bdn mdu” 13 ban thao cubi ciing dugc tac gia hay ngudi cé thim quyén
duyét, 1am co so dé in én phét hanh hay chuyén thé sang loai hinh khéc.

1.35. “Ma-két” 1a ban v& mau hoac md hinh miu trucrc khi thuc hJe;n qué trinh
in 4n dai tra.

1.36. “Layout” 1a su bé tri, sz"ib xép trinh bay ndi dung trén trang sach dién ir.
1.37. “Binh bdn” 14 viéc sip xép cic trang mau cho phu hop véi kho gidy in
va cach in offset. |
1.38. “In film” 1a in ban ma-két ra t& film.
1.39. “In caﬁ ”lain bénv_mafké.t ra to giéy can.
140, “Ghi kém” 12 in bén ma-keét da binh ban ra ban kém.
2. Quy trinh hoat dong xuat ban

Pinh mirc kmh té - ky thudt nay duqc x&y dyng theo quy trinh hoat dong xuét
ban phd bién (dugc trinh bay tai Phu luc kém theo).



3. N§i dung dinh mirc

Pinh muic kinh té - k¥ thuat hoat ddng xuét ban quy dinh c4c mirc hao phi truc
tiép trong hoat ddng xut ban, bao gdm: hao phi truc tiép ctia nha xuét ban trong -
cdng tac td chire, khai thac ban thao, bién tap thanh ban miu theo quy dinh ctia Luét
Xuét ban; hao phi truc tiép ciia cong téc in, déng goéi xuét ban phim @& phét hanh.
Cu thé:

a) Hao phi nhén céng: L4 thoi gian lao dong cin thiét ctia cic clp bic lao dong
binh quan tryc tiép tham gia cng viéc nhét dinh, phit hgp véi quy trinh hoat dong
xuit ban phd bién. Mirc hao phi lao déng trong dinh mirc duoc tinh bang cong (mbi
cOng tuong Ung voi 8 gid lam viée).

b) Hao phi vét li€u: La céc loai vét liéu can thiét str dung truc tiép cho cong
viéc nhét dinh, phi hgp v6i quy trinh hoat déng xuét ban phé bién. Mirc hao phi trong
dinh mtrc dugc x4c dinh bing sb lwong timg loai vt liéu cu thé.

¢) Hao phi may méc, thiét-bj: La cc loai méy méc, thiét bj phé bién, tién tién
dugce str dung vao cong viée nhét dinh, phu hop véi quy trinh hoat d6ng xuét ban
phf) bién. Mirc hao phi may méc, thiét bj trong dinh mitc duoc tinh bang ca sir dung
mday (mdi ca twong g véi 8 gid).

d) Pinh mirc kinh té - k¥ thuét hoat ddng xuét ban khéng bao gdm céc hao
phi sau: -

- Hao phi ctia tic gia trong hoat dng sang tac tic phim dugc xuit ban.

- Hao phi trong hoat dong phat hanh xut ban phim in, xuét ban phdm dién tir
(dudmg truyén, mdy chu, hosting). :

- Hao phi xir Iy vi pham phép lut trong linh virc xuét ban sau khi phét hanh
xuét ban phém (néu cb);

4. Ap dung dinh mtc

a) Dinh mic kinh té - k¥ thuat hoat dong xuét ban dugc dp dung dé quéan ly
kinh t&, quéan 1y sir dung ngn sich nha nudc cho hoat dong xuét ban theo quy dinh
~ ciia phép ludt. Mirc d6 sir dung ngan sich nha nudc dé bu dip chi phi hoat dong
xuit ban do Nha nudc dit hang, giao nhiém vy thuc hién theo quy dinh dbi v&i timg
xut ban phdm va dugc cip c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh hién hanh.

b) Khd séch quy chudn tinh dinh mirc:

- Khé sich quy chudn tinh dinh mic: 14,5 cm x 20,5 cm.

- Trudmg hop khéd sach thyc té khic khd séch quy chudn tinh dinh mirc thi
Pinh mirc dugc tinh nhan hé s k = (dién tich khd sach thuc t& / dién tich khé sich
quy chun).
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- D01 v6i ban d6: Thye h1¢n theo quy dinh cta phap lujt chuyen nganh vé
ban dd.

¢) Trudmg hop xult ban phim t4i ban va téi bén c6 sira dbi, b sung thi duge 4p
dung nhu sau:
_ (i) Trudng hop xudt ban pham tai ban khong stra 601 bd sung thi dugc 4p dung

khong quéd 5% (nhin h¢ s6 k = 0,05) dinh mirc bién t4p ban thao (ban méu) dé thuc

hién tai ban.

(ii) Trudng hop xult ban phém t4i ban ¢6 sita d4i, b sung trén 30% néi dung
thi duge 4p dung khong qua 50% (nhén hé s6 k = 0,5) dinh mirc bién tap ban thao,
thiét ké, ché ban (ban miu) dé thure hién tai ban :

(iii) Truong hop xuét ban phm tai ban ¢6 stra ddi bd sung trén 30% nc”)i' dung
thi dugc 4p dung tir 70 - 100% (nhan hé s6 k=0,7 dénk = 1) dinh mtc b1en tap ban
thao, thiét k&, ché ban (ban miu) de thuc hién tai ban.

Cac nha xuét ban c6 trach nhiém déanh gi4, bdo céo ty 1§ ndi dung stra d6i, bb
sung clia Xuat ban pham t4i ban dé trinh co quan chu quan xem xét quyét dinh.

d) X4c dinh cac chirc danh lao dong, mn’:c}hao phi nhén coéng:

(i) Céc chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhén cng cia bang dinh
mirc 4p dung theo Thoéng tu lién tich sd 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07/4/2016 ctia B Thong tin va Truyén thong - B Noi vy; Quy dinh ma s, tidu
chuén chitc danh ngh& nghiép cia céc chirc danh vién chitc Bién tép vién, Phong
'vién, Bién dich vién va Pao dién truyén hinh thudc chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong.

(i) Truong hop céc chic danh lao dgng trong thanh phan hao phi nhén céng
khéng c6 trong Thong tur lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016
thi 4p dung theo Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/ 12/2004 cua Chinh phu
v& ché d6 tién Iuong dbi véi can bd, cong chire, vién chic va luc lugng vii trang
va céc vin ban sira dbi, bd sung,

(iii) Trudng hop nha xuit ban ¢é chirc danh lao dﬁng nhu quy dinh trong dinh
murc nhung khong ciing cip béac lao déng da quy dinh thi co quan c6 thdm quyén

xem xét thyc hién mét trong hai céch sau:-

- Giit nguyén cép bic lao dong d3 quy dinh trong dinh muec, dong thoi didu
chinh mirc hao phi lao dong.

_ - Thay ddi c4p bac lao-dong theo thuc té, déng thm qu1 dinh mic hao phi vé
nhén céng cho phu hop.



6 N

Trong cac truomg hop trén phai ddm bao chi phi vé nhan c6ng khéng vuot qui
chi phi nhan cng tinh tr dinh mitc do Bo Théng tin va Truyén théng ban hanh.

&) Ap dung dinh mic kinh té - k¥ thuat hoat dong xuét ban dé 1ap phuong an
gid, dy toén thyuc hién xuit ban phdm: Cac co quan, t§ chirc khi xay dung, dé xuit
phuong 4n gi4, du todn dé thyc hién xuit ban phdm sir dung ngan séch nha nudc
theo quy dinh hién hanh can luu y:

(i) Ap dung dinh muc kinh té - k§ thust dé xdc dinh céc khoan chi phi tryc tip
‘da quy dinh hao phi trong dinh mirc.
_ (ii) Pbi véi cac hoat dong trong sén xuét xuit ban phim nhung khéng c6 trong
dinh mirc kinh té - k¥ thuat nay: Cin ctr didu kién td chic san xuit cia nha xuét
ban, loai hinh xuit ban phém va cic quy dinh hién hanh cta nha nudc, khi lap
phuong 4n gid, du todn, nha xuét ban ¢ nghij co quan ¢6 thdm quyén xem xét, phé
duyét cac khoan chi phi ciia cdc hoat dong néu trén. Nhitng chi phi lién quan dén
nhidu hoat déng khac nhau thi phan bd cho c4c sin pham, dich vu lién quan theo
tiéu chi pha hop.

(iii) Déi véi nhimg loai hinh xuit ban phim chua c¢6 trong dinh mirc kinh té-
k¥ thuét ndy (nhw: sén xuét video, audio, hinh anh dng, ban dd, chir ndi,...) thi 4p
dung theo céc dinh mirc lién quan d4 dugc co quan nha nuée cé thdm quyén ban
- hanh hoc 1ap du toan riéng d6i véi phin cong doan phat sinh ngoai Pinh mic nay
. dé'ﬁinh cdp c6 thdm quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh hién hanh.

<



15

Phan IT
PINH MUC KINH TE- K¥Y THUAT HOAT PONG XUAT BAN
. ' Chirdng I |
PINH MUC CONG TAC TO CHU'C, KHAI THAC BAN THAO

1. PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO SACH
1. Pinh mirc cOng tac td chiic, khai thac ban thﬁo sich d& mua ban quyén

1.1. Tén dinh mirc: Dlnh mitc cdng tac tb chirc, kha1 thac ban thao sach dé
mua ban quyén. '

1.2. Thanh phin cong viéc (cia nhdvxuift bdn)
a) T4 chic xay dung ké hoach de tai:

- Khao sat, thu thap théng tin c6 lién quan tir nguon thong tin ndi bo, trong
nude, ngoai nuée phuc vu viée nghién ciru thi trudng xuét ban, nhu chu thij hiéu cia
ngudi doc, ngudn cung cap ban thao, noi nhén tiéu thy;

- Nghién ciru, téng hop thong tin thu thip dugc, lua chon d2 tai, loai sach va
bd sach khai théc, 1am co s¢ dé xay dung ké hoach xuit ban sach;

| - Xay dung ké hoach xuét ban, lap hd so ding ky xuit ban trinh co quan c6
thim quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap phuong an gia va dy todn xuét ban.
. b) Giao dich, thuc hién va theo dbi hop ddng ban quyén.

- Lién hé dbi tac, lya chon d6i tac c6 ban quyén, thuong thao hop ddng, ky
két hop ddng ban quyen (Néu la sach tiéng nudc ngoai thi tinh thém thuong thao
hop dbng dich va hiéu dinh ban thao);

- Giam sét qua trinh thyc hién hop ddng ban quyén.

¢) T chitc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trude khi dua vao
bién tap.

1.3. Piéu kién dp dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén 12 ban thao do Nha xuét ban tu khai thic, mua
ban quyeén. : |

1.3.2. Dinh muec tinh cho tradng hop ban thio mua ban quyen 14 ban thao dich



¢

8

thudc nhém ngdn ngi chinh thirc cia Lién hgp quéc. Trudng hop ban thao mua ban
quyén 14 ban thao dich khéng thudc nhém ngdn ngit chinh thirc cia Lién hop quéc
hoic 12 ban thao dich tiéng dén tdc thiéu s thi dinh mic hao phi nhin céng va sir

dung may tinh nhnvéihé sk =1,5.

1.3.3. DBinh mic nay tinh cho céng tac t8 chitc, khai thac 01 ban thao cé 100
. trang quy chuén. Truong hop sb trang quy chuin trong mét ban thao thye té khac
100 thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DM = BM;y * k1
Trong do:
- DM 1a mirc hao phi cho 01 ban thao c6 sb trang quy chudn khac 100.
- PMjq 12 dinh mttc hao phi cho 01 ban thao c6 trang quy chuén bing 100.
- Hé sb k1 = (s trang quy chuén trong mét quyén thuc tinh /100).

Vi du: Trong quyén sach cin tinh hao phi c6 200 trang quy chun thi hao phi
clia quyén séch nay la: DM = DM, g0* (k1) = PM0e*(200/100).

1.3.4. Pinh murc tinh cho c6ng téc t6 chirc, khai thic 01 ban thao sich c6 khd
quy chuén (quy dinh trong muyc 4 Phan 1. Huéng din chung). Truong hop khé ban
thao thyc té khic khd sach quy chudn thi Dinh mire duoc tinh nhan hé sé k2 = (dién
tich khd ban thao thyc té/dién tich khé séch quy chuin).

1.4. Bang dinh mirc

1.4.1. Pinh mic cong tic td chirc, khai thac ban thao sich mua ban quyén, thé

loai sach van hoc (vén xudi, tho), kich ban san khau, dién anh, sach nhac:

Domn vi tinh: 01 ban thdo

Mai hiéu Thanh phan hao phi DPon vi {Tri sb6 mirc
01.01.01.01 | Vit licu sir dung

Giay | Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi - Cai 2
Nhdn cong

Bién tdp vién hang I bac 3/6 C6ng 0,4
Bién tap vién hang I béc 5/8 Cong 0,6

4
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| Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 8,0
My sit dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.2. Pinh miré cong tic t& chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé

loai sach nghién ciru vé ly luén, chinh tri, vin héa, x4 hdi:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
01.01.01.02| Vit liéu sit dung |
| Gidy | Ram | - 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,04
But bi Céi 2
Nhan cong _
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,41
Bién tép vién hang Il bac 5/8 Céng 0,51
Bién tip vién hang ITI bac 5/9 Cong 6,6
May sie dung
May tinh chuyén dung Ca 6,02
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.3. Pinh mttc cong tac td chirc, khai thac ban théo sach mua ban quyén, thé

loai sach khoa hoc - cdng nghé, k¥ thuat, kinh té, cong trinh khoa hoc:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 higu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sé mirc
01.01.01.03 | Vit liéu sir dung '
Giéy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,04
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But bi : Ca | 2
Nhin cong _

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,21
Bién tép vién hang II bac 5/8 - Cong 0,51
Bién tip vién hang III béc 5/9 Coéng 7,10
May sir dung

M4y tinh chuyén dung Ca 6,25
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.4. Dinh myc cong tac t4 chitc, khai théc ban thao séch mua ban quyén, thé
loai sach phd bién kién thirc vé chinh tri, vin héa - x4 héi, gido duc, khoa hoc -
cong nghé; sach giao trinh bic sau dai hoc, dai hoc, cao déng, 'trung hoc chuyén
nghiép, day nghé, sach phuong phap cho gido vién va phu huynh, sach bai hoc, sach
bai tap, sach cho gido vién, sach chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh ctia B
Giéo duc va Do tao), sach tham khao phd théng theo chuong trinh sach gido khoa:

' Don vi tinh: 01 ban thdo

Ma hi€u Thanh phin hao phi Pon vi |Trisd mirc

01.01.01.04 | Vit li¢u sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 ‘ Hép 0,04
Bt bi Cai 2
Nhan cong |
Bién tap vién hang I bic 3/6 Coéng 0,14
Bién tap vién hang I bac 5/8 Cong | 032
Bién tép vién hang III bac 5/9 | Cong 4,20
Mady sir dung |
May tinh chuyén dung - Ca 3,72
Mady in laser A4 Ca 0,008

1.4.5. Binh mirc cong téc to chirc, khai thac ban thio sach mua ban quyén, thé
loai séch tra ctru, tir dién: |
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Pon vi tinh: 01 ban thdo

M3 hidu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri 6 mire
01.01.01.05 | Vit liéu sir dung .
Gidy _' | Ram | 0,20
Muc in laser A4 | | Hop 0,04
Bitbi - Céi 2
Nhén cong
Bién tap vién hang I bic 3/6 ' Cong 0,14
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
Bién tap vién hang III béac 5/9 Cong | 4,7
| May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 4,12
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.6. Dinh mirc cdng tac td chic, khai théc ban thao sach mua ban quyén, thé
‘loai sach thiéu nhi
Pon vi tinh: 01 ban thao

Mi hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trj sé mite

01.01.01.06 | Vit liu sir dung |
Gidy | Ram 0,20
Muc in laser A4 _ Hop 0,04
Butbi - Céi 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I bic 3/6 | Céng 0,14
Bién tap vién hang II bic 5/8 Céng 0,37
Bién tap vién hang [ bic 5/9 Cong 5,2
May sir dung '
May tinh chuyén dung - Ca 4,56
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May in laser A4

Ca

0,008

1.4.7. Dinh mic cong tac td chirc, khai thac ban thao sdch mua ban quyén, thé
loai sach phéng tic, cai bién, chuyén thé, suru tm, chi giai, tuyén tap, hop tuyén:

Don vi tinh: 01 ban thao

 Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb mire
01.01.01.07 | Vat liéu sve dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cc‘)ng- 0,14
Bién tdp vién hang II bic 5/8 Céng 0,37
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 4,7
May sir dung
Méy tinh chuyén dung Ca 4,16
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.8. Dinh mic cong tac tb chirc, khai thac ban thio sich mua ban quyén, thé

loai sach dich:

Pon vi tinh: 01 ban thdo

Mai hiéu Thanh phén hao phi Ponvi |Trisé mirc
01.01.01.08 | Vit liéu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhén cong

Bién tdp vién hang I bic 3/6 Cong 0,22
Bién tap vién hang II bic 5/8 Coéng 0,53
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Bién tap vien hang T bac 5/9 | Coéng 73
May sit dung | E

| May tinh chuyén dung | ca 6,44
My in laser A4 - | Ca | 0,008

2. Pinh mirc cong tic t6 chirc, khai thic ban thao sééh-daflt hs‘ing
2.1. Tén dinh mikc: Dinh mitc cong tc t§ chitc, khai thac ban théo séch dt
hang. '
2.2. Thanh phdn cong viéc (ciia nha xudt bin)
a) Té chirc xdy dung ké hoach dé tai:
- Nghién ciru yéu cAu d3t hang xuit ban phim ctia bén dat héngl;_ |
- Khao sat, thu thap thém théng tin vé ngudn cung cép ban thio va céc thong

tin c6 lién quan ngoai théng tin do bén dit hang cung cip dé phuc vu viéc xay dung
ké hoach xuét ban sach; |

- Xay dung ké hoach xuAt ban, lap hd so ding ky xudt ban trinh co quan c6
thdm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lép du todn xut ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop ddng, ky két va theo ddi hop dong
lién quan dén ban quyén:

- Lién hé a6i tac, lwa chon ddi tac, thuong thao hop dbng, ky két hop dong
ban quyén; ,

- Gim s4t qud trinh thyc hién hop ddng lién quan dén ban quyen. -

¢) Té chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng lién quan den ban quyen trudce
khi dua vao bién tap.

2.3. Diéu kign dp dung -

23.1. Ban thao sach dit hang 12 ban thio do nha xuét ban 4 chirc, khai thdc
dé xuét ban theo yéu cAu dat hang ciia t chiic/co quan. |

2.3.2. Dinh muc tinh cho truong hop ban thao sich dit hang 13 ban thao dich
thudc nhém ngdn ngit chinh thirc ctia Lién hop quéc, trudng hop ban thao sach dat
hang la ban thao dich kh6ng thudéc nhém ng(“)n ngit chinh thiic cua Lién hgp qubc
hodc 1a ban thao dich tiéng dan toc thidu so thi dinh mirc hao phi nhén cong va su
dung may tinh nhén véi hé sd6k=1,5.
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233 Pinh muec tinh cho c6ng tac td chic, khai théac 01 ban thao sach, thé loai
sang tac, c6 100 trang quy chudn. Trudmg hop sé trang quy chuin trong mot ban
thao thuc té khac 100 thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

PM =,DM100 * k1

Trong dé:

- PM 14 mrc hao phi cho 01 bén thao c6 sb trang quy chuin khac 100.

- PM, 0 la dinh mitc hao phi cho 01 ban thao cé trang quy chuén bang 100.

- He sé k1 = (sb trang chuén trong mét ban théo thyc tinh / 100)

Vi du: Trong ban thao cn tinh hao phi c¢6 200 trang quy chudn thi hao phi ctia
ban thdo nay la: DM = DM,g*(k1) = PM,00*(200/100).

2.3.4. Pinh mirc tinh cho cdng tac t§ chirc, khai thac 01 ban thao sich cé khéd
quy chuin (quy dinh trong muc 4 Phin I. Huéng din chung). Trudng hop khé ban
thao thuc té khac khd sach quy chuén thi Dinh mitc duoc tinh nhan hé sé k2 = (dién
tich khd ban thao thuc té/dién tich khd sach quy chuin).

2.4. Bang dinh mirc

2.4.1. Pinh mirc cong tac tb chirc, khai théc ban thao sach dit hang, thé loai
sdch van hoc, kich ban sén khéu, dién anh, sach nhac:

Don vi tinh: 01 ban thao

Mai hiéu Thanh phin hao phi Pon vi [Tri sé mire
01.01.02.01 | Vit ligu sir dung |

Gidy | | Ram | 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,04
Bt bi ' Cai 2
Nhan cong |

Bién tép vién hang I bac 3/6 Cong 0,22
Bién tap vién hang II béac 5/8 Coéng 0,39
Bién tép vién hang III bic 5/9 Céng 4,12
May sir dung

May tinh chuyén dung , Ca 3,78
My in laser A4 | Ca 0,008
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2.4.2. Pinh mirc cong tac td chirc, khai thic ban thdo sach dit hang, thé loai

sach nghién ciru vé ly luén, chinh tri, vin héa, x4 héi:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

01.01.02.02 | Vit ligu si dung |
Gidy ' Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Butbi - Cai 2
Nhin céng
Bién t4p vién hang I bac 3/6 - Céng | 0,13
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,37
Eién tap vién hang Iﬂ béc 5/9 Cong 3,88
May sir dung _ |
May tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 - Ca 0,008

~ 2.43. Dinh mirc cong tic td chic, khai thic ban thao sach dit hang, thé loai
sach khoa hoc - cong nghé, k¥ thuét, kinh t&, cong trinh khoa hoc:
| | Domn vi tinh: 01 ban thdo

Ma hi€u Thanh phin hao phi Pon vi |Trisd mitc

01.01.02.03 | Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi | Céi 2
Nhin cong |
Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,05
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,35
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,7
Mady sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,24
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May in laser A4 ‘ ' Ca 0,008

2.4.4. Pinh mitc cong tac td chirc, khai thac ban thao sich dit hang, thé loai
sach phé bién kién thirc v& chinh tri, vin hoa - x3 hoi, giao duc, khoa hoc - cong
nghéf:; sach gido trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép,
day nghé, sach phuong phap cho gido vién va phu huynh, sich bai hoc, sach bai
tap, sach v& bai tip, sach cho gido vién, sdch chuong trinh muc tiéu (theo chuong
trinh ctia B4 Gido duc va Pao tao), sach tham khao phd thong theo chwong trinh
sach gido khoa:

| Don vi tinh: 01 bdn théo

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Triso mirc

01.01.02.04 | Vit ligu sir dung
Gidy | | Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi | Cai | 2
Nhan cong
Bién tép vién hang I bic 3/6 Cong 0,05
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
Bién tap vién hang III bic 5/9 Cong 3,38
May sir dung '
May tinh chuyén dung Ca 3,00
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.5. Pinh mttc cdng tac td chirc, khai thac ban thao sich dit hing, thé loai
sach tra ciru, tir dién:
| "Don vi tinh: 01 ban thdo

M3 hiéu Thanh phin hao phi DPon vi |Tri s mirc
01.01.02.05 | Vat liéu sir dung | |
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 | Hép 0,04
Bt bi Céi 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I béc 3/6 Céng | 0,06
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Bién tap vién hang II béc 5/8 Cong 0,34
Bién tap vién hang III béc 5/9 Cong 3,58
May st dung

May tinh chuyén dung Ca 3,18
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.6. Dinh mirc cong tac t§ chirc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai

sach thiéu nhi:
| Don vi tinh: 01 ban thdo
M3 hiéu Thanh phan hao phi Donvi |Trisb6 mikc
01.01.02.06 | Vit ligu sir dung |

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi | Céi 2
Nhin cong |
Bién tap vién hang II béc 5/8 Céng | 0,34
Bién tdp vién hang III béac 5/9 Cong 3,6
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 Ca '_ 0,008

2.4.7. Pinh mic céng tac td chiic, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai
sach phong téc, cai bién, chuyén thé, suu tAm, chu giai, tuyén tap, hop tuyén:

Don vi tinh: 01 ban thdo

Ma higu Thanh phén hao phi Pon vi |Tris6 mirc
01.01.02.07 | Vit liéu sit dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,04
Bt bi | Cai 2
Nhén cong
|| Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
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Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong | 3,40
May sir dung

My tinh chuyén dung Ca | 2,98
May in laser A4 ' Ca 0,008

2.4.8. Pinh mrc c6ng tic td chirc, khai thic ban théo sich dat hang, thé loai
sach dich: |
Don vj tinh: 01 ban thao

Ma3 hiéu . Thanh phén hao phi Pon vi |Trisd mire
01.01.02.08 | Vit liéu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi S Cai 2
Nhin cong o

Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,07
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong | 0,38
.Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,98
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 : Ca 0,008

3. Pinh mikc cong tac to chirc, khai thac ban thao sich ciia tic gia dwa dén
nha xuit ban

3.1. Tén dinh mikc: Dinh mic cdng tic td chirc, khai thic ban thao sach ciia
tac gia dua dén nha xuét ban.

3.2. Thanh phan cong viéc (cia nha xuét ban)

a) Té chirc xay dung dé tai:

- Xem xét ni dung ban thao va hd so kém theo do tac gia/ddi tic mang dén;

- Khao sat, thu thap thém théng tin vé& ngudn cung cép ban thao va céc théng
tin ¢4 lién quan ngoai thdng tin do tic gia cung cip va trao ddi dé 1am 16 noi dung,
chti d& cua tac phém dé phuc vu viéc xdy dung ké hoach xuét ban;

- Xay dyng ké hoach xuét ban, 1ap hd so dang ky xuét ban trinh co quan c6’
thdm quyén phé duyét theo quy dinh;
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- Lap du toén xuit ban.
b) Giao dich, thuc hién thuong thao ho’p dong, ky két va theo ddi hop dong
ban quyén.
3.3. Diéu kién dp dung:

3.3.1. Ban thao sach cta tac gla/dm tac dua dén Nha Xuat ban 1a ban thao do
tac gia dua ¢én d¢én nha xudt ban @& xut ban.

3.32. Dinh mic ndy tinh cho cong tac td chirc, khai thac 01 ban tho sach, th
loai sang tac, cé 100 trang quy chuin. Trudng hop s trang quy chuén trong mét
ban thao thuc té khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhr sau:

DM =DM * ki

Trong d6:

- PM 1a mitc hao phi cho 01 quyén sich ¢6 s6 trang chuén khéc 100.

- DM 14 dinh mirc hao phi cho 01 quyén sach ¢6 trang chuén bang 100.

- Hé sb: k1 = (sb trang chuin trong mét quyén thyc tinh / 100).

Vi du: Trong quyén sach cin tinh hao phi ¢6 200 trang chuén thi hao phi cla
quyén séch nay bang: DM = DPMjee* (k1) = BPMi00*(200/100).

3.3.3. Dinh mirc nay tinh cho cong tac t8 chuc, khai thac 01 ban thao sich cb
khd quy chuén (quy dinh trong muc 4 Phén I. Huéng dan chung). Trudmg hop khé
ban thao thuc té khac khé sach quy chuén thi Pinh mirc dugc tinh nhan hé s k2 =
(dién tich khd ban thao thuc té/dién tich kho sach quy chuén).

3.4. Bing dinh mirc

3.4.1. Dinh mirc cdng tac t chirc, khai thac ban thao sich clia téc gia dua dén
nha xuét ban:
Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phin hao phi | Pon vi |Tri s6 mire
01.01.03.01 | Vit ligu sir dung B |
Gidy in A4 - | Ram 0,20
Muc in laser A4 | Hop 0,04
Bt bi |  Cai 2
Nhin cong |
‘Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
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Bién tAp vién hang I bac 5/8 Céng 0,21
Bién tép vién hang III bic 5/9 Cong 2,91
May sir dung o |
May tinh chuyén dung Ca 2,58
May in laser A4 _ Ca 0,008 .

IL PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO
TRANH, ANH
~ 1. Dinh mirc cOng tac td chire, khai thic ban thao tranh, 4nh mua bin
quyén |
1.1. Tén dinh mie: Pinh mic cong téc td chirc, khai théc ban thao tranh, anh
- mua ban quyén.
1.2. Thanh phin cong viéc (ctia nha xuit bin)
a) T4 chirc xay dung dé tai:

. - Khéo sat, thu thdp thong tin ¢6 lién quan tir ngudn thong tin ndi b, trong
nude, ngoai nudce phuc vu viée nghién ciru thi trudng xuat ban, nhu cau thj hiéu cua
ngudi xem, ngudn cung cap ban thao, noi nhéan tiéu thy;

| - Nghién ctr, tdng hop thdng tin thu thap duoc, lwa chon dé tai, loai va bd
tranh, anh khai thac, 1am co s& dé xay dung ké hoach xuét ban tranh, anh;

- Xay dung ké hoach xuét béan, 1ap hd so ding ky xudt ban trinh co qﬁan co
thdm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lép phuong 4n gia va duy toan xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hgp ddng ban quyén:
- - Liénh¢ dbi tac, Iva chon déi tac, thu'ong thdo hop ddng, ky két hop déng
~ ban quyén;
- Gidm sét qud trinh thyuc hién hop ddng ban quyén.
¢) Té chitc nghiém thu bén théo theo hop ddng ban quyén truée khi dua vio
bién tap. '
1.3. Piéu kién dp dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén 14 ban thao do nha xuAt ban ty khai thac dé diu
tu xuét ban.
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1.3.2. Pinh mirc nay tinh cho cc“)ng tac khai thac 01 ban thao sich tranh, anh

Trong d6:

bM =

¢6 100 bitc tranh, anh. Trudhg hop sb tranh; anh trong mét ban thao thuc tinh khac
100 birc tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhur sau:

bM100 * k1

- PM la mutc hao phi cho 01 ban thao séch ¢ s6 bic tranh, anh khac 100.
© - PMigo 12 dinh mirc hao phi cho 01 ban théo sach cé sb birc tranh, anh bing

- Hé sb k1 = (sb tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh/100).
Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh cin tinh hao phi c6 200 bic thi hao phi

1.4. Bang dinh mikc

cuia ban thao sach nay 1a: DM = DPMjp*(k1) = DM,00*(200/100).

1.4.1. Dinh mirc cong tac t§ chirc, khai thac ban thio tranh mua ban quyén,

thé loai birc tranh ddc 1ap:
Domn vi tinh: 01 buec tranh
M3 higu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisd mic
01.02.01.01 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 10,002
But bi Cai 1
Nhin cong o
Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,05
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,13
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong | L8
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,59
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.2. Dinh mirc cong tac tb chirc, khai théc ban thdo tranh mua ban quyén,

thé loai sach tranh:
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Dom vi tinh: 01 ban thao sdach tranh (100 bikc tranh)

"Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sb6 mirc
01.02.01.02 | Vit li¢u sit dung | |
Gidy | Ram 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,040
But bi Cai 2
Nhain cong 7
Bién tap vién hang I bac 3/6 Coéng 0,2
Bién tap vién hang II bic 5/8 1. Céng 0,65
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 7,53
| Mady six dung |
May tinh chuyén dung Ca 6,70
May in laser A4 Ca 0,0083
1.4.3. Dinh mirc cdng tic t§ chirc, khai théc ban thao tranh mua ban quyén,
thé loai truyén tranh:
Don vi tinh: 01 ban thdo truyén tranh (100 bitc tranh)
Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi {Tri s6 mire
01.02.01.03 | Vit li¢u sir dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
Bt bi Cai 2
Nhan cong 7
Bién tdp vién hang I bic 3/6 Cong 0,21
Bién tp vién hang I bic 5/8 Cong 0,67
Bién tap vién hang III bic 5/9 Cong 7,73
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 6,88
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.4. Pinh mirc cdng tac td chirc, khai théc ban thio anh mua ban quyén, thé

loat birc anh déc lap: '

<£



23

Domn vi tinh: 01 birc dnh

Mai hiéu " Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.02.01.04 | Vit liéu sit dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hoép 0,002
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,04
Bién tap vién hang II bic 5/8 Cong 0,13
Bién tap vién hang I bac 5/9 Céng 1,75
Mady sir dung
May tinh chuyén dung - Ca 1,55
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.5. Pinh mirc cong tac td chirc, khai théc ban thao 4nh mua ban quyén, thé

loai sach anh: _
Pon vi tinh: 01 ban thédo sdch anh (100 bitc dnh)
Ma hiéu Thanh phin hao phi Ponvi [Tri s6 mirc
01.02.01.05 | Vat liéu sit dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,18
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,60
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Céng 7,02
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 6,24
May in laser A4 Ca 0,0083
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2. Pinh mic cong tic td chirc, khai théc ban théo tranh, anh dit hang

'2.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tac tb chirc, khai thac ban thao tranh, anh
dat hang xuét ban.

2.2. Thanh phén céng viéc (ciia nha xudt bén)
a) T chuc xay dung dé tai:
- Nghién ctru yéu ciu dit hang xuét ban phim cia bén dat hang;

- Khao sat, thu thap thém thong tin vé& ngudn cung cap ban thao va céc thong
tin c6 lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cép dé phuc vu viéc xy dung
ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, 1ap hd so dang ky xuét ban trinh co quan c6
thém quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lﬁp du toan xuét ban.

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop dong, ky két va theo dai hop ddng
lién quan dén ban quyén;

- Lién hé déi tac, lua chon déi tac, thuong thao hop déng, ky két hop déng
ban quyén;

- Giam sét qua trinh thyc hién hop dong ban quyén.

¢) Té chitc nghiém thu ban théo theo hop déng ban quyén truéc khi dua vao
bién tap.

2.3. Diéu ki¢n dp dung

2.3.1. Ban thao dit hang 1 ban théo nha xuét ban td chirc, khai thac ¢ xuit
ban theo yéu ciu dit hang clia co quan, té chire dit hang.

2.3.2. Pinh mirc nay tinh cho cdng tac td chitc, khai thdc 01 ban thao sach
tranh, sich anh c6 100 buc tranh, anh. Trudng hop s6 tranh, 4nh trong mt ban thao
thuc tinh khic 100 birc tranh, anh thi dinh mitc hao phi tinh nhu sau:

. bM = DMloo * ki
Trong dé: v
- DM 12 mirc hao phi cho 01 ban thao sich c6 sb birc tranh, anh khac 100.

- DM100 la dinh mitc hao phi cho 01 bén thao séch c6 sb bic tranh, anh bing
100.

-Hé sdkl = (sé tranh, anh trong mot quyén thuc tinh/100).
Vi du: Trong quyén séch tranh, anh ¢in tinh hao phi c6 200 bic thi hao phi
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24. Bang dinh mirc

DMmo*(kl) = DM00*(200/100).

2.4.1. Dinh mic cong téc tb chire, khai thac ban thao tranh dat hang xuft ban,

thé loai buc tranh doc lap: _
| Domn vi tinh: 01 birc tranh
M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mirc
01.02.02.01 | Vit liéu six dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,1
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 1,38
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,20
My in laser Ad Ca 0,0004
_ 242. Dinh mic cong tc tb chirc, khai thac ban thao tranh dt hang xuit ban,
the loai sach tranh: |
Pon vi tinh: 01 ban thdo (100 biec tranh)
M3 hiéu Thanh phin hao phi Donvi | Trisb mirc
01.02.02.02 | Vit li¢u sir dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhdn cong _
Bién tip vién hang I béac 3/6 Cong 0,13
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,30
Bién tap vién hang III béc 5/9 Cong 6,00
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Mady sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,14
Méy in laser A4 Ca 0,0083

24. 3 Binh murc cong tac tb chuc khai thac ban thao tranh dét hang xuét ban,

the loai truyén tranh:
Don vi tinh: 01 ban thao (100 bti’c tranh)
M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
01.02.02.03 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tap vién hang I bac 5/8 Cong 0,33
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 6,3
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca . 5,42
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.4. Pinh mic cdng tc td chirc, khai thic ban thio anh dit hang xudt ban,
thé loai birc anh déc 1ap:
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- Don vi tinh: 01 bikc dnh

Ma3 hi¢u " Thanh phan hao phlr | Pon vi |Trisb mire |

01.02.02.04.| Vit li¢u su’dung o
GidyinA4 ~~ | Ram 0,01
Muc in laser A4 - | Hép 0,002 ~
Batbi . | c&a | 1 .
Nhain cong . | | |
Biéntip vién hang 1bac3/6 . | Céng | 0,02
Bién tip viénhang 1 bac5/8 . | Céng 0,1
‘Bién tap vién hang N bac 5/9 | Céng | 1,35
Mady sir dung , ‘ | | |
May tinh chuyén dung | - Ca 1,17
May in laser A4 . -‘ | Ca- e 0,0004

2.4.5. Dinh muc cong tic td chire, khai thac ban thao anh dat hang xuét ban, .
thé loai sach anh: , ‘
. Pon vi tinh: 01 bén thio (100 buec dnh)

M3 hiéu - Thanh phin hao phi Ponvi | Tri s6 mire

01.02.02.05 | Vit ligu sit dung T 1
Gidy in A4 L . ~ Ram 0,20
Muyc in laser A4 Hop | 0,04
Batbi . - | ca | 2
Nhin cong | , |
Bién t4p vién hang I bac 3/6 . Céng 10,12
Bién tip vién hang [T bac 5/8 . | Céng | - 0,28
Bién tap vién hang Ilbacs5/9 | Coéng 5,81
May sir dung . | | |
Méy tinh chuyéndung =~~~ | - Ca | 4,96
Méy inlaser A4 - - Ca 0,0083
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3. Pinh mic cdng tic té chirc, khai thic ban thao tranh, anh ciia tic gid

dwa dén nha xuit ban
3.1, Tén dinh mirc: Dinh mic cong téc tb churc, khai thic ban thao tranh, anh
clia tac gia dua dén nha xuét ban.

3.2. Thanh phin céng viéc (cia nha xudt bin)

'a) T4 chirc xay dung d@ tai: |

'~ Xem xét n6i dung béan thao va hd so kém theo do tc gia dua dén;

- Khao sat, thu thap thém théng tin c6 lién quan ngoai thdng tin do tic gia
cung cAp va trao dbi dé 1am rd ndi dung, chu dé cua tdc phim, ngudn cung cip ban
thao dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xuét ban;

- .Xéy dung ké hoach xuét ban, lap hd so ding ky xuit ban trinh co quan cé
thAm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du todn xut ban.
| b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop ddng, ky két va theo dai hop ddng
ban quyén.

3.3. Piéu ki¢n dp dung

3.3.1. Ban thao tranh, anh cia tac gia dua dén NXB 12 ban thio tranh, anh do
~ thc gia dua dén nha xuét ban dé xuit ban.

3.3.2. Dinh mc tinh cho cdng tic td chirc, khai thac 01 ban thao séch tranh,
sach anh c6 100 birc tranh, anh. Trudng hop s6 tranh, 4nh trong mdt ban thao thuc
tinh khac 100 bic tranh, anh thi dinh mc hao phi tinh nhu sau:

M= DM]()(] * kl
- Trong dé:
- DM 1a mirc hao phi cho 01 ban thao sach ¢6 sé bic tranh, anh khéc 100.

-~ PMq0 12 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao sich c6 sb birc tranh, 4nh bing
100.

- Hé s6 k1 = (sb tranh, 4nh trong mét ban thao thuc tinh / 100).
Vi du: Trong ban théo sich tranh, anh cén tinh hao phi c6 200 birc tranh, anh
thi hao phi ctia ban thio sach nay la: DM = DM;* (k1) = PM;40*(200/100).

3.4. Bang dinh mirc

3.4.1. Dinh mirc cong téc t6 chirc, khai thic ban théo tranh cia tac gia dua dén
nha xuét ban, thé loai birc tranh doc 1ap:
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Don vi tinh: 01 buec tranh

M3 hidu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.02.03.01 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 0,68
May sit dung
My tinh chuyén dung Ca 0,60
May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.2. Dinh mitc cdng tac t§ chirc, khai thac ban thio tranh cla tac gia dua dén
nha xuAt ban, thé loai sich tranh:

Domn vi tinh: 01 ban thdo (100 buc tranh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

01.02.03.02 | Vat ligu sie dung
Gidy in A4 Ram | = 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhén cong
Bién t4p vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,25
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,5
May sir dung
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May tinh chuyén dung

Ca

3,10

May in laser A4

Ca

0,0083

3.4.3. Pinh mirc cong tac td chirc, khai thac ban thao tranh clia tac gia dua dén

_ nha xuét ban, thé loai truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 biec tranh)

M3 higu Thanh phin hao phi ‘Pon vi |Tri sé mic
01.02.03.03 | Vs li¢u sir dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bit bi Cai 2
Nhén cong

| Bién tép vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,28
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 3,8
May sir dung |
May tinh chuyén dung Ca - 3,38
May in laser A4 Ca 0,0083

3.4.4. Pinh mirc cong téc td chirc, khai thic ban thao anh cua tic giadua dén

nha xuét ban, thé loai buc anh doc lap:

DPon vi tinh: 01 birc anh

M3 hi€u Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mie
01.02.03.04 | Vit liéu sir dung |
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Biit bi Céi 1
Nhén cong
Bién tap vién hang I bic 3/6 Céng | 0,02
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Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang III bac 5/9 - Cong | 0,65
May st dung |

May tinh chliyén dung | ' Ca 0,57
May in laser A4 R Ca 0,0004

3. 4 5. Pinh mic cong tac to chirc, khai thac ban thio anh cua téc gia dua dén
nha xuét ban, thé loai sach anh:

Pon vi tinh: 01 ban thao (100 birc anh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

01.02.03.05 | Vit liéu sik dung _ |
Gidy in A4 | Ram 0,20
Muc in laser A4 | Hop | 0,04
But bi ' Cai 2
Nhan cong
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,12
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,23
Bién tap vién hang III bac 5/9 Coéng 3,30
May sw dung |
My tinh chuyén dung | Ca | 292
Mady in laser A4 Ca 0,0083

III. PINH MU'C CONG TAC TO CHU'C, KHAI THAC BAN THAO AP-
PHICH, TO ROIL, TO GAP

1. Pinh miic cdng tic td chitc, khai thic ban thio ap-phich, to roi, t gap
d3t hang o |

1.1. Tén d_inh murc: Pinh mirc cong tac td chirc, khai thic ban thao 4p-phich,
t& rof, to glp dat hang xuit ban. |

1.2. Thanh phén cong viéc (ctia nha xudt bin)

a) TS chirc x4y dung dé tai:
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- Nghién ctru yéu cu dit hang xuét bén phim cta bén dat héang;
- - Khao sét, thu thap thém théng tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng

tin c6 lién quan ngoai thong tin do bén d4t hang cung cdp dé phuc vu viée xdy dung
ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, 1ap hd so ding ky xuAt ban trinh co quan ¢6
thim quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du to4n xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo d&i hop ddng ban quy?n;

- Lién hé d6i téc, lya chon dbi tac, thuong thao hop dong, ky két hop déng
ban quyén;

- Gidm sét qua trinh thuc hién hop dong ban quyén.

¢) Té chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng ban quyén trude khi dua vao
bién tap.

1.3. Diéu ki¢n dp dung

Bén thao ap-phich, to 11, t ghp dit hang 13 ban thao do nha xuét ban t chirc,
khai thac dé xuét ban theo yéu ciu dit hang cia co quan, td chirc.

1.4. Bang dinh mirc

Dinh muc céng tic t chic, khai thac ban thao ap-phich, td rdi, t& gp dat

hang xudt ban:

Don vi tinh: 01 dp-phich, to roi, to gdp

Mi hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
01.03.01.01 | Vit liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hép 0,002
Bit bi | Cai 1
Nhan cong |

Bién tép vién hang I bac 3/6 Cong 0,03
Bién tap vién hang-II bac 5/8 Cong 0,11
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong | 1,5
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May sir dung _
My tinh chuyén dung | Ca | 1,31
Mady in laser A4 ' Ca 0,0004

2. Pinh mirc cng tic t chire, khai thic ban thio Ap-phich, t& réi, to gap
ciia tac gia dwa dén nha xuét ban

2.1. Tén dinh mikc: Dinh mirc cong téc td chirc, khai thac ban thao p-phich,
tr 1o, to gp cia tic gia dua dén nba xuét ban.

2.2. Thanh phiin cong vigc (cua nha xudt bin)

a) Té chirc xay dung &8 tai:

- Xem xét ndi dung ban thao va hd so kém theo do tic gia dwa dén;

- Khao sat, thu thip thém thong tin vé nguon cung cap ban thio va cac thong
tin ¢4 lién quan ngoai théng tin do tic gia cung cap va trao doi dé lam rd ndi dung,
Y 2 2 ‘A A £ £, 1.0 ’
chu dé ciia tic pham dé phuc vu viéc xdy dung k€ hoach xuit ban;

- Xay dung ké hoach xudt ban, 14p hd so dang ky xuét ban trinh co quan cé
thim quyén phé duyét; '

- Lap du toan xuét ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong théo hop ddng, ky két va theo ddi hop dong
ban quyén. : :
2.3. Dibu kién dp dung _
Ban thao ap-phich, t& roi, to glp cla téc gia dua dén NXB la ban théo do tc
gia giri dén nha xuét ban dé xudt ban.
2.4. Bang dinh mirc _
" Dinh mirc cdng téc t chirc, khai théc ban thao ap-phich, t& rdi, t&r gép cla téc
gia dua dén nha xuét ban:
Dom vi tinh: 01 dp-phich, 16 roi, to gdp

Ma hiéu Thanh phin hao phi | Pon vi |Tri sé mirc
01.03.02.01 | Vit lidu siv dung |
Gidy in A4 L ‘Ram 0,01
Muc in laser A4 : Hop 0,002
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Bt bi Cai 1

| Nhén cong
Bién tép vién hang II bac 5/8 Céng 0,04
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 0,85
May s dung
My tinh chuyén dung ' Ca 0,71
May in laser A4 Ca 0,0004
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Chu'O'ng o -
DINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO

I. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP NGON NGU' CUA BAN THAO
1. Tén dinh mirc: Pinh mc cong téc bién tép ngdn ngi cia ban thao.

2. Thanh phan céng viée | | L

a) Poc ban thao ¢ danh gi4, nhén xét bén théo; g,hl chti bén le ban thao

b) Viét phleu bién tap ban thao, a8 xuat phuong huorng hoan th1en ban thao, de
xuat thué thdm dinh (néu cén); ' , .

¢) Trao dbi véi tac gia va chuyén gia thim dinh (néu co) a8 xir ly ban thao;
- d) Poc bbng dé phat hién 18i con chua stra; ' '

d) Chinh stra c4c 16i cia ban thao trong pham vi tréch nhlem cua nha xuét ban
dé hoan thién ban thao. '

3. Piéu kién ap dung

3.1. Pinh muc tinh cho bién tap ngdn ngit cta 01 ban thao sach c6 sb luong
100 trang quy chuin. Trudng hop sb trang quy chuén trong mét ban thao sach thuc
t& khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhu sau: :

PM= DM, * ki
Trong d6: .
- DM 14 murc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s trang quy chuin khac 100. |
- M 12 dinh mie hao phi cho 01 bén thio sach c6 trang quy chuin bang
100. - : ' ‘ . )
-Hésbkl = (sé»trang quy chuén trong:m(f)t quyén thuc tmh / 100).

Vi du: Trong ban thao sach cin tinh hao phi c6 200 trang quy chuin thi hao
- phi cta ban thao sach nay la: DM = BMloo*(kl)— PM,60*(200/100). '

3.2. Dinh mic t1nh cho cong téc bién tap ngdédn ngu cda 01 ban thao sach co
vkho sach quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phan 1. Hudng dén chung). Truong hop
khé ban thao thyc t& khéc khd sach quy chuin thi Dinh muc cac thanh phan hao phi
duoc tinh nhan hé sé k2 = (dién tich khb ban thao thue té/dién tich kho. sach chuan)

3.3, Pinh mirc tinh- cho cong tac bién tap ban thao sach dich thudc nhém ng6n
ngit chinh thic cta Lién hop quéc. Trudng hop bén théo sach dich khéng thude
nhém ngdn ngi chinh thirc cita Lién hop quéc hogc ban thio sach dich la tiéng dén
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L

toc thiéu s thi dinh mitc hao phi nhan céng v sir dung méy tinh nhén véi hé sé n

=1,5.

4. Bang dinh mirc

4.1. Dinh mirc cong tdc bién tdp ngon ngit ciia bdn thdo, thé loai sdng tdac

4.1.1. Dinh mirc cong tc bién tip ngén ngir ciia ban thao, thé loai sang tdc,
sach van hoc (vin xudi, tho), kich ban san khiu, dién anh:
Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi | Pon vi | Tri s6 mirc

02.01.01.01 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 Cong 1,36
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 1,65
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 7,64
May sir dung
Mady tinh chuyén dung Ca 8,53
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.2. Pinh mic céng tac bién tdp ngdn ngit ciia ban thdo, thé loai sang tac,

sach nhac:
B Don vi tinh: 01 ban théo
Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc
02.01.01.02 | Vat li¢u sir dung
| Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hdp 0,10
But bi Cai 2
Nhédn cong
Bién tap vién hang I bic 1/6 Céng 0,59

s
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Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong | 0,68
Bién tip vién hang III béc 4/9 Cong 5,78 -
My sie dung -

May tinh chuyén dung Ca 5,64
Méy in laser A4 Ca | 0,0208

4.1.3. Pinh mitc cong tic bién tip ngdn ngir cta ban thao, thé loai sang tac,

sach nghién ciu vé 1y luén, chinh tri, van hoa, xa hoi:

Domn vi tinh: 01 ban thdo

Mahigu |  Thanh phin hao phi Pon vi | Trisb mirc
02.01.01.03 | Vit ligu sit dung |

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 "Hoép 0,10
But bi Cai 2

| Nhan cong
Bién tdp vién hang I bac 1/6 Cong 1,73
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 2,12
Bién tip vién hang I1I bic 4/9 Cong | 10,29

| Mady s dyng ,
M4y tinh chuyén dung Ca 1 1,31
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.4. Pinh mtc ¢dng tic bién tdp ngdn ngir cua ban thao, thé loai séng téc,

sach luat:

Pom vi tinh: 01 ban théo

M3 hidu " Thanh phin hao phi ‘Ponvi |Trisé mire
02.01.01.04 | Vét ligu sit dung
Gidy in A4 Ram | 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
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Bit bi o | cai | 2
Nhén c6ng

Bién t4p vién hang I bac 1/6 | Céong | 1,73
Bién tap vién hang II bac 3/8 Céng 2,07
Bién tap vién hang 111 bic 4/9 Cong | 12,71
May sﬁ"dyng | | | _
-May tinh chuyén dung Ca | 13,20
May in laser A4 | Ca | 0,02

4.1.5. Pinh mtc céng tac bién tip ng6n ngi clia ban thao, thé loai séng tac,
~sach khoa hoc - cong nghé, k¥ thuét, kinh té, cong trinh khoa hoc: '

Don vi tinh: 01 bén thao

Ma hiéu Thanh phén hao phi ‘Pon vi |Tri sé mire

02.01.01.05 | Vit li¢u sir dung |
Gidyin A4 Ram | 0,50
Muc in laser A4 | Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 | Céng 1,62
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,88
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong | 11,86
May sir dung | .
May tinh chuyén dung " Ca 12,29
MaAy in laser A4 | | Ca 0,02

4.1.6. Pinh muc cdng tic bién t4p ngén ngilt cia ban thao, thé loai sang tac,
sach gido trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao dﬁng, trung hoc chuyén nghiép, day
nghé, sach phuong phép cho gido vién va phu huynh:

Don v tinh: 01 ban tho
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M3 hiéu Thanh phin hao phi | Ponvi |Trisb mirc

02.01.01.06 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 | Ram 0,50
Muc in laser A4 ' v Hép ' 0,10
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tip vién hang I bic 1/6 Cong | 1,62
Bién tap vién hang II bac 3/8 - Cong 1,88
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 12,86
May sie dung |
My tinh chuyén dung Ca | 13,09
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.7. Pinh mirc cong tac bién tdp ngdn ngit cia ban thao, thé loai sang tac,
sach tra ctru, tir dién: '

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi - Pon vi |Tri sb mirc

02.01.01.07 | Vit liéu sic dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 : Hop 0,10
Biit bi | ca 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,60
Bién tép vién hang II bic 3/8 | Céng 1,88
Bién tap vién hang I bic 4/9 Cong | 11,62
May sir dung |
May tinh chuyén dung | Ca 12,08
May in laser A4 o Ca 0,02
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4.1.8. Binh mirc cong tic bién tdp ngdn ngit cuia ban thao, thé loai sang tac,

sach thiéu nhi:
- Don vi tinh: 01 ban tho
M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sé mixe
02.01.01.08 i/@t liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,50

| Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 Cong 1,28
Bién tip vién hang II bic 3/8 Cong 1,57
Bién tdp vién hang III bac 4/9 Cong 7,24
May st dung
My tinh chuyén dung Ca 8,08
May m laser A4 | Ca 0,02

. 4.1.9. Dinh murc cbéng tac bién tdp ngdn ngir cia ban thao, thé loai sang tac,
sach phd bién kién thirc vé chinh tri, vin héa x3 hoi, gido duc, khoa hoc cdng nghé:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu

02.01.01.09

Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mire
Vat liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi cai 2
Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,55
Bién tip vién hang IT béc 3/8 Céng 1,84
Bién tap vién hang III bc 4/9 Céng | 10,14
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May sir dung
May tinh chuyén dung Ca. | 10,83
May in laser A4 Ca

0,02

4.1.10. Dinh m{c cdng tac bién tip ban thao ngén ngit ciia ban thio, thé loai
sdng tac, sach bai hoc, sch bai tip, sach vé bai tap, sach cho gido vién, sach chuong
trinh muc tiéu (theo chuong trinh ciia B§ Gido duc va Pao tao), sach tham khao

phé théng theo chwong trinh sach gido khoa:

Dom vi tinh: 01 ban thdo

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri so6 mikc

02.01.01.10 | Vit liéu sie dung e
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Biit bi Céi 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,55
Bién t4p vién hang II bac 3/8 Cong 1,89
Bién tp vién hang IIT bac 4/9 Cong | 10,5
May s dung
My tinh chuyén dung Ca | 1115
May in laser A4 Ca 0,02

4.2. Dinh mikc cong tdc bién tdp ngon ngit cua bin thao, thé loai phong tdc,

cdi bién, chuyén thé, swu tam, chi gidi, tuyén tiz'p, hop tuyén

4.2.1. Pinh mic cong tic bién tp ngén nglt cia ban thao, thé loai phéng téc,

ci bién, chuyén thé, chu giai:

Don vi tinh: 01 bén théo

Mi hi€u

Thanh phin hao phi

Don vi

- ‘ ”
Tri s0 mirc

02.01.01.11

Vit liéu sie dung

Gidy in A4

Ram

0,50
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Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi | 3 | Cai 2
Nhan cong |

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,52
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,77
Bién tap vién hang III bic 4/9 ' Cong 9,14
May sir dung _
May tinh chuyén dung ‘ Ca 9,95
Mgy in laser A4 Ca 0,02

' 4.2.2. Pinh mic cong téc bién tdp ngdn ngit clia ban thao, thé loai sich suu
ta‘im, tuyén tap, hop tuyén:
Pon vi tinh: 01 bdn thdo

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi [Trisd mic

02.01.01.12| Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 ' Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhan cong
Bién tép vién hang I bac 1/6 Cong 1,3
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 1,52
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong | 7,33
May svr dung
May tinh chuyén dung Ca 8,12
Mady in laser A4 _ Ca 0,02

4.3. Dinh mikc cong tdc bién tdp ngén ngir cita ban théo, thé loai dich

4.3.1. Dinh mutc cong tac bién tdp ngbn ngir cla ban thao, thé loai sich dich
tir tiéng Viét ra tiéng dan toc khéc:
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~ Donvitinh: 01 ban thao

M3 hiéu [Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sé6 mire

02.01.01.13 | Vit liu st dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 - Hop 0,10
Biit bi Céi 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I bac 1/6 Cong 1,93
Bién tip vién hang II bac 3/8 Cong 2,48
Bién tip vién hang III bac 4/9 | Cong 11,65
‘Mady s dung
May tinh chuyén dung Ca 12,86
May in laser A4 Ca 0,02

_ 4.3.2. Dinh mirc cong tac bién tap ngdn ngit cia ban thio, thé loai sach dich
tir tiéng dan tdc khac ra tiéng Viét:

Pomn vi tinh: 01 ban thdao

Mai higu Thanh phin hao phi Don vi |Tri s6 mirc

02.01.01.14 | Vit liéu siz dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 ‘Hoép 0,10
But bi Céi 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I bac 1/6 Cong 1,62
Bién tap vién hang Il béc 3/8 Céng 1,92
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong | 11,74
May sir dung
Mady tinh chuyén dung Ca 12,23
May in laser A4 Ca 0,02
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IL. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TRANH, ANH
1. Tén dinh mite: Dinh mirc cong tac bién tip tranh, anh.
- 2. Thanh phan cong viee o ‘

a) Poc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chd bén 18 ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, d& xuét phuong huéng hoan thién ban théo, dé
xuét thué thdm dinh (néu cén); |

c) Trao dbi véi téc gia va chuyén gia thdm dinh (néu c6) dé xit 1y ban thao;

d) Poc béng dé phat hién 15 con chua stra; |

d) Chinh stra cé4c 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém cta nha xuét ban
dé hoan thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung '

Pinh mirc tinh cho cdng tac bién tap 01 ban thao sich tranh, sach anh c6 100
birc tranh, 4nh. Trudng hop s6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100
- bc tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau: |

PM= DM, * k1
. Trong d6:
- PM 1a murc hao phi cho 01 ban théo sach c6 s birc tranh, anh khac 100,
- DM 12 dinh mitc hao phi cho 01 bén théo séch ¢6 sb bitc tranh, anh bing
100. | - |
- Hé sb k1 = (sb tranh, anh trong mét ban thio thyc tinh /100).

Vi du: Trong ban thio sach tranh, anh cén tinh hao phi ¢ 200 birc thi hao phi
cla ban thao sach nay la: DM = PM;ge*(k1) = DM, 00*(200/100).

4. Bang dinh mirc
4.1.Dinh mirc cong tic bién tip tranh, anh
4.1.1. Dinh mic céng tac bién tip tranh, thé loai birc tranh doc lap:

Don vi tinh: 01 biec tranh

M3 higu Thanh phinhaophi | Pon vi | Tri sé mic
02.02.01.01 | Vit lidu siz dung
Gidy in A4 Ram 0,004
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Muc in laser A4 =~ . Hop | - 0,0008
Bathi - Cii 1
| Nhén cong

‘Bién tip vién hang I bac 1/6 Cong | 0,02
Bién tap vién hang II bac 3/8 Céng 0,02
Bién tp vién hang M bac 4/9 | Céng 0,88
- May s dyng - . |

‘| May tinh chuyén dung Ca 0,75
May in laser A4. | Ca 0,0002

4.1.2. Pinh mirc cdng tac bién tép tranh, thé loai tranh minh hoa cho sach:

| Dom vi tinh: 01 bic tranh
Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mic
02.02.01.02 | Vit li¢u sir dung |
Gidy in A4 | . Ram 0,004
Murc in laser A4 Hoép 0,0008
Batbi . Cai 1
Nhin cong _
Bién tap vién hang I bac 1/6 Céng | - 0,01
Bién tap vién hang II bic 3/8 Céng 0,01
Bién tip vién hang III bac 4/9 Céng 0,37
May sw dyng - '
Maéy tinh chuyén dung Ca 0,31
Mady in laser A4 Ca 0,0002
4.1.3. Pinh mitc cong tic bién tap anh, thé loai bic anh doc 14p:

Don vi tinh: 01 bizc anh |

Mai hiéu

Don vi

. ‘ L4
Tri s0 mirc

02.02.01.03

Thanh phén hao phi

Vit liéu sir dung

Gidy in A4

Ram

10,004
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Muc in laser A4 ‘ Hop 0,0008

Bit bi ' , | Cai 1
Nhan cong |

Bién tép vién hang I béc 1/6 Cong | 0,02
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang Il bic 4/9 Cong | 0,74
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 0,62
Mgy in laser A4 Ca 0,0002

4.1.4. Dinh mirc cdng tic bién tap anh, thé loai anh minh hoa cho sich:

Pon vi tinh: 01 birc dnh

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mic

02.02.01.04 | Vit li¢u swr dung
Gidy in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hép -0,0008
But bi ' ' : Cai 1
Nhain cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 Céng 0,02
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang III béc 4/9 Coéng 0,29
Mady sir dung |
May tinh chuyén dung Ca 0,26
MaAy in laser A4 : Ca 0,0002

4.2. Dinh mirc cong tdc bién tdp bdn thdo sdch tranh, sdch anh

'4.2.1. Pinh mirc cong tic bién tip ban thao sach tranh:.
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* Bom vi tinh: 01 ban thdo (100 bikc tranh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s§ mike
02.02.02.01 | Vit li¢u st dung -
| Gidy in A4 Ram | 0,50
Muc in léser A4 Hdop 0,10
Bitbi Cai 1
| Nhén céng
| Bién tap vién hang I bic 1/6 Cong | 1,00
Bién tap vién hang II bic 3/8 Cong 1,04 -
| Bién tap vién hang III bic 4/9 Cong | - 1439
| My sit dung
M4y tinh chuyén dung Ca 13,14
May in laser A4 | Ca | 0,0208

4.2.2. Dinh mic cdng téc bién tap ban thao séch anh:

Pomn vi tinh: 01 badn thdo (100 birc anh)

- Ma hiéu Thanh ph?mvhao phi Pon vi |Tri sé6 mikc
02.02.02.02 | Vit li¢u siz dung o
GidyinA4 Ram | 0,50
Muc in laser Ad Hop 0,10
Bt bi Céi 1
Nhin cong
Bién t4p vién hang I bac 1/6 Cong 1,00
Bién tap vién hang I bic 3/8 Cong | 1,04
| Bién tap vién hang ITl bic 4/9 Céng | 13,39
Mt_z'y sir dung |
May tinh chuyén dung Ca | 1234
M4y in laser A4 | Ca 0,0208
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4.3. Pinh mirc cong tdc bién tip bén théo truyén tranh

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bitc tranh)

Ma hiéu Thanh phin hao phi ‘Pon vi |Tri sé mirc

02.02.02.03 | Vit liéu siv dyné |
Gidyin A4 Ram 0,50
Muyc in laser A4 ' Hop 0,10
Biit bi - Cai 1
Nhén cong |
Bién tdp vién hang I bdc 1/6 Cong | 1
Bién tép vién hang-II bac 3/8 | Cong 1,04
Bién tap vién hang III bac 4/9 C(‘)ng 12,89
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1 1,94
May in laser A4 | ca | 00208

III. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO AP-PHICH, TO
ROI, TO GAP

1. Tén dinh mirc: Dinh mirc cong tic bién tip ban thao ap-phich, t rdi, t&r gip.

2. Thanh phin cdng viéc

a) Doc ban thao dé dénh gi4, nhan xét ban thao; ghi chi bén 1¢ ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban théo, d& xuit phirong hudng hoan thién ban thao, dé
xuat thué tham dinh (néu can);

¢) Trao ddi véi téc gia va chuyén gia thim dinh (néu c6) dé xir ly ban thao;

d) Poc bdng dé phat hién 16i con chua sira;

d) Chinh sira c4c 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém ctia nha xuét ban
dé hoan thién ban théo.
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3. Piéu kién ap dung

Dinh mitc tinh cho bién tap ban thao ciia 01 &p-phich, to rdi, t& gip khong qua
700 chit. Truong hop sb chit trong 01 &p-phich, t& rdi, t gip thuc tinh
> 700 chit thi Dinh mc hao phi dugc tinh nhu sau:

| DM =DMy *kl

Trong d6: _

- PM 12 mic hao phi cho cong téc bién tép 01 ép-phich, t&r 1o, to gp > 700
chir.

- DM 12 dinh mirc hao phi cho cong téc bién tdp 01 ap-phich, £ 1, to glp
¢ 700 chit. | | o |

- Hé s k1 = (sb chit trong 01 ap-phich, t& rofi, t& ghp thuc tinh/700)

4. Bang dinh mirc | |

4.1. Dinh mitc cong tic bién tip ban tho dp-phich
Pon vi tinh: 01 to dp-phich

Ma3 higu Thanh phin hao phi | Pon v1 Tri s6 mitc

02.03.01.01| Vit ligu sit dung
Gidy in A4 " | Ram | 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Buat bi Cai 1
Nhan cong _
Bién t4p vién hang I béc 1/6 Cong 0,02
Bién tip vién hang Il bac 3/8 Cong 0,02
Bién tip vién hang III bac 4/9 Céng 1,64
May st dung - .
May tinh chuyén dung | o Ca 1,35
My in laser A4 | ca | 0,0002

4.2. Dinh mitc cong tdc bién tdp bdn thdo 10 roi, to gip '

4.2.1. Pinh mitc cong tic bién tip ngdn ngit ciia ban thao td réi, t gip:
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Don vi tinh: 01 to réi, to gap 700 chiz

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

02.03.02.01 | Vgt lidu sit dung |
Gidy in A4 Ram 0,01
Muec in laser A4 Hoép 0,002
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,36
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 0,37
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 2,55
May sir dung
May tinh chuyén dyng Ca 2,62
May in laser A4 Ca 0,0004

4.2.2. Pinh mirc cong tic bién tap tranh, anh ciia ban thao t& roi, o gép:

Don vi tinh: 01 burc tranh, anh

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri s6 mire
02.03.02.02 | Vit liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Cai 1
Nhin cong

| Bién tp vién hang I bac 1/6 Cong 0,02
Bién tap vién hang II bac 3/8 Coéng 0,02
Bién tap vién hang III bic 4/9 Cong 0,29
May svr dung
May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002
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Chuong 1T -
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN XUAT BAN PHAM IN

I. BINH MUC CONG TAC THIET K, CHE BAN SACH IN
1. Ten dinh mirc: Dinh mirc cong tac thiét ke che ban sach in.
2. Thanh phan cOng viéc

a) Tlep nhén, doc so bd ban thao da duoc bién tap de hiéu ndi dung va dé xuat -
¥ tudng thiét ké, ché ban phu hop; .

b) Trao dbi v6i bién tap vién va téc gia d& hiéu yéu cau va théng nhét v tudng
th1et ké, ché ban véi bién tap vién va tac gia;

¢) Thuc hién thiét k&, ché ban theo y tudmg da thong nhat
d) Chinh sua thiét ké d hoan thién dén khi dugc duyét.
3. Piéu kién ap dung

3.1. Pinh mirc nay tinh cho cong tic thiét ké, trinh biy ma-két trang bén trong
ctia 01 quyén sach, c6 100 trang quy chudn. Truong hop sb trang quy chuén trong
mot quyén sach thuc té khéc 100 thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

'PM =DM * kI
Trong d6: _
- DM 1a muc hao phi cho 01 quyén séch c6 56 ‘trang quy chuén khac 100.
- DM la dinh mic hao phi cho 01 quyén sich c6 trang chuan bing 100.
- Hé so k1 = (sb trang quy chuin trong mot quyén thuc tinh/ 100)

Vi du Trong quyén sich cin tinh hao phi c6 200 trang quy chun thi hao phi
clia quyén sach nay la: DM = DPMee* (k1) = DMig0*(200/100).

3.2. Dinh mic nay tinh cho c6ng tac thiét ké trinh bay ma-két 01 quyén sach
c6 khé sach quy chuin (quy dinh trong muyc 4 Phin I. Huéng dén chung). Truong
hop khé sach thuc té khac khd séch quy chuén thi Dinh mirc dugc tinh nhén hé sb
k2 = (dién tich khd séch thuc t&/dién tich khé sach quy chuén). |

4. Bang dlnh mirc

41 Dinh mirc cong tic thiét ké, trinh bay trang bta ngoai sdach in

4.1.1. Pinh mir¢ cong tac thiét k&, trinh bay trang bia ngoai sach in, bia coban, -
don gian, hai hoa gitra chit va hinh anh minh hoa:
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Dom vi tinh: 01 bia ngodi

Thanh phén hao phi

| Mi hiéu Pon vi |Tri s6 mire
03.01.01.01 | Vit li¢u sit dung |

Gidy in A4 T 0;008
Muec in laser A4 mau Hép 0,002
But bi Cai 2
Nhén cong
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 0,30

| Hoa s bac 5/9 Cong 0,66
K§¥ su bac 5/9 Cong 1,37
Mady s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,62
May in laser A4 mau Ca 0,0003

4.1.2. Dinh mirc cong téc thiét ké, trinh bay trang bia ngoai s4ch in, yéu cu
bia phiic tap, sir dung nhiéu hiéu tng hinh anh, mau sic:

Don vi tinh: 01 bia ngoai

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

103.01.01.02 | Vit ligu sir dung |
Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 mau Hop 0,002
But bi _ Cai 2
Nhain cong
Bién tap vién hang III bic 5/9 . Cong 0,52
Hoa si bac 5/9 Cong 1,26
K§ su bac 5/9 Coéng 2,58
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
May in laser A4 mau . Ca 0,0003




4.2. Dinh mirc cong tdc thiét ké, trinh bay trang rupt sdch in

4.2.1. Dinh mitc cdng tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thudn chir:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu

Thanh Vph:’in hao phi

Ponvi [Tri 50 mirc

03.01.02.01 | Vit lidu sir dung

Gifyin A4 Ram 0,8

Muc in laser A4 Hop 0,16

Bt bi Cai- 2

Nhin cong |

Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,32

Hoa si bac 5/9 Cong 0,63

K§ su bac 5/9 [ Cong 1,71

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 1,87

May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.2. Pinh mitc cong tic thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thudn tranh, anh:

 Don vi tinh: 100 trang

Thanh phin hao phi

Mai hiéu Pon vi |Trisé mirc

03.01.02.02 | Vit li¢u sve dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 1,93
Hoa si bac 5/9 Cong 2,02
K¥ su bac 5/9 Cong 8,47
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 9,94
May in laser A4 Ca 0,0333
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.

4.2.3. Pinh mirc cong tc thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuin bang

biéu, hp chit:

Don vi tinh: 100 trang

Ma3 hi€u Thanh phin hao phi DPon vi |Tri sé mire
03.01.02.03 | Vit li¢u sir dung

Gidy in A4 Ram | 08
Muc in laser A4 Hép 0,16
Biit bi Céi 2

| Nhén cong -
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,64
Hoa si bac 5/9 Cong 1,71
K¥ su bac 5/9 Cong 7,17
Mady sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,56 .
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.4. Binh mitc cong téc thiét ké, trinh bay ma-két rudt séch in hn hop gdm:
chit, tranh, anh, bang biéu, hdp chir:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu

Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc
03.01.02.04 | Vit li¢u sir dung |
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 .Hép 0,16
Bt b | Cai 2
Nhén cong |
Bién tp vién hang III bac 5/9 Cong 2,20
Hoa si biac 5/9 Cong 2,3
K¥ su bac 5/9 Cc“)hg ' 9,65
May sir dung ’
Mdy tinh chuyén dung Ca 11,52
Mady in laser A4 Ca 0,0333
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4.2.5. Dinh mtc cong téc thit ké, trinh bay ma-két rudt séch in hén hop gbm:

chir, tranh, anh:
- Ponvi .tz'nh: 100 trang
M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Trisd mirc
103.01.02.05 | Vit liéu sir dung |

Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hoép - 0,16
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang III béac 5/9 Cong 1,65
Hoa st bac 5/9 ' Cong 1,73
K¢ su bac 5/9 Cong 8,20
Mdy sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,64
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.6. Dinh mirc cong tic thiét ké, trinh bay ma-két rudt sich in hén hop gbm:

chit, bang biéu, hop chit:

Don vi tinh: 100 trang

Ma hiéu- Thanh phén hao phi Pon vi |Tri s6 mic

03.01.02.06 | Vit liu si dung | |
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hoép 0,16
Biit bi | Céi 2
Nhén cong
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 1,23
Hoa si bac 5/9 Cong 1,28
K§ su bac 5/9 - Coéng 6,09
Mady sir dung
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May tinh chuyén dung - Ca 6,42
May in laser A4 Ca 0,0333

4.3. Pinh mikc cong tic thiét ké, trinh bay ma-két dp-phich

4.3.1. Pinh mirc cong téc thiét ké, trinh bay ma-két 4p-phich tuyén truyén dép

tmg diy du thong tin, yéu ciu dat v& my thuat:

Don vi tinh: 01 ap-phich

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mire

03.01.02.07 | Vgt liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
Bit bi Céi o
Nhan cong
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 0,56
Hoa si bac 5/9 Cong 2,06
K§ su bic 5/9 Céng | 6,38
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.3.2. Pinh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két ap-phich tuyén truyén dép

u’ng @Ay @i thong tin, yéu clu dic séc v& m§ thuét:

Dom vi tinh: 01 ap-phich

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
03.01.02.08 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
But bi Cai 1
Nhain cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 1,44
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Hoa si bac 5/9 Cong 5,69
K§ su bac 5/9 Cong 7,38
Mady sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,60
May in laser A4 méau Ca © 0,0008

4.4. Dinh mirc cong tic thibt ké, trinh by ma-két o ri, 10 gap

4.4.1. Dinh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két t& rdi, to glp khd A3:

Don vi tinh: 01 trang khé A3

Ma hiéu Thanh ph?m hao phi DPon vi |Tri sé mirc

03.01.02.09 | Vit ligu sie dung
Gidy in A4 Ram | 0,016
Muc in laser A4 mau Hdép 0,003
But bi Cai 1
Nhin cong
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong | 0,50
Hoa si bac 5/9 Cong 1,44
K§ su bac 5/9 Cong 2,88
Mady s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,85
Maiy in laser A4 mau Ca 0,0007

4.4.2. Dinh miic cong tac thiét ké, trinh bay ma-két t 10, t& ghp khd A4:

Dan vi tinh: 01 trang kho A4

Ma hiéu Thanh phin hao phi - DPon vi |Tri s6 mirc
03.01.02.10 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 mau Hép 0,002
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Bt bi - | ca | 1,00
Nhan cong

Bién tép vién hang III bac 5/9 1 Cong 0,50
Hoa si bac 5/9 Cong 1,06
K¥ su bac 5/9 ~Cong | 2,13
May sir dung _

May tinh chuyén dung : Ca 2,95
Mady in laser A4 mau Ca 0,0003

" IL PINH MU'C CONG TAC IN BAN CAN
1. Tén dinh mirc: Dinh mirc cng tic in ban can khé A4.
2. Thanh phin cdng viée
| a) Két néi may tinh v6i may in gidy can, nap gidy can vao mdy in;
b) Khéi dong méy tinh va mdy in, dit cac thdng sb in va thuc hién 1énh in trén

mdy tinh; kiém tra, danh gia chét lugng béan in kiém tra trudc khi in chinh thic;
theo d&i qu4 trinh in va kiém tra két qua in.

3. Bang dinh mirc
| Don vj tinh: 100 to can khé A4
Ma hiéu Thanh phian hao phi Pon vi (Tri s6 mirc
03.02.01.01 | Vat liéu sir dung

Gidy can A4 . T& 105
Ml_Ip in laser A4 : Hop 0,21
Vit liéu phu % 5
Nhin cong
Cong nhan in nhém II bac 4/7 Cong 0,026
May sir dung |
May in Laser A4 - Chuyén in gidy can Ca 0,026
May tinh chuyén dung Ca 0,026
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Chuwong v _
~ PINH MUC CONG TAC LAM SACH PIEN TU

1. Tén dinh mirc: Dinh' mirc c¢ong tac 1am sach dién tir.

2. Thanh phan cOng viéc

a) Tiép nhan, doc so bd ban thao da duorc bién tip dé hiéu nodi dung;

b) Xem xét cac yéu cau vé bd cuc, giao dlen, dung lugng dir licu, dé xuét y
tuéng thiét ké, théng nhét y tudng thiét ké véi ban bién tép va tic gia;

¢) Thyc hién thiét ké theo y tudng thiét ke da dugc théng nhit dén kh1 duoc
phé duyét;

d) Xir ly céc dit liéu da pﬁuong tién (dir lidu multimedia) (néu c6);

d) Lam sach dién tiT;

e) Ghi dia ndp luu chidu va cai dat len trang Web dé gidi thiéu, phat hanh sach
dién tur.

3. Piéu kién 4p dung

Dinh mirc nay tinh cho cng tac thiét k&, trinh bay ma-'két trang bén trong cua
01 ban thao sach c6 100 trang quy chuln. Truéng hop s6 trang chuéu; trong mot ban
thao sach thyc té khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhur sau: '

BM PM;go * kil
Trong do6: |
- PM 14 mtc hao phi cho 01 ban théo sach c6 sé trang quy chuén khéc 100.

- - PMiq 1 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao sach c¢é trang quy chuén bang
100. : '
- Hé sb k1 = (sé trang quy chuén trong mdt ban thao sach thuc tinh/100).

Vi du: Trong fn@t ban thao séch cén tinh hao phi ¢ 200 trang quy chuén thi
hao phi clia ban thao sich nay la: DM = PMieo* (k1) = PMi00*(200/100).
4. Bang dinh mike

4.1. Pinh mikc cong tdc thiét ké layout sdch dién tir
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Don vi tinh: 01 trang layout

Mai hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mirc
04.01.01.01 | V3t lidu sir dung
‘Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 Hép 0,002
Biit bi Cai 2
Nhan cong v
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,23
Hoa si bac 5/9 Céng 0,38
K§ su bic 5/9 Coéng 1,33
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,37
Mgy in laser A4 Ca 0,0003

3

4.2. Dinh mirc cong tic thiét ké‘, trinh bay trang bia ngoai sdch dién tiv

4.2.1. Pinh mirc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bia ngoai sich dién

tir, yéu cau bia don gian, hai hoa gitra chir va hinh anh minh hoa:

Don vj tinh: 01 trang bia ngoai

M3 hidu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mire
04.02.01.01 | Vat lidu sir dung

| Gidy in A4 Ram 0,002
Muc in laser A4 Hcf)p 0,0004
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Coéng 0,25
Hoa si bac 5/9 Cong 0,58
K¥ su bac 5/9 Cong - 1,18
May sir dung
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May tinh chuyén dung Ca 1,40
May in laser A4 Ca 0,0001

4.2.2. Dinh mirc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bia ngoai sach dién

tir, yéu ciu bia phirc tap, st dung nhiéu hiéu tmg hinh anh, mau sic:

Don vi tinh: 01 trang bia ngoai

Thanh phin hao phi

Ma hiéu Pon vi |Tri s6 mikc

04.02.02.01 | Vat liu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,002
Muec in laser A4 Hop 0,0004
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 0,48
Hoa si bac 5/9 Cong 1,15
K¥ su béc 5/9 - Céng 2,31 .
Mady sir dung
May tinh chuyén dung Ca 2,76
May in laser A4 Ca 0,0001

4.3. Pinh miec cong tic thiét ké, trinh bay cdc trang bén trong sdch dién tir

© 4.3.1. Pinh mirc cdng tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sach dién ti, thuén

Don vi tinh: 100 trang rudt sdch

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi |Tri sé6 mirc
04.03.01.01 | Vit liéu st dung

Gidy in A4 Ram 0,2
Muc in laser A4 H(f)p | 0,04
Bit bi e 2
Nhan cong |

Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong 1,75
Hoa si bac 5/9 Cong 1,83
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Ky su bac 5/9 Cong 7,67

| Mdy sir dung ‘ _
May tinh chuyén dung Ca 9,16
May in laser A4 Ca 0,0083

anh: -

432, Dinh muc cdng téc trinh by trang bén trong séch dién ti, thudn tranh,

Don vi tinh: 100 trang rudt sdch

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi | Trisé mire
04.03.02.01 | Vit liéu sir dung |

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop- 0,04
Batbi Cai 2,00
Nhin cong
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 2,28
Hoa si bac 5/9 Cong 2,38
K§ su bac 5/9 Céng 9,97
May sir dung

| May tinh chuyén dung Ca 11,91
Mady in laser A4 Ca 0,01

biéu, hép chit:

-4.3.3. Dinh mirc cdng tc trinh bay trang bén trong sach dién tir, thudn bang

Don vi tinh: 100 trang ruét sach

Ma2 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi |Trisd mike
04.03.03.01 | Vit li¢u sit dung
Gidy in A4 | Ram 10,20
Muc in laser A4 Hoép. 0,04
Bit bi Cii 2,00
Nhan cong
Bién tap vién hang I11 bic 5/9 Coéng 1,93
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Hoa si bac 5/9 _ Cong 2,01
K§ su bic 5/9 | ’ Céng 8,44
May sir dung

May tinh chﬁyén dung Ca 10,08
May in laser A4 : Ca Q,Ol

4.3.4. Dinh mitc cong tac trinh bay trang bén trong séch dién tir hdn hop gom:
chit, tranh, anh, bang biéu, hop chir:

Don vi tinh: 100 trang rudt sdch

M3 hiéu Thanh phéan hao phi Donvi | Trjs6 mitc
04.03.04.01 | Vat liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
Bt bi Cai 2,00
Nhan cong

Bién tip vién hang III béc 5/9 Cong 2,59
Hoa si bac 5/9 Cong 2,71
K§¥ su bac 5/9 Cong 11,35
May sir dung

M4y tinh chuyén dung Ca 13,56
May in laser A4 ' Ca 0,01

4.4. Dinh mikc cong tic thiét ké, trink bay vé dia va ghi dit ligu sdch dién tit
vao dia CD '
Don vi tinh: 01 vo dia CD

Ma hiéu Thanh phin hao phi Ponvi |Tri s6 mikc| .
04.04.01.01 | Vit liéu sir dung '
Gidy in A4 | - Ram | 0,002
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Muc in laser Ad ‘Hép | 0,0004
Bt bi ‘Cai 1
Bia CD Cai 1
Nhan cong |
Bién tip vién hang III bac 5/9 Cong . 0,375
Hoa s1 bac 5/9 Cong 0,938
K¥ su bac 5/9 Cong 1,750
May s dung

M4y tinh chuyén dung va ddu ghi did Ca 2 450
CD chuyén dung ’
May in lazer A4 Ca -0,0001
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Chwong V _
PINH MUC CAC CONG TAC THUQC CONG POAN IN SACH

1. Pinh mirc cOng tic in ban can |
Ap dung dinh mitc M3 hiéu 03.02.01.01
2. Pinh mitc cong tac in ban phim
2.1. Tén dink mikc: Dinh mirc cdng téc in ban phim.
2.2, Thanh phin cong viéc
a) Két ndi may tinh v6i méy in phim, nap phim vao may in, nap file vao may
tinh; ‘
_ b) Khéi dong may tinh va mdy in, dét céc thong sb in va thuc hién 1énh in trén
may tinh; theo d6i qué trinh in va kiém tra két qué in phim.
~2.3. Bang dinh mire - :
' Don vi tinh: 100 to phim

Ma4 higu Thanh phin hao phi Pon vi|Tri s6 mirc

05.02.01.01 | Vat liéu sit dung

Phim Bitonal, greyscale and color To 102
Vit liéu phu ' % 5%
Nhin cﬁng.

Cdng nhin in nhom II bac 4/7 Cong 0,032
May st dung

Hé théng may ghi phim chuyén dung Ca 0,032

3. Dinh mite cong tac binh ban thi cong .

3.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tic binh ban tht cong cho 01 ban k&m.

3.2. Thanh phin cong viéc |

a) Nghién ciru, tinh toan kich thuéc bé tri trang tii li¢u trén khé gidy in;

b) Thuc hién ké 6, cit, dan, dit ban can ho#ic phim lén dé binh cho phu hop véi
yéu cau xén, gip, dong tdp tai li€u sau in. San phém cudi ciing 13 t& miu phoi
hoan chinh. '
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3.3. Bing dinh mirc

Don vi tinh: 01 bdn binkh

M3 hiéu

; . K,
Don vi |Tri so mie

05.03.01.01

Thanh phin hao phi

Nhin cong

Cong

Cong nhén in nhém II bac 4/7

0,111

4. Dinh mirc cong tic ghi ban kém tir ban can hodc ban philﬁ

4.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cong tac in ban kém tir ban can hodic ban phim.

~ 4.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuén bi may phoi kém;

| b) Dat ban k&€m va ban can (hoZc ban phim) d4 binh ban vao may;

¢) Pit thong sb cia may va chay may phoi kém;

d) L4y ban k&m da phoi dua vao hé théng hién chir;

d) Dua ban k&m d4 hién chir vao hé théng sdy va gom bé mit;

e) Kiém tra v dua ban k&m hoan thanh phoi vao gia.

4.3. Bang dinh mirc

Dom vi tinh: 100 bén kém

Ma3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri Sf) mirc

05.04.01.01 | Vat liéu sir dung
Ban kém Bén 102
Vat liéu phu % 5
Nhin cong
Cong nhén in nhom III béc 4/7 Cong 12,75
Mady sir dung |
Hé théng may phoi kém thi cong Ca 12,75

5. Pinh mitc cong tic binh ban va ghi bian kém tir file

5.1. Tén dinh mirc: Binh mitc cdng tac binh ban va ghi ban kém ti file.
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5.2. Thanh phén cong viéc
a) Thuc hién céc thao tac binh ban trén my tinh;
b) Chuin bi may ghi kém, chuyén file vao may;
¢) Dit ban kém vio méy; o
* d) Hién kém d4 ghi, sdy kho va gém bé mit;
&) Kiém tra va dua ban kém di ghi vio gié.
5.3. Bdng dinh mirc ' ‘
Don vi tinh: 100 ban kém

M3 hiéu Thanh phén hao phi - Pon vi | Tri s6 mikc

05.05.01.01 | Vit liéu siz dung
Ban kém B Ban 102
Vit liéu phu - % - 5
Nhin cong
Cong nhén in nhom II bac 4/7 Cong 1,821
May sir dung
Hé théng may in kém tu d@ng Ca 1,821

6. Dinh mirc cong téé in offset 1 mau, 2 mau va 4 mau

6.1. Tén dinh mirc: Dinh muc cdng tic in offset 1 méu.'

6.2. Thanh phin céng viée

a) Chuén bi may in, l3p k&m, 6 muc, cai dit thong sb in, lép gidy;

b) Van hanh may in, thuc hién in thu va kiém tra, hiéu chinh mdy in; thuc hién
in chinh thirc va ki€ém tra thanh pham.

6.3. Bang dinh muc

6.3.1. Pinh muc cong tac in offset 01 mau den, gidy cudn, in khé gidy 608 x
914 mm, in 2 mat d(‘")ng thoi:

Do vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den trdng, kho gidy 608 x 914 mm

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
05.06.01.01 | Vit ligu sir dung '
Gidy in m? 6112,83
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Muyc in den 8,15
Vit liéu phy % 5%
Nhdn cong

Cdéng nhan in nhém III bic 4/7 Cong | 0,550
May s dyﬁg : | |

Hé théng méy in offset gidy cudn, | Ca 0,092
in 2 mét, tu dong

6.3.2. Pinh muc cdng tdc in offset 01 mau (khac mau den), gidy cudn, in khd

gidy 608x914mm, in 2 miit ddng thoi:

Don vj tinh: 10.000 ban in 2 mgt, 1 mau, khd gidy 608 x 914 mm

Ma3 hiéu - Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mikc

05.06.01.02 | Vat liéu st dung
Gidy in m? 6112,83
Muc in mau kg 8,15
Vit liéu phy % %
Nhdan cong
Cong nhan in'nhém I1I bac 4/7 Cong 0,550
May sir dung
Hé théng may in offset gidy cudn, in| Ca 0,092
2 mit, tu dong

6.3.3. Dmh mizc cdng tac in offset 2 miu gidy cudn, in khé gidy 608 x 914 mm, -

in 2 mit ddng thoi:

Pon vi tinh: 10.000 bén in 2 mdt, 2 may, khd gidy 608 x 914 mm

Ma hiéu Thanh phin hao pﬁi Pon vi | Tri s6 mirc
05.06.01.03 | Vit li¢u sir dung
Gidy in m? 6112,83
Muc in mau kg 18,34
Vit liéu phu % 5%
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Nhin cong

Cong nhan in nhom III bac 4/7 Cong 0,642
My sit dung

Hé théng may in offset gie“'ly cudn, in| Ca 0,092
2 mit, tu dong '

6.3.4. Dinh mic cong tac in offset 4 mau gidy cudn, in khd gidy 608 x 914 mm,
in 2 mat ddng thoi:

Dom vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 4 mau, khé gidy 608 x 914 mm

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

05.06.01.04 | Vit liéu sir dung
Gifyin | m? | 6112,83
Muyc in mau kg 36,68
Vit liéu phu - % 5%
Nhan cong
Céng nhin in nhoém III bac 4/7 Cong 0,733
Mady swe dung
Hé théng may in offset gidy cuén, | Ca 0,092
in 2 mit, tw ddng, 4 mau

6.3.5. Pinh mitc céng tac in offset 01 mau den, gidy roi, in khé gidy 790 x
1090 mm, in 2 mit, ddo mat thu cong:

Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den trc'fng, khé gici'y 790 x 1090 mm

M3 hiéu Thanh phﬁn hao phi Pon vi |Tri s6 mirc

05.06.01.05 | Vit liéu sir dung

Gidyin ‘m? | 9472,10
Muc in den | ke 9,47
Vatlieuphu 1 % 5%

Nhan cong
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Céng nhén in nhém III bac 4/7 Céng | 0,764
My sie dung
Heé théng may in offset 1 mau, ty15i | Ca 0,764

6 3. 6 Pinh mtc cong tac m offset 01 mau (khac mau den) gidy roi, in khé

glay 790 x 1090 mm, in 2 mit, ddo mat thu cdng;
" Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 1 mau, khé gidy 790 x 1 090 mm
- Ma hiéu Thanh phin hao phl Pon vi |Trisé mirc
05.06.01.06 | Vit liéu sir dung :
| Gidy in m2 9472, 10
Muc in miu kg 10,72
Vit liéu phu % 5%
‘Nhan cong
Cong nhén in nhém T bic 4/7 Cong | 0,764
May sw dyng
Hé théng méy in offset | mau, to15i,| Ca | 0,764

~ 6.3.7. Dinh mirc cong téc in offset, 2 méu, gidy roi, in kh gidy 790 x 1090 mm,
'in 2 mét, dao mat thu cong;:
Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, khé gidy 790 x 1 090 mm

Ma hiéu Thanh ph?m hao phi Pon vi |Tri s6 mire
| 05.06.01.07 | Vit liéu sir dung

| Gidy in m? | 9472,10
Muc in mau kg 21,45
Nhén céng |
Cong nhéan in nhém 111 bac 4/7 - Cong 1,528
May siz dung |
Hg¢ théng may in offset 2 mau, tordi | Ca 0,764
Vit liéu phy % 5%
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6.3.8. Pinh muc cdng tac in offset, 4 mau, gidy roi, in khd gidy 790 x 1090 mm,
in 2 mat, d4o mat tha cong: A

Dom vi tinh: 10.000 bén in 2 mdt, 4 mau, khé gidy 790 x 1090 mm

Mai hiéu Thanh phin hao phi DPon vi | Tri s6 mite

05.06.01.08 | Vat liéu sir dung | |
Gidyin m? 9472,10
Muec in mau | kg 42,89
Vit liéu phu % 5%
Nhan cong
Céng nhén in nhém I béc 4/7 Coéng | 3,056
May sir dung
Hé théng may in offset 4 mau, tdrdi | Ca 0,764

7. Pinh mirc cong tac gap

7.1. Tén dinh mirc: Dinh mirc cong tac gép.

7.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuén bj may gép; vb, db bang bé dit tap gidy gip vao ding vi tri trén may
gap.

b) Véan hanh may gp, bé dit tip gidy d gap ra ngoai, 4 vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham. ' :

7.3. Bang dinh mirc

Don vi tinh: 10.000 ban in

Ma hiéu ‘Thanh phin hao phi Don vi | Tri sb mirc

05.07.01.01 | Nhdn cong
Cong nhén in nhém II bac 4/7 Cong 1,250

Mdy sir dung

Hé théng may gép 3 vach Ca 0,625
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8. DPinh mikc cOng tic xén

8.1. Tén dinh mirc: Pinh mic cong tic xén.

8.2. Thanh phén cong viéc

a) Chuén bj may xén; v8, d3 béng tap gidy xén, bé dat tap gidy xén vao dung
vi tri trén mdy xén;

b) Véan hanh may xén, bé dit tip gidy d3 xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh phim.

8.3. Bing dinh mirc

8.3.1. Dinh mic céng tic xén 1 mit dé gip: .
Don vi tinh: 10.000 ban in

~ Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mic/| -
05.08.01.01 | Nhdn cong
Cong nhén in nhém II bac 4/7 Cong 0,250
Mady s dung
Hé théng may cét 1 mit Ca | 0,1250

8.3.2. Dinh mitc cong tic xén 3 mit dé hoan thién sach

Pon vi tinh: 1.000 cuén sdch dé day 5,1cm

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mitc

05.08.01.02 | Nh&n cong

Coéng nhan in nhém II bac 4/7 Coéng 1,136
May sir dung
Heé théng méy xén 3 mit Ca 0,5682

9. Dinh mirc cong tic dong tap

9.1. Tén dinh mirc: Dinh mic cdng tic déng tip.

9.2. Thanh phin céng viéc

a) Chuén bj may dong tap, bé dit tap -gie"iy dong tap vao dang vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dit tap giéy da dong tap ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

9.3. Diéu kién dp dung
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9.4. Bang dinh miec

Dong tap 16ng, vio bia va dép ghim sach do day < 150 tay sach/cubn.

9.4.1. Dinh mirc cong tic déng tap 1dng, dap ghim sach khd < A4:
" Do vi tinh: 1000 quyén khé < A4

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sb mire
04.09.01.01 | Vit ligu sit dung |
Day thép Mét 15
Nhiin cong | |
Cong nhén in nhém II bac 4/7 Cong 0,313
May sir dung
Heé théng may déng ghim ty déng Ca 0,0781

9.4.2. Dinh mirc cdng tic déng tap 16ng, ddp ghim séch khd A3:
" DPon vi tinh: 1000 quyén khé > A4 va < A3

Mai hiéu Thanh phin hao phi Don vi | Tri s6 mirc
05.09.01.02 | Vit ligu sik dung
Day thép Mét 20
Nhén cong
C6ng nhan in nhom II bac 4/7 Céng 0,625
Mdy sir dung
Ha théng méy déng ghim Ca 0,1563

9.4.3. Dmh murc cong tic ddng sach khau chi:

Don vi tinh: 10.000 ban in

M3 hiéu

05.09.01.03

Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mire
Vit liéu sie dung
Chikhdu S Mét | 150
Nhin cong
Codng nhén in nhém II béc 4/7 Cong 3,750
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May sk dung
H¢ théng méy khau chi sach Ca 1,250

9.4.4. Dinh murc cbng tac dong sach keo nhiét, vao bia:
Don vi tinh: Pon vi tink: 1000 quyén < A4

Ma hiéu Thanh phian haophi | Pon vi | Tri s6 mitc
05.09.01.04 | Vit ligu sir dung |
Keo dan céac loai . kg 0,225
Nhin cong | | |
Cong nhén in nhom II bac 4/7 Cong 1,0
Mady sir dung
Hgé théng may dong sach keo nhiét | Ca 0,25

10. Pinh mire cong tiac vao bia
10.1. Tén dinh mirc: Dinh mtc cong tac vao bia.
10.2. Thanh phin cong viéc
, a) Chuén bi may vao bia, bé dit tap gidy cin vao bia vao dang vi tri trén may;
b) Van hanh may, bé gt quyén sach c6 bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh phim.

 10.3. Bing dinh mirc
Don vi tinh: 1000 quyén < A4

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi| Trisb mire|"

05.10.01.02 | Vat liéu sir dung

Keo dan gay kg‘ 0,125
Nhén cong '
Congnhaninnhém I bic4/7 | Céng | 0,1
May sir dung

Hé thdng mdy vio bia dan keo - Ca 0,025
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11. Pinh mre cong tac dong géi

11.1. Tén dinh mirc: Dinh muc cong tac dong goi sach thi cong.

11.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuén bj thing carton, kiém dém loai sach can déng géi;

b) Xép sach vao thing, déng thung bé.ng keo va danh dai thung, ghi nhz“m'

c) Bé dit thung sach ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra thanh pham

11.3. Bang dinh mirc

Don vi tink: 1 thing carton 0,25m°

Ma hiéu

Thanh phin hao phi

Pon vi

) . K [ d
Tri so0 mirc

05.11.01.01

Vit liéu sir dung

Thing carton 3 16p 0,25 m’c6 dai | Thing 1
Béng keo Mét 10
Nhan hang To 1
Nhan cong

Céng nhan in nhom I bac 3/7 Cong 0,13
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PHU LUC
QUY TRINH THUC HIEN CAC CONG VIEC TRONG
HOAT DQNG XUAT BAN

Dinh mtrc kinh té - k¥ thuét nay duge xay dung theo quy trinh hoat ddng xut
ban phd bién gdm cac khiu co ban sau: T4 chirc, khai thac ban thao; Bién tdp ban
thao; In (d6i voi xudt ban phim in) ho#c 1am séch dién tir (abi véi sach dién tl'r),
Nép, kiém tra lru chiéu (truéc khi phat hanh); Hiéu chinh (néu c6); Phat hanh xuat
ban pham. |

Duéi déy 13 quy trinh tdng quét clia hoat dong xuét ban xuét ban phim in va
xuét ban phim dién tr:

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM IN

TO CHUC BIEN TAP
KHAI THAC BAN THAO/THIET IN
BAN THAO KE, CHE BAN

BAN i . NOP, KIEM TRA
PHAT ¢—— HIEUCHINH |y LUU CHIEU ——
HANH | (Neu c6) (Truéc khi phét hanh)

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM DIEN TU

TO CHUTC, . THIET KE,
KHAI THAC BIEN TAP Y
BAN THAO BAN THAO ngf ?U

, _ NOP, KIEM TRA BAN
H[EU‘CHINH Qmasm— LUU CHIEU . ¥/ PIENTU
- (Neuch) | (Truéc khi phat hanh)
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1. Khéu t§ chirc, khai théc ban tho:
a) Cac buéce thye hién:
Buéé 1: Déng ky ké.hoach a8 tai: Xac dmh phuong hudéng ké hoach dé tai (hang
ndm, ngén han, dai han); chon dé tai cu thé, chon téc gia; duyét 48 tai.
N Buéc 2: Xay dung dé cuong béan thao: Viét ¢ cuong ban théo; duyét d cuong
ban thao.
Budc 3: Ky hop dbng véi téc gié xiy dung bin thio.
Budc 4: TS chirc nghiém thu ban thao truoc khl dua vao bién tap

b) No6i dung thuc hién khau té chirc, khal thac ban thao dugc 13p thanh bén ké
hoach xut ban gdm nhimg ndi dung chinh sau:

- Tén tac phém, tac gia, dich gia, thé loai, xuét ban 1An dAw/tai ban.
- Tém tat ndi dung tic phim.
- Khuén khd sach, s6 trang, s hrong nhan bén, hinh thic (in/dién ti).
- Phuong thire xuét ban (tw lam/lién két).
- Péi tugng phuc vu.
- Thoi gian du kién phat hanh.

- Ké hoach bién tap (phén cong bién tap vién, yéu clu vé quy trinh, thoi gian,
ban thio tiép nhén, ban thio sau bién tap).

- K& hoach xuét ban (tén séch, thé loai, sb luong trang, khé sach, s lugng in,
chi sb k¥ thuat, chét liéu sir dung dé in sach, thoi gian in, thoi diém nhén séch, thai
diém phat hanh).

-Ké hoach in 4n.

- K& hoach tai chinh.

- K& hoach tiéu thu.

- Bién ban ghi nhén xét, danh gia cua cdc bién tip vién.

- M& hd so bién tap cia tic phim xudt ban.

2. Khau bién tip ban thio

a) Cac budc thuc hién:

Budc 1: T1ep nhén ban thao: Bién tip vién t1ep nhan ban thio xut ban phim
va kiém tra v& sé chuong, muc, hinh v&, biéu bang, phu luc... phu h0'p véi hd so ké
hoach xuét ban dugc duyét; 1am thd tuc nhin ban thao xult ban pham.
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Budc 2: Bién tap tho: Bién tap vién doc qua dé nim bit céc thong tin, ndi dung
chinh cta ban thao, phong cich viét clia tac gia, xac dinh céc chi tiét ctia ban thao
nhim nim duoc nhimg wu, khuyét ciia ban thio d tir d6 tim ra nhitng phuong an
hop 1y dé chinh sira ban thao. | |

Budce 3: Bién tap tinh: Bién tap vién doc ky dé chmh ly sura chua ban thao Tay
thudc vao tinh chét, loai hmh hién trang chit luong va yéu chu ciia vige xuét ban
ma ¢6 thé c63 mirc chinh sira: Stra nho, chi yéu 14 sira 181 chinh t4, 151 nham tén
riéng, phién am, viét tit,...; sita trung binh, chil yéu 1 sira 16i ngén ngt, ngt phép,
trinh bay cau, trich din...; stta 16m, tdp trung vao 161 céu truc, bé cuc, 16i vi pham
nhimg yéu cdu co ban cla chit luong tac phdm. Sira nhimg 161 nay bién tip vién
phai phéi hop véi tac gia dé thuc hién. Két qua cia budc nay 1a ban théo téc pham
da dugc chinh sira phu hop. _

Budc 4: Hoan thién ban thao: Bién tip vién hoan thién ban thao gdm: théng
nhit véi tac gia vé& tén sach; vit 161 nha xuét ban; 14p cc bang chi dan; 1ap myc luc,
théng nhét mét sb quy dinh khéc (trang trach nhiém, s6 ban in, théng ké tai liéu tham
khao...), sira chifa, hon chinh ban théo trinh Truéng ban bién tp xem xét lan cudi
trude khi trinh Lanh dao duyét. |

b) Noi dung bién tip ban thio:
- Xem xét, chinh sira nhimg vin dé lién quan dén quan diém, tur tuéng chinh
tri, dudmg 16i, chinh sach ctia Pang va phap ludt cia Nha nude. ..

- X 1y céc vin d& mang tinh hoc thuat, tinh tri thirc, tinh lich si, tinh thuc té,
tinh logic, tinh hop ly... trong ndi dung ban thao dé dam bao sy chinh x4ac va phl
hop vdi céac quy dinh hodc chun muc vé phép 1y, thuén phong my tuc, dao duc,
vin hoéa, xa hdi va chuyén moén nghiép vu.
- Kiém tra 15i trich dan. '

- Didu chinh két cAu, 1u0’c bd nhung chd cé noi dung tring lap, diéu chmh tha
tu cic doan,... lam cho két cAu ban thao mach lac, chit che va hop ly hon.

- Stra chita tiéu dé cia cac chuong, muc, phan va sip xép thir tur tiéu d& cla
todn bd ban thao cho hop ly. '

- Chinh stra céu, chit, ddu can dé van ban tdc phim dat chuin muc ngén ngf,
ngit phép cta tiéng Viét, hoiic tiéng dén toc khéc.

- Chinh stra théng nhét: thudt ngit, tén riéng, cach dung chir b, don vi do
ludng, céch sip xép 10 trich din, 1i chi thich.

- Chinh sira 13i chinh t (morat).
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- Chinh stra céc viin ban phu nhu: Chir viét ngoai bia, trang tén sich, 1&i Ban
bién tap, 101 Nha xuét ban, 1&i néi dau, 101 giéi thiéu, 1oi tura, 101 bat, tidu st téc gia,
muc luc, chu thich, biéu bang, tranh anh minh hoa, chi dan, phu luc, tai liéu tham
khao va cac phin phu khic.

- Chinh stra céc anh, cit clip anh cho chit ch&, didu chinh do nét va d6 sang
ctia birc anh cho phti hop; bién tip hoic bb sung chu thich anh.

3. Khiu thiét ké, ché ban xuit ban phim in

a) Cac budc thuc hién:

Budrc 1: Nghién ctru ban thio dé cé y tudng trinh bay hinh thitc xuit ban pham.

Buéc 2: K§ thudt vién, hoa sT dua vao yéu cdu v& mit trinh béy hinh thirc xuét
ban phdm dé sang tao, dé xuit y tuémg, théng nhit ¥ tudng thiét ké véi bién tap vién
va tac gia. ' | :

Budc 3: Thuc hién thiét ké, ché ban theo y tudng thiét ké da théng nhét véi bién
tap vién va téc gia. Két qua ciia khau nay 13 ban mau duoc duyét.

b) Nbi dung thiét k&, ché ban xuét ban phim in:

- Lya chon kich ¢& va hinh thire khé sach. |

- Thiét k& phén bia ngoai, gdm c6: Thiét ké bia 1 (bia cling hodc bia mém, gip
mép hozc khéng gap mép); Thiét ké bia cubi; Thiét ké gay sach; Thiét k& vo boc
ngoai (néu cd).

- Thiét ké kiéu chit, ¢& chit, khoang cach giita cic chit, cac hang, tiéu dé, chi
thich, dau trang, sb trang,... trong cac phén, chuong, muc, tiéu muc cta ndi dung
sach.

- Thiét ké v& két cdu chit trong nhiing trang 1&i néi dAu, 1&i nha xuét ban, 15i
gi6i thiéu, 16 tua, 16i bat, chi din, tai liéu tham khao, ...

- Thiét ké vé& két cAu va sip xép céc hinh anh minh hoa.

- Thiét k& va sip xép cac biéu bang sir dung xuét ban phim.

- Thiét k& céc trang khéc nhu: Trang tén sach, trang 16t, 101 dé ting, gi6i thidu
tac gia,... Viéc sip xép phai tao su théng nhit hai hoa va dam bao hop 1y trong toan
ndi dung cudn séch. -

- Lén y tudng vé nguyén vat liéu va céng nghé in 4n phu hop.
4. Khau thiét ké, lam sach dién tir

~ a) Céc budc thuc hién:
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Buéc 1: Nghién ciru ban thao d& c6 y tuéng trinh bay hinh thire xuit ban pham.

Budc 2: K§ thuat vién, hoa si dua vao yéu ciu v& mat hinh thirc xuét ban phim
dién tir & sang tao; dé& xuft y tuéng, théng nhit ¥ tudng thiét ké, hinh thirc phét
hénh (trén mang hodc dia CD) véi bién tdp vién va tac gia.

Budc 3: Thuc hién thiét k& va lam sach dién tir theo y tudng da théng nhét véi
bién tip vién va tic gia. | ' |

Buéce 4: Ghi dia nép Iwu chiéu va ci dit 1én trang web hoc in dia CD dé phat
hanh.

b) N6i dung lam sach dién ti:

- Lura chon phin mém xust ban séch dién tir phit hgp véi phuong thirc phat
hanh (in dia CD, hay phat hanh trén mang).

- Thiét ké layout sach dién tir; thiét k& menu, c4c nit bdm (néu c6).

- Thiét ké phan bia ngoai, gdm cé: Thiét ké bia 1; thiét ké bia cudi;

- Thiét ké kidu chit, c& chit, khoang céch giita c4c chit, cic hang, tiéu dé, chu
thich, dAu trang, sé trang. .. va trinh by néi dung trong céc phan, chuong, muc, tiéu
muc... cua ndi dung sach. ' |

- Thiét ké va trinh bay céc trang 10i néi dau, 15i nha xuét ban, 10i giéi thiéu,
161 tua, 11 bat, chi din, tai liéu tham khao,... '

- Thiét ké hinh thirc, bd cuc va trinh bay hinh dnh minh hoa. |

_ Thiét ké va trinh bay cac bang biéu dugc st dung trong xuét ban phim.,

- Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 161 d8 ting, gidi thidu
tic gia,... Viéc sip xép phai tao su théng nhat ha1 hda va dam béo hop 1y trong toin
ndi dung cudbn sach.

- Thiét ké vo dfa, nhin dia CD va ghi du liéu sach dién t& vao dia CD (neu
phat hanh bang phuong thirc in dia).

5. Khau in sach
Do hi¢n nay cong nghé in phé bién 12 cong nghé in offset nén quy trinh in sach
dudi ddy la theo quy trinh cong nghé in offset.

Budc 1: Binh ban: 14 viéc sip xép cac trang sach trén mot t in 16n dé sau khi
in 4n xong, gip t& in lai s& c6 céc trang dugc sap xép theo dung thir tu. Truédce khi
binh ban cin xé4c dmh rd cac thong tin sau: | '
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+ Kho san phim.
+ Khog1ay1n(v1du 65 x 86 cm, 60 x 84 cm hay 32 5x43 cm,. o).
+ Loai gidy in.
+ Loai may in st dung.
+ Céch thirc hoan thién san phdm (vi du: déng ghim, may chi, phay gay, vao
keo,...).
+ Céch thirc gia cong (vi du: gép t& in bang tay, bf‘?mg may).
+ Phuong phép binh ban: Binh ban thii cdng hoac binh ban ty déng bang phin
mém chuyén dung. :
Budc 2: In Film hodc in can (néu co).
' Budc 3: Phoi k&m/In kém: Phoi k&m bang hé théng méy phoi kém thi cong
hoic in truc tiép ra ban kém bang may in kém tu dong. Néu in kém tu ddng thi bo
qua budc 2.

Budce 4 In Offset: In bing hé théng may in offset dung gidy cudn hojc gidy
roi, in 2 mat dong thoi, 1 mau hodc 2 mau hodc 4 mau.

Budce 5: Cac cong tac sau in gom: Gép, xén, dong tap, vao bia, dong gai.
~ A « R '
6. Khau n¢p lwu chieu

Xuit ban phim in sau khi in xong, hodc xuat ban phim dién tr sau khi lam
sach dién tir xong phai ndp hru chidu cho co quan quan ly nha nudc vé xuét ban
theo quy dinh trudc khi cac xuét ban phdm nay duqc._ phat hanh.

7. Khau phat hanh (bao gom: theo dbi phan hdi ciia ddc gia, dinh chinh)

Sau khi xut ban phim d4 phét hanh dén cong ching, bién tap vién theo di
phan hdi ciia ddc gia, thue hién dinh chinh (néu ¢6) holic ghi nhan dé phuc vu cho
cong tac tai ban./.
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