BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1516 /BNV-VTLTNN Ha N¢i, ngay 25 thang 03 nam 2020
~ V/vhuong dan bao co
tong ket thuc hién Luat Luu trit

Kinh guri:
- B9, co quan ngang B9, co quan thudoc Chinh phu;
- Vin phong Qubc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Tap doan kinh té, Téng coéng ty nha nude.

Pé chuan bi cac ndi dung cho Ho1 nghi téng két thuc hién Luat Luu trit
nam 2011 va dy thao ho so xdy dung Luat sira doi, bo sung mot s Piéu ctia Luat
Luu trit, B Noi vu dé nghi bo, nganh trung uong, tip doan kinh té, tong cong ty
nha nuéc bao cao tinh hinh thuc hién Luét Luu trit tai co quan va cac doi tuong
quan 1y thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tAm Luu trit qubc gia theo Dé
cuwong dinh kém (s6 liéu bao cdo tinh tir thoi diém Luat Luu trit ¢6 hiéu lyc dén
ngay 31/12/2019).

Béo c4o gui vé Cuc Van thu va Luu trit nha nude trude ngay 29 thang 4
nam 2020, theo dia chi: Cuc Van thu Vél’Lu'u trtt nha nudc so6 12 Pao Tan,
phuong Cong Vi, quan Ba Binh, Thanh pho Ha Noi.

Trong qué trinh thuc hi¢n néu ¢6 Véll’} dé vuong mic, xin lién hé v&i Cuc
Véan thu va Luu trr nha nu6e theo so dién thoai 0243.7 669022; email
hoanhtu2812@gmail.com dé dugc giai dap./. =

No’rt; nhdn: KT. BQ TRUONG
- Nhu trén; i o

. B trudmy (A8 ble); THU TRUONG

- TTrg Nguyén Duy Thing;
- Cuc trudng;

- Cac PCT;

- Luu: VT, Cuc VTLTNN.

f Ky boi: BY Noi vu
Email: bonoivu@moha.gov.vn
Co quan: B Noi vu

Nguyén Duy Thing

Ngay ky: 25-03-2020 09:18:09 +07:00
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. DE CUONG BAO CAO
ién Luét Luu trfr tir nim 2012 dén nim 2019

gay 25 thang 03 nam 2020 cua Bo Noi vu)

Phén I
KET QUA THU'C HIEN LUAT LUU TRU
Muc 1
QUAN LY VE LUU TRU
1. Pho bién, tuyén truyén Luat Luu trir

a) Cac hinh thuce pho bién, tuyén truyén (t0 chirc Hoi nghi tuyén truyen
sao gui van ban, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung...); dbi
tugng dugc phd bién, tuyén truyén; sb luong, ndi dung phd bién, tuyén truyén.

b) Nhan xét, danh gia.

2. Xay dung, ban hanh va té chirc thue hién cic vin ban quy pham
phap luat, van ban huwéng dan nghiép vu vé luu triv

a) Két qua viéc xay dung, ban hanh va to chuc thuc hién cac van ban quy
pham phép luat, van ban huéng dan nghiép vu vé cong tac luu tri.

Liét ké cac vian ban quan 1y, hudng dan nghiép vu vé cong tac luu trir do
co quan va cac don vi truc thudc da ban hanh (s6 lugng, loai hinh van ban, noi
dung di€u chinh - luu ¥ khong néu cic van ban mang tinh chat bdo céo, huong
dan cac viéc cu thé).

b) Nhan xét, danh gia.

3. T6 chirc va nhin sw 1am cong tic lwu trir; dao tao, bdi dudng va
ché do chinh sach doi v6i cong chire, vién chirc 1am cong tac luu triv

a) To chirc va nhan su lam cong tac luu trit.

S6 lwgng S6 lwgng dao tao diing chuyén nganh
nhan sy lam | Tong | Bién | Hop So' cAp
cong tac 0 hé | don a Trung |y

g s0 che ong | TrenPH | PH | CP X va trinh
luu trir “P | 45 khac

- Tai co quan
b0, nganh

- Tai cac co
quan, don vi
truc thugc bo,
nganh
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b) Pao tao, bdi dudng nghiép vu cho cong chire, vién chirc lam cong tac
luu trir.

- Céc hinh thuc dao tao, bdi dudng; doi tuong tham du; ) luong, nodi
dung cac 16p da t6 chrc.

- Két qua dat duoc.

c) Viéc thuc hién ché d9, chinh sach doi vdi1 cong chirc, vién chirc lam
cong tac luu trit.

d) Nhan xét, danh gia.

4. Kiém tra, hwéng din viéc thuc hién cic quy dinh vé cong tac hru
trir

a) Tinh hinh kiém tra, hudng dan viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac
lwu trit d6i v6i cac co quan, to chirc thude dbi twong quan ly: SO luong cac co
quan, don vi dugc kiém tra hang nam (khong tinh cac co quan nganh doc ¢ dia
phuong); ndi dung kiém tra; két qua kiém tra, xir Iy sau kiém tra.

b) Hoat dong hudng dan nghiép vu cong tac luu trir tai cac co quan, to
chtrc thude doi tuong quan 1y.

c) Nhéan xét, danh gia.

S. Dg‘“lu tu kinh phi, nghién ciru, tng dung khoa hoc, cong ngh¢ va hgp
tac quoc té trong cong tac luu trir

a) Tinh hinh dau tu kinh phi cho céc hoat dong luu trit: cac cong viéc da
dau tu kinh phi, viéc sir dung cac dich vu luu trit va két qua dat duoc.

b) Cac dé tai khoa hoc da trién khai nghién ciu (dé tai cép Bo, cép CO S0);
cac dé tai khoa hoc da dugc ing dung trong thuc té va két qua dat dugc.

¢) Céc hoat dong hop tac qudc té da thyc hién trong cong tac luu trit.

d) Nhan xét, danh gia.

6. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tic lvu trir

a) Tinh hinh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac luu trit.

- Viéc x4y dung, van hanh phan mém quan 1y tai liéu luu tri.

- S0 hoa tai liéu luu trit (muyc dich s0 héa tai liu; s0 lugng ho so duge s6
hoa; ndi dung tai li¢u so hoa).

b) Nhan xét, danh gia.

7. Ché do thong tin, bio cio trong cong tac luu trir

a) Tinh hinh thuc hién ché d6 bao co dinh ky, bao cao dot xuat, bao cdo
thong ké vé cong tac luu trir.

b) Nhan xét, danh gia.
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8. Thi dua khen thwong, giai quyét khiéu nai, to cio va xir 1y vi pham
phap luét trong cong tac luu trir

a) Thong ké cac hinh thuc thi dua khen thuéng, cac thanh tich dat duoc
trong cong tac luu trir.

b) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir Iy vi pham phap luat trong cong
tac luu trir da thuc hién.

c) Nhan xét, danh gia.
Muc 2
THU'C HIEN HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU'
1. Lap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co' quan
a) Két qua xay dung va ban hanh Danh muc ho so.
b) Thuc trang cong tac 1ap hd so tai co quan va cac d6i twong quan 1y.

c) Thuc trang lap ho so dién tir: SO luong, thanh phﬁn ho so dién ti da 1ap
va nop luu vao Luu trit co quan.

d) Két qua ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan tai co quan va cac
doi tuong quan ly thudc ngudn ndp luu tai li€u vao Trung tam Luu trir quoc gia.

d) Nhan xét, danh gia.

2. Chinh ly tai liéu luu trir tai co quan va cac doi twong quan ly thudc
nguon nop luu tai liéu vao Trung tam Luu triv quoc gia

a) Khoi luong tai liéu da chinh 1y.

b) Chat luong ho so dugc chinh 1y.

c) Tong sb mét tai liéu chua chinh 1y.

d) Hé thdng cong cu tra ciru va co so dit liéu.

d) Viéc tham dinh va huy tai liéu hét gia tri.

e) Nhan xét, danh gia.

3. Nop lwu tai liéu vao Trung tAm Luwu trir quoc gia

a) Sb luong co quan va cac d6i tuong quan 1y thudc ngudn ndp luu tai liéu
vao Trung tdm Luu trir qudc gia da ndp luu tai liéu vao Trung tdm Luu trir qubc

gia.
b) Két qua ndp luu ho so, tai liu vao Trung tim Luu trit quéc gia

- Cac loai hinh va khéi lugng tai liéu da nop luu vao Trung tam Luu triv
quoc gia.

- Chat luong ho so, tai li¢u ndp luu vao Trung tam Luu trir quoc gia.
- Cac cong cu tra ctru va co s¢ dit liéu kem theo.

c) Nhan xét, danh gia.



4. Bao quan tai liéu luu triv

a) Tong so tai liéu trong kho (thdng ké theo vat mang tin) clia co quan va
cac doi tuong quan ly.

- S6 lwong tai liéu di chinh 1y: S hd so/don vi bao quéan, quy ra mét.
- S6 luong tai liéu chwa chinh 1y (mét).

- S6 luong, chit luong tai liéu dién tir dang quan 1y.

b) Dién tich kho tang; cac trang thiét bi bao quan tai liéu.

c) Céac loai cong cu tra tim va quan ly tai li¢u luu trir.

d) Ché do vé sinh, bao quan tai liéu trong kho va céc bién phap k¥ thuat
da thuc hién.

d) Nhan xét, danh gia.
5. To chirc sir dung tai liéu
a) Cac hinh thirc td churc khai thac, sir dung tai licu.

’ b) Két qua hoat dong sir dung tai liéu tai phong doc cua Luu trir co quan
(s0 lugng doc gia dén khai thac va so6 lugng ho so, tai licu dua ra phuc vu doc
gia).

c) Viéc giai mat tai liu tai Luu trit co quan.
d) Két qua thuc hién cac hoat dong khai thac, st dung tai li¢u khac (xuat

ban an pham, trung bay, trién 1dm, gidi thiéu tai liéu, cap ban sao, chimg thyc tai
liéu luu trix...).

d) Nhan xét, danh gia.
Phin IT
NHAN XET, PANH GIA VA KIEN NGHI, PE XUAT
Muc 1
NHAN XET, PANH GIA
1. Uu diém
2. Han ché, nguyén nhén
a) Han ché trong qua trinh trién khai thuc hién Luat Luu trit.
Néu rd nhimg vudng méc, khé khan va phan tich nguyén nhan.
b) Han ché vé nhiing quy dinh cta Luat Luu trif.
Néu cac noi dung cu thé va phan tich cac van dé bat cap, chua phu hop.
Muc 2

NHUNG PE XUAT, KIEN NGHI SUA POI LUAT LUU TRU
1. Pé xuat, kién nghi chung
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a)~Vé xdy dung cac van ban quy pham phéap luat va van ban chi dao,
hudng dan nghiép vu cong tac luu trir.

b) V& t6 chirc bd may va bién ché lam cong tac luu trit cua cac co quan, to
chuec.

c) Vé ché dd chinh sach doi véi cong chire, vién chic lam cong tac luu
trir.

d) V€ cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc.

d) VE cac y€u cau thuc tién phat sinh.

2. Dé xuat, kién nghi vé nhirng ndi dung can sira doi, bo sung cia
Luit Luu triv

No1 dung dé xuét, kién nghi tap trung vao mot s6 noi dung:

a) Cac ndi dung can stra d6i, diéu chinh trong Luat Luu trtr.

b) Giai thich tir ngr.

C) Quan ly tai liéu cta ca nhan, gia dinh, dong ho, tai liéu quy hiém.

d) Ché tai xtr phat vi pham phap luat trong cong tac luu trit.

d) Quan ly tai liéu luu trir chuyén nganh.

e) Quan 1y tai liéu luu trir cac nganh cong an, quc phong, ngoai giao.

g) Quan ly tai liéu luu trir dién tur.

h) Quan 1y cac loai hinh tai li¢u d6i v6i cac co quan chia, tach, sap nhap,
giai thé, chuyén doi hinh thirc s¢ hitu.

1) Hoat dong khai thac, sir dung va phat huy gia tri tai li¢u Iuu trit.

K) Giai mat tai licu luu trir.

) Thong ké tai liéu luu trit.

m) Hoat dong dich vu Iuu trir.

3. Pé xuat giai phap dé thue hién tét cac quy dinh ciia Luat Luu trir

(Cac s6 lidu bdo cdo tinh tir thoi diém Ludt Lwu trit ¢6 hiéu luc dén ngay
31/12/2019)./.
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