Chir ky s6 va dé xuét lwu do quan 1y vin ban, ho so dién tir

Ths. L& Van Nang
Giam doc Trung tdm Tin hoc -
Cuc Van thu va Luu trit nha nudc

1. Khai niém vé chir ky sb

Chir ky sb 1a thong tin duge gin kém véi tai liéu (van ban, am thanh, hinh
anh) str dung cac k¥ thuat mat ma nham xac dinh nguoi ky dit li¢u do.

- Ban cht cua chit ky s6 1a két qua cta mot lugce dd toan hoc véi dau vao
la dir liéu can ky, dugc tom lugc thong qua ham bam va ma hoa dir liéu da tom
luoc;

- Ky thuét tao 1ap: chit ky s6 duoc tao 1ap va kiém tra bang cac ki thuat
mat ma, cé hai ky thuat mat ma chinh:

+ Mat ma ddi xtmg (mat ma khoa bi mat): Dung 1 khoa dé ma mat va giai
mat;

+ Mat ma bat déi xing (mat ma khoa cong khai): Ma mat dé bao mat théng
tin va ky so dé bao dam tinh toan ven cua dir liu.

2. U, nhuoe diém ciia chir ky so va chir ky tay

STT Noi dung Chir ky tay Chir ky s0
1. Viéc gia mao chit | Van c6 thé dién ra trong | Hiu nhu khong thuc
Ky thuc té hién dugc (trr truong
hop bi 16 khoa riéng)
2. K¥ thuét phat hién | Kiém tra bang mit hodc | Kiém tra bang phan
su gia mao chit ky | nghiép vu chuyén mén, | mém, c6 két qua tirc thoi
can thoi gian nhat dinh | va nhu nhau véi bat ky ai
kiém tra

3. Bao dam tinh xac | Can c6 ngudi chimg | Khong can nhan ching

thyc kién

4, Bao dam tinh toan Yéu Manh

ven tai liéu
5. Thoi han bao dam | Gan nhu khéng c6 thoi | Co thdi han nhat dinh
gia tri phap 1y han (thiét bi xur 1y, k¥ thuat
mat ma lac hau, chung
thu s6 hét han)

6. Tinh don gian Don gian khi thuc hi¢n Rat phtc tap, kho khan
(ky va kiém tra) va dé|dé chung minh (lién
chimg minh, dé hiéu véi quan dén toan hoc, hé
bén tht ba (tda an, trong | diéu hanh, giao thc, xir
tai,...) ly duong dan chung

thuc, chinh sach...)




3. Pé xuit luvu dd quan ly viin ban dén

Van thu co quan

Vin ban dén

-—

Van ban dién tir:
Tiép nhan, Kiém tra
tinh xac thuc vé
nguon gbc noi giri va
su toan ven cua van
ban, dang ky, chuyén
giao

Lanh dao co
quan/Lanh dao
van phong/Nguoi
dwoc giao nhiém
vu phan phoi
chuyén giao vin
ban dén

Viin ban giay:
Tiép nhan, phan loai
so bg, boc bi, dong
dau “Pén”, ghi s6 va
ngay dén, s6 hoa, ky
s6 cua co quan/td
chuc, dang ky, chuyén
giao

\ 4

Chu thich:

—> Duong di cua van ban dién
---> Puong di ciia vin ban gidy

\ 4

Y kién phan phéi
van ban

Lanh dao don vi

Céng chure, vién
chic (CCVC)
chuyén mon

Giai quyét,

T chire thuc hién

Y kién chi dao
giai quyeét

A

Lap ho so cong viéc




4. Pé xuét luu db soan thao, kiém tra thé thirc, ky thuat trinh bay vin bén

Lanh dao van
phong/Nguoi
dwoc giao nhiém
vu kiém tra thé
thirc, ky thuat
trinh bay van ban

Lanh dao co quan/
Nguoi c6 tham
quyen ky ban hanh

CCcvC Lanh dao
chuyén moén Pon vi
Du thao, tiép
thu, hoan
S| thiénduthao |o
7 - . T~
van ban
9
Kiém tra
N@iﬂ dung,
Khéng Theé thuc,
- Ky thuat;
Yfzu cau
b6 sung,
stra di?
Co
Y kién
dong Co
gop
Ch thich:

——> Duong di cia van ban dién ta

---> Duong di clia van ban gidy

Kiém tra
phap ché,
hinh thuc, thé
thuc,
ky thuat;
yéu ciu bd
sung, sira

di?

Cho y kién
vao pén thao
cudi cung

!

Luu d6, ky, dang
ky, phat hanh van
ban




5. Pé xuit lwu do ky ban hanh, ding ky, phat hanh vin bén

CccvcC
Chuyén mén

Hoan thién van

Lanh dao
Pon vi

A

ban, in, trinh ky

Luu ho so

Hoan thién van ban,

Chi dao hoan thién

Van thu/
Phép cheé co quan

Ban hanh vin ban gidy

Lanh dao co
quan/ Ngudi c6
tham quyen ky

Cho y kién

AN

van ban

Ky chiju trach nhiém
noi dung

Ky chiu trach nhiém
Thé thuc, k§ thuat

Cho s, ngay, thang VB, | |,
sao nhan, dong dau,
Iuu VB

A4

S6 hoa, ky s6 caa co

---> Ky van ban giay

1

: Ban

I hanh

--------- - van

o ban

hat hanh vin ban gidy dén dinh

noi khong c6 du dicu kién dang

han hoac sur dung van ban dién

dién ta te

vao ban thao
cudi cung

quan/to chuc

Phat hanh vin ban s hda

Chi dao hoan thién P

trinh van ban dién tir
dé ky so

van ban

Cha thich:
—> Duong di cua va

-==2> Puong di cla var

n ban dién tr

n ban gidy

Cho s, ngay, thang,

chuyeén dinh dang,
trinh ky s6 van ban

Ky s6 vin ban

In, sao nhan, dong dau,
Luu van ban

Ky s6 cua co quan/

Phat hanh van ban gidy dén

_______________ >

noi khéng c6 du diéu kién
nhan hoac str dung van ban
dién tor

t6 chuc sau khi in

Phat hanh van ban
dién ta




