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KE HOACH
Phit trién cong tic Vin thw, Lwu trit S6 Thong tin va Truyén thong
dén niim 2025

Thyc hién Cong vin sé 1340/SNV-CCVTLT ngay 17 thang 4 ndm 2018
ctia S& N§i vy vé thuc hién Ké hoach phat trién nganh van thu, luu trit dén nam
2025 theo Quyét dinh sé 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 nam 2017 cta Uy
ban Nhan dan thanh phé H6 Chi Minh. S& Théng tin va Truyén thong thanh phé
HO Chi Minh xay dung K& hoach phat trién nganh van thu, lwu trir dén nim
2025 nhu sau:

I. THU'C TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU CO QUAN

1. Nhitng mat lam dwoc

- Hang nim, b phén van thu, luu trit tiép nhén va chinh 1y hoan chinh
khoang 9.450 vin ban dén, 2.500 van ban di dé luu kho.

- Cong tac van thu, S& da trlen khai va thyc hién t6t phan mém dién tir
quan ly vin ban dén va di, dang trién khai phin mém sé héa kho dit liéu luu trix
co quan.

- V& cbng tac van thy, luu trit co quan ciing da tdng cudng nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu cho cén bd lam cong tac van thu, luu trit. Tung budc
phét trién cong tac van thu, luu trir ngay cang di vao nén nép.

2. Nhitng miit han ché

- Cong tac quan ly tai lidu luu trif tai co quan con nhiéu han ché do chua
trang bi dugc dién tich kho luu trit thich hop, nén viéc lwu trit, chinh ly cda co
quan gip nhiéu khé khin.

- Hién tai, mat bang co quan dang trong tinh trang chuin bi chuyén dia
diém méi, do d6 cin mét rit nhiéu thoi gian cho viéc chudn bj cho cong tac déng
g6i di doi hd so, tai lieu.

IL. MUC TIEU PHAT TRIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU
SG THONG TIN VA TRUYEN THONG DPEN NAM 2025.

- Nhim dép tng tdt cong tic van thu, luu trit tai co quan, bédo quan va
phat huy gia tri tai liéu luu trit, phuc vu ¢ hiéu qua tao sy nghiép x4y dung va




bao vé t0 quoc. |

- Dinh hutng su phat trlen cdng tac van thu Iuu trit tai co quan dén nim
2025, nhim gép phan cung cip thong tin, can |cr dé co quan, cac don vi su
nghiép xay dung ké hoach, kinh phi d& thuc hién {ot cdng tac vén thu, luu tri.

- Xay dung d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc 1am cong ‘téc van thu,
luu trir vitng manh, ding chuyén mén, nghiép vu, ddm bao yéu cau thiét thuc
cho cac nhiém vu mai trong thoi ky cong nghié€p hoda, hién dai héa va hdi nhdp
quoc te.

_ IIL NQI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU DEN NAM 2025

1. Xay dung vin ban trién khai dén cdc dq‘n vi true thude v& cong tic vin

thu, luu trir trong tinh hinh méi. i

Dam bao co quan S& va cdc don vi truc thuoc ban hanh diy du cac vin
ban vé van thu, luu trit nhu: Quy ché vin thu, lu'u trit; Danh muc hé so; Bang
thoi han bao quan tai liéu luu tri.

2. Dv bso cac chi tiéu nganh vin thw, lvu triv

a) Cong tac vin thu, luu trit s& ddm bao theo céc chi tiéu nhu sau:

- Pam bao tai co quan va cac don vi truc thudce thuc hién viéc quan ly van
ban di, vin ban dén theo quy dinh.

- 100% tai co quan, cic don vi truc thudc trién khai va hoan thién t6t hé
théng mang ndi bd, hé théng thu dién tir phuc vu cho viée trao dbi, chia s& thong
tin ndi bé dam bao dugc nhanh chéng, thuén loi va cé hiéu qua.

- 100% cac can b, cdng chirc, vién chuc tai co quan va don vi tryc thude
st dung thu dién t&r phuc vu cong vi€c.

b) V& céng tac luu trit

Tai liéu dugc thu thép vao luu trlt co quan, giao ndp luu trir lich sur
thanh phd theo quy dinh cta Luét Luu trit va cdc vin ban huéng dan thi hanh
Luat.

3. V& tb chirc bd may va nhén sy

- Pam bao d6i ngii can bg, cdng chirc, vién chirc thuc hién céng tac van
thu, luu trit ding trinh d§ chuyén mon nghiép vu, trinh d6 ly luén chinh tri.

- Tai co quan cling nhu cac don vi tryc thudc cua S& can bd tri, sép xép
nhan sy 1am céng tic vin thu, luu trir phit hgp dung tiéu chudn nghiép vy quy




dinh, thuc hién ddy du cic nhiém vu cdng tic vin thu, luu tri.
4. Co s& vat chat van thw, luu triv

bam bao kinh phi cho cong tic quan ly va hoat dong van thu, luu trir cia
don vi.

a) Xay dung, nang cip va cai tao hé théng kho luu trir

- Stra chira, cai tao, nang cip va mé réng kho luu trit co quan dép tmg yéu
ciu cong tic bao quan, chinh ly va phat huy gia tri tai liéu.

- Céc don vi truc thudc can bd tri, cai tao, ning cip kho luu trir dap Ung
cdng tac van thu, luu trir.

b) Chinh 1y tai liéu ton dong tai co quan va don vi truc thudc

- Hoan thanh d 4n chinh 1y tai liéu ton dong tir c4c nim trude.

- Chinh 1y, phéan loai gia tri tai lidu va thanh 1ap hoi dong tiéu huy tai liéu
hét gid tri sir dung.

¢) Cong téc td chirc sir dung tai liéu

- Tiép tuc to chuc, sap x€p, bao quan ho so, tai liéu phuc vu cho viéc khai
thac sir dung c6 hiéu qué, cung cap cic vin ban dén, di cho 1anh dao, cac phong,
cac don vi truc thudce va cac t6 chire khac.

d) Ung dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trix.

- Nghién ctru xay dung cic phin mém tmg dung cong nghé théng tin vao
cong tac van thu, luu trit dung chung cho cac co quan, don vi hanh chinh nha
nudc va cac té chirc khac.

IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN
1. P6i méi cong tic quan Iy vé vin thw, lwu triv

Trién khai cdc vin ban vé vin thu, luu trit, tiép tuc chi dao, hudng dan céc
don vi truc thudc thuc hién cac quy trinh, chinh sach va cidc quy dinh khéc cua
nha nudc vé vin thu, luu trit.
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2. Doi mé1i nang cao nhan thire vé vai tro cong tac van thuw, lwu triv

a) Tuyén truyén, pho bién dén can bg, cong chirc, vién chirc vé vai tro cia
cong tac van thu, luu trit nhat 1a gia tri cua tai liéu luu trir. Tir d6 téing cuong
trach nhiém d6i véi cong tac véan thu, luu trit cia co quan va cac don vi su
nghiép




Tiép tuc tuyén truyén, phd bién viéc bao qLLén an toan, td chirc st dung tai
li€u hru trir 12 nhi€ém vu va nghia vu cta toan X3 hdi, mang tinh x& héi. Xem
phuong huéng phat trién céng tac vin thu, lwu trir 14 mét trong nhing nhiém vu
trong tdm cda don vi. |

b) Dao tao, boi dudng d6i ngli cong chirc, vién chirc, nhan vién van thur,
Iwu trit bang cac hinh thirc cir can bd, cong chirc, vién chirc nhan vién vin thu
tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng ctia thanh phd va cac 16p huln luyén tai co
quan

3. Ung dung khoa hoc, ki thuit vao cong tic vin thw, luu triv

Tiép tuc déy manh cac ing dung khoa hoc cdng nghé tién tién trén thé
gidi vao linh vyc vén thu, luu trit qua cac img dung cong nghé thong tin phuc vu
cho cong téc van thu, luu trir.

4. Pam bio co sé vt chit cho cong tic viin thw, lvu triv
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Can cr vao cac nhu cau thi€t thyc cia co quan vé linh vuc van thu, luu
trir, nhu clu st dung tai liéu luu trit, cac ndi dung quy hoach, cac dé an quy
hoach... bd tri kinh phi hang nim dam bao hoat ddng cong tac vin thu, luu tri.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong

- Véan phong tham muu Léanh dao S& chi dao thyc hién cac ndi dung hoat
dong, thuc hién cong tac vén thu, huu trir dén ndm 2025 phu hgp vé6i tinh hinh
méi hién nay. Tham muu hudng dan thuc hién tbt cong tac van thu, luu trir tai
cac phong va cac don vi su nghiép cta Sé. Pay manh viéc tmg dung céng nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trit, cha trong ndi dung lap hd so cong viéc,
xay dung du toan, kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trir.

- B4 tri, nang cAp, mé rong kho luu trit &€ bao quan, bdo vé an toan tai
liéu luu trir, thu thap hd so, tai liéu vao huu trit co quan. Chinh 1y, xac dinh gia
tri tai li€u, giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co éluan, tai li€u luu trir vao lich st
thanh phé. X4c dinh gia trj sir dung tai liéu, giao ndp hd so, tai liéu hoic tiéu hity
hd so, tai liéu hét gia tri st dung.

- ThAm dinh, d& xuét Lanh dao co quan b tri kinh phi cho cong tic van
thu, luu trit. Huéng dan céc don vi truc thude sir dung kinh phi phuc vu cong tac
vin thu, luu trit theo ding chirc ndng, nhi€ém vu pham vi cia minh.




3. Cac phong, don vi truc thugc

- Trién khai thuc hién céc ndi dung phat trién cong tac vin thu, luu trir
phit hop véi diéu kién va tinh hinh thyc té ctia don vi.

- Thye hién 1ap hd so cong viée, giao ndp hd so, tai liéu dén han nop luu

~vao luu trfr co quan ding quy dinh. T chirc chinh ly, xac dinh gia tri tai lidu,

thuc hién viéc giao ndp hd so, tai liéu luu trit ¢ thoi han bao quan vinh vién vao

Iuru trit lich str. Thye hién céng tac bao vé, bao quan an toan 1ai lidu luu trit va td
chirc khai thac stir dung hiéu qua tai liéu.

Trén day 13 K& hoach phat trién cong tic vin thu, luu trit cia S& Thong
tin va Truyén théng thanh phé H6 Chi Minh dén nim 2025, )

Noi nhin:
- S& Noi vy,
- Chi cuc VTLT;
- Giam dbc;
- Cac phong, TTCNTTTT;
- Truong TCTTTT;
- Luu VP, VT (HT.5).
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