BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé: X344 1Qp-BNV Ha Noi, ngay 30 thang A0 nam 2017

QUYET DINH
Ban hanh K& hoach thwe hién Chi thi cia Thi tlro'ng Chinh phu vé viée
~ ting cwdng cong tac lap hd so va giao np hd so‘, tai liéu

| TRUNG TAM THONG TIN

vao Liru trit co quan, Luwu trit lich st cac cap

o Son.. ASAT ’
BEN ... 30/l

............... BO TRUONG BO NOI VU

Cin ctt Nghi dinh s 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam2017 cua Chinh
phtt quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va td chirc bdo may cua Bo Noi vy,

Can ctr Ch1 thi sé 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cta Thu tudng
Chinh phu vé vé viéc ting cuong cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu
vao Luu trit co quan, Luu trit lich st cac cap;

Xét d& nghi ctia Cuc trudng Cuc Vén thu va Luu trt nha nudc,
QUYET PINH

Dxeu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach thuc h1en Chi thi s0
35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 ctia Thu tuéng Chinh pht vé vé viéc ting
cuong cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu
trit lich st cc cép.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cuc trudng Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc, Chéanh Vin phong
B9, Vu trudng cac Vu: K& hoach - Tai chinh, T chirc - Bién ché, Tién luong,
Chénh Thanh tra B3, Gidm db¢ Trung tam Théng tin chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./~

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu diéu 3; A
- Bd trudmg (dé bic);

- Thit truong Triéu Vin Cudng;

- Vu Téng hop - B4 Noi vy;
-Luu : VT, Cuc VTLTNN (10b).

Triéu Vian Cwdng



BO NOI VU

Ha Néi, ngay

KE HOACH

Thue hién Chi thi cia Thi twéng Chinh phi vé viée ting cudng
cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so;, tai liéu vao Luru trir co quan,

thang  ndm 2017

Luu trir lich si cac cap

cuia Bé trudng Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #H{ /OD-BNV ngay 20/ 4072017

Thuc hién nhiém vy cua Bo Noi vu duogc giao tai Chi thi sb6 35/CT-TTg

ngay 07 thang 9 nam 2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé viéc ting cudng cong
tac 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich s, B
truéng Bo Noi vu ban hanh K& hoach thyc hién Chi thi s6 35/CT-TTg cua Thu
tudng Chinh phi v&i cac ndi dung sau day:

1. MUC PiCH, YEU CAU

Nham xac dinh rd trach nhiém cua cac co quan, don vi thudc B de trién

khai cac ndi dung duoc giao tai Chi thi cua Thu tuong Chinh phu.

Xac dinh cu thé cac nhiém vu, phan cong cac co quan, don vi dé phoi hop

thuc hién tét nhimg ndi dung cong viéc theo chirc nang nhiém vu va quyén han
duogc giao.

I1. NHIEM VU, THOI GIAN THUC HIEN

STT Nhiém vu Pon vi thwe hién | Thoi gian

CONG TAC PHO BIEN, TUYEN TRUYEN

1 | Dua tin, bai gidi thiéu, tuyén truyén vé |- Cuc Vin thu va| Thang 10
ndi dung cua Chi thi trén Tap tri Van thu | Luu trlr nha nudc nam 2017
- Luu trit Viét Nam, Cong thong tin dién | - Trung tdm Thong
tr ctia B0 va Trang thong tin dién tir cua | tin
Cuc

2 | Té chirc Hoi nghi trién khai thyc hién|Cuc Van thu va| Ndm 2018
Chi thi ctia Thi tuéng Chinh phu d6i véi | Luu trit nha nudc
cac bd nganh trung vong va dia phuong

3 | Phéi hop véi céac co quan, t5 chirc thude | Cuc Van thu va Luu | Hang nam

B9, nganh trung wong va dia phuong t6
chuc cac 16p bdi dudng k¥ ning nghiép
vu vé cong tac 1ap hd so, giao nop hd so,
tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich
Su

trir nha nudc




CONG TAC XAY DUNG VA BAN HANH VAN BAN

Xay dung va ban hanh Vén ban hudng
din cic bd nganh trung wong va dia
phuong trién khai thuc hién céc nhiém
vu ¢06 lién quan dugc giao tai Chi thi

Cuc Van thu va Luu
trir nha nudc

Théng 10
nam 2017

R4 soat hé thdng céc vin ban quy pham
phap luét c6 lién quan dén cong tac lap
hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trlt co quan, Luu trit lich su dé dé xuét
céc ndi dung can sira dbi, bd sung

Cuc Vian thu va Luu
tr{t nha nudc

Nam 2018

Xay dung va trinh B6 Noi vu ban hanh
Théng tu huéng dan Quy dinh quy trinh
trao ddi, luu trir, x& ly tai lidu dién ti,
cac chirc ning co ban cua He théng quan
ly tai liéu dién to trong qua trinh xu ly
cdng viée clia cac co quan, td chic

Cuc Van thu va Luu
trir nha nudc

Thang 12
nam 2017

Xay dyng va trinh B6 No6i vu ban hanh
Théng tu huorng dan dinh muc kinh té -
ky thuét vé giao nhan tai lidu luu trir tir
cac co quan, tO chirc thude ngudn nép
Iuu vao Luu trit lich sir cac cap

Cuc Vian thu va Luu
trit nha nudc

Nam 2019

X4y dung va trinh B6 No6i vu ban hanh
Thong tu thay thé Thong tu sd
17/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 ndm
2014 huédng dan xac dinh co quan, tb
chtrc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Luu trit lich str céc cip

Cuc Van thu va Luu
trir nha nudc

Nam 2019

X4y dung va trinh B§ No6i vu ky ban
hanh Danh muc cac co quan, td chic
thudc ngudn ndp luu vio cac Trung tAm
Luu trit qubc gia

Cuc Vian thu va Luu
trit nha nuéce

Néam 2019

CONG TAC HUOGNG DAN, KIEM TRA

10

Phéi hop v6i B6 Tai chinh, B6 K& hoach
va Dau tu dé tiép tuc thuc hién Pé 4n hd
trg xdy dung kho luu trit chuyén dung
cua cac tinh, thanh phé truc thudc trung
wong theo Quyét dinh 1784/QD-TTg
ngay 24/9/2010

- Vu K& hoach - Tai
chinh, B& N6i vu

Hang nam

11

Xay dung va-ban hanh K& hoach thanh
tra, kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo
chuyén dé vé cong tac 1ap hd so, chinh ly

- Thanh tra B$

- Cuc Van thu va Luu
trit nha nudce

Hang ndm




tai liéu tai cac co quan, to chirc

12

Doén déc kiém tra, hudéng dan cic co
quan, t6 chirc thugc bd nganh trung uong
va dia phuong vé cong tc t6 chirc va
nhan su lam céng tac van thu, luu trir
theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

- Vu Tb chirc - Bién
ché, Bo Nai vu

- Cuc Vin thu va Luu
tr(t nha nudce

Hang ndm

13

Pon déc, ra soat cic co quan, to chuc
thudc nguén ndp luu chuan bi tai liéu
dén han theo quy dinh giao ndp vao céc
Trung tam Luu trir qudc gia

- Cuc Vin thu va Luu
tr{t nha nudc

Hang nam

NGHIEN CU'U KHOA HQC VA UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN

14

Huéng dan truc tuyén trén trén thong tin
dién to Cuc Van thu va Luu trir nha
nude vé k§ ning lap hé so, giao ndp ho
so, tai liéu vao Luu trit co quan, luu trit
lich st

Cuc Vin thu va Luu
trit nha nudc

Nam 20138

15

Xay dung chuyén muc trao dbi, hoi dap,
hudng dan ky nang, nghiép vu cong tac
14p ho so trén trang thong tin dién tur

Cuc Vin thu va Luu
trir nha nudc

Nam 2018

16

P4y manh tng dung phén mém quan ly
vin ban va didu hanh cong viéc trong
moi trudong mang; thuc hién nghiém tuc
viéc 18p ho so glay va ho so dién tir tai
tAt ca cac don vi thudc va truc thudc Bo

Céac don vi thudc va
true thuoc Bo

Néam 2018
-2019

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Thi truéng céc co quan, don vi dugc phén cong co trach nhiém chi dao,

t6 chirc thuc hién cac ndi dung nhiém vu deé ra.

- C4c don vi xay dung k& hoach céng tic theo thoi gian cu thé trong ké

hoach cong tac hang nam va bd tri kinh phi dé tb chirc thuc hién c6 hiéu qua.

- Cyc Vin thu va Luu trlt nha nude va céc co quan, don vi co lién quan

huéng dan, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién ké hoach va tdng hop bao céo trinh
Lanh dao B6 xem xét quyét dinh: Z

KT. BO TRUO’N G

Triéu Van Cuong






