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CHỈ THỊ
Về việc tăng cường thực hiện công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh Sóc Trăng

__________________
Thời gian qua, công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh đã có nhiều chuyển biến tích cực, dần đi vào nề nếp ổn định, công tác đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ được quan tâm, cơ sở vật chất được trang bị tốt hơn góp phần quan trọng phục vụ yêu cầu hoạt động chỉ đạo, điều hành của các cơ quan nhà nước.

Tuy nhiên, công tác văn thư, lưu trữ ở một số cơ quan, đơn vị thực hiện còn chưa thống nhất theo quy định của pháp luật; chế độ thông tin, báo cáo thống kê chưa được thực hiện nghiêm túc, kịp thời; việc ứng dụng công nghệ thông tin vào soạn thảo, quản lý văn bản còn hạn chế; tài liệu lưu trữ chưa được bảo quản an toàn và phát huy giá trị.

Nguyên nhân chủ yếu là do thủ trưởng một số cơ quan, đơn vị chưa quan tâm đúng mức đến công tác văn thư, lưu trữ; trình độ chuyên môn của một bộ phận công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ còn hạn chế; công tác kiểm tra việc thực hiện quy định về văn thư, lưu trữ chưa được thường xuyên, liên tục.

Để phát huy những mặt tích cực và khắc phục những hạn chế, thiếu sót trong công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh thời gian tới; đồng thời, để thực hiện có hiệu quả Luật Lưu trữ, các quy định pháp luật về văn thư, lưu trữ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh chỉ thị:

1. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thực hiện các nội dung sau:

a) Tổ chức phổ biến, quán triệt kịp thời các quy định của pháp luật về văn thư, lưu trữ; tổ chức thực hiện tốt Quyết định số 30/2013/QĐ-UBND ngày 22/8/2013 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định về công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh; thực hiện nghiêm các quy định về bảo vệ bí mật Nhà nước; thực hiện đúng chế độ báo cáo thống kê cơ sở và báo cáo thống kê tổng hợp về công tác văn thư, lưu trữ theo quy định tại Thông tư số 09/2013/TT-BNV ngày 31/10/2013 của Bộ Nội vụ theo định kỳ hàng năm.
b) Kiện toàn tổ chức bộ máy làm công tác văn thư, lưu trữ; sắp xếp, bố trí công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ phải đủ tiêu chuẩn theo quy định (trường hợp bố trí công tác ngành phải qua bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư, lưu trữ trình độ sơ cấp trở lên); tăng cường đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ; thực hiện đúng quy định về chế độ tiền lương, các chế độ phụ cấp trách nhiệm, độc hại và chính sách ưu đãi khác cho công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ.
c) Xây dựng, ban hành và triển khai thực hiện Quy chế công tác văn thư, lưu trữ theo hướng dẫn tại Thông tư số 04/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013 của Bộ Nội vụ; tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác văn thư, lưu trữ.

d) Triển khai công tác tạo lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan và Lưu trữ lịch sử tỉnh theo quy định của pháp luật. Tăng cường công tác chỉnh lý tài liệu lưu trữ nhằm giải quyết cơ bản tình trạng tài liệu bó gói, tích đống và chưa được tập trung vào kho lưu trữ. Bố trí phòng, kho lưu trữ, trang bị cơ sở vật chất, thiết bị cần thiết để tập trung bảo quản an toàn tài liệu và khai thác, sử dụng có hiệu quả tài liệu lưu trữ.

c) Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố tăng cường công tác quản lý nhà nước đối với hoạt động văn thư, lưu trữ trên địa bàn theo quy định.

2. Sở Nội vụ

a) Tăng cường công tác tuyên truyền, phổ biến các văn bản quy phạm pháp luật về văn thư, lưu trữ; hướng dẫn, kiểm tra hoạt động văn thư, lưu trữ của các cơ quan, đơn vị; tổ chức tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ cho công chức, viên chức phụ trách công tác văn thư, lưu trữ.
b) Tiếp tục thực hiện Đề án xây dựng kho lưu trữ chuyên dụng của tỉnh. Chỉ đạo Chi cục Văn thư – Lưu trữ thực hiện tốt nhiệm vụ Lưu trữ lịch sử tỉnh, sưu tầm tài liệu thuộc phạm vi quản lý; thu thập tài liệu có giá trị lịch sử từ các nguồn nộp lưu; tổ chức bảo vệ, bảo quản an toàn và phục vụ khai thác, sử dụng có hiệu quả tài liệu lưu trữ theo quy định của pháp luật.

c) Hướng dẫn Phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố thực hiện tốt chức năng tham mưu Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ của địa phương.

d) Thường xuyên theo dõi, đôn đốc và kiểm tra sơ, tổng kết tình hình thực hiện Chỉ thị, báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

3. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trong phạm vi chức năng, nhiệm vụ được giao có trách nhiệm thi hành nghiêm Chỉ thị này.
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