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TINH PAK NONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
8é6: 06 /CT-UBND Dék Néng, ngay 30 thdng 6 nam 2016
CHI THI

Vé viée ting cudng quan Iy nha nwée vé cong tac
van thw, luu triy trén dia ban tinh Dak Nong

Trién khai thuc hién cac quy dinh ciia Ludt luu trit ngay 11 thang 11 nam
2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luét luu trit; Chi thi s6 05/2007/CT-
TTg ngay 02 thang 3 ndm 2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ting cuong
bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trit. Trong thoi gian qua, cong tac van thu,
luu trt & cac co quan, don vi da dugc quan tdm chi dao, dan di vao 6n dinh va
c6 né nép. TH chirc, bién ché tham muu thuc hién nhiém vu quan ly nha nudce vé
cong téc van thu, luu trlt ¢ cac co quan, don vi duge cung ¢ va ting cudng.
Viéc bd tri hé théng cac phong, kho luu trit cép huyén timg buéc duoc quan tam
cai tao, stra chira. Tai liéu luu trlt dugc bao vé, bao quan an toan va dap ung
ngdy cang cao yéu ciu quan ly nha nude, ciing nhu yéu cau khai thac sir dung tai
liéu cta cac co quan, to chirc.

Bén canh mot s6 két qua di dat duoc, cong tac vin thu, luu trlr trén dia
ban tinh con tn tai nhiéu han ché nhu: Nhan thirc cia cac cp, cac nganh vé
cong téc van thu, luu trit chua dugc triét dé; nhiéu co quan don vi (dac biét la
cac phong, ban chuyén mén thudc cac co quan, don vi cap tinh, cap huyén;
UBND cap xa) chua nhéan thuc day dd tAm quan trong cua cong tac van thu, Iuu
trlr va gid tri cia tai liéu luu trit; viée chép hanh cac quy dinh vé 14ap hd so, nop
luu hd so vao luu tri co quan chua nghiém; viéc bd tri phong, kho dé bao Ve,
bdo quan an toan tai lidu va dau tu kinh phi dé chinh 1y, xac dinh gié trj tai liéu
chua duoc quan tdm ding muec; tinh trang tai ligu tich dong, bo goi tai cac co
quan, don vi van con phd bién. Mét sé co quan, don vi td chire chinh ly tai liéu
nhng két qua chinh ly chua ding quy dinh cua phap luét vé chinh ly, 1ap | hé so
ddi véi tai lieu luu trix va cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc; dan dén khi
giao ndp ho so luu trit vé Luu trit lich sit tinh s& phai td chirc chinh 1y lai, gay
lang phi ngan sach nha nude. Cong tac img dung khoa hoc cong nghé va dau tu
co s vét chit, trang thiét bi d& quan 1y hd so trong mdi trudng mang & cac co
quan, don vi con nhiéu han ché. Viéc quan 1y, soan thao van ban hanh chinh &
mot sd co quan, don vi chua tuan thu ding cac quy dinh cua phap luét nhu: Van
ban con sai vé thé thic va thim quyén ky vin ban, van ban gbc luu tai van thu
khong dugc dong dau...Nhan su 1am cong tac van thu, luu trit & mot s6 co quan,
don vi vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu chua du chuén dé 1am tét nhiém vu,
ddc biét 1a nhan sy lam cong tac van thu, luu triv tai UBND cip xA.



Pé thyc hién nghiém cac quy dinh cia phap luét vé van thu, luu trir va
som khac phuc nhitng ton tai néu trén, nhdm ting cuong hiéu qua quan ly Nha

nude vé cdng tic van thu, luu trit trén dia ban tinh. Chu tich Uy ban nhén dan
tinh yéu cau:

1. Cac Sé, Ban, nganh; cac don vi s nghi€p, doanh nghiép nha nwéc
thugc tinh; UBND cac huyén, thi xa

a) Tang cuong chi dao thuc hién tbt cong tac van thu, luu trif tai co quan,
don vi, dia phuong minh, ban hanh méi hodc stra ddi cac quy dinh vé van thu,
luu trit cho phu hop vdi Ludt Luu trit va cdc van ban hudng dan ciia Bd Noi vu,
Cuc Vin thu va Luu trir Nha nude. Hang nam xay dung, ban hanh ké hoach va
chi dao t6 chirc thuc hién ké hoach cong tac van thu, luu trir cia co quan, don vi,
dia phuong trén co s ké hoach cong tac van thu, luu trit cia UBND tinh. Xay
dung quy ché ¢ong tac vin thu, luu trit trén co s& Quyét dinh sé 17/2014/QD-
UBND ngay 15 thiang 8 ndm 2014 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh quy ché
cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Pak Nong; 14p danh muc hé so co
quan; xay dung bang thoi han bao quan hd so, tai liéu co quan...;

b) Chi dao bd phéan van thu thuc hién ding trinh tu quan ly van ban di,
van ban dén theo quy dinh tai Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11
nim 2012 ctia B6 N6i vu hudng dan quan 1y van ban, 1ap hd so va nop luu hd
50, tai liéu vao Luu trit co quan. T chirc quan triét cho coéng chirc, vién chic
trong co quan va cac don vi truc thude vé trach nhiém giir gin bao quan, 1ap ho
so cong viée, thuc hién cac ché do ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh
va luu trit lich str theo ding quy dinh ctia phap luat;

¢) Thue hién soan thao va ban hanh vin ban dung quy trinh, dung thim
quyén, thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban theo quy dinh cta Lu4t Ban hanh
vén ban quy pham phép lust nam 2015, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thdng 5 nam 2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phéap luat, Thong tu sb 01/2011/TT-BNV
ngdy 19 thang 01 nim 2011 ciia Bo Noi vu huéng dén thé thire va k¥ thudt trinh
bay vin ban hanh chinh, Théng tu lién tich sé 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay
06 thang 5 ndm 2005 ctia Bd Ndi vu va Vin phong Chinh phit hudng dan vé thé
thitc va k¥ thuat trinh bay vin ban va céc van ban khac cia UBND tinh. Kiém
tra, kiém soét chat ché van ban trude khi phat hanh;

d) Ting cudng cdng tac quan ly, str dung con diu ciia cac co quan, don vi
theo ding quy dinh tai Nghi dinh sé 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 nam 2001
ctia Chinh phu vé quan 1y va st dung con déu, Nghi dinh s6 31/2009/Nb-CP
ngay 01 thang 4 nam 2009 cua Chinh phu sua déi, bd sung mot sd diu cua Nghi
dmh s6 58/2001/ND-CP cta Chinh phil vé& quan 1y va str dung con dau, Thong
tw 56 21/2012/TT-BCA ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Bo Cong an quy dinh vé
con diu ctia cac co quan, t chire, chitc danh Nha nuéc:

d) T6 chiic chinh 1y va bd tri phong, kho luu trit bao quan an toan tai lidu
luu trit dé thuén tién cho cbng tac khai thac, sit dung va giao ndp veé luu trit lich
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str tinh theo quy dinh cta Luat Luu trit. Trong qua trinh chinh ly, bao quan, khai

thac tai liéu phai dic biét chu trong dén cong tac bao vé bi mat nha nude theo
quy dinh cua phap luat;

e) Tang cuong ung dung cdng nghé thong tin vao cong tac vén thu, luu
trir; b tri trang thiét bi phit hop nhim quan 1y chit ch& van ban di, vin ban dén
va phuc vu khai thac, tra tim tai liéu luu trit ¢6 hiéu qua;

g) Bb tri can bd ¢6 dii tiéu chudn nghiép vu lam cong tac van thu, lwu trit cia
co quan; thuc hién ché dd tién luong, phu cép trach nhiém, phu cép ddc hai cho
can b, cong chire, vién chirc lam cong tac luu trit theo quy dinh; tao diéu kién
cho cong chuc, vién chirc, nhan vién lam cong tac van thu, luu trir duge tham
gia cac khoa dao tao, bdi dudng vé nghiép vu van thu, luu trir dé dap mg yéu
cau chuan vé chuyén mén nghiép vu;

h) Hang nam lap du toan kinh phi chinh ly tai liéu t6n dong tai co quan,
don vi, dia phuong minh giri S& Noi vu dé tham dinh, tong hop giri S¢ Tai chinh
dé trinh co quan c6 thdm quyén phan b kinh phi theo quy dinh. Trong qué trinh
thuc hién céc géi thau chinh ly tai liéu cé str dung ngan sach nha nudc phai bao
céo voi S Noi vu dé thanh 14p T giam sat thi cong va nghiém thu khi két thuc
chinh ly;

1) Thuc hién nghiém viéc bao céo thdng ké cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trit theo quy dinh tai Thong tu sé 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10
nam 2013 cua Bo Noi vu quy dinh ché d6 bao céo théng ké cong tac vén thu,
luu trir va tai liéu luu trir.

2. So' Ngi vu

a) Tham muu trinh UBND tinh ban hanh cac van ban quan ly Nha nudc
vé cong tac van thu, lwu trit. T6 chire kiém tra cong tac van thu, luu trit & céc
nganh va dia phuong: Tép trung kiém tra quyet liét viéc lap ho so cong viéc cua
céc co quan, to chirc trén dia ban tinh; yéu cau cic co quan, don vi khéc phuc
tinh trang khong 1ap hd so va tim céc bién phap, giai phap hanh chinh bat budc
cac can bd, cong chirc, vién chic phai ldp ho so cong viée va thuc hién giao ndp
hd so, tai liéu vao Luu trit co quan. T chirc kiém tra, quan 1y hoat dong dich vu
luu trit trén dia ban tinh, xir Iy theo thim quyén hodc dé nghi co quan c6 tham
quyén xir Iy cac trudong hop vi pham cac quy dinh trong hoat dong dich vu luu
trir theo quy dinh cua phap luit;

b) Hang nam xay dung ké hoach va to6 chirc dao tao, boi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho cong chirc, vién chirc, nhan vién lam cong tac van thu, luu
trit trén dia ban tinh;

¢) Tong hop, tham dinh vé chuyén mon céc du toan kinh phi chinh ly tai
liu cua céc co quan chuyen mon, don vi su nghlep, doanh nghiép nha nudc trén
dia ban tinh va UBND cap huyén, UBND cap xa dé ph01 hop vai So Tai chinh,
Phong Tai chinh thuéc UBND cap huyén tham muu cap ¢6 tham quyén phan bd
kinh phi chinh ly tai liéu cho cac co quan, don vi theo quy dinh;



d) Té chirc giam sat qué trinh thi cong va tién hanh cing vai chu dau tu
nghiém thu tit ca cic goi thau chinh 1y tai liéu (c6 sir dung ngén sach nha nudc)
cua cac co quan chuyen mdn, don vi sy nghiép, doanh nghié¢p nha nudc trén dia
ban tinh va UBND cap huyén, UBND cap xa (ké ca nhung du 4an da hoan
thanh). Néu phat hién sai pham thi dinh chi hoat dong va yéu cau don vi thi cong
va chi dau tu khic phuc, néu chu ddu tu va nha thau khong khic phuc thi dé
nghi co quan tai chinh xuét toan kinh phi ctia goi thau d6, hodc béo céo co quan
c6 thim quyén xur Iy ky luat dbi véi cac ca nhan, co quan, don vi c6 lién quan
theo quy dinh cua phap luat.

3. S& Tai chinh phéi horp v6i Giam dbc S& Noi vu can cir theo Diéu 4
“Chinh sach ctia Nha nudc vé luu trir” va Diéu 39 “Kinh phi cho céng tac luu
tri” quy dinh tai Luat Luu trit, hang ndm tham muu cip c6 thim quyén bd tri
mot phé‘m kinh phi phuc vu cho cong tac van thu, luu trir (bao gdm: kinh phi dao
tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu vén thu, luu trit; stra chira, cai tao phong,
kho Iwu trit hién co, mua sam trang thiét bi, chinh 1y hd so, tai liéu ton dong...)
cho cac co quan, don vi cap tinh. Phdi hop S& Noi vu, S& Ké hoach va Pau tu
va cac nganh chuc nang trong vi¢e thue hién Du an xay dung Kho Luu trir
chuyén dung cua tinh, ctia huyén. Huéng dan UBND cép huyen B tri kinh phi
chinh ly tai liéu luu trir ctia cac co quan, don vi true thude va UBND cép x3; ho
trg kinh phi xdy dung kho luu tri cdp x3 theo quy dinh tai Thong tu sb
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 ctiia B4 Noi vu hudng dan vé kho
luu trir chuyén dung.

4. S& Ké hoach va Pau tw can cir Quyét dinh s6 1097/QD-UBND ngay
22 thang 7 nam 2010 ciia UBND tinh Dik Noéng phé duyét du an dau tu xay
dung cong trinh: Trung tdm Luu trit lich st nha nudc tinh Pak Néng, Quyét
dinh s6 1846/QD-UBND ngay 17 thang 11 ndm 2015 vé viéc diéu chinh du 4n
ddu tu xdy dung cong trinh: Chi cuc Van thu - Luu trir tinh Pdk Néng, tham
muu trinh UBND tinh dé nghi Trung wong hd trg nguén vén dé xay dung Kho
luu trir chuyén dung cua tinh, va tham muu UBND tinh b tri ngudn von con lai
tr ngén sach dia phuong.

5. S¢ Khoa hgc va Céng nghé nghién ciu, lya chon cac dé tai, du an,
chuong trinh phas trién khoa hoc va cong ngh¢ théng tin c6 lién quan dén cong
tc van thu, lwu trit ciia cac S, ban, nganh va Uy ban nhéan dan cac huyén, thi xa
dé ¢ urng dung thyc hién.

6. So Thong tin va Truyén thong, Bao Dik Nong, Dai Phat thanh va
Truyén hinh tinh, cac phuong tién thong tin dai chung tang cudng tuyen truyen
phap luét vé cong tac van thu, luu trlt. Huéng dan cac co quan, don vi trién khai
ung dung chit ky 56, phéi hop vGi S Noi vu hudng dan cac co quan, don vi trong

tinh trién khai cac quy dinh vé& quan ly van ban dién tir va lap hd so trong méi
truong mang.

7. Kho bac Nha nwée Piak Nong chi dao Kho bac nha nudc cap huyén va
cac bd phan co lién quan, kiém soat chat ch& viée thanh, quyét toan cac g6i thau
chinh ly tai liéu luu trir (c6 sir dung ngén sich nha nude) cua cac co quan, don vi
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trong tinh. Néu phat hién chua c6 nghiém thu cia S& Néi vu thi kién quyét khéng
cho chi va yéu cau céc co quan, don vi thuc hién theo quy dinh ctia UBND tinh.
Dong thoti, ¢ van ban giri S& Noi vu biét dé theo dai, xur ly.

8. UBND cac huyén, thi xa ¢o6 trach nhiém
a) Thuc hién cac nhiém vu chung tai khoan 1 Chi thi nay;

b) Can cu tinh hinh thuc té cua dia phuong, chi dao Phong Noi vu tham
muru, bé tri céng chirc chuyén trach lam cong tic quan 1y nha nude v& van thu,
lwru trir tai Phong, va bé tri nhan su phi hop dé thuc hién cong tac van thu, luu
trit tai UBND cép xd. BS tri kinh phi chinh 1y tai liéu cua dia phuong dé giai
quyét dat diém tinh trang tai liéu tich ddng, bo géi tai cac co quan, don vi truc
thude va UBND cép x3;

¢) Hang nam lap ké hoach giri S& Noi vu ding ky nhu cau té chirc tap
huan nghiép vu van thu, luu trit cho céc co quan, don vi truc thudc va céc xa,
phuong, thi tran thudc dia ban quan ly;

d) Chi dao UBND céc x4, phuong, thi trdn thuc hién ding cac quy dinh tai
Thong tu sd 14/2011/TT-BNV ngay 08 thang 11 nam 2011 cua B No6i vu quy
dinh quan ly ho s0, tai liéu hinh thanh trong hoat dong ciia HDND va UBND xa,
phuong, thi trin; bd tri mot phong (kho) c6 dién tich t6i thiéu 20m* dé bao quan
ho so, tai liéu tai dia phuong.

Cin ¢t cac ndi dung tai Chi thi nay, Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu
cau: Giam dbc cac S¢, Ban, nganh, Thi truéng cac don vi su nghi€p, doanh
nghiép nha nudc thude tinh; Chu tich UBND cép huyén t6 chirc trién khai Chi
thi, hang ndam bao cdo két qua viéc thuc hién vé S& Noi vu trude ngay 15 thang
11 dé tong hop, bao cao UBND tinh theo quy dinh.

Chi thi nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Chi thi sb 14/CT-
UBND ngay 28 thang 6 nam 2011 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé ting
cudng cong tic quan ly Nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban tinh Pk Nong. A&

Noi nhin:
- Thuong truc Tinh ay;
- Thuong truc HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Thudng truc UBMTTQVN tinh;
- Cac Co quan TW trén dia ban tinh;
- Cac S@, Ban, nganh, don vi sy nghiép
thuéc UBND tinh;
- UBND cac huyén, thj xa;
- Doanh nghiép NN trén dia ban tinh;
- Chi cuc Vin thu - Luu tri tinh;
- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- Bdo Pik Nong; Pai PTTH tinh;
Cong TTDT tinh;
- Lwu: VT, HC, KHTH-Ph.
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